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24/2019. (XII. 13.) BM utasitas

a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataroél!

A kormanyzati igazgatdsrél sz6lo 2018. évi CXXV. térvény 36. § (3)
bekezdésében meghatdrozott hatdskérémben eljarva, figyelemmel a
jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, a
koévetkez6 utasitast adom ki:

1. § A Téarsadalmi Esélyteremtési Fligazgatosag Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat az 1. melléklet allapitja meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kévet6 napon lép hatalyba.

1. melléklet a 24/2019. (XII. 13.) BM utasitdshoz

A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosdg Szervezeti és Miikédési
Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag jogallasa, megnevezése

1. § (1) A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatésdg (a tovabbiakban:
Fdigazgatosdg) a beliigyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitdsa alatt
allo, énalléan miikéds és gazdalkodd, jogi személyiséggel rendelkezé kozponti
hivatalként miikodé kézponti kéltségvetési szerv.

(2) A Féigazgatdsag alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatésag,

b) réviditett megnevezése: TEF,

c¢) angol nyelvii megnevezése: General Directorate of Social Inclusion,

d) székhelye: 1135 Budapest, Szegedi u. 35-37.,

e) statisztikai szdmjele: 15840510-8412-312-01,

f) addigazgatdsi szama: 15840510-1-51,

g) torzskonyvi azonosité szama: 840516,

h) eldirdnyzat-felhasznélasi keretszamila szama:
10032000-00359191-00000000,

i) alapitd szerv neve, székhelye: Korméany, 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.,

j) ~ alapitasar6l szélé  jogszabédly: a Téarsadalmi Esélyteremtési
Féigazgatosagrdl, valamint egyes kormdanyrendeleteknek a Szocidlis és
Gyermekvédelmi Féigazgatésdg egyes feladatainak atadasaval kapcsolatos
modositasardl sz6lé 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendelet,

1 Megjelent: Hivatalos Ertesité 2019/66.
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k) iranyit6 szerv neve, székhelye: Beliigyminisztérium, 1051 Budapest, Jézsef
Attila utca 2-4.,

I) az alapitas idépontja: 2019. 08. 01.,,

m) a Féigazgatdésag alapité okiratdnak kelte, szdma: 2019. 08. 01,
A-228-1/219, )

n) a Féigazgatdsag fétevékenységének TEAOR szdma: 8412 Egészségiigy,
oktatas, kultira, egyéb szocidlis szolgaltatds (kivéve: tarsadalombiztositas)
igazgatésa,

o) a Féigazgatésdg alaptevékenységének 4allamhaztartasi szakagazata:
841215 szocialis és joléti szolgaltatasok igazgatasa,

p) a koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: orszagos.

(3) A koltségvetési szerv alaptevékenységeinek kormdényzati funkcié szerinti
megjelolése:

A B
kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1. 013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellenérzés
2= 041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas
3. 041236 Orszagos kbézfoglalkoztatasi program
4, 061040 Telepszeri lakokdérnyezetek felszamolasat célzo
programok
5. 062020 Telepiilésfeijlesztési projektek és tAmogatisuk
6. 074054 Komplex egészségfeijleszt§, prevencids programok
7. 081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és
tdmogatasa
8. 082091 Kozmiivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése ]
9. 082092 Koézmuvelddés - hagyomdnyos kézosségi kulturalis
értékek gondozasa
10. 082093 Kozmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulas,
amatér miivészetek
11, 082094 Koézmivelddés - kulturalis alapi gazdasagfejlesziés
12. 083030 Egyéb kiadéi tevékenység
13. 084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel,
érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal
Osszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa
14. 084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktira,
szakmai szolgaltatasok fejlesztése, mikodtetése
15. 086020 Helyi, térségi k6zosségi tér biztositasa, miikodtetése
16. 086030 Nemzetkozi kulturdlis egyiittmiikodés
17. 092140 Felnéttoktatds 5-8. éviolyamon
18. 092150 Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 szintli OK]-s képzés
19. 092290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szintli OK]J-s képzés
20. 095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés
21. 095040 Munkaerdé-piaci felnéttképzéshez kapcsolddd
szakmai szolgaltatdsok
22. 102050 Az iddskoriak tarsadalmi integracidjat célzd
programok
23. 104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz
24. 104060 A gyermekek, fiatalok és csalddok életmindségét
javité programok
25. 105020 Foglalkoztatast eldsegité képzések és egyéb
tdmogatasok
26. 107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzd tevékenységek
L és programok
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27. 107090 ‘ Romak tarsadalmi integracidjat elésegité '
_ tevékenységek, programok ‘
| 28. 109020 | Szocidlis szolgaltatdsok médszertani szakiranyitasa |

2. A Foigazgatdsag szervezete és feladatai

2. § (1) A Féigazgat6sag az Alaptorvény XV. cikk (4) bekezdésében, valamint
az egyenld banasmddrol és az esélyegyenldség elémozditasardl szélé 2003. évi
CXXV. torvényben foglaltak érvényre juttatasa céljabél a Magyar Nemzeti
Tarsadalmi Felzarkdézasi Stratégidval o6sszhangban elldtja a tarsadalmi
felzark6zas képzési, szervezési, terileti médszertani és kutatasi feladatait.

(2) A Féigazgatdsag

a) az esélyteremtés fejlesztése érdekében

aa) tamogatja a telepiilési onkormdnyzatokat a helyi esélyegyenlGségi
programjuk  tervezésében, felillvizsgalatdban és megvaldsitdsaban,

nyilvantartja a helyi esélyegyenléségi programokat, és mikodteti a

programok informdacids rendszerét,

ab) miikédteti az orszdgos esélyegyenléségi mentorhalézatot,

ac) szakmai tamogatdst nydjt a kedvezményezett jardsok és telepiilések
részére a fejlesztésre meghirdetett tarsadalomfejlesztési, modernizacids és
egyéb - hazai és eurdpai unids finanszirozdsi - programok, projektek
el6készitéséhez és menedzseléséhez;

b) a gyermekek és az ifjusdg esélyegyenléségének, felzarkézasanak, szocilis
hatranykompenzécidjanak elGsegitése kérében tdmogatja

ba) a hatranyos helyzetli, halmozottan hétradnyos helyzetli gyermekek
koragyermekkori nevelését, az ezt célzd, koéznevelésen kiviili, csaladi
hattérkornyezettel egyuttmiik6dd, szabadidés, szocializéciés,
hatranykompenzalé programokat, szolgaltatasokat,

bb) a hatrdnyos helyzetli, halmozottan hétrdnyos helyzeti gyermekek,

fiatalok felzarkézasat és tarsadalmi integriciéjat, tovabba részt vesz a

koznevelési agazaton kiviili, a korai iskolaelhagyis és lemorzsolddas

tarsadalmi felzarkézasi dgazat oldalarél térténé kezelésében;

¢) a hatranyos helyzetii felnéttek felzarkézasanak elésegitése érdekében

ca) elbsegiti a hatrdnyos helyzetli felnéttek képzését, foglalkoztatdsi
lehetéségeik bivitését,

cb) ellatja a hatranyos helyzeti felndttek képzettségének, kompetencidinak
fejlesztésével, szolgaltatdsokhoz valé hozzaférésiik javitisidval és e
személyek mentorélasaval kapcsolatos feladatokat,

cc) a képzésben részt vevéknek megélhetési tAmogatast nyjthat;

d) téarsadalmi felzdrkézadsi céli hazai és eurdpai unids finanszirozast
programokat valésit meg;

e) a képzési, kutatési és modszertani tevékenysége keretében

ea) jogszabalyban meghatarozott esetben és szakkérdésben moddszertani
szakértékent jar el a gyermekek esélynovel§ szolgaltatdsait nydjté
szolgaltatok nyilvantartdséval kapcsolatos hatéségi igyekben,

eb) kiemelten figyelemmel kiséri és szakmai modszertani tamogatést nyijt

a gyermekek esélynoveld szolgaltatdsaihoz, tovabba kidolgozza a gyermekek

esélynoveld szolgaltatasaihoz kapcsolédé szakmai modszertani

dokumentumokat, ajanlasokat, valamint elldtja a gyermekek esélynoveld
szolgaltatasai tekintetében a pdlydztatési eljardshoz kapcsolédé szakmai
ellendrzési és monitoring feladatokat,
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ec) tarsadalmi felzarkézasi programokhoz sziikséges tananyagokat fejleszt,
hatasvizsgalati tanulmanyokat készit, kiadvanyokat szerkeszt,

ed) tarsadalmi szemléletformélashoz sziikséges médszereket dolgoz ki,

ee) tarsadalomfejlesztési kutatdsi tevékenységet végez, Osszegytijti a
tarsadalmi felzadrkdézassal kapcsolatos jé gyakorlatokat, nyilvantartja és
kozzéteszi azokat,

ef) gondoskodik a tarsadalmi felzdrkézas teriiletén felmerild - és egyéb
modon meg nem valdsulé - képzésrdl, tovabbképzésrdl;

P a teriileti felzarkdézas eldsegitése érdekében a Kormany altal kijelolt
telepiiléseken célzott felzarkéztaté programokat hajt végre, illetve szakmailag
tAmogatja a teriileti felzarkézast segité programok végrehajtasat;

g) a hatdron tali magyarlakta teriileteken felzark6zéasi modellprogramok
atvételét segiti.

(3) A Foigazgatosag ellatja a gyermekek esélynovel6 szolgaltatasai (a Biztos
Kezdet Gyerekhdzak és a Tanoda program) palyaztatasaval és
finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat. A Féigazgatdsag e feladatai ellatédsa
tekintetében a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag elektronikus
palyazatkezeld rendszeréhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik.

(4) A Féigazgatosdg vezeti a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatdsrol szoldé 1997. évi XXXI. torvény 38/A. § (4)-(8) bekezdése szerinti
»Biztos Kezdet Gyerekhaz Dokumentéacios Rendszer” elnevezésii nyilvantartasi
rendszert.

(5) A Féigazgatoésag ellatja a ,Felzarkézé telepiilések” hossza tavi
programjaval, illetve a munkaerd-piaci hatranyok csokkentése, a helyi
foglalkoztatds bovitése, a vidék lakossagmegtarté képességének nodvelése
céljabol szikséges gazdasdgélénkité programokkal kapcsolatos feladatokat.

(6) A Foigazgatosadg a koltségvetési fejezetet irdnyitdé szervvel kotott
lebonyolitéi megéllapodasok alapjan ellatja a tarsadalmi felzarkézast eldsegitd
koltségvetési tamogatasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

(7) A Foéigazgatosag kozremiikdédik a roma nemzetiséghez kapcsol6dd
feladatok ellatasaban.

3. § (1) A Féigazgatosadg a kozponti szervezeti egységre és a terileti
szervezeti egységként mikodé 5 igazgatdsagra (a tovdbbiakban: igazgatdsag)
tagolodik.

(2) A Foéigazgatosdg kozponti szervezeti egységének o©nalld szervezeti
egysége a fbosztdly, nem oOnallé szervezeti egysége az osztaly. A belsd
ellendrzési osztaly 6ndlld szervezeti egységként mikodik.

(3) Az igazgatOsdg osztdly besorolast, Onallé szervezeti egység, amely
teriileti kozpontokat, kirendeltségeket miikodtet.

(4) A feladatok megosztdsat, a feladatokhoz rendelt hatdskoroket jelen
Szervezeti és Milikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdalyzat), az egyes
szervezeti egységeken belilli feladatok megoszldsdt az ugyrendek
tartalmazzak.

(5) Ugyrend készitésére minden 6ndallé szervezeti egység kotelezett.

(6) A Féigazgatésag szervezeti egységeinek feladatait a Szabalyzat 1.
fuggeléke, a szervezeti felépitését a Szabdlyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

II. FEJEZET

A FOIGAZGATOSAG VEZETESE
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1. Foéigazgaté

4. § (1) A f8igazgaté egyszemélyi felelds vezetSként vezeti a
Féigazgatésagot.

(2) A féigazgatoét a miniszter hatdrozatlan idére nevezi ki.

(3) A munkaltatdi jogokat a féigazgaté felett a miniszter gyakorolja.

(4) A féigazgaté egy személyben jogosult képviselni a Féigazgatésagot. A
féigazgatéd képviseleti joga korlatlan, minden szervezeti, szakmai és
gazdalkodasi terliletre kiterjed. A féigazgaté kotelezettségvallalasa korlatlan,
erre mas személyt tadrgykori vagy osszeghatar korldtozéassal felhatalmazhat.

(5) A féigazgatd a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra vonatkoz6 jog
gyakorlasara irdsban mas személyt is kijeldlhet.

(6) A fGigazgat6ét altalanos jogkérben az &ltaldnos féigazgaté-helyettes
helyettesiti.

(7) A fGigazgaté felelds a Féigazgatésag torvényes miikodéséért, biztositja a
feladatok végrehajtdsdhoz sziikkséges feltételeket, ennek keretében:

a) elGkésziti és felterjeszti a miniszterhez a Féigazgatdsdg Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdnak tervezetét,

b) iranyitja a Foigazgatésag gazdalkod4sat,

c) szabalyzatokat, utasitasokat, dontéseket ad ki,

d) dont az intézményi hatdskori elSirdnyzat-médositasokrol,

e) felelés a Féigazgatdésag informatikai stratégidjanak kialakitasaért, az
informatikai rendszer fejlesztéséért,

f) irényitja és feliigyeli a Fdigazgatésag informatikai és adatkezelési
feladatainak ellatasat,

g) ellatja az Eurépai Unié pénziigyi alapjaibdl vagy méas kilfldi vagy hazai
programokbdl tamogatott programok megvaldsitasat,

h) gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitdsarél és megfeleld
mikodtetésérdl,

i) javaslatot tesz jogszabéalyok megalkotdsara, m6dositdsara,

J) a Féigazgatésag feladatellatésat érint jogszabalyokat véleményezi,

k) ~évente beszdmolét készit a miniszternek a Fdigazgatésag
tevékenységérdl,

) gondoskodik a jogszabalyok 4ltal el6irt tdjékoztatasi kételezettséggel
kapcsolatos feladatok végrehajtasardl,

m) hatésagi jogkort gyakorol.

(8) A fligazgat6 kozvetlenill irdnyitja az 4ltaldnos féigazgaté-helyettest, a
gazdasagi féigazgaté-helyettest, a hivatalvezet6t, az igazgatékat, valamint a
belsé ellendrzési vezetét.

2. Altalanos féigazgato-helyettes

5. § (1) A f6igazgato tevékenységét altaldnos fdigazgaté-helyettes segiti.

(2) Az éltalanos féigazgaté-helyettes feladatait a féigazgaté kozvetlen
vezetése és ellendrzése mellett latja el.

(3) Az éltalanos fGigazgaté-helyettes helyettesiti a f6igazgatét tavolléte vagy
tartos akadalyoztatasa esetén. A fGigazgatdi tisztség betdltetlensége esetén a
figazgaté hatdskérében eljdrva az altaldnos féigazgaté-helyettes latja el a
féigazgaté feladatait. Az 4ltalanos féigazgaté-helyettest a miniszter nevezi ki
és menti fel, az egyéb munkaltatdi jogokat felette a féigazgatd gyakorolja.

(4) Az altalanos féigazgaté-helyettes kozvetleniil irdnyitja
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a) a Program-végrehajtasi, Képzesi és Modszertani Féosztaly,

b) a Tamogata31rany1ta31 Foosztaly és

c¢) a Teriileti Felzark6zasi Ugyek Féosztalya
vezetdjének tevékenységét.

(5) Az A&ltalanos foigazgato-helyettest tavolléte, akadalyoztatdsa esetén a
Program-végrehajtasi, Képzési és Modszertani Féosztaly vezetdje helyettesiti.

(6) Az Aaltalanos féigazgatd-helyettes felelés az irédnyitdsa ala tartozé
szervezeti egységek feladatai végrehajtdsanak eredményességéért, az
akaddlyozo tényezok elharitdsaért.

(7) Az éaltalanos féigazgatd-helyettes szakmai irdnymutatast és tajékoztatast
ad az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek vezetdi részére.

3. Gazdasagi foigazgato-helyettes

6. § (1) A gazdasagi féigazgato-helyettes a F6igazgatéség gazdasagi vezetdje.
Feladatait a féigazgatd kozvetlen vezetése és ellenorzése mellett latja el.

2) A gazdasagl féigazgato-helyettes penzugyl ellenjegyzésre Jogosult, e jog
gyakorlasara irasban az Avr. 55. §a és 60. §-a szerinti mas szemelyt is
kijelolhet, a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és
alairdsmintdjukrol - elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a hasznalt
tanusitvanyokrdl és az elektronikus alairdshoz kapcsolédd tanusitvany
nyilvdnos adatairél - a belsé szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

(3) Irdnyitja a Féigazgatdsag gazdasagi szervezetét, amely a Gazdasagi és
Vagyongazdalkodasi F6osztaly.

(4) A gazdasagi féigazgaté-helyettest a miniszter nevezi ki és menti fel, az
egyéb munkaltatéi jogokat felette a féigazgatdé gyakorolja.

(5) A gazdasagi foigazgatd-helyettes felelés a gazdéalkodast érinté belsé
szabélyzatok elkészitéséért.

(6) A gazdasagl f01gazgato helyettes felel a gazdalkodas megszervezeseert és
irdnyitasaért, a pénzigyi és szamviteli rend betartidsaért és a vagyon
hasznalataval 0sszefliggo feladatok teljesitéséeért.

(7) A gazdasagi féigazgatd-helyettes felel az elbiranyzat-felhasznalassal, a
hataskérébe tartozo el6irdnyzat-moédositédssal, készpénzkezeléssel, a
konyvvezetéssel, a bevalladsi kotelezettséggel és adatszolgaltatdssal
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

(8) A gazdasagi féigazgato-helyettes irdnyitja a Féigazgatdsag ingatlanjainak
lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

(9) A gazdasagi fbigazgaté-helyettes feliigyeli a beszerzések és
kozbeszerzések jogszeriiségét.

(10) A gazdasagi fbéigazgaté-helyettes ellenbérzi a Féigazgatésag 4ltal
megvalositott projektek pénzigyi gazdalkodasat.

(11) A gazdasagi féigazgato-helyettes kozvetleniil irdnyitja a Gazdasdgi és
Vagyongazdalkodasi Foosztalyt, a Jogi és Igazgatasi Fdosztalyt, valamint a
Humadneréforras-gazdalkodasi és  Informatikai Féosztdly vezetdjének
tevékenységét.

(12) A gazdasagi féigazgatd-helyettest akaddlyoztatidsa esetén a Gazdasagi
és Vagyongazdalkodasi Fd&osztdly vezetdje helyettesiti. A gazdasagi
foigazgatd-helyettesi  tisztség  betdltetlensége esetén a  gazdaséagi
féigazgato-helyettes feladatait, hataskorét a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi
Fb6osztaly vezetdje latja el.
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4. Foosztalyvezetd

7. § (1) A flosztdly vezetGje a jogszabalyoknak és a szakmai
kovetelmenyeknek megfeleléen vezeti a f§osztaly munkajat, felelés a fGosztaly
feladatainak ellataséért.

(2) A fGosztaly vezetéje elkésziti a f6osztaly iigyrendjét.

(3) A fosztalyvezetd szervezi a f6osztalyhoz tartozé feladatok végrehajtasat.

(4) A f6osztélyvezetd helyettesitésérél az Ugyrendben kell rendelkezni.

5. Az onallé osztaly vezetdje és az igazgatd

8. § (1) Az 0ndll6 osztaly vezetGje és az igazgatd a féigazgatd kozvetlen
iranyitasa alatt latja el feladatat.

(2) Az 0nallo osztaly vezetbje és az igazgatd elkésziti az osztdly és az
igazgatosag iigyrendjét.

(3) Az 6nall6 osztaly vezet$je és az igazgatd szervezi az osztély, valamint az
igazgatdsag feladatait.

(4) Az igazgatd kozremiikodik a projektek helyi megvalésitdsaban.

(5) Az 0nall6 osztaly vezetdje és az igazgat6 helyettesitésérdl az iigyrendben
kell rendelkezni.

6. A kirendeltség vezetdje

9. § Az igazgatésagok keretében miik6ds kirendeltségeket osztalyvezetdi
besorolasu kirendeltségvezetd vezeti.

III. FEJEZET
A FOIGAZGATOSAG MUKODESENEK SZABALYAI

1. A mikodés altalanos szabalyai

10. § (1) A Fdigazgatésag miikodését a hatdlyos jogszabalyok, a
Foigazgatosag belsé szabalyzatai és f6igazgatoi bels6 utasitésok szabalyozzak.

(2) A munkavallalék (a tovabbiakban egyutt: munkatdrsak) feladatait a
munkakori leirds hatdrozza meg.

(3) A munkakori leiras tartalmazza

a) az allashelyen ellatandé feladatokat és hataskoroket,

b) az allashelyhez kapcsoldédé jogokat és kotelezettségeket,

c) a helyettesités rendjét, valamint

d) a kiadményozasi jog telepitése esetén annak gyakorlasat.

(4) A Féigazgat6 adja ki az altaldnos és a gazdasagi féigazgaté-helyettes, az
igazgatd, a belsd ellenérzési osztaly vezetdje és a hivatalvezeté munkakéri
leirasat.

2. Munkaltatéi jogkorgyakorlas
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11. 8 (1) A munkaltatéi jogkorgyakorlds szabdlyozdsa a kormanyzati
igazgatéasrol szélé 2018, évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.), valamint a
munka térvénykényvérdl szold 2012. évi I. térvény (a tovdbbiakban: Mt.)
szabdlyain alapul.

(2) A féigazgaté gyakorolja - az altalanos és a gazdasagi féigazgato-helyettes
kinevezése, felmentése kivételével - a munkaltatéi jogokat a Fdéigazgatdsag
munkavallaléi felett.

(3) A munkaltatéi jogkor gyakorlas szempontjabdl a Kit. hatalya alad tartozé
munkatérsak tekintetében az alapveté munkaltatéi jog korébe tartozik:

a) kinevezés,

b) jogviszony-megsziintetés,

c) athelyezés,

d) fegyelmi és kartéritési eljaras,

e) sérelemdij megfizetésére iranyulé eljards meginditasa,

f) fegyelmi biintetés,

g) kartérités,

h) sérelemdij megallapitésa,

i) osszeférhetetlenség megallapitésa,

J) kinevezés tartalménak modositasa.

(4) A munkaltatéi jogkor gyakorldsa szempontjabél az Mt. hatélya ala tartozé
munkatarsak tekintetében az alapveté munkaltatéi jog korébe a jogviszony
létesitése, moédositédsa és megsziintetése tartozik.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatdrozott munkaltatéi jogokon feliill a
féigazgatd kizardlagos jogkorébe tartozik a munkaltatéi jogkorok gyakorlasa:

a) munkaltatd engedélyéhez ko6tétt munkavégzésre iranyuldé tovabbi
jogviszony létesitésének engedélyezése,

b) munkdaltaté engedélyéhez nem ko6tott munkavégzésre iranyulé tovabbi
jogviszony létesitésének tudomdsul vétele,

c¢) kirendelés vagy munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatas,

d) kulfoldi kikiildetés,

e) illetmény, illetve munkabér és egyéb jarandésagok megallapitasa,

f) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

g) szaktanfolyamokon vald részvétel engedélyezése,

h) tanulményi szerz6dés megkotése.

(6) A kozvetlen munkahelyi vezet6t megillet6 jogkorok:

a) rendes szabadsag kiadasa,

b) utasitdsi és rendelkezési jog,

¢) rendkiviili munkavégzés elrendelése,

d) belféldi kikiildetés elrendelése,

e) munkakori leiras elkészitése és atadasa,

f) feladatkijel6l6 utasitas adésa,

g) teljesitményértékelés,

h) jelenléti ivek hitelesitése, azzal, hogy az igazgatésdg miikodési teriletén
dolgozé projekt munkatarsak tekintetében is gyakorolja e jogkort.

(7) A projektmenedzsereket megillet6 jogkorok:

a) rendes szabadsag kiaddsa, kivéve az igazgatdésagok miikodési teriiletén
dolgoz6 projekt munkatarsakat, akik tekintetében ezt a jogkoért az igazgatd
gyakorolja,

b) utasitdsi és rendelkezési jog,

c) a projekt koltségvetésébol elszamolhaté belfoldi kikiildetés elrendelése,

d) munkakori leiras elkészitése és atadasa,

e) feladatkijelol6 utasitas adasa,
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f) jelenléti ivek hitelesitése, kivéve az igazgatésdg miikodési teriiletén
dolgoz6 projekt munkatarsakat.

(8) A Program-végrehajtasi, Koordindcids és Mddszertani Osztaly vezetGje
gyakorolja a projektmenedzserek felett az egyéb munkaltatoéi jogokat.

(9) A fligazgaté a nem alapvetd§ munkéltatéi jogkdrdk gyakorlasat a
f6igazgato-helyettesre, a gazdasagi vezetére, a féosztalyvezetére és az
igazgatéra atruhdzhatja. Az atruhdzott munkaltatéi jogkér tovabb nem
ruhdzhatd.

3. A Foéigazgatosag miikodésének szabalyai

12. § (1) A Foigazgatésdg munkatdrsai feladataik elldtdsa tekintetében
egyuttmikodésre kotelezettek.

(2) A kapcsolattartas formai a Féigazgat6sagon beliil:

a) vezetdi értekezlet,

b) gazdasagi vezetéi értekezlet,

c) projekt elérehaladési értekezlet.

(3) A vezetli ertekezleten a féigazgaté-helyettesek és a féosztalyvezetSk
vesznek részt.

4. A kiadmanyozas

13. § (1) A kiadmanyozas a dontés meghozatalat és az ahhoz kapcsol6do
irésbeli intézkedést jelenti.

(2) A kiadmanyozasi jog jogosultja a féigazgaté nevében jar el, akit a
féigazgaté biz meg a kiadmanyozas gyakorlasaval.

(3) A kiadmanyozasra elGkészitett iratot a hivatali Gt betartisdval kell a
féigazgato elé terjeszteni, gy, hogy az irat minden tényt, adatot, korilményt,
dontési lehetdséget tartalmaz, valamint kelld6 idé 4all rendelkezésre a
megalapozott dontéshozatalhoz.

(4) A féigazgaténak cimzett, valamint a féigazgaté &ltal kiadméanyozandé
iratokat ellenkezd féigazgatéi rendelkezés hidnydban

a) a szervezeti egység iranyitasét ellat6 f6osztalyvezets vagy

b) a fligazgato kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezeti egység
vezetdje, illetve feladatkér betéltdje
utjan kell felterjeszteni.

(5) Kuls6 szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmanyozast kovetSen
lehet tovabbitani.

(6) A kiadmanyozasra jogosult vezeté a kiadmdnyt sajat nevében irja alad. Ha
a vezeté a kiadményozdst més vezetd helyett gyakorolja, az alairdsbél e
mindségének ki kell tiinnie.

5. Az utasitasi jog gyakorlasanak szabalyai

14. § (1) Vezet6i utasitds irdsban és széban is adhat6. A féigazgatdi irdsbeli
utasitas kiadasat a targykor szerint hatdskorrel rendelkezé szervezeti egység
vezetdje késziti eld, melyet kiadas el6tt a Jogi és Igazgatdsi Fosztaly
véleményez, kiaddsa utdn nyilvdntartisba vesz és gondoskodik a
kozzétételérol.

(2) A vezet6 az utasitést a beérkezé iratokra is révezetheti (szignélas). Az
utasitdsnak egyértelmiinek és kbézérthetének kell lennie.
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6. Képviselet

15. § (1) A Foigazgatoésag teljes joga képviselGje a féigazgaté. A féigazgatd
akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére a féigazgatd helyettesitésének
rendjére vonatkozé rendelkezések az irdnyaddak.

(2) Az A&ltaldnos f6igazgato-helyettes, a gazdasagl féigazgatd-helyettes, az
igazgat6, valamint az 6nall6 osztaly vezetGje a feladatkorének megfeleld
iigyekben, a vonatkozé Jogszabalyok keretei kozott, killon meghatalmazéas
nélkiil képviseli a Féigazgatdsagot.

(3) A Féigazgatésdg vezet6  beosztdst  kormadnytisztviseléi, a
projektmenedzser, a szakmai és pénzigyi vezetd a feladatkorikben
meghatérozott iigyekben és beosztdsuknak megfelel6 szinten, a hivatali Ut
szabdlyainak megfelel6 elézetes és utdlagos tajékoztatast kovetden
képviselhetik a Féigazgatdsagot, illetve a projektet.

(4) A Féigazgatdsag képviseletében eljadré munkatarsak e tevékenységikrol a
vezetGjiiket haladéktalanul tajékoztatni kotelesek.

1. fiuggelék
A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
1. A Foéigazgaté altal kozvetleniil iranyitott szervezeti egységek

1.1. Féigazgatdi Hivatal

A Féigazgatéi Hivatal a féigazgaté feladatellatasat segiti, koordinalja, ellatja
a Féigazgatosag dokumentaciods, iratkezelési, kommunikacioés feladatait. A
Foigazgatoi Hivatalt féosztdlyvezet6 vezeti, akit akadalyoztatdsa esetén a
Sajtd- és Kommunikaciés Osztaly vezetdje helyettesit.

1.1.2. Sajt6- és Kommunikacidés Osztaly

A Sajté- és Kommunikdacios Osztdly segiti a féigazgaté munkdjat, dontéseit
el6késziti, elldtja a sajtéval valé kapcsolattartassal oOsszefiiggé és egyéb
kommunikéaciés feladatokat, a Féigazgatésag dokumentacios feladatait.
Koordinalja az adatszolgdltatdsi feladatokat, kialakitja az iratkezelési és
iktatasi szabalyozast, ellenérzi az iratkezelést.

1.2. Igazgatésdgok

.1 A Tarsadalmi Eselyteremte51 Féigazgatésag Igazgatdsagai:

A.1. Eszak-Magyarorszagl Tarsadalmi Eselyteremte31 Igazgatosag

.1.2. Eszak-Alfoldi Tarsadalmi Eselyteremt931 Igazgatosag

.1.3. Dél-Alf6ldi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag

1.4, Dél- Dunantuh Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag

.1.5. Eszak- és Nyugat—Dunantull Téarsadalmi Eselyteremte51 Igazgatésag
1.2.2. Az Igazgatésdgot osztdlyvezetd besoroldsi igazgatd vezeti, akit a

féigazgatd kozvetleniil irdnyit.

=
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1.2.3. Az Igazgatésag feladata a Féigazgatdsag feladatainak végrehajtasa,
kalonos tekintettel az illetékességébe tartozo térség sajatossdgaira és
specifikumaira, tovdbba a miikodési teriiletére vonatkozé éves szakmai terv
készitése.

1.3. Belsé Ellendrzési Osztdly

A Bels6 Ellendrzési Osztaly feladatait a féigazgaté kozvetlen irdnyitasa és
ellendrzése mellett latja el. Feladata fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6
és tandcsadé tevékenység ellatdsa, amellyel az ellenbrzott szervezet
mikodését fejleszti és eredményességét noveli, rendszerszemléletii
megkozelitéssel médszeresen értékeli az iranyitasi és belsé kontrollrendszer
hatékonysagat.

2. Az altalanos féigazgatoé-helyettes altal iranyitott szervezeti egységek

2.1. Program-végrehajtdsi, Képzési és Modszertani Féosztdly

A Foosztaly feladata a felzarkézast elsegitd képzésekkel és az unids
projektek megvaldsitasidval kapcsolatos feladatok elldtdsa, koordindldsa. A
Program-végrehajtasi, Képzési és Modszertani FSosztaly mellett titkarsag
miikodik.

2.1.1. Felzarkozasi Képzések Osztalya

A Felzarkozasi Képzések Osztalyanak feladata

a) a feln6ttképzés, a pedagdégus-tovabbképzés, szociélis-tovabbképzés, illetve
a felzarkozasi képzések engedélyeztetésével, mddszertani tdmogatdséval,
szakmai koordinalasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa;

b) az OK] vizsgaztatdsi eljdrasrend kidolgozasa és a vizsgaztatds szakmai
tdmogatasa;

c) a mindségiranyitasi rendszer kialakitisa és folyamatos fejlesztése az
Igazgatosdgok és az érintett szakmai munkatarsak bevonaséaval;

d) a feln6ttképzésrdl szolé 2013. évi LXXVII. térvény altal elirt kiilsé
értékelésre val6 felkésziilés koordinalasa;

e) az éves Onértékelés rendszerének kialakitdsa, a beérkezett Igazgatdsagi
onértékelések 6sszegzése;

f) a projektek és az Igazgatésagok altal megvaldsitott képzések ellendrzése;

g) a feln6ttképzéshez sziikkséges képzési programok nyilvantartasi,
eldmindsittetési és engedélyeztetési tevékenységének ellatasa;

h) a képzési tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasi, bejelentési,
adatszolgaltatasi és adatarchivaldsi tevékenységek egységesitésének
biztositésa.

2.1.2. Program-végrehajtasi Koordinaciés és Modszertani Osztaly

A Program-végrehajtasi Koordinadciés és Modszertani Osztaly segiti az
Eurdpai Uni6s projektek szakmai elvardsainak teljesiilését, folyamatosan
monitorozza a projektek megvaldsitdsat, segiti és ellenérzi a projektek
adatszolgaltatasait.

2.2. Tdmogatdsirdnyitdsi Féosztdly
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A FGosztaly feladata a péalyazati kiirdsok kezelése és lebonyolitasa.

Jogszabalyban meghatdrozott esetben, szakkérdésben  mddszertani
szakértéként jar el, kiemelten figyelemmel kiséri, valamint szakmai
moédszertani tdmogatast nylujt a gyermekek esélynévelé szolgaltatasaihoz. A
Tamogatdasirdnyitdsi Féosztaly mellett titkarsag mukodik.

2.2.1. Palyazatkezelési Osztaly

A Pélyazatkezelési Osztdaly feladata:

a) a palyaztatasi feladatok el6készitésének, a pdlyaztatds koordinaldsanak,
lefolytatdsdnak és a palyazék tdmogatdsanak biztositdsa;

b) a tdmogaté szolgaltatasok és a koOzosségi ellatdsok finanszirozdsanak
rendjérél szolé 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet 6. §-a szerinti palyazati
bizottsdg mikodtetése (a tovabbiakban: bizottsdg), valamint a bizottsag
javaslatanak miniszteri dontésre elkészitése;

c) a palyaztatdsahoz kapcsolédé szakmai anyagok, kimutatdsok, 6sszegzések
elOkészitése;

d) Elektronikus Palyazatkezel6 és Szerzédésmenedzsment Rendszer
kezelése;

e) adatszolgaltatasok teljesitése;

P) - kilon felkérésre - a palyazatok végrehajtadsanak monitorozasa.

2.2.2. Tamogataskezelési Osztaly

A Téamogataskezelési Osztily feladata a tdmogatadskezelés el6készitése,
tdmogatasi igények szakmai véleményezése, modszertani feladatok és tanoda
tandacsadoi feladatok ellatasa.

a) Ellatja a finanszirozasi/tamogatasi szerzédések megkdtésével, szerzédések
modositasaval, az elszamolasokkal és a visszafizetési kotelezettségek
megallapitasaval kapcsolatos feladatokat;

b) elkésziti a finanszirozashoz kapcsolédé szakmai anyagokat,
kimutatdsokat, 6sszegzéseket;

c) a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és
halézatok hatésagi nyilvantartasarol és ellenérzésérol szolé 369/2013. (X. 24.)
Korm. rendeletben meghatarozott esetben és szakkérdésben moédszertani
szakértéként jar el;

d) kiemelten figyelemmel kiséri és szakmai médszertani tdmogatast nyujt a
gyermekek esélynoveld szolgdltatdsaihoz, kidolgozza a kapcsoléddé szakmai
moédszertani dokumentumokat, ajanlasokat;

e) ellatja a gyermekek esélynovel6 szolgaltatdsai tekintetében a palyaztatési
eljarashoz kapcsolédé szakmai ellendrzési és monitoring feladatokat;

) elkésziti a kezel6i megdallapodasok szakmai beszamoléit;

g) biztositja a Tanoda szolgaltatds tanacsadoéi feladatainak ellatasat.

2.3. Teriileti Felzdrkézdsi Ugyek Féosztdlya
A Teriileti Felzarkézasi Ugyek Flosztédlya feladata a felzarkézasi projektek
szakmai irdnyitdsa és koordindldsa, 1Uj projektek el6készitése. A Terlleti
Felzarkozasi Ugyek Féosztaly mellett titkdrsdg mikodik.

2.3.1. Helyi Esélyegyenloségi Programok Osztalya
A Helyi Esélyegyenloségi Programok Osztalya
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a) szakmai tamogatast nydjt a kedvezményezett jarasok és telepiilések
részére a fejlesztésre meghirdetett tidrsadalomfejlesztési, modernizaciés és
egyéb - hazai és eurdpai uni6s finanszirozasti programok, projektek
el6készitésében, menedzselésében;

b) Osszehangolja az esélyegyenléség fejlesztése terén meghatarozott
feladatokat, és iranyitja az Orszdgos Esélyegyenléségi Mentor Halézat (a
tovabbiakban: OEMH) miik6dését, megszervezi az esélyegyenléségi mentorok
kotelez6 képzését, a mentorok kivalasztasat és felkészitését;

c) tamogatja a telepiilési Onkormdanyzatokat a helyi esélyegyenléségi
programjuk tervezésében, feliilvizsgélataban és megvaldsitdsaban, miikodteti
a helyi esélyegyenléségi programok informéciés rendszerét, kozzéteszi és
nyilvantartja az esélyegyenlGségi programokat, tovabba feldolgozza és
Osszegzi a programokhoz kapcsolédé informéacidkat;

d) helyi esélyegyenl6ségi programok Osszedllitdsira felkészitd képzéseket
tart, vizsgaztat, tanusitvanyt ad ki, tdmogatja az OEMH-t és 6sztdénzi a
telepulesi egyiittmikédéseket, térsadalmi felzdrkézasi férumokat, amelyek
keretében szakértdi segitséget nyiijt.

2.3.2. Komplex Esélyteremté Programok Koordinaciés Osztalya
A Komplex Esélyteremt6 Programok Koordinéciés Osztalyanak feladata

2.3.2.1. A gazdasagfejlesztésben érintett telepiilések fejlesztéséhez
kapcsoléddan

a) irdnyitja a gazdasdgi egyenl6tlenség csokkentése érdekében, a
munkaerd-piaci hatranyok csokkentését, a helyi foglalkoztatds bévitését és a
vidék lakossagmegtarto képességét novel$ feladatok végrehajtdsan dolgozéd
megyei projektkoordinatorok tevékenységét;

b) koordindlja, a helyszinen menedzseli az énkorméanyzatoknak, valamint az
ott mik6ds, székhellyel vagy telephellyel rendelkezé mikro-, kis- és
kozépvallalkozasoknak nyujtott tamogatasokat, fejlesztési
programcsomagokat;

c) a fejlesztésekhez kapcsolédéan igény esetén monitoring tevékenységet
végez, kimutatasokat, beszamoldkat készit;

d) egyuttmikédik a kormdanyzati szervekkel, kormdnyhivatalokkal,
tertuletfejlesztésért felel6s szakemberekkel, vallalkozasokkal;

2.3.2.2. Felzarkodzé teleptilések hossza tavi programjahoz kapcsolédoan

a) kiemelten figyelemmel kiséri a fejlesztéshez kapcsolédé pélyézati
kiirasokat, palyazati lehetGségeket;

b) egyuttmikédik olyan programok kidolgozasdban, megvaldsitdsaban,
amelyek a helyi mikro-, kis- és kozépvallalkozasok (KKV)
foglalkoztatd-képességét és kibocsatdsanak kapacitasnovelését segitik el6.

3. A gazdasagi féigazgatd-helyettes altal kozvetleniil iranyitott
szervezeti egységek

3.1. Gazdasdgi és Vagyongazddlkoddsi Féosztdly

A Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi FGosztaly feladata a Féigazgat6sag
koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli feladatainak elvégzése, a
projektek pénzigyi feladatainak segitése, ellenérzése. A Gazdasagi és
Vagyongazdalkodasi Féosztaly mellett titkarsag miikodik.
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3.1.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

A Pénzigyi és Szamviteli Osztaly f6 feladatai:

a) a gazdasagi események teljes korti konyvelése,

b) eléirdnyzatok, eldiranyzat-médositasok konyvelése, nyilvantartasa,

c¢) gazdalkodasi keretek szakfeladatonkénti nyilvantartdsa,

d) a Féigazgatosag koltségvetésének tervezése, az éves koltségvetések
végrehajtdsa, annak elemzése,

e) bankszamla- és készpénzforgalom biztositasa, hazi pénztar miikodtetése,

f) szerz6désallomany nyilvantartasa,

g) kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa, fizetési kotelezettségek teljesitése,

h) eléirdnyzat-felhasznaldsi keretszdmldk vezetése,

i) analitikus nyilvantartasok vezetése, kozérdeki adatok kbézzététele,

j) adébevallas és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,

k) beszamoldsi, mérlegkészitési és egyéb jogszabalyokban eldirt
adatszolgaltatési kotelezettségek teljesitése,

) munkaer6-gazdalkodassal kapcsolatos gazdasagi feladatok,

m) Dbérszamfejtéssel, egyéb juttatdsok és jarulékok szamfejtésével
kapcsolatos teenddék elvégzése,

n) munkaiigyi adatszolgaltatasok teljesitése,

o) feladatkorét érint6 bels6 szabdlyzatok el6készitése,

p) pélyazati aton finanszirozott szolgaltatasok tdmogatasaval kapcsolatos
feladatok lebonyolitdsa, igy kiilonosen a Biztos Kezdet Gyerekhazak, Tanodéak,
nemzetiségi programok finanszirozaséaval, pénzigyi ellenérzésével kapcsolatos
feladatok ellatdsa,

q) kezel6i megallapodéashoz létrehozott fejezeti kezelésli szdmla pénziigyi
teljesitései (kotelezettségvdllalasok, utaldsok, bankbetoltés),

r) tdmogaté okirathoz kapcsoldédéan pénziigyi elszdmolasok elkészitése,

s) tAmogatasok nyilvantartésa,

t) benyujtott elszamolasok pénziigyi ellendrzése,

u) adatszolgaltatdsok teljesitése,

v) pénziigyi beszdmoldk elkészitése,

w) tdmogatdsokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése.

3.1.2. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly

A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly feladatai a kovetkezdk:

a) vagyongazdalkodasi koncepcid készitése,

b) vagyonkezelési, hasznalati szerzédések elokészitésével, modositasaval,
megkotésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

c) az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

d) a vagyonnal kapcsolatos selejtezési feladatok ellatasa,

e) az elhelyezési céli haszndlatba vételhez vagy bérbevételhez kapcsolédéd
feladatok ellatasa,

f) beruhézasok tervezése, a megvaldsitasban valé kozremiikodés,

g) beruhazasi és felijitasi targyu dontések elokészitése, azok lebonyolitésa,

h) az izemeltetéssel kapcsolatos beszerzések el6készitése,

i) tlzvédelmi, munkavédelmi, katasztréfavédelmi, 6rzés-védelmi feladatok
végrehajtasa,

Jj) az épiiletek miszaki karbantartésa,

k) a gépjarmivek karbantartdsa, mikodtetése,

1) a kiklildetések teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatéasa,

m) a selejtezési, leltarozasi feladatok ellatasa,
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n) az épiiletiizemeltetési feladatok ellatdsa,
o) a koltoztetésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
p) feladatkorét érinté bels6 szabalyzatok el6készitése.

3.2. Jogi és Igazgatdsi Féosztdly

A Jogi és Igazgatasi Féosztdly feladata jogi, szabdlyozasi, igazgatdsi,
beszerzési és kozbeszerzési ligyek ellatasa, koordindlasa. A Jogi és Igazgatési
Féosztaly mellett titkarsag miikodik.

3.2.1. Jogi és Igazgatasi Osztaly
A Jogi és Igazgatasi Osztaly feladata szerzédések, birésagi, hatéségi
beadvanyok készitése, véleményezése, jogi vélemények készitése, egységes

szerzOdéstar kialakitésa, kezelése, jogi képviselet ellatasa,
jogszabdly-moédositési javaslatok kezdeményezése, el6készitése,
véleményezése.

3.2.2. Kozbeszerzési és Szabalyozasi Osztaly

A Kozbeszerzési és Szabalyozasi Osztaly feladata:

a) szakmai szabdlyozasi dokumentumok tervezeteinek véleményezése,

b) beszerzési, kbzbeszerzési ligyek attekintése, ellendrzése, koordinélasa,

¢) szukség esetén kozbeszerzési dontSbizottsdg elétti eljarasban valé
részvétel,

d) beszerzési, kozbeszerzési igyek szabdlyozasa,

e) projektek  beszerzéseinek, kozbeszerzéseinek engedélyezése,
koordinalésa,

f) éves kozbeszerzési terv készitése,

g) KEF, NKOH, Huméan KEF bejelentések,

h) szakmai szabélyozas dokumentumainak véleményezése,

i) jogszabalyfigyelés,

J) egyedi utasitasok, koérlevelek, iigyrendek elGkészitése.

3.3. Humdnerdforrds-gazddlkoddsi és Informatikai Féosztdly

A Human Eréforréas Gazdélkodasi és Informatikai Féosztaly feladata a human
eréforras gazdalkodassal és az informatikai ellatdssal kapcsolatos feladatok
végzése. A Humaénerdforrds-gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly mellett
titkarsag makodik.

3.3.1. Humanpolitikai Osztaly

A Humanpolitikai Osztdly feladatai a kovetkezGk:

a) a fbigazgatésdg feladat- és hatdskérébe tartozé humadnpolitikai
intézkedések el6készitése,

b) huménstratégia kidolgozésa,

c¢) cafetéria rendszer kidolgozéasa,

d) a munkatarsak képzésével és tovadbbképzésével kapcsolatos feladatok
ellatasa,

e) a felvételi, a kivalasztasi és a palyazati rendszer mikodtetése,

f) a féigazgatésag létszdmgazdalkodasaval dsszefiiggs feladatok ellatésa,

g) a munkatarsak személyi anyagainak, a személyiigyi szamitégépes
nyilvantartas vezetése és kezelése, a személyiigyi adatok karbantartésa,

h) a munkatarsak joléti és szocidlis tamogatasi rendszerének kialakitdsa és
fejlesztése,
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i) a vagyonnyilatkozat-tétellel, a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a
foglalkozas-egészségiiggyel, valamint a teljesitményértékeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

j) a fegyelmi iigyek lefolytatadsaval kapcsolatos el6készitési, nyilvantartasi
feladatok ellatasa,

k) célfeladatok nyilvantartasa.

3.3.2. Informatikai Osztaly

Az Informatikai Osztély feladatai a kovetkezdk:

a) a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.-vel torténé kapcsolattartas,

b) a Féigazgat6sdg honlapjdnak fejlesztése, mikodtetése,

c¢) a Féigazgatésag interneten - adatszolgaltatoként és iizemeltet6ként -
torténé megjelentetésével kapcsolatos informatikai feladatok ellatasa,

d) a Foigazgatdésdg teljes informatikai rendszerének miikodtetése,
fejlesztése,

e) informaciobiztonsag megvaldsitasa,

f) a féigazgatdsag informatikai koncepcidjanak kialakitasa és miikodtetése,

g) az informatikai infrastruktura teljes leltardnak (hardver, szoftver)
elkészitése,

h) az esélyteremtéshez, felzarkézashoz kapcsolédoan kialakitandé
nyilvantartdsi rendszerek létrehozésa, mikodtetése, szakrendszerek
tizemeltetése,

i) az informatikai beszerzésekben valé kozremukodés.

2. figgelék

Szervezeti abra
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