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24/2019. (XII. 13.) BM utasitas

a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzatarol!

A kormanyzati igazgatdsrol szol6 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott
hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4)
bekezdés ¢) pontjara, a kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Tarsadalmi Esélyteremtési FOigazgatdésag Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat az 1.
melléklet allapitja meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kvetd napon 1ép hatalyba.

1. melléklet a 24/2019. (X11. 13.) BM utasitashoz

A Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Szervezeti és Mitkodési Szabadlyzata
I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag jogallasa, megnevezése

1. § (1) A Tarsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatosag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsig) a
belligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa alatt allo, 6ndlléan miikodd és gazdalkodo,
jogi személyiséggel rendelkezd kdzponti hivatalként miikodd kozponti koltségvetési szerv.

(2) A Foigazgatosag alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag,

b) roviditett megnevezése: TEF,

¢) angol nyelvli megnevezése: General Directorate of Social Inclusion,

d) sz¢khelye: 1135 Budapest, Szegedi u. 35-37.,

e) statisztikai szamjele: 15840510-8412-312-01,

/) addigazgatasi szama: 15840510-1-41,

g) torzskonyvi azonositd szama: 840516,

h) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00359191-00000000,

i) alapito szerv neve, székhelye: Kormany, 1014 Budapest, Szinhdz utca 1.,

Jj) alapitasarol szolo jogszabaly: a Tarsadalmi Esélyteremtési FOigazgatosagrol, valamint egyes
korményrendeleteknek a Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag egyes feladatainak atadasaval
kapcsolatos mddositasardl szol6 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendelet,

k) iranyitd szerv neve, székhelye: Belligyminisztérium, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.,

1)’ az alapitas iddpontja: 2019. augusztus. 01.,

m)? a Féigazgatdsag alapit6 okiratanak kelte, szama: 2019. augusztus. 01., A-228-1/219,

n) a Féigazgatosag fétevékenységének TEAOR szama: 8412 Egészségiigy, oktatas, kultura, egyéb
szocialis szolgéltatas (kivéve: tarsadalombiztositds) igazgatasa,

o) a FOigazgatosag alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazata: 841215 szocidlis és joléti
szolgaltatasok igazgatasa,

! Megjelent: Hivatalos Ertesitd 2019/66.

2 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § a).
3 Médositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § b).
4 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § b).
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p) akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: orszagos.

3y

(4)% A Féigazgatosag vallalkozasi tevékenységet folytat.

(5)7 A Féigazgatdsag az alabbi tevékenységi korokben folytathat vallalkozasi tevékenységet:
a) ingatlan-bérbeadés,

b) képzési tevékenység,

c¢) foglalkoztatasba helyezéshez fliz6do feladatok,

d) termeld, szolgaltato tevékenység.

2. A Foigazgatosag szervezete és feladatai

2. § (1) A Foigazgatosag az Alaptorvény XV. cikk (4) bekezdésében, valamint az egyenld
banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol szold 2003. évi CXXV. torvényben foglaltak
érvényre juttatdsa céljabol a Magyar Nemzeti Tarsadalmi Felzarkozasi Stratégiaval 6sszhangban
ellatja a tarsadalmi felzarkozas képzési, szervezési, teriileti modszertani és kutatési feladatait.

(2) A Fdigazgatosag

a) az esélyteremtés fejlesztése érdekében

aa) tamogatja a telepiilési onkormanyzatokat a helyi esélyegyenldségi programjuk tervezésében,
feliilvizsgalataban és megvalositdsdban, nyilvantartja a helyi esélyegyenldségi programokat, és
mikodteti a programok informécios rendszerét,

ab) miikodteti az orszagos esélyegyenldségi mentorhaldzatot,

ac) szakmai tdmogatast nyujt a kedvezményezett jarasok ¢és telepiilések részére a fejlesztésre
meghirdetett tairsadalomfejlesztési, modernizacids €s egyéb - hazai és eurdpai unids finanszirozasu

- programok, projektek eldkészitéséhez és menedzseléséhez;

b) a gyermekek ¢és az ifjusag esélyegyenlOségének, felzarkozasanak, szocidlis

ba) a hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek koragyermekkori
nevelését, az ezt célzd, koznevelésen kiviili, csalddi hattérkdrnyezettel egyiittmiik6dod, szabadidds,
szocializacids, hatranykompenzald programokat, szolgaltatasokat,

bb) a hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek, fiatalok felzarkdzasat és
lemorzsolddas tarsadalmi felzarkdzasi agazat oldalardl torténd kezelésében;

¢) a hatranyos helyzetl felndttek felzarkozasanak eldsegitése érdekében

ca) eldsegiti a hatranyos helyzetl felndttek képzését, foglalkoztatdsi lehetdségeik bovitését,

cb) ellatja a hatranyos helyzetli felndttek képzettségének, kompetencidinak fejlesztésével,
szolgaltatdsokhoz vald hozzaférésiik javitasaval és e személyek mentoralasaval kapcsolatos
feladatokat,

cc) a képzésben részt vevoknek megélhetési tamogatast nyujthat;
d) tarsadalmi felzark6zési célu hazai és eurdpai unios finanszirozasu programokat valosit meg;
e) a képzési, kutatasi €s modszertani tevékenysége keretében

ea) jogszabalyban meghatarozott esetben és szakkérdésben modszertani szakértoként jar el a
gyermekek esélynoveld szolgaltatasait nyujtd szolgaltatok nyilvantartasaval kapcsolatos hatosagi
tigyekben,

eb) kiemelten figyelemmel kiséri és szakmai modszertani tdmogatast nyujt a gyermekek
esélyndveld szolgéltatdsaihoz, tovabba kidolgozza a gyermekek esélyndveld szolgaltatasaihoz
kapcsolodod szakmai modszertani dokumentumokat, ajanlasokat, valamint ellatja a gyermekek
es¢lynoveld szolgaltatasai tekintetében a palyaztatasi eljarashoz kapcsolddd szakmai ellendrzési és

5 Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 15. § a). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t6l.
¢ Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t&l.
7 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t&1.
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monitoring feladatokat,

ec) tarsadalmi felzarkdzasi programokhoz sziikséges tananyagokat fejleszt, hatdsvizsgélati
tanulmanyokat készit, kiadvanyokat szerkeszt,

ed) tarsadalmi szemléletformalashoz sziikséges modszereket dolgoz ki,

ee) tarsadalomfejlesztési kutatasi tevékenységet végez, dsszegylijti a tarsadalmi felzarkozassal
kapcsolatos jo gyakorlatokat, nyilvantartja és kozzéteszi azokat,

ef) gondoskodik a tarsadalmi felzarkozas teriiletén felmeriilé - és egyéb mdédon meg nem
valdsul6 - képzésrdl, tovabbképzésrdl;

f) a teriileti felzarkozéas eldsegitése érdekében a Kormany altal kijelolt telepiiléseken célzott
felzarkoztatd programokat hajt végre, illetve szakmailag tdmogatja a teriileti felzarkozast segitd
programok végrehajtasat;

2) a hataron tali magyarlakta teriileteken felzark6zasi modellprogramok atvételét segiti.

(3) A Foigazgatosag ellatja a gyermekek esélynoveld szolgaltatasai (a Biztos Kezdet Gyerekhazak
¢s a Tanoda program) palyaztatasaval €s finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat. A Fdigazgatdsag
e feladatai ellatdsa tekintetében a Szocialis €s Gyermekvédelmi Foigazgatdsag elektronikus
palyazatkezeld rendszeréhez hozzaférési jogosultsdggal rendelkezik.

(4) A Fdigazgatosag vezeti a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény 38/A. § (4)-(8) bekezdése szerinti ,Biztos Kezdet Gyerekhaz Dokumentacids
Rendszer” elnevezésii nyilvantartasi rendszert.

(5) A Foigazgatosag ellatja a ,Felzarkozo telepiilések” hosszi tavli programjéval, illetve a
munkaer6-piaci hatranyok csokkentése, a helyi foglalkoztatds bdvitése, a vidék lakossagmegtartd
képességének novelése céljabol sziikséges gazdasagélénkitd programokkal kapcsolatos feladatokat.

(6) A Foigazgatosag a koltségvetési fejezetet iranyito szervvel kotott lebonyolitoi megallapodasok
alapjan ellatja a tarsadalmi felzarkozast eldsegité koltségvetési tdmogatasok lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat.

(7) A Foigazgatosag kozremitkddik a roma nemzetiséghez kapcsolodo feladatok ellataséban.

3. § (1) A Fbigazgatdsag a kozponti szervezeti egységre €s a terlileti szervezeti egységként mitkodo
5 igazgatdsagra (a tovabbiakban: igazgatdsag) tagolodik.

(2)® A Féigazgatosag kozponti szerve 6nallo szervezeti egysége a féosztaly, nem &néllo szervezeti
egysége - az e §-ban foglalt kivétellel - az osztaly. Féosztaly alatt a Féigazgatdi Hivatalt is érteni kell.
A Belso Ellendrzési Osztaly 6nallo szervezeti egységként mitkodik.

(3) Az igazgatosag osztaly besorolast, 6nallo szervezeti egység, amely teriileti kozpontokat,
kirendeltségeket miikodtet.

(4) A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat), az egyes szervezeti egységeken beliili feladatok
megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak.

(5) Ugyrend készitésére minden 6nalld szervezeti egység kotelezett.

(6)° A Fdigazgatosig szervezeti egységeinek feladatait az 1. fiiggelék, szervezeti felépitését a 2.
fliggelék, a vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakoroket a 3. fliggelék tartalmazza.

II. FEJEZET
A FOIGAZGATOSAG VEZETESE
1. Féigazgato
4. § (1) A féigazgato egyszemélyi felelds vezetéként vezeti a Féigazgatdsagot.

(2) A fdéigazgatot a miniszter hatarozatlan idére nevezi ki.
(3) A munkaltatoi jogokat a féigazgato felett a miniszter gyakorolja.

8 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6.
 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t&l.
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(4) A foigazgatd egy személyben jogosult képviselni a Féigazgatosagot. A foigazgatd képviseleti
joga korlatlan, minden szervezeti, szakmai ¢és gazdalkodasi teriiletre kiterjed. A fOigazgatd
kotelezettségvallalasa korlatlan, erre mas személyt targykori vagy oOsszeghatar korlatozassal
felhatalmazhat.

(5) A foigazgato a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra vonatkoz6 jog gyakorlasara irasban
mas személyt is kijelolhet.

(6)!° A féigazgatot akadalyoztatasa esetén az altalanos foigazgato-helyettes, a foigazgatd és az
altalanos foigazgatd-helyettes egyiittes akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi foigazgato-helyettes
helyettesiti.

(7) A foigazgatd felelés a Fdigazgatosag torvényes mitkodéséért, biztositja a feladatok
végrehajtasahoz sziikséges feltételeket, ennek keretében:

a) elokésziti és felterjeszti a miniszterhez a Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
tervezetét,

b) iranyitja a Féigazgatdsag gazdalkodasat,

¢) szabalyzatokat, utasitasokat, dontéseket ad ki,

d) dont az intézményi hataskorl eldiranyzat-modositasokrol,

e) felelés a Foigazgatosag informatikai stratégidjanak kialakitasaért, az informatikai rendszer
fejlesztéséért,

/) irényitja és felligyeli a Féigazgatdsag informatikai és adatkezelési feladatainak ellatasat,

g) ellatja az Eurdpai Unid pénziigyi alapjaibol vagy mas kiilfoldi vagy hazai programokbol
tamogatott programok megvaldsitasat,

h) gondoskodik a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérdl,

i) javaslatot tesz jogszabalyok megalkotasara, modositasara,

j) a Féigazgatosag feladatellatasat érintd jogszabalyokat véleményezi,

k) évente beszamolot készit a miniszternek a Féigazgatdsag tevékenységerdl,

/) gondoskodik a jogszabalyok altal eldirt tajékoztatasi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok
végrehajtasarol,

m) hatdsagi jogkdrt gyakorol,

n)!! felelds a Féigazgatosag eredményes milkodéséért, észszerti és takarékos gazdalkodasaért,

0)"? felelds a szakmai és pénziigyi monitoringrendszer miikddtetéséért, a tervezési, beszdamolasi,
valamint a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatisara vonatkozd kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a szdmviteli rendért,

p)3 felelds a Féigazgatosag egészét érintden az adatvédelemmel és a mindsitett adatok védelmével
kapcsolatos feladatok ellatasaért,

g)'? kijelolés alapjan, az allam nevében személyesen gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Gandhi
Gimnazium Ko6zhaszni Nonprofit Kft. felett.

(8) A fOigazgatd kozvetleniil iranyitja az altalanos foigazgatd-helyettest, a gazdasagi
féigazgato-helyettest, a hivatalvezetdt, az igazgatokat, valamint a belsd ellendrzési vezetot.

2. Altalanos féigazgato-helyettes

5. § (1) A féigazgatd tevékenységét altalanos féigazgato-helyettes segiti.

(2) Az éltalanos foigazgatd-helyettes feladatait a foigazgatd kozvetlen vezetése és ellendrzése
mellett latja el.

(3) Az altalanos féigazgato-helyettes helyettesiti a fdigazgatot tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa
esetén. A fOigazgatodi tisztség betoltetlensége esetén a foigazgatd hataskorében eljarva az altalanos

10 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
1 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
12 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t61.
13 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
14 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
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foigazgato-helyettes latja el a foigazgatod feladatait. Az altaldnos foigazgato-helyettest a miniszter
nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatoi jogokat felette a féigazgatd gyakorolja.

(4) Az altalanos féigazgato-helyettes kozvetleniil iranyitja

a) a Program-végrehajtasi, Képzési és Mddszertani Féosztaly,

b) a Tamogatasiranyitasi FOosztaly és

c)?’ a Teriileti és Gazdasagfejlesztési Programok Féosztalya
vezetdjének tevékenységét.

(5) Az altalanos foigazgato-helyettest tavolléte, akadalyoztatdsa esetén a Program-végrehajtasi,
Képzési és Modszertani Foosztaly vezetdje helyettesiti.

(6)-(7)'
3. Gazdasagi foigazgato-helyettes

6. § (1) A gazdasagi fOigazgato-helyettes a FOigazgatdosag gazdasigi vezetdje. Feladatait a
féigazgato kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el.

(2) A gazdasagi foigazgato-helyettes pénziigyi ellenjegyzésre jogosult, e jog gyakorlasara irasban
az Avr. 55. §-a és 60. §-a szerinti mas személyt is kijelolhet, a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és
alairasmintdjukrol - elektronikus alairds alkalmazasa esetén a haszndlt tanusitvanyokrol és az
elektronikus aldirashoz kapcsolddoé tantsitvany nyilvanos adatairdl - a belsd szabalyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

(3) Iranyitja a FOigazgatosag gazdasagi szervezetét, amely a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi
Fbosztaly.

(4) A gazdasagi féigazgato-helyettest a miniszter nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatoi
jogokat felette a féigazgatod gyakorolja.

(5) A gazdasagi féigazgatd-helyettes felelds a gazdalkodast érinté belsd szabélyzatok
elkészitéséért.

(6) A gazdasagi fOigazgato-helyettes felel a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért, a
pénziigyi €s szamviteli rend betartasdért és a vagyon hasznalataval Osszefliggd feladatok
teljesitéséért.

(7) A gazdasagi féigazgato-helyettes felel az eldiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo
eléiranyzat-modositassal, készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a bevallasi kotelezettséggel és
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaért.

(8) A gazdasagi foigazgatd-helyettes iranyitja a Foigazgatosag ingatlanjainak iizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat.

(9) A gazdasagi féigazgato-helyettes feliigyeli a beszerzések és kozbeszerzések jogszertiségeét.

(10) A gazdasagi foigazgatd-helyettes ellendrzi a Foéigazgatdsag altal megvalositott projektek
pénziigyi gazdalkodasat.

(11) A gazdasagi féigazgato-helyettes kozvetleniil irdnyitja a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi
Fbosztalyt, a Jogi és Igazgatasi Foosztalyt, valamint a Humanerdforras-gazdalkodasi és Informatikai
Fdosztaly vezetdjének tevékenyseégét.

(12) A gazdasagi foigazgato-helyettest akadalyoztatasa esetén a Gazdasagi €s Vagyongazdalkodasi
Féosztaly vezetdje helyettesiti. A gazdasagi foigazgatd-helyettesi tisztség betoltetlensége esetén a
gazdasagi foigazgato-helyettes feladatait, hatdskorét a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Fdosztaly
vezetdje latja el.

4. Féosztalyvezeto és az onallo osztaly vezetéje!”

5 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t61.
16 Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 15. § b). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t61.
17 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
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7.8 ()'® A foosztalyvezetd és az 6nallo osztaly vezetdje (a tovabbiakban egyiitt: féosztalyvezetd)
az altala vezetett fosztaly és 6nallo osztaly (a tovabbiakban egyiitt: féosztaly) feladatkorét érintéen
kozvetleniil a jogszabalyi €s szakmai kovetelményeknek megfelelden iranyitja a féosztaly munkajat,
felelds a foosztaly feladatainak ellatasaért.

(2) A f6osztaly vezetdje elkésziti a féosztaly tigyrendjét.

(3) A foosztalyvezetd szervezi a féosztalyhoz tartozo feladatok végrehajtasat.

(4) A féosztalyvezetd helyettesitésérol az Ugyrendben kell rendelkezni.

5.1 Az igazgato

8. §2° (1) Az igazgatd vezeti és képviseli a Foigazgatosag teriileti egységeként miikddd
igazgatdsagot.

(2) Az igazgato osztalyvezetdi besorolasu vezetd, akit a foigazgatd kozvetleniil irdnyit.

(3) Az igazgatot akadalyoztatasa esetén az ligyrendben kijelolt személy helyettesiti.

(4) Az igazgato

a) a Szabalyzatban meghatarozottak szerint - atruhazott jogkdrben - munkaltatoi jogkdrt gyakorol,

b) ellatja az altala vezetett igazgatdsagon megvaldsulo vallalkozasi tevékenység elokészitését és
végrehajtasat,

¢) gondoskodik az altala vezetett igazgatosag altal kezelt adatvagyon, illetve hasznalt ingatlanok és
az abban talalhato targyi eszk6zok biztonsagarol,

d) felelés a munkakoriilményeket érintd jogszabalyok €és egyéb normak betartasaért,

e) kozremiikddik a projektek helyi megvaldsitasaban.

6.2! Az osztalyvezeté és a kirendeltségvezetd

9. §%2 (1) Az igazgatdsagok iranyitdsa alatt miikddo kirendeltségeket osztalyvezetdi besorolasu
kirendeltségvezetd vezeti.

(2) Az osztalyvezetd ¢és a kirendeltségvezetd (a tovabbiakban ezen alcim alkalmazédsaban egyiitt:
osztalyvezetd) az altala vezetett osztaly és kirendeltség (a tovabbiakban ezen alcim alkalmazasadban
egylitt: osztaly) feladatkorét érintden irdnyitja az osztdly munkéjat.

(3) Az osztalyvezetd

a) a f6osztaly és az igazgatosag ligyrendjében meghatdrozottak szerint - atruhédzott jogkdrben -
munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) kiilon iranyitd eszkozben meghatarozottak szerint - atruhazott jogkodrben - kiadmanyozasi
jogkdrt gyakorol,

c) megallapitja az osztaly foglalkoztatottainak feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol,
feliilvizsgalja az altaluk készitett tervezeteket,

d) elGsegiti az osztaly foglalkoztatottainak szakmai fejlodését,

e) gondoskodik az osztaly foglalkoztatottainak sziikség szerinti helyettesitésérol,

/) ellendrzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly foglalkoztatottait,

g) felelés a feladatok hataridoben torténd végrehajtasaért, a jogszabdlyoknak ¢és iranyitd
eszk6zoknek az osztaly munkajaban torténd érvényesitéséért.

L. FEJEZET
A FOIGAZGATOSAG MUKODESENEK SZABALYAI

8 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
1 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
20 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 9. §. Hatéalyos: 2021. IV. 10-t61.
2 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-té1.
22 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 9. §. Hatéalyos: 2021. V. 10-t61.
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1.23

10. §2

2. Munkaltatoi jogkorgyakorlas

11. § (1)® A munkaltatéi jogkdrgyakorlas szabalyozasa a Kit., valamint az Mt. szabélyain alapul.

(2)* A fdigazgatd gyakorolja - az altalanos és a gazdasagi foigazgatd-helyettes kinevezése,
felmentése kivételével - a munkaltatoi jogokat a Féigazgatosag foglalkoztatottai felett.

(3)?7 A munkaltatoi jogkdr gyakorlas szempontjabol a Kit. hatdlya ala tartozo foglalkoztatottak
tekintetében az alapveté munkaltatéi jog korébe tartozik:

a) kinevezés,

b) jogviszony-megsziintetés,

c)’® kinevezés modositasa,

d) fegyelmi és kartéritési eljaras,

e) sérelemdij megfizetésére iranyulo eljards meginditasa,

/) fegyelmi biintetés,

g) kértérités,

h) sérelemdij megallapitasa,

i) 0sszeférhetetlenség megallapitésa,

])29

(4)** A munkaltatéi jogkdr gyakorldsa szempontjabol az Mt. hatilya ala tartozé foglalkoztatottak
tekintetében az alapveté munkaltatoi jog korébe a jogviszony létesitése, modositasa és megsziintetése
tartozik.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott munkaltatoi jogokon feliil a foigazgatd kizarolagos
jogkdrébe tartozik a munkaltatdi jogkorok gyakorlasa:

a) munkaltaté engedélyéhez kotott munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszony létesitésének
engedélyezése,

b) munkaltatdé engedélyéhez nem kotott munkaveégzésre iranyuld tovabbi jogviszony létesitésének
tudomasul vétele,

¢) kirendelés vagy munkaszerzddéstol eltérd foglalkoztatas,

d) kilfoldi kikiildetés,

e) illetmény, illetve munkabér és egyeb jaranddsagok megallapitasa,

/) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

g) szaktanfolyamokon valo részvétel engedélyezése,

h) tanulmanyi szerz6dés megkotése.

(6)°! A fdigazgatot, a foigazgato-helyettest, a féosztalyvezetdt, az 6nallé osztalyvezetdjét és az
igazgatot megilletd munkaltatoi jogkdrok:

a) rendes szabadsag kiadasa,

b) utasitasi és rendelkezési jog,

¢) rendkiviili munkavégzés elrendelése,

d) belfoldi kikiildetés elrendelése,

e) munkakori leirds elkészitése és atadasa,

23 Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 15. § ¢). Hatalytalan: 2021. TV. 10-t81.
24 Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 15. § c). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t8L.
2 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 11. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t61.

26 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § e).

27 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § f).

28 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § g).

2 Hatélyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 15. § d). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t&l.
30 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § f).

31 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § h).
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/) feladatkijelol6 utasitas adasa,

g) teljesitményértékelés,

h)3? jelenléti ivek hitelesitése, azzal, hogy az igazgatdsag miikddési teriiletén dolgozo projekt
foglalkoztatottak tekintetében is gyakorolja e jogkort.

(7) A projektmenedzsereket megilletd jogkorok:

a)?? rendes szabadsdg kiadasa, kivéve az igazgatdsagok miikodési teriiletén dolgozd projekt
foglalkoztatottakat, akik tekintetében ezt a jogkort az igazgatd gyakorolja,

b) utasitasi és rendelkezési jog,

¢) a projekt koltségvetésébdl elszamolhatd belfoldi kikiildetés elrendelése,

d) munkakori leiras elkészitése €s atadasa,

e) feladatkijeldl6 utasitas adésa,

£ jelenléti ivek hitelesitése, kivéve az igazgatosag miikddési teriiletén dolgozd projekt
foglalkoztatottakat.

(8) A Program-végrehajtasi, Koordinacidos ¢és Modszertani Osztaly vezetdje gyakorolja a
projektmenedzserek felett az egyéb munkaltatdi jogokat.

(9) A fbéigazgatdo a nem alapvetd munkaltatdi jogkorok gyakorlasat a féigazgatd-helyettesre, a
gazdasagi vezetdre, a foosztilyvezetore €s az igazgatora atruhazhatja. Az atruhazott munkaltatoi
jogkor tovabb nem ruhazhato.

3. A Foigazgatosag miikodésének szabalyai

12. § (1)* A Féigazgatosag foglalkoztatottai feladataik ellatasa tekintetében egyiittmiikddésre
kotelezettek.

(2) A kapcsolattartas formai a Féigazgatosagon beliil:

a) vezetOi értekezlet,

b) gazdasagi vezetdi értekezlet,

c¢) projekt elérehaladasi értekezlet.

(3) A vezetdi értekezleten a foigazgatd-helyettesek és a féosztalyvezetdk vesznek részt.

4. A kiadmanyozas

13. § (1) A kiadméanyozas a dontés meghozatalat €s az ahhoz kapcsolodo irasbeli intézkedést
jelenti.

(2) A kiadmanyozasi jog jogosultja a féigazgatd nevében jar el, akit a foigazgatd biz meg a
kiadményozas gyakorlasaval.

(3) A kiadmanyozasra elOkészitett iratot a hivatali Ut betartasaval kell a féigazgato elé terjeszteni,
ugy, hogy az irat minden tényt, adatot, koriilményt, dontési lehetdséget tartalmaz, valamint kell6 id6
all rendelkezésre a megalapozott dontéshozatalhoz.

(4) A foigazgatonak cimzett, valamint a fOigazgatd altal kiadméanyozando iratokat ellenkezd
f6igazgatoi rendelkezés hidnyaban

a) a szervezeti egység iranyitasat ellatd féosztalyvezetd vagy

b) a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egység vezetdje, illetve feladatkor
betoltdje
utjan kell felterjeszteni.

(5) Kiilsé szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmanyozast kdvetden lehet tovabbitani.

(6) A kiadmanyozasra jogosult vezetd a kiadmanyt sajat nevében irja ala. Ha a vezetd a
kiadméanyozast mas vezetd helyett gyakorolja, az alairasbol e mindségének ki kell tlinnie.

32 Moédositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § f).
33 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § i).
34 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § i).
35 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § j).
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5. Az utasitasi jog gyakorlasanak szabalyai

14. § (1) Vezetdi utasitas irdsban €s szoban is adhat6. A féigazgatdi irasbeli utasitas kiadasat a
targykor szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje késziti eld, melyet kiadas elott a
Jogi ¢és Igazgatasi Foosztaly véleményez, kiadasa utan nyilvantartdsba vesz és gondoskodik a
kozzétételérol.

(2) A vezetd az utasitast a beérkezd iratokra is ravezetheti (szignalas). Az utasitdsnak
egyértelmiinek és kdzérthetének kell lennie.

6. Képviselet

15. § (1) A Féigazgatosag teljes jogu képviseldje a foigazgatd. A féigazgatd akadalyoztatasa esetén
a képviselet rendjére a foigazgato helyettesitésének rendjére vonatkozo rendelkezések az iranyadoak.

(2) Az éltalanos fOigazgatd-helyettes, a gazdasagi féigazgatd-helyettes, az igazgatd, valamint az
onallo osztaly vezetdje a feladatkorének megfeleld ligyekben, a vonatkozo jogszabalyok keretei
kozott, kiilon meghatalmazas nélkiil képviseli a Féigazgatdsagot.

(3) A Foigazgatosag vezetd beosztdsu kormanytisztvisel6i, a projektmenedzser, a szakmai és
pénziigyi vezetd a feladatkoriikben meghatarozott tigyekben €s beosztdsuknak megfeleld szinten, a
hivatali ut szabalyainak megfeleld elézetes és utolagos tdjékoztatast kovetden képviselhetik a
Féigazgatosagot, illetve a projektet.

(4)*® A Féigazgatosag képviseletében eljard foglalkoztatottak e tevékenységiikrol a vezetdjiiket
haladéktalanul tajékoztatni kotelesek.

1. fuiggelék
A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
1. A Foigazgato altal kozvetleniil iranyitott szervezeti egységek

1.1. Féigazgatdi Hivatal

A Foigazgatoi Hivatal a foigazgatod feladatellatasat segiti, koordinalja, ellatja a Fdigazgatdsag
dokumentacios, iratkezelési, kommunikacids feladatait. A Fdigazgatoi Hivatalt féosztalyvezetd
vezeti, akit akadalyoztatasa esetén a Sajto- és Kommunikacios Osztaly vezetdje helyettesit.

1.1.2.37 Kommunikaciés Osztaly

A Kommunikacios Osztaly segiti a féigazgatd munkajat, elokésziti a dontéseit, ellatja a sajtdval
valo kapcsolattartdssal Osszefiiggd ¢és egyéb kommunikacios feladatokat, a Foéigazgatosag
dokumentécios feladatait. Koordinalja az adatszolgaltatasi feladatokat, kialakitja az iratkezelési és
iktatdsi szabalyozast, ellendrzi az iratkezelést.

1.2.3% Igazgatdsdagok

1. A Foigazgatosag teriileti egységei:

a) Eszak-Magyarorszagi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,
b) Eszak-Alfoldi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,

c) Dél-Alfoldi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatdsag,

d) Dél-Dunantali Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,

36 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § f).
37 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 1. Hatalyos: 2021. IV. 10-tél.
3 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 2. Hatalyos: 2021. IV. 10-t&1.
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e) Nyugat-Dunanttli Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag.

2. Az igazgatdsag feladatai:

a) a FOigazgatdsag feladatainak végrehajtasa, kiilonos tekintettel az illetékességébe tartozo térség
sajatossagaira ¢és specifikumaira;

b) a miikodési teriiletére vonatkozo éves szakmai terv készitése;

¢) a teriileti illetékessége ala tartozo Fejlesztési Kozpontok miikodtetésével kapesolatos feladatok
ellatasa.

1.3. Belsé Ellendrzési Osztaly

A Bels6 Ellendrzési Osztaly feladatait a foigazgatd kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latja
el. Feladata fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ado €s tandcsado tevékenység ellatasa, amellyel az
ellendrzott szervezet miikodését fejleszti €s eredményességét ndveli, rendszerszemléletii
megkdozelitéssel mdodszeresen értékeli az iranyitasi és belsd kontrollrendszer hatékonysagat.

2. Az altalanos foigazgato-helyettes altal iranyitott szervezeti egységek
2.1. Program-végrehajtasi, Képzési és Modszertani Féosztaly

A Foosztaly feladata a felzarkozast eldsegitd képzésekkel és az unids projektek megvalositasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa, koordindldsa. A Program-végrehajtasi, Képzési és Modszertani
Féosztaly mellett titkarsag miikodik.

2.1.1. Felzarkozasi Képzések Osztalya

A Felzarkozasi Képzések Osztalyanak feladata

a) a felnottképzés, a pedagodgus-tovabbképzés, szocidlis-tovabbképzés, illetve a felzarkozasi
képzések engedélyeztetésével, mddszertani tdmogatasaval, szakmai koordinalasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa;

b) az OKJ vizsgaztatasi eljarasrend kidolgozasa €s a vizsgaztatds szakmai tdmogatasa;

¢) a mindségiranyitasi rendszer kialakitasa és folyamatos fejlesztése az Igazgatosagok és az érintett
szakmai munkatarsak bevonasaval;

d) a felndttképzésrdl szo616 2013. évi LXXVIL torvény altal eldirt kiilso értékelésre valo felkésziilés
koordinalasa;

e) az ¢éves Onértékelés rendszerének kialakitdsa, a beérkezett Igazgatosagi Onértékelések
Osszegzeése;

/) aprojektek és az Igazgatosagok altal megvalositott képzések ellendrzése;

g) a felndttképzéshez sziikséges képzési programok nyilvantartasi, eldmindsittetési ¢€s
engedélyeztetési tevékenységének ellatasa;

h) a képzési tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartdsi, bejelentési, adatszolgaltatasi ¢és
adatarchivalasi tevékenységek egységesitésének biztositasa.

2.1.2. Program-végrehajtasi Koordinacios és Modszertani Osztaly

A Program-végrehajtasi Koordinacios és Modszertani Osztaly segiti az Eurdpai Unids projektek
szakmai elvarasainak teljesiilését, folyamatosan monitorozza a projektek megvalositasat, segiti és
ellendrzi a projektek adatszolgéltatasait.

2.1.3.3 Helyi Esélyegyenldségi Programok Osztalya

A Helyi Esélyegyenléségi Programok Osztalya feladatai:

a) szakmai tamogatast nyajt a kedvezményezett jarasok és telepiilések részére a fejlesztésre
meghirdetett tarsadalomfejlesztési, modernizacids és egyéb hazai és eurdpai unids finanszirozasu

39 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 3. Hatalyos: 2021. IV. 10-t&l.



24/2019. (XII. 13.) BM utasitas - a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
Hatély: 2021.1V.10. - Jogtar
11/19 oldal

programok, projektek elokészitésében, menedzselésében,;

b) 6sszehangolja az esélyegyenldség fejlesztése terén meghatarozott feladatokat, €s irdnyitja az
Orszéagos Esélyegyenldségi Mentor Hal6zat (a tovabbiakban: OEMH) miikodését, megszervezi az
esélyegyenlOségi mentorok kotelezd képzését, a mentorok kivalasztasat és felkészitését;

c) tamogatja a telepiilési dnkormanyzatokat a helyi esélyegyenldségi programjuk tervezésében,
feliilvizsgalataban és megvaldsitasaban, mitkddteti a helyi esélyegyenldségi programok informacios
rendszerét, kozzéteszi €s nyilvantartja az esélyegyenldségi programokat, tovabba feldolgozza és
Osszegzi a programokhoz kapcsolodd informaciokat;

d) helyi esélyegyenldségi programok Osszeallitasara felkészitd képzéseket tart, vizsgaztat,
tanusitvanyt ad ki, tdmogatja az OEMH miikddését, és 0sztonzi a telepiilési egylittmiikodéseket,
tarsadalmi felzarkozasi forumokat, amelyek keretében szakértdi segitséget nyu;t;

e) miikodteti a Projekt Tamogato Halozatot, az igazgatésagokkal egyiittmiikodve.

2.2. Tamogatdsiranyitdsi Foosztaly

A Foéosztaly feladata a palyazati kiirdsok kezelése €és lebonyolitdsa. Jogszabalyban meghatarozott
esetben, szakkérdésben modszertani szakértoként jar el, kiemelten figyelemmel kiséri, valamint
szakmai modszertani tdmogatast nylajt a gyermekek esélyndveld szolgéltatisaihoz. A
Tamogatésiranyitasi Féosztaly mellett titkarsag miikodik.

2.2.1. Palyazatkezelési Osztaly

A Palyazatkezelési Osztaly feladata:

a) a palyaztatdsi feladatok eldkészitésének, a palyaztatds koordinalasanak, lefolytatdsanak és a
palyazok tdmogatasanak biztositasa;

b) a tamogatd szolgaltatasok és a kozdsségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl sz6l6 191/2008.
(VIL 30.) Korm. rendelet 6. §-a szerinti palyazati bizottsag mitkddtetése (a tovabbiakban: bizottsag),
valamint a bizottsag javaslatdnak miniszteri dontésre elkészitése;

¢) a palyaztatasahoz kapcsolddo szakmai anyagok, kimutatasok, 0sszegzések elokészitése;

d) Elektronikus Palyazatkezeld és Szerz6désmenedzsment Rendszer kezelése;

e) adatszolgaltatasok teljesitése;

/) - kiilon felkérésre - a palyazatok végrehajtasanak monitorozasa.

2.2.2.4 Tamogataskezelési és Modszertani Osztaly

A Tamogatéaskezelési és Modszertani Osztaly feladatai:

1. Ellatja a tamogatd szolgaltatds és a kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl szolo
191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Tkr.) szerint tdmogatott Biztos Kezdet
Gyerekhéazak és Tanoda szolgaltatassal, valamint az egyéb lebonyolitdoi megéllapodasok alapjan
lebonyolitasra keriild palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, az alabbiak szerint:

a) kezeli a Nemzeti Szocialpolitikai Intézet (a tovabbiakban: NSZI) altal mtikodtetett Elektronikus
Palyazatkezel6 és Szerzédésmenedzsment Rendszert (a tovabbiakban: Pkr.), az Utravald
Osztondijprogram - Hazai rendszert (a tovabbiakban: Utr.), az Emberi Eréforras TAmogataskezel6 (a
tovabbiakban: EMET) altal miikddtetett Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési Rendszert
(a tovabbiakban: EPER), ellatja az abban felmeriilt szerzddéskotéssel, szerzOdésmodositassal
kapcsolatos feladatokat, el0késziti a fejlesztésekhez sziikséges adatlapokat a Biztos Kezdet
Gyerekhdzak, a Tanoda szolgaltatds, valamint az egyéb lebonyolitéi megallapodasok szerinti
palyazatok vonatkozasaban;

b) intézkedik a palyadzok dontésrdl torténd kiértesitésérol;

c) a Pélyazatkezelési Osztallyal és az Elszamolasi és Monitoring Osztallyal kozosen 6sszeallitja a
tdmogatasi, finanszirozasi szerzddés, okirat mintajat, ¢és elkésziti a finanszirozasi,
tamogatasiszerzddés- €és okiratmodositasi sablonokat;

40 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 4. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
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d) a dontési lista alapjan el6késziti a finanszirozasi, tamogatasi szerzédéseket, intézkedik azok
mindkét fél részérol torténo alairatasarol;

e) a finanszirozasi, tAmogatasi szerzédések mindkét fél altali alairasat kovetden atadja az alairt
szerz6dés egy eredeti példanyat a Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Féosztaly részére a kiutalas
teljesitéséhez;

f) elvégzi a finanszirozéasi, tamogatasi szerzddések ¢vkozi modositasait, tovabba - a
Beliigyminisztérium szakmai fOosztalyaival egyeztetve - elokésziti a finanszirozasi, tdmogatasi
szerzOdések megsziintetésé¢hez sziikséges dokumentumokat;

g) a Palyazatkezelési Osztallyal és az Elszamolasi és Monitoring Osztéallyal kozosen elkésziti a
kezel6i ¢és lebonyolitdsi megallapodasokban foglalt tevékenységek szakmai beszamoloit a
megallapodasokban rogzitett hataridoig;

h) segiti a finanszirozasi feladatokhoz kapcsolodd folyamatokat eljarasrendek, tajékoztatok,
iratmintak készitésével, karbantartasaval, sziikség szerint operativ segitségnytjtassal;

i) a Beliigyminisztérium szakmai f6osztalyai részére dsszedllitja a sziikséges adatszolgaltatasokat;

j) kozremilkodik a palyazati uton finanszirozott ellatdsokkal kapcsolatos jogi szabalyozas
tapasztalatainak értékelésében, javaslatot tesz a Tkr. modositésara.

2. Elldtja a gyermekek esélyndveld szolgéltatdsai tekintetében a moddszertani feladatokat,
illetékességi teriiletén segiti a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok munkdjat, az aldbbiak
szerint:

a) a milkodést engedélyezd szerv kirendelése alapjan - a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
szo0lo 369/2013. (X. 24.) Korm. rendeletben foglaltak szerint - szakértéként véleményezi a
gyermekek esélyndveld szolgaltatasait nyujtd szolgaltatok szakmai programjat, és részt vesz azok
hatdsagi ellendrzésében, ellatja a szakmai programban foglaltak megvaldsulasa és a szolgaltatasok
szakmai megfeleldségének kérdésében beérkezd szakértdi feladatokat;

b) elkésziti és folyamatosan frissiti a szakértdi tevékenység elvégzéséhez sziikséges iratmintakat,
jegyzokonyveket;

¢) figyelemmel kiséri az ellatérendszer valtozasait, informdacidkat gyiijt az ellatéorendszer
sajatossagairdl, problémairdl;

d) a gyermekek esélyndveld szolgaltatasai hatékonysaganak és hatdsossaganak javitasa érdekében
javaslatot tesz szakmai fejlesztésekre, sziikség szerint konkrét jogszabdly-moddositasokra, a
fejlesztéshez sziikséges forrasok tervezésére;

e) konzultacioval, tanicsadassal segiti a szolgéltatdsok keretében megvalosuldo szakmai
tevékenységet;

f) kezdeményezi, fejleszti és koordindlja a gyermekek esélyndveld szolgéltatasaihoz kapcsolodd
madszertani tevékenységeket, egylittmiikodésben a felkért szakértokkel,

g) kapcsolatot tart a fenntartokkal, tanacsot ad a halozatfejlesztéssel, tervezéssel kapcsolatban;

h) gytjti, értékeli a hazai jo gyakorlatokat, eljarasokat, modszereket, eldsegiti azok kozzétételét,
elterjesztését;

i) figyelemmel kiséri a hazai szakirodalmat és tapasztalatokat;

j) a gyermekek esélyndveld szolgaltatasai tekintetében szakmai 6sszejoveteleket, tanacskozasokat
szervez, és eldsegiti az informaciocserét;

k) részt vesz a gyermekek es€lyndveld szolgaltatdsait érintd témaban szervezett férumokon, igy
kiilondsen konferencidkon, szakmai miihelytalalkozokon, modszertani egyeztetéseken, és az ott
szerzett informdciokat tovabbitja a szolgéltatok felé;

[) egyiittmiikodik a teriilet témajat illetden a szocialpolitika, a kdzoktatas, a rendészet és az
egészségligy orszagos szerveivel, valamint a felsOoktatds ¢és szakképzés intézményeivel ¢és
szervezeteivel.

2.2.3.41 Elszamolasi és Monitoring Osztaly

4l Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 5. Hatalyos: 2021. V. 10-t8l.
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Az Elszamolési és Monitoring Osztaly ellatja a Tkr. szerint tamogatott Biztos Kezdet Gyerekhazak
¢s Tanoda szolgaltatdssal, valamint az egyéb lebonyolitdi megallapodasok alapjan lebonyolitasra
keriil6 palyazatokkal kapcsolatos elszamolasi €s monitoringfeladatokat, az alabbiak szerint:

a) kezeli az NSZI altal mikodtetett Pkr. rendszert, az EMET altal miikodtetett EPER rendszert,
valamint az Utr. rendszert, ellatja az abban felmertilt elszamolassal kapcsolatos feladatokat, elokésziti
a fejlesztésekhez sziikséges adatlapokat a Biztos Kezdet Gyerekhédzak, a Tanoda szolgaltatas,
valamint az egyéb lebonyolitdi megallapodasok szerinti palyazatok vonatkozasaban;

b) elvégzi a Magyar Allamkincstér altal miikodtetett Orszagos Tamogatas-ellenérzési Rendszerben
a miniszteri, allamtitkdri dontéssel, illetve szerzOdéskotéssel és elszamolassal kapcsolatos
feladatokat;

c) elvégzi a Fenntartok altal benyujtott, valamint a Magyar Allamkincstar ellenérzést végzd
igazgatdsagai altal megkiildott elszamolasokrol, helyszini ellendrzésekrdl szold jegyzokonyvek
ellendrzését, sziikség szerint felszolitja a Fenntartot a visszafizetendd dsszegek rendezésére;

d) analitikus nyilvantartast vezet a visszafizetési kotelezettségekrdl, a részletezd nyilvantartés
tartalmazza mindazon informaciokat, adatokat, allapotokat, amelyek a kovetelés eredményes
beszedése érdekében sziikségesek;

e) felkérés alapjan részt vesz a finanszirozasi, tdmogatéasi szerzddéssel rendelkezd szolgaltatok
helyszini ellenérzéseinél, az ellendrzés soran az ellendrzéshez kiadott eljarasrend és dokumentacios
rend szerint jar el;

/) aPalyazatkezelési Osztallyal és a Tamogataskezelési és Modszertani Osztéallyal kozdsen elkésziti
a kezeldi és lebonyolitasi megallapoddsokban foglalt tevékenységek szakmai beszamoloit a
megallapodasokban rogzitett hataridoig;

g) felkérés esetén elvégzi a palydzatok végrehajtasanak monitorozasaval kapcsolatos feladatokat;

h) a Belligyminisztérium szakmai f6osztalyai részére 0sszedllitja a sziikséges adatszolgaltatadsokat;

i) kozremikodik a palyazati uton finanszirozott ellatasokkal kapcsolatos jogi szabalyozés
tapasztalatainak értékelésében, javaslatot tesz a Tkr. modositasara;

j) a Beliigyminisztérium szakmai féosztalyainak iranymutatasa és felkérése alapjan a palyazati
tamogatas felhasznalasdnak ellendrzése érdekében mintavételes vagy kockézatelemzésen alapuld
dokumentalt pénziigyi €s szakmai, tovabba helyszini ellendrzéseket vegez.

2.3.% Teriileti és Gazdasagfejlesztési Programok Féosztdlya

A Tertileti és Gazdasagfejlesztési Programok FOosztily feladata a gazdasagélénkitd, teriileti
felzarkozasi projektek szakmai tdmogatdsa, segitése, 0j projektek eldkészitése, monitoringozasa,
madszertani szakmai anyagok készitése. A Teriileti és Gazdasagfejlesztési Programok Fdosztaly két
osztallyal ¢és titkdrsaggal miikodd hivatali egység. Feladatait a Beliigyminisztérium
Kozfoglalkoztatési és viziigyi helyettes allamtitkardnak szakmai irdnyitasa alapjan végzi.

2.3.1. Gazdasagélénkité Programok Osztaly

A Gazdasagélénkitd Programok Osztaly feladatai a gazdasagfejlesztésben érintett telepiilések
fejlesztéséhez kapcsolodoan:

a) szakmai segitséget nyljt a programokban érintettek részére, koordinilja a gazdasagi
egyenldtlenség csokkentése, a munkaerdpiaci hatranyok lekiizdése érdekében a helyi foglalkoztatas
bovitését és a vidék lakossagmegtartd képességét noveld feladatok végrehajtasat;

b) felméri a Gazdasagélénkitd programban érintett telepililések fejlesztési elképzeléseit, €s
javaslatot tesz a Beliigyminisztérium Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacios Fdosztalya (a
tovabbiakban: KSKFO) részére az 4ltala kidolgozasra érdemesnek itélt programokra;

¢) folyamatos szakmai segitséget nyujt a kérelmezdknek a kérelem Gsszeallitdsdban;

d) a megyei projektkoordinatorokon keresztiill a helyszinen menedzseli a Gazdasagélénkitd
program keretében az dnkormanyzatoknak nyutjtott timogatasokat, fejlesztési programcsomagokat;

# Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 6. Hatalyos: 2021. IV. 10-t&l.
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e) a fejlesztésekhez kapcsoloddan rendszeres monitoringtevékenységet végez, a programok
elérehaladasarol fotddokumentaciot készit, kimutatasokat, beszdmolokat, dsszefoglald jelentéseket,
elemzéseket készit a programok megvalositasanak idészakéban, tovabba a fenntartasi idészakban
1évo tdmogatdi okirat szerinti kotelezettségeket illetden;

f) a monitoringtevékenység soran felmeriild akadaly esetén haladéktalanul téjékoztatja a
Tamogatot, a megoldasi javaslata megkiildésével egyidejileg, a tdmogatdsi idoszak alatt és a
fenntartasi idoszakban segiti a program keretében l1étrehozott kapacitas fenntarthatdosagat;

g) segiti, tamogatja, figyelemmel kiséri a kedvezményezett jarasok és telepiilések mikro-, kis- és
kozépvallalkozasai (a tovabbiakban: MKKYV) részére nyujtott tamogatasok, fejlesztési
programcsomagok eredményes megvalositasat;

h) felmérések alapjan folyamatosan vizsgalja a gazdasagi egyenldtlenség csokkentése, a
munkaerdpiaci hatranyok lekiizdése érdekében a helyi foglalkoztatas bovitését segitd hazai, europai
unids programok eredményeit, hatékonysagat, hatasait, az elemzések alapjan javaslatokat fogalmaz
meg;

i) aktiv helyszini részvétellel segiti a telepiilési egylittmiikddéseket, tarsadalmi, vallalkozoi
forumokat;

j) egyluttmikodik a KSKFO gazdasagélénkité programkoordinatoraival és a PO megyei
programkoordinétoraival, valamint a kdzfoglalkoztatasért felelds megyei szakmai fétanacsadoival a
programok elokészitésében, a kérelmek kidolgozasaban, a programok megvaldsitisa soran €s a
fenntartasi id6szakban;

k) egyittmikddik a kormanyzati szervekkel, kormanyhivatalokkal, Onkormanyzatokkal,
terliletfejlesztésért felelés szakemberekkel, vallalkozasokkal, munkaadokkal, falugondnokokkal,
civil szervezetekkel.

2.3.2. Teriileti Programok Koordinacios és Modszertani Osztaly

A Tertileti Programok Koordinacios és Mddszertani Osztaly feladatai:

a) adatgyljtést, felmérést végez a lehetséges fejlesztési elképzelésekrdl a gazdasagi
egyenldtlenség, valamint a munkaerdpiaci hatranyok csokkentése, a helyi foglalkoztatas bovitése és a
vidék lakossagmegtartd képességét ndveld projektek elokészitése érdekében;

b) médszertani, szakmai anyagokat készit, javaslatokat tesz a gazdasagi egyenlétlenség, valamint a
munkaerdpiaci hatranyok csokkentése, a helyi foglalkoztatas bdvitése és a vidék lakossagmegtartd
képességét noveld projektekhez, véleményezi és javaslatot tesz a KSKFO altal elokészitett
Tamogatasi Felhivasra;

¢) az 6sszedllitott kérelemcsomag szakmai véleményét irasban megkiildi a KSKFO részére;

d) részt vesz a gazdasagfejlesztésben érintett telepiilések fejlesztéséhez kapcsolodo
dontés-elokészitd feladatokban;

e) segiti és tamogatja a fejlesztési projektekhez kapcsolddo adatszolgaltatasok elkészitését;

/) a programok befejezését megeldzden az linnepélyes atadas elokészitéséhez hattéranyagot készit,
illetve a hivatalos atadoiinnepséget megel6zéen sajtdéanyagot 4llit Ossze, amelyet eldzetes
egyeztetésre megkiild a KSKFO részére. A rendezvényrdl fotddokumentaciot készit;

g) kiemelten figyelemmel kiséri a kedvezményezett jardsok és telepiilések, MKKV-k és az
onkormanyzatok részére meghirdetett komplex fejlesztési, modernizacios, valamint egyéb hazai és
eurdpai unids finanszirozdsu programokat, palyazati kiirdsokat, amelyekrdl informaciot nyajt az
érintettek szamara;

h) feldolgozza ¢és Osszegzi a programokhoz kapcsolodd informéciokat, az érzékelhetd
eredményekrdl, a gyakorlati megvaldsulas tapasztalatairdl, a foglalkoztatast érinté kozvetlen vagy
kozvetett hatasokrdl, tovabba a munkahelyteremtés és a telepiilés szocialis gondoskodasaban elért
konkrét eredményekrdl elemzést készit;

i) Osszehangolja a Gazdasagélénkitd program és a Felzarkozo telepiilések hosszii tava
programjahoz kapcsolddo feladatokat, fejlesztési elképzeléseket;

Jj) egyiittmiikddik a Magyar Maltai Szeretetszolgalattal a programok eredményes megvalositasa
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érdekében;

k) szakért6i segitséget nyujt a telepiilési egyiittmiikodés, tarsadalmi felzarkozas és vallalkozasi
forumok keretében;

/) egylittmiikddik a kormanyhivatalok és jarasi hivatalok foglalkoztatasért, kozfoglalkoztatasért
felelds szervezeti egységeivel, szakembereivel, a megyei dnkormanyzatok teriiletfejlesztésért felelds
szakembereivel, a kdzfoglalkoztatasért felelés megyei szakmai fétanacsadokkal;

m) egyittmikodik a kormanyzati szervekkel, kormdanyhivatalokkal, Onkorményzatokkal,
teriiletfejlesztésért felelos szakemberekkel, vallalkozdsokkal, munkaadodkkal, falugondnokokkal,
civil szervezetekkel.

3. A gazdasagi foigazgato-helyettes altal kozvetleniil iranyitott szervezeti
egységek

3.1. Gazdasagi és Vagyongazdalkodasi Foosztaly

A Gazdasagi ¢és Vagyongazdalkodasi Foosztaly feladata a Foigazgatdsag koltségvetési,
gazdalkodasi, pénziigyi, szdmviteli feladatainak elvégzése, a projektek pénziigyi feladatainak
segitése, ellendrzése. A Gazdasagi ¢s Vagyongazdalkodasi Féosztaly mellett titkarsag miikodik.

3.1.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly f6 feladatai:

a) a gazdasagi események teljes korii konyvelése,

b) eldiranyzatok, eldiranyzat-mddositasok kdnyvelése, nyilvantartasa,

¢) gazdalkodasi keretek szakfeladatonkénti nyilvantartasa,

d) a Foigazgatosag koltségvetésének tervezése, az éves koltségvetések végrehajtdsa, annak
elemzése,

e) bankszamla- ¢s készpénzforgalom biztositdsa, hazi pénztar mikodtetése,

/) szerzddésallomany nyilvantartasa,

g) kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, fizetési kotelezettségek teljesitése,

h) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlak vezetése,

i) analitikus nyilvantartasok vezetése, kozérdekii adatok kozzététele,

j) adobevallas és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,

k) beszamolasi, mérlegkészitési €s egyeb jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése,

/) munkaerd-gazdalkodassal kapcsolatos gazdasagi feladatok,

m) bérszamfejtéssel, egyéb juttatasok és jarulékok szamfejtésével kapcsolatos teenddk elvégzése,

n) munkatigyi adatszolgaltatasok teljesitése,

o) feladatkorét érintd belsd szabalyzatok el6készitése,

p) palyazati Gton finanszirozott szolgaltatasok tdmogatasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitésa,
igy kiilondsen a Biztos Kezdet Gyerekhazak, Tanodak, nemzetiségi programok finanszirozasaval,
pénziigyi ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

q) kezel6i megallapodashoz 1étrehozott fejezeti kezelésli szdmla pénziigyi teljesitései
(kotelezettségvallalasok, utaldsok, bankbetdltés),

r) tamogat6 okirathoz kapcsoloddan pénziigyi elszdmolasok elkészitése,

s) tamogatasok nyilvantartasa,

t) benyujtott elszamolasok pénziigyi ellendrzése,

u) adatszolgaltatasok teljesitése,

v) pénziigyi beszdmolok elkészitése,

w) tamogatasokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése.

3.1.2. Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly
A Vagyongazdalkodasi és Uzemeltetési Osztaly feladatai a kdvetkezok:
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a) vagyongazdalkodasi koncepcio készitése,
b) vagyonkezelési, haszndlati szerzOdések eldkészitésével, modositasaval, megkotésével
kapcsolatos feladatok ellatasa,

¢) az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése,

d) a vagyonnal kapcsolatos selejtezési feladatok ellatasa,

e) az elhelyezési céli hasznalatba vételhez vagy bérbevételhez kapcsolodo feladatok ellatasa,
f) beruhazasok tervezése, a megvaldsitasban valo kdzremiikodés,

g) beruhdazasi és felyjitasi targyu dontések elokészitése, azok lebonyolitasa,

h) az lizemeltetéssel kapcsolatos beszerzések elokészitése,

i) tizvédelmi, munkavédelmi, katasztrofavédelmi, 6rzés-védelmi feladatok végrehajtasa,
j) az épiiletek miiszaki karbantartésa,

k) a gépjarmiivek karbantartasa, miikddtetése,

/) a kikiildetések teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

m) a selejtezési, leltarozasi feladatok ellatasa,

n) az éplletiizemeltetési feladatok ellatasa,

o) a koltoztetésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
p) feladatkorét érintd belsd szabalyzatok elokészitése.

3.2. Jogi és Igazgatasi Foosztaly

A Jogi és Igazgatasi Féosztaly feladata jogi, szabalyozasi, igazgatasi, beszerzési és kdzbeszerzési
igyek ellatasa, koordinalasa. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly mellett titkarsag miikodik.

3.2.1. Jogi és Igazgatasi Osztaly

A Jogi és Igazgatasi Osztaly feladata szerzOdések, birdsagi, hatdsdgi beadvanyok készitése,
véleményezése, jogi vélemények készitése, egységes szerzddéstar kialakitdsa, kezelése, jogi
képviselet ellatasa, jogszabaly-modositasi javaslatok kezdeményezése, el6készitése, véleményezése.

3.2.2. Kozbeszerzési és Szabalyozasi Osztaly

A Kozbeszerzési és Szabalyozasi Osztaly feladata:

a) szakmai szabalyozasi dokumentumok tervezeteinek véleményezése,

b) beszerzési, kdzbeszerzési ligyek attekintése, ellendrzése, koordinalasa,

¢) sziikség esetén kozbeszerzési dontdbizottsag eldtti eljarasban valod részvétel,
d) beszerzési, kozbeszerzési ligyek szabalyozasa,

e) projektek beszerzéseinek, kozbeszerzéseinek engedélyezése, koordinalasa,
f) éves kozbeszerzési terv készitése,

g) KEF, NKOH, Human KEF bejelentések,

h) szakmai szabalyozas dokumentumainak véleményezése,

i) jogszabalyfigyelés,
j) egyedi utasitasok, korlevelek, tigyrendek el0készitése.

3.3. Humanerdforras-gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly

A Human Eréforrds Gazdalkodasi és Informatikai Fdosztdly feladata a humdén erdforras
gazdalkodassal és az informatikai ellatdssal  kapcsolatos  feladatok  végzése. A
Humanerdforras-gazdalkodasi és Informatikai Foosztaly mellett titkarsag mitkodik.

3.3.1. Humanpolitikai Osztaly

A Humanpolitikai Osztaly feladatai a kovetkezok:

a) a féigazgatosag feladat- és hataskorébe tartozo humanpolitikai intézkedések el6készitése,
b) humanstratégia kidolgozasa,

¢) cafetéria rendszer kidolgozasa,
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d)® a foglalkoztatottak képzésével és tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

e) a felvételi, a kivalasztési és a palyazati rendszer miikodtetése,

/) a féigazgatosag 1étszamgazdalkodasaval osszefiiggd feladatok ellatasa,

g2)** a foglalkoztatottak személyi anyagainak, a személyiigyi szamitogépes nyilvantartds vezetése
¢s kezelése, a személyligyi adatok karbantartasa,

h)* a foglalkoztatottak joléti és szocialis timogatasi rendszerének kialakitdsa és fejlesztése,

i) a vagyonnyilatkozat-tétellel, a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a foglalkozas-egészségliggyel,
valamint a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

j) a fegyelmi ligyek lefolytatasaval kapcsolatos el0készitési, nyilvantartasi feladatok ellatasa,

k) célfeladatok nyilvantartasa,

)% a kormanytisztviselok kartéritési feleldsségének megéllapitdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

3.3.2. Informatikai Osztaly

Az Informatikai Osztaly feladatai a kovetkezok:

a) a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt.-vel torténd kapcsolattartas,

b) a Féigazgatdsag honlapjanak fejlesztése, miikodtetése,

¢) a FOigazgatosag interneten - adatszolgaltatoként és tizemeltetoként - torténd megjelentetésével
kapcsolatos informatikai feladatok ellatasa,

d) a Foigazgatdsag teljes informatikai rendszerének mukodtetése, fejlesztése,

e) informacidbiztonsdg megvalositasa,

/) a féigazgatdsag informatikai koncepciojanak kialakitasa és miikddtetése,

g) az informatikai infrastruktura teljes leltaranak (hardver, szoftver) elkészitése,

h) az esélyteremtéshez, felzarko6zashoz kapcsoldddan kialakitandd nyilvantartdsi rendszerek
létrehozasa, mikodtetése, szakrendszerek lizemeltetése,

i) az informatikai beszerzésekben valo kozremitkodés.

2. fiiggelék?’

43 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § k).

4 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § k).

45 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 14. § k).

46 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 7. Hatalyos: 2021. IV. 10-t81.

47 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §1. melléklet 13. §, 2. fiiggelék. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
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3. fiiggelék*®

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL  térvényben
meghatarozott id6szakonként ¢és esedékességgel vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a
kozszolgalatban all6 vagy kozszolgdlatban nem alldé személy, aki javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult az alabbi tablazatban foglalt feladatok ellatasa soran:

1. Az a foglalkoztatott, aki (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

1.1. kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési ligyben

1.2. kdzbeszerzési eljaras soran

1.3. feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagyonnal valo
gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésii eldiranyzatok tekintetében
2. Az a foglalkoztatott, aki

2.1. az altala betoltott allashelyen vezet6i feladatokat 1t el

2.2. az altala betoltott allashelyen ellatando feladatai koziil barmelyik tekintetében is jogszabaly alapjan
nemzetbiztonsagi ellenérzés ala es6 feladatokat 1at el
3. A belsd ellendr

48 Beiktatva: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 3. fiiggelék alapjan. Hatalyos: 2021. IV. 10-t61.



