KOZIGALLAS

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
a Kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyézatot hirdet

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Foosztaly

Palyazati referens

munkakdr betdltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejii kormanyzati szolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido
A munkavégzés helye:
Budapest, 1135 ,Budapest, Szegedi ut 35-37.
Ellatando feladatok:
El6késziti a szolgaltatasok palyaztatasdhoz kapcsolodd dokumentumokat; a beérkezett palyazatokat a
Jogszabalyban, illetve a Palyazati kiirdsban meghatarozott modon ellendrzi az Elektronikus Palyazatkezelési
¢s Egyuttmiikddeési Rendszerben (EPER), illetve Utravalo Osztondijprogram palyazati rendszerében;
el6késziti a Birald Bizottsagi/Ertékeld Bizottsagi javaslat megtételéhez sziikséges adattablazatokat és
dokumentumokat; elkésziti a palyazati feladatokhoz kapcsolodd folyamatok eljarasrendjeit, tdjékoztatoit,
iratmintait; a palydzatok szdmszert adatairol nyilvantartasokat vezet;

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Pélyazatokkal kapcsolatos dokumentacidok eldkészitése ¢és nyomon kovetése valamint, palyazatkezelési
feladatok ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kormdnyzati igazgatasrol szolo 2018. évi
CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

*  Magyar allampolgarsag,
*  Cselekvoképesség,
» Biintetlen el6élet,



+  Kozépfoku képesités,

. Onallo, preciz munkavégzés, terhelhetéség, proaktivitas, igényesség sajat munkajaval és
kornyezetével szemben,

* Rendszerben gondolkozasi képesség,

. Harom honapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany benyujtasa legkésdbb az allashely
betoltéséig.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Felsofoku képesités,
« Kozigazgatasi szervnél szerzett tapasztalat,
» Ellendrzés teriiletén szerzett tapasztalat,
* B kategorids jogositvany.

Elvart kompetenciak:

* jo kommunikacios és egyiittmiikodési képesség,
*  precizitas, pontossag,

*  mindségi és hatékony munkavégzés,

* megbizhatosag és diszkrécio,

* rendszerszemlélet,

* logikus, elemz6 gondolkodas,

* hatdrozottsag,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
* fényképes szakmai Onéletrajz a 87/2019. (IV.23.) Korm. rend. 1. szamu melléklete szerint
«  végzettséget igazolo okiratok masolata;
* nyelvvizsga bizonyitvany(ok) masolata - amennyiben rendelkezik nyelvvizsgaval
* hozz4jaruld nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az elbirdlasban résztvevok megismerhetik.
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. december 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2021. oktober 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Horvéth Ingrid Beatrix kormanytisztviseld nyujt,
a +36/20/409-7776 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
* Elektronikus iton Humanpolitikai Osztaly részére human@tef.gov.hu email cimre, a targyban
sziveskedjenek feltiintetni " Palyazati referens - Kézpont" - palyazat oldalon keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A munkaltato altal kijeldlt palyéazati biralo bizottsag a palyazati feltételeknek megfelelt palyazokat hallgatja
meg. Személyes meghallgatasra — a palyazati feltételeknek megfelelt palyazok koziil — kizardlag azok
kerlilnek behivésra, akik a palydzat részeként megjeldlt iratokat — palyazati hataridén beliil — hidnytalanul
benyujtjak, és meghallgatasukat a szakmai birald bizottsag sziikségesnek itéli.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 15.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Nyilatkozat arra vonatkozodan, hogy a palyazd a benyuljtott Onéletrajzaban és mellékleteiben foglalt

személyes adatainak a palydzati eljarassal Osszefliggésben sziikséges, a TEF altali kezeléséhez hozzajarul,
Kiilon nyilatkozat, amennyiben hozz4jarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati eljarast kdvetéen a TEF



a benyUjtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasaig meg0rizze, majd az 6rzési id0 lejartat
vagy a nyilatkozat visszavonasat kovetden megsemmisitse.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.tef.gov.hu honlapon szerezhet.



