Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag

a Kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Foosztaly Palyazatkezelési Osztaly

Osztalyvezeto (palyazatkezelési)

munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A vezetoi megbizas idotartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idore szol.
A munkavégzés helye:
Budapest, 1135 Budapest, Szegedi ut 35-37.
Ellatando feladatok:

A Tarsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 24/2019. (XI1.13.) BM utasitas alapjan a Palyazatkezelési Osztaly feladata: a)
a Biztos Kezdet Gyerekhazak, a Tanoda szolgéltatas, az Utravalé Osztondijprogram,
a Csaladi Portaprogram — Szocialis Foldprogram, a Roma Nemzetiségi Tanulmanyi
Osztondijprogram és a Roma Nemzetiségi palyazatok palyaztatasi feladatainak
elékészitése, a palyaztatds koordinalasanak, lefolytatdsanak ¢és a palyazok
tdmogatasanak biztositasa; b) a tdmogatd szolgaltatdsok és a kozossegi ellatdsok
finanszirozasanak rendjérdl szold 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet 6. §-a szerinti
palyazati bizottsdg mikodtetése, valamint a bizottsdg javaslatanak miniszteri
dontésre elkészitése; c) a palyaztatasdhoz kapcsolodd szakmai anyagok,
kimutatasok, 0Osszegzések elOkészitése; d) Elektronikus Palyazatkezeld ¢és
Szerzédésmenedzsment Rendszer kezelése; e) adatszolgaltatdsok teljesitése; f) -
kiilon felkérésre - a palyazatok végrehajtasanak monitorozésa. Az osztalyvezetd e
ellatja az osztaly vezetésének feladatait, amelynek keretében koordindlja a



palyazatkezelési feladatokat, a palyéazati kiirdsok eldkészitésétol a palyazatokkal
kapcsolatos dontés publikaldsaig tartd folyamaton beliil; « megéllapitja az osztaly
foglalkoztatottainak ~ feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol,
feliilvizsgalja az altaluk készitett tervezeteket; < eldsegiti az osztaly
foglalkoztatottainak ~ szakmai  fejlddését; e+  gondoskodik az  osztily
foglalkoztatottainak sziikség szerinti helyettesitésérdl; < ellendrzi a feladatok
végrehajtasat, beszamoltatja az osztdly foglalkoztatottait;  felelds a feladatok
hatdridében torténd végrehajtasaért, a jogszabalyoknak és irdnyitd eszkozoknek
osztaly munkédjéban torténd €rvényesitésért.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

palyazatkezelési feladatkor

A munkakor betoltéje iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek megnevezése:
Pélyazatkezelési Osztaly

Az iranyitasa ala tartozoé személyek szama: 5

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitisara ¢és a juttatdsokra a Kormanyzati
igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen el6élet,

Fo6iskola,

jogasz, egyetemi vagy foiskolai szintli kozgazdasagi felsdéoktatasban
szerzett szakképzettség; egyetemi szinti miiszaki felsdoktatasban
szerzett szakképzettség; katonai felsGoktatdst folytatd intézményben
(jogeldd intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintll végzettség és pénziigyi,
szamviteli, szamitastechnikai felsdfoku szakképesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Kkoltségvetési szervnel palyazatkezelési teriileten szerzett gyakorlat

Elvart kompetenciak:

e 0ndllo, preciz munkavégzés, terhelhetdség, proaktivitas,
e igényesség sajat munkdjaval és kornyezetével szemben ,



mindségi €s hatékony munkavégzeés,
megbizhatosag és diszkrécio,

precizitds, pontossag,

rendszerszemlélet ,

logikus, elemzd gondolkodas,

hatarozottsag,

j6 kommunikacids és egylittmitkodési képesség ,
dontési képesség és felelosségvallalas ,
kovetkezetesség ¢s kiszdmithatosag ,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e szakmai Onéletrajz a koOzszolgalati személyiigyi nyilvantartisra ¢&s
statisztikai adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak ¢és a
munkavallalok személyi irataira vonatkoz6 szabélyokrol, valamint a
kormdanyzati igazgatasi szervek alldshelyeinek nyilvantartdsarol szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet szerint,

e motivacios levél,

o végzettséget igazolo okiratok masolata,

e harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany méasolata, vagy
annak igénylését igazold irat (tértivevény) masolata

e nyelvvizsga bizonyitvany(ok) masolata

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazd wvallalja, hogy eleget tesz
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének

e nyilatkozat arrol, hogy a palyazé vallalja, hogy eleget tesz az allashely
betoltéséhez sziikséges nemzetbiztonsagi ellendrzésnek

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr a palydzatok elbirdlasat kdvetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. december 12.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informdciot Schenk Lajos nyujt, a
+36/30/469-1450 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
e FElektronikus uton Humanpolitikai Osztaly részére a
human@tef.gov.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

A munkaltato altal kijelolt palyazati birald bizottsdg a palyazati feltételeknek nem
megfelelt palydzokat nem hallgatja meg. Személyes meghallgatasra — a palyazati



feltételeknek megfelelt palyazok koziil — kizarolag azok keriilnek behivasra, akik a
palyazat részeként megjelolt iratokat — palydzati hataridén beliil — hianytalanul
benyujtjak, és meghallgatasukat a szakmai birdlo bizottsag sziikségesnek itéli.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. december 23.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazdé a benyujtott onéletrajzdban és
mellékleteiben foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal osszefliggésben
sziikséges, a TEF altali kezeléséhez hozzajarul; Kiilon nyilatkozat, amennyiben
hozzé4jarul ahhoz, hogy palydzati anyagat a palyazati eljarast kovetéen a TEF a
benyujtastol szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat visszavonasdig megorizze,
majd az Orzési id6 lejartdt vagy a nyilatkozat visszavonasat kovetden
megsemmisitse.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.tef.gov.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. november 28.
A pélyazati kiiras kozzétevdje a Belligyminisztérium (BM). A pélyazati kiirds a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.



