Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag

a Kormanyzati igazgatasroél sz6lé 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet

Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdésag
EFOP-1.1.2-16-2016-00001 ,,N6 az esély — képzés és foglalkoztatas” projekt

Projekt asszisztens
munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2023. februar 28 —ig tarté kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1043 Budapest, Dugonics utca 11.
Ellatandé feladatok:

Az EFOP-1.1.2-16-2016-00001 ,N6 az esély — képzés és foglalkoztatas” projekt
megvalositasaban vald kozremikodés, ennek keretében: - nyilvantartasok vezetése és
adminisztraciés feladatok ellatasa, - iktatas, - el6terjesztések, feljegyzések készitése, -
projektdokumentacio ellenbrzése, hianyok potlasa, - vezetdk munkajanak segitése, -
adatszolgaltatasokban valo aktiv részvétel, bekért anyagok ellenérzése, - benyujtandd
elszamolasi csomagok oOsszeallitasanak tamogatasa, segitése, - hatariddk szem elétt
tartasa, - utovizsgalat tamogatasa, abban valo aktiv részvétel.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
A projektet érint6 adminisztracios feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kormanyzati igazgatasrol
sz0l6 2018. évi CXXV. torvény rendelkezései , a(z) a munka torvénykonyverdl szolo
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2012. évi I. torvény, valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvbkeépesseg,
Buntetlen el6élet,
Kbzépiskola/gimnazium,

Elvart kompetenciak:

» oOnall6 munkavégzési képesseg,

« Szamitogépes ismeretek: word, excel hasznalat (pl. korlevél),
» gyakorlati tapasztalat adatok kezelésében,

» logikai gondolkodas (atlasd a feladatkorod),

* problémamegoldo képesség,

* pontossag,

* megbizhatésag,

* minbségi és hatékony munkavegzes,

¢ jo kommunikacios és egyuttmikodési képesség,

Elényt jelenté kompetenciak:

* Forras rendszer felhasznaldi szint(i ismerete

« a272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet ismerete (egyes eurdpai unios alapokbdl
szarmazo tamogatasok)

* Uniods palyazati teruleten szerzett tapasztalat

+ EPTK felllet felhasznaldi szintl ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

+ fényképes szakmai EUROPASS tipusu Onéletrajz
» végzettséget igazold okiratok masolata

. nyelvvizsga bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval
. harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany masolata, vagy annak

igénylését igazol¢ irat (tértivevény) masolata
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. marcius 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Varga Ferenc projektmenedzser
nyujt, a +36/30/646-2165 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton Varga Ferenc projektmenedzser részére a
ferenc.varga2@tef.gov.hu E-mail cimen keresztul
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A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A munkaltaté altal kijeldlt palyazati birald bizottsag a palyazati feltételeknek nem
megfelelt palyazokat nem hallgatja meg. Személyes meghallgatasra — a palyazati
feltételeknek megfelelt palyazék kozul — kizardlag azok kertlnek behivasra, akik a
palyazat részeként megjelolt iratokat — palyazati hataridon belul — hianytalanul
benyujtjak, és meghallgatasukat a szakmai biralo bizottsag szukségesnek itéli.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. marcius 23.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A meghirdetett munkakor a munka torvénykonyverdl szold 2012. évi l. torvény hatalya
ala tartoz6é hatarozott ideji munkaviszony. Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a
palyazé a benyujtott dnéletrajzaban és mellékleteiben foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggésben szikséges, a TEF altali kezeléséhez hozzjarul;
Kalon nyilatkozat, amennyiben hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a palyazati
eljarast kovetéen a TEF a benyujtastdl szamitott 12 honapig vagy a nyilatkozat
visszavonasaig megérizze, majd az Orzési id6 lejartat vagy a nyilatkozat visszavonasat
kovetben megsemmisitse.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.tef.gov.hu honlapon
szerezhet.
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