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KEPZESI PROGRAM

A 2020.01.01-t5] hatalyos szakképzési és felndttképzési szabalyozasi rendszer szerinti szakmai képzés
Fktv. és Szkt. szerint (Fktv.: 2013. évi LXXVIL torvény a feln6ttképzésrdl, Szkt.: 2019. évi LXXX.

térvény a szakképzésrol)

1. A képzési program

1.1 | A képzés megnevezése Dajka

' (Alternativ  tananyagegységek/programelemek: idegen
nyelv, digitalis frastudds, kdrnyezettudatos szemléletméd,
feln6ttképzési tevékenységhez kapcsolddo szolgaltatas,
amennyiben a finanszirozé elbirja).

1.2, | A szakmai képzéssel megszerezhetd | Dajka

szakképesités megnevezése €s azo- | (01193003
nosft6 szama

13. | Agazat megnevezése Oktatés

1.4. | Besorolasa a képzési teriiletek | 0119

egységes osztdlyozadsi rendszere
(KEOR) szerinti kéd alapjan:
1.5. | A szakképesités és az azzal be- | Nem relevans.
tolthetd munkakdr, vagy végezhe-
td tevékenység kapcsolata, Gssze-
fliggése
16. | A szakképesitéshez szitkséges | Szabadalmi vagy szerz6i jogi oltalom alatt nem all.
képzési tartalom szabadalmi vagy
szerzbi jogi oltalom alatti dllasa

1.7. | Aképzés célja A célcsoport foglalkoztatasi esélyeinek ndvelése, munka-

erd-piaci és tarsadalmi helyzetének javitdsa.
A Dajka szakképesités programkdvetelményében megha-
tarozott képességek, készségek és ismeretek elsajatitasa,
amelyek segitségével a Dajka munkakor szakmai feladat-
végzésekor a képzésben résztvevd az elvart viselkedés-
moédokat és attitlidoket, valamint a meghatarozott 6nallé-
sagot és feleldsségvallalast tandsitja.

A képzés elvégzésével a résztvevd képes lesz:

- abélesddés és 6vodaskorn gyermek gondozdsat, neve-
1ését ellatd intézményben munkdjat a felséfokid vég-
zettségli szakember irdnyitisa mellett elvégezni;

- a gyermekek gondozasdban, a higiénés feltételek biz-
tositasdban, a kornyezet rendjének, tisztasgdnak meg-
teremtésében kézremiikédni;

- balesetvédelmi teenddket ellatni.

1.8. | Aképzés célcsoportja A munkaerdpiacon keresett kompetenciaval, vagy szakké-
pesitéssel nem rendelkezd felnéttek, kozfoglalkoztatasban
levé emberek,

- akik a gondozis és nevelés intézményeiben, a gyer-
mek nevelése és gondozisa teriiletén szeretnének el-
helyezkedni a pedagdgusok és a kisgyermeknevel 6k
segitétarsaként, vagy mar e teriiletek egyikén dolgoz-
nak, de még nem rendelkeznek megfeleld szakmai
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végzettséggel,;
- akik alkalmasak ra és vallaljak, hogy

teik birtokaban gyermeknevel$ és gondozé intézmé-
nyekben, 6évodakban, bolcsdédékben dajkaként fognak

szakmai ismere-

1.9.

A szakképesités besorolasa Magyar Képesitési Keretrendszer szerint

dolgozni.
Eurépai Képesitési Keretrendszer szerint 3
3
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerint 3

2. A szakképesités legjellemzibb tevékenységei, a szakmai kimeneti kovetelményeinek leirdsa — a kép-
zés soran megszerezheté kompetenciik (a Programkivetelményekbdl - PK):

2.1.

A szakmai képzéshez kapesolédéan megszerezhet6 szakképesitéssel ellithato legjellemzibb
munkateriilet, tevékenység vagy munkakor leirdsa (a programkovetelménybol):

A dajka a bolcsédés és dvodaskoru gyermek gondozasdt, nevelését ellaté intézményben a
felséfoku végzettségl szakember irdnyitdsaval végzi munkajat. A kiilsnb6z6 intézményi
formakban eltéré kompetencidkkal kdzremiliksdik a gyermek gondozisdban, a higiénés
feltételek biztositdsdban, a kornyezet rendjének, tisztasdganak megteremtésében, valamint

balesetvédelmi teenddket lat el. Elldtja a kérnyezetgondozasi és baleset-megelézési teendo-
ket. Munkdjat a gyermek napirendjéhez igazodva szervezi és végzi, a titoktartds kitelezett-

ségének betartisa mellett.
A szakképesitéssel rendelkezd személy képes:

- a személyi gondozasi ismeretek alkalmazasara
- higiénés szokasok kialakitasdban az éntevékeny cselekvésre

- az étel el6készitésére

- az étkezés higiénéjének megteremtésére

- a gyermek tevékenységének aktiv segitésére

- a kérnyezet gondozisdra, tisztantartdsara

- a gyermek tevékenységének aktiv segitésére

- a munkavédelmi el6irasok betartasara

- empatiara, tolerancidra

- adekvat kommunikaciora

- dltaldnos ismeretek specialis helyzetben t6rténd alkalmazésara

- a szakmai, etikai szabdlyok betartasdra, a szakmai értékek képviseletére
- médszeres munkavégzésre

- differencialt bindsmédra

- segitségnylijtasra

- rendezvények, programok szervezésében vald kézremiiksdésre

- munkavédelmi €s tiizrendészeti szabalyok betartdsara és betartatdsdra

- szakemberekkel vald egyiittmiikodésre
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2.2.1. A szakmai kovetelmények leirdsa (@ programkovetelménybdl):
1. programkivetelmény-modul: Nevelési feladatok a dajka tevékenységében
| | I - ~ox
| Készségek, képességek Ismeretek ‘ Elv::;tk:’ fﬁt;g;imo- Onallosl:%:tilf(eelelosseg |

1911 | Képesanevelés szin- | Ismeri a nevelés fo- | Nyitott a kozvetitd | Felelésséget  véllal |
tereit komplex moé- | galmat, szintereit, és | szerepre a gyermek | munkdjaért és
don értelmezni. a szocializicié jel- | és csaladja kozétt. | egylittmiikodik — az
Képes meghatdrozni | lemzoit. ovodapedagogussal/
a csalad, a bodlcsdde kisgyermeknevelovel
és az 6voda szociali-
ziciéban  betdltott |

| szerepét. - ! ]

2212 | Rendszeres vissza- | Ismeri a gyermek | Torekszik a szemé- | Munkéjdban igazodik
jelzéseket ad az 6vo- | személyiségfejlédé- | lyiségfejlodést a gyermekek egyéni
dapedagogusnak/kisg | sének sajatossagait. befolyasold és | sziikségleteihez.
yermekneveldnek a veszélyezteté  té- | A gyermekek életkori
gyermekek felii- nyezok felismeré- | sajatossagait, reak-
gylete,  gondozasa | sére a gyakorlat- | ciéit toleransan, em-
soran észlelt tapasz- [ ban. patidval kezeli.
talatokrdl. | -

22.13. | Képes megkiilsnboz- | Ismeri a nevelés,  Felelosséggel vi- | Kompetenciahatdrait

| tetni a bblcséde és az | gondozas intézmény- | seltetik az intéz- | betartva, az 6vodape-

ovoda gondozé- | rendszerét, miikodé- = mény dagogus/kisgyermekn

si/nevelési feladatait, | siik személyi és tar- | berendezéseivel, evelé irdnyitdsa sze-

az intézmények sze- | gyi feltételeit. targyaival. rint haszndlja az in-

mélyi és targyi fel- tézmény eszkdzeit.

tételeit. Feladata ellatdsa-hoz
szilkséges  szakmai
ismereteit folyamato-
san boviti.

'22.1.4. | Képes arra, hogy | Ismeri az 6vodapeda- | Betartja kompeten- | Erdeklddd, nyitott,
felismerje az 6voda- | gogustol/kisgyermek | ciahatarait, torek- | jol motivalhaté sze-
pedagogus- nevel6tdl elvart vi- | szik arra, hogy | mélyiségével szive-
tél/kisgyemeknevel6t | selkedési formakat. magas minbségi | sen vallal részt a
6l elvart viselkedési szinten  végezze | bolcséde/dvoda prog-
formakat. munkajat. ramjaiban.  Onkriti-

kaval és redlis onér-
tékeléssel végzi
- munkdjat.

22.1.5. | Képes megkiilsnboz- | Tisztdban van a he- | A gyermek érzelmi | Sajdt munkarendjét a |
tetni a bolesddei és | lyes életritmus, a | biztonsdgdnak gyermekek napirend-
az 6vodai napirend | napirend jelentdsé- | megteremtése ér- | jéhez igazitja.
sajatossagait. Atlatja | gével. dekében felelds-

a bolesédés  koru ségteljesen  végzi
gyermek  alapvetd munkajat. Ovoda-
sziikségleteit és az ban, bol-csédében
6vodaskora gyermek és mini bolesddé-
alapvetd tevékenysé- ben segiti a napi-
gi formdit. rend megvaldsula-
sat.
Felnéttképzési engedélyszam: E/2020/000121
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22.1.6. | Alkalmazza ismere- | Ismeri a jaték szere- | Feleldsség-teljesen | Onalléan  szervezi
| teit a bolcs6dés korit | pét és feltételeit. vesz részt a jaték | munkdjat, a gyerme-
és az Ovodaskori | Tudja, melyek a daj- | sordn hasznélt | kek igényeinek meg-
gyermek  jatéktevé- | ka feladatai a bizton- | eszkdzok eldkészi- | felelSen.
kenysége soran. sagos jaték feltételei- | tésében. | A gyermek tirsa a
Képes hozzdjarulni a | nek megteremtésé- jatéktevékenység |
biztonsigos  jaték | ben. soran.
feltételeinek megte-
remtéséhez ésa hibds
jatékok kisziiréséhez,
| megjavitasahoz.

22.1.7. | Képes részt véllalni a | Tisztaban van azzal, | Felelosséggel vesz | Ondlléan rendezi a
biztonsagos bolcséde | hogy az udvar a ne- | részt az udvari | gyermekellatas Kor-
és Ovoda udvardnak | velés fontos szintere. | jatéktevékenység- | nyezetét, 4j megolda-
megteremtésében. ben. sokat kezdeményez.

2.2.1.8. | Képes munkdlkodni | Eligazodik az intéz- | Aktivan és felelds- | Méds szakemberekkel
a bolcsdédei és az | ményi linnepélyek, | séggel részt vesz a | egyiittmlikddve kap-
6vodai  programok | programok kozétt. programokban. csolédik be a boleso-
elékészitésében  és de és 6voda kozossé-
lebonyolitasaban. gi életbe.

2.2.1.9. | Bolcsédében, mini | Ismeri a Bolcsddei | A kisgyermekne- | Mini  bélcsdében |
bolcsddében megérti, | nevelésgondozds velé segitéjeként | Utmutatds alapjan, de
koveti és alkalmazza | orszdgos alapprog- | elhivatott, érdekl6- | 6nalldan végzi a kis-
a gondozdsi-nevelési | ramjét, alapveté ne- | dik a  szakmai | gyermekneveld tavol-

| feladatok ellatasahoz | velési feladatok ella- | irdanyelvek  irant, | 1étében a gondozasi-
kapcsolodo  utasitd- | tdsdhoz kapcsoloédé | magatartdsa  sza- | nevelési tevékenysé-
sokat és iranymutatd- | kompetencidit. balykovetd. geket, ¢és  azokért
sokat. felelgsséget vallal.

2.2.1.10. | Bolcsédében, mini | Ismeri alapszinten a | Konstruktiv a | A kisgyermeknevel

bolcsédében a gyer- | bélcsédei gondozas- | gyermek ismeretén | mellett felelds a gon-
mek gondozasa, ne- | neveléssel kapcsola- | alapulé gondozés- | dozés-nevelés  §ssz-
velése kozben alkal- | tos helyes kommuni- | nevelésben. hangjdnak érvényesi-
mazza az egyéni | kéacidt, protokollt. téséért.
bandsméd elvét, a
gyermek pozitiv
6nallosagi torekvése-
inek, 6nértékelésének
erdsitését.

2.2.1.11. | Bolcsédében, mini | Ismeri a SNI fogal- | A kisgyermek | A kisgyermekneveld
bolcsédében képes a | mat, a kora- | személyiségét mellett felelds a saja-
kisgyermekneveld gyermekkori  inter- | tiszteli, sajatos | tos nevelést igényld
szakmai  munk4jat | vencié szemléletét. sziikségleteit  fi- | kisgyermek allapota-
segiteni a  kora- gyelembe  veszi | hoz illeszkedé ellatas
gyermekkori  inter- gondozd-neveld biztositasaban.
vencio elvének meg- munkdja soran.
valésitdsdban.
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29.1.12. | Mini  bolcsédében | A csaladkozpontt | Téjékoztatdsi A kisgyermeknevel6t
képes a kisgyermek- | nevelés  alapszintli | kompetencidja a | objektiven tajékoztat-
nevel6vel szimmetri- | gyakorlatét ismeri. gyermekkel kap- | ja a sziil6tél, a szii-
kus, neveloi-partneri csolatos napi ese- | 16kt6l kapott infor-
kapcsolatot alakitani. ményekre terjed ki. | maciordl.

Betartja, hogy

nevelési kérdések-

ben a kisgyermek-

neveld a kompe-
| | tens.

221.13. | Mini  bdlcsddében, | Tanult ismeretekkel | A rabizott gyermek | Az 6vodapedagogus/
6vodaban, a tudoma- | rendelkezik a csalad | csalddjar6l szerzett | kisgyermekneveld
sara jutott informéci- | fogalmardl, atlatia a | informéacickat  a | irdnymutatasa alapjan
okat a szakmai titok- | csaldd szocializdcid- | szakmai titoktartds | kapcsolatot tart fenn
tartds szabalyai sze- | ban betoltott szerepét | szabalyai szerint | a rébizott gyermek |
rint kezeli. és a csalddi nevelés | kezeli. csaladjaval.

jelentdségét.

2.2.1.14. | Ovodaban képes | Eligazodik a gy6gy- | Elhivatott a fogya- | Ondllé  észrevételei
megkiilonbdztetni az | pedagégia rendsze- tékkal €lok életmi- | vannak, és javaslato-
SNI, az integrdcid, | rében,  ismeri a | nbségének javita- kat fogalmaz meg az
inkluzio, és szegre- | gydgypedagogiai saban SNI-s  gyermekkel
gdcio fogalmakat. alapfogalmakat. Elbitéletmentes. végzett munka soran.
Az egyéni binasmod | Az egyéni banasmod
elvét alkalmazza. elvét alkalmazza.

2.2.1.15. Ovodaban képes | Ismeri a tarsas kap- | Megfelelden Onéllé  megfigyelé-
nyomon kovetni az | csolatok specifikus | észleli és figye- @ seket végez a gyer-
ovodaskori gyermek | sajatossagait. lemmel kiséri a | mek tarsas kapcsola-
tarsas kapcsolatainak gyermekek életkori | tainak fejlodése te-
valtozasait. sajatossagait, hoz- | rén. Kompetenciaha-

zajdrul a téarsas | tarait megtartja.
kapcsolatok meg-

felelé  kibontako-

zasahoz.

2.2.1.16. | Ovoddban képes | Ismeri az agresszi6 | Feleldsséget vallal | Nevelési kérdésekben
megkiilénbbztetni az | megjelenési formait. | a nevelési problé- | nem nyilatkozik a
agressziot mas, a mik  megoldadsa- | sziildnek, kompeten-
gyermek magatarta- ban, a gyermek | ciahatdrait betartja.
séban megjelend érdekeinek szem
sajatossagoktol. elott tartasaval.

721.17. | Ovoddban képes a | Ismeri a munkajelle- | Feleldsség-teljesen | Megfelelé kommuni-
munkit a személyi- | gii  tevékenységek | segiti a gyermeket | kiciéval,  Ondlloan
ségfejlesztés eszko- | jelentdségét. a munkajellegli | teremti meg a mun-
zeként értelmezni. Ismeri a jaték és a | tevékenységei kajellegli  tevékeny-

munka kapcsolatat, | soran. ségek feltételeit.
az Onkiszolgalas, a
| naposi munka és a
kerti munka jelent6-
ségét az Ovodaskord
gyermek  fejlodésé-

o - ben.
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2.2.2. A szakmai kdvetelmények leirasa (a programkivetelménybdl):
2. programkovetelmény-modul: Gondozis és egészségvédelem
- . - f | AL ETIE ek £ oz
Készségek, képességek Ismeretek Elv;:tk:’ S:é?;g;i{mo- Onallos:lgé:tséll;:lelosseg

'222.1. | Eletkorspecifikus Ismeri az egészség- | A gyermek életko- | Ondlldan térekszik a
egészségneveldi fe- | nevelés jelentdségét, | rahoz igazodva | nevel6-gondozo
ladatok ellatasdra | a személyi gondozas | felelosséggel vesz | mun-ka optimalis
képes a személyi | szerepét a nevelé- | részt a gondozasi | kornyezeti feltételei-
gondozés, a higiénés | si/gondozdsi folya- | és higiénés szokas- | nek 6ndllé megterem-
szokdsok kialakitdsa | matban. rendszer kialaki- | tésére.
soram., tasban.

2222, | Képes figyelemmel | Szakmai ismeretek- | Felel6sséggel jar el | Ovoddban a pedag6-
kisémi a gyermek | kel rendelkezik a | a higiénés szoka- | gus  irdnymutatdsai
egyéni sajatossdgait | taplalkozas- sok kialakitasa | szerint segiti az ét-
és a koOrnyezeti- | egészségtan  téma- | soran az étkezések | keztetéseket, nyugodt
pszichés hatasait a | kdrben. eldtt, kozben és az | légkor kialakitdsdra
taplalkozas folyama- étkezést kovetben. | torekszik.
taban. Alapveté  igény-

ként jelenik meg
munkdjdban a kul-
turalt étkezési szo-

L - késok kialakitdsa. |

22123, | Eletkorspecifikusan | Magasszintii szakmai | Feleldsséggel jr el | Onélléan tevékeny- |
képes megteremteni | ismeretekkel rendel- | a higiénés szoka- | kedik a pihenés/alvas
a gyermekek sziiksé- | kezik a nyugodt pi- | sok kialakitasa | targyi és személyi
ges pihenés/alvas | henés, alvds idedlis | soran a  pihe- | feltételeineck megte-
igényének kielégité- | koriilményeit illets- | nés/alvas elétt. remtésében, csendet
séhez a megfeleld | en. biztosit.
koriilményeket.

2224, | Képes felismerni a | Ismeri a lazas beteg- | Felelosséggel fel- | Lazas allapotot ész-
lazas allapotot. ségek esetén kove- | igyel a  Dbeteg | lelve tdjékoztatjia a

tendo protokollt. gyermekre. pedagd-
gust/kisgyermeknevel
6t. A pedagé-
gus/kisgyermeknevel
6 iranymutatasa alap-
jan jar el a lazas
gyermek dpolasa

' i sorén.

2225 | Képes adekvat kom- | Ismeri a gondozasi | Feleldsséget vallal | Tevékenységében
munikaciora, az | folyamatban elvart | abban, hogy a fo- | 6nall6 és megérto.
egyéni bandsméd és | neveldi magatartast, | lyamatban  1év6
a gondozasi folyamat | kommunikaciot. gondozasi  tevé-
intimitasat figyelem- kenység minbsége
be véve. a  késibbiekben

milyen hatast valt
- ki a gyermekben. B
,,,,, |
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2.2.3. A szakmai kivetelmények lefrdsa (a programkivetelmenybdl):

3. programkévetelmény-modul: Konyhai és udvari feladatok a dajka tevékenységében
Készségek, képességek Ismeretek Elv::;:: f&ﬂl:;ggimo- Onallos:lgé:tzlt;eelelosseg

223.1. | Képes az eldirasok- | Tisztdban van a | Felelosséget vallal Onélléan késziil fel
nak megfelelden | konyhai munka higi- | a konyha és beren- | napi higiénés felada-
végezni munkajat. énés elbirasaival. dezési targyai tisz- | taira, betartia a

tasagaért. HACCP eldirasait.

22.3.2. | Melegitd konyhdban | Ismeri az ételek atvé- | Feleldsséggel Onalld munkavégzés
képes ételt dtvenni a | telének, tarolasanak | hasznélja a kony- | jellemzi, figyel mun-
szallitotol. és talalasanak szaba- | hai gépeket, be- | katdrsai testi épségére

lyait. rendezéseket. is.

2233, | Melegitd konyhaban | Ismeri az étel homér- | Felelosségteljes, a | Onalléan  szervezi
képes megmérni az | sékletére, és a mele- | megfeleld hémér- | feladatat, figyel az
étel hdmérsékletét, és | gites szabalyaira | sékleten viszi be az | eszk6zok tisztasaga-
azt megfeleld hémér- | vonatkozo elbirdso- | ételt a gyermekek | ra.
sékleten tartani. kat. kozé.

2234, | Melegité konyhdban | Ismeri az ételminta- | Felel0sen tarolja az Onallé6 munkavégzés
képes ételmintat | vétel szabalyait, 1é- | ételmintét. jellemzi.
venni. pései, eszkdzeit.

2235, | Képes az ételt a cso- | Ismeri a csoportban | Felelosséget vallal Ovodéban az 6voda-
portba szallitani. torténo talalas szaba- | a talalas soran. pedagégus irdnymu-

lyait. tatisa  szerint, de
onélléan végzi mun- |
kajat, figyelemmel
kiséri a gyermeket az
étkeztetés teljes id6-
B ~ |trtamaalatt. |
2.23.6. | Tud mosogatni. Ismeri a mosogatds | Felelosségteljesen | Véd6ruhazatot hasz-
higiénéjét, szabélya- | tarolja a vegysze- | ndl, és erre figyel-
it, Iépéseit. reket, Ovja sajit | mezteti munkatarsait
testi épségét, hasz- | is.
nalja a védéruha-

I . ] zatot. B

2237, | Megfeleld helyre | Ismeri az ételmara- | Figyel a kereszt- | Onallé munkavégzés
széllitja az ételmara- | dék tdroldsanak sza- | szennyezddés elke- | jellemzi.
dékot. balyait. riilésére.

2238, | Képes megitélni a | Higiénés ismeretek- | Feleldsségteljesen | Iddszakosan nagyta-
tisztasag és a szeny- | kel rendelkezik a | takaritja a konyhdt, | karitdst végez a
nyezett feliilet kdzot- | konyha takaritdsdra | figyelve a mikro- | konyhdban, melynek
ti kiilonbséget. vonatkozoan, ismeri | biologiai tisztasag- | sziikségességét Onal-

a takaritas szabdlyait. | rais. 16an itéli meg.
. Q- g =
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122309,

| Képes rhegitélni a

Ismeri az intézmény | Ugyel az udvari

Onalld ellendrzéseket

veszélyes tényezOk | udvardra, annak ta- | jatékok, eszkézok | végez az udvaron, a
jelenlétét az udvaron. | goldsara vonatkozo | és novények jelen- | mérgez6 - ndvényeket
Felismeri a mérgezo | elGirdsokat, szabé- | 1étére. eltavolitja, a sériilt
novényeket. lyokat. eszk6zoket, jatékokat
Ismeri a veszélyes kisziiri.
ndvényeket.
2.2.3.10. | Képes kisebb kerti | Ismeri az egyes év- | Felelosségteljesen | Az udvari, kerti fela-
munkét végezni. szakokhoz kapcsolo- | dont abban, hogy | datokat mds szakem-
dé udvari, kerti fela- | mely udvari mun- | berekkel egyiittm{i- |
datokat. katevékenységet kodve végzi.
végezhet gyerme-

I kek korében.

2.2.4, A szakmai kovetelmények leirasa (a programkivetelménybdl):

4. programkdvetelmény-modul: Takaritasi feladatok a dajka tevékenységében
Készségek, képességek Ismeretek ' Elv::tk:’ l:;li]t‘;g;i‘mo- Onallos:‘gé:tséieelelosseg

224.1. |Képes a takaritasi | Ismeri a takaritds | Takaritasi feladata- | Onalléan dont arrél,
feladatokat hatéko- | tipusait, a tisztitosze- | it felelGsségtelje- | hogy melyek a gyer-
nyan, magas szinvo- | rek tarolasanak, | sen, az intézmény | mekek koérében vé-
nalon elvégezni. hasznalatinak szabd- | napirendjébe  il- | gezhetd munkatevé-
Képes a tiszta és a | lyait, a veszélyek | lesztve végzi. kenységek, €s azok-
szennyezett felilet  figyelemkeltd jelsle- ban feleldsséggel
megkiilonbéztetésé- | Seit. cselekszik.

_ re.

22472 | Képes biztonsagban | Ismeri a tisztitosze- | Feleldsséggel Onilléan vezeti a
tarolni a tisztitosze- | rek tdroldsdnak sza- | hasznélja a tisztit- | vegyszerek doku-
reket. bélyait. szereket, ligyel | mentalasat. |

arra, hogy azok el
legyenek zarva.

2243, | Képes megfeleld | Ismeri a véd6ruhdzat | Sajat testi épsége | Onalléan dont a vé-
védoruhdzat beszer- | részeit, a munka és | érdekében hasznal- | d6ruhazat haszna-
zésére €s hasznélatd- | balesetvédelmi sza- | ja a védOruhdzatot. | latarol.
ra. balyokat.

2.2.4.4. | Képes annak megité- | Ismeri a gyermekek | Ovja a gyermek | A pedagdgus/neveld
lésére, hogy az 6vo- | korében  végezhetd | testi épségét. iranymutatasat betart-
daban mely munka- | munkatevékenységek ja.
tevékenységeket neveld értékét.
végezhet egylitt a
gyermekkel.

............. e 8- . .
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12245

Képes annak megité- | Ismeri az elektromos | Betartja a bizton- | Ha problémat tapasz-
lésére, hogy milyen | kisgépek biztonsdgos | sagi eléirdsokat. tal a gépek miikodése
helyzetben és milyen | hasznélatat, érintés- soran, akkor szakem-
gyakorisaggal alkal- | védelmi szabélyait. ber segitségét kéri.
mazza az elektromos | (moségép,  vasalo,

kisgépeket. porszivd)

3. A képzésbe torténé belépés feltételei

3.1

Iskolai végzettség : alapfoku iskolai végzettség

3.2

Szakmai el6képzettség nem sziikséges

3.3.

Foglalkozds-egészségiigyi alkal- nem sziikséges
massagi vizsgélat
| (Kitétel: a 33/1998. (V124.) NM rendelet a munkakiri,
| szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi
vizsgdlatdrol és véleményezésérél alapjan lehetdség van
|
|, ...a személyi higiénés alkalmassdg esetében a jarvdny-
iigyi szempontbdl kiemelt jelemtGségii munkateriileten
folytatott tevékenységre torténd vizsgdlatra. A rendelet
| rogziti, hogy ezen alkalmassdagi vizsgdlatokon mikor,
milyen gyakorisdggal kell részt venmni. A munkakori,
szakmai alkalmassdg azt mutatja, hogy az adott munka-
kérbdl, tevékenységbdl eredd megterhelés nem veszélyez-
teti-e a munkavdllald egészségét. Ez minden munkavdlla-
léra irdnyadd, ovodapedagogusra, kisegité dolgozodra,
konyhai dolgozora, a munkakérére elkészitett kockazat-
becslés alapjon. A személyi higiénés alkalmassdg annak
megdilapiidsdra irdnyul, hogy a jarvanyigyi szempont-
bol kiemelt jelentdségii munkakirokben, illetve szakmak-
ban térténé munkavégzés esetén a munkavdllalo személyi
higiénés és egészségi dllapota nem veszélyezieti-e mdsok
egészségél. A napkozbeni gyermekfeligyeleti szolgdlta-
tasndl, évoddkban, csecsemd- és gyermekotthonokban a
csecsemdk, illetve a gyermekek elldtdsaval kapcsolatos
valamennyi munkakér idetartozik...”

3.4,

Palyaalkalmassagi vizsgalat nem sziikséges

3.5.

3.6.

tartama

Szakmai gyakorlat teriilete és id6- | nem sziikséges

Elbzetesen elvart ismeretek nem sziikségesek

3.7.

Egyéb feltételek Betoltott tankotelezettségi kor. Jelentkezési lap kitoltése és '
| aldfrasa. Felvételi eljarason valo sikeres részvétel.
A felnbttképzésrol szolé 2013. évi LXXVIL torvény (Fktv.)
| dltal meghatdrozott tartalmu felndttképzési szerzddés megko-
‘ tése. .
Az oktatasra jelentkezOk kérése alapjan elvégezziik az eloze-
tesen megszerzett tudds beszamitasat, valamint az eldzetes
tudasmérést (részletesen a 9.3. pontban).

" - § — SR .
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4. A képzésben valé részvétel feltételei

| 4.1. | Részvétel kovetésének mddja A felndttképzési tﬁr;ény 16. §-aban eldirt feltételek teljesitése
I szerint, kiemelten: haladdsi napld, jelenléti iv.

4.2. | Megengedett hidnyzas A megengedett hidnyzas az 6sszes kontakt oktatdsi éraszam
maximum 30 %-a.

A lemorzsolodés csokkentése érdekében a megengedett hi-
anyzas igazolt tavolléttel torténd tillépése esetén a mulasztott
érak pétlasara lehetdséget biztosit a képzd, ha azt a résztvevod
irasban kéri.

(Irdnyad6 érték, melytdl palyézati kiiras, és egyéni mérlegelé-
si szempontok figyelembevételével a felndttképzési szerzo-
désben rogzitett modon el lehet térni.)

4.3. | Egyéb feltételek A felnbttképzési szerz6désben foglalt résztvevoi kﬁteiemﬁsé-
gek betartasa.

Részvétel munka-, baleset és tlizvédelmi oktatason a szak-
mai/gyakorlati oktatas kezdetén.

L - Egyiittmikodés a tanités-tanulds folyamataban.

5. A szakmai oktatas éraszima

5.1. | Osszes 6raszam 400 (+ és/vagy 40 o6ra idegen nyelv + és/vagy 24 dra digi-
talis irastudds + és/vagy 6 ora kornyezettudatos szemlé-
letméd, + és/vagy 40 6ra felnottképzési tevékenységhez
kapcsolodé szolgdltatds, amennyiben a finanszirozé el6ir-
ja.

5.1.1. | Ebbdl beszamithatd, kontaktoratol = 6 ora

eltéré munkaforma 6raszama

6. A szakmai oktatis legjellemzébb munkaformijinak meghatirozasa (egyéni felkészités,
csoportos kontaktoris képzés, csoportos kontaktoras képzés tivoktatisos elemekkel (maximum
20 % a tavoktatds), vegyes képzés (20-50 % kozitt a tivoktatdsi elem) tavoktatas (50 % felett az
egyéni haladds))

6.1. A képzés javasolt formaja csoportos kontaktdras képzés

A szakmai képzés megszervezhetd kizérolag tavoktatasban? (4 megfeleld vdlasz aldhizands,) igen/nem
Jelen képzési program tavoktatisban torténd megvaldsitast ir elo? (4 megfeleld vdlasz aldhizandd,) igen/nem

= -]
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7./A. A tananyagegységek/foglalkozisok/programkovetelmény-modulok (programkavetelmény

alapjin)
Ebbol kon-
i i ) Oraszam. tak?o;‘atol
A tananyagegység/foglalkozds megnevezése . eltéro be- -
Ora szémithat6
draszdm
7.1. Nevelési feladatok a dajka tevékenységében 150 0
7.2. Gondozés és egészségvédelem 90 0
7.3. Konyhai és udvari feladatok a dajka tevékenységében 90 3 |
7.4. Takaritési feladatok a dajka tevékenységében 70 3
7.5. | Osszesen: 400 6
7.6. | Idegen nyelv (amennyiben a finansziroz6 eléirja - 10%) (11.3. 40 0
| pontban részletezve) )
1.7 Digitalis frastudds (amennyiben a finanszirozo el6irja) (11.3. pont- 24 0
| | ban részletezve) . |
78. | Kérnyezettudatos szemléletméd (amennyiben a finanszirozo elbirja) 6 0
(11.3. pontban részletezve)
7.9. Felnéttképzési tevékenységhez kapcesolédo szolgaltatis 40 0
(amennyiben a finanszirozd elbirja) (11.3. pontban részletezve)
7.10. | Osszesen: 400 6
(+40+24+6+
40) N
7./B. A tananyagegységek/programkivetelmény-modulok (programkivetelmény alapjiam)

(amennyiben a finansziroz6 elbirja az elmélet/gyakorlat megbontast)

Ebbol Ebbdl }
A tananyagegység/foglalkozas megnevezé- | Elm. nem Gyak. nem Osszes
se 6ra kontakt ora kontakt 6ra
ora 6ra |
7.1. Nevelési feladatok a dajka tevékenységében 60 0 90 0 150 |
| 7.2. | Gondozds és egészségvédelem 36 0 | 54 o | 9
. . . . : i
7.3. K,or}yhal €s udvari feladatok a dajka tevékeny- 36 0 54 3 90
_ ségében ' i I
|14 Takarit4si feladatok a dajka tevékenységében 28 42 70
7.5. Elm.: 60 % Gyak.: 40 % 160 0 240 6 400
7.6. Idegen nyelv (amennyiben a finanszirozo6 0 0 40 | 0 40
elbirja - 10%) (11.3. pontban részletezve)
7.7. Digitalis irastudas (amennyiben a finansziro- 0 0 24 0 24
76 el6irja) (11.3. pontban részletezve) |

g s
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| Ebbol Ebbdl

A tananyagegység/foglalkozds megnevezé- | Elm. | nem | Gyak. nem Osszes
se ora kontakt ora kontakt ora
ora ora

7.8. Kiornyezettudatos szemléletmaéd (amennyi- |
ben a finanszirozé eldirja) (11.3. pontban rész- 0 0 6 0 6
letezve) | |
7.9. Felnéttképzési tevékenységhez kapesolédé !
szolgaltatas (amennyiben a finanszirozoé eloir- 40 0 0 0 40
. ja) (11.3. pontban részletezve) | ‘
7.10. Osszesen: 160 | 240 ‘ 400
' | (+40+2 6 (+40+24
| | (+40) 4+6) +6+40)

7.1. Tananyagegység/programkovetelmény-modul (programkivetelmény alapjan) - A
tananyagegység/programkivetelmény-modul tanulisi eredményeinek elérését biztosito
tanitasi-tanulasi at

7.1.

Megnevezése

7.1.1.

Célja

Felndttképzési engedélyszam: E/2020/000121
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ményrendszerek miikddése.

Nevelési feladatok a dajka tevékenységében

A dajka bolcsédében, mini bdlcsédében, évodaban, gyermekott-
honban dolgozé szakember. A gondozas és a nevelés intézménye-
iben dolgozd pedagbgusok és kisgyermeknevelok segitbtarsa a
gyermek nevelésében, gondozdsdban. A kisgyermekkord és az
6vodaskorti gyermek fejlodését egyebek kozott a veliik foglalkozo
szakemberek szakmai tud4sa, képességének mindsége garantalja.
A kisgyermekkortol az dvodaskor végéig tartd fejlodési ivben
kiemelkedd szerephez jutnak a ragaszkodasi kapcsolatok, k&tédési
élmények.

A dajka a visszatérd taldlkozasok, az egyiittesen atélt élmények, a
kozdsen végzett tevékenységek aital vélik érzelmileg fontos sze-
méllyé kisgyermekkorban és 6vodaskorban.

E képesités hivatott bdviteni azon szakemberek k&rét, amely a
pedagégus és a kisgyermekneveld mellett biztositja a fejlédés
személyi feltételeit és a csaladdal térténd egytittmilkodést. Ez
garantdlja tarsadalmi hasznossagat.

A tananyagegység elsd részében a képzésben résztvevé megis-
merkedik a képzés egészére érvényes dltalanos munkatigyi, mun-
kavédelmi, balesetvédelmi, tlizvédelmi, kdrnyezetvédelmi és higi-
éniai ismeretekkel.

A tananyagegység f6 célja a képzési program éltal eléirt kompe-
tencidk megtanitdsa, az ehhez tartozé fogalomrendszer értelmezé-
se és felkészités a gyakorlatban torténé alkalmazasra.

Erintett teriiletek: Gondozds, nevelés, szocializacid, személyiség-
fejlodés, viselkedési formak és normék, tirsas kapcsolatok, kom-
munikdcio, egyiittmiikddés, tolerancia, protokoll betartdsa, intéz-

g o

=
Szakért6i sz@



Tananyagegység tematikai
egységei/tartalma

Tematikai egység témakirei

Fogl.
ora-
szima

Ebbdl
kon-
takto-
ratol
eltéro

| besz.
Orasz.

A tanulasi ered-
mények fejleszté-
sét szolgalo méd-
szerek és munka-
formak

7.1.2.1.

Altaldnos munkaiigyi, |-
munkavédelmi, bale-
setvédelmi, tiizvédel-
mi, kdrnyezetvédelmi | -
és higiéniai ismeretek |-

Munkavallaldi jogok érvénye-
sitése €s kotelezettségek betar-
tasa

Felelosségvillalas
Egyiittmiikodés a munkaltato-
val, munkatigyi szabélyok be-
tartasa

Munkaviszony Iétesitése,
munkaszerzddés, munkavi-
szony megsziintetése
Munkavédelmi, balesetelhari-
tdsi, tlizbiztonsagi és kérnye-
zetvédelmi eldirdsok betartasa
Elsésegélynyjtas

Higiéniai alapismeretek, jar-
vanyligyi szabalyok

7.1.2.2.

A nevelés fogalma, -
szinterei, a szocializa-
cio jellemz6i

A nevelés, gondozas intéz-
ményrendszerei, miikgdésiik
személyi és targyi feltételei
Intézményi szabalyrendszer,
protokoll

Intézményi programok, {inne-
pélyek

Boélesddei nevelés-gondozas
orszigos alapprogramja

Az dvodapedagogus-
tol/kisgyermeknevel6tol elvart
viselkedési formak, kommu-
nikacio

18

30

0

Részletesen a
7.1.6-7.1.7.
pontokban

7123,

A csalad, a csaladkoz- |-
pontd nevel€s elmélete |-
és gyakorlata -

A csalad fogalma

Mikro- és makrok$zosségek
A csalad szocializaciéban
betosltott szerepe

A csaladi nevelés jelentésége
Informaciok kezelése, a szak-
mai titoktartds szabalyai, dip-
lomaécia és tapintat a kommu-
nikdciéban

22
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7.124. | A gyermek személyi- |- A gybgypedagdgia rendszere, 32 0

ségfejlodésének saja- alapfogalmai
tossagai - Az egyéni banasméd elve

- A gyermek onértékelésének
erdsitése, személyiségfejlesz-
tés

- Sziikségletek és tevékenysé-
gek

- A tarsas kapcsolatok specifi-

 kus sajatossagai

|- Az SNI fogalma, a koragyer-
mekkori intervencié szemléle-
te

- Integracio, inklazid, szegregé-
cio

- Az agresszio megjelenési
formai

7.1.2.5. | Napi rutin a gondozis- |- A napirend fogalma 48 | 0
nevelés teriiletén, a - Naposi munka, kerti munka,
napi életritmus elemei onkiszolgalas

- A jaték szerepe és biztonsagos

feltételei

- Jaték kint (udvar) és bent
(csoportszoba)
Hibas jatékok kisziirése, meg-
javitasa
Jaték és munka kapcsolata
A munkajelleg(i tevékenysé-
gek szerepe a gyermek fejlo-
désében
Bolcsédei és dvodai progra-
mok el8készitése és lebonyoli-

tdsa
7.1.3. | Terjedelme/foglalko- 150 6ra
_ zasok szama dsszesen
| 7.14. | Ebbl beszamithaté, | 0 éra
kontaktoratol eltérd
: munkaforma 6raszama |
7.1.5. Szakmai oktatds mod- | A résztvevOkhéz igazitva a kévetkezOk alkalmazhatdk: eldadds, ma-
szerei | gyardzat, szemléltetés, irasbeli felelet, feladatlap/tesztek kitoltése, a
kontaktéras munka- képzésben résztvevd kiselbadésa, szitudcids jatékok, személyes élmé-
forma esetében nyek feldolgozasa, vita, onall6 tanulas, kiscsoportos feladatmegoldas,

egyéni munka, kooperativ csoportmunka, oktatévideo.

7.1.6. Kontaktératol eltérd Nem relevans.
munkaformak esetében
alkalmazott mdodszerek

- 3
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Sikeres gyakorlati €s szobeli tananyage_gyse’gzéré vizsga, a kiadott

7.1.7. A tananyagegység
’ elvégzésérdl szolo feladatok, projektmunkdk elvégzése.
igazolds kiadasanak A képzésben résztvevd a tananyagegység végén a tananyagban megha-
feltételei térozott készségek, képességek és ismeretek elsajétitasi szintjér6l ad
szamot.
Sikeres tananyagegység zarasrol a résztvevl kérésére igazolas allithat6
ki.
7.2, | Megnevezése Gondozis és egészségvédelem
7.2.1. Célja A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd szakmai
szinten is elsajatitsa az egészséges életvitel kritériumait, eljaraso-
kat és mddszereket ismerjen meg a taplalkozas, mozgds, pihenés
és egészségmegirzés teriiletén, illetve hogy a mér fenndllé prob-
lémaékat kezelni tudja.
Cél, hogy a kisgyermekgondozd tisztdban legyen az egyé-
ni/személyes, valamint a kérnyezeti higiénés szabélyokkal, kuls-
nds tekintettel az utobbi idészak szigord jarvanyligyi eldirdsaira.
Megismeri az O6vodapedagdégus irdnymutatdsait, a vele vald
egyiittm(ikodés megvaldsitasa érdekében.
B R Ebbél
kon: | A’tamll(la}si.ler;l:
7.2.2. Tananyagegység tematikai Tematikai egység témakorei l:;(r)'gl' t::tt(?l :;:'z:lgé::i enslé;:
egységei/tartalma . ;| p
szdma | eltéré | szerek és munka-
besz. | formik
sl = - S — 0Orasz.
7.2.2.1. | Egészségnevelési is- - Eletkorspecifikus egészségne- 18 0 Részletesen a
meretek veldi feladatok 7.2.6.-7.2.7.
- Személyi gondozas, a higiénés | pontokban
szokasrendszer kialakitisa '
- Optimadlis kdrnyezeti feltételek
megteremtése
7.2.2.2. | Taplalkozasi- - Az egészséges taplalkozas 24 0
egészségtani ismeretek |- Kulturalt étkezési szokasok
kialakitdsa
- Egyéni sajatossdgok, a kor-
nyezet pszichés hatasai
- Taplalékallergidk
- Dietetikai ismeretek
- Az kézétkeztetés higiénidja
- A HACCEP el6irasai, azok
betartisa
7.2.2.3. | A nyugodt pihenés - Az alvés idedlis kériilményei 18 0
feltételei - A lelkidllapot és a pihenés
Osszefiiggése, fiziologiai fo-
lyamatok
- Alvés el6tti és utani higiénia B
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7.2.24.

Betegségek kezelése, a |- Protokoll ismerete l4zas be- 30 0
megeldzés lehetdségei tegség esetén
- Beteg gyermek feliigyelete
- Gondozasi folyamat intimitasa
- Egyiittm{ik6dés a pedagdgus-
sal, hdziorvossal és a sziilovel
(adekvat kommunikaci6 és fe-
lelgsségvallalas)
7.2.3. Terjedelme/foglalko- | 90 dra
zAasok szama §sszesen
7.2.4. Ebbd] beszamithato, 0 6ra
kontaktoratdl eltérd
munkaforma 6raszima
7.2.5. Szakmai oktatis mod- | A résztvevOkhiz igazitva a kovetkezOk alkalmazhatok: eldadas, ma-
szerei gyarazat, tanbeszélgetés, szemléltetés, irasbeli felelet, feladatlap/tesztek
kontaktéras munka- kitoltése, a képzésben résztvevo kiselbadasa, szituacios jatékok, szeme-
forma esetében lyes élmények feldolgozasa, vita, 5nallé tanulas, kiscsoportos feladat-
. megoldas, egyéni munka, kooperativ csoportmunka, oktatévided
7.2.6. Kontaktdratol eltérd | Nem relevans.
munkaformak esetében
alkalmazott mdédszerek
7.2.7. A tananyagegység Sikeres gyakorlati/szobeli tananyagegységzaré vizsga, a kiadott fela-
elvégzésérol sz61o6 datok, projektmunkdk elvégzése.
igazolés. kiadasanak A képzésben résztvevd a tananyagegység végén a tananyagban megha-
feltételei tarozott készségek, képességek és ismeretek elsajatitasi szintjérél ad
szamot.
Sikeres tananyagegység zarasrol a résztvevo kérésére igazolas dllithatd
ki.
73. Megnevezése Konyhai és udvari feladatok a dajka tevékenységében
7.3.1 Célja A tananyagegység els6 részében a képzésben résztvevd ismétli a
munka- és balesetvédelmi szabdlyokat, adoptalva kiilén a konyhai,
kiilén az udvari kérnyezetre vonatkozoan.
Ugyanigy megismerkedik a specifikus higiéniai eldirasokkal, az
étkeztetéssel, a konyhai, valamint az udvari tevékenységekkel
Osszefiiggs veszélyforrasokkal, illetve azok kikiiszobdlésével.
Megszerzett tuddsa Ssszetett, atfogd ismeretekkel gazdagitja az
| ételkészités teriiletén, ahogy az évszakokhoz kotoédo kerti munkik
targyaban is.
' - [ Ebbél
| kon- A tanuldsi ered-
Tananvasesvsés tematikai | Fogl. | takté- | mények fejleszté-
7.3.2. yagegyscg ol Tematikai egység témakorei ora- ratél | sét szolgilé mad-
egységei/tartalma . P ;
szima | eltéré | szerek és munka-
besz. formak
| _ |, _orasz,
7.3.2.1. | A konyhai tevékeny- |- Konyhai munka higiénés els- 40 3 Részletesen a
ségek, higi¢nia a | irasai 7.3.6.-7.3.7.
konyhdban - Az ételek atvételének, tarold- pontokban
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7.3.2.2.

7323,

Talalas elott és utan

sanak €s talalasanak szabalyai
- Az ételek hOmérséklete, a
melegités szabalyai
- Az ételmintavétel szabdlyai,
lépései, eszkozei

- A csoportban térténd talalas 18 0
szabalyai

- Az ételmaradék tarolasanak
szabalyai, tevékenységei,
ételmaradékok szallitasa, ke-
resztszennyez6dések elkeriilé-
se

- A mosogatés higiénéje, szaba-
lyai, 1épései

- Vegyszerek, védofelszerelések

- A konyha takaritdsa, mikrobi-
oldgiai tisztasag

Udvari tevékenységek

7.3.3.

Terjedelme/foglalko-
zasok szama Osszesen

7.3.4.

Ebbdl beszamithatd,
kontaktoratol eltérd
munkaforma 6raszdma

7.3.5.

7.3.6.

Szakmai oktatds mod-
szerei

kontaktoras munka-
forma esetében

90 ora

- Az intézmény udvara és annak = 32 0
tagoldsa

- Az udvarra vonatkozé szaba-
lyok, eléirasok, veszélyt jelen-
t6 tényezok

- Meérgez0 névények ismerete

- Az évszakok valtakozasa a
kertben, szezonalis kerti mun-
kak

3 6ra

A résztvevOkhoz igazitva a kovetkezok alkalmazhatdk: eldadas, ma-
gyardzat, szemléltetés, irasbeli felelet, feladatlap/tesztek kitéltése, 6nal-
16 tanulds, kiscsoportos feladatmegoldss, egyéni munka, kooperativ
csoportmunka, oktatévideo.

Kontaktdratdl eltérd
munkaformak esetében
alkalmazott mddszerek

A célcsoporthoz igazitva, az aldbbiak alkalmazhatdak: otthoni feladat-
megoldas, otthoni projektmunka, 5nallé otthoni tanulés.

7.3.7.

A tananyagegység
elvégzésérol sz61o
igazolas kiad4sdnak
feltételei

| Sikeres gyakorlati és szobeli tananyagegységzar6 vizsga, a kiadott
| feladatok, projektmunkak elvégzése.
A képzésben résztvev) a tananyagegység végén a tananyagban megha-
tarozott készségek, képességek és ismeretek elsajatitisi szintjérol ad
SZAmot.
Sikeres tananyagegység zardsrol a résztvevd kérésére igazolas dllithatd
ki.
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Megnevezése Takaritasi feladatok a dajka tevékenységében
7.4.1. Célja A tananyagegység elsé részében a képzésben résztvevd ismétli a
munka- ¢és  balesetvédelmi  szabéalyokat, takaritdsi és
tisztitdstechnoldgiai elbirdsokat. Magasabb szintil szakmai ismere-
teket szerez a takaritdoszerek, takaritGeszk6zok és vegyszerek,
valamint technol6giak, eljarasok targyaban. '
A tananyagegység megismerteti a képzésben résztvevot a takari-
tasban hasznilt gépek miik6désével, az altaluk nydjtott lehetésé-
gekkel is.
- Ebbél -
kon- A tanuldsi ered-
Tananyagegység tematikai . L. _ F:ogl. ta!(tf')- n!e'nyek i"ej'lesz’té-
7.4.2. | covsiaci/tartalm Tematikai egység témakirei éra- ritél | sétszolgalé mod-
gysége alma . o o
szdma | eltérd szerek és mun-
besz. kaformak
| i | orasz.
74.2.1. | Munka-és balesetvéde- |- Munka- és balesetvédelmi 18 0 Részletesen a
lem eldirasok a takaritasban, védo- 7.4.6.-7.4.7.
eszkozok, véddruhdzat pontokban
- Feleldsségvallalas 1
7.42.2. | Takaritds - A takaritas tipusai 52 | 3
- A tisztitoszerek fajtai, tarola-
sa, hasznalata
- Szennyezett feliiletek megkii-
l6nbéztetése
- Veszélyforrasok a takaritasban
- Elektromos takaritogépek,
tisztit6 berendezések: moso-
gép, vasalo, porszivd; bizton-
sagos hasznalatuk, érintésvé-
delmi el6irasok
- Takaritds a gyermekekkel — a
napirendhez alkalmazkodva
- A gyermekekkel egyiitt vé-
gezheté munkatevékenységek
jelentdsége
- A vegyszerek, a takaritasi
folyamatok dokumentaldsa
7.4.3. Terjedelme/foglalko- | 70 6ra
zasok szama dsszesen
7.4.4. Ebbél beszamithato, 3 6ra
kontaktoratol eltérd
- | munkaforma éraszama
7.4.5. Szakmai oktatds mod- | A résztvevokhoz igazitva a kovetkezOk alkalmazhatok: eldadas, ma-
szerei gyarazat, szemléltetés, irasbeli felelet, feladatlap/tesztek kitoltése, hazi
kontaktéras munka- feladatok, 6n4llé tanulds, kiscsoportos feladatmegoldds, egyéni munka,
forma esetében | kooperativ csoportmunka, oktatévideo.
| 7.4.6. Kontaktoratol eltérd A résztvevikhoz igazitva a kovetkezok alkalmazhatok: otthoni fela-

I

munkaformak esetében

alkalmazott mdédszerek _

datmegoldas, otthoni projektmunka, otthoni tanulés.
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7.4.7. A tananyagegység Sikeres gyakorlati és szdbeli tananyagegységzard vizsga, a kiadott '
| elvégzésérél sz616 feladatok, projektmunkak elvégzése.
1gaz’olés_ kiadasanak A képzésben résztvevo a tananyagegység végén a tananyagban megha-
feltetele tarozott készségek, képességek és ismeretek elsajétitasi szintjérél ad
szamot.
| Sikeres tananyagegység zArasrol a résztvevo kérésére igazolas éllithatd

Ikl.

8. Csoportlétszim

8.1. | Maximadlis csoportlétszdm (f6) (csak kontaktords képzésnél) 30 8

9. A képzésben részt vevi teljesitményét értékeld rendszer leirdsa

9.1. A képzés kozbeni értékelés (formativ értékelés)

Az egyes tananyagegységek soran folyamatos értékelés egyéni visszajelzéssel, valtozatos mérési eszkdzok |
rendszeres alkalmazasaval (teszt, szobeli/gyakorlati feladat, csoportmunka, prezentacid, projektfeladat, stb.),
a felndtt motivacidéjanak eldsegitésére.

Eléirt és kotott formdja nincs. Célja: visszajelzés az oktatasban részt vevd szimdara, hogy megfeleléen elsaja-
titotta-e a tananyagot, az eloirt tudast, készségeket, képességeket és viselkedésmddokat/attitiidoket, vissza-
csatolas az oktatonak, hogy megfelelé litemben és médon keriil dtaddsra a tananyag, megfelel8en keriilnek
elsajatitasra az eldirt készségek, képességek és viselkedésmodok/attitiidok.

9.2. A tananyagegységek teljesitményértékelése (zir6/szummativ értékelés)
Az bsszegzo értékelés tananyagegységzard formdjaban torténik az alabbiak szerint.

A szimonkeérés formdja | Szobeli/gyakorlati tananyagegységzard.

A tananyagegység ziré- A tananyagegység végeén torténik, a tananyagegység oraszimanak keretében.

sanak iitemezése

A tananyagegységzard | A képzési program 11.2 pontjdban feltiintetett targyi feltételeknek és a
helyszine tananyagegységzaré formajanak megfelel helyszin. '
A tananyagegységet A tananyagegységben meghatarozott készségek, képességek és ismeretek elsaja-

lezérd tevékenység tar- | titasat mérd gyakorlati/szébeli tevékenység, amelyet a képzd allit 5ssze az okta-
talma tok segitségével.

Megszerezhetd mindsi- | Megfelelt, illetve Nem felelt meg

tés

Megszerezhetd mindsi- Megfelelt: Legaldbb 51 % -ot elérd teljesitmény
tésekhez tartozd kove- Nem megfelelt: 51 % alatti teljesitmény

telményszintek |

Sikertelen teljesités k- | A tananyagegység zardsdnak ismétlése (tandsitvany nem adhatd ki, mig nem

vetkezménye sikeres minden tananyagegységzard, ami legkésdbb a képzés végéig teljesit-
het6.)

A tananyagegység el- | Teljesitett tananyagegységzarok, legkésobb a képzés végéig.
végzését igazold okirat
kiadasédnak feltételei
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A tananye_lgégységek A tananyagegység zérasanak gyakorlati feladatait a programkovetelmé-
Zardsdnak szervezése ¢s  nyekkel dsszhangban a szakmai oktatast folytaté intézmény és az oktatd

lebonyolitasa allitja Ossze, szervezi és bonyolitja le.
Tananyagegységeket 1. Nevelési feladatok a dajka tevékenységében (gyakorlati és sz6- |
Z4r6 tevékenységek beli)

2. Gondozas és egészségvédelem (gyakorlati és szobeli)

3. Konyhai és udvari feladatok a dajka tevékenységében (gyakor-
lati és szobeli)

4. Takaritasi feladatok a dajka tevékenységében (gyakoriati és
szobeli

A tananyagegységek | A tananyagegységzar® vizsgdk idOtartama a képzési alkalmak idokeretét terhe-
zarasanak dokumentald- | lik.
sa Sz6beli tananyagegységziré dokumenticiGja:
- aKépzési — haladési naploban talalhaté dokumentum
- szobeli tananyagegységzarg tételsor
- a vizsgazo altal kitoltétt, a felkésziiléshez hasznalt informacid-tartalom vaz-
lat
Gyakorlati tananyagegységzaré dokumenticidja:
- aKépzési — haladasi napldban talalhaté dokumentum
- gyakorlati tananyagegységzaro tételsor
A z4r6 értékelés kitoltott dokumenticidjinak helye:
| - képzési dosszié
! . o .
9.3. Az el6zetesen megszerzett tudas beszamitisa, elozetes tudasmérés (diagnosztikus értékelés)

Az elbzetesen megszer- | A képzésre jelentkezok kérése alapjan elvégezziik az alabbi tevékenységeket:
zett tudds beszamitésa, El6zetesen megszerzett tudas beszimitdsa:

ig?;es HIEAmSEES A képzésre jelentkezd — dokumentummal igazolt — tanulmanyainak beszamitdsa,
J amelynek eredményeként a tananyagegység elsajatitisra iranyulé képzési rész
alol a képzésre jelentkezot fel lehet menteni.
A képzésben részvevd kérése és nyilatkozata alapjan végezzik el az eldzetes
tuddsmérést és beszimitist. Az elézetes tuddsmérés ¢és érickelés a
tananyagegységzard értékelés kiovetelményrendszerével torténik. A képzésben
résztvevd a tananyagegységzardval azonos szintil értékeld eszkozt kap (szobe-
li/gyakorlati), amelyet legalabb 51%-ban kell teljesitenie a tananyagegység lato-
gatsa aloli felmentéshez.

! Felmentés csak a teljes tananyagegység latogatdsa alél adhato.

9.4. A képesitd vizsgira bocsatis feltétele

A tananyagegységzarok sikeres teljesitésérol szo16 tanisitvany és a 40 oras szakmai gyakorlat teljesitését
igazol6 dokumentum leaddsa.
9.5. A képesitd vizsga tartalma
A képesitd vizsgdra valo jelentkezés a képzés befejezését igazolo tantisitvany birtokaban lehetséges.
A vizsgat barmely akkreditdlt vizsgakozpontban le lehet tenni.

9.6. A képesitd vizsga vizsgatevékenységei (Programkovetelmény alapjin)
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1 9.6.1. A vizsgatevékenységek részletes leirasa:
Megnevezése | Idétartama | Egyes vizsgaté- | A mérés mdd- Az értékelés Stilyozisa
telek és felada- szere szempontjai
tok bemutatisa
Gyakorlati 20 perc szitudcids fela- | Gvakorlati: Az értékelés az 40 %
vizsga- felkésziilési | datok megoldd- | szakmai gya- | alapjan torténik,
tevékenység | 146: sa, szitudci6 | korlati feladat | hogy adajkaa
10 perc elemzése, megoldas, feladatkorét:
helyzetgyakor- | elemzés, be- | - nem ismeri
idé: dési ismeri
10 perc javaslat készi- - megbizhatéan
tése ismeri
’ - jol ismeri
vagy megadott - kivdldan ismeri
informacidk
birtokaban
tananyag-
tartalomhoz
kapcsoloddan a
nevelést, szem-
1éltetést, gon-
dozast segit6
eszkoz kiva-
lasztasa, bemu-
tatasa.
Szébeli 20 pere A szé?eli ViZ'S- Szébeli: Az értékelés az 60 %
vizsga- gateveket}yseg ondlld, alapjan torténik,
tevékenység a szakmai vagy hogy a dajka a
programkdve- , feladatkorét:
felkészillési | telmény szak- | kérdésekkel . .
1do: mai moduljai- | irdnyilott - nem ISmert
10 perc nak ismeret- szobeli va- ilegitoen
sz | laszadés, be- | 15T
anyaga alapjan > , .
| korpontilag. | szélgetés | - megbichatdan
véalaszadasi . 1 ismeri
ido: Gsszedllitot, - jol ismeri
’ szobeli tételsor . ]
10 perc alapjan torté- - kivdléan ismeri
nik.
9.6.2. A képesitd vizsga egészének értékelése

A képesitod vizsga értékelése a két vizsgarészének a 9.6.1. tablazatban kifejtett sulyozott szazalékos
ard-nyainak megfelel6en torténik.

A képesitd vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye az elért %-os
teljesitmények alapjan:

81 - 100% jeles (5) ‘

= —~ % e v =
Szjértﬁi szignd >
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71 - 80% jo (4)

61 - 70% kozepes (3)
51 - 60% elégséges (2)
0 - 50% elégtelen (1)

A képesitd vizsga osztalyzatat a vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési ard-
nyéval stlyozott atlaga alapjan kerekitve, az ltalanos szabélyok szerint kell meghatérozni.

Sikertelen a képesit6 vizsga, ha annak bdrmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt vizsgafeladatdnak ér-
demjegye elégtelen (1).

Javitévizsga esetén csak az elégtelenre, illetve pétlovizsga esetén csak az igazoltan nem teljesitett
vizsgatevékenyscg ismétlése sziikséges.

9.6.3. A képesité vizsga menetének leirdasa

9.6.3.1. A vizsgira bocsatas feltételei

A szakmai képzés eredményes elvégzését igazold, a képz intézmény altal kidllitott tandsitvany és a
40 dras szakmai gyakorlat teljesitését igazolé dokumentum leadasa.

A szakmai gyakorlat helyszinét a résztvevé sajat maga vélaszthatja meg.

A szakmai gyakorlat letdltheté a dajka jellemz6 munkateriiletein: bolcsédében, mini béles6dében
vagy 6vodaban, vagy gyermekotthonban, vagy bolcsédés, vagy ovodaskori gyermeket ellaté egyéb
intézményben.

A szakmai gyakorlat letSlthetd a résztvevé sajat munkahelyén is. _

A szakmai gyakorlat teljesitésérél a gyakorlat helyszinéiil szolgalé intézmény igazolast allit ki.

9.6.3.2. Irisbeli vizsgatevékenysée (nem relevins):

9.6.3.3. Gvakorlati vizsgatevékenvység:

9.6.3.3.1. A vizsgatevékenység megnevezése:
»Szituicids feladatok megoldasa, szituacio elemzése, helyzetgyakorlatok”

9.6.3.3.2. A vizsgatevékenvség, vagy részeinek leirdsa:

A vizsgafeladat ismertetése: |

- A vizsgazd a gyakorlati vizsgatevékenység sordn a vizsgaszervezd 4ltal elokészitett és jova-
hagyott tételsorbél véletlenszerlien vilaszt egyet és ez alapjan ad szamot felkésziiltségérol. |

- A gyakorlati tételek: a ,,Nevelési feladatok a dajka tevékenységében™, a ,, Gondozds és egés- |
zségvédelem”, a ,, Konyhai és udvari feladatok a dajka tevékenységében”, valamint a ,, Taka- |
ritasi feladatok a dajka tevékenységében” szakmai modulok ismeretanyagabol keriilnek 6sz- ‘
szeallitasra.

- A gyakorlati tételek szdma igazodjon a vizsgacsoport 1étszimdhoz oly médon, hogy a tételek
szdma ne legyen kevesebb, mint a vizsgacsoport 1étszamanak 50%-a.

9.6.3.3.3. A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 20 pere
(felkésziilési id6 10 perc, valaszadasi id6 15 perc)

9.6.3.3.4. A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beltl: 40 %

9.6.3.3.5. A vizsgatevékenység értékelésének szempontijai:
- Nem ismeri a dajka feladatkérét, nem képes feladatai ellatasara.

- KielégitGen ismeri a dajka feladatkorét, ismeri a ra bizott gyermek sajatossagait, igényeit.
Tisztaban van a gondozisi/nevelési folyamat és a napi gondozasi/nevelési munka sajétossa-
gaival, a dajka kompetenciahataraival, és ismeri a pedagdgiai kommunikécio jelentoségét.

,,,,, e .
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’7 - Megbizhatéan ismeri a rd bizott gyermek sajatossdgait és részt tud venni a gyakorlatban a
gondozd, nevelé munkdban. Felismeri és képes intézkedni a munkéja soran felmeriil prob-
lémak megoldadsaban. Felméri és kielégiti a gyermek sziikségleteit, igényeit. Az aktualis szi-
tudcichoz igazodva megfelelden tud kapcsolatot teremteni a gyermekkel, csaldddal, és mas
szakemberekkel.

- Jol ismeri és képes a pedagogus/neveld irdnyitdsa alapjan, a ra bizott gyermek sajatossagai-
nak figyelembevételével részt venni a gyakorlatban a gondozo, nevelé munkaban. Felismeri
és adekvatan képes intézkedni a munkaja soran felmeriilé problémék megoldasaban. Felméri
és kielégiti a gyermek sziikségleteit, igényeit. Az aktudlis szitudciéhoz igazodva megfeleléen
tud kapcsolatot teremteni a gyermekkel, csaldddal, és mas szakemberekkel.

- Kivaléan ismeri a pedagégus/nevel6 irdnymutatdsa alapjan t6rténd 6nallé gondozési, neve-
1ési, munkahoz kapcsolodé feladatokat és ezeket képes ellatni. A pedagégus/neveld altal ki-
alakitott napirendet onalléan elokésziti, szervezi, kdzremiikodik a megvaldsitisban. Az élet-
kori és pszichés sajdtossagok alapjan képes 8sztondzni és tamogatni a gyermeket. Adekvatan
kommunikdl, ismeri és alkalmazza az alapvet6 szakkifejezéseket, tdjékozddik a szakiroda-
lomban.

9.6.3.3.6. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazo a megszerezhetd Gsszes pontszam
legaldbb 51 %-at elérte.

9.6.3.4. Szobeli vizsgatevékenység

9.6.3.4.1. A vizsgatevékenység megnevezése:
»Szdbeli feladatok”

9.6.3.4.2. A vizsgatevékenyséo. vacy részeinek leirdsa: |

A vizsgafeladat ismertetése:
- A vizsgdzo a szdbeli vizsgatevékenység sordn a kdzpontilag dsszedllitott szobeli tételsorbol,
véletlenszerlien valaszt egyet és ez alapjan ad szamot felkészliltségérol.
- A szobeli tételek a ,, Nevelési feladatok a dajka tevékenységében”, a ,,Gondozds és egészség-
védelem”, a ,, Konyhai és udvari feladatok a dajka tevékenységében”, valamint a ,, Takaritdsi
feladatok a dajka ievékenységében” szakmai ismereteib6l keriilnek 6sszedllitasra.

9.6.3.4.3. A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 idétartam: 25 pere
(felkésziilési id6é 10 perc, véalaszadasi id6 15 perc)

9.6.3.4.4. A vizsgatevékenység ardnya a teljes képesitd vizsgan beliil: 60%

9.6.3.4.5. A vizszatevékenység értékelésének szempontiai:

- Nem ismeri a dajka feladatkérét, nem képes feladatai ellatasara.

- Kielégitéen ismeri a dajka feladatkorét, ismeri a ra bizott gyermek sajatossagait, igényeit.
Tisztdban van a gondozdsi/nevelési folyamat €s a napi gondozasi/nevelési munka sajtossa-
gaival, a dajka kompetenciahatéraival, és ismeri a pedagdgiai kommunikacio jelentOséggt.

- Megbizhatéan ismeri a rabizott gyermek sajatossigait, és részt tud venni a gyakorlatban a
gondozo, neveld munkaban. Felismeri és képes intézkedni a munkdja soran felmertild prob-
1émak megolddsaban. Felméri és kielégiti a gyermek sziikségleteit, igényeit. Az aktudlis szi-
tuacidhoz igazodva megfelelden tud kapcsolatot teremteni a gyermekkel, csaldddal, és mas
szakemberekkel.

- Jol ismeri és képes a pedagbgus/neveld iranyitdsa alapjan, a rabizott gyermek sajatosségai-
nak figyelembevételével részt venni a gyakorlatban a gondozd, neveld munkaban. Felismeri
és adekvatan képes intézkedni a munkdja soran felmeriild problémdk megolddsdban. Felméri
és kielégiti a gyermek sziikségleteit, igényeit. Az aktudlis szituicidhoz igazodva megfelelden |
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tud kapcsolatot teremteni a gyermekkel, csaladdal, és més szakemberekkel

- Kival6an ismeri a pedagdgus/neveld iranymutatésa alapjan torténd onallé gondozasi, nevelé-
si, munkéhoz kapcsolédé feladatokat és ezeket képes ellatni. A pedagdgus/neveld altal kiala-
kitott napirendet &nalléan eldkésziti, szervezi, kdzremikddik a megvaldsitasban. Az életkori
és pszichés sajatossagok alapjan képes sztondzni és tdmogatni a gyermeket. Adekvatan
kommunikal, ismeri és alkalmazza az alapvetd szakkifejezéseket, tdjékozodik a szakiroda-
lomban.

9.6.3.4.6. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd Osszes pontszam
legalabb 51%-at elérte.

| 9.6.3.5. A vizsgatevékenység aldli felmentések specidlis esetei, médja, és feltételei: -

9.6.3.6. A képesit6 vizsgin hasznilhaté segédeszkozok és hasznilatuk részletes szabilyai:

A képesitd vizsgan, a gyakorlati vizsgatevékenység egyes tételeihez kapcsolddé fotdk, gyermekmun-
kak, és egyéb a pedagdgiai munkaban alkalmazott eszkdzdk felhasznalhatoak.

9.7. A szakmai képzés megszervezéséhez kapcesol6do kiilonds, egyedi, specialis feltételek:

A nemzeti kéznevelésrbl szol6 torvény, valamint a nevelési-oktatdsi intézmények milkodésérdl és a
kbznevelési intézmények névhaszndlatdrdl szol6 rendelet szerint biztositandoak.

10. A képzés zirisa

10.1. A képzés elvégzésérdl sz6l6 | Amennyiben a szakmai oktatés résztvevdje minden zar6 értéke-
igazol4s (tanusitvany) kiada- | 1ést sikeresen teljesit, illetve teljesiti a feln6ttképzési szerzodés-
sanak feltételei ben elbirt egyéb kovetelményeket, akkor errdl Tantisitvanyt

kap a 11/2020. (11.7) Korm. rendelet alapjan.
Részeljesités esetén a résztvevd a sikeres zard értékelés(ek)rol
kérelem alapjan igazoldst kap.

11. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

11.1. Személyi feltételek A képzés megvalositasakor:

o a képzési tartalomnak megfeleld szakos tandri szakképzett-
séggel

e ennek hidnyaban a képzési tartalomnak megfelel6 felséfokil
végzettséggel

o vagy felsdfokd végzettséggel, és a képzési tartalomnak
megfeleld szakképesitéssel

o vagy kozépfoku szakirdnyh végzettséggel és megfeleld
szakmai gyakorlattal rendelkezd oktaték alkalmazisa a fel-
tétel.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitdsédban a hatalyos
kdznevelésrol, illetve a szakképzésrdl szolo jogszabélyok

‘ elbirasainak megfeleld végzettséggel rendelkezd pedagbgus

‘ és egyéb szakember vehet részt.

....... ) -
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11.1.1. | Személyi feltételek biztosita-
sanak médja

A képzd intézmény hatdrozott vagy hatdrozatlan idejii kineve-

zéssel rendelkezd munkavallaloi révén, illetve megbizasi jogvi-
szonyban foglalkoztatott oktatok alkalmazasaval biztositja a
személyi feltételeket.

11.2, Targyi feltételek

A programkivetelményekben megfogalmazott eszkozok és
egyéb targyi feltételek:
Kontaktéras képzés esetén sziikséges:

- a képzésben résztvevok létszaminak megfelelé méretii
oktatoterem szaniterhelyiségekkel, amelyek megfelelnek a
mindenkor érvényes jarvanyligyi eldirasoknak

a képzésben résztvevok és az oktaté szimdra elegendo
mennyiségl szék és asztal

- aképzés megvaldsitisahoz szitkséges oktatéeszkozok, in-
ternet

- oktatashoz sziikséges eszkdzok: Gvodai/bolesddei helyisé-
gek (61t6zd, mosdd, konyha, udvar és ezek berendezései,
takaritdeszk6zok, takaritdszerek, konyhai eszk6zok, elso-
segélynytijto felszerelés, munkavédelmi eszk6zok, mun-
karuhak)

Nem kontaktoras képzés esetén sziikséges:

- a képzésben résztvevok létszimanak megfelelé mennyi-
ségli szamitastechnikai eszkdz, internet (szAmitogeép, lap-
top, okostelefon)

A Dajka képesit vizsga vizsgatevékenységeinek helyvszinétil
szolgdlhat olyan épiilet, amelynek infrastruktiirdja garantalja a
vizsgdhoz sziikséges feltételeket és racionalizdlja a nyugodt
vizsgazas és vizsgaztatas feltételeit.

A vizsga helyszinén egészséges munkakérnyezetet kell terem-
teni és biztositani kell a résztvevik létszamanak megfelelé sza-
mu és méretii butorzatot (asztalok, székek).

A targyi feltételek kére bovithetd, ha a gyakorlati tételek tartal-
ma ezt megkivanja.

11.2.1. | Targyi feltételek biztositasa-
nak modja

11.3. Egyéb specidlis feltételek

A képzb vagyonkezeldi szerzGdése vagy egyéb szerzbdéses
jogviszony keretében biztositja a PK-ban és egyéb vonatkozo

jogszabalyokban meghatrozott targyi feltételeket.

Alternativ tananyagegységek/programelemek leirisa:

1. Ha a pdlydzat kiirGja, vagy a képzés megrendelSje
igényli, akkor a képzés alatt megtartott idegen nyelvi
kompetencia fejlesztése.

Célja:

A résztvevl képessé valjon hétkdznapi helyzetekben egyszerii
idegen nyelv(i megnyilvanulasokra.

Tartalma:

Egyszer( tandri utasitdsok megértése.

Bemutatkozas, kommunikacié egyszerl, begyakorolt beszéd-
fordulatokkal, iidvoziési formakkal.

Alapvetd idegen nyelvii informéaciok megértése a résztvevod

sajit magdra és tarsaira vonatkozdan (alapvetd kiils6 és belsd |
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' tulajdonsagok).
A képzés modszerei:

Elbadds, magyarazat, szobeli felelet, irasbeli felelet, feladat-
lap/tesztek kitoltése, 6nalld, vagy kiscsoportos feladatmegoldas,
egyéni munka, projektmunka.

Oraszdma: 40 6ra

Az idegen nyelvi kompetenciafejlesztés lezirasa szobeli elle-
nérzd kérdésekkel torténik. Az oktaté a tananyagegység végeén
minden résztvevének személyre szabott visszajelzést ad a fejlo-
désrol.

Megfelelt az a résztvevd, aki jelenlétét igazolva, aktivan részt
vesz az oktatason €és sikeresen teljesiti a szobeli ellen6rz6 kérdé-
seket.

Nem megfeleld, ha a résztvevd a szobeli ellenérzd kérdéseket
50 % alatt teljesiti.

2. Ha a pdlyazat kiirGja, vagy a képzés megrendelSje

tudis kompetencia fejlesztése.
Célja:
A résztvevd képessé vialjon hétkdznapi helyzetekben az alapve-
t0 digitalis irastudas kompetencidkat alkalmazni.
Tartalma:

A résztvevd altalanos ismereteket szerez a kdrnyezetében
1évd infokommunikdciés eszkdzokrdl (szamitdgep, tablet,
okostelefon) és a halozatrol.

A részivevd képessé vilik az infokommunikiciés eszkozok
alapszint(i hasznalatéra.

Képessé valik az internetes tartalmak hasznilatira, a web- |
bdngészésre, az elektronikus ligyintézésre.

Elsajétitja az elektronikus levelezés alapjait, ismeri és hasznal

mas lizenetfajtakat is.

A képzés modszerei:

Eldadas, magyarazat, szobeli felelet, irasbeli felelet, feladat-
lap/tesztek kitoltése, 6nalld, vagy kiscsoportos feladatmegoldas,
egyéni munka, projektmunka.

Oraszdma: 24 6ra

A digitalis fréstudas kompetenciafejlesztés lezdrasa gyakorlati
ellen6rzd feladattal torténik. Az oktatd a tananyagegység végén
minden résztvevonek személyre szabott visszajelzést ad a fejlo-
désrbl.

Megfelelt az a résztvevd, aki jelenlétét igazolva, aktivan részt
vesz az oktatason és sikeresen elvégzi a komplex gyakorlati
feladatot.

Nem megfelel6, ha a résztvevd a gyakorlati ellendrz6 feladatot
50 % alatt teljesiti.

3. Ha a pélyazat kiirGja, vagy a képzés megrendeldje
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| igényli, akkor a képzés alatt megtartott kornyezettuda-
tos szemléletméd

Célja:
A képzés motivélja a képzésben résztvevét arra, hogy komye-
zettudatos allampolgérként élje mindennapjait, és fontosnak
tartsa a kirnyezet allapotanak meg6rzését, javitasat.
Tartalma:
Globalis kéryezeti problémdk megismerése
Kozlekedés, hulladékgazdélkodas, energia- és anyagtakarékos-
sag a komyezettudatossag beépitése a minden-napokba otthon
¢és a munkahelyen egyarént;
A kornyezeti fenntarthatésig lehetdségeinek és modszereinek
felismerése:
a sziikségletek tudatos alakitdsa a kornyezeti elvarasoknak meg-
felelGen;
a rendelkezésiinkre li6 er6forrasok optimalis felhasznélésa;
mdsok orientaldsa a kdrnyezettudatos magatartasra;

egyéni és kozosségi kornyezettudatossag, klima-egészségiigyi
tudatossag kialakitdsa, névelése, jo gyakorlatok megosztisa;

a vallalat kérnyezettudatos magatartisaval val6 azonosulds;
kornyezetvédelem és kmyezeti fenntarthat6sag kapcsolata.

A képzés modszerei:

Eléadas, magyardzat, szobeli felelet, irasbeli felelet, feladat-
lap/tesztek kitéltése, 6nalld, vagy kiscsoportos feladatmegoldas,
egyéni munka, projektmunka.

Oraszdma: 6 dra

A komyezettudatos szemléletmdd tananyagegység lezirdsa egy
ellendrz6 tesztfeladattal torténik.

Megfelelt az a résztvevd, aki jelenlétét igazolva, aktivan részt
vesz az oktatison és sikeresen elvégzi a tesztfeladatot.

Nem megfeleld, ha a résztvevé az ellendrzo tesztfeladatot 50 %
alatt teljesti.

4. Ha a pélyazat kiir6ja, vagy a képzés megrendeldje
igényli, akkor a képzés el6tt és a végén megtartott fel-
ndéttképzést kiegészitd tevékenység /feln6ttképzéshez
kapcsolodé szolgaltatis:

4.1. Képzés hatékonysiganak novelése

A kiegészitd tevékenység/szolgaltatds célja: a kozfoglalkozta-
tasbdl (Allaskeresésbol) vald kivezetés tamogatdsa, a képzés
hatékonysaganak javitasa, mely az egyiittmiikédés és motivécio,
a konfliktuskezelés, valamint a tanuldsi technikak teriileteinek
fejlesztésére tetjed ki.

Oraszama: 16 6ra (2x8 6ra)
Ebb6l elméleti 6rak szdma: 16 éra
gyakorlati 6rdk szdma: ( 6ra
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Felndttképzeési engedélyszdm: E/2020/000121 j
Oldal: 28/33 Szakért6i szigrno




Alkalmazott modszer: cselekvésorientalt és életpalya szemléle-
tli, komplex tréning-mddszer, mely alapveten személyiségfej-
lesztésre irdnyul és a résztvevok tudatos, onként vallalt hatékony
egylittm(ikddésén alapul. A tréning-médszer csoportos foglal-
kozisok formajaban csoportdinamikai hatasokra és irdnyitott
tapasztalati tanuldsra épit, eredményeként a résztvevok 0j isme-
reteket, kompetencidkat sajatitanak el, valamint intra- és inter-
perszonélis készségek fejlesztésére keril sor.

Tematika:

1. Egytittmiikodés és motivécié (6 6ra)
| Cél: a képzéssel és a nyilt munkaeripiacon torténd késébbi
elhelyezkedéssel kapcsolatos motivacié felkeltése, erdsitése és
fenntartisa, a résztvevok motivaltsiginak névekedése mind
képzési, mind munkavallaldsi, mind pedig sajét sorsuk iranyita-
sanak tekintetében. A csapatépités folyamata a képzés haté-
| konysagdt, sikerességét segiti eld. A kozosségi tudat tdmogatod

és kreativ 1égkort teremt, mely erSsiti a tanulds és a konkrét
| képzés irdnti elkdtelezettséget.

1.1. Az egyiittmiikddés felépitése (versengés kontra
egylittmiikodés, megbizhatdsag, egylittmiikodés és ha-
tékonysdg a csoportban, sajét szerep felismerése a team
munkdban, csoportta alakulés)

1.2. Frdeklédés felkeltése, sajat motivacios alap felmérése
(belsd és kiilsé motivacidk, kényszerek, elvarasok fel-
térképezése)

1.3. Sajét életpalya attekintése, adott élethelyzet tudatosita-
sa, helyzetelemzés

| 1.4. Jvokép, a célok redlis kivalasztdsa és megfogalmaza-
sa, dontéshozatal, feleldsségvallalas

1.5. Onbizalom erésitése, a varhato nehézségek tudatosita-

sa, felkésziilés a lekiizdésiikre (akadalyok elhdritaséara
moédszerek kialakitdsa, motivaciot erésité elemek be- |
azonositasa) '

2. Konfliktuskezelés (5 6ra)

Cél: a konfliktushelyzetek megelézéséhez, elemzéséhez, kezelé-

si/megoldasi folyamatinak maédszereihez, a konfliktuskezelés-

hez szilkséges képességek feltarisihoz/fejlesztéséhez, valamint

a konfliktuskezelés tanitdsdhoz/tanuldsdhoz kapcsolodé tudas

mozg0sitdsa, megerdsitése, kiegészitése. Tovabbi cél a konst-

ruktiv, erbszakmentes konfliktuskezelés szemléletének meger6-

sitése és formaldsa, valamint a résztvevok tapasztalatainak és

ismereteinek bovitése, képességeinek feltirasa és a fejlesztési

lehet6ségek bemutatdsa annak érdekében, hogy munkdjuk soran

szakszerlien tudjak értelmezni €s kezelni a konfliktusokat.

2.1. A konfliktus témahoz kapcsolédd tapasztalatok és
szemléletmod elsddleges feltardsa

2.2. A konfliktusok definicidja, értelmezése
2.3. Konfliktuskezelési stratégidk megismerése, elényok

— Y :
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és hatranyok
2.4. Sajat konfliktuskezelési technikdk tudatossd tete-
le/megismerése
2.5. Hatékony konfliktus megoldési stratégiak elsajétitisa
(asszertiv viselkedés, 6nérvényesités-ﬁnmenedzselrés,
nyerd-nyerd megkozelités, aktiv meghallgatas, ,,En-
lizenetek” technikéja)
3. Tanulési technikak (5 éra)
Cél: a résztvevOk tanulési stilusanak, motivacidjanak megisme-
rése, tudatositdsa, hatékony tanulastechnikak, médszerek elsaja-
titdsa, gyakorldsa, a tanuldsi stratégja kialakitdsa a tananyag
konnyebb elsajatitdsa, valamint az eredményes vizsgira vald
felkésziilés érdekében.

3.1. Tanuldsi motivacid, tanulashoz valé viszony (sajat
tapasztalatok és szemléletmod feltarasa)

3.2. Tanulési stilus (sajdt tanulasi stilus megismerése)

3.3. Tanulési stratégidk (az egyéni tanulasi stilushoz il-
leszkedd tanuldsi technikak elsajatitasa, teljesitmény-
szorongas csokkentése, problémamegoldas fejleszté-
se)

3.4. Tanulési szokasok, a tanulds tervezése, id6gazdalko-
das, pontossag, napirend — hetirend

A kiegészitd tevékenység/szolgéltatds valamennyi képzésben
résztvevit célozza meg, a fentebb meghatdrozott egységes te-
matikaval.
Ha a palyézat kiirdja, vagy a képzés megrendelSje igényli, ak-
kor a képzés végén biztositott kiegészitd tevékeny-
ség/szolgaltatés:

4.2. Munkavillalas el6segitése

A kiegészitd tevékenység/szolgaltatas célja: A képzésben részt-
vevok felkészitést kapnak a munkaerdpiacra valo kijutdshoz.
Oraszéma: 24 6ra, ebbél: -

e Elméleti érak szama: 24 dra

e  Gyakorlati 6rdk szAma: -—

Tematika:

1. Munkaerdpiaci alapismeretek (6 6ra)

1.1. Munkaerdpiaci kornyezet (munkaerdpiac fogal-
ma, foglalkoztatasi ardnyok megoszlasa, kistérségi
munkaerépiac)

1.2. Helyi, térségi munkaerdpiac feltérképezésének
mddszerei (allaslehet6ségek felkutatdsanak mod-
szerei és eszkdzei)

1.3. Foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos alap-
ismeretek (fajtdi, eltérései és azokbdl ad6do kd-
vetkezmények)

1.4. Munkaiigyi alapfogalmak (munkaszerz6dés tar-
talma, munkavallal6 jogai, kételezettségei, ad6zasi
alapismeretek stb.)

e ——— -




2. Allaskeresési alapismeretek (12 6ra)

2.1. Az egyén kiils6-bels eréforrdsai (kdmyezeti, de-
mogréfiai, lélektani tényezdk, kapcsolati toke)

2.2. Tudatos allaskeresési eszkdzok (egyéni szem-
pontok, munkaltatd szempontjai, célllas fogalma)

2.3. Onéletrajz, motivaci6s levél megirdsanak elsajati-
tasa (a megszerzett képesitéshez kapcsolodéd mun-
kakor betbltésére alkalmas onéletrajz készitése)

2.4. Interjtira val6 felkésziilés (megjelenés, viselkedés,

kommunikAcio)
2.5. Kapcsolatfelvétel mddjai, targyalastechnika, on-
menedzselés

3. Kommunikacios alapismeretek (4 éra)

3.1. Kommunikécids csatornak
3.2. Verbdlis, nem verbalis eszk6zok
3.3. Kommunikacié gyakorlasa (agressziv, passzv,
asszertiv kommunikacié szituaciés jatékokon ke-
resztlil)
4. Munkaviszony létesitése (2 6ra)
4.1. Beilleszkedés a munkaktzisségbe, tolerancia, lo-
jalitas
4.2. Munkahely megtartdsa, alkalmazkodés és 6nérvé-
nyesités
A vizsgdra bocsitas feltétele —egy, a képzéshez kapcsolodo,
annak eredményeként betolthetd munkakdrokhéz igazodd —
onéletrajz és motivacios levél elkészitése.
A résztvevbk a felnGttképzést kiegészitd tevékeny-
ség/felnéttképzési tevékenységhez kapesolodd szolgaltatss vé-
gén teszt formdjaban adnak szdmot a megszerzett ismereteikrol.

11.3.1. | Egyéb specialis feltételek 11.1.1. és a 11.2.1. pontokban meghatarozott modon.
biztositasanak médja

Felnoéttképzési engedélyszam: E/2020/000121 &
Oldal: 31/33 Szakértoi szignd




A fejlesztd intézmény azonositoi

A képzési programot készitette:

Szervezet neve:

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag -

Cime: 1135 Budapest, Szegedi ut 35-37.
Fejleszté munkatdrs(ak): | Fenyvesi Rita, Balog Edina
Kijelentem, hogy:

a szakképesitésre vonatkozd képzési program szakmai tartalmaban és mddszereiben megfelel az
érvényes programk&vetelményeknek.

Budapest, . J021.0%2, {1.
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Szakértéi vélemény

Az eldzetes mindsités sordn megallapitom, hogy a képzési program tartalma megfelel a 2013. évi
LXXVIL felnéttképzési torvényben, a 2019. évi LXXX. szakképzési torvényben €s a vonatkozo
végrehajtasi kormanyrendeleteknek.

A képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezhetoek a programban megjeldlt kompetencidk a
képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modszerekkel.

A szakképesitésre felkészitd szakmai képzés esetén a képzési program megfelel a vonatkozd
programkoévetelményben meghatarozott eldirasoknak.

A képzési program megfelel az adott programra évényes, hatdlyos szabalyoknak.

Minbsités helye: Debrecen

Mingsités datuma: 2023. marcius 06.

FSZ/2021/000060 Karaszi 11diké
Szakértdi nyilvantartasi szam Szakértd neve
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