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1. A Palyazati Utmutaté célja, hatilya

Jelen palyézati Gitmutato (a tovabbiakban: Utmutat6) valamennyi ROMA-NEMZ-21 koda nemzetiségi
palyazatra vonatkozik.

Célja, hogy a meghirdetésre keriilé palyazati kiirasok (a tovabbiakban: Palyazati kiiras vagy Palyazati
kiirasok) tekintetében kiegészitést nyljtson a palydzdra vonatkozé altalanos feltételekrol.

A ROMA NEMZ-21 palyazati kodu 2021. évi roma nemzetiségi palyazatok kozé az alabbi Palyazai
kiirasok tartoznak:

e Roma nemzetiségi civil szervezetek 2021. évi  koltségvetési tamogatasa
(ROMA-NEMZ-CISZ-21)

e Roma nemzetiségi kulturalis kezdeményezések 2021. évi koltségvetési tamogatasa
(ROMA-NEMZ-KUL-21)

e Roma nemzetiségi pedagogus-tovabbképzések 2021. évi koltségvetési tamogatasara
(ROMA-NEMZ-PED-21)

e Nyelvi kornyezetben megvalésuld roma nemzetiségi, népismereti, miivészeti,
hagyomanyorzé és olvasotaborok megvalésitaisanak 2021. évi koltségvetési tamogatasa
(ROMA-NEMZ-TAB-21.)

Az Utmutaté 2021. évre vonatkozé Palyazati kiirdsok elvéalaszthatatlan részét képezi, amely
tartalmazza a Palyazati kiirasokban nem szerepl6 altalanos feltételeket, részleteket.

Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy az Utmutat6, valamint a Palyazati kiirasok esetén — a
palyazatokra vonatkozd jogszabalyi rendelkezések keretén belil — a Beliigyminisztérium (a
tovabbiakban: TaAmogaté) a valtoztatds jogat fenntartja.

A Palyazati kiirassal 6sszefiigg6 feladatok lebonyolitoja a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
(a tovabbiakban: Lebonyolité).

A Paélyazati kiirdsok a hatalyos jogszabalyok alapjan, kiillonos tekintettel az allamhdztartdsrol sz616
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az dllamhdztartdsi torvény végrehajtdsdrdl
52016 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) rendelkezései alapjan keriiltek
kidolgozasra.

2. Palyazok (jogosultak) kore

A Palyazati kiirdsok 2. pontjaban feltiintetett, palyazat benytjtasra jogosultak minésiilnek palyazoknak (a
tovabbiakban: palyazo).

3. Tamogatasban nem részesithet6k kore

Nem részesiilhet tamogatasban az a palyazo, amely:

e A Palyazati kiirasok alapjan nem tartozik a palyazok (jogosultak) kdrébe;

e A Palyazati kiirasokban megjeldlt benytjtasi hataridén til nyujtotta be a palyazatat;

e Az igényelt tamogatas Osszege meghaladja maximalisan igényelhetd mértéket, vagy olyan
projektet kivan megvaldsitani, amelynek tartalma a Palyazati kiirdsban megfogalmazott
célokkal nincs dsszhangban;

e nem felel meg az Aht. 48/B. § vagy 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek;
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e Adossagrendezési eljaras alatt all;

e A tamogatéi okirat kibocsatasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat (Avr. 75. § (2)-
(3) bekezdés) nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat
visszavonja;

e A tamogatasi rendszerbdl valo kizaras hatdlya alatt all;

e A tdmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasolo valotlan, hamis vagy megtévesztd adatot
szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett.

4. Megvalésitasi idoszak

A megvalositasi idészak, vagy a palyazat megvalositasanak iddszaka a ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt
vége” elnevezésii adatmezOkben megadott datumok kozé es6 idészak.

Az egyes ROMA-NEMZ-21 palyazati kategériakra vonatkozd benytjtasi idészakot, valamint
megvalositasi idészakot a vonatkozo Palyazati kiiras 3. pontja tartalmazza.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
a) Palyazati dokumentacio

A Palyazati kiirasok, az Utmutat6 és az Altalanos Szerzédési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF)
megjelennek az Lebonyolit6é honlapjan, amelyeknek elérhetdsége: www.tef.gov.hu

A Palyazati kiirasok, az Utmutatd, az internetes palyazati adatlap és azok mellékletei egyiitt
tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt.

A Palyazati kiirasokra kizarolag elektronikus palyazat benytjtasaval lehet palyazni.
b) Kotelezé regisztracio

Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerben(a tovabbiakban: EPER)
egyszer sziilkséges regisztralni €s a regisztraciés adatokban bekovetkezd valtozas esetén a
regisztraciot modositani sziikséges. A palyazd korabbi regisztracidjardl informaciot a
»Regisztracio keresé” funkcio segitségével kaphat.

i.  Aregisztracio menete

A regisztraciohoz miikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.tef.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont, majd a palyazoi belépési pont
feliratra, azutan pedig a Regisztracido nyomogombra.

A regisztracio6 soran az Altalanos, Alapadatok, Miitkodési hatokor, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informacids adatok és Nyilatkozatok fiilleken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg
kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az 6nalld6 bankszamlaval rendelkezé Palyazo kizardlag a sajat
bankszdmlajat adhatja meg. Amennyiben az 6nallé bankszdmlaval rendelkezé Palyazd mas
Szamlatulajdonost ad meg akar a regisztracidé soran, akar a késObbiekben, tigy a Tamogatd —
tekintettel arra, hogy a fenti, 3. pont szerinti valdtlan, ill. hamis adat keriilt megadasra —
megvonhatja a Palyazotol a timogatast, illetve megtagadhatja a tamogatés kiutalasat.
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Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracio” nyomogombra kattintva nem kap iizenetet hidnyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacids e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezéstol
szamitott 72 6ran beliil. 72 ora letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat és
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 oran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen adészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjiik, forduljon a Lebonyolité honlapjan kozzétett elérhetdségekhez.

ii.  Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazo koteles a Lebonyolitonak benyujtani az EPER-b6l kinyomtathato
»Regisztracios Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt mellékletekkel
egyiitt) kell bekiildenie a Lebonyolito levelezési cimére tértivevényes levélben. A regisztracios
adatokban torténd valtozas esetén 8 (nyolc) napon beliil 0 regisztracios nyilatkozatot kell
benyujtani.

Levelezési cim:
Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Foosztaly
Budapest
Szegedi ut 35-37.
1135

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, vélassza a ,,Reg.nyilatkozat”
mentiipontban a ,,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot.

A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF dokumentum
olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (EPER-be belépve a
Sajat adatok meniipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok
a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott
Regisztracids Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrol szolo NAV bejelenté masolatat is.

iii.  EPER regisztracios dij

A regisztralt palyazo koteles a Lebonyolitonak befizetni 3.000 Ft, azaz haromezer forint EPER
regisztracios dijat (a tovabbiakban: regisztracids dij). A regisztracios dij befizetése csak banki
atutalassal torténhet.

A regisztraciés dijat, palyazati évenként, egy szervezetnek tobb ROMA-NEMZ-21
palyazati kategériaban beadott palyazata esetén is csak egyszer kell megfizetnie!

A regisztracios dijat a Lebonyolito 10032000-00359191-00000000 szamu szamlajara kell
atutalni. A regisztracios dij atutalasakor kérjiik, az EPER-ben megadott felhasznalonevet vagy a
szervezet adoszamat, tovabba a Palyazati kiirasok kédjat (azaz ,ROMA-NEMZ-217)
sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés rovatban. (Tankeriileti fenntartasu intézmények esetében
a megegyez0 adoszam miatt, minden esetben a felhasznalonév feltlintetése sziikséges!) A
regisztracios dij atutalast csak abban az esetben all modunkban elfogadni, ha a befizetd
megegyezik a regisztralt partnerrel. A regisztraciés dijat a palyazat véglegesitésének
hataridejéig kell a Lebonyolité szamlajara atutalni.
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iv.  Regisztracioval kapcsolatos hataridok

A Regisztracios Nyilatkozatot a regisztracidval nem rendelkezd palyazoknak, legkésobb az
adott palyazati évre vonatkozd els6ként beadott internetes palyazat beadasi hataridejének
napjaig kell postai Giton benyujtani a Lebonyolitonak. A benytjtas datuma a tértivevény szerinti
postara adas datuma.

Kérjiik a 2020. évre érvényes regisztracioval rendelkezd palyazokat, hogy ellendrizzék az EPER
rendszerben megadott adataikat. Amennyiben valtozas tortént vagy modositas sziikséges, a
kinyomtatott modositott Regisztracios Nyilatkozat (amelyet a palyazo
képvisel6jének/képviseldinek kell alairnia) egy eredeti példanyat postai uton legkésobb a jelen
palyazat beadasa napjan kell megkiildeni a fenti postacimre. A benyujtas datuma a tértivevény
szerinti postara adas datuma.

V.  Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott Regisztracios Nyilatkozatot és a megadott szdmlaszamra megérkezett atutalasokat a
Lebonyolitdé munkatarsai ellendrzik és iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,,érvényes”
jelolést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat és atutalas, addig minden belépéskor
iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata és regisztracios
dij befizetése. Amennyiben mar postazta a Lebonyolitd szamara a nyilatkozatot, illetve atutalta
a regisztracios dijat, kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az iizenetet. Sem a palyazat elkészitését
vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

c) Palyazat elkészitése és benyijtasa

Az EPER-be valo belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis Palyazati kiirdsokat. A kategoria megjel6lése utan a [Megtekintés és Gj palyazat
beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategéria alapadatait, és
megkezdheti uj palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a bal oldalon Un. lapozo fiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a program adatlapot.

Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallald adatok

Amennyiben a kotelezettségvallaldo azonos a palyazoval, kérjiik, hogy a ,kotelezettségvallalo a
palyazoval azonos” adatmez0 értékét allitsa ,,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendé mezokbe.

Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezé palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjiik ,,igen” értéket jel6ljon meg a
»Szamlatulajdonos a palyazoval azonos” adatmezdében. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kit6ltendd mezokbe.

Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jeldlni a projekt kezdetének és projekt végének

datumat, amely az adott kategoria Palyazati kiirdsaban megadott megvalositasi id6szak kezdd
datumanal korabbi, illetve zar6 datumanal késobbi nem lehet. A megvalosulas helyénél a projekt
megvalosulasanak helyét (orszag és telepiilésadatat) kell megadni. A kapcsolattartora vonatkozo
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10.

informéaciokat nem kdtelez6 megadni, viszont a kdnnyebb egyiittmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki
ezt is.

Pénziigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mezdben igennel
valaszol, gy projektjét a www.tef.gov.hu oldalon kézzétehetjiik.

Projekt kdltségvetése

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadds” oldaldnak segitségével a
palyazat koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tamogatas terhére elszamolni kivant
kiadasokat. A koltségvetés tgynevezett fo- és alsorokra oszlik, amelyet betiitipussal és
szamozassal is megkiilonboztetiink.

A Palyazati Adatlap adatai
A palyazénak a palyazati adatlapon specifikus, palyazati kategoriara jellemzé kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Kotelezden csatolandé mellékletek

Felhivjuk figyelmiiket, hogy elektronikus palyazat benyujtasa esetén a kotelez6en csatolandd
mellékletek kizarolag elektronikus uton nyujthatoéak be, kizarolag az internetes palyazati adatlap
el6irt adatmezdjében csatolva.

A Palyazati kiirasok megnevezik az egyes palyazati kategoriakban kotelezéen csatolandd
dokumentumokat.

Amennyiben a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven nyujtja
be, kérjiik, csatolja annak magyar nyelvii, a hivatalos képviselo altal alairt forditasat is. Vitatott
esetben a magyar nyelvil valtozat az iranyado.

Nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szerepl6 nyilatkozat tartalmat.

Fontos kitérniink az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében leirt 5sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
Utmutaté 20. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazoként
és nem részesiilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is nyilatkoznia kell a palyazonak,
hogy kizar6 0sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele €s szervezetével szemben sem.

Kozérdekbdl nyilvanos a Palyazati kiirasokat elékészitd, a palyazatot kiiro, a tamogatasi igényrol
meghozott dontést elokészitd és a dontéshozd személy, testiilet altal a palyazattal, a palyazati
eljarassal, a tamogatasi dontéssel Osszefiiggésben kezelt, kozérdek{i adatnak és kiilonleges
adatnak nem mindsiilé adat. Ezeknek az adatoknak a megismerésére a kozérdek(i adatokra
vonatkozo torvény rendelkezései vonatkoznak.

A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkéja kozben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkeriil a ,,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenrzést nem végez az
EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kdtelezden megjeldlt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, tigy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az
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[Ellenérzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezd hasznalni: a palyazat
véglegesitése elott. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés
funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitdsokra. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy
az [Ellendrzés] gomb hasznalatival a figyelmét felhivo hidnyossagok, illetve helytelenségek
elharitasa nem jelenti egyuttal azt, hogy a palyazat a 8. pont szerinti formai kritériumoknak
maradéktalanul megfelel.

A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszii palyazat a beadasi hatarido lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetdség, a
[Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a kezelészervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,,beérkezett” statuszra
valt, atkeril a ,,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatdszamot ad,
valamint egy értesités is keriil a paly4azo6 olvasatlan lizenetei ko6z¢é, mely a fentiekrdl t4jékoztatast

nyujt.

6. A palyazatok benytjtasanak hatarideje
A palyazatok beadasi hataridejét az egyes palyazati kategoridk Palyazati kiirasai tartalmazzak.

Hataridoben benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre keriilt. Azon
palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza ,,megkezdett” maradt), a Lebonyolitd
nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja,és mar befogadasi ellenérzésnek sem veti
ala. Az EPER-ben a megadott beadasi hatarid6 utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhato altalanos forgalmi ado (a tovabbiakban: AFA) nem timogathatd, ezért a palyazénak
nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazat koltségvetését, kiilonosen az igényelt 6sszeget tigy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a
palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, amelyrdl palyazat benyujtasakor nyilatkozatot is
kell tenni.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvalosult, a program megvalésitasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatimasztd, a tamogatasi osszeg felhasznalasat
igazolo szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoak el. A szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a megvalositasi idoszakhoz, a tAmogatott program megvaldsitasahoz kell
kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkés6bb a
tamogat6i okiratban meghatarozott idépontig meg kell torténnie.

8. A palyazatok befogadasa és formai vizsgalata

A benyujtasra keriilt palyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan keriilnek feldolgozasra.
A benyujtast kdvetden keriil sor a palyazatok befogadasi ellendrzésére.

A befogadasi ellendrzés keretében megvizsgalasra Keriil, hogy:
= apalyazat a Palyazati kiiras 3. pontjaban meghatarozott hataridéig benyujtasra keriilt;
= az igényelt koltségvetési tamogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket;
» apalyazé a Palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényloi korbe tartozik. A
Lebonyolitdé ezt a kritériumot a Palyazati kiiras 9. a) és b) pontjaban kért, a palyazat
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véglegesitéséig benyujtott dokumentumok, valamint az ott megadott esetekben az adészam

alapjan ellen6rzi!

= a Lebonyolitd vizsgalja tovabb4, hogy a palyazo a palyazat véglegesitésének iddpontjaban
korabban nyertes Roma nemzetiségi tamogatashoz kapcsolodo lejart hatarideji
beszamolasi kotelezettségének eleget tett, benyujtotta a beszamolot. a palyazat
meghatarozott hataridén beliil keriilt benytjtasra;

= azigényelt timogatas Gsszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket;

= a palyazd a Palyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges tamogatdst igényldi korbe
tartozik.

A befogadasi kritériumoknak megfeleld palyazat befogadasra keriil, megkezdddik az érdemi vizsgalat
vagy a befogadasi kritériumoknak meg nem felel6 palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil.
A palyazot mindkét esetben elektronikus iton tajékoztatja a Lebonyolito.

A befogadott palyazatokat a Lebonyolito formailag ellendrzi a befogadasi ellenérzést kovetden.
A palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

» tartalma a Palyazati kiirasnak megfelel;

= apalyazo érvényes regisztracioval rendelkezik;

= valamennyi melléklet csatoldsra keriilt és megfelel6 (oldalhii digitdlis masolat keriilt
felcsatolasra, a dokumentum olvashato);

= apalyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai kozott nincs ellentmondas;

® a regisztracios dij Osszege hataridoben befizetésre keriilt a megadott szamlara,
koézleményrovatban egyértelmiien feltiintetve a kért azonositokat (adészam, kiiras kodja);

= a palyazé nem rendelkezneik korabban elnyert tamogatishoz kapcsolodé lejart hataridejti
¢s be nem nyujtott beszamolasi kotelezettséggel.

Amennyiben a Lebonyolit6 a palyazat formai ellenérzését kovetéen megallapitja, hogy a palyazat az
ellendrzési szempontok barmelyike alapjan hianyos, a palyazot 1 (egy) alkalommal, 7 (hét) naptari
napos hataridével hianypotlasra szdlitja fel. A hianypoétlasi felszolitast az EPER-en keresztiil kiildi ki a
hianyossagok tételes felsorolasaval. A 7 (hét) naptdri napos hidnypotlasi hataridé a hianypotlas
kibocsatasat kdvetd napon kezdddik, fliggetleniil attol, hogy azt a Palyazo (vagy meghatalmazottja)
elolvasta-e vagy sem, ezért az EPER folyamatos figyelése sziikséges. A hianypoétlasra felhivo értesités
elolvasasanak elmulasztdsa esetén igazolasnak helye nincs.

A kovetkez6 esetekben hianypoétlasra nem keriil sor, a palyazat érvénytelen:

a) teljesen lires csatolt dokumentum(ok) esetében;

b) a Palyazati kiirasok 1. pontjaban rogzitett céltol eltérd palyazati cél esetében, valamint
amennyiben a palyazatban megadott tevékenység a Palyazati kiirasok 6. pontja
alapjan nem tdmogathato;

C) a palyazat olyan projekt megvalositasara Keriilt benyujtasra, amely parhuzamosan
meghirdetett nemzetiségi kiirasok keretében lett volna tamogathato.

Az internetes palyazati adatlaphoz kotddo hianypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy a
sziikséges modositdsok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkés6bb a hianypotlasra
nyitva allé hatarid6 utols6 napjanak 23.59 orajaig.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjelolt hataridon beliil
(a hatarid6 utolsé napjanak 23.59 orajaig) elektronikus tGton a Lebonyolito internetes palyazatkezeld

rendszerébe megérkezett.

Amennyiben a palyazé nem potolta a hianyossagokat a felszolitasban megjeldlt hataridore, vagy
azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, gy a Lebonyolito
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megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kiild a palyazo részére.

9. A palyazatok értékelése

A befogadott palyazatok a szakmai programok tartalmi és formai kovetelményeknek valdo megfelelése
alapjan keriilnek elbirdlasra. A partatlansdg, az esélyegyenlOség és a szakmai nyilvanossag
kovetelményeit betartva a palyazatok tamogatasanak sszegére a Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag (a
tovabbiakban: Bizottsag) javaslatot tesz.

A tdmogatasrol a Bizottsag javaslata alapjan a Tamogat6 dont.

A palyazat eredményét a Tamogatd megbizasabol a Lebonyolito a honlapjan kozzéteszi. A
Lebonyolito ezt kovetdoen az EPER-en keresztiil tajékoztatja a palyazokat a palyazat eredményérodl, a
tamogatdi okirat kibocsatdsdhoz benyujtandé dokumentumok korérdl és annak hataridejérdl.

10. Tamogatdi okirat kibocsatas

A nyertes palyazok (a tovabbiakban: nyertes palydzé vagy kedvezményezett) a tamogatas
igénybevételére a tamogatoi okirat (a tovabbiakban: tamogatdi okirat) kiadasaval valnak jogosultta,
vagy kozponti koltségvetési szerv nyertes palyazéd esetében koltségvetési megallapodas megkdtése
utjan jon létre a timogatasi jogviszony.

A tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges dokumentumokat, a tamogatasi dontésrél szo616 értesitésben
megadott hataridén beliil kell a Lebonyolitorészére megkiildeni.

A Lebonyolitoé a beérkezett iratokat megvizsgalja és amennyiben a tamogat6i okirat kibocsatasahoz
szilkséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridot, a Lebonyolito a kedvezményezettet
az EPER rendszeren keresztiil elektronikus tizenetben 8 (nyolc) napos hataridével, 1 (egy) alkalommal
hianypotlasra szolitja fel.

A felszolitast kizaroélag elektronikus titon kiildi meg.

A Lebonyolité a nem kozponti koltségvetési szerv kedvezményezett részére tamogatoi okiratot ad ki,
ha minden, a Palyazati kiiras altal a tamogatdi okirat kiadasanak feltételeként eldirt dokumentum
hianytalanul és hibatlanul rendelkezésre all.

Ervényét vesziti a tamogatisi dontés, ha a tamogatdi okirat a tdmogatasrol szolo értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 (hatvan) napon beliil a palyaz6é mulasztasabol, vagy neki felrohatd egyéb
okbodl nem adhat6 ki. A tamogatoi okirat kiadasanak meghitsulasarol a Lebonyolitd elektronikus és
postai uton értesiti a palyazot.

11. A tamogatéi okirat kibocsatasa elétti modositasi kérelem

A tamogatasrol sz6lo dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt timogatis osszege
alacsonyabb a palyazoé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly modon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhat6. Ebben az esetben,
a Lebonyolité felhivja a nyertes palyazot arra, hogy modositsa a palyazatban meghatarozott
tevékenység(ek)et, illetve koltségvetését.

A nyertes palyazo a megitélt tamogatasi 0sszegre kell, hogy csokkentse a tamogatott tevékenység
teljes koltségvetését. A modositas soran a Palyazati kiiras altal eldirt kovetelményeket be kell tartani,
¢és a modositas nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a megvalosuldsat, amelyek a timogatasi
dontés soran — a Palyazati kiirasban meghatarozott szempontoknak megfeleléen — elényként keriiltek
értékelésre.

10/24



A modositott koltségvetést a Lebonyolitd részére a tamogatdi okirat kiaddsdhoz sziikséges
dokumentumok benyujtasaval egyidejliileg, az EPER-ben modositasi kérelem formajaban kell
benyljtani. Ha a megitélt tAmogatis Gsszege alacsonyabb az igényeltnél, akkor a médositasi
kérelem benyujtasaval a nyertes palyazoé elfogadja a tamogatasi dontésben megitélt tamogatas
osszegét.

Az EPER-ben benyujtandé modositasi kérelem a tdmogatoi okirat kiaddsanak feltétele. A tamogatoi
okirat csak akkor adhat6 ki, ha a nyertes palyazo a Lebonyolito altal elfogadott modositasi kérelemmel
rendelkezik.

A péalyazat modositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kovetkezok szerint:

A meniibdl a ,,Beadott palyazatok™ meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat kijel6lését
kovetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet hozzaférni a
modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elsoként a benyujtott palyazat adatai lathatok az
EPER-ben, amelyek atirdsaval készithetd el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha elétte az [Ellenérzés] funkcidogomb segitségével az EPER altal is leellendrizteti a kivant
modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesitheté a kérelem a [Véglegesités] gomb
segitségével, errdl az akciorél azonnal értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet
megtekinteni. A modositas eredményérdl az EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiralas
megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve az EPER-ben kiildott tizenetben is.

A Lebonyolito kizarolag azt a modositasi kérelmet tekinti benytjtottnak, amely az EPER rendszerben
véglegesitésre keriilt, és az EPER rendszerben ,,Beérkezett” statuszq.

12. A tamogatasi osszeg folyositasa

A tamogatas a tdmogatasi id0szakban — a projekt kezdete és projekt vége id6pontok kozott —
megvalosult esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott tdmogatds, amelynek folyositasa 1 (egy)
Osszegben, az Avr. 87. § (1) bekezdés szerinti tamogatasi el8leg forméjaban torténik, amelyet a
Lebonyolitd a tamogatoi okirat hatalyba 1épését koveté 30 (harminc) napon beliil kozvetleniil utal at a
nem koltségvetési szerv nyertes palyazd részére. A tamogatas folyodsitdsa a tamogatdi okiratban
meghatarozott idopontig, banki utalds utjan kozvetleniil a kedvezményezett, illetve amennyiben nincs
sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjelolt szamlatulajdonos szervezet szamlajara
torténik.

Koltségvetési szerv kedvezményezett esetén a Tamogatd a tamogatas Osszegét a kincstari
finanszirozas rendje szerint havi egyenl6 titemezésben bocsatja a kedvezményezett rendelkezésére. A
kedvezményezett likviditasi problémak felmeriilése esetén kezdeményezheti az id6aranyos havi
itemezetéstol eltérd folyositast.

A kedvezményezett koteles a timogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az Aht. 51. §, valamint az Avr. 90. §-ban meghatarozottak szerint, a kdzponti koltségvetésbél
folyositasra keriilé6 tamogatasi célu kifizetések koztartozas vizsgalattal és koztartozasok
visszatartasaval kapcsolatos feladatait - az ado- és vamhatosag (megkeresésre adott) adatszolgaltatasa
alapjan - a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozdsa van, annak Osszegét a Kincstir a tamogatas
0sszegébll levonja, és azt a NAV megfelelé szamlajan jovairja. Ha a nem allami intézmény
fenntartdjanak vagy az altala fenntartott intézménynek koztartozasa van, €és a fenntartdo eldzetesen
benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyitd szerv vezetdje a Kincstarnak — legkésobb a tamogatas
fenntartd részére torténd folydsitasanak jogszabalyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6
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6todik napig — ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas levonasa a nem allami intézmény fenntartodja vagy
az altala fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési
tamogatast a Kincstar a kdztartozas levonésa nélkiil utalja 4t a kedvezményezettnek.

A koztartozas levonasa utan fennmarado 0sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kerdil.

A koztartozas levonasarol, illetve a NAV felé torténd megfizetésérdl a Kincstar tdjékoztatja a
kedvezményezettet ¢s a Tamogatot. Az értesitd levél a kedvezményezett szamviteli alapbizonylatat
képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a tdmogatas teljes Osszegét, mint bevételt, valamint a
kozteher befizetési kotelezettség kiadasként torténd teljesitését.

A levonassal érintett sszegig a kedvezményezett kdztartozasa megfizetettnek mindsiil.
A levonas a kedvezményezettnek a tamogatas megszerzése érdekében (pl. tAmogatoi
okiratban, palyazatban) vallalt kotelezettségeit nem érinti, a tamogatas teljes Osszegével el kell

szamolni.

A roma nemzetiségi Onkormanyzatoknak az alabbi kotelezettségeiknek a nemzetiségi térvényben
meghatarozott hataridéig eleget kell tenniiik, ellenkez6 esetben résziikre a tamogatas nem folyosithato:

1) Kincstarhoz benyujtottak az el6z6 évi koltségvetési beszamolojukat, valamint
2.) az illetékes kormanyhivatalhoz benytjtottak a 2020. évi koltségvetésiiket és
3) az illetékes kormanyhivatalhoz benyujtottadk az el6z6 évi zdrszamadasukat.

13. A tamogatdi okirat kibocsatasa utani modositasi kérelem

Amennyiben a tamogatott projekt megvalositasa meghiusul, vagy tartdos akadalyba iitkozik, a
tamogatoi okiratban foglalt ttemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program
megvalositasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor a kedvezményezettnek ezt
legkés6bb 8 (nyolc) napon beliil be kell jelentenie a Lebonyolitonak.

Modositasi kérelem benytjtasara a tamogatasi idészakon beliil van lehetdség. A tamogatasi idészakon
beliil korlatlan szamt moédositasi kérelem nytjthato be, azonban felhivjuk a figyelmet arra, hogy egy
palyazatnak egyszerre csak egy elbiralatlan modositasi kérelme lehet. Ujabb modositasi kérelem csak
akkor nyujthato be, amennyiben a Lebonyolitod az aktualis modositasi kérelmet elbiralta. A palyazatot
mindig a legutolsé elfogadott moédositas szerint sziikséges megvaldsitani.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 11. pontban részletezett 1épések szerint.
14. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarol a tamogatdi okiratban foglalt és a gazdalkodasukra
vonatkozo el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas
formajaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszdmolas és szakmai beszamolo csak egylittesen
tekinthetd beszamolonak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a timogatas
rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a tamogati okiratban rogzitett
keretek kozott kerilt felhasznalasra. A beszamold erre vonatkozo6 adatainak megfeleld kitoltésével és a
szilkséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a
tamogatoi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

FIGYELEM! A tamogatas terhére elszamolhatd koltségeket forintban kell megallapitani, tekintet
nélkill arra, hogy a koltség forintban vagy mas koltségnemben keletkezett. A forinttol eltérd
pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra tekintettel
elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban
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érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Europai
Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurora atvaltani.

A beszamol6 benyujtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt zard datumat kovetd 30. nap.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Lebonyolitd vizsgalja meg és maximum 2 (kettd)
alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 (tizenot), illetve 8 (nyolc) napos hataridével
felszolitja a kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott beszamold miatti felszolitas is
hianypétlasi felszolitasnak szamit!

FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossagai alapjan az EPER-ben kikiildott iizenet hivatalos,
irasos értesités, mely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hidanypotlasra megadott hatarido a kikiildés
napjatol szamitodik. A palyazo vallalja, hogy a teljes palyazati folyamat soran az EPER-ben érkezo
hivatalos tizeneteit figyelemmel kiséri.

A kedvezményezett csak a beszamold elfogadasa esetén tekintheti a tamogatoi okiratban foglalt
rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszadmolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tdmogatas teljes dsszegével el kell
szamolni.

Amennyiben a tamogatasi 0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni,
ugy a mar kifizetett tamogatasbol a maradvanyoOsszeget vissza kell utalni a tamogatoi okiratban
megjelolt szamlara a palyazati azonositoé kozlemény rovatba valé feltiintetésével.

A kedvezményezett a fel nem haszndlt tAmogatds Osszegérdl lemondd nyilatkozatot kell, hogy
kiallitson a tdmogatasi iddszak leteltéig. A lemondo6 nyilatkozat a Lebonyolité honlapjardl letoltheto
formanyomtatvany. A lemondé nyilatkozat cégszeriien alairt eredeti példanyat és a visszafizetést
igazol6 bankszamlakivonat, banki igazolas hitelesitett masolatait a Lebonyolitd postacimére kell
elkiildeni.

A beszamol¢ elbiralasa soran a Lebonyolito a kdvetkezé dontéseket hozhatja:
a) abeszamolot elfogadja,
b) abeszamolot elutasitja,
C) abeszamolot részben elfogadja.

A beszamol6 elfogaddsa azt jelenti, hogy megallapithatd a tdmogatdi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatasra vonatkoz6 beszamolo
kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a tamogatdi okiratban vagy annak
elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban foglaltakat.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak részteljesités
allapithato meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei, illetve
szakmai beszdmol6 mely elemei keriiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.
a. Elszamolhat6 és el nem szamolhato6 koltségek

A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott programhoz kapcsolodd, a megvalositasi
idészakban felmeriilt és az elszamolasi idoszak végéig Kkifizetett, a koltségvetésben tervezett
koltségsoron elszamolhato, a koltségvetésben megnevezett, felsorolt tételek szamolhatoak el.

Az EPER koltségvetés feliiletén tételesen meg kell nevezni a tervezett kiadasokat. Jelen Utmutatd

végén talalhato egy segédlet, amely felsorolja az egyes koltségvetési alsorokon elszamolhato tételeket.
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Az egyes palyazati kategoridkban elszamolhaté és el nem szamolhatd koltségek korét az egyes
Pélyazati kiirasok 7. pontja és alpontjai tartalmazzak.

b. Pénziigyi elszamolas

A tamogatast az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL torvényben (a tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. tdrvényben (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a
szamla és a nyugta adoigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megdrzott
szamlak adohatdsagi ellendrzésérdl szol6 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben meghatarozott tartalmi
és alaki kdvetelményeknek megfeleld bizonylatokkal sziikséges elszamolni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a tdmogatott tevékenységhez, bizonyitsa
annak megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési idGszakai kapcsolodjanak a tamogatasi idoszakhoz. Ennek értelmében csak olyan
koltséget igazold bizonylatok fogadhatoak el, amelyeken a teljesités idopontja és — ha a bizonylaton
feltlintetésre kertiil teljesitési iddszak, illetve szdmlazott idészak — a tdmogatdsi iddszakba esik és a
tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kdzvetleniil kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositds esetén a legutolsd elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

A pénziigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a timogatasi 0sszeg erejéig minden elszamolni
kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell.

e Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul Kitoltotten
fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem az
eredeti bizonylatrol készitett masolat, illetve nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat
masolat nem fogadhato el.

Szamla atvételekor kérjiik, ellendrizze, hogy a szdmla alakilag és tartalmilag megfelel-e az
afatdrvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van kitoltve. Kérjiik, hogy az
alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte,

— aszamla sorszama,

— aszallitd neve, cime és addszama,

— avevo neve és cime,

— a teljesités idOpontja, egyszerlsitett készpénzfizetési szdmlanal a szamla kelte tekintendd a
teljesités idopontjanak is,

— az értékesitett termék, illetdleg a nyfjtott szolgaltatas megnevezése, egységara €s mennyisége
(ha az természetes mértékegységben kifejezheto),

— az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazod 0sszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
szazalékértek),

— aszamla Osszesen értéke.

Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére é€s cimére Kkiallitott szamviteli
bizonylat fogadhaté el. Ha a szamviteli bizonylat nem a Kedvezményezett székhelyére szol, a
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Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan
kapcsolodik a miikodéséhez. Igazolas hianyaban az érintett szamviteli bizonylat nem fogadhato el.

e Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

A tamogatas felhasznalasa soran felmeriilt koltségeket igazold Osszes szadmviteli bizonylatot
zaradékolni sziikséges az alabbiak szerint:

- Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyéazat vagy tamogatds azonositojat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul: ,,... Ft
a ROMA-NEMZ-...... 2l-iinienns azonositészamu tamogatoi okirat terhére elszamolva”
(FZARADEKOLAS).

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradéknak az elszamolasban
beallitott Osszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a zaradékolasi
kotelezettség az 6sszes szamviteli bizonylatra vonatkozoan fennall.

Az elszamolashoz benyujtanddé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerzodések, visszaigazolt
megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak
szerint:

— az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti bizonylat)
minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék tollal ra kell
vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6
tartalmu hitelesitési szoveget),

— ezutan a dokumentum masolatok minden oldalat a képviselének vagy meghatalmazottnak kek
tollal, cégszerti alairdsaval és datummal kell elldtnia (FHITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képviselGjének kell elvégeznie. A képviselé akadalyoztatdsa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld, a meghatalmazott és két tanu altal
alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:
A személyi jellegii koltségek elszamolasanak mdédja:

— Az elszdmolas a hitelesitett szerz6dés masolat benytjtasaval, tovabba bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszdmoladsa esetén a kifizetést megalapozd egyéni havi bérjegyzék
(fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a munkavallalot és a
munkaltatot terheld ado és jarulékok megfizetését igazold bankszdmlakivonatok hitelesitett
masolatainak benyujtasaval torténhet.

— Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant Osszeg erejéig. A
munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbol levont ado és jarulékok elszamoléasa esetén a
nettd kifizetést tartalmazd bérjegyzék (fizetési jegyzék) zaradékolasa mellett a munkavallalot
¢s a munkaltatot terheld adok és jarulékok megfizetését igazold bankszamla kivonatokat is
zaradékolni kell az elszamolni kivant Osszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel. Nettd
finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a Kincstar Kedvezményezett székhelye szerint
illetékes igazgatosaga altal havonta megkiildott kdzponti illetmény szamfejtéshez kapcsolodo
dokumentumot is zaradékolni kell.
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Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

— A ,Jarmii iizemeltetés koltségei” koltségsoron a Kedvezményezett tulajdoniaban vagy
iizemeltetésében 1évé gépjarmii iizemanyag koltsége az ilizemanyag szamla, a forgalmi
engedély, az utnyilvantartas és a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett mésolata
alapjan szamolhato el. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az Utnyilvantartas alapjan legfeljebb
a Nemzeti Ado6- és Vamhivatal altal kozzétett, a haszndlat iddpontjaban érvényes fogyasztasi
norma szerinti koltség szamolhato el.

— Az ,Utazas-, kikiildetés Kkoltségei” koltségsoron kikiildetési rendelvény alapjan, a
maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmiinek a Kedvezményezett érdekében, a
tamogatott tevékenységgel oOsszefiiggésben torténé hasznalata esetén szamolhato el
koltség. Ebben az esetben koltséget elszdmolni a zaradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett
masolataval, valamint a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolataval kell.
Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett, a kikiildetés
idépontjaban érvényes fogyasztdsi norma szerinti koltség, valamint sajat tulajdonu
személygépkocsi hasznalata esetén 15 Ft/km 4altaldnos személygépkocsi-normakoltség
szamolhat¢ el.

Szintén ezen a koltségsoron szdmolhat6 el a tomegkdzlekedési eszkdz szervezet érdekében
tortént hasznalatanak koltsége is.

A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszamolasanak mddja:

— A tamogatas terhére elszamolhato koltségeket forintban kell megallapitani, tekintet nélkiil
arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett.

— A forinttdl eltér6 pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végOsszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank 4altal nem jegyzett
pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

— Az eredeti szdmviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltashoz alkalmazott arfolyamot,
valamint a forintban meghatarozott 6sszeget.

— Azeltér6 arfolyamok miatti arfolyam veszteség a Kedvezményezettet terheli.

— A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszamolasahoz minden esetben
csatolni kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képvisel6je altal cégszeriien
alairt forditasat is.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak modja:

— Tovabbszamlazas (kozvetitett szolgaltatas) esetén a tovabbszamlazasrol sz6l6 szerzodés vagy
megallapodas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Eldleg elszamolasa:

— Elolegrol kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtasa
esetén csak a hozza kapcsolodd pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy
végszamla hitelesitett masolataval egyiitt szamolhat6 el. Az eldlegrél kibocsatott szamla és a
végszamla teljesitési idopontja is csak a tdmogatasi idészakon beliil fogadhato el.

Targyi eszkoz elszamolasanak modja:
— Térgyi eszkoz beszerzésének elszamoldsdhoz a zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatan feliil

csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolatat is.
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e Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo szamviteli bizonylat:

— aszamviteli bizonylat készpénzben torténo kiegyenlitése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beéllott
valtozdsokrol a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(id6szaki pénztarjelentés);
— atutalassal torténd kiegyenlités esetén:
= hitelintézet altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
* internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyito- és zar6 egyenleget is
vagy
= apénzigyi intézmény igazolasa az atutalas teljesiilésérol;
— egyszeres konyvvitel esetén:
= naplofékonyv

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatoban
megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem
allapithatd meg egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja,
akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell az
Utmutatoban meghatérozottak szerint.

A pénziigyi elszamoléashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

= abizonylat sorszama,

= abizonylat kibocsatdjanak neve, cime és adoszama,
= apénztarbol kiadott (atvett) Osszeg,

= akifizetés idépontja,

= akifizetés jogcime,

= apénztaros €s az atvevo alairasa.

o Pénziigyi elszamolas kotelez tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kdvetkezoket kell benytjtani postai Giton a Lebonyolito részére:

1.

az EPER-bOI letoltott és kinyomtatott szamladsszesitonek a Kedvezményezett képviseldje
altal alairt, egy eredeti példanyat, amely az elszamolni kivant koltségeket alatamasztod
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a szamladsszesitot a
Beszamol6 véglegesitését kovetden kell letdlteni és kinyomtatni!

a tamogatott tevékenység megvalositasa soran felmeriilt és elszdmolni kivant Osszes
szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat,

a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok hitelesitett
masolatat,

személyi jellegii kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerzédés és az
esetleges szerz0dés modositasok hitelesitett masolatat,

a kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii 4ru beszerzése vagy szolgaltatéds
megrendelésére iranyulé szerzédés hitelesitett méasolatat. frasban kotott szerzé6désnek mindsiil
az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzodés
teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem
veheto figyelembe.
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6. ha a szamviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendeldre, akkor annak hitelesitett masolatat,

7. Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzdédés hitelesitett
masolatat.

Ha a Kedvezményezett nem tud a tamogatas — és ha az elGirasra keriilt, a sajat forras — teljes
Osszegével elszamolni:

8. a Beszamoloval egyidejlileg kell bekiildenie a lemondd nyilatkozatot, valamint — ha a
tamogatas mar kiutalasra keriilt — a visszautaldst igazolé dokumentum (banki igazolas vagy
bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat. A lemondd nyilatkozatot a Kedvezményezett
képviseldjének kell alairnia.

e Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A tamogatoi okirat médositasara vonatkozo kérelem benytjtasa nélkiil is eltérhet a palydzatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:
— a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0Osszeget
elszamolhat;
— atamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorain
a tamogatéi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal magasabb 6sszeg
elszamolasa megengedett az elnyert tAimogatasi 6sszeg valtozatlanul tartisa mellett (nem
emelkedhet). A 10%-ot meghaladd modosulas esetén a tamogatdi okirat modositasa
szilkséges. A tdmogatdi okirat modositdsit a Lebonyolitbhoz benytjtott moddositasi
kérelemmel kell kezdeményezni. Modositasi kérelem benytjtasara azonban legkésébb a
tamogatodi okiratban megjelolt projekt vége datumig van lehetdség. A fésoron beliili, alsorok
kozotti atcsoportositas okirat modositas nélkiil megengedett.
— Felhivjuk figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fosorain beliil
Uj koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tamogatasi 6sSzegre
vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre a
kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbol koltséget.

o Pénziigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénziigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,,Beadott palyazatok” meniipont
kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomoégomb hasznalataval. A beszamoldé EPER-ben torténd
benyujtasa nem valtja ki az elszamolashoz tartozd pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd
bekiildését.

A pénziigyi elszdmolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyuajt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt Osszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tobbszor elszamolni kivant
szamviteli bizonylatokrol.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.tef.gov.hu honlaprol let6ltheté ,,EPER kézikonyv a pénziigyi
elszamolasrol (pdf)” nyjt részletes segitséget.

c. Szakmai beszamolo6
A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, azok teljesitését mutatja be.
Figyelem! Amennyiben a vallalt célokat nem tudta megvaldsitani, ugy a tamogatas terhére csak az

aranyos rész szamolhato el. A beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok™
mentipont kivalasztdsa utan a [Beszamol6 beadasa] nyomégomb hasznélataval.
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A bekiildott szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak
tekinthet6-e. A valasznak kellden részletesnek kell lennie. Nem fogadhat6 el a palyazati programban
leirtak mult idejii bemasolasa, hanem hitelt érdemld moédon be kell szdmolni a program
megvalosulasarol. A szakmai beszamoloban felsorolt, megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a
pénziigyi beszamoldban elszamolni kivant kiadasokhoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran okirat modositast nem igénylé valtozasok
torténtek a palyazatban illetve az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A ROMA-NEMZ-TAB-21 kiiras keretében taboroztatott tanulok tanuldi jogviszonyat az alabbi moédok
egyike szerint szlikséges igazolni:
e atanulék OM-azonositdjaval és sziiletési daitumukkal ellatott névsor,
e az oktatdsi intézmény altal kiallitott igazolas, hogy a taborban résztvevd tanuldk (névsor
szerint) az intézmény didkjai,
e atanuldk didkigazolvanyéanak hitelesitett masolata,
e az iskolalatogatasi bizonyitvanyok eredeti példanya vagy hitelesitett masolata.

A projekt megvaldsitasa, tevékenységei soran a Kedvezményezett a kommunikacidjaban, kapcsolodo
kiadvanyaiban, honlapjan a Tamogat6 nevét és hivatalos grafikai logojat megjeleniti.

Amennyiben a kedvezményezett beszamoléja keretében ezen bekezdés rendelkezéseinek
teljesitését nem vagy hidnyosan tudja igazolni, igy az a megitélt tamogatas 5%-anak
visszavonasat eredményezi.

A palyazat terhére elszamolt kiadvanyok (kényv, naptar, cd, dvd) 1 (egy) példanyat a beszamold
mellékleteként be kell nyujtani.

d. Egyéb ellendrzések

Tamogato, Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kiilondsen az
Allami  Szamvevoszék, Kozigazgatasi Ellendrzési Hivatal) jogosultak a tamogatds jogszerii
felhasznalasanak ellenérzése céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utolagos
ellenérzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyiittmiikddni az ellendrzést végzo szervezetekkel,
illetve a beszamolo elfogadasat kovetd 5 (6t) éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 6rzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentécio teljes anyaga rendelkezésre alljon.
A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tdjékoztatni a Lebonyolitét. E kotelezettség megszegése
esetén Tamogato jogosult — a kotelezettség fennallasanak id6tartama alatt — a tamogatas jogosulatlan
igénybe vételére vonatkozo szankciok alkalmazasara.

15. Lezaras

A palyazati program lezarasa a beszamol6 elfogadasaval torténik. A beszamold elfogadasardl, igy a
program lezarasanak tényérol a Lebonyolito levélben értesiti a kedvezményezettet.

16. Lemondas
A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 0sszeg egészérdl vagy
részér6l valdé lemondast a www.tef.gov.hu honlaprél letdltheté ,,Lemond6 nyilatkozat” iratminta
segitségével (a tovabbiakban: lemondo nyilatkozat). a A lemondé nyilatkozatot a beszamoloval egytitt
kell bekiildeni, valamint mar kiutalt tamogatds esetén, a visszautalast igazold dokumentum (banki

igazolas vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy meghatalmazottjanak kell alairni.
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17. Adatmodositas

Amennyiben a tamogatoi okirat kiadasat kovetéen a kedvezményezett adataiban valtozas kovetkezik
be, azt a kedvezményezett legkésébb 8 (nyolc) napon beliil kételes a Lebonyolitonak bejelenteni a
valtozast igazold dokumentumok és az aktualizalt regisztracidos nyilatkozat megkiildésével
egyidejiileg.

18. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valo betekintés az Aht, az Avr. és az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL torvény , valamint a a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szoldé az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvdnosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem teljesithetd az adatszolgaltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— uzleti titok;

— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— adontés meghozatalat megeléz6en a dontés megalapozasat szolgald adatok tekintetében;

— nemzetkdzi szerz0désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovabba, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval —torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biniildozési vagy
blinmegeldzési, kdrnyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi szervezetekkel valo
kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.

19. Kifogas

Palyazati aton biztositott tamogatas esetén az allamhaztartason Kkiviili palyazé vagy
kedvezményezett, a Lebonyolitonal kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra vagy a tamogatoi
dontés meghozatalara, a tamogatoi okiratok kiadasara,a tamogatas folyodsitasara, visszakdvetelésére
vonatkozd eljaras jogszabalysértd, a kiirasba vagy a tdmogatdi okiratban foglaltakba titkozik. A
kifogast az Avr. 102/D. §-a alapjan a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztishoz kapcsoloddan
megallapitott hataridén beliil, ennek hianyaban az arrdl vald tudomasszerzéstdl szamitott 10 (tiz)
napon beliil, de legkésébb az annak bekovetkezését6l szamitott 30 (harminc) napon beliil irasban
lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

o a kifogast tevo nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevo képviseldje nevét;

e a kifogéssal érintett palyazat, a timogat6i okirat azonositasat szolgalé adatokat, igy
kiilondsen a palyazat cimét, a tdmogatas céljat, a tamogatodi okirat szamat;

e akifogasolt intézkedés vagy mulasztids meghatarozasat;

e a kifogas alapjaul szolgalo tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megseértett jogszabalyhely pontos megjeldlését;

e nem elektronikus Gton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevo alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil el kell a kifogast utasitani, ha:
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azt hataridon tal terjesztették eld,

azt nem az arra jogosult terjeszti elo,

az a korabbival azonos tartalmu,

a kifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

azt a korabbi kifogés targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

a kifogas benytjtasanak nincs helye,

a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen iranyul, amely a sérelmezett eljaras megismétlésével
nem orvosolhato.

A lebonyolitd szerv — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a Tamogatonak. A
kifogast a Tamogatd annak kézhezvételétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil érdemben elbiralja. Az
elbiralas hatarideje 1 (egy) alkalommal, legfeljebb 30 (harminc) nappal meghosszabbithato, err6l a
iranyito szerv vezetdje kivételével — nem vehet részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban részt vett.
Ha a kifogas alapos, a Tamogatd elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl — elutasitds esetén az elutasitas
indokainak megjeldlésével — a kifogast benytjtojat irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

20. Az Utmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazo:. A Palyazati kiirasok 2. pontjaban megjelolt palyazat benytjtasara jogosultak.
b) Kedvezményezett: A nyertes palyazo.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezé palyazo(k)nak kotelezettségvallald
szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a palyazod altal a palyazatban
megjelolt, a program végrehajtasara, a tamogatas palyazo altali felhasznalasara €s elszamolasara
kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 06nalld bankszamlaval nem rendelkezd palyazonak bankszamlaval
rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi
Osszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 6nalldo bankszamlaval nem rendelkez6 kedvezményezett
részére biztositja.

e) Tamogaté: Beliigyminiszérium.

f) Lebonyolito: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas technikai
lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvalositasat ellendrzo
szerv, a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag.

g) Osszeférhetetlenség:

Az Aht. 48/B. § (1) bekezdés szerint nem lehet a tAmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta vagy aki a tamogatasi dontés meghozatalaban dontés-
elékészitéként részt vett,

b) az, aki a tamogatasi dontés idGpontjaban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, megyei kozgyilés elnoke, fopolgarmester, polgarmester,
regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

C) aza) ésb) pont szerinti személlyel k6z6s haztartasban €16 hozzatartozo,

d) a nyilvanosan miikodo részvénytarsasag kivételével - az a) és b) pont szerinti
személytulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) az allam, a helyi Onkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-os kozvetlen vagy
kozvetett tulajdonaban 1évo gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és a sportszovetség
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kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek 0nallo jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezet6 tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhdzi jogi személy vagy a
szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

21. Egyéb tudnivalok

Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyajt a www.tef.gov.hu honlap Segitség/EPER meniipontjaban
megtalalhatd Felhaszndloi kézikonyv és vided.

A palyazat koltségvetésének tervezéséhez a jelen Utmutaté végén talalhato koltségvetési tablazat
nyujt segitséget.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjelolésével levélben, vagy a
Lebonyolité honlapjan palyazati kategorianként kozzétett elérhetdségeken lehet feltenni.

Levelezési cim:

Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Féosztaly
Budapest
Szegedi ut 35-37.

1135
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KOLTSEG TiPUSA
fésorok / alsorok

Segédlet az alsorokon elszamolhato koltségtipusokhoz

A DOLOGI KOLTSEGEK
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban 1év6 vagy
altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodoé:

— Kkoziizemi dijakat (aram, viz, fiités stb.),

—  kozos koltséget,

— eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok koltségét (szén,fiitdolaj,

. . tlizifa),
Ingatlan lizemeltetés . s a1k . s
Al Kéltségei — biztositasi dijat (vagyonbiztositas),
oOltségei . .

— ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit (javitas, karbantartas,
festés),

— ingatlan bérleti dijat (irodabérlet, raktarbérlet stb.),

— ingatlan iizemeltetéséhez kapcsolédé egyéb beszerzéseket,
igénybevett szolgaltatdsok értékét (tisztitdszer, lizemeltetési
anyagok, ingatlan 6rzése stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdonaban vagy
bérleményében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivekhez kapcsolodod
beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasokat:

— lizemanyagkoltség (benzin, gazolaj, egyéb lizemanyag),

e , — javitas, karbantartas koltségei,
A2 |Jarmi uzemeltetés —  parkolasi, dthasznélati dij (parkolési dij, taroldsi dij, autépalya
koltségei .
matrica),

— biztositasi dij (kotelezd felel6sségbiztositas, casco),

—  gépjarmii bérleti dij,

— egyéb a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évé
gépjarmiivekhez kapcsol6dé koltségek

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdondban 1évé vagy
bérelt eszkozok tizemeltetéséhez kapcsolédodan felmeriilt koltségeket:
Egyéb eszkozok - javités,.'kark’)antgrtf'i's,
A3 | . L . I —  eszkozok bérleti dija,
iizemeltetésének koltségei Y w . .

— nem jarmiivekbe (pl. flinyir6ba) beszerzett lizemanyag,

— szamitastechnikai fogydeszkozok (pl. egér, billentytizet,
pendrive)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet adminisztracids koltségeit:

— nyomtatvany (kiadasi pénztarbizonylat, szamlatémb),

— irodaszer beszerzés (iigyviteli fogydeszkozok: lyukaszto,
tliz6gép, nyomtatépatron, toner)

— pénziigyi szolgaltatdsok (bankkoltség, pénzforgalmi jutalék -
bankszamlakivonat alapjan),

A4 | Adminisztraci6 koltségei — jogszabalyi megfelelést segitd szolgaltatasok: konyvelési dij,
konyvvizsgaldi dij, forditasi koltség, iigyviteli szolgaltatas
(tgyviteli tandcsadas, lgyvitelszervezés Kkoltségei), tlgyvédi
munkadij, munka-/tlizvédelmi szolgaltatds, lizemorvosi
szolgaltatas, torvényi megfeleléshez sziikséges (pl. addzasi
valtozasokrol sz616) képzés koltsége,

— egyéb a szervezet adminisztracids koltségei

Ezen az alsoron elszamolhat6 koltségek:
A5 | PR, marketing koltségek - l:l]'S,ég,-, tv-, radio-, internet hirdetés,
—  szorolap,
— PR, marketing kiadvanyok-, szolgaltatasok koltségei, stb.
Ezen az alsoron elszamolhatd koltségek:
— nemzetiségi hagyomany6rzé kiadvany készités
A6 |Nyomdakoltség nyomdakadltsége (nyomdai el6készités - szerkesztés, tordelés,
lektoralas - illetve nyomtatas) és

— hagyomdanyd6rz6 cd, dvd készités.

A7 | Kommunikaciés koltségek Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet kommunikaciés koltségeit:

— postakoltség (levélfeladds, pénz feladds dija, csomagfeladas
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dija),

— telefonkoéltség (mobil és vezetékes telefon forgalmi és
el6fizetési dija, mobil feltodltd kartya koltsége),

— internet Koltség.

Honlap karbantartas

Ezen az alsoron elszamolhaté koltségek:

A8 | — domain dij, a folyamatos feltdltés, a tarhely dij,
koltségei Voa o Vs a4
— tartalomszolgaltatas koltsége.
A9 Szakkonyvek, folyoiratok | Ezen az alsoron a szervezet tevékenységéhez kapcsolddo szakkdnyvek
koltségei ara, folydiratok el6fizetése szamolhato el.
Ezen az alsoron elszamolhat6 a rendezvényhez kapcsolhato
, , szolgdltatasok koltségei: oktaték-, el6adok-, fellépdk dija, hangositas,
Rendezvényszervezés . s e . . P
Al10 |, ... [ 7, e 1 zene-, tanc szolgaltatds koltsége, terembérlet dija, tovabba
koltsége és részvételi dij . . . . . PR
konferencidk, programok, szakmai taladlkozok szervezése, részvételi
dija.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezetben alkalmazott személyek
utazasi, kikiildetési koltségeinek értékét:
— maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmil szervezet
, . , érdekében torténd hasznalata (kikiildetési rendelvénnyel),
Utazas-, kikiildetés . . . ] . . .
All Koltséeei — tomegkozlekedési eszkdéz szervezet érdekében torténd
g hasznalata (kikiildetési rendelvény a menetjeggyel, illetve
szamla) (nem munkaba jaras),
— egyéb utazasi, kikiildetési koltségek (pl. taxi),
— buszbérlés.
L, ., Ezen az alsoron lehet elszamolni:
Szallas-, étkezés és 14T e 4
Al12 | : RN — szallaskoltséget,
élelmiszer koltségei . ez . . (. . L s1x
—  étkezés koltséget (éttermi fogyasztas, élelmiszer vasarlasa).
A13 | Szallitas koltségei Ezen az alsoron lehet elszamolni az druszallitas koltségét.
Munka-, védo6ruha, Ezen az alsoron lehet elszamolni az el6irt munkaruha, jelmez, fellépd
Al4 (x A i Teon s
fellépbruha koltségei ruha koltségét.
Ezen az alsoron lehet elszamolni:
— afoglalkozasok anyagkoltségeit (szines papir, gyongy, labda),
ALS Egyéb beszerzések, — egyéb anyagokat (dekoracié, ev6eszkoz, pohar, talca, torolkozo,
szolgaltatasok konyharuha, egészségiigyi lada),
— tagdijat, nevezési dijat,
kisértéki targynyeremenyek koltségeit (konyv, érem, serleg).
B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Ezen az alsoron lehet elszdamolni a munkaviszony alapjan
foglalkoztatottak:
B1 |Bérkoltség —  bérkoltségét, az ahhoz kapcsolédé munkavallalét terhelé adot
és jarulékokat, valamint
— amunkaltatdt terhel6 jarulékokat.
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a megbizasi jogviszony alapjan
B2 Megbizasi jogviszony dija | foglalkoztatottak:
(bérszamfejtett) —  bérszamfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsoldd6 adot és
kozterheket.
B3 Egyszertsitett Ezen az alsoron lehet elszdmolni az alkalmi munkavallalé
foglalkoztatds koltsége foglalkoztatdsanak bérkoltségét és kozterheit.
B4 |Jarulékok Ezen az alsoron lehet elszdmolni a munkaltatét és a munkavallalot
terheld, fizetend6 adokat és jarulékokat.
TARGYI ESZKOZOK és IMMATERALIS JAVAK
C | (Kizardlag a ROMA-NEMZ-CISZ-21 katego6ridban tervezhet6 a timogatas teljes 6sszegének 30%-aig,
de legfeljebb 1.000.000 Ft-ig.)
C1 | Targyi eszkoz beszerzés Targyi eszk6zok beszerzésének koltsége
C2 |Immaterialis javak Szamitégépes szoftver (pl.: Windows, Office), kdnyvelési program stb.
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