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PALYAZATI UTMUTATO

Csalidi Portaprogram- Szociilis féldprogram megvalésitisdnak tdmogatiséra

Pélyézati felhivds kodja:
CSPP-SZOC-FP-22

— mébdositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva —

Késziilt: 2022. december 13.

A Kezel6i Megillapodfis médositisa okiin jelen pdlydzati fitmutatdé médositdsa is
sziikségessé vilt, amelynek a kivetkez6 pontja médosul (médosftisok félkévér, délt,
aldhvzott kiemeléssel keriilnek megjelenitésre):
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1. A ,Csalidi Portaprogram - Szocidlis foldprogram” elnevezésii pdlysdzati
felhfvisban (a tovdbbiakban: ,PélyAzati felhivds™®) és a jelen pdlydzati
titmutatéban (a tovibbiakban ,Palydzati itmutaté””) hasznilt fogalmak

a) PllyAzé vagy nyertes Pilyfiz6: amennyiben a Pélyézati felhivds mésként nem
rendelkezik, a kdltségvetési tamogatést (a tovdbbiakban: , tdimogatds™) pilyazati fiton
igényl$ és elnyerd jogi személy, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany, illetve
személyek kOzOssége a Pdlyézati felhivds 2. pontjdval Osszhangban, aki a
kotelezettségvallalo és a szdmlatulajdonos is.

b) Kedvezményezett csaldd: a nyertes Palyazo6 4ltal a Csaladi Portaprogram - Szociélis
féldprogramba bevont csalddi haztartds,

c¢) Thmogaté: az eldirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznaléséért felelbs
szerv, illetve szervezet, aki a Palydz6t timogatésban részesiti, jelen esetben a
Beliigyminisztérium (a tovdbbiakban: ,, Tdmogaté” vagy ,,BM”).

d) Kezelb szerv: a tdmogatéval kotdtt megéllapodds alapjdn a palyéztatds technikai
lebonyolitdsiat végz8, illetve a pélydzati programok tartalmi és pénziigyi
megvalésitasat ellenbrzd szerv, jelen esetben a Térsadalmi Esélyteremtési
Féigazgat6sag (a tovdbbiakban: , Kezel§ szerv™).

¢) Intermetes pdlydzatkezelé rendszer: A Kezel0 szerv dltal haszndlt Elektronikus
Péalyazat Kezeld Rendszer (a tovabbiakban: , EPER”),

f) Megvalésitisi idoszak: a Péalyézati felhivas 3. pontjiban megjel6lt intervallum. Ezen
idszakban kell a Pédlydzonak a pélydzati programot megvaldsitania. A tamogatas
kizdrélag a fentick szerint meghatdrozott id6szakban bekdvetkezett gazdasdgi
események kéltségeinek kiegyenlitésére haszndlhato fel.

g) Thmogatdi okirat kiadfisa: a tdmogatéi okirat akkor keriil kiaddsra, ha Kezel6 szerv
1észEér6l kitelezettségvallaldsra jogosult személy ellétta alairdsdval, pecsétjével, és a
pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy aldirta. A tdmogatéi okirat
Kedvezményezettel torténd kozléssel 1ép hatdlyba az Aht. 48/A. § (2) bekezdése
alapjdn. Amennyiben azonban a dontésben meghatérozott valamely feltétel eltér a
tAmogatési igénytl, tAmogatési jogviszony létrej6tichez a Kedvezményezett elfogadd
nyilatkozata is sziikséges. A Kezeld szerv részérfl elfogadottnak tekinti azt is, ha a
Kedvezményezett a tdmogatéi okiratban meghatdrozott hatéridén belil nem tesz
nyilatkozatot.
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Az dsszeférhetetlenség vonatkozésaban az Aht. 48/B. §-a az irdnyadd rendelkezés.

A Pélyézati vtmutat6 a Pélydzati felhivéds elvalaszthatatlan részét képezi, amely tartalmazza a
Pélydzati felhivasban nem szerepl6 4ltalanos feltételeket, részleteket.

Amennyiben a Pélydzati felbivds valamely része eltér a Pélydzati Gtmutatéban
megfogalmazott eléirasoktél, akkor a Pélyazati felhivas eldirdsai az irdnyado6k.

Felhivjuk a tisztelt Pdlydzék figyelmét, hogy a Pélydzati Gtmutatd, valamint a Palydzati
felhivds esetén a Témogatd a véltoztatds jogit fenntartja. A pélyézati felhivas véltoztatdsa
kizérdlag az dllamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovébbiakban: ,, Avr.”) 67. §-4ban foglaltak betartaséval lehetséges.

A Pilyézati felhivds szervezett keretek kbzdtt tamogatja a vidéken €16, hatranyos helyzetii
csalddok, falvakba kdltdz6 raszoruld csalddok (a tovéabbiakban: ,JKedvezményezett
csalddok™) konyhakertjeinek megmiivelését, hozzdjarul a kisdllattartdsi gyakorlat
megerdsitéséhez, az dnellatds alapjainak megszildrditaséhoz.

A megyval6sitdssal kapcsolatos szakmai elvardsokat a Pélydzati felhivés 8. pontja tartalmazza.

2. Elszimolhat6 kéltségek
Nyertes pélydzat esetén a palydzat megvalésitisi id6szak kezdd (2022. mércius 1.)
idopontjatdl felmeritld koltségek kerfilhetnek elszédmoldsra - kizér6lag a nyertes Péalydzd
nevére kidllitott szdmldk, bizonylatok szamolhat6k el.

Az elszémolhatd koltségek korét a Palyézati felhivds 14. pontja tartalmazza. Az elszdmolés
szabélyait jelen Pélyézati Gitmutat6 13. pontja szabélyozza.

Figyelem! A Kedvezményezett csalddokat segitd kdtelezd ¢s vélaszthaté elemeket tartalmaz6
mezbgazdasigi csomagot a Pédlyazati felhivas 10. pontja és alpontjai alapjén sziikséges tervezni.

3. A Pilydzati felhfvis keretében igényelhetd tAmogatisra vonatkozé feltételek

A levonhat6 4ltalénos forgalmi add (a tovébbiakban: ,,AFA”) nem tédmogathaté, ezért a
P4lydzénak nyilatkoznia kell az AFA levonési jogival, illetve annak érvényesftésével
kapcsolatban. A pélyazati program koltségvetését, kiillondsen az igényelt dsszeget Ggy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a Palyézéra vonatkozé AFA elszdmoldsi szabélyoknak.

Az Awr. 93. §-a alapjan a Pilysz6 kizérélag a tdmogatott tevékenység (a tovébbiakban:
,LtAmogatott tevékenység”) iddtartama alatt (2022. msrcius 1. - 2023. jlinius 30.) felmeriilt
kéltségeket szerepeltetheti a timogatéas felhasznélésérd] sz616 beszdmol6jdban.
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4. A pilyfzat benyhjtisinak hatirideje
A pélyazat EPER-ben t6rténé véglegesitésének hatérideje:

2022. 4prilis 29. 23:59

Figyelem! A kapcsolattartis €s az informaciédramlds segitése érdekében a palydzat benytjtésakor
a pélyézattal kapcsolatos teendSket végzd személy e-mail cimének és telefonszaménak megaddsa
sziikséges. Javasolt tdbb elérhet6ség megadésa is.

Figyelem! Azon pélyézatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre, a Kezeld szerv nem tekinti
benytijtott palyézatnak és formai ellendrzésnek sem veti ald. Az EPER-ben a megadott benytjtdst
hatdridd utdn palyédzatot véglegesiteni nem lehet.

Hatédrid6ben benytjtottnak mindsill az a pélyézat, amely az EPER-ben véglegesitésre keriilt és
a pélyézat stitusza ,,Véglegesitett”. Azon palydzatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre
(stitusza ,Megkezdett” maradt), a Kezeld szerv 6 nem tekinti benytjtott péalydzatnak,
figyelmen kiviil hagyja, s mér érvényességi ellen6rzésnek sem veti al4d. Az EPER feliilete a
benytjtdsi hatarid6t kdvetGen lezérdsra kerlll, igy ezt kOvetben pélydzatot feltSlteni és
véglegesiteni nem lehet.

FIGYELEM! Ugyanazon szervezet mfs kbzponti kdltségvetési forrdsbdl, azonos célra,
azonos idbtartamra nézve tdmogatdsban nem részestilhet, kivéve a 2020. és/vagy 2021. évi
konyhakerti és kisdllattartdsi szocidlis f6ldprogram pélyézatot megval6sitod szervezet esetében.
Amennyiben jelen Palydzati felhivds alapjdn tdmogatéi dontésben részesiilt pélydz6 2020,
és/vagy 2021. évben konyhakerti és kiséllattartési szocidlis fSldprogram keretében
tdmogatdsban részesiilt, csak abban az esetben adhaté ki részére tdmogatbi okirat,
amennyiben a beszimoldsi kitelezettsége keretében 2020. évi pélydzata vonatkoziséban a
beszémol6t benyljtotta a Kezeld szerv részére, a 2021. évi palydzata vonatkozdsiban pedig
akkor, ha a projekt mér t8bb mint 30 napja befejez6d6tt és a beszdmol6t benyidjtotta a Kezeld
szerv részére.

A BM jérési startmunka mintaprogramot megvalésité telepiilések is, és a Felzirkdzé
telepiilések program telepiilései is benyljthatjdk Péilyédzataikat a Palyazati felhivisra, azonban
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5. A pélyizat elkészitésével és benyiijtisdival kapcsolatos tudnivalék

5.1. Pdlydzati dokumentécié

A Pélyézati felhivas és a Palyazati itmutaté megjelenik a Kezeld szerv honlapjan, amelynek
cime: www.tef.zov.hu

5.2, A pilyfzatok benyijtasinak médja

A pilydzatot kizérélag elektronikus fGton lehet benyijtani a Kezel6 szerv 4ltal
miikddtetett Elektronikus Pélydzatkezelési ¢és Egyiittmiikdési Rendszer (a
tovibbiakban: ,,EPER”) feliiletén keresztiil.

A Pdlydzat benyljtasit megeléz6en minden Pdlydzénak az EPER-ben regisztrilnia kell
magét, melyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus levélcimmel (e-mail cim).

Az EPER-b8l kinyomtatott Regisztriciés Nyilatkozat (amelyet a szervezet
képvisel6jének/képviseldinek kell aldirnia) egy eredeti példdnydt postai titon legkés6bb a
péalydzat beadasa napjan kell megkiildeni az aldbbi postacimre:

Térsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosig
Témogatdsirdnyitfsi Fdosztily
Budapest
Szegedi Gt 35-37.

1135

FIGYELEM! Ha érvényes regisztricioval rendelkezik, kérjilk, ellendrizze az EPER-ben
megadott adatait. Amennyiben véltozds tortént vagy moédositdst 14t sziikségesnek, a
kinyomtatott =~ médositott =~ Regisztriciés  Nyilatkozat (amelyet &  szervezet
képviseldjének/képviselbinek kell aldirnia) 1 (egy) eredeti példanyét postai Gton legkésébb a
Pélyazat benyljtasa napjén kell megkiildeni a fenti postacimre. Ha regiszirilt adataiban
nem tirtént viltozds figy Regisztricios nyilatkozat bekiildése nem sziikséges.

A Pélyazat benytlijtdsa sordn, a Pdlydzat benytjtdsdnak (véglegesitésének) idSpontjdig a
Pélyézénak egyszeri regisztréiciés dijat kell megfizetnie, amelynek Gsszege 3 000 Ft, azaz
héromezer forint. A regisztriciés dijat Atutaldssal, a kdvetkezd szdmlaszamra kell
befizetni:10032000-00359191-00000000-T4rsadalmi Esélyteremtési Fiigazgatésig &s a
befizetést a Pélydzat benytjtdsakor igazolni kell.

A regisztriciés dijat a 2022, évi Csaladi Portaprogram- Szocidlis foldprogram
megvaldsitasdnak tdmogatasdra vonatkozdan egy szervezet csak egyszer koteles megfizetni.
Més Pélyézati kifrdsokra befizetett regisztracios dij a Csalddi Portaprogram- Szocidlis
foldprogram megvaldsitiséra vonatkozd palydzatoknil nem érvényesithet. A regisztréici6s dij
befizetésekor kérjiik, hogy az EPER-ben véglegesitett pélyizat esetén az EPER-ben megadott
felhaszndlénevet vagy a szervezet addszamat, tovabbé a kifras kédjat (CSPP-SZOC-FP-22)
sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés rovatban.
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FIGYELEM! A regisztriciés dfj hatdridore t6rténé meg nem fizetése a Palydzat
érvénytelenségét vonja maga utén.

Az internetes pélyézati adatlapot a Pélyézati felhivisban és a pélydzati Gtmutatéban (a
tovibbiakban: ,Pdlydzati Gtmutat6”) lefrtaknak megfelelden hidnytalanul, a kérdésekre
vélaszt adva és az ott megjeldlt elektronikus mellékletek csatoliséval kell benytjtani,

Pélyézatot kizérélag az EPER-ben lebet benydjtani, magyar nyelven. A Pélyézat elektronikus
benylijtasinak egyes lépéseit az elektronikus pélydzatkezeld EPER felhasznél6i
kézikonyvében leirtak szerint és a PdlyéAzati Gtmutatéban rogzitett médon kell elvégezni.

A Pélyézati csomag dokumentumai letSlthetfk a Kormény honlapjédrél (https://kormany.hu)
és a Kezeld szerv honlapjér6l (https://tef.gov.hu).

FIGYELEM! Az EPER a www.tef.zov.hu oldalré] érheté el.

Figyelem! Egy teleptilésr6l t5bb pdlyazat is benyijthats, azonban maximélisan 2 (kett6) palyédzat
tdmogathaté a Pélydzati felhivisnak megfelel6en.

A Pélyézati felhivds és a Palydzati Otmutaté az internetes pédlyédzati adatlappal, egymdstol
elvalaszthatatlanul, egyiitt képezi a pélydzati dokumenticiét, egyiitt tartalmazzik a
pélyédzashoz szilkséges Osszes feltételt.

A pélyézat benytjtéséra jogosultak korét a Pélyézati felhivés 2. pontja tartalmazza.

5.3. Pilyézat elkészitése és benytijtisa

Az EPER-be val6 belépés utdn a , Pélydzat benydjtisa” meniiponira kattintva megtekintheti az
aktudlis pAlyazati felhivdsokat. A kategéria megjel6lése utdn a ,Megtekintés és 1j pélyazat
beaddsa” gombra kattintva megtekintheti a kivélasztott pélydzati kategéria alapadatait, és
megkezdheti 1j pdlyazat benyijtdsat:

=  Alapadatok

= Projektadatok

* Pénziigyi adatok

* Informéci6s adatok

* Tovébbi banki adatok

= Koltségvetés

* Projekt alapadatai

= Pély&z6 szervezet bemutatisa

= Alapcsomag programjanak bemutatdsa
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= El8kert/ virdgoskert csomag programjénak bemutatésa

* QGyiimoélcsoskert csomag programjénak bemutatdsa

= El6kerités, gazdaségi épitletek felwjitdsa csomag programjinak bemutatdsa
= Szakemberek és tdjékoztatd eléadésok

»  Célcsoport bemutatdsa

* Indikatorok

» Egylittm{ik8d6 szervezetek

* Csatolandé mellékletek

= Nyilatkozatok 1.

* Nyilatkozatok 2.

Figyelem! Amennyiben nem a telepiilési onkorményzat a Pélydzé, a Kedvezményezett
csalddok kivalasztdisa sordn a telepiilési Snkorményzat bevondsa kdtelezd. A kivélasztds
szempontjait a Palyézatban ismertetni sziikséges.

A Péilydz6 a thmogatéssal megtermelt javakat, elbéllitott élelmiszer alapanyagokat a
Kedvezményezett hiztartisdban kiteles felhasznélni, igy azokat nem értékesitheti!

A Nyilatkozatok meniipontban az alibbi nyilatkozatokat sziikséges megtennie:

» Nonprofit gazdasigi tirsasig, egyhdzi jogi személy, civil szervezet, szociélis
szovetkezet esetén a Pélydzénak szilkséges nyilatkoznia arrél, hogy nem 4ll csbd-,
felszdmolasi vagy végelszamolasi eljards alatt és nincs ellene folyamatban a
miikddését ellehetetlenitd végrehajtasi eljaras.

= Civil szervezet esetén a Pélydz6nak sziikséges nyilatkoznia arrdl, hogy a szervezet
birésdgi nyilvéntartdsb6l vald torlését az ligyészség nem kezdeményezte.

» Telepiilési dnkormanyzat, azok térsulasa, illetve telepiilési nemzetiségi Snkorményzat
esetén a Péalyazénak sziikséges nyilatkoznia arr6l, hogy nem éll adésségrendezési
eljirs alatt, valamint arrdl, hogy a tdmogat6i okirat kiaddsit kvetben indult ilyen
eljarasrol 15 (tizendt) napon beliil tdjékoztatja a kotelezettségvallal6t.

= A Pélyadzénak biintet6jogi felel@ssége tudatdban sziikséges nyilatkozatot tennie arrdl,
hogy ad6-, jérulék-, illeték-, valamint vamtartozdsa nincs, koztartozdésmentes
adézénak mindsiil.

*» A Pélyazénak sziikséges nyilatkoznia, hogy a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal (a
tovébbiakban: ,,NAV™) 4ltal vezetett kbztartozdsmentes ad6zéi adatbédzisban szerepel.
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= Az Eurépai Unié kozvetleniil alkalmazandé jogi aktusénak eltéré rendelkezése
hidnydban az éllamhéztartison kiviili jogi személynek folydsitdsra kerlils
tAmogatisb6l a nyertes Pélydzét terhel6 kOztartozds Osszegét - a Kormany
rendeletében meghatérozott kivétellel és médon, a NAV adatszolgéltatisa alapjén - az
agrartdmogatdsok esetén a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tAmogatdsi szerv, més
koltségvetési tAmogatés esetén a Magyar Allamkincstér (a tovébbiakban: , Kincstdr’)
visszatartja és a NAV megfeleld bevételi szamldjén jovairja.

= Sziikséges hozzdjérulnia ahhoz, hogy a tdmogatis folyésitéja vagy a Tédmogatd a
nyilatkozat val6sdgtartalménak igazoldsét kiilon jogszabdlyban meghatdrozott
eljérdsban, vagy kdzvetleniil a NAV és az onkorményzati ad6hatéségtol megkérje.

= Sziikséges hozzdjarulnia ahhoz, hogy a Kinestdr éltal miikédtetett monitoring
rendszerben nyilvéntartott adataihoz a tAmogatds utalvinyozdja, folydsitéja, a XIX.
Uniés fejlesztések fejezetbdl biztosftott kdltségvetési timogatés esetén a kdzremk3ds
szervezet, ennek hidnyiban az irdnyité hatéség, az Allami SzémvevBszék (a
tovébbiakban: ,,ASZ"), a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal (a tovibbiakban: ,, KEHT”),
az BEurépai Tamogatisokat Auditilé Fbigazgatosdg, a NAV, a csekély Osszegil
tdmogatésok nyilvéntartdsiban érintett szervek, valamint az Avr.-ben meghatérozott &s
egyéb jogszabilyban meghatérozott més jogosultak hozzaférjenek.

» Sziikséges tudomdsul vennie, hogy amennyiben a Tdmogaté a kiltségvetésbdl
nytjtott tdmogatis feltételeként eldirja, hogy a timogatds igényl6jének
meghatéirozott nagysdgrendii sajit forrdssal kell rendelkeznie. Nem tekinthet6
sajat forrdsnak az dllamhdztartds kdzponti alrendszerébdl kapott méis kdltségvetési
tdmogatds, kivéve az EU Onerd Alapb6l és a kdzbeszerzésekr8l szélé 2015. évi
CXLIN, torvény (a tovébbiakban: ,Kbtv.”) alapjin ajanlatkérbnek mindsiild
szervezetnek a részben eurfpai uniés forrasbdl finanszirozott projektek
megval6sitasdhoz nytjtott dnerd tdmogatast.

» Sziikséges tudomdsul vennie, hogy nem biztosithaté tAmogatds annak, aki az el6zb
években a tamopgaté 4ltal azonos célra biztositott koltségvetési tamogatas
felhasznélésdval jogszabdlyban vagy a tdmogatdi okiratban/tdmogatési szerzddésben
foglalt kotelezettségét megszegve még nem szamolt el.

= A Pélydzénak szilkséges az EPER feliileten nyilatkoznia arrél, hogy a targyévet
megel6zd 5 (6t) évben kapott tdmogatdsokkal elszdmolt, illetve hatéridére el fog
szémolni.
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* A Péalyazénak sziikséges nyilatkoznia a kordbban megvalésitott, timogatott projekt
tdmogatdsi id0szakénak atfedés-mentességrdl, mely kik6tés alol mentestilnek a 2021.
évi konyhakerti &s kiséllattartdsi szocidlis fildprogram pélyAzatot megvaldsité
szervezetek jelen palydzati Gitmutatd 4. pontjdban foglaltak szerint.

= Tudomaésul veszi, hogy tAmogatas csak akkor nylijthatd, ha a Tamogatd felé 2021, évet
megel6z6 tdmogatdsbél szArmazd, lejart hatéridejli visszafizetési kotelezettsége
nincsen a konyhakerti és kiséllattartdsi szocidlis foldprogram vonatkozéséban.

= Kijelenti, hogy az Avr. 75. § (2) bekezdés f) pontjdnak megfelelden a Palyzati
felhivdsban és az egyéb jogszabdlyokban kik&titt biztositékokat legkésGbb a
tdmogatds folydsitis4at megeldzOen a Tdmogaté/ Kezel§ szerv szdméra biztositja. A
biztositéknak a tdmogatési jogviszony alapjén fennAllé kdtelezettségek megsziinéséig
rendelkezésre kell llnia.

* Kbtelezettséget véllal arra, hogy 1ij bankszdmla nyit4sat haladéktalanul, de legkésbb
8 (nyolc) napon beliil bejelenti a Tdmogaténak/ Kezelé szervnek az 1ij bankszdmlara
vonatkozé azonnali beszedési megbizds benyldjtasdra vonatkozé Felhatalmazé levél
egyidejii csatoldsdval.

* A Palydz6 tudoméasul veszi, hogy a benytjtott pélydzatdnak tdmogatisa esetén a
Témogatdi okirat kizérdlag azon nyertes Pélydzé részére adhaté ki, aki kordbbi
Témogatdi okiratban foglalt beszémoldsi kbtelezettségének hatérid® szerint eleget tett.

* Kijelenti, hogy a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds Gsszegét és annak kamatait az
Aht. 53/A. § (2) bekezdése alapjén foglaltak szerint visszafizeti.

» Nyilatkozik toviabb4a EPER feliiletén a tamogatott tevékenység vagy a tdmogatasi cél
tekintetében az AFA levonéséra vonatkozéan.

= A Pélyazé éltal az EPER feliiletén benyijtdsra keriil tovibbé az Aht, 48/B. §-ban
foglaltak alapjin Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrol sz6lé6 kdzzétételi
kérelem (cégszer( alairdssal elldtva szkennelt formatumban).

A Kezel6 szerv a tdmogatédsi Osszeget eldlegként 1 (egy) Osszegben, a tAmogatdi okirat
kozlését kdvetd 30 (harminc) napon beltll utalja ét a nyertes Palydzé részére.

A tdmogatdi okirat visszavondsa esetén visszafizetendd tdmogatds visszakévetelése céljabol a
tdmogatdi okiratban megfeleld biztositékot kell kikdtni.
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Biztositék a valamennyi — jogszabdly alapjdn beszedési megbizéssal megterhelhetd — fizetési
szamldjdra vonatkozd, a Kezeld szerv javéra sz6lé beszedési megbizds benynjtésdra
vonatkozé felhatalmaz6 nyilatkozata a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési
megbizas esetére a kvetelés legfeljebb 35 (harmincSt) napra vald sorba éllitdsdra vonatkozé
rendelkezéssel egyiitt. A kikotott biztositék rendelkezésre dlldsat legkésObb a tamogatdi okirat
kidllitasat megel6zben kell biztositani. A biztositéknak a tdmogatdsi jogviszony alapjan
fennéllé kételezettségek megsziinéséig rendelkezésre kell allniuk.

A Témogaté a biztositék kikdtésér8]l az Avr. 84. § (1) bekezdésben foglaltak esetén
eltekinthet.

6. A palyézat érvényességének vizsgilata és hidnypétldsa
A pélyézatokat a Kezeld szerv ellenbrzi.

A benyujtott (véglegesitett) pdlyszatok az EPER-ben automatikusan iktatdsra keriilnek, és
palyézati azonosit6ét kapnak.

A pélyézat befogadasarol a Kezeld szerv az Avr. 70. § (1) bekezdése alapjan a pélyézat
benyijtasit kévetd 7. (hetedik) napig elektronikus befogadé nyilatkozatot bocsét a Palydzé
rendelkezésére, vagy tovabbi érdemi vizsgilat nélkiil elutasitja a pélyazatot. Az érdemi
vizsgilat nélkiili elutasitds esetén az arra vonatkozd tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az
elutasités okét, valamint a kifogés benytjtdsanak lehetdségét és mbdjat.

A Kezel6 szerv pélydzatok befogaddsa sordn a Pélyéazati felhivés 15. pontjéban rogzitetteket
vizsgélja.

Amennyiben a Pélyaz6 a befogadott pélydzatot hibdsan vagy hidnyosan nytjtotta be, a Kezel
szerv 1 (egy) alkalommal elektronikus értesitésben lehetdséget nyGjt a hidnyp6tlasra
(térhelyre érkezést6l szémitott) 7 (hét) napos hatéridé (a batdridd napjdnak 23:59 6rdjéig)
megjel6lésével, a beaddsi hatérid6tdl szédmitott 15 (tizenét) napon belill. A 7 (hét) napos
hidnypdtlsi hatdridé a hidnyp6tlds kibocsétasat kdvetd napon kezdddik, figgetlenill attdl,
hogy azt a Pélyédzé (vagy meghatalmazottja) elolvasta-e vagy sem. A hidnypétidsra felhivd
értesités elolvasdsdnak elmulasztdsa esetén igazoldsnak helye nincs. A pélyazé éltal térténd
hidnypétlasra, adatmddositasra kizarélag a Kezeld szerv dital meghatérozott idében kerlilhet
sor.

Hiényp6tlasra keriil sor az aldbbi esetekben:
* Nem megfelel6en kitdltott (pl. hitelesités) dokumentumok csatoldsa esetén,
* Nem megfelel6en kitdltétt adatlap esetén,
* Hidnyz6 vagy tiresen csatolt mellékletek esetében
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A Pélyézat szakmai tartalméval kapcsolatban hidnypétlasra nem keriilhet sor,

Amennyiben a Pélyfz6 nem pdtolta a hidnyossdgokat, vagy azoknak nem a hidnypotlési
felhivasban meghatarozott mddon tett eleget a felszélitdsban megjeldlt hatéridbre, vagy a
hidnyossdg potldsara nincs lehetdség, a hibds, hidnyos pélydzat tovébbi vizsgélat nélkiil
elutasitdsra keriil, a Kezeld szerv az érvénytelenség okénak megjelolésével elektronikus
értesitést kiild a palyézdénak az EPER-ben.

Az internetes pdlydzati adatlaphoz két6d6 hianypétlést a Palyazé az EPER-ben végzi el Ggy,
hogy a szikséges moddositdsok végrehajtisa utdn ismételten véglegesiti a pélyédzatot,
legkés6bb a hidnypdtlasra nyitva 4116 hatérid6 utolsé napjénak 23:59 dréjaig.

Amennyiben a hidnyp6tlds egyéb feltételek potldséra, kiegészitésére szolit fel (pl.
regisztriciés nyilatkozat megkiildése), ugy a Pélydzénak a hidnypdtldsi felhivdsban foglaltak
szerint kell eljérnia,

Hatérid6ben benyljtottnak mindsiil az a hidnypdtlas, amely a hiénypétldsi felhivésban
megjellt hatdridén beltll (a hatdrid6 utolsé napjinak 23:59 Oréjéig) elektronikus tGton az
EPER-be megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hidnypétlésa, amelyet a hidnypotlasi
felhivisban megjelSlt hatdrid$ utolsé napjén postira adtak, vagy eddig az id6pontig a Kezel®
szerv székhelyén személyesen benyujtottak.

Az azonos tartalmi, vagy nagyfokil szOvegazonosségot mutatd pélyadzatok biralat nélkiil
automatikusan kizardsra és elutasitdsra keriilnek.

7. A pilyazat értékelési szempontrendszere

7.1.  Csaléddi Portaprogram

Ertékelési szempontok Pontszdm

1. A Pilydzati felhfvis célkitlizéseihez valé kapcsolédds: Maximum 32 pont.
Amennyiben a Pily4z6 az értékeléskor 10 pontot nem ér el, a palyfzat nem timogathaté.

1.1. Mennyire vildgosan | Vildgosan meghatérozottak: 4 pont
meghatirozottak a szakmai program | Részben vildgosan meghatdrozottak: 1-3 pont
Altaldnos és konkrét célkitlizései? Nem vilagosak a célkitlizések: 0 pont

1.2. Mennyire tikrbzi a pélyézat a | A pélyizat és a program tartalma illeszkedik a helyi
helyi sajétossédgokat és a célcsoport | sajitossdgokhoz és a célcsoport sajétos
sajétos igényeit? igényeihez: 4 pont

Csalddi Portaprogram - Szocidlis Fbldprogram 2022
CSPP-5Z0C-FP-22 Csaladl Portaprogram- Szociélis f8ldprogram megvaldsftisédnak tdmogatdséra

Pélydzat] Gtmutaté 13. oldal




BELDGYMINISZTERIUM

NEMZETI

FELZARKOZAS]
STRATEGIA

TARSADALMI ESELYTEREMTESI
FOIGAZGATOSAG

Részben illeszkedik: 1-3 pont
Nem illeszkedik: 0 pont

1.3. Mennyire érvényesiil a program
aktivizal6 hatdsa?

' 1.4. Milyen mé6don és elvek mentén
keriilnek kivélasztidsra és bevonasra
a résztvev6 haztartasok?

rvényestil a konkrét tevékenységek &s a kiegészith |
tevékenységek (bevonds, Onfenntarté képesség
ndvelése stb.) sordn is: 4 pont
Részben érvényesiil, csak egyik,
tevékenység sordn: 1-3 pont
Egyéltalan nem érvényesiil: 0 pont
Teljes mértékben megvalésithatd és megfeleld: 4 pont ‘
Részben megval6sithaté és megfeleld: 1-3 pont

Nem megvaldsfthaté és megfelelé: 0 pont

vagy médsik

1.5. Mennyire megval6sithatoak és
koherensek egymasssal a pélydzatban
leirt tevékenységek?

1.6. Tartalmaz-e a  pélydzat
szamszer(, objektiv médon mérhetd
adatokat a program és az
eredményesség bemutatisira?

A leirt tevékenységek megvalosithatéak, egymaéssal
koherensek: 3 pont

A lefrt tevékenységek egyméssal koherensek, de
megvaldsithatosdguk nem egyértelmfien
aldtdmaszthat6: 1-2 pont

A leirt tevékenységek egymassal nem koherensek,
megvalésitdsuk nem biztosithatd: 0 pont

A pélyézat széleskdr(ien tartalmaz mutatékat, mérhetd
adatokat: 2 pont

A piélyézat tartalmaz mutatokat, mérhetd
adatokat: 1 pont

A pilydzat nem tartalmaz mutatokat,
adatokat: 0 pont

mérhet§

1.7. Milyen médon valésul meg a
tijékoztaté elbaddsok lebonyolitdsa,
szervezése, a tdmogatott Palydzdk
részvételének biztositésa,
felkészitése?

Teljes mértékben megvalésithatd és megfeleld: 2 pont
Részben megval6sithatd és megfeleld: 1 pont
Nem megval6sithat6 és megfeleld: O pont

1.8. Mennyire részletes, kidolgozott
¢s megvallsithaté a 2 8 segitd
szakértd munkatirs megval6sitdsi
id6szakra sz616 {itemezett
munkaterve?

:Teljes mértékben  részletes,

kidolgozott és
megval6sithat6: 4 pont

Részben részletes, kidolgozott és megval6sithatd:
2 pont

Nem részletes, nem kidolgozott és
megvalésithatd: 0 pont

nem

1.9. Alkalmazza-e a co-creation —
koz6s alkotds — mobdszert az éves
munkaterv Hsszeallitisakor.

Alkalmazza: 5 pont
Nem alkalmazza: 0 pont
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2. A telepiilés gazdasdigi jellemz6i: Maximum 10 pont

2.1, Hany % a Pilydzé miikbdési
helye szerinti telepiilésen a 2021 01-
12 hé kozétti atlagos relativ
mutaté?(nyilvantartott allaskeresdk
részardnya a munkavéllatdsi kord
népességhez viszonyitva-

orszdgos é4tlag 2021. 01-12 havi
orszdgos étlag 4,24%.) E Pélyézati
felhivas keretében kitelezben eldirt
relativ mutatd: 4%)

2.2. Telepilés gazdasdgi és
demogréfiai jellemzéi

9% vagy azt meghaladé relativ mutat6: 5 pont
6-8,9 % kozotti relativ mutatd: 3 pont
4-5,9 % kozotti relativ mutatd: 1 pont

| - Felzérkézé programban részt vevd telepiilés (a

tovébbiakban: ,FeTe telepiilés”) és BM Startmunka
mintaprogramot nem megval6sité szervezet: 5 pont

- FETE telepiilés és BM Startmunka mintaprogramot
megval6sito szervezet: 3 pont

- Egyéb telepiilés: azok a teleplilésck, ahol fBként
romdk lakta telep, illetve telepiilés-szovetbe

dgyazodott elmaradott telepiilésrész talalhatd: 2 pont

3. Tervezett koltségvetés és koltségh

atékonysfig: Maximum 10 pont

3.1. A tervezett kiaddsok mennyire
valdsak és sziikségesek, a szakmai
program folyamatéhoz illeszked6ek?

3.2, Mennyire vildgos, részletes és

A kiadédsok redlisan tervezettek és teljesen indokoltak:
5 pont

A kiaddsok részben tervezettek

és indokoltak: 1-4 pont

A kiadésok nem jél tervezettek és

nem indokoltak: 0 pont

| Koltségnemek tervezése megfelelden részletes és jol |
indokolt a kéltségvetés: 5 pont
Koltségnemek tervezése részben megfelelben részletes
és részben indokolt a koltségvetés: 1-4 pont
Koltségnemek tervezése nem megfelelden részletes és
nem indokolt a kdltségvetés: 0 pont

a I)ro.j.ekt lebonyolitdsihoz, ez irdnyt tapasztalat: Maximum 5 pont

j6l indokolt a koltségvetés?

4. Erbforrisok

'41. A program miikddtetése
szempontjébol mennyire

megfeleléek a Pélydzé személyi

| feltételei, felkésziiltsége?

_ megfelelé: 1 pont

A személyi feltételek,
megfeleld: 2 pont
A személyi feltételek,

a felkésziiltség teljesen

a felkésziiltség részben
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| A személyi feltételek, felkészilitsége nem megfelels: 0
pont
A térgyi feltételek teljesen megfelel6ek: 2 pont

A térgyi feltételek részben megfelel6ek: 1 pont
A térgyi feltételek nem megfeleléek: 0 pont

'42. A program mikodtetése
szempontjébél mennyire
megfeleléek a Pélydzéd tdrgyi
feltételei, felkésziiltsége?

43. Megfeleld tartalmi-e a
programba bevontakkal megkdtni
tervezett megallapodés?

Megfelelé: 1 pont
Nem megfeleld: 0 pont

(sszesen: 57 pont

A Pélyazénak legaldbb 30 pontot szilkséges elérnie az Osszpontszambdl ahhoz, hogy
pélyézata elfogaddsra keriilhessen.

8. Kihirdetés, kézzététel

A benytjtott pélyazatokrél a Tamogaté dont. A Kezelb szerv a nyertes Pélydzok list4jat a
Tamogaté dontésének kézhezvételét kdvetd 7 (hét) munkanapon beliil, illetve az egyesiilési
jogrél, a kbzhasznti jogéllasrol, valamint a civil szervezetek miik8désér6l és tdmogatdsérél
§z616 2011, évi CLXXV. torvény 53. § (5) bekezdése szerinti civil engedély megérkezését
kévetben a www.tef gov.hu internetes honlapjan kdzzéteszi, majd ezt ktivetben elektronikusan
t4jékoztatja a Pélydzokat a palyazat eredményérdl.

Az értesités tartalmazza a tdmogatdsi dontést, a pélyazatban megjelSltnél alacsonyabb
tAmogatas biztositdsa, a timogatas feltételekhez kotése vagy elutasitdsa esetén ennck indokait,
a Pélyazé éltal teljesitend® feltételeket és annak hatdridejét, a tamogat6i okirat kiaddséra a
tdmogat6 altal megéllapitott ésszer(i hatdridére utalast és a kifogas benyijtasdnak lehetfségét
¢és médjat.

Elutasitis esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitds részletes indokait,

9. Jogorvoslati lehetdség

Az Avr. 102/D. § (1) bekezdését a kizérélag hazai forrés terhére finanszirozott, pélydzati Gton
biztositott koltségvetési tdmogatds esetén a koltségvetési tdmogatas dllamhaztartdson kiviili
igényl6je vagy kedvezményezetije tekintetében kell alkalmazni, igy kifogds benytjtdséra
éllamhaztartéson beliili szervezetnek nincs lehetfsége.

Allamhéztartason kiviili igénylé vagy kedvezményezett kifogést nytjthat be a Kezeld
szervhez, ha a pélyézati eljérésra, a tdmogatdsi dontés meghozataléra, a tdmogatdi okiratok
kiad4séra, a timogatds folyositdséra, visszakivetelésére vonatkozé eljérés véleménye szerint
jogszabdlysért6.
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Nem nytjthat6 be kifogés az olyan dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak
van helye, vagy amely a tdmogatds igénylGjére, illetve a Pélydzéra vonatkozd jogot,
kotelezettséget kozvetleniil nem éllapit meg.

A kifogis benyljtishra a kifogdsolt intézkedéshez vagy mulasztdshoz kapcsolédéan
megéllapitott hatéridén beltll, ennek hidnyéban az arr6l valé tudomésszerzéstél szamitott 10
(tiz) napon beliil, de legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szémitott 30 (harminc) napon
beliil, irdsban van lehetdség. A kifogas benyijtiséra nyitva 4llé hataridd elmulasztdsa miatt
igazolasi kérelem benyujtisénak helye nincs.

A kifogés tartalmazza

a) a kifogdst tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevd képviselje nevét,

b) a kifogéssal érintett pélydzat vagy tamogatéi okirat azonositdsdhoz sziikséges
adatokat,

c) akifogésolt intézkedés vagy mulasztds meghatérozisit,

d) a kifogds alapjdul szolgildé tényeket és a kifoghsolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabélyi rendelkezés pontos megjellését és

€) nem elektronikus tton térténd kapcsolattartds esetén a kifogast tevd aldirdsat,

Erdemi vizsgélat nélkiil el kell utasitani a kifogdst, ha

a) azt hatdridén til terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,

c) az a korébbival azonos tartalmy,

d) akifogis nem tartalmazza a fenti bekezdésben meghatérozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogés targyiban hozott dontéssel szemben nyijtottdk be,

f) akifogés benytjtisédnak nincs helye,

g) a kifoghs kizérSlag olyan jogsértés ellen irdnyul, amely a sérelmezett eljéris
megismétlésével nem orvosolhato.

Kezel6 szerv — ha a kifogésban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogésban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez szikséges intézkedéseket, vagy a kifogis beérkezésétél szdmitott 5
(6t) munkanapon beliil — a kifogés elbirdlésshoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt — a BM
Térsadalmi Felzérkozdsért Felelés Helyettes Allamtitkdrinak (a tovébbiakban: ,BM
TFHAT®) tovébbitja.

Erdemi vizsgélat nélkiili elutasitis esetén a BM TFHAT a kifoghs benytjtbjat — az elutasitas
indokainak megjel6lésével — irdsban értesiti.
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A BM TFHAT a kifogést annak kézhezvételét6] szamitott 30 (harminc) napon beltil érdemben
elbirdlja. Az elbirdlds hatérideje 1 (egy) alkalommal, legfeljebb 30 (harminc) nappal
meghosszabbithaté, errbl a hatarid6 lejirta el6tt tdjékoztatni kell a kifogds benyijt6jat. A
kifogés elbiréldsiban — a BM TFHAT kivételével — vehet részt az, aki a kifoghssal
érintett eljarasban részt vett.

Ha a kifogés alapos, a BM TFHAT elrendeli a kifogésban vitatott helyzet megsziintetéséhez
sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja és dtntésérdl — elutasitds esetén az elutasitds
indokainak megjel6lésével — a kifogas benytijtéjat irdsban értesiti.

A kifogas targydban hozott dbntés ellen tovébbi kifogds elbterjesztésének vagy mds
jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

10. Thmogatéi okirat kiaddsa

A Kezelé szerv a beérkezett iratokat megvizsgilja, és amennyiben a tdmogat6éi okirat
kiadéséhoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére, vagy valamely
dokumentum hidnyos, a Kezel6 szerv a Pélydzét 8 (nyolc) napos hatdridbvel, 1 (egy)
alkalommal hidnypétlasra szélitja fel. Amennyiben a Pélyaz6 a hidnypétlist nem vagy
késedelmesen teljesiti (és az akaddlyoztatdsét el6zetesen nem jelezte), a Kezeld szerv errl
t4jékoztatja a TAmogat6t, és inditvinyozza a tdmogat6i dontéstdl vald elalldst. A Kezel6 szerv
a Tdmogatd dbntésérél irdsban elektronikusan értesiti a Palydzot.

Figyelem! A 10.1. pontban felsorolt dokumentumok megkiildése a déntés kézhezvételét
kdvetien miel6bbi hatiridvel sziikséges, tekintettel arra, hogy érvényét veszti a tdmogatsisi
dintés, ha a tdimogatéi okirat a tdmogatdsroél sz616 értesitésben meghatirozott hatdirid6tél
szAmitott tovabbi 30 (harminc) napon beliil a Pilydz6é mulasztisib6l vagy neki felréhat6
egyéb okbél nem keriil kiadssra.

A tdmogat6i okirat kiaddsdnak meghiisuldsérol a Kezeld szerv elektronikus és postai titon
értesiti a Palydzot.

A timogatdsban részeslllével a tdmogat6i okirat kiaddsdhoz sziikséges valamennyi feltétel
hatéridében valé teljesiilése esetén a. tdmogatéi okiratot a Kezeld szerv adja ki.

A tdmogatisok felhasznilasét - ha ennek a kzbeszerzésekrél sz616 tdrvény szerinti feltételei
fennallnak - kézbeszerzés alkalmazaséhoz kell kétni.
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10.1. A tdmogatéi okirat kiaddsshoz sziikséges dokumentumok, melyek a

tamogatoi okirat mellékletét képezik:

Dokumentum megnevezése

" 1/A. szémi melléklet — Nyertes PalyAz6 nyilatkozata

Benytjtis médja

papiralapi eredeti példdny Pély4zd
képviselSjének cégszerli alafraséval

| 2. szamm melléklet — Nyertes Palyazé nyilatkozata a
nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVL tirvény
szerinti 4tldthaté szervezet fogalméra vonatkozd
feltételeknek valé megfelel6ségrol

3, sz&mi melléklet — Felhatalmazo levél: A nyertes
palyaz6 valamennyi — jogszabdly alapjén beszedési
megbizdssal megterhelhetd — fizetési szdmldjéra
vonatkozé felhatalmazé levél azommali beszedési
megbizés  alkalmazésihoz. (Felhatalmazé levél
sablonja letdlthetd: www.tef.cov.hu)

papiralapu eredeti példény Palydz6
képviselbjének cégszerti aldfrdsdval

papiralapi eredeti példdiny Pilyizé
képvisel6jének cégszeri aldirdsival,
pénzintézet dltal ellenjegyezve

' 4. szémi melléklet — Antikorrupciés nyilatkozat

papiralapd eredeti példdny Pilyaz6
képviselGjének cégszerli aldirdsdval

5. szdmd melléklet — Nyilatkozat telepiilési & roma |

nemzetiségi  Onkorményzatok  nyilatkozata
kotelezettségek teljesitésérol

A Pélyazé nevében (amennyiben 4llamhéztartéson |

kivilli a Pélyéz6) aldfrdsra jogosult személy vagy
személyek iligyvéd vagy kamarai jogtanicsos &ltal
ellenjegyzett vagy kozjegyz0 4ltal hitelesitett aldirds
mintdja vagy az alairds minta kdzjegyz6 4ltal hitesftett
masolata.

papiralapi eredeti példiny Pélyazé
képviseldjének cégszerli alairdsaval

papiralapi hitelesitett példény

Bir6sagi nyilvantartasba vételi okirat

Pénzforgalmi bankszdmlaszerzbdés

papiralapi hitelesitett példiny |
papiralapd hitelesftett példiny

Koztartozdsmentes ad6z6éi  adatbézisban  vald
szereplésr6l igazolds / NAV dltal kiadott nemleges
addigazolas (bekiildése abban az esetben kbtelezd,
amennyiben a pélydzé a NAV koztartozds mentes
ad6z6i adatbazisdban nem szerepel).

papiralapt hitelesftett példdny

A pélyézatban igényeltnél alacsonyabb Osszegh
megitélt tdmogatds esetén: a ténylegesen megitélt
tdmogatdsi  Osszegnek megfeleléen mdbdositott
koltségvetési terv és széveges indoklésa, valamint
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"amennyiben a nyertes Paly&zé sziikségesnek litja, a |
tervezett szakmai program, feladatok médositésa.
Ha azt jogszabaly eldirja: a timogatott tevékenységhez
sziikkséges joger6s hat6ésdgi engedély hitelesitett
masolata vagy annak igazoldsa, hogy a hatbsagi
engedély beszerzése irdnti jogi lépéseket a Palydzd
megtette, killonisen az engedély irdnti kérelmet az
illetékes hat6signal benytjtotta.
.Amennyiben a pélydzénak nem volt a 2021. évben nyertes pilyszata, vagy a 2021. évhez
képest a szervezet adataiban viltozds tortént
A nyertes pélyaz6 nevében aldirdsra jogosult személy
vagy személyek ligyvéd vagy kamarai jogtandcsos
éltal ellenjegyzett, vagy kdzjegyz6 4ltal hitelesitett
alafris mintdja vagy az aldfrdsi minta k&zjegyzd 4ltal
hitelesitett masolata. A benytjtott okirat killitasdnak
détuma nem lehet a palydzat benyijtasinak napjatél
szdmitott 90 napnal régebbi. Amennyiben a pélyézat
benytjtasit megel6zd hirom éven beliil a palydz6 mér
nydjtott be pélydzatot a Tdmogatéhoz, elegendd arrél
nyilatkoznia, hogy 'a kordbban benyijtott
dokumentumban foglalt adatai nem véltoztak
(Nyilatkozat adatok  véltozatlansigéir6l). [Ezen
nyilatkozat aldfrdsdnak dituma nem Ilehet régebbi,
mint a palyazat benydjtésétél szémitott 30 nap.
Birésdgi nyilvintartisba vételi okirat (elegend® a | papfralapi eredeti példiny nyertes
www.birosag.hu kozhiteles adatbézisbél nyomtathaté | pilydzé  képviseldjének  cégszerli
mdédon  elGdllithaté kivonat nyertes pélydzé | aldirdsdval
képviselbje éltal hitelesitett példdnya).
Egyhdzi pélydzd esetén az egyhédz nyilvantartisba
bejegyzett hatalyos adatairél kiadott kivonat; tovabba,
ha a pélyazé az egyhaz nyilvantartdsba nem vett belsé
jogi személye, a nyilvantartdsba vett egyhdz, egyhazi
jogi személy képviselGjének a nyilatkozata a pdlydzé
nevérdl, székhelyérdl és képviselbjének személyérdl,
valamint arrél, hogy a pélydzé az éltala képviselt
egyhdz, egyhézi jogi személy szervezeti egysége, és az
egyhdz alapszabédlya alapjdn jogi személyiséggel
rendelkezik.

papiralapu hitelesitett példdny

papiralapt hitelesitett példany

| Nemzetiségi Onkorményzat esetében a MAK kivonat
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| (elegendd a MAK  kozhiteles  adatbazisbol
nyomtathatd mdédon elSallithatdé kivonat nyertes
pélyazoé képviseldje altal hitelesitett példénya).
Egyhdzi pdlydzé esetén: ha a pélydzé egyhézi
nyilvéntartdsba nem vett belsd jogi személye, egyhézi
jogi személy képviselGjének a nyilatkozata a pélydzéd
nevérbl, székhelyér6l és képviseldjének személyérdl,
valamint arrél, hogy a pélydzé az 4ltala képviselt
egyhéz, egyhézi jogi személy szervezeti egysége, és az | papiralapu hitelesitett példiny
egyhéz alapszabélya alapjén jogi személyiséggel
rendelkezik.

Minden m#s szervezet esetében kételezd a
| nyilvantartdsba vételi okirat megkiildése.

i Pénzforgalmi bankszdmlaszerz6dés mésolata | papiralapt hitelesitett példdny
Amennyiben a pdlydzénak volt 2021. évben nyertes pdlyédzata és az adataiban viltozis

nem tirtént, abban az esetben a ktelez6 mellékletek mellett:
6. szamt melléklet: Kedvezményezett nyilatkozata a | papiralapt eredeti példiny nyertes

2021. évben benytjtott dokumenturnokro6l. palydz6 képviselfjének cégszerl
al4irdséval

FIGYELEM!

El6z5 évi tapasztalatok:

= g feltiintetett pénzforgalmi bankszdmlaszidm(ok)nak egyeznie sziikséges a Felhatalmazd
levélen megadott pénzforgalmi bankszémlaszdm(ok)kal,

* moédosftisra kerlils, EPER-ben Ilétrehozott koltségterv vonatkozdséban az elnyert
tdmogatdsi Osszeg elszdmoldsa szilkséges, azt meghaladé Osszeg feltlintetése nem
indokolt,

* valamennyi a pélydzat benydjtisdhoz el6frt dokumentumot aldfrdssal és pecséttel
sziikséges ellatni, amely dokumentumoknél feltlintetésre kerlilt az eredeti példény vagy
annak hitelesitett mésolata,

= amennyiben a dokumentumokat 2 (keftd) személy hitelesiti aldirdsdval, gy mindkét
személy részérd) sziikséges atéfrdsi cimpéldédny megkilldése.
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A tdmogatés visszafizetésének biztositdsa, valamint a tdmogatds visszavondsa esetén
visszafizetendd tdmogatds visszakbvetelése céljab6l a Tamogaté a Tamogatdi
okiratban megfeleld biztositék kik&tésérdl rendelkezik.

Biztositékként a Témogatéi okirat kibocsétédsséhoz a kedvezményezetinek be kell
nydjtania a Kezeld szervhez valamennyi — jogszabély alapjan beszedési megbizédssal
megtethelhetd — fizetési szdmldjéra vonatkozéan, csak a Kezeld szerv irdsbeli
hozzéjaruldsaval visszavonhaté beszedési megbizdsra felhatalmazé nyilatkozatét
pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizds esetére a kdvetelés 35
(harmincGt) napra valé sorba. Allitdsira vonatkozé rendelkezéssel egyiitt. A
biztositékadési kotelezettség elmulasztisa esetén a TAmogatdi okirat nem bocsathatd
ki.

Nem bocséthaté ki Tamogatdi okirat annak, aki:

a tdmogatdsi dontés tartalmdt érdemben befolyisolé valéflan, hamis vagy

megtévesztd adatot szolgéltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett;

- jogerls végzéssel elrendelt felszdmolasi, cs6d-, végelszdmolési vagy egyéb - a
megsztintetésére irdnyul, jogszabal yban meghatdrozott - eljaras alatt 4ll;

- az Aht 48/B. § alapjin nem részesithet6 koltségvetési timogatésban;

- a Tamogat6i okirat kibocsatasénak feltételeként meghatérozott nyilatkozatokat
nem teszi meg, dokumentumokat nem nytjtja be, vagy a megtett nyilatkozatét
visszavonja,

- nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek.

10.2. Tamogatbi okirat kiaddsa el6tti mdédositdsi kérelem

A témogatésré] sz616 dontés rendelkezhet oly médon az Aht. 48/A. § (2) bekezdése alapjén,
hogy meghatérozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatés
felhasznilhat6. Ebben az esetben a tamogatdsi jogviszony létrejottéhez a Kedvezményezett
elfogadd nyilatkozata is szikséges, illetve ha a Kedvezményezett a tdmogatéi okiratban
meghatdrozott hataridén bellll nem tesz észrevételt, ellenkezd tartalmu nyilatkozatot. Ha a
Kezelé szerv a Kedvezményezett nyilatkozatiban foglaltakat elfogadja, a tdmogatési
jogviszony a nyilatkozat tartalménak megfeleld tAmogat6i okirat kizlésével jon létre,
Amennyiben azonban a dntésben meghatdrozott valamely feltétel eltér a tdmogatési igénytdl
indokolt esetben a Kezel6 szerv felhivhatja a Pélyaz6t arra, hogy a Tamogaté dontésének
megfeleléen médositsa a pélydzati programjét.

A médosités sorén a Pélyazati felhivés éltal eldirt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani és a
modositds nem zérhatja ki azoknak a programrészeknek a megval6suldsit, amelyeket a
Tamogaté a pélyAzat elbirdldsa sordan — a Pélyédzati felhivdsban rbgzitett szempontoknak
megfeleléen — elényként értékelt. A mddositott palyazati programot jévéhagyds céljabél a

Csalédl Portaprogram - Szoclélls F8ldprogram 2022
CSPP-SZOC-FP-22 Csaladi Portaprogram- Szocldlls f8ldprogram megvalésftdsdnak tdmogatdsdra

Pélydzat] Gtmutatd 22. oldal




. NEMZETI

i -
-
< ' — i
s il = ,
;‘#ﬁi‘#‘ﬁﬁ TARSADALMI ESELYTEREMTESI
BELUGYMINISZTERIUM 2030 FOIGAZGATOSAG

Kezelé szerv részére a tdmogatéi okirat megkstése elbtt kell benyiijtani. Tamogatdi okirat
kiadéséra csak a Tamogat6 vagy a Kezel szerv éltal elfogadott médositésok esetén kertilhet
sor. A médositds nem vonatkozhat a tdmogatéi dontésben rdgzitett, bevont csaladok
széménak csdkkentésére, a palydzatban ismertetett szakmai tartalom médositéséra.

A pélyézat médositésait az EPER-be belépve lehet elvégezni, amelynek 1épései az aldbbiak:

A meniib6] a ,Beadott pélyézatok” mentipontot kell vélasztani, majd az aktudlis pélyézat
kijelslését kvetden, a [Modositdsi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomégombra kattintva lehet
hozzéférni a modositési kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elsBként a beadott palyazat
adatai 14thatok a rendszerben, amelyek 4tirdséval készithetd el a médosités.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen 4llapotban menthet, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha elbtte az [Ellenérzés] funkcibgomb segitségével a rendszer éltal is
leellendrizteti a kivant modositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetS a
kérelem a [Véglegesftés] gomb segitségével, errdl az akciérél azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,,Uzenetek” menfipontban lehet megtekinteni. A médosités eredményérél az
EPER-ben az eléz6ekben lefrt elérési titon, az [Elbiralds megtekintése] gomb segitségével
lehet értesiilni, illetve a rendszerben kiild6tt Gzenetben is.

11. A timogatdsi dsszeg folyésitisa, rendelkezésre bocsdtisa

A Kezeld szerv a thmogatési Osszeg 100 %-4t tdmogatédsi elblegként, 1 (egy) Osszegben, a
témogatdi okirat hatélyba 1épését kévetd 30 (harminc) napon beliil utalja 4t. Az utalas 2022.
évben, legkéstbb 2022, december 20. napjéig torténik meg a Kezeld szerv részérol.

A timogatis foly6sitisa a témogatéi okiratban meghatirozott iddpontig, a Pélyézati
felhivasban meghatérozott fejezeti kezelésii elbirdnyzat terhére, banki utalés titjén kdzvetlentil
a nyertes Palydz6 részére.

12. Téimogatéi okirat kiaddsét kivetd médositisi kérelem

A témogatéi okiratban foglaltak szerint a nyertes Palyazé kiteles megvaldsitani a programjat.
Ha a thmogatott program megval6sitdsa meghitsul, tartds akadélyba iitkdzik, a tdmogatdi
okiratban foglalt {itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a pélyézati program
megvaldsitdsaval kapcsolatban bérmely kdrUlmény megviltozik, akkor legkésdbb a
tudomésra jutést6l szémitott 8 (nyolc) napon beliil bejelenti ezt a Kezeld szervnek.

A médositis nem vonatkozhat a tdmogat6i dontésben rdgzitett, bevont csalddok szdménak
cstkkentésére, a palyézatban ismertetett szakmai tartalom médositdsara.
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A moédositdsi kérelmet EPER-ben kell elkésziteni a 10.2. pontban lefrtaknak megfelel6en.
Modositisi kérelem benydjtisira legkésébb a tdmogatdi okiratban megjelSlt projekt
(tdmogatott tevékenység) felhasznélési hatéridejét megel6zb 15 (tizenst) naptéri napig van
lehetdség. Felhivjuk a figyelmilket arra, hogy a beszdmolds sordn legfeljebb 10%-o0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv kiemelt kltségvetési sorai kozott. Kérjiik, hogy a
10%-ot meghalad6 mértékl kltségvetés-modositdsi kérelmiiket id6ben nyfijtsdk be!

13. A timogatds elszimolsisa és ellendrzése

A nyertes Pélydzonak a tdmogatds felhasznélésérél a timogatéi okiratra és a gazdalkoddsukra
vonatkoz6 el6irdsok szerint kitelesek szémot adni szakmai beszamolé és pénziigyi elszdmolds
forméjéban (a tovdbbiakban egyiitt: ,,Beszdmol6”).

A beszémolési kotelezettség teljesitése sorédn a nyertes Pélyédzénak igazolnia kell, hogy a
tdmopatis rendeltetésszerfien, a Tdmogat dintése szerinti célnak megfelelGen, a tAmogatdi
okiratban rOgzitett keretek kozbtt keriilt felhaszndlisra. A Beszédmol6é erre vonatkozd
adatainak megfelel6 kitsltésével és a szitkséges mellékletek csatoldséval a Pily4zénak hitelt
érdemlden bizonyitania kell a tdimogatéds tAmogatdi okiratnak megfelel6 felhasznélasét.

A Beszimoléhoz csatolni kell az érintett idbszakban felmertilt, a projekt (tdmogatott
tevékenység) megvaldsitisdhoz kapcsolédé koltségeket igazolé szédmviteli bizonylatokrél
készitett szdmlabsszesitdt. Az Osszesitd tartalmazza az elszdmolds részét képezd koltséget
igazolé szamviteli bizonylatok sorszamét, tipusét, (igy kiilonosen szdmla, bérfizetési jegyzék)
a kidllitdsinak keltét, a teljesitésének ditumait, a gazdasigi esemény rovid leirdsét, teljes nettd
Osszegét, teljes brutté Gsszegét, a timogatds terhére elszamolt Gsszeget, a szdmviteli bizonylat
kidllitéjénak nevét, ad6szdmit, a pénziigyi teljesités idSpontjst, valamint a Palydzé
képviseletére jogosult vagy az éltala meghatalmazott személy alairdsat.

A szémviteli bizonylatokon feltiintetett ksltségeknek minden esetben a tdmogatési id6szakhoz
(2022. mércius 1. — 2023, jinius 30.), a program megvaldsitdsshoz kell kapcsolédniuk, és a
szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tdmogatdsi id6szakon belill,
de legkésObb az elszdmoldsi id6szak végéig meg kell térténnie.

A Beszédmold benyijtdsdnak végsd hatdrideje a pélydzati projekt befejezését kdvetd 30. nap,
de legkésSbb 2023. jilius 31,

A szakmai beszédmol6 a pélydzatban véllalt feladatok megvalésulasét, a véllalt szakmai
eredmények, feladatok teljesitését mutatja be. Amennviben a témogatéi ddntésben
meghatdrozott bevont csalidok széma nem teljesiil a pdlyizat megvalésulfisa sorin, Gey
visszafizetési kotelezettség keletkezik a nem teljesiilt feladatmutatéra / csalfdra
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vonatkozéan. A Beszdmol6t az EPER feliiletén kell elkésziteni, majd a szdmladsszesitd
kinyomtatdsét (alafrdssal, pecséttel ellitva) kdvetden
* postai Gton a papir alapli igazoldsokkal (szérdlap, jelenléti iv, szimlamésolat, CD stb.)
egylitt kell a Kezel® szerv részére megkiildeni. A bekiildott szakmai beszémol6
ellenbrzése kiterjed annak vizsghlatdra, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
programterv a Beszédmoléban rogzitett kérdések megvélaszolisdval megvalésultnak
tekinthet&-e.
* a szakmai beszdmol6ban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a
pénziigyi elszamolés koltségvetési soraihoz.

Figyelem! Specidlis feltétel, hogy a nyertes Pélyézok kotelesek egylittm{ikédni a Kezelé
szervvel, ha a programok megval6sitésa sorén a Kezeld szerv munkatérsa adatszolgéltatés

céljib6] megkeresi a Pélyézot.

A Kezel® szerv feladata, hogy a Thmogatds rendeltetésszeri felhasznéldsér6l sz6lé
Beszdmol6t alapjin ellendrizze a Kedvezményezetick részére biztositott Tamogatas
felhasznélds4t a hatilyos jogszabélyok és a tdmogatdi okiratok alapjén legkésdbb a
Beszdmol6 benytjtasit kdveté 90 (kilencven) napon beltll. A Kezeld szerv maximum 2
(kett6) alkalommal a hifnyossigok kijavitdsdra, pétlasira 10 (tiz), illetve djabb 10 (tiz)
napos hatiridGvel felszélitja a nyertes Pilydz6t. Az els6 és a mdsodik felszolitdst is
elektronikus wton kiildi meg. Ha a nyertes Pélydzé nem pétolta a hidnyosségokat, vagy
azoknak nem a hidnypétlisi felszélitisban meghatérozott modon tett eleget a felszélitasban
megjel6lt hataridére, Ggy tovibbi hidnypétlésra nincs lehet6ség, a Beszdmol6t a rendelkezésre
4116 adatok alapjan kell elbirélni.

A nyertes Pilydzd csak a Beszdmolé elfogaddsa esetén tekintheti a tdmogatéi okiratban
foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A Beszémolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a témogatds teljes
dsszegével kell elszémolni. Amennyiben a tdmogatdsi Osszeg 100%-éval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszémolni, Ggy a maradvényGsszeget vissza kell utalni a
thmogatéi okiratban meghatérozott bankszémlaszédméra a pélydzati azonosité kdzlemény
rovatba val6 feltiintetésével.

A beadott Beszdmol6 elbirélasra keriil, amely utén az aldbbi dontések hozhatdk:
» aBeszamolé6 elfogadésa,
* aBeszamol6 elutasitisa,
* g Beszdmol6 részbeni elfogadésa.
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A Beszimol6 elfogaddsa azt jelenti, hogy megéllapithaté a timogatéi okiratban foglaltak
teljesitése. A Kezelé szerv igy dont abban az esetben is, ha a nyertes Pily4z6 Gnkéntesen
visszafizeti a fel nem hasznélt tAmogatasi Gsszeget.

A Beszdmolé elutasitisa azt jelenti, hogy a nyertes Palyéz6 a tamogatéssal val6 elszdmolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy a tdmogatdi okiratban foglalt kdtelezettségeit
megszegte. Ennek esetei példaul a kdvetkezOk (részletes szabélyozast a tdmogatéi okirat
tartalmaz):

* a nyertes Paly4z6 a szitkséges hidnypdtlasi felszdlitdsokat kdvetden sem kiilddtt be
egyaltalén szakmai beszdmolét és/vagy. pénziigyi elszémolést, vagy a hidnypotldsi
hatérid6t elmulasztotta;

= aszakmai Beszdmolé és/vagy pénzigyi elszdmolds teljes egészében elfogadhatatlan;

= @ beszhmoldsi kitelezettség teljesitése sordn megszegte a témogatdi okiratban foglalt
kotelezettségeit. Elutasité dontés esetén sor keriil a tAmogatdi okirattél valé eléllasra.
A timogatdéi okiratot megszegh szervezetnek ilyen esetben a Kezeldé szerv
felszdlitdsdra vissza kell fizetnie a kiutalt timogatasi rész Gsszeget a meghatdrozott
kamat Gsszegével ndvelten,

A Beszéimolé részleges elfogaddsa azt jelenti, hogy a benydjtott Beszdmold alapjén csak
részteljesités Allapithaté meg. Ilyen esetben meghatdrozdsra keriil, hogy a pénzigyi
elszémoléds mely tételei/Gsszegei, illetve szakmai beszdmolé mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva.

13.1. Pénziigyi elszdmoldis

A pénziigyi elszémolds keretében a nyertes Pélydzonak a tdmogatdi okiratban megjeldlt
idészakban (2022. mércius 1.- 2023. jinius 30.) megval6sult gazdasdgi események kiltségeit,
a tdmogatisi Osszeg felhasznélésit igazolé szémviteli bizonylatokat és azok pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat szilkséges rogzitenie az EPER-ben. Az
elszdmolast az dltaldnos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (tovébbiakban:
LAFA torvény”), a szémvitelr6l szol6 2000. évi C. t8rvény (tovdbbiakban: , Szémviteli
torvény™), valamint a szémla és a nyugta adbigazgatési azonositdsdrél, valamint az
elektronikus formdban megbrzdtt szimldk ad6hatdsdgi ellenbrzésérdl sz616 23/2014. (V1.30.)
NGM rendeletben lefrt tartalmi és alaki k&vetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény
felmeriilt koltségeit aldtdmaszté szdmviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szédmviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvalositasit, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasdgi események
teljesftési ddtumai, teljesitési iddszakai kapcsolddjanak a program megvalésitésanak idejéhez,
a timogatdsi id6szakhoz.
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A pénziigyi elszimoldst a teljes koltségvetésrdl a pélyézatban taldlhat6 koltségvetés -
médosités esetén a legutolsé elfogadott — kbltségtipusai és Gsszegei alapjén kell elkésziteni.

13.1.1 Pénziigyi elszdmolds formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszdmoliskor benydjtott szdmviteli bizonylatok csak
formailag megfelelen és hidnytalanul kitdltotten fogadhatéak el. Az elszdmolés sorén
hiényos, hidnyosan kit6ltott, olvashatatlen, nem eredeti, vagy nem szabélyos aléirdssal
benyujtott szémviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjik, kiilondsen a szémla &tvételekor ellendrizze, hogy a szémla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA térvényben lefrtaknak, valamint, hogy szémszakilag is
megfeleléen van-e kitsltve. Kérjlik, hogy az aldbbi adatok meglétét és olvashatosagat
feltétlentil ellendrizze atvételkor:

» g szémla kigllitdsdnak kelte és sorszdma,

= g szallitd neve, cime és adészéma;

= avevl neve és cime;

= ateljesités id6pontja, ha az eltér a szdmla kibocsatasanak idSpontjatol;

»  az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szémlakibocsatésra

« kotelezett vilasztisa alapjén - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovibb4 mennyisége,

« illetbleg a nyGjtott szolgaltatds megnevezése, annak jelSléscre - a szdmlakibocsatasra
kbtelezett vélasztdsa alapjan - & torvényben alkalmazott SZJ, tovibbd mennyisége,
feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

= az ado alapja és mértéke (egyszerlisftett adattartalommal kibocsétott szamla esetén az
ellenérték addt is tartalmazd Bsszege, jogszabélyban meghatérozott adémértéknek
megfelel6 szdzalékériék);

= aszémla dsszesen értéke forintban.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szémlén a kibocsété a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne iddszakot, mert ezt az AFA torvény dltal thmasziott feltételek
megkovetelik.

A pénziigyi elszémolds részeként kizérdlag a nyertes Pélyazé nevére és cimére kidllitott
szémla, szémviteli bizonylat fogadhaté el.

Az elszémoléshoz bekiildendé bizonylatmésolatokat sorszémozni kell a szédmladsszesitd
sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellenérzés sorin a kifizetések egyértelmlen
azonosithaték legyenek. Az elszamoldshoz bekiildendd bizonylatmésolatokat zéradékolni és
hitelesfteni kell a jelen Pélyézati Utmutat6 13.1.2. pontjéban foglaltak szerint.
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A nyertes Palydz6 a tdmogatott tevékenység megvalésitdsa sordn a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas terhére a tdmogatds felhaszndldsdval 8sszefliggh személyi jellegli kifizetések a
200.000 Ft, azaz kettOszdzezer forint értékhatrt meghaladé érték(i, dru/eszkdz beszerzésére
vagy szolgéltatds megrendelésére irdnyuld szerz8dést kizérélag frdsban kothet. frasban kotott
szerzddésnek mindsiil az elklldstt és visszaigazolt megrendelés is. Az frdsbeli alak
megsértése a szerzbdés érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesitése érdekében
tortént kifizetése a timogatott tevékenység koltségei kdzdtt nem vehetdk figyelembe.

FIGYELEM! A helyszinen t8rtén6 beszerzés/szolgiltatds igénybevétele esetén is fentiek
szerint sziikséges eljarni!

13.1.2 Szimviteli bizonylatok zdradékoldsa és hitelesitése

A gazdasigi események kiaddsait igazolé szdmviteli bizonylatokat zéradékolni, majd
hitelesiteni kell a kdvetkezé mébdon:

* az eredeti szamviteli bizonylaton sz&veges forméban fel kell tiintetni az adott palydzat
‘pélyazati azonositdjit, valamint az elszémolni kivint Gsszeget, példaul: ,,.... Ft a
CSPP-SZOC-FP-22-......... pélydzati azonositészdmi tdmogatéi okirat terhére
elszémolva” ” (=ZARADEKOLAS),

* a (zdradékolt) eredeti szdmviteli bizonylatot ezt kvetden le kell fénymasolni, majd a
miésolatra pecséttel vagy kék tollal rd kell vezetni, hogy ,,A mésolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmi hitelesftési sziveg),

= ezutin a fénymdsolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alafréséval és datummal kell ellétnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadilyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljirhat, ebben az esetben a
képvisel§ altal alirt alakszer(i meghatalmaz4s csatoldsa szilkséges.

Ha a szdmviteli bizonylat teljes 6sszege nem szémolhatS el, vagy a nyertes Palydzé nem
kivinja elszdmolni a teljes Osszeget a tdmogatis terhére, akkor a zaradékoldsnak az
elszdmoléasba bedllitott Gsszeget kell tartalmaznia.

13.1.3 Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasigi események kiadésait igazolé szémviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat:

= g koltség, kiadds készpénzben trténd megfizetése esetén:
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o anyertes Pélyazo 4ltal kidllitott kiadési pénztérbizonylat, vagy
o a pénzeszk8zbkrdl és azok forrasairél, valamint az azokban beéllott véltozasokrdl
a nyertes palydzé 4ltal vezetett konyvviteli nyilvéantartds (pl: id8szaki
pénztarjelentés, napl6foksnyv);

= #tutaldssal teljesitett kiegyenlités esetén:

o bank 4ltal kibocséatott bankszémlakivonat, vagy
o a nyertes Pélyazé éltal elbéllitott internetes dn. szémlat6rténet, amennyiben az

tartalmazza a nyit6- és zaré egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatokat is hitelesiteni kell a 13.1.2. pontban
lefrt médon. (Amenmyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6é bizonylat ‘nem jelzi
egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazol6 bizonylatot is zéradékolni kell a 13.1.2. pontban meghatérozottak szerint.)
A pénziigyi beszdmolGhoz bekiildbtt kiadasi pénztirbizonylat minimalis kellékei:

= abizonylat sorszama,

= @ bizonylat kibocsat6jénak neve, cime és adoszdma;

» g pénztarbol kiadott (atvett) dsszeg;

= g kifizetés id6pontja;

= akifizetés jogeime;

« @ pénztéros, az Atvevd és a kifizetést j6vahagy6 aldirdsa.

13.2. Pénziigyl elszimolds benytjtisa

A pénziigyi elszdmolist az EPER-be belépve kell rogziteni a ,Beadott pélyfizatok”
menfipont kivélasztisa utin a [Beszdmolé beadisa] gomb megnyoméséval. A Beszimol6
EPER-ben t6rténd benytjtisa nem véltja ki az elszimolashoz kitelezben benytijtand6
dokumentumok bekiildését.

A pénziigyi elszdmolds részét képezb szémviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rdgziteni
kell az EPER-ben. Az EPER pénziigyi elszdmolés modulja segitséget nyljt az egyes
koltségsorok terhére elszémolt Osszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a
15bbszor elszémolni kivént szamviteli bizonylatokrol.

13.2.1 Pénziigyi elszdmolis kitelezd tartalma
A pénzligyi elszamolds részeként a kévetkezbket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

1. az EPER-bSl letdltstt és kinyomtatott szAmlaBsszesitbnek a Nyertes pélydzo
képviselje dltal al4frt, egy eredeti példanyat, amely az elszdmolni kivént koltségeket
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alatdmaszté szdmviteli bizonylatok adatait tartalmazza. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a
szémladsszes{tét a Beszdmold véglegesitését kvetden kell letblteni és kinyomtatni!

2. a tdmogatott tevékenység megval6sitasa sordn felmeriilt és elszdmolni kivint Gsszes
szdmviteli bizonylat hitelesitett mésolatit,

3. a szdmviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesftett mésolatét,

4, személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzddés, vagy a megbizasi szerzddés
¢s az esetleges szerz6dés médositasok hitelesitett masolatat,

5. a kétszédzezer forint értékhatért meghalad6 értékli iru beszerzése vagy szolgdltatds
megrendelésére irdnyul6 szerzédés hitelesitett mésolatat. frisban kétstt szerzddésnek
'mindsiil az elkiildtt és visszaigazolt megrendelés is. Az {rdsbeli alak megsértésével
kotott ' szerzb6dés teljesitése érdekében t8rtént Kkifizetés Osszege a témogatott
tev&kenység kdltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

6. ha a szdmviteli bizonylaton hivatkozds szerepel szerzédésre, megéllapoddsra vagy
megrendeldre, akkor annak hitelesitett masolatét is.

Ha a Nyertes pily4z6 nem tud a tdmogatds — és ha az elbirdsra kerdilt, a sajat forrds — teljes
Osszegével elszémolni:

7. a Beszdmoldval egyidejiileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot, valamint — ha a
tamogat4s mér kiutalasra keriilt — a visszautaldst igazolé dokumentum (banki igazolas
vagy bankszémlakivonat) hitelesitett mésolatit. A lemondd nyilatkozatot a nyertes
pélydzd képviseljének kell alafrnia.

FIGYELEM! A Beszimoléhoz csatolni kell a Beszdmol6 sfital érintett id6szakban
felmeriilt, a thmogatott tevékenység megvalGsftisdhoz kapcsol6dé koltségeket igazold
szdmviteli bizonylatokrél készitett Usszesitét. Az Osszesité tartalmazza az elszdmolds
részét képezd koltséget igazol6 szdmviteli bizonylatok sorszdmst, tipusst (igy killondsen
szémla, bérfizetési jegyzék), a kidllitdsdnak keltét, a teljesitésének dftumst, a gazdaségi
esemény rivid leirdsat, netté Gsszegét, brutté dsszegét, a tdmogatds terhére elszémolt
Osszeget, a szdmviteli bizonylat kidllitéjdnak nevét, adészdmsdt, a pénziigyi teljesités
idépontjit, valamint a Pilydzé képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott
személy aldfrdsat,

A személyi jellegii kifizetések elszimoldsdnak médja:
— Az elszdmolés a hitelesitett szerz6dés mésolat benyiijtasdval, tovibbd bérksltség vagy

szdmfejtett megbizdsi dij elszdmoldsa esetén a kifizetést megalapozé egyéni havi
bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat, valamint a
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munkavallalét és a munkaltatét terheld adé és jarulékok megfizetését igazolé
bankszémlakivonatok hitelesitett mésolatainak benydjtaséval torténhet.

_ Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszdmolni kivant Gsszeg
ercjéig. A munkabérbsl vagy szémfejtett megbizési dfjbsl levont adé és jarulékok
elszimoldsa esetén a nettd kifizetést tartalmazé bérjegyzék (fizetési jegyzék)
zéradékoldsa mellett a munkavéllalét és a munkéltatét terheld adok és jarulékok
megfizetését. igazolé bankszémla kivonatokat is ziradékolni kell az elszémolni kivént
bsszeg erejéig, név szerinti megjel6léssel. Nettd finanszirozésu koltségvetési szervek
esetén a Magyar Allamkincstdr Nyertes pélyazd székhelye szerint illetékes
igazgatoséga éltal havonta megkiildott kdzponti illetmény szdmfejtéshez kapcsolodd
dokumentumot is zéradékolni kell.

Eléleg elszimoldsa:

— El8legrdl kibocsétott szdmviteli bizonylat pénzilgyi elszmolds részeként tdrténd
benyujthsa esetén csak a hozzd kapesolddd pénziigyileg is rendezett (kifizetett),
zéradékolt rész- és végszdmla hitelesitett mésolatéval egyitt szadmolhatd el. Az
eldlegré] kibocsdtott szdmla és a végszamla teljesitési idépontja is csak 2 thmogatasi
idBszakon beltil fogadhat6 el.

Thrgyi eszkoz elszémoldsanak médja:

— Téargyi eszkdz beszerzésének elszdmolaséhoz a zéradékolt szdmviteli bizonylat
hitelesitett mésolatén és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett
mésolatén feliil csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi
bizonylat hitelesitett mésolatét is.

A forintt6] eltérs pénznemben kisllitott szAmviteli bizonylat nem szdimolhat6 el.

13.2.2 Pénziigyi elszdimolésban megengedett eltérések

A Pélyézé beszémolési kotelezettség teljesitésekor modositasi kérelem benydjtasa nélkiil is
eltérhet a pélyézatban rogzitett, elfogadott koltségtervt6] az aldbbiak szerint:

« @ tervezett SsszegtSl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszémolhat (lemondé nyilatkozat és a visszafizetést igazolé dokumentum csatoldsa
sziikséges ez esetben);

» @ thmogatisi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv kiemelt
koltségvetési sorain a thmogatéi okiratban jévéhagyottakhoz képest legfeliebb 10%-
kal térhet el, a 10%-ot meghaladé médosulds esetén mébdositési kérelemmel kell, hogy
forduljon a Kezeld szerv felé;
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* a pénziigyi elszdmoléds sordn a kdltségvetés egyes fOsorain beliil 1j kdltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jévéhagyott a thmogatdsi Osszegre vonatkozéd
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szémolhaté el kéltség, amelyre a
nyertes Péalyaz6 koréibban is tervezett a thAmogatdsbdl koltséget.

13.2.3 Egyéb ellenbrzések

A Téamogat6, a Kezel6 szerv, illetve a jogszabdly éltal az ellenfrzéstikre feljogositott szervek
(kiiléndsen az ASZ, KEHI) jogosultak a tdmogatés jogszeri felhasznéldsénak ellendrzése
céljébdl a projekt megvaldsitdsdnak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenbrzésére.

A Pélyéz6 az ellendrzések sorén kisteles egytittmiik8dni az ellenbrzést végzd szervezetekkel,
illetve a projekt zdrdsét kdvetd 5 (6t) éven 4t koteles biztositani, hogy a pélydzatban a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a pélyazati dokumentécié teljes anyaga rendelkezésre
alljon. A helyszin véltozasérél koteles haladéktalanul tdjékoztatni a Kezeld szerv et.

E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kételezettség fennéllasdnak
idotartama alatt — a tdmogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankcidk
alkalmaziséra.

14. Lezéras
A pélydzati program lezérdsa - a tdmogatott pélydzati cél tdmogatéi okirat szerinti
megvaldsuldsdt kdvetben - a Beszamol6 elfogadédsdval torténik. A pélydzati program
lezardsénak tényérdl a Kezeld szerv értesiti a Palyazét,

15. Lemondis

A nyertes Pédlydzé a dontés utdn bérmikor kezdeményezheti a tAmogatdsi Osszeg egészérdl
vagy részér6] valé lemond4st papir alapon hivatalos kérelem forméjéban.

A lemond6 nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseljének kell al4imi valamint pecsétjével
ellatni.

16. Adatmddositas
Amennyiben a timogatéi okirat kiadésat kdvetben a Paly4zd adataiban véaltozds kovetkezik
be, azt a Pély4dzd haladéktalanul, legkésdbb 8 (nyolc) napon beliil kbteles irdsban, postai Giton
a Kezel6 szerv bejelenteni a véltozist igazol6é dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

17. Iratbetekintés szabdlyai

A pilyéztatds sordn keletkezett iratokba valé betekintés az informécids Snrendelkezési jogrél
¢és az informéci6szabadsigrél sz616 2011. évi CXII. tGrvény, valamint a k&zpénzekbol
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nytjtott thmogatasok 4tlathatésdgarél sz6lé 2007. évi CLXXXI. térvény szabdlyai alapjan
lehetséges.

Az eljéras sordn keletkezett iratok fBszabély szerint nyilvénosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arr6l méasolatot készithet, kivonatot kérhet.

18. Nyilvénossig
A Pélyézé véllalja, hogy a projekt megvalésitésa, tevékenységei sordn, kommunikéciGjaban,
kapcsolédé kiadvanyaiban a Témogat6, valamint a Kezeld szerv nevét és hivatalos grafikai
logbjét megjeleniti.

A Pélyazé villalja, hogy a projektrSl sz6lé, szbveget s fotét, valamint a Témogatd és a
Kezel® szerv nevét és hivatalos grafikai logdjét tartalmaz6 Beszdmol6t honlapjdn kbzzéteszi
gy, hogy az a projekt lezérds4tol legaldbb 2024. jinius 30. napjdig elérhetd legyen.
Amennyiben a nyertes Palydzé nem rendelkezik honlappal, tigy az informéci6t a helyben
szokésos médon teszi kozzé. A kozzétett fotén, videén létszania kell, hogy a kételezd
t4jékoztatd tébla a rendezvényen kifiiggesztésre keriilt.

A Pilyéz6 a projekt megvalGsitisa, tevékenységei sorin, a programrdl tdjékoztaté téblat
kiteles kihelyezni a Pélyézati Gtmutaté mellékletét (7. szdmd melléklet) képezb tdjékoztatd
sablonnak megfelelSen.

A Téjékoztat6tébla kdtelezo formai elemei:

60 cm x 80 cm tédbla vagy molino

19, Egyéb tudnivalék

A CSPP-SZOC-FP-22 szdm pélyazati csomag dokumentumai:
s CSPP-SZOC-FP-22 sz. Pélyazati felhivas;
= CSPP-SZOC-FP-22sz. Pélyézati Gtmutato;
* Pélydzati Gtmutat6 melléklete;
» Pélyhzati felhivas 1. szdml melléklete: F5ldhasznélati megéllapodds minta
» Palyazati felhivés 2. szdmi melléklete: Egytittm{ikddési megéllapodds minta
» Pélyézati felhivas fiiggeléke: co-creation — kdzbs alkotds — médszer lefrésa.

egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a bennilk megfogalmazottak Gsszessége
hatirozza meg jelen Pélyizati felhivas részletes elbirdsait, keretrendszerét, feltételeit és
szabalyait.

A CSPP-SZOC-FP-22 sz. pélyézati csomag dokumentumai letblthetbek a Kezelé szerv
honlapjérél (www.tef.cov.hu)
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A Pélyéazati felhivdssal kapcsolatos tovébbi informéciét a Kezeld szerv Tamogatasirdnyitdsi
Féosztdlya biztosit a palyazat@tef.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

Mellékletek:

1/A. szdmG melléklet - Nyertes palydzé nyilatkozata

2. szamu melléklet - Nyertes pélydzé nyilatkozata a nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi
CXCVL ftorvény szerinti 4tlathatd szervezet fogalméra vonatkozé feltételeknek vald
megfelelségrol

3. szdmt melléklet — Felhatalmaz6 levél (minta)

4. szimd melléklet — Antikorrupcids nyilatkozat jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szerz6d6 partner részérdl

5. szdmi melléklet - nyilatkozat telepiilési €s roma nemzetiségi Snkorményzatok nyilatkozata
kételezettségek teljesitésérél

6. szami melléklet - Kedvezményezett nyilatkozata a 2022. évben benyjtott
dokumentumokrél

7. szdm1 melléklet — Téjékoztatd sablon nyilvdnossag biztositisdhoz

8. szdmi melléklet — Ertékeld lap

A mellékletek a CSPP-SZOC-FP-22 sz. pélyézati csomag dokumentumai kdzé tartoznak.
A CSPP-SZOC-FP-22 sz. pélyazati csomag dokumentumai letSlthetdek a KezelS szerv

honlapjarél (www.tef.gov.hu).
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A program a Belligyminisztérium A program megnevezese:
tamogatdsaval, a Nemzeti
Térsadalmi Felzark6zssi Stratégia A teleplilés neve:
keretében val6sul meg. A pélydzd szervezet neve:
Székhelye:
Témogatéas Osszege:
A program futamideje:
A program futamideje:
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8. szami melléklet
Ertékels lap ' ~
Ertékelési kategdridk
Bevont csalad hanyszor 1. Onall6 csaldd.
Lakcim veit részt a 2. részben 6nalléd cs.
programban 3. fejlesztésre szoruld
cs.
1. - -
2. — —
3. -
4. = -
5. 1 .
stb.
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