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1. A Palyazati Utmutat6 célja, hatilya

Jelen palyazati utmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) az RNO-FEJL-23 kodi nemzetiségi
palyazatra vonatkozik.

Célja, hogy a 2023. évben meghirdetésre keriil6 Magyarorszagon miikkddé roma nemzetiségi
onkormanyzatok részére informatikai eszkozok biztositasa, valamint digitdlis képességek
megszerzésének eldsegitése céljabol meghirdetett palyazati felhivas tekintetében kiegészitést
nyujtson a palydzora vonatkozo6 altalanos feltételekrol.

Az Utmutat6 a 2023. évre vonatkozd roma nemzetiségi nkormanyzatok részére informatikai
eszk6zok biztositasa, valamint digitalis képességek megszerzésének eldsegitése céljabol
meghirdetett Palyazati felhivas elvalaszthatatlan részét képezi, amely tartalmazza a Palyazati
felhivasban nem szerepld altalanos feltételeket, részleteket.

Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy az Utmutatd, valamint a Palyéazati felhivas esetén
— a palyazatra vonatkozé jogszabalyi rendelkezések keretén beliil — a Beliigyminisztérium (a
tovabbiakban: Tamogato) a valtoztatas jogat fenntartja.

A palyazattal 6sszefiiggd feladatok lebonyolitoja a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatésag
(a tovabbiakban: Kezeld).

A Palyazati felhivas a hatalyos jogszabalyok alapjan, kiilonds tekintettel az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az dllamhdztartisrél Szolé
torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
rendelkezései alapjan kertiltek kidolgozasra.

2. Az Utmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazo:A Palyazati felhivas 1. pontjaban megjeldlt palyazat benytjtasara jogosultak.

b) Kedvezményezett: A kedvezményezett az eldiranyzat terhére folyodsitott tamogatas végso
felhasznaloja.

c) Szamlatulajdonos: kizarolag a palyazo szervezet lehet a szamlatulajdonos.

d) Tamogaté: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds
szerv, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti.

e) Kezel6: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas technikai
lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvaldsitasat
ellenérzo szerv.

f) Osszeférhetetlenség:
azAht. 48/B. § (1) bekezdés szerint nem lehet a timogatasi jogviszonyban kedvezményezett
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b)

c)
d)

az, aki a tAmogatasi dontést meghozta vagy aki a tdmogatasi dontés meghozatalaban
dontés-elokészitoként részt vett,

az, aki a tdmogatasi dontés idépontjaban a Kormany tagja, minizterelndk politikai
igazgatdja, allamtitkar, kozigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar, fOispan,
korménymegbizott, kormanybiztos, miniszterelnoki megbizott, miniszterelndki biztos,
varmegyei kozgyllés elnoke, fopolgarmester, polgarmester, regiondlis fejlesztési
ligynokség vezetd tisztségviseldje,

az a) és b) pont szerinti személlyel kdzos haztartasban €16 hozzatartozo,

a nyilvanosan miikodo részvénytarsasag kivételével - az a) €s b) pont szerinti személy
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

az allam, a helyi 6nkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-os kozvetlen vagy
kozvetett tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és a
sportszovetség, a polgaror szervezet €és az allam altal alapitott vagyonkezel6 alapitvany,
amelyhez az allam csatlakozott kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany,
egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek Onallo jogi
személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti
személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja,
tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintézo
vagy képviseleti szervének tagja.

Palyazok (jogosultak) kore

A Palyazati felhivas 2. pontjaban feltiintetett benyujtasra jogosultak mindsiilnek palyazoknak (a

tovabbiakban: palyazo).

4.

Tamogatasban nem részesithetok kore

Nem részestilhet tiamogatasban (a tovabbiakban: tdmogatés) az a palyazo, amely:

A Palyazati felhivas alapjan nem tartozik a palyazok (jogosultak) korébe;

A Palyazati felhivasban megjel6lt benyujtasi hataridon tal nytjtotta be a palyazatat;
Az igényelt tdmogatds 0sszege meghaladja maximalisan igényelhetd mértéket, vagy
olyan palyazatot kivan megvalositani, amelynek tartalma a Palyazati felhivasban
megfogalmazott célokkal nincs 6sszhangban;

Nem felel meg az Aht. 48/B. § és az 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek.
Adodssagrendezési eljaras alatt all;

A Tamogatéi okirat kibocsatasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat (Avr.
75. § (2)-(3) bekezdés) nem teszi meg, dokumentumokat nem nytjtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja;

A tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold valdtlan, hamis vagy megtéveszto
adatot szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett;

Aki, vagy amely szervezet az Eurdpai Bizottsag koltségvetési tamogatasbol valo kizaro
vagy eltilt6 hatdrozatanak hatalya alatt all, vagy

Akinek vagy amelynek az Aht. 50. § (4) bekezdése szerinti koztartozasa van, kivéve ha
arra az adohatosag fizetési konnyitést engedélyezett.
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5. Megvalositasi idoszak

A palyazat (a tovabbiakban: palyazat) megvalositasanak idoszaka 2023. oktober 01. — 2024.
majus 31. napja koz¢ es6 iddszak.

6. A palyazat elkészitésével és benyijtasaval kapcsolatos tudnivalok
a) Palyazati dokumentacio

A Pilyazati felhivas, az Utmutato és az Altaldnos Szerz6dési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF)
megjelennek a Kezel6é honlapjan, amelyeknek elérhetdsége: www.tef.gov.hu.

A Palyazati felhivas, az internetes palyazati adatlap és azok mellékletei egyiitt tartalmazzak a
palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

A Palyazati felhivasra kizarolag elektronikus palyazat benyujtasaval lehet palyazni.

Egy palyazo kizarolag egy palyazatot nyujthat be jelen Palyazati felhivas keretében. A palyazat
elektronikus benyujtdsanak egyes Iépéseit a felhasznaldi kézikdnyvben leirtak szerint kell
elvégezni.

b) Kotelezo regisztracio

Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER)
egyszer sziikséges regisztralni és a regisztracidés adatokban bekovetkezd valtozas esetén a
regisztraciot modositani sziikséges. A palyazd korabbi regisztraciojardl informéciot a
»Regisztracio keres6” funkcio segitségével kaphat.

I.  Aregisztraci6 menete
A regisztracibhoz miikddd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a

www.tef.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont, majd a palyazoi belépési pont
feliratra, azutan pedig a Regisztracié nyomdgombra.

A regisztracido soran az Altalanos, Alapadatok, Miikodési hatokor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacids adatok és Nyilatkozatok filileken végiglapozva (bal oldali meniisor)
meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait, amely a péalyazati
eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracido” nyomogombra kattintva nem kap lizenetet hianyzo

crer

tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacidés e-mailben taldlhatdé linkre kattint a
befejezéstdl szamitott 72 oran beliil. 72 6ra letelte utdn a rendszer automatikusan torli a
megadott adatokat és Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni
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probal, hibatizenetet fog kapni, hogy ilyen adészdmmal mar tortént regisztracid. Ha nem kapta
meg az aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon a Kezeld honlapjan kozzétett elérhetéségekhez.

ii. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazé koteles a Kezelének benytjtani az EPER-b6l kinyomtathatd
,Regisztraciés Nyilatkozat”-nak a szervezet képviseldje altal alairt egy eredeti példanyat. A
regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt mellékletekkel
egylitt) kell bekiildenie a Kezeld levelezési cimére tértivevényes levélben. A regisztracios
adatokban torténd valtozas esetén 8 (nyolc) napon beliil Gj regisztracios nyilatkozatot kell
benyujtani.

Levelezési cim:
Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Féosztaly
Budapest
Szegedi ut 35-37.
1135

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, vélassza a ,,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,,nyilatkozat nyomtatisa” gombot.

A nyomogomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

iii.  EPER regisztracios dij

A palyazatok benyujtasa soran, a palyazat benyujtasi hataridejéig a palyazonak egyszeri
regisztracios dijat kell megfizetnie, amelynek osszege 3 000 Ft, azaz haromezer forint. A
dijat atutaldssal, a kovetkezd szdmlaszdmra kell befizetni: 10032000-00359191-00000000
Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag, ¢s a befizetést a palyazat benyujtasakor igazolni
kell. A regisztracios dij hatariddre torténd meg nem fizetése a palyazat érvénytelenségét vonja
maga utan.

FIGYELEM! Amennyiben a palydz6 palyazatot nyujt be a ROMA-PROGRAM-23 kodu
palyazatra is, abban az esetben csak egyszer sziikséges megfizetni a regisztraciods dij dsszegét.
A regisztracios dijat a palyazat benyujtasi hataridejéig kell a Kezeld szamlajara befizetni. A
regisztracids dij befizetésekor kérjiik, hogy az EPER-ben megadott felhasznalonevet vagy a
szervezet addszamat, tovdbbd a felhivas koédjat (RNO-FEJL-23) sziveskedjen feltiintetni a
megjegyzes rovatban.
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Iv.  Regisztracioval kapcsolatos hataridék

Ha érvényes regisztracioval rendelkezik, kérjiik, ellenérizze az EPER-ben megadott adatait.
Amennyiben valtozas tortént vagy modositast lat sziikségesnek, a kinyomtatott mddositott
Regisztracios Nyilatkozat (amelyet a szervezet képviseldjének/képviseldinek kell aldirnia) egy
eredeti példanyat postai Gton legkésébb a palydzat benyujtasi hataridejéig kell megkiildeni a
fenti postacimre. Ha regisztralt adataiban nem tortént valtozas ugy Regisztracids nyilatkozat
bekiildése nem sziikséges.

V.  Regisztracios dokumentumok ellendrzése

A bekiildott Regisztracids Nyilatkozatot €s a megadott szamlaszamra megérkezett atutalasokat
a Kezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,,érvényes”
jelolést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat és atutalds, addig minden belépéskor
tizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata és regisztracios
dij befizetése. Amennyiben mar postazta a Kezel6 szdmara a nyilatkozatot, illetve atutalta a
regisztracios dijat, kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az iizenetet. Sem a palyazat elkészitését
vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

c) Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti
az aktualis felhivas. A kategoria megjelolése utan a [Megtekintés és uj palyazat beadasa]
gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria alapadatait, és megkezdheti a
palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a bal oldalon Un. lapozo fiileket talal, amelyeken
végighaladva to6ltheti ki a program adatlapot.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald adatok
A kotelezettségvallalo adatait a rendszer a regisztracid soran megadott adatok alapjan
automatikusan beemeli a kitoltendé mezokbe.

3. Szémlatulajdonos adatok
A Szamlatulajdonos nem térhet el a palyazd szervezettdl, ezért kérjiik, ,,igen” értéket
jeldljon meg a ,,Szamlatulajdonos a palyazoval azonos”’adatmezOben. Ennek hatdséara a
rendszer a regisztracid soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendo
mezdkbe.
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10.

11.

12.

Palyazati adatok

A palyazatnak egyedi cimet kell adni és meg kell jeldlni a palyazat kezdete és palyazat
vége datumot, amely az adott kategoria felhivasaban megadott megvalositasi idészak
kezdé datumanal korabbi, illetve zaré datumanal késébbi nem lehet. A megvaldsulas

helyénél a palyazat megvalosuldsanak helyét (orszag és telepiilésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informaciokat ktelezé megadni.

Pénziigyi adatok
Az itt talalhato adatmezéket az EPER az On 4ltal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mezdben igennel valaszol, ugy palyazatat a www.tef.gov.hu oldalon kozzétehetjiik.

Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,,bevétel” €s , kiadas” oldalanak segitségével a

palyazat koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tamogatés terhére elszadmolni kivant
kiadasokat. A koltségvetés ugynevezett f6- €és alsorokra oszlik, amelyet betlitipussal és
szdmozassal is megkiilonbdztetiink.

Pélyazatird adatai
Amennyiben palyazatir6 késziti a palyazatot, kérjiik adatainak, elérhetdéségének rogzitését.

Palvazo szervezet bemutatasa

A palyazé szervezet tevékenységét és mas szervezetekkel valo egyiittmiikodését sziikséges
bemutatni.

A Program leir4sa
A palyazonak a palyazati adatlapon specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre
kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Indikétorok
A pélyazatban vallalt feladat mutatoit sziikséges rogziteni.

Kotelezd mellékletek

Felhivjuk figyelmiiket, hogy elektronikus palydzat benyujtdsa esetén a kotelezéen
csatoland6 mellékletek kizarolag elektronikus Gton nyujthatéak be, kizardlag az internetes
palyazati adatlap el6irt adatmezdjében csatolva.

A felhivas megnevezi apalyazati kategoriaban kotelezden csatolandd dokumentumokat.
Amennyiben a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven
nyujtja be, kérjik, csatolja annak magyar nyelvii, a hivatalos képviseld altal alairt forditasat

is. Vitatott esetben a magyar nyelvil valtozat az iranyado.
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13. Nyilatkozatok
A palyazat benyujtdsaval tudomasul kell vennie az adatlapon szerepld nyilatkozat

tartalmat.

Fontos kitérniink az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara
(lasd jelen Utmutatdo 2. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak péalyazoként és nem részesiilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrol is
nyilatkoznia kell a palyazonak, hogy kizaré 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele
¢s szervezetével szemben sem.

Ko6zérdekbdl nyilvanos a felhivast elokészitd, a palyazatot kiird, a tamogatasi igényrol
meghozott dontést elokészitd és a dontéshozd személy, testiilet altal a palyazattal, a
palyazati eljarassal, a tdimogatasi dontéssel dsszefliggésben kezelt, kozérdekli adatnak és
kiilonleges adatnak nem mindsiilé adat. Ezeknek az adatoknak a megismerésére a
kozérdekli adatokra vonatkozo torvény rendelkezései vonatkoznak.

A palyazat megirasat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkéja kdzben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras| gomb hatisara a rendszer elmenti a
beirt adatokat ¢és a palydzat atkeril a ,,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palyazat modositdsa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk
hatasara tartalmi ellendrzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy
koltségterve, a kotelezden megjelolt adatmezok stb. megfelelnek-e a Dbeallitott
feltételeknek, tigy az [Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatdséara hibaiizenetet kaphat,
amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb
barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezd hasznalni: a palydzat véglegesitése elott.
Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkciot, hogy
elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyéazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszli palydzat a beadasi hataridd
lejartdig barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen
lehetdség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utdn tekinti a Kezel6 a palyazatot
elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasdra a palyazat statusza automatikusan
,beérkezett” statuszra valt, atkeriil a ,,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati
azonositot és iktatdszdmot ad, valamint egy értesités is keriil a palyazo olvasatlan lizenetei
koz¢, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

7. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
A palyazat beadasi hataridejét a Palyazati felhivas tartalmazza.
Hatéaridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre kertilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza ,,megkezdett” maradt), a
Kezel6 nem tekinti benyujtott palydzatnak, figyelmen kiviil hagyja, és mar befogadasi
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ellendrzésnek sem veti ald. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridd utdn palydzatot
véglegesiteni nem lehet.

8. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek

Amennyiben a nyertes palyazé (a tovabbiakban: ,,nyertes palyazd” vagy ,.kedvezményezett”)
az altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: ,,AFA”) levonasi joggal rendelkezik, a timogatas
terhére jogszabaly alapjan levonhaté AFA 6sszegét nem szamolhatja el. Felhivjuk figyelmét,
hogy amennyiben az AFA jogszabaly alapjan levonhaté, annak osszege akkor sem szamolhato
el, ha a kedvezményezett nem ¢l a levonas, illetve visszaigénylés lehetdségével.

A Palyazati felhivas keretében kizarolag anyertes palyazd nevére kiallitott, a Tamogatoi
okiratban meghatarozott, a palyazati idoszakban kiallitott eredeti, az altalanos forgalmi adorol
52616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: AFA torvény) 169. §-aban, a szamvitelrdl
szold 2000. évi C. torvény (a tvoabbiakban: Sztv.) 166. §-aban és 167. § (1) és (3)
bekezdésében, valamint a szdmla és a nyugta adoigazgatisi azonositasardl, valamint az
elektronikus formaban megdrzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl szolo 23/2014. (V1.30.)
NGM rendeletben el6irtaknak megfeleld alaki és tartalmi kellékekkel rendelkezé szamlak,
bizonylatok, nyugtdk, illetve egyéb szamviteli bizonylatok (a tovébbiakban: bizonylatok)
szdmolhatok el. A tdmogatas terhére olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatoak el,
amelyeken a teljesités id6pontja a palyazat megvalositasi idoszakaba esik és a palyazat
megvalositdsdhoz kozvetleniil kapcsolodik. A pénziigyi teljesités (kiegyenlités) hatarideje:
2024. junius 30.

A pénziigyi teljesités (kiegyenlités) hatarideje: 2024. junius 30.

A tamogatas felhasznalasaval 0sszefliggd 200 000 Ft, azaz kettdszazezer forint értékhatart
meghalado értékii, aru beszerzés vagy szolgaltatds megrendelése esetén, illetve személyi jellegli
kifizetésekkel Osszefliggden kizardlag irasban kotott szerzddések, megallapoddsok alapjan
szamolhato el koltség a Palyazati felhivas alapjan 1étrejott timogatasi jogviszony terhére.
Kizarolag magyar pénznemben kiallitott szamla szamolhatoé el a tamogatas terhére.

9. A palyazatok befogadasa és érvényességi (formai) vizsgalata

Abenyujtasra keriilt palyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan keriilnek feldolgozasra.
A benytjtast kdvetden kertil sor a palyazatok befogadasi ellendrzésére.

A befogadasi ellendrzés keretében megvizsgalasra keriil, hogy
= apalyazat a felhivas 3. pontjadban meghatarozott hataridéig benyujtasra kertilt;
= azigényelt timogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd mértéket;
= apalyazo6 a felhivasban meghatarozott lehetséges tdimogatast igényldi korbe tartozik.
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A Dbefogadasi kritériumoknak megfeleld palydzat befogadasra keriil. A befogadasi
kritériumoknak meg nem feleld, illetdleg ha a be nem nyujtott dokumentumok hianya miatt a
kritériumok ellendrzése teljes kortien nem lehetséges, a palyazat érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra keriil. A palyazot mindkét esetben elektronikus uton tajékoztatja a Kezelo.

A befogadott palyazatokat a Kezelé formailag ellenérzi a befogadasi ellenérzést kovetden.

A palyazatok érvényességi (formai) ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

A befogadott palyazat érvényes, ha az alabbi feltételek mindegyikének egyiittesen megfelel:

= apalyazati program 6sszhangban van a Palyazati felhivasban foglalt célokkal;

= valamennyi melléklet csatolasra kertilt €s a Palyazati felhivasnak megfelel (oldalhii
digitalis masolat keriilt felcsatolasra, a dokumentum olvashat6);

= apalyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai k6zo6tt nincs ellentmondas;

= aregisztracios dij 0sszege a palyazat benyujtasi hataridejéig befizetésre keriilt az 5.
pontban megadott szamlara, kdzlemény rovatban egyértelmien feltiintetve a kért
azonositokat (adoszam vagy felhasznalonév, felhivas kodja (RNO-FEJL-23);

= a Palyaz6 nem rendelkezik a Kezeld altal biztositott, korabban elnyert 2016-2022.
¢vi Roma nemzetiségi (ROMA-NEMZ) tdmogatashoz kapcsolodo lejart hataridejt
¢s be nem nyujtott beszdmolési kotelezettséggel.

Amennyiben a Kezelé a befogadott palyazat érvényességi (formai) ellendrzését kovetden
megallapitja, hogy a palyazat az ellendrzési szempontok barmelyike alapjan hidnyos, a palyazot
1 (egy) alkalommal, 7 (hét) napos hataridével hianypotlasra szolitja fel. A hianypotlasi
felszolitast az EPER rendszeren keresztiil kiildi ki a hianyossagok tételes felsorolasaval.

Az alabbi esetekben hianypotlasra nem keriil sor, a palydzat hidanypotlas nélkiil érvénytelen:

a) ateljesen iiresen csatolt dokumentum(ok) esetében;

b) nem véglegesitett palyazat esetében;

c) a Palyazati felhivas céljatol eltérd palyazati cél esetében.
Az internetes palyazati adatlaphoz kotédo hidnypotlast a palyazo az EPER-ben végzi el ugy,
hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot legkésdbb
a hianypotlasra nyitva allé hataridd utolsé napjanak 16:59°° idépontjaig.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridon
beliil (a hataridd utolsé napjanak 16:59°° iddpontjaig) elektronikus uton a Kezelé internetes
palyazatkezeld rendszerébe megérkezett.

Amennyiben a hianypo6tlas a palyazo hibajabol nem vagy nem teljes kortien torténik meg, illetve

nem hatariddre valosul meg, igy a felhivasnak megfelelden a palyazat érvénytelennek mindsiil,
amirdl a Kezeld értesitést kiild az elektronikus rendszeren keresztiil a palyazonak.
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10. A palyazatok értékelése

Az érvényes palyazatokat a Kezelé tovabbitia a Kormanybiztosi Ertékeld Bizottsag, (a
tovabbiakban: ,,Bizottsdg”) valamint a dontést hozd Tamogato részére.

A palyazo szervezet tervei, céljai illeszkednek a palyazati felhivasban rogzitett
célokhoz, jol lathatd, beazonosithat6 a tervezett tevékenység.

A palyazo szervezet tervei, céljai részben illeszkednek a palyazati felhivasban
rogzitett célokhoz, részben lathatd, beazonosithaté a tervezett tevékenység.
A palyazo szervezet tervei, céljai nem illeszkednek a palyazati felhivasban rogzitett
célokhoz, nem lathatd, nem beazonosithat6 a tervezett tevékenység.

Van teljes munkaidében foglalkoztatott alkalmazott:

Nincs teljes munkaidében foglalkoztatott alkalmazott:

Sajat foglalkoztatas keretében

Megbizasi szerz6dés keretében

Helyi 6nkormanyzat biztositja az adminisztrativ tevékenység biztositasat

5 évnél ujabb eszkozok allnak rendelkezésre

5 évnél régebbi eszkozok allnak rendelkezésre

Munkatars részt vett informatikai képzésen az elmilt 5 évben

Munkatars részt vett informatikai képzésen, tobb mint 5 éve

Munkatarsak nem vettek részt informatikai képzésen

A kiadasok realisan tervezettek és teljesen indokoltak

A kiadasok részben tervezettek és részben indokoltak

A kiadasok nem jol tervezettek és nem megfeleloen indokoltak.

Koltségnemek tervezése megfeleléen részletezett a koltségvetésben:

Koltségnemek tervezése részben részletezett a koltségvetésben:

Koltségnemek tervezése nem megfeleléen részletezett a koltségvetésben

A benyujtott palyazatokrol a Bizottsdg dontési javaslatot terjeszt fel a Tdmogatd részére. A
Tamogato a javaslat figyelembevételével hozza meg a dontését.

A beérkezett palyazatok tdmogatasardl, a Bizottsag javaslata alapjan a Tamogaté dont. A
Kezelo a nyertes palyazok listajat, a megitélt timogatasi 6sszegeket, a tamogatas céljat a dontést
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kovetden a Kezel6 www.tef.gov.hu internetes honlapjan kdzzéteszi, ezt kovetéen EPER-ben
tajékoztatja a palyazokat a palyazat eredményérol, valamint a Tamogatéi okirat
kibocsatasahoz benyujtando dokumentumok korérél és a benyujtas hataridejérol.

11. Tamogatoéi okirat kibocsatas

A Kezeld a nyertes palyazo részére Tamogatoi okiratot (a tovabbiakban: Tamogatdi okirat)
bocsat ki, amennyiben minden, a Palyazati felhivas altal a Tamogatoi okirat kiadasanak
feltételeként eldirt dokumentum, a tamogatasi dontés kozzétételétél szamitott 30 (harminc)
napon beliil hianytalanul és hibatlanul rendelkezésre all. A tAmogatasi dontés érvényét vesziti,
ha legkésébb 2023. december 20. napjaig a palyazd hibdjabol nem jon létre a tamogatasi
jogviszony.

A Kezeld a beérkezett dokumentaciot megvizsgalja. Amennyiben a Téamogatdi okirat
kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, a
Kedvezményezettet az EPER rendszeren Keresztiil kiildott iizenetben 8 (nyolc) napos
hataridével, 1 (egy) alkalommal hidnypdtlasra szolitja fel. Amennyiben a kedvezményezett a
hianypotlast nem, vagy késedelmesen teljesiti, a Kezeld errdl tajékoztatja a Tamogatot, és
inditvdnyozza a tdmogatoi dontéstdl valo elallast. A Kezeld a Tadmogatd dontésérdl értesiti a
kedvezményezettet.

12. A Tamogatdi okirat kibocsatasa elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol sz6l6 dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tamogatas osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly moédon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas
felhasznalhatd. Ebben az esetben, illetve az igényeltnél alacsonyabb megitélt tdmogatas
esetében a Kezelé felhivja a palyazot arra, hogy a Tamogatd hatdrozatdnak megfeleléen
modositsa a palyazatban meghatarozott tevékenység(ek)et, illetve koltségvetését.

A palyaz6 a megitélt tiamogatasi 0sszegre kell, hogy csokkentse a timogatott tevékenység teljes
koltségvetését. A modositas sordn a Palyazati felhivas altal eldirt kovetelményeket be kell
tartani, ¢s a modositas nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a megvalosulasat, amelyek
a tamogatasi dontés soran — a Palyazati felhivasban meghatarozott szempontoknak megfeleléen
— elonyként keriiltek értékelésre.

A modositott koltségvetést a Kezelé részére a Tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumok benyujtasaval egyidejlileg, az EPER-ben mddositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. Ha a megitélt tamogatas oOsszege alacsonyabb az igényeltnél, akkor a
modositasi kérelem benyujtasaval a palyazo elfogadja a tamogatasi dontésben megitélt
tamogatas osszegét.

Az EPER-ben benytjtandé moddositasi kérelem a Téamogatoi okirat kiadasénak feltétele. A

Tamogatoi okirat csak akkor adhatd ki, ha a palyazo a Kezelo altal elfogadott modositasi
kérelemmel rendelkezik.
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A palyazat modositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kdvetkezdk szerint:

A meniibdl a ,,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktuélis palyazat
kijelolését kovetden, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomogombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elsdként a benyujtott
palyazat adatai lathatok az EPER-ben, amelyek atirdsaval készithetd el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha eldtte az [Ellendérzés] funkciogomb segitségével az EPER éltal is
leellendrizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A modositas eredményérdl az EPER-ben az
elézoekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve az EPER-ben kiildott lizenetben is.

A Kezelé kizarolag azt a modositasi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER
rendszerben véglegesitésre keriilt, és az EPER rendszerben ,,Beérkezett” statuszu.

13. A tamogatasi dsszeg folyositasa

A tamogatas folyositasara a nyertes palyazo részére a Tamogatoi okirat kozlésétdl szamitott 30
(harminc) napon beliil, de legkésébb 2023. december 21. napjaig 1 (egy) Osszegben keriil sor.
A tamogatas kifizetésének feltételeit, a szakmai és pénziigyi beszamold benyujtasanak
hataridejét és tartalmi kovetelményeit a Tamogatoi okirat, az ASZF és a Palyazati Utmutato
tartalmazza.

A tadmogatas folyodsitasa a Tamogatdi okiratban meghatarozott iddpontig, kizardlag kozvetlentil
a kedvezményezett pénzintézetnél vagy a Kincstarndl vezetett fizetési szamlara, banki
atutalassal torténik.

A kedvezményezett koteles a tamogatds igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az Aht. 51. §, valamint az Avr. 90. §-ban meghatéarozottak szerint, a kozponti koltségvetésbol
folyositasra keriilé tamogatasi céli kifizetések koztartozas vizsgalattal és koztartozasok
visszatartasaval kapcsolatos feladatait — az ado- és vamhatosdg (megkeresésre adott)
adatszolgaltatasa alapjan — a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozasa van, annak dsszegét a Kincstar a timogatas
0sszegébll levonja, és azt a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) megfelel
szamldjan jovairja. Ha a nem allami intézmény fenntartdjanak vagy az altala fenntartott
intézménynek koztartozasa van, és a fenntart6 elézetesen benytjtott kérelme alapjan a fejezetet
iranyitd szerv vezetdje a Kincstarnak — legkésébb a tdmogatds fenntartd részére torténd
folydsitasanak jogszabalyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6 6todik napig —ugy
nyilatkozik, hogy a koztartozas levonasa a nem allami intézmény fenntartdja vagy az éltala
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fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tiamogatast
a Kincstar a koztartozas levonasa nélkiil utalja at a kedvezményezettnek.

A koztartozas levonasa utan fennmaradé 0sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kertil.

A koztartozas levonasarol, illetve a NAV felé torténd megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
kedvezményezettet és a Tamogatot. Az értesitd levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartdsba a tdmogatas teljes 0sszegét, mint
bevételt, valamint a kozteher befizetési kotelezettség kiadasként torténd teljesitését.

A levonassal érintett 6sszegig a kedvezményezett koztartozasa megfizetettnek mindsiil.

A levonas a kedvezményezettnek a tamogatds megszerzése érdekében (pl. Téamogatoi
okiratban, palyazatban) vallalt kotelezettségeit nem érinti, a tiamogatas teljes 6sszegével el kell
szdmolni.

Amennyiben a roma nemzetiségi 6nkormanyzatok az alabbi kotelezettségeiknek a nemzetiségi
torvényben meghatarozott hataridéig nem tesznek eleget, résziikkre a tamogatds nem
folydsithato:

1) Kincstarhoz benyujtottak az el6z6 évi koltségvetési beszamoldjukat, valamint

2.) az illetékes kormanyhivatalhoz benyujtottak a 2022. évi koltségvetésiiket és

3) az illetékes kormanyhivatalhoz benyujtottak az el6z6 évi zarszamadasukat.

14. A Tamogatoi okirat kibocsatasa utani modositasi kérelem

Amennyiben az Avr. 96. § a), ¢), d), f), h) vagy i) pontjaban meghatarozott barmely koriilmény
bekovetkezik, igy kiillondsen a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa meghiusul, vagy tartds
akadalyba iitkozik, a Tamogatdi okiratban foglalt litemezéshez képest késedelmet szenved,
vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik,
akkor a kedvezményezettnek ezt legkés6bb 8 (nyolc) napon beliil — irasban — be kell jelentenie
a Kezelonek.

Modositasi kérelem benyujtasara a tdmogatéasi idészakon beliil van lehetdség. A tdmogatasi
id6szakon belill korlatlan szami modositasi kérelem nyUjthatdé be, azonban felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy palyazatnak egyszerre csak egy elbiralatlan mddositéasi kérelme lehet.
Ujabb modositasi kérelem csak akkor nyujthatdo be, amennyiben a Kezelé az aktualis
modositasi kérelmet elbirdlta. A palyazatot mindig a legutolséd elfogadott modositas szerint
szlikséges megvalositani.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 11. pontban részletezett 1épések szerint.
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15. A tamogatas elszamolasa ¢és ellendrzése

A tdmogatast a Tamogatoi okiratban meghatarozott célra ¢s idészakban lehet felhasznalni. A
tamogatas jogszerli felhasznalasarél a timogatdit okirat, az ASZF és a Palyazati Utmutat6
alapjan kell szakmai beszamold ¢és pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban egységesen:
Beszamolo) keretében elszamolni.

A kedvezményezett a palydzataban tervezett programrol, megvaldsitott értékeirdl a szakmai
beszamolo részeként beszamol.

Amennyiben a Beszamol6é a Tamogatodi okiratban rogzitett hataridéig nem keriil benytjtasra,
vagy a benyujtott Beszamolo6 hidnyos, a Kezel a kedvezményezettet az EPER-ben kiildott
iizenetben, 15 (tizen6t) napos hataridével hidnypotlasra szoélitja fel. Amennyiben a
kedvezményezett a felszolitasban megjelolt hataridére sem teljesiti a beszamoldsi vagy
hianypotlasi kotelezettségét, illetve a fennmaradd hidnyossagokra tovabbi hidnypotlasi
felszolitas kikiildése valik sziikségessé, a Kezel6 az EPER-ben kiildott iizenetben, 8 (nyolc)
napos hatariddvel mdasodik felszolitast kiild a kedvezményezett részére. Amennyiben a
kedvezményezett a masodik hianypotlast sem teljesiti, vagy nem teljeskorlien teljesiti, gy a
tamogatas felhasznaldsa jogosulatlan igénybevételét allapitja meg a Kezeld.

FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossdgai alapjan az EPER-ben kiildott iizenet
hivatalos irasos értesités, amely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hidnypotlasra megadott
hatarid6 a kikiildés napjatol szamitodik. A palyazo a palyazat benyujtasaval vallalja, hogy a
teljes palyazati folyamat soran az elektronikus rendszeren keresztiil érkez6 hivatalos iizeneteit
figyelemmel kiséri.

Figyelem! A tdmogatds terhére elszdmolhatd koltségeket forintban kell megallapitani. A
forinttol eltéré pénznemben kidllitott szamla, szdmviteli bizonylat esetében annak végdsszege
nem szamolhat6 el a tdimogatas terhére.

Figyelem! A palyazat végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015.évi CXLIIL térvény
(a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartozd beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles
betartani a Kbt. eldirasait.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a TaAmogatd dontése szerinti célnak megfelelden, a Tamogatoi
okiratban rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A beszamolo erre vonatkozo adatainak
megfeleld kitltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsaval a kedvezményezettnek hitelt
érdemlden bizonyitania kell a Tamogat6i okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végso hatarideje a Tamogatoéi okiratban keriil rogzitésre.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a Kezel6 vizsgalja meg és maximum 2 (Kettd)
alkalommal a hiadnyossagok kijavitasara, potlasara 15 (tizenot), illetve 8 (nyolc) napos
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hatariddvel felszolitja a kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott beszamolo miatti
felszolitas is hianypotlasi felszolitasnak szamit!

A kedvezményezett csak a beszamold elfogadasa esetén tekintheti a Tamogatdi okiratban
foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes 6sszegével
el kell szamolni.

Amennyiben a tdmogatasi 0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, ugy a mar kifizetett tdmogatasbol a maradvanyosszeget vissza kell utalni a
Tamogatoi okiratban megjelolt szamlara a palyazati azonositd koézlemény rovatban valo
feltiintetésével.

A Kedvezményezett a fel nem hasznalt tdimogatas 6sszegérol lemondd nyilatkozatot kell, hogy
kiallitson. A lemond6 nyilatkozat a Kezelé honlapjarol letoltheté formanyomtatvany. A
lemond6 nyilatkozat cégszertien aldirt eredeti példanyat és a visszafizetést igazolo
bankszamlakivonat, banki igazolas hitelesitett masolatat a Kezelé postacimére kell elkiildeni.

A beszamolo elbiralasa sordn a Kezel6 a kovetkezd dontéseket hozhatja:
a) abeszamolét elfogadja,
b) abeszamolot elutasitja,
C) abeszamolot részben elfogadja.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a Tamogatoi okiratban ¢és annak
elvalaszthatatlan részét képez6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

A beszamold elutasitiasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatisra vonatkozo
beszamolo kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a Tamogatoi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. Ilyen esetben meghatarozasra kertil, hogy a pénziigyi elszdmolas
mely tételei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei kertiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.

Amennyiben az elszamolés ellendrzése soran a tdmogatds jogosulatlan felhasznélasa keriil
megallapitasra, illetve a Kedvezményezett részére biztositott timogatasbol fel nem hasznalt
Osszeg marad vissza a Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, melynek
szabalyait az ASZF IX. fejezete rogziti.
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a. Elszamolhato és el nem szamolhato6 koltségek

Elszamolhaté koltségek:

laptop beszerzésének koltsége — a Palyazati felhivas mellékletét képez6 informatikai
eszk6zok dokumentumban rogzitett miiszaki tartalommal, (kdtelezéen beszerzendd);
virusirtd program beszerzésének koltsége (kotelezben beszerzendd);

Microsoft Office csomag beszerzésének koltsége (kotelezéen beszerzendd);

laptop taska (kdtelezéen beszerzendd);

vezetékes/vezeték nélkiil egér;

nyomtato (kdtelezéen beszerzendd) és nyomtatdpatron;

internet szolgaltatas el6fizetés a palyazat megvalositasanak idészakara (kotelezéen
beszerzendd);

irodai asztal;

irodai szék, forgoszék;

szallitasi koltség kizarolag abban az esetben, amennyiben kiszallitassal keriil
szamlazasra a termék maximum 10 000 Ft, azaz tizezer forint szamolhat6 el, kiilon
szamlaba allitott szallitasi koltség nem szamolhato el;

T4ajékoztatd napon torténd részvétel utazasi koltsége maximum 25 000 Ft-ig, azaz
huszondtezer forintig szamolhat6 el (menetjegy, benzinszdmla, kikiildetési koltség).

Az EPER koltségvetés feliiletén tételesen meg kell nevezni a tervezett kiaddsokat.

A Palyazati felhivas keretében az alabbi koltségek nem szamolhatok el:

a koltségvetési szerv dllomanyaba tartozd személy részére megbizési dij (tervezésénél
az Avr. 51. § (2) bekezdése figyelembevételével kell eljarni).

adminisztracios tevékenységre, palyazat figyelési tevékenységre, rendezvényszervezoi
tevékenységre megbizasi dij, mint kiadds nem szdmolhat6 el;

bér- és bérjellegli kiadasok;

természetbeni juttatasok €s azok jarulékai;

szeszesital, dohanyaru;

adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi
kamatok;

koziizemi dij tipust kiadasok;

a megvalositott tevékenységgel kapcsolatos telefonkdltség, késziilék biztositasi dij,
mobil parkolas dija, egyéb dijak, belizemelés koltsége;

hasznalt eszkoz, berendezési targy koltsége;

alvallalkoz6 bevonaséaval teljesitett szolgaltatas koltsége és kozvetitett szolgaltatas
koltsége;

kiilf6ldi pénznemben kiallitott szamla sszege;

regisztracios dij;

hiteltorlesztés és hitelkamat;

szamviteli szolgaltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési
dij, bankkdltség);
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e clszamolhat6 koltségek kozott nem nevesitett egyéb informatikai eszk6zok, berendezési
targyak koltsége, egyéb koltségek;
e apalyazat koltségvetésében nem tervezett kiadasok.

b. Pénziigyi elszamolas

A tamogatast az AFA torvényben, az Sztv-ben, valamint a szamla és a nyugta adéigazgatasi
azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megdrzott szdmldk adohatosagi
ellenérzésérdl szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben meghatarozott tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal sziikséges elszamolni.

Fontos, hogy a szadmviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a tamogatott tevékenységhez,
bizonyitsa annak megvaldsitdsat, a szdmviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési idoszakai kapcsolodjanak a tdmogatasi idészakhoz.
Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
teljesités idOpontja és — ha a bizonylaton feltiintetésre keril teljesitési iddszak, illetve
szamlazott idészak — a tamogatasi id6szakba esik és a tamogatott tevékenység
megvalositasdhoz kézvetleniil kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolsé elfogadott kdltségvetés
koltségtipusai és Osszegei alapjan kell elkésziteni.

A pénzigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tamogatasi 0sszeg erejéig minden
elszamolni kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell.

e Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten
fogadhatoak el. Az elszamolas sordn hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy
nem az eredeti bizonylatrol készitett masolat, illetve nem szabélyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat6 el.

Szamla atvételekor kérjiik, ellendrizze, hogy a szamla alakilag €s tartalmilag megfelel-e az
afatorvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfelelden van kitoltve. Kérjiik,
hogy az alabbi adatok meglétét €s olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:
— aszamla kiallitasanak kelte,
— aszamla sorszama,
— a szallité neve, cime és addszama,
— avevoO neve €és cime,
— a teljesités idOpontja, egyszeriisitett készpénzfizetési szamlandl a szadmla kelte
tekintendd a teljesités idopontjanak is,
— az ¢értékesitett termék, illetéleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, egységara ¢és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd),
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az ado alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazod Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték),
a szamla 0sszesen érteke.

Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szdmléan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne id6szakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli
bizonylat fogadhaté el. A szamviteli bizonylat kizardlag a Kedvezményezett nevére és
székhelyére szolhat.

e Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

A tamogatas felhasznalasa soran felmeriilt koltségeket igazold Osszes eredeti szamviteli
bizonylatot zaradékolni szlikséges az aldbbiak szerint:

Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyéazat vagy tdmogatds azonositdjat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul:
.... Ft az RNO-FEJL-23-......... azonositdoszamu Tamogatoi okirat terhére
elszamolva” (=ZARADEKOLAS).

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szamolhat6 el, vagy a Kedvezményezett
nem kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zdradéknak az
elszamolasban bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a bizonylatot az elszdmolashoz nem kell
benyujtani.

Az elszdmoldshoz benyljtandd dokumentumok (szdmviteli bizonylatok, szerzddések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell
ellatni az aldbbiak szerint:

az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a mésolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyez0 tartalmu hitelesitési szoveget),

ezutin a dokumentum madsolatok minden oldalat a képviseldnek vagy
meghatalmazottnak kék tollal, cégszerli aldirasaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képviseldjének kell elvégeznie. A képviseld akadalyoztatasa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld, a meghatalmazott és két tant

altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.
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A forinttol eltéré pénznemben Kkiallitott szamviteli bizonylat nem szamolhato el.
Eléleg elszamolasa:

— Eldlegrdl kibocsatott szdmviteli bizonylat pénziigyi elszdmolds részeként torténd
benyujtasa esetén csak a hozzd kapcsolodd pénziigyileg is rendezett (kifizetett),
zéaradékolt rész- vagy végszamla hitelesitett masolatdval egyiitt szamolhato el. Az
eldlegrdl kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési idopontja is csak a tdmogatasi
id6szakon beliil fogadhato el.

Targyi eszkoz elszamolasanak modja:

— Targyi eszkoz beszerzésének elszamolasahoz a zaradékolt szamviteli bizonylat
hitelesitett masolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolatan feliil csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi
bizonylat hitelesitett masolatat is.

o Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett mésolatat is csatolni kell. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo szamviteli bizonylat:
— aszamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
» aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrdl a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(1d6szaki pénztarjelentés);
— atutaléssal torténd kiegyenlités esetén:
* hitelintézet altal kibocsatott szdmlakivonat, vagy
* internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget
is vagy
* apénziigyl intézmény igazolasa az atutalas teljestilésérdl;
— egyszeres konyvvitel esetén:
* naplofékonyv

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatoban
megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan
nem allapithatd meg egyértelmiien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését
igazolja, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni
kell az Utmutatoban meghatarozottak szerint.

A pénziigyi elszamoléashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= abizonylat sorszdma,
= abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addészama,
= apénztarbol kiadott (atvett) dsszeg,
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= a kifizetés idépontja,
= akifizetés jogcime,
= apénztaros és az atvevo alairasa.

o Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszdmolas részeként a kovetkezoket kell benyujtani postai iton a Kezel6 részére:

1.

az EPER-bAl letoltott és kinyomtatott szamlaodsszesitonek a Kedvezményezett
képviseldje altal alairt, egy eredeti példanyat, amely az elszamolni kivant koltségeket
alatdmaszt6 szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a
szamladsszesitot a Beszamolo véglegesitését kovetden kell letdlteni €s kinyomtatni!

a timogatott tevékenység megvaldsitasa soran felmeriilt és elszamolni kivant dsszes
szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat, melyet az EPER bekiildésre jelol,

a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat,

személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzddés, vagy a megbizési szerzédés
¢s az esetleges szerz0dés modositasok hitelesitett masolatat,

a kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékli aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerzédés hitelesitett masolatat. frasban kotott szerzodésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével
kotott szerzodés teljesitése érdekében tortént kifizetés 0sszege a timogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

ha a szdmviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendeldre, akkor annak hitelesitett masolatat,

targyi eszkdz bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett
masolatat.

Ha a Kedvezményezett nem tud a timogatas — és ha az elGirasra kertilt, a sajat forras — teljes

Osszegével elszamolni:

a Beszamoléval egyidejiileg kell bekiildenie a lemond6 nyilatkozatot, valamint — ha a timogatas
mar kiutalasra keriilt — a visszautalast igazold dokumentum (banki igazolds vagy
bankszdmlakivonat) hitelesitett masolatait. A lemondé nyilatkozatot a Kedvezményezett

képviseldjének kell alairnia.

e Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A Tamogatéi okirat moédositasara vonatkozo kérelem benytjtasa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az aldbbiak szerint:

a tervezett OsszegtOl lefelé¢ korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat;

a tdmogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fésorain a Tamogatoéi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal
magasabb 0sszeg elszamolasa megengedett. A 10%-ot meghalad6 modosulés esetén
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az okirat modositdsa sziikséges. A Tamogatdi okirat modositasait a Kezel6hoz
benyujtott moddositasi kérelemmel kell kezdeményezni. Modositasi kérelem
benyujtasara azonban legkésdbb a Tamogatoi okiratban megjeldlt megvalositasi idészak
vége datumig van lehetdség. A fOsoron beliili, alsorok kozotti atcsoportositas okirat
modositas nélkiil megengedett.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszdmolés soran a koltségvetés egyes fOsorain
beliil uj koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tamogatasi
Osszegre vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el
koltség, amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett tdimogatasbol koltséget.

e Pénziigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénziigyi elszdmolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,,Beadott palyazatok™
meniipont kivéalasztasa utdn a [Beszamol6 beaddsa] nyomdgomb haszndlatdval. A beszdmolo
EPER-ben torténd benyujtasa nem valtja ki az elszdmoléashoz tartozé pénziigyi dokumentumok
papiralapon torténd bekiildését.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tobbszor
elszamolni kivant szamviteli bizonylatokrol.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.tef.gov.hu honlaprol letoltheté ,,EPER kézikonyv a
pénziigyi elszamolasrol (pdf)” illetve ,,EPER bemutatd videok” nyljt részletes segitséget.

C. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolo a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, azok teljesitését mutatja
be. Figyelem! Amennyiben a vallalt célokat nem tudta megvalositani, tigy a timogatas terhére
csak az ardnyos rész szamolhato el. A beszdmoldot az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott
palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomogomb hasznalataval.

A bekiildott szakmai beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e. A valasznak kelloen részletesnek kell lennie. Nem fogadhato el a
palyazati programban leirtak mult idejii bemasolasa, hanem hitelt érdemlé modon be kell
szamolni a program megvaldsuldsardl. A szakmai beszamoldban felsorolt, megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamoloban elszamolni kivant kiadasokhoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa sordn okirat médositast nem igényld valtozasok
torténtek a palyazatban illetve az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.

A palyazat megvalositasa, tevékenységei soran a kedvezményezett a kommunikacidjaban,
kapcsolodo kiadvanyaiban, honlapjan a TAmogaté (BM és a Roma Kapcsolatokért Felelos
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Kormanybiztos), valamint a Kezelo (Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag)
megnevezEesét és hivatalos grafikai logojat megjeleniti.

Amennyiben a kedvezményezett beszamoldja keretében ezen bekezdés rendelkezéseinek
teljesitését nem vagy hidnyosan tudja igazolni, ugy az a megitélt tamogatas 5%-anak
visszavonasat eredményezi.

d. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, Kezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (kiilondsen
az Allami Szamvevészék, Kozigazgatasi Ellendrzési Hivatal) jogosultak a tAmogatas jogszert
felhasznalasanak ellendrzése céljabol a palyazat megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve
utolagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyiittmiikodni az ellenérzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamolo elfogadasat kovetd 5 (6t) éven at koteles biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Orzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a Kezelét. E
kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kotelezettség fennallasanak iddtartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozo6 szankciok alkalmazasara.

16. Palyazat lezarasa

A palyazati program lezarasa a beszamol6 elfogadasaval torténik.. A beszamolo elfogadasarol,
igy a program lezarasanak tényérdl a Kezeld levélben értesiti a kedvezményezettet.

17. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi 6sszeg egészérdl
vagy egy részér6l valdo lemondasat a www.tef.gov.hu honlaprol letdlthetd ,,Lemondo
nyilatkozat” iratminta segitségével (a tovabbiakban: lemond6 nyilatkozat). a A lemondo
nyilatkozatot a beszamoldval egyiitt kell bekiildeni, valamint mar kiutalt tamogatas esetén, a
visszautalast igazold dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat) hitelesitett
masolatat.

A lemondo nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

18. Adatmédositas
Amennyiben a Tamogat6i okirat kiadasat kovetéen a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett legkésébb 8 (nyolc) napon beliil koteles a Kezelonek

bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok és az aktualizalt regisztracios nyilatkozat
megkiildésével egyidejlileg.
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19. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valod betekintés az Aht, az Avr. és az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, valamint a a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 az Europai
Parlament ¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok foszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem teljesithetd az adatszolgéltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— lzleti titok;

— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozataldt megelézéen a dontés megalapozasat szolgald adatok
tekintetében,;

— nemzetkdzi szerz6désbol eredo kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovabbd, ha a kozérdekli adatok nyilvadnossagdhoz vald jogot — az adatfajtdk
meghatarozasdval —torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biiniildozési vagy
blinmegel6zési, kornyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi
szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kdzigazgatasi hatosagi
eljarasra tekintettel korlatozza.

20. Kifogas

Az Avr. 102/D. § (1) bekezdését a kizarolag hazai forras terhére finanszirozott, palyazati tton
biztositott koltségvetési tdmogatds esetén a koltségvetési tdmogatas allamhdztartason kiviili
igényldje vagy kedvezményezettje tekintetében kell alkalmazni, igy kifogas benyuljtasara
allamhaztartason beliili szervezetnek nincs lehetdsége.

21. Egyéb tudnivalék

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.tef.gov.hu honlap ,,EPER belépési pont” alatt
megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv és vided.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palydzati azonositdé megjeldlésével a
palyazat@tef.gov.hu e-mail cimen lehet feltenni.

Nyilvanossag biztositasahoz alkalmazandé hivatalos grafikai logok
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