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Altaldnos rendelkezések

Jelen Gtmutatd (a tovabbiakban: Utmutatd) hatalya kiterjed minden olyan palyazati uton
benyujtott 2024. évi koltségvetési tamogatasra, amelyet a Tarsadalmi Esélyteremtési
Foéigazgatosag (a tovabbiakban: FOigazgatosag) Roma nemzetiségi szakmai és beruhazasi
tamogatasok (AHT-T: 386328) megnevezésti fejezeti kezelésii elSirdnyzat terhére nyuijt, és
amely tekintetében a Féigazgatosag lebonyolitd szervként keriilt kijelolésre.

Az tmutatéban hasznalt fogalmak értelmezése tekintetében a Foigazgatosag altal kezelt egyes
nemzetiségi timogatasokhoz kapcsolodd Altaldnos Szerzodési Feltételekben (a tovabbiakban:
ASZF) foglaltak alkalmazandoak.

Az Utmutatoban a tamogatéi okiratra vonatkozéan meghatarozott rendelkezések — eltérd
rendelkezés hianyaban — a tdmogatoi okiratokra, illetve az az alapjan létrejott tamogatodi
jogviszonyokra is alkalmazandoak.

Az Utmutatd alkalmazasa soran az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) és az dllamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasait kell figyelembe venni.

1. A Palyizati Utmutaté célja, hatalya

Az Utmutaté valamennyi ROMA-NEMZ-24 kodu nemzetiségi palyazatra vonatkozik.

Célja, hogy a 2024. évben meghirdetésre keriild6 roma nemzetiségi palyazati kiirasok
tekintetében kiegészitést nyujtson a palyazatra vonatkozo6 altalanos feltételekrol. A ROMA
NEMZ-24 palyazati kodu 2024. évi roma nemzetiségi palyazatok kozé az alabbi Palyazati

kiirasok tartoznak:

1) Roma nemzetiségi civil szervezetek 2024. évi koltségvetési tamogatasa (ROMA.-
NEMZ-CISZ-24)

2) Roma nemzetiségi kulturalis kezdeményezések 2024. évi koltségvetési tamogatasa
(ROMA-NEMZ-KUL-24)

2/1. Roma nemzetiségi kulturalis programok, rendezvények
2/11. Nyelvi kornyezetben megvalésulo roma nemzetiségi gyermektaborok
2/111. Roma nemzetiségi pedagégus-tovabbképzések

(a tovabbiakban egyenként: Palyazati kiirés, egylittesen: Palyazati kiirdsok).

Az Utmutaté a 2024. évre vonatkozo Palyazati kiirasok elvalaszthatatlan részét képezi, amely
tartalmazza a Palyazati kiirasokban nem szerepl6 altalanos feltételeket, részleteket.
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Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy az Utmutaté, valamint a Palyazati kiirasok esetén
— a palyazatokra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések keretén beliil — a Beliigyminisztérium
(a tovabbiakban: Tamogaté) a valtoztatas jogat fenntartja.

A palyazatokkal 0Osszefliggd feladatok lebonyolitoja a Tarsadalmi Esélyteremtési
Foigazgatosag (a tovabbiakban: Lebonyolité).

A Palyazati kiirasok a hatalyos jogszabalyok alapjan, kiilonds tekintettel az Aht., valamint az
Avr. rendelkezései alapjan keriiltek kidolgozasra.

2.  Palyazok (jogosultak) kore

A Palyazati kiirasok 2. pontjdban feltlintetett benyijtasra jogosultak mindsiilnek palyazoknak (a
tovabbiakban: palyazo).

3. Tamogatasban nem részesithetok kore

Nem részesiilhet tamogatasban (a tovabbiakban: timogatas) az a palyazo, aki

e a Pélyazati kiiras alapjan nem tartozik a palyazok (jogosultak) korébe.

o a Palyazati kiirdsban megjeldlt benyujtasi hataridon tul nyujtotta be a palyazatat.

e csetében az igényelt tdmogatds Osszege meghaladja a maximadlisan igényelhetd
mértéket, vagy olyan palyazatot kivan megvaldsitani, amelynek tartalma a Palyazati
kiirasban megfogalmazott célokkal nincs 6sszhangban.

e nem felel meg az Aht. 48/B. § és az 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek.

e adossagrendezési eljaras alatt all.

e a Tamogato6i okirat kibocsatasanak feltételeként meghatérozott nyilatkozatokat (Avr.
75. § (2)-(3) bekezdés) nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja.

e atamogatasi rendszerbdl valo kizaras hatalya alatt all.

e atamogatasi dontés tartalmat érdemben befolydsolo valotlan, hamis vagy megtévesztd
adatot szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett.

e aki az Eurdpai Bizottsag koltségvetési tamogatasbol vald kizardé vagy eltiltd
hatarozatanak hatalya alatt all, vagy

e akinek az Aht. 50. § (4) bekezdése szerinti koztartozasa van, kivéve ha arra az
adohatosag fizetési konnyitést engedélyezett.

4.  Megvalositasi idészak
A megvalositasi id0szak vagy a palyazat (a tovabbiakban: palyazat) megvaldsitasanak id6szaka
a ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt vége” elnevezésti adatmezdkben megadott daitumok kozé esd

1d6szak.

Az egyes ROMA-NEMZ-24 palyazati kategoriakra vonatkozo benyujtasi idszakot, valamint
megvaldsitasi idészakot a vonatkozo6 Palyazati kiiras 3. pontja tartalmazza.
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A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
a) Palyazati dokumentacio

A Palyazati kiirasok, az Utmutaté és az ASZF megjelennek a Lebonyolité honlapjan,
amelyeknek elérhetdsége: www.tef.gov.hu.

A Palyazati kiiras, az internetes palyézati adatlap és azok mellékletei egyiitt tartalmazzak a
palyazashoz sziikséges 0sszes feltételt.

A Palyazati kiirasokra kizarolag elektronikus palyazat benyujtasaval lehet palyazni.
b) Kotelez6 regisztracio
Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER)
egyszer sziikséges regisztralni és a regisztracios adatokban bekdvetkezd valtozas esetén a
regisztraciot modositani sziikséges. A palydzo korabbi regisztraciojardl informaciot a
»Regisztracio keres6é” funkcio segitségével kaphat.
l. A regisztracié menete
A regisztraciohoz miikddé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a

www.tef.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont, majd a palyazoi belépési
pont feliratra, azutan pedig a Regisztracié nyomogombra.

A regisztracid soran az Altalanos, Alapadatok, Miikodési hatokor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacids adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva (bal oldali
mentisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait,
amely a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracié” nyomdgombra kattintva nem kap {izenetet
hidnyz6 adatokrdl, hanem arrol értesiil, hogy aktivacidos e-mailt kiildott a rendszer.
linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 (hetvenkettd) oran beliil. 72 (hetvenkettd) 6ra
letelte utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat és Gjra tudja kezdeni az
eljarast. 72 oran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog kapni, hogy
ilyen adészammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjiik, forduljon a Lebonyolitd honlapjan kdzzétett elérhetdségekhez.
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1. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazo koteles a Lebonyolitonak benyujtani az EPER-bAl kinyomtathaté
,»Regisztracios Nyilatkozat”-nak a szervezet képviseldje altal aldirt egy eredeti
példanyat. A regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt
mellékletekkel egyiitt) kell bekiildenie a Lebonyolitd levelezési cimére tértivevényes
levélben. A regisztracios adatokban torténd valtozas esetén 8 (nyolc) napon beliil 0j
regisztracios nyilatkozatot kell benyujtani.

Levelezési cim:
Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Foosztaly
Budapest
Szegedi ut 35-37.
1135

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjiikk, 1épjen be a rendszerbe, valassza a
»Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szadmitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

I11.  EPER regisztracios dij

A regisztralt palyazo koteles a Lebonyolitéd részére befizetni a 3.000 Ft, azaz haromezer
forint EPER regisztracios dijat (a tovabbiakban: regisztracios dij). A regisztracios dij
befizetése csak banki atutaldssal torténhet. A regisztracios dijat, palyazati évenként, egy
szervezetnek tobb ROMA-NEMZ-24 palyazati kategériaban beadott palyazata
esetén is csak egyszer kell megfizetnie!

A regisztracids dijat a Lebonyolité 10032000-00359191-00000000 szamu szamlajara
kell atutalni. A regisztracids dij atutaldsakor kérjiik, az a szervezet addszamat, tovabba a
kiiras kédjat (ROMA-NEMZ-24) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés/kozlemény
rovatban. A regisztracios dij atutalast csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha
a befizetd megegyezik a regisztralt partnerrel. Maganszemélytol érkezo befizetés

visszautalasra keriil, mely a benyujtott palyazat elutasitasat vonhatja maga utan. A
regisztracios dijat legkésobb a palyazat benyujtasi hataridejéig kell a Lebonyolité
szamlajara atutalni.

IV.  Regisztracidval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot a regisztraciéval nem rendelkezd palyazdknak, legkésébb
az adott palyazati évre vonatkozo elsoként beadott internetes palyazat beadasi

hataridejének lejarta elotti 10. (tizedik) napig kell postai Gton benyujtani a
Lebonyolitonak
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Kérjiik a 2023. évre érvényes regisztracioval rendelkezd palyazokat, hogy ellendrizzék
az EPER rendszerben megadott adataikat. Amennyiben valtozas tortént vagy modositas
sziikséges, a kinyomtatott modositott Regisztracios Nyilatkozat (amelyet a palyazo
képviseldjének/képviseldinek kell alairnia) egy eredeti példanyat postai uton legkésébb a
jelen palyazat beadasi hataridejének lejarta elétti 10. (tizedik) napig kell megkiildeni a
fenti postacimre.

V. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott Regisztracios Nyilatkozatot és a megadott szamlaszamra beérkezett
atutalasokat a Lebonyolitd munkatarsai ellenérzik és iktatjak az EPER-ben. Ameddig
nem kap ,.érvényes” jelolést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat és
atutalds, addig minden belépéskor iizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy
nincs érvényes nyilatkozata és regisztracios dij befizetése. Amennyiben mar postazta a
Lebonyolitd szamara a nyilatkozatot, illetve atutalta a regisztracids dijat, kérjiik, hagyja
figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas
miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

V1.  Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be vald belépés utin a ,Palyazati kategériak” meniipontra kattintva
megtekintheti az aktualis kiirasokat. A kategoria megjelolése utan a [Megtekintés és 1j
palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria
alapadatait, és megkezdheti 0j palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a bal oldalon Gn. lapozo fiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a program adatlapot.

a) Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

b) Palyazoé adatai
Palyaz6 székhelyére, miikddésére vonatkozé adatokat, elérhetdségi adatait
sziikséges rogziteni.

c) Kotelezettségvallalé
A kotelezettségvallald adatait a rendszer a regisztracid soran megadott adatok
alapjan automatikusan beemeli a kitoltendé mezdkbe.

d) Szamlatulajdonos
A szamlatulajdonos nem térhet el a palyazod szervezettdl, ezért kérjik, ,,igen”
értéket jeloljon meg a ,,Szamlatulajdonos a palyazoval azonos’adatmezdben. A
rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitdltendd
mezokbe.

e) Projektadatok
A palyazatnak egyedi cimet kell adni és meg kell jelolni a palydzat kezdete és a
palyazat vége datumot, amely az adott kategoria kiirasaban megadott megvalositasi

1doszak kezdd datumanal korabbi, illetve zar6 datumanal késébbi nem lehet. A
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megvalosulas helyénél a pdlydzat megvalosuldsdnak helyét (orszag ¢és
telepiilésadatat) kell megadni. A kapcsolattartoéra vonatkoz6 informacidkat kotelezo
megadni.

f) Pénziigyi adatok
Az itt talalhatd adatmezoket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

g) Informaci6s adatok
A program témadjara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok,
melyek Kkitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja
nyilvanos legyen?” mezdében igennel valaszol, ugy palyazatat a www.tef.gov.hu

oldalon kozzétehetjiik.

h) Koltségvetés
Itt kell ismertetni a koltségvetés tabla ,,bevétel” és , kiadas” oldalanak segitségével
a palyazat koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a timogatas terhére elszamolni
kivant kiadasokat. A koltségvetés tigynevezett f6- €és alsorokra oszlik, amelyet
betiitipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink.

i) Palyazatiré adatai
Amennyiben palyazatird késziti a palyazatot, kérjiik adatainak, elérhetdségének

rogzitését.

j) Palyazo szervezet bemutatasa
A palyazd szervezet tevékenységének és mas szervezetekkel valo
egylittmiikddésének bemutatésa.

k) A Program leirasa
A palyazénak a palyazati adatlapon specifikus, palyazati kategoridra jellemzo
kérdésekre kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

I) Program iitemezése
A program megvaldsitdsanak datumait, helyszineit, programelemeit sziikséges itt
rogziteni.

m)Indikatorok
A péalyéazatban vallalt feladat mutatoit sziikséges rogziteni.

n) Kotelezé mellékletek
Felhivjuk figyelmiiket, hogy elektronikus palyazat benytjtasa esetén a kotelezéen
csatoland6 mellekletek kizarolag elektronikus Uton nyujthatéak be, kizardlag az
internetes palyazati adatlap el6irt adatmezdjében csatolva.
A kiirdsok megnevezik az egyes palyazati kategoridkban kotelezOen csatolando
dokumentumokat.

0) Nyilatkozatok
A palyazat benyutjtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szerepld nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérniink az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében leirt Gsszeférhetetlenség fogalmara
(lasd jelen Utmutato 20/e. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrol is
nyilatkoznia kell a palyazonak, hogy kizard 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele

¢és szervezetével szemben sem.
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Ko6zérdekbdl nyilvanos a kiirdst el0készitd, a palyazatot kiird, a tdmogatasi igényrol
meghozott dontést elokészitd és a dontéshozd személy, testiilet altal a palyazattal, a
palyazati eljarassal, a tdimogatasi dontéssel dsszefliggésben kezelt, kozérdekii adatnak és
kiilonleges adatnak nem mindsiilé adat. Ezeknek az adatoknak a megismerésére a
kozérdekli adatokra vonatkozo térvény rendelkezései vonatkoznak.

A palyédzat megirasat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkéja kdzben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a
beirt adatokat és a palyazat atkeriil a ,,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palydzat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok
hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben ellenérizni szeretné, hogy
koltségvetése, a kotelezéen megjelolt adatmezok stb. megfelelnek-e a bedllitott
feltételeknek, tigy az [Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatdséara hibaiizenetet kaphat,
amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb
barmikor hasznalhat6, egyetlen esetben kdtelezo hasznalni: a palyazat véglegesitése elott.
Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellenérzés funkciot, hogy
elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A pélyazat mindaddig ,,megkezdett” staituszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszi palydzat a beadasi hataridd
lejartaig barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen
lehetdség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a palyazatkezelé szervezet a
palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyadzat statusza
automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkeriil a ,,Beadott palyazatok” nézetre, a
rendszer palyazati azonositot és iktatdszdmot ad, valamint egy értesités is keriil a palyazo
olvasatlan {izenetei koz¢, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

A palyazatok benyujtasanak hatarideje

A palyazatok beadasi hataridejét az egyes palyazati kategoriak Palyazati kiirasai
tartalmazzak.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben véglegesitésre kertilt.
Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza ,,megkezdett” maradt),
a Lebonyolitdo nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, és mar
befogadasi ellendrzésnek sem veti ald. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan
palyazatot véglegesiteni nem lehet.

A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek
A levonhaté altalanos forgalmi add (a tovabbiakban: AFA) nem timogathatd, ezért a

palyazonak nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével
kapcsolatban.
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A palyazat koltségvetését, kiilonosen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozé AFA elszamolési szabalyoknak, amelyrdl palyazat
benyujtasakor nyilatkozatot is kell tenni.

A palyazatban csak a tamogatasi id6szakban megvalosult, a program megvalésitasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatamasztdo, a tamogatasi osszeg
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el. A szamviteli
bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a megvalositasi id6szakhoz, a
tamogatott program megvaldsitasdhoz kell kapcsolodniuk, és a szdmviteli bizonylatok
pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésObb a Tamogatoi okiratban meghatarozott
idépontig meg kell térténnie.

A palyazatok befogadasa és érvényességi (formai) vizsgalata

A Dbenyujtasra keriilt palyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan keriilnek
feldolgozasra.

Figyelem! Azon Palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre, a Lebonyolité nem tekinti
benyujtott Palyazatnak és formai ellendrzésnek sem veti ala.

A benyujtott (véglegesitett) palyazatokat az EPER automatikusan iktatja, és palyazati
azonositoval latja el.

A Palyazat befogadasardl a Lebonyolito a palyazat benytjtasat koveto 7. (hetedik) napig
elektronikus befogadd nyilatkozatot bocsat a Palyazo rendelkezésére, vagy tovabbi
érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja a Palyazatot.

A beérkezést kovetden az aldbbiak vizsgalatara kertil sor:

= apalyazat a kiirasok 3. pontjaban meghatarozott hatariddig benytijtasra kertilt;

= az igényelt koltségvetési tamogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan
igényelhetd mérteket;

= a palyazo6 a kiirdsban meghatarozott lehetséges tamogatast igényldi korbe tartozik. A
Lebonyolitd ezt a kritériumot a ROMA-NEMZ-CISZ-24 Palyazati kiiras 9., illetve a
ROMA-NEMZ-KUL-24 Palyazati kiiras 10. pontjaban kért, a palyazat véglegesitéséig
benyujtott dokumentumok, valamint az ott megadott esetekben az adészam alapjan
ellendrzi!

A befogadasi kritériumoknak megfeleld palyadzat befogadasra keriil. A befogadasi
kritériumoknak meg nem feleld, illetdleg ha a be nem nyujtott dokumentumok hidnya miatt
a kritériumok ellendrzése teljes kortien nem lehetséges, a palyazat érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra kertil. A palyazot mindkét esetben elektronikus uton tdjékoztatja a Lebonyolito.
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A palyazatok érvényességi (formai) ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

= A palyazati program 0sszhangban van a Palyazati kiirasban foglalt célokkal.

= A palyazé érvényes regisztracioval rendelkezik.

= Valamennyi melléklet csatolasra keriilt és megfeleld (oldalhii digitalis masolat
keriilt felcsatolasra, a dokumentum olvashato).

= A palyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai koz6tt nincs ellentmondas.

= A regisztracios dij Osszege a palyazat benyjtasi hatarid6ig befizetésre keriilt a
megadott szamlaszamra, kozlemény rovatban egyértelmiien feltiintetve a kért
azonositokat (adoszam, kiiras kodja).

= A Lebonyolitd vizsgalja tovabba, hogy a palyazo a palyazat véglegesitésének
idépontjaban a 2017-2022. év kozotti nyertes Roma nemzetiségi tdmogatashoz
kapcsolddo lejart hataridejii beszamolasi kotelezettségének eleget tett, benyujtotta a
beszamolot.

Amennyiben a Lebonyolitdo a palyazat érvényességi (formai) ellendrzését kovetden
megallapitja, hogy a palyazat az ellenérzési szempontok barmelyike alapjan hianyos, a
palyazot 1 (egy) alkalommal, 7 (hét) napos hataridével hianypétlasra szolitja fel. A
hianypotlasi felszolitast az EPER rendszeren keresztiil kiildi ki a hianyossagok tételes
felsorolasaval.

Az aldbbi esetekben hidnypdtlasra nem keriil sor, a palydzat hidnypoétlas nélkiil
érvénytelen:

a) ateljesen iiresen csatolt dokumentum(ok) esetében;

b) nem véglegesitett palyazat esetében;

c) a Palyazati kiiras céljatol eltéré palyazati cél esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz ko6t6dd hianypotlast a palyazé az EPER-ben végzi el
ugy, hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
legkésébb a hianypotlasra nyitva 116 hataridé utolsé napjanak 16:59°° idépontjaig.

Hatéaridében benytjtottnak mindsiil az a hianypoétlas, amely az értesitésben megjelolt
hataridén beliil (a hataridd utolsé napjanak 16:59°° idépontjaig) elektronikus Giton a
Lebonyolité internetes palyazatkezeld rendszerébe megérkezett.

Amennyiben a palyazé nem poétolta a hidnyossagokat a felszolitasban megjeldlt hatariddre,
vagy azoknak nem a hidnypo6tlasi kiirdasban meghatarozott modon tett eleget, igy a Lebonyolito
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével
elektronikus uton értesitést kiild a palyazo részére.

A palyazatok értékelése

A befogadott palyazatok a szakmai programok tartalmi és formai kovetelményeknek valo

megfelelése alapjan keriilnek elbirdlasra. A partatlansadg, az esélyegyenldség és a szakmai
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nyilvanossag kovetelményeit betartva a palydzatok tdmogatdsanak Osszegére a Roma
Nemzetiségi Tamogatasi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) javaslatot tesz.

A tamogatasrol a Bizottsag javaslata alapjan a Tamogat6 dont.

A palyazat eredményét a Tamogaté megbizasabol a Lebonyolitdé a honlapjan kozzéteszi. A
Lebonyolité ezt kovetden az EPER elektronikus rendszeren keresztiil tdjékoztatja a palyazokat
a palyazat eredményérdl, a Téamogat6i okirat kibocsatdsahoz benyujtanddé dokumentumok
korérol és annak hataridejérol.

Ertékelési szempontok:

1. A palyazo szervezet 2023. évi tevékenységének értékelése;

2. A palyazé szervezet 2024. évre vonatkozo terveinek, céljainak, tevékenységének
realitasa;

3. A palyazatban bemutatott program mennyire alkalmas a nemzetiségi tevékenység
szinvonalas ellatasara?

4. A palyazatban bemutatott program mennyire alkalmas a roma nemzetiségi identitas
megorzésere?

5. A szervezettel egyiittm{ikddd nemzetiségi szervezetek szama (db);

6. A szervezetben teljes munkaidében foglalkoztatottak atlagos 1étszama (f6);

7. A szervezet mukodési hatokore;

8. A tervezett kiadasok mennyire indokoltak a tevékenység megvaldsitasa szempontjabol,

9. Mennyire vilagos, részletes ¢és jol indokolt a koltségvetés?

10. Roma nemzetiségi nyelvek (romani, beas) hasznalata a tevékenységen beliil;

11. Korabbi évek roma nemzetiségi palyazataihoz kapcsolddd beszamolasi kotelezettség,
visszafizetési kotelezettség teljesitése;

ROMA-NEMZ-KUL-24 alprogram esetében a fentieken feliil:

12. Mennyire vildgosan meghatdrozottak a tevékenység céljai, varhaté eredményei?

13. A tevékenységgel elérendd kozdsség nagysaga, 1étszdma;

14. Roma hagyomany0rzés biztositasa a vallalt programban.

10. Tamogatéi okirat kibocsatasa

A nyertes palyazok (a tovabbiakban: nyertes palyazod vagy kedvezményezett) a tdmogatas
igénybevételére a Tamogatdi okirat (a tovabbiakban: Tamogatoi okirat) kiadasaval valnak
jogosultta. A Tamogatoi okirat kiaddsdhoz sziikséges dokumentumokat, a tdmogatasi dontésrdl
sz010 értesitésben megadott hatariddn beliil kell a Lebonyolit6 részére megkiildeni.

A Lebonyolito a beérkezett iratokat megvizsgalja €s amennyiben a Tamogatdi okirat
kibocsatasdhoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos,
illetve a kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Lebonyolito a
kedvezményezettet az EPER rendszeren keresztiil elektronikus {izenetben 8 (nyolc) napos
hataridével, 1 (egy) alkalommal hianypétlasra szdlitja fel.

A Lebonyolito a felszolitast kizarélag elektronikus tton kiildi meg.

A Lebonyolité a Kedvezményezett részére Tamogatoi okiratot ad ki, ha minden, a Palyazati
kiiras altal a Tamogatoi okirat kiadasanak feltételeként eldirt dokumentum hidnytalanul és
hibatlanul rendelkezésre all.
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Ervényét veszitheti a tamogatasi dontés, ha a Tamogatoi okirat a timogatasrol szolo értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 (hatvan) napon beliil a palyazé mulasztasabol, vagy neki felrohatod
egyéb okbol nem bocsathato ki. A Tamogatoi okirat kibocsatdsanak meghitsulasardl a
Lebonyolitd postai Gton értesiti a palyazot.

Koltségvetési szerv esetén a Téamogaté intézkedik a tamogatdsi Osszeg atadasardl a
Kedvezményezett részére.

11. A Tamogatoi okirat kibocsatasa elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol szolo dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt tAmogatas Gsszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly modon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatés
felhasznalhatd. Ebben az esetben, illetve az igényeltnél alacsonyabb megitélt tdmogatas
esetében a Lebonyolitd felhivja a palyazot arra, hogy a Tamogatd hatdrozatanak megfeleléen
modositsa a palyazatban meghatéarozott tevékenység(ek)et, illetve koltségvetését.

A palyazé a megitélt tamogatési 6sszegre kell, hogy csokkentse a timogatott tevékenység teljes
koltségvetését. A modositas sordn a Palydzati kiirds altal eldirt kovetelményeket be kell tartani,
¢s a modositds nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a megvalosulasat, amelyek a
tdmogatasi dontés soran — a Palydzati kiirdsban meghatdrozott szempontoknak megfelelden —
elényként keriiltek értékelésre.

Modositasi kérelem esetében 11j kdltségvetési sor nyitasara nincs lehetdség, kizarolag az eredeti
palyazatban betervezett koltségsorok kdzotti atcsoportositas lehetséges.

A modositott koltségvetést a Lebonyolitd részére a Tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumok benyujtasaval egyidejlileg, az EPER-ben mddositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. Ha a megitélt tamogatas oOsszege alacsonyabb az igényeltnél, akkor a
modositasi kérelem benyujtasaval a palyazo elfogadja a tamogatasi dontésben megitélt
tamogatas osszegét.

Az EPER-ben benyljtandd modositasi kérelem a Tamogatoi okirat kiadasanak feltétele. A
Tamogatoi okirat csak akkor adhat6 ki, ha a palyazo a Lebonyolité altal elfogadott modositasi
kérelemmel rendelkezik.

A palyazat modositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kdvetkezdk szerint:

A meniibdl a ,,Beadott palyazatok™ meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Méodositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elsdként a benyujtott

palyazat adatai lathatok az EPER-ben, amelyek atirasaval készithetd el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha eldtte az [Ellendrzés] funkciogomb segitségével az EPER altal is
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leellendrizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A modositas eredményérdl az EPER-ben az
elézoekben leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve az EPER-ben kiildott {izenetben is.

A Lebonyolitd kizardlag azt a modositasi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER
rendszerben véglegesitésre keriilt, és az EPER rendszerben ,,Beérkezett” statuszu.

12. A tamogatasi 6sszeg folyodsitasa

A tdmogatas a tdmogatasi idoszakban — a projekt kezdete €s projekt vége idopontok kozott —
megvalosult esemény felmeriilt koltségeihez nytjtott tamogatas, amelynek folyositasa 1 (egy)
osszegben, az Avr. 87. § (1) bekezdés szerinti tamogatasi eléleg formajaban torténik.

Koltségvetési szerv esetén a Tamogatd intézkedik a tdmogatdsi Osszeg rendelkezésre
bocsatasarol.

A Lebonyolit6 a tAmogatasi dsszeg 100 %-at — nem koltségvetési szerv esetében - tdmogatasi
eldlegként, egy Osszegben, a Tdmogatdi okirat hatalyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon
beliil utalja at a Kedvezményezett altal palydzatdban megjeldlt szdmlaszamra.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybevételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az Aht. 51. §, valamint az Avr. 90. §-ban meghatéarozottak szerint, a kdzponti koltségvetésbol
folyositasra keriild tdmogatasi célu kifizetések koztartozas vizsgalattal és koztartozasok
visszatartasaval kapcsolatos feladatait — az ado- és vamhatdsag (a tovabbiakban: NAV)
(megkeresésre adott) adatszolgltatisa alapjan — a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozasa van, annak oOsszegét a Kincstar a
tamogatas osszegébol levonja, és azt a NAV megfelel szamlajan jovairja.

A koztartozas levonasa utan fennmaradé 0sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kertil.

A koztartozas levonasarol, illetve a NAV felé torténd megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
Kedvezményezettet és a Tamogatot. A fenti értesitd levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi.

A Kedvezményezettnek a tamogatas teljes Osszegével el kell szamolni, a koztartozés
megfizetése nem elszamolhatd a tdmogatas terhére.

Amennyiben a roma nemzetiségi 6nkormanyzatok az alabbi kotelezettségeiknek a nemzetiségi

torvényben meghatarozott hataridéig nem tesznek eleget, résziikre a megitélt tdmogatas a
kotelezettség teljesitéséig nem folyosithato:
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1.) A Magyar Allamkincstarhoz benyujtottak az el6z6 évi koltségvetési beszamolojukat,
2.)az illetékes varmegyei kormanyhivatalhoz benyujtottak a testiilet altal elfogadott

» 2024. évi koltségvetésiiket és

» az el6z6 évi (2023.) zarszamadasukrol szol6 hatarozataikat.

13. A Tamogatéi okirat kibocsatasa utani médositasi kérelem

Amennyiben a tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, vagy tartds akadalyba {itkozik, a
Tamogatoi okiratban foglalt iitemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program
megvalositasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor a kedvezményezettnek
ezt legkésobb 8 (nyolc) napon beliil be kell jelentenie a Lebonyolitonak.

Modositasi kérelem benyljtasara a tdmogatasi idoszakon beliil van lehetdség. A tamogatasi
id6szakon beliil korlatlan szamu modositasi kérelem nyujthatdé be, azonban felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy palyazatnak egyszerre csak egy elbiralatlan modositasi kérelme lehet.
Ujabb modositasi kérelem csak akkor nyujthatd be, amennyiben a Lebonyolité az aktualis
modositasi kérelmet elbirdlta. A palyazatot mindig a legutolsé elfogadott médositds szerint
sziikséges megvaldsitani.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 11. pontban részletezett 1épések szerint.
14. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezményezettek a tdmogatas felhasznalasardl a Tamogatdi okiratban foglalt és a
gazdalkodasukra vonatkozé eldirdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé ¢s
pénziigyi elszamolas formajaban (a tovabbiakban egyiittesen: beszamold). A szakmai
beszamolo €s pénziigyi elszamolas csak egyiittesen tekinthetd beszdmolonak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a Tamogatoi
okiratban rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkoz6 adatainak
megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsaval a kedvezményezettnek hitelt
érdemlden bizonyitania kell a Tamogatoi okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

A tamogatasi jogviszony alatt, illetve a beszamolo ellendrzése soran a Kedvezményezett altal
elkovetett kotelezettségszegesrol, jogszabalysértésrdl, a Tamogatdi okirat visszavonasara okot
ad6 egyéb koriilményrdl, az Avr. 96. §-ban meghatarozott ok felmeriilésérdl vagy egyéb
visszafizetési kotelezettség keletkezésérdl szerez tudomast, igy a tamogatas felhasznalasa
jogosulatlan igénybevételét allapitja meg a Lebonyolito és intézkedéseket kezdeményez.

FIGYELEM! A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a Tamogatoi okiratban rogzitett
id6pont. A tamogatas terhére elszamolhat6 koltségeket forintban kell megallapitani.

A szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolast a Lebonyolitd vizsgalja meg és maximum 2

(kettd) alkalommal a hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 (tizenét), illetve 8 (nyolc) napos
hatariddvel felszolitja a kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott beszdmol6 miatti
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felszolitas is hidnypotlasi felszolitdsnak szamit! Amennyiben a kedvezményezett a masodik
hidnypotlast sem teljesiti vagy nem teljeskoriien teljesiti, igy a tamogatas felhasznélasa
jogosulatlan igénybevételét allapitja meg a Lebonyolito.

Amennyiben a Kedvezményezett a fizetési felszolitdsban foglaltak szerint az abban rogzitett
hataridéig a visszafizetési kotelezettségét nem teljesiti, igy a Lebonyolité intézkedik az Avr.
84. § (2) bekezdése szerinti inkasszora felhatalmazo nyilatkozat érvényesitése érdekében. A
felhatalmaz6 nyilatkozat a Kedvezményezettnek a megvalositas idészakara is vonatkozo, a
Kedvezményezett szamlavezetd pénzintézete altal ellenjegyzett, a kotelezettségvallalas
dokumentumaban meghatarozott ellendrzési hataridéjével megegyez6, a BM javara sz6lo,
valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelheté — fizetési szamlajara
vonatkozo, kizarolag a Lebonyolitdé irasbeli hozzdjaruldsédval visszavonhatd, beszedési
megbizasra felhatalmazo6 nyilatkozata, pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési
megbizas esetére a kdvetelés legfeljebb 35 (harminc6t) napra vald sorba allitasara vonatkozo
rendelkezéssel egyiitt. Amennyiben a Kedvezményezett tobb bankszadmlaval rendelkezik,
egyidejileg nyilatkozik a felhatalmazasok érvényesitésének sorrendjérdl;

Amennyiben az Aht. 50/A. §-a szerinti inkassz6 felhatalmazé levél érvényesitése sikertelen,
akkor a Lebonyolitdé ennek tényérdl és a kovetelés behajtasdval kapcsolatban mar megtett
intézkedésekrél a Tamogatot tajékoztatja. Lebonyolitd az Aht. 53/A. § (3) bekezdésében
foglaltak alapjan intézkedik az adohatosdg altal foganatositandd végrehajtasi eljarasrol,
amelyrdl a Kedvezményezett részére tajékoztatast kiild. Az adozas rendjérdl szolo 2017. évi
CL. torvény 246. § (1) bekezdésének f) pontjaban foglaltak alapjan a Lebonyolité jogosult
szilkség esetén az Aht. 53/A. § (3) és (4) bekezdésében meghatirozott esetekben az
adohatdsagnal kezdeményezni a Kedvezményezett adoszamanak torlését.

Amennyiben a Kedvezményezett a jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tamogatassal
Osszefliggésben keletkezd visszafizetési kotelezettséget a Lebonyolitd altal meghatarozott
hatarnapig nem teljesiti, Lebonyolitd jogosult sziikség esetén peres eljarast inditani a
Kedvezményezettel szemben.

FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossagai alapjan az EPER-ben kikiildott iizenet
hivatalos, irasos értesités, mely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hianypodtlasra
megadott hataridé a kikiildés napjatol szamitédik, amennyiben az EPER rendszerben
megadott elérhetoség, e-mail cim nem megfelelé, ennek ténye nem mentesiti a
Kedvezményezettet a hianypotlas tudomasul vételér6él és a hianypotlas teljesitési
kotelezettsége alol. A palyazo vallalja, hogy a teljes palyazati folyamat soran az EPER-
ben érkezé hivatalos iizeneteit figyelemmel kiséri.

A Kedvezményezett csak a beszdmold elfogaddsa esetén — keletkezett visszafizetési
kotelezettség teljesitését kovetden — tekintheti a Tamogatoi okiratban foglalt rendelkezéseket
teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tdmogatas teljes dsszegével
el kell szamolni.

Amennyiben a tamogatéasi Osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, Gigy a mar kifizetett tdmogatasbol a maradvanyOsszeget vissza kell utalni a
Tamogatoi okiratban megjelolt szamlaszdmra a palyéazati azonositdé kdzlemény rovatba valo
feltiintetésével.
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A Kedvezményezettnek a fel nem hasznalt tdmogatas 0sszegérdl a Lebonyolité honlapjarol
letoltheté formanyomtatvany kitoltésével lemondo6 nyilatkozatot kell kidllitania. A lemondé
nyilatkozat cégszeriien alairt eredeti példanyat €s a visszafizetést igazold bankszadmlakivonat,
banki igazolas hitelesitett masolatat a Lebonyolitd postacimére kell elkiildeni.

A beszamolo6 elbiralasa soran a Lebonyolitd a kdvetkezd dontéseket hozhatja:
a) a beszamolot elfogadja,
b) a beszamolot elutasitja,
C) a beszamolot részben elfogadja
d) a palyazatot lezarja lemondast és teljes tamogatasi Osszeg visszafizetését kovetden.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a Tamogatoi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

A beszamolé elutasitiasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatasra vonatkozo
beszamold kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a Tamogatoi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszdmold alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei, illetve szakmai beszamold mely elemei keriiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.

A palyazat lezarasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett lemondast nydjt be és a teljes
tdmogatasi Osszeget visszafizeti a Tamogatdi okiratban megadott szdmlaszdmra.

A. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold a palydzatban vallalt feladatok megvalosulasat, azok teljesitését
mutatja be.

Figyelem! A beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok™ meniipont
kivalasztasa utan a [Beszamol6 beadasa] nyomoégomb hasznalataval. 4 szakmai beszamolot
papir alapon nem sziikséges bekiildeni.

Amennyiben a vallalt célokat nem tudta, vagy csak részben tudta megvalositani, tigy a
tamogatas terhére csak az aranyos rész szamolhato6 el.

A bekiildott szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet-e. Nem fogadhato el a palyazati programban leirtak mult ideji
bemasolasa, a valasznak kellden részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé modon be kell
mutatnia a tdmogatott tevékenység megvaldsulasait. A beszamoloban felsorolt ¢és
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszdmoloban elszamolt
koltségekhez.
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Amennyiben a vallalt feladatok megvalositdsa soran okirat mddositdst nem igényld
valtozasok torténtek a palyazatban illetve az okiratban részletezettekhez képest, az
eltéréseket indokolni kell.

Az elszamolas részeként kotelezd megkiildeni a program megvalositasat alatamaszto,
dokumentaciot az alabbi szempontok szerint:

- aprogram megvaldsitasanak helyszine,

- programelemek,

- fellépdk, résztvevok,

- csoportképek.

- A palyazat terhére elszamolt kiadvanyok (konyv, naptar, cd, dvd) 1 (egy) példanyat a

beszamolo mellékleteként be kell nyujtani eredetben.

A ROMA-NEMZ-CISZ-24 kiiras esetén: Be kell mutatni, hogy mennyire nyitott, vagy zart
az altaluk biztositott szolgaltatas, azt mennyire ismeri a helyi tarsadalom, mely rétegét érinti,
¢s a szolgaltatast a beszamolasi id6szakban miért és hanyan vették igénybe.

ROMA-NEMZ-KUL-24 kategoria esetében: Program, rendezvény, oktatas, tabor,
tovabbképzés stb. esetében — a jelenléti iv €s a fotddokumentacid benyujtasa: idébélyegzdvel
ellatott: Program/Tabor id6pontjat és megvalositasi koriilményeit tiikr6zé helyszin, belsd
tér, utazas, foglalkozasok, programok, csoportkép. Az idébélyegzd a csatolt fotokra kotelezd
(ingyenes applikacio letoltésével elkészithetd).

- Ismertetni kell, hogy a miik6dés soran milyen feladatokat, milyen humankapacitassal és
technikai felszereltséggel lattak el.
Program rendezvény soran:

— az eredeti miisorterv (litem, forgatokonyv) teljesités eredménye,

— fot6-, média megjelenés,

— fellépdk, el6adok neve, szervezete,

— résztvevok kore, megjelentek pontos vagy becsiilt 1étszama,

— amisortervtdl valo eltérés oka, ez mennyire befolyasolta a tervezett eredményt,
mivel helyettesitették az elmaradt el6adast, bemutatot,

— akozonség miként fogadta az el6adasokat, milyen volt a tarsadalmi visszhangja,

Tanulmany, kutatas, felmérés, vizsgalat:

— Roviden ismertetni kell az elkésziilt tanulmany, vizsgalat targyat, terjedelmét,
sziikségességét, az eredmények  hasznositasdnak  teriileteit, rovid
osszefoglaloban az eredményeket, a kovetkeztetéseket, és javaslatokat, tovabba
azt, hogy az elkésziilt anyag hol keriil publikalasra.

— Az elkésziilt tanulmény postai Giton valdé megkiildése a Féigazgatosag részére (1
példanyban).

— A kedvezményezett nyilatkozata arrdl, hogy az elkésziilt tanulmanyt, felmérést,
vizsgalat anyagat a Beliigyminisztérium €s a Foigazgatosag felhasznalhatja,
szabadon terjesztheti (2 példanyban).

Kiadvanyok esetén:
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— A tamogatott tevékenység megvalositasa soran késziilt kiadvanyt 2 példanyban
a szakmai beszamoldé mellékleteként kell postai uton valé megkiildeni a
Féigazgatosag részére.
Taborok, erdei iskolak esetén:
A szakmai beszdmoloban ki kell térni a megvaldsitott tabor tematikajara,
programjaira, résztvevok, el6adok, meghivottak korére, nyelvhasznalat
elOsegitésére szervezett programok leirasara, modszerére, eredményére.
A tabor kezdetekor tanulokkal, sziileikkel hozzajaruldé nyilatkozat kitdltése
sziikséges, hogy a fotdzashoz hozzéjarulnak.
— A tdboroztatott tanulok tanuloi jogviszonyat az alabbi modok egyike szerint
sziikséges igazolni:
e az oktatdsi intézmény altal kiallitott igazolds arrol, hogy a taborban
résztvevo tanulok (névsor sziiletési datummal) az intézmény diakjai,
e atanulok didkigazolvanyanak hitelesitett masolata.
Oktatas, tovabbképzés esetén:
— Helyszin, tematika, témanként leadott 6rak, résztvevok, eldadok szama.

A palyazat megvalositasa, tevékenységei soran a kedvezményezett a kommunikacidjaban,
kapcsolodo kiadvanyaiban, honlapjan a Tamogatd és a Lebonyolitdé nevét és hivatalos
grafikai logdjat megjeleniti.

Amennyiben a Kedvezményezett beszamoldja keretében ezen bekezdés
rendelkezéseinek teljesitését nem vagy hidanyosan tudja igazolni, Gigy az a megitélt
tamogatas 5%-anak visszavonasat eredményezi.

B. Elszamolhato és el nem szamolhato koltségek

A tamogatas terhére csak az igazoltan a megvalositott programhoz kapcsolédo, a
megvalositasi idészakban felmeriilt és az elszamolasi idOszak végéig kifizetett, a
koltségvetésben tervezett koltségsoron elszamolhatd, a koltségvetésben megnevezett,
felsorolt tételek szamolhatoak el.

Az EPER koltségvetés feliiletén tételesen meg kell nevezni a tervezett kiadasokat. Jelen
Utmutatd végén talalhato egy segédlet, amely felsorolja az egyes koltségvetési alsorokon

elszamolhato tételeket.

Az egyes palyazati kategoriakban elszamolhato és el nem szamolhato koltségek korét
az egyes Palyazati kiirasok 7. pontja és alpontjai tartalmazzak.

C. Pénziigyi elszamolas

A tamogatast az altalanos forgalmi adorol szoldo 2007. évi CXXVIIL. torvényben (a
tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvényben, valamint a
szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
megorzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl szoldo 24/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben
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meghatdrozott tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal sziikséges
elszamolni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a tdmogatott tevékenységhez,
bizonyitsa annak megvaldsitasat, a szdmviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési iddszakai kapcsolodjanak a tamogatasi idészakhoz.
Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
teljesités idOpontja és — ha a bizonylaton feltiintetésre keriil teljesitési iddszak, illetve
szdmlazott idészak — a tadmogatasi iddszakba esik és a tdmogatott tevékenység
megvalositasdhoz kozvetlentil kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolso elfogadott koltségvetés
koltségtipusai €s 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

A pénziigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tamogatasi 6sszeg erejéig minden
elszamolni kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell.

e Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A Dbenyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hidnytalanul
kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan Kkitoltott,
olvashatatlan vagy nem az eredeti bizonylatrol készitett mésolat, illetve nem szabdlyos
alairassal benyujtott szadmviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Szamla atvételekor kérjiik, ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az
afatorvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelelden van kitoltve. Kérjiik,
hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte,

— aszamla sorszama,

— aszallité neve, cime és addészama,

— avevoO neve €és cime,

— a teljesités idOpontja, egyszeriisitett készpénzfizetési szamlandl a szadmla kelte
tekintendd a teljesités id6pontjanak is,

— az ¢értékesitett termék, illetdleg a nyujtott szolgéltatds megnevezése, egységara ¢€s
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd),

— az ado alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az
ellenérték adot is tartalmazod Osszege, jogszabalyban meghatirozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték),

— aszamla Osszesen értéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szdmlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jel6ljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez
felel meg. A kiallitott szamla a program megvaldsulasat megel6zden legfeljebb 1 honappal
keletkezhet.
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A pénziigyi elszamoléds részeként a Kedvezményezett nevére és cimére Kiallitott
szamviteli bizonylat fogadhat6 el. A szdmviteli bizonylat kizarolag a Kedvezményezett
nevére ¢s székhelyére szolhat.

e Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

A tamogatas felhasznalasa soran felmeriilt koltségeket igazold Osszes eredeti szamviteli
bizonylatot zaradékolni sziikséges az alabbiak szerint:

- Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat vagy tdAmogatas azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul:
... Ft a ROMA-NEMZ-...... -24-......... azonositdoszamu Tamogatoi okirat terhére
elszamolva” (=ZARADEKOLAS). Kizarolag a szamla felilletén helyezhetd el a
zaradék szovege!

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szamolhat6 el, vagy a Kedvezményezett
nem kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékolasi kotelezettség akkor is fenndll, ha a bizonylatot az elszamolashoz nem kell
benyujtani.

Az elszamolashoz benytjtandé dokumentumok (szdmviteli bizonylatok, szerzdédések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel
kell ellatni az alabbiak szerint:

— Az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal r4 kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget).

— Ezutdin a dokumentum masolatok minden oldaldit a képviselonek vagy
meghatalmazottnak kék tollal, cégszerli alairasaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képviseldjének kell elvégeznie. A képviseld akadalyoztatasa
esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld, a
meghatalmazott és két tanu altal aldirt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik

A személyi jellegii koltségek elszamolasanak modja:
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Az elszamolas a hitelesitett szerz6dés masolat benyujtasaval, tovabba bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszdmoldsa esetén a kifizetést megalapozd egyéni havi
bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a
munkavallalét és a munkaltatot terheld add és jarulékok megfizetését igazold
bankszadmlakivonatok hitelesitett masolatainak benytjtasaval torténhet.

Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant dsszeg erejéig.
A munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbdl levont add és jarulékok elszdmolasa
esetén a nettd kifizetést tartalmazd bérjegyzeék (fizetési jegyzek) zaradékolasa mellett a
munkavallalot és a munkaltatot terheld adok és jarulékok megfizetését igazolod
bankszamla kivonatokat is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név
szerinti megjeloléssel. Nettd finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a Magyar
Allamkincstar Kedvezményezett székhelye szerint illetékes igazgatosaga altal havonta
megkiildott kdzponti illetmény szamfejtéshez kapcsoldodd dokumentumot is zdradékolni
kell.

kozalkalmazottak jogéallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény 77. § (1) szerinti
kereset-kiegészités, azzal a megkotéssel, hogy a tobbletfeladat csak és kizarolag a
palyazatban meghatarozott tevékenység eldzetes irasbeli szerzodés alapjan a konkrét
feladat elvégzésére iranyulhat. Adminisztracids tevékenységre ilyen kiadds nem
szamolhato el.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

A Jarmi iizemeltetés koltségei” koltségsoron a Kedvezményezett Szervezet
tulajdonaban vagy iizemeltetésében 1lévé gépjarmii iizemanyag koltsége az
iizemanyag szamla, a forgalmi engedély, az Utnyilvantartds €s a pénziigyi teljesitést
igazold bizonylat hitelesitett madasolata alapjan szamolhaté el. Felhivjuk szives
figyelmiiket, hogy az utnyilvantartas alapjan legfeljebb a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
altal kozzétett, a hasznalat idOpontjaban érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség
szamolhato el.

Téabor utazasi koltsége esetén a tanulok magan gépkocsikkal torténd utazédsa nem
elszamolhato, kikiildetés keretében sem.

Busszal torténé utazas esetén a kiallitott szdmla kotelezé mellékleteként sziikséges
megkiildeni a menetlevelet, névsort.

Telefonkoltség elszamolasanak modja:

Telefonkoltséget Kkizardlag egyesiileti tagok, munkatarsak altal hasznalt
telefonkésziilékre és hivoszamra szamolhato el, mely a Kedvezményezett szervezet
tulajdonaban van. Az elszdmolasnal kérjiik fentiek aldtdmasztasaul megkiildeni,
nyilatkozat formajaban, hogy mely telefonszam mely munkatars/egyesiileti tag
hasznalatdban van. Munkatars esetén munkaszerzddés masolatot kérjiik megkiildeni.

A forinttol eltéré pénznemben Kkiallitott szamviteli bizonylat nem szamolhato el.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak modja:
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Bérleti dij esetén bérleti szerzodés és tulajdoni lap masolat megkiildése sziikséges,
Koziizemi dij a ROMA-NEMZ-CISZ-24 kategéridban  szamolhaté el.
Tovabbszamlazott bérleti dij és koziizemi dij (kozvetitett szolgaltatds) esetén a

tovabbszamlazasrol szolo szerzodés vagy megallapodas ¢és tulajdoni lap hitelesitett
masolatat is csatolni kell. Egyéb tovabbszamlazott koltség nem szamolhato el.
Rendezvényszervezés,  kozvetitett  szolgéaltatas a  ROMA-NEMZ-KUL-24
alkategoriakban nem szamolhato el.

Eloleg elszamolasa:

Eldlegrdl kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszamolas részeként torténd
benyujtasa esetén csak a palyazati program megvalositasahoz kapcsolodd pénziigyileg
is rendezett (kifizetett), zaradékolt rész- vagy végszamla hitelesitett masolataval egyiitt
szamolhato el. Az eldlegrdl kibocsatott szamla és a végszamla teljesitési id6pontja is
csak a tdmogatasi idészakon beliil fogadhato el.

Targyi eszkoz elszamolasanak modja:

Targyi eszkoz kizarolag ROMA-NEMZ-CISZ-24 kategoriaban szamolhato el. Az
eszk6zok beszerzésének elszdmolasahoz a zaradékolt szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatan
feliil csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkdz nyilvantartasi bizonylat
hitelesitett masolatat is.

e Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni
kell. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat:

— aszamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
» aKedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= a pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(1d6szaki pénztarjelentés);
= készpénzes fizetési moddal kiallitott szamla kiallitasi, teljesitési és
fizetési hatarideje nem térhet el egymastol;
— atutaléssal torténd kiegyenlités esetén:
» hitelintézet altal kibocsatott szadmlakivonat, vagy
* internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget
IS.
— egyszeres konyvvitel esetén:
* naplofokonyv.

23/40



A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen
Utmutatoban megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
szamviteli bizonylat alapjdn nem allapithatd meg egyértelmiien, hogy az melyik
szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, akkor a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell az Utmutatoban
meghatarozottak szerint.

A pénziigyi elszamolashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= abizonylat sorszama,
= abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addészama,
= apénztarbol kiadott (atvett) dsszeg,
= akifizetés idopontja,
= akifizetés jogcime,
= apénztaros és az atvevo alairasa.

Amennyiben a Kedvezményezett elektronikus (beleértve az online szamlazasi
programmal kiallitott) bizonylatot kivan a tamogatas terhére elszamolni, a zaradékolasi
kotelezettségének a kovetkezd modok valamelyike szerint tehet eleget:

o A Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6zéen a

roror.e

o A Kedvezményezett ravezeti a szamléara a zdradékolast, majd aldirasaval hitelesiti a
szamlat.

Ha az adott Bizonylat — legyen az elektronikus vagy papir alapu — teljes Gsszege nem
szamolhat6 el, vagy a Kedvezményezett nem kivdnja elszdmolni a teljes Osszeget a
Tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolédsba bedllitott dsszeget kell
tartalmaznia. Kedvezményezett a pénziigyi elszdmolasban csak a Téamogatasi
kérelemmel egyidejiileg benyujtott Koltségtervben feltiintetett azon koltségeket
szamolhatja el, amelyek a Tamogatasi iddszakban valosultak meg, a Tamogatott
tevékenység megvalositasdhoz kapcsolddnak, valamint a Témogatis felhasznalasat
igazolo zaradékolt szamviteli bizonylatokkal alatamasztottak.

o Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kdvetkezdket kell benyujtani postai uton a Lebonyolitd

részére:

1. Az EPER-bdl letoltott és kinyomtatott szamladsszesitének a Kedvezményezett
képviseldje altal alairt, egy eredeti példanyat, amely az elszadmolni kivant koltségeket
alatdmasztd szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a
szamlaosszesitot a Beszamolo véglegesitését kovetoen kell letolteni és kinyomtatni!

2. A tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran felmertiilt és elszamolni kivant Osszes
szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat, melyet az EPER bekiildésre jelol.

3. A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat.

4. Személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerz6dés, vagy a megbizasi szerzddés
¢s az esetleges szerzddés modositasok hitelesitett méasolatat.
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5. A 200000 Ft (kétszazezer forint) értékhatart meghalado értékii aru beszerzése vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédés hitelesitett masolatat. frasban kotott
szerzOdésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértésével kotott szerzodés teljesitése érdekében tortént kifizetés Osszege a
tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

6. Ha a szamviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendelére, akkor annak hitelesitett masolatat.

7. Bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodo bérleti szerzédés hitelesitett
masolatat. Maganhaz bérléséhez tulajdoni lap mésolat megkiildése is sziikséges.

8. Ha a Kedvezményezett nem tud a tamogatas teljes 0sszegével elszamolni, a
Beszamoloval egyidejiileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot, valamint — ha a
tamogatas mar kiutalasra kertilt — a visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolas
vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatit. A lemondd nyilatkozatot a
Kedvezményezett képviseldjének kell alairnia.

o Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A Tamogatoi okirat modositasara vonatkozo kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a

palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

— A tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszdmolhat.

— A tdmogatasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fosorain a Tamogat6éi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal
magasabb 0sszeg elszamolisa megengedett. A 10%-ot meghaladé modosulas esetén
az okirat modositasa sziikséges. A Tamogatdi okirat mddositasat a Lebonyolitohoz
benyujtott moddositasi kérelemmel kell kezdeményezni. Modositasi kérelem
benyujtasara azonban legkésobb a Tamogatoi okiratban megjelolt palyazat vége
datumig van lehetdség. A fOsoron beliili, alsorok kozotti atcsoportositds okirat
modositas nélkiil megengedett.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fosorain
beliil uj koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tamogatasi
Osszegre vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szdmolhato el
koltség, amelyre a kedvezményezett kordbban is tervezett timogatasbol koltséget.

A Kkoltségvetési sorokat érinté modositisok nem eredményezhetik az egyes
palyazati Kkiirasban, illetve jelen palyazati utmutatéoban rogzitett, egyes
elszamolhato koltségtipusokra maximalizalt tamogatas felhasznalasi korlat
novekedését.

o Pénziigyi elszamolas elkészitése
A tételes pénziigyi elszdmolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,,Beadott
palyazatok” meniipont kivalasztdsa utdn a [Beszamold beadasa] nyomdgomb

hasznalataval. A beszamolé EPER-ben torténé benytjtisa nem valtja ki az
elszamolashoz tartozo pénziigyi dokumentumok papiralapon torténé bekiildését!
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A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt
az egyes Kkoltségsorok terhére elszamolt Osszegek Kkeretfigyelésében, valamint
visszajelzést ad a tobbszor elszamolni kivant szamviteli bizonylatokrol.

D. Egyéb ellendrzések

A Tamogato, a Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonésen az Allami Szamvevészék, Kozigazgatasi Ellenérzési Hivatal) jogosultak a
tamogatas jogszerli felhasznalasanak ellendrzése céljabol a palyazat megvalositasanak
folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egyiittmikodni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamolo elfogadasat kovetd 5 (6t) éven at koteles biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Orzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a Lebonyolitot.
E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt — a tamogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidok
alkalmazasara.

15. Lezaras

A palyazati program lezarasa a beszamold elfogadasaval, illetve lezarasaval torténik. A
beszamolo elfogadasardl, igy a program lezarasanak tényérdl a Lebonyolito levélben értesiti a
Kedvezményezettet postai uton.

16. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi 0sszeg egészérol

vagy rész€rdl valé lemondast a www.tef.gov.hu honlaproél letdlthetd ,,.Lemondé nyilatkozat”
iratminta segitségével (a tovabbiakban: lemondd nyilatkozat). A lemond6 nyilatkozatot a

beszamoloval egyiitt kell bekiildeni, valamint mar kiutalt tAmogatas esetén, a visszautalast
igazol6o dokumentum (banki igazolds vagy bankszdmlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemond¢ nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

17.  Adatmodositas
Amennyiben a Tamogat6i okirat kiadasat kovetéen a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a Kedvezményezett legkésébb 8 (nyolc) napon beliil kételes a

Lebonyolitonak bejelenteni a valtozast igazolé6 dokumentumok és az aktualizalt regisztracios
nyilatkozat megkiildésével egyidejiileg.
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18. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valod betekintés az Aht, az Avr. és az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény, valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz616 az Europai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
rendeletének (GDPR) alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok foszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem teljesithetd az adatszolgéltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— lzleti titok;

— mino0sitett adat;

— allami és szolgalati titok;

— a dontés meghozataldt megelézéen a dontés megalapozasat szolgald adatok
tekintetében;

— nemzetkdzi szerz6désbol eredo kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovabba, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasdval — torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinlildozési vagy
blinmegel6zési, kornyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kézponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi
szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel, birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi
eljarasra tekintettel korlatozza.

19. Kifogas

Pélyazati Uton biztositott tdmogatas esetén az allamhaztartason Kivilli Palyazo vagy
Kedvezményezett, a Lebonyolitonal kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljarasra vagy a
tamogatdi dontés meghozatalara, a Tamogatdi okiratok kiadasara,a tdmogatas folyositasara,
visszakovetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd, a kiirasban vagy a Tamogato6i okiratban
foglaltakba iitkozik. A kifogast az Avr. 102/D. §-a alapjan a kifogasolt intézkedéshez vagy
mulasztashoz kapcsoldddan megallapitott hatariddn beliil, ennek hidnyaban az arrdl vald
tudomasszerzést6l szamitott 10 (tiz) napon beliil, de legkésdbb az annak bekovetkezésétol
szamitott 30 (harminc) napon beliil irasban lehet benyujtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:
e a kifogést tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevo képviseldje nevét;
o akifogéssal érintett palyazat, a Tamogatoi okirat azonositasat szolgalo adatokat,
igy kiilondsen a palyazat cimét, a timogatas céljat, a Tamogatoi okirat szamat;
e akifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;
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e akifogés alapjaul szolgal6 tényeket €s a kifogéasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjeldlését;
e nem elektronikus ton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevo alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil el kell a kifogast utasitani, ha:
e azt hataridon tul terjesztették eld,
e azt nem az arra jogosult terjeszti eld,
e az a korabbival azonos tartalmu,
e akifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,
e azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,
e akifogas benyujtasanak nincs helye,
e a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen iranyul, amely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhato.

A Lebonyolitdo — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a Tdmogatonak.
A kifogast a Tamogato annak kézhezvételétél szamitott 30 (harminc) napon beliil érdemben
elbiralja. Az elbiralas hatarideje 1 (egy) alkalommal, legfeljebb 30 (harminc) nappal
meghosszabbithatd, errdl a hataridd lejarta eldtt tajékoztatni kell a kifogas benyujtojat. A
kifogas elbirdlasdban — a fejezetet iranyito szerv vezetdje kivételével — nem vehet részt az, aki
a kifogéssal érintett eljarasban részt vett.

Ha a kifogas alapos, a Tamogatoé elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérol — elutasitas esetén az elutasitas
indokainak megjelolésével — a kifogast benyujtdjat irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas elterjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

20. Az Utmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazo: A Palyazati kiirasok 2. pontjaban megjelolt palyazat benyujtasara jogosultak.

b) Kedvezményezett: A kedvezményezett az eldiranyzat terhére folydsitott tamogatas végso
felhasznaloja.

c) Tamogaté: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs
szerv, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti.

d) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvaldsitasat
vEégzd Szerv.

e) Osszeférhetetlenség:

Az Aht. 48/B. § (1) bekezdés szerint nem lehet a tamogatasi jogviszonyban
kedvezményezett
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a) az, aki a tdmogatasi dontést meghozta vagy aki a tdmogatasi dontés meghozatalaban
dontés-elokészitoként részt vett,

b) az, aki a tdmogatasi dontés idépontjaban a Kormany tagja, a Miniszterelnok politikai
igazgatdja, allamtitkdr, kozigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar, f6ispan,
kormanybiztos, miniszterelnoki megbizott, miniszterelnoki biztos, varmegyei
kozgylilés elndke, fopolgarmester, polgarmester - az 5000 f6 vagy ez alatti
lakossagszamu telepiilés polgarmestere kivételével -, regiondlis fejlesztési ligynokség
vezetd tisztségviseldje,

C) aza) ésb) pont szerinti személlyel kozos haztartasban €16 hozzatartozo,

d) anyilvanosan miikkodod részvénytarsasag kivételével - az a) és b) pont szerinti személy
tulajdondban 4all6 gazdasagi tarsasag,

e) az allam, a helyi onkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-o0s kozvetlen vagy
kozvetett tulajdondban 1év0 gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet, a
sportszovetség, a polgardr szervezet €s az allam altal alapitott vagyonkezeld alapitvany
¢és kozfeladatot ellatod kozérdekl vagyonkezeld alapitvany, valamint azon vagyonkezeld
alapitvany és kozfeladatot ellatdé kozérdekli vagyonkezeld alapitvany, amelyhez az
allam csatlakozott kivételével — az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet,
egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 0Onalldo jogi személyiséggel
rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-C) pont szerinti személy vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az
egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti
szervének tagja.

21. Egyéb tudnivalok

A palyazat koltségvetésének tervezéséhez a jelen Utmutaté végén talalhato Koltségvetési
segédlet nyujt segitséget.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével levélben, vagy a
Lebonyolitd honlapjan palyazati kategorianként kozzétett elérhetéségeken lehet feltenni.

Levelezési cim:
Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Féosztaly
Budapest
Szegedi ut 35-37.
1135
Nyilvanossag biztositasahoz alkalmazando hivatalos grafikai logok

BELUGYMINISZTERIUM

@ Tirsadalmi

Esélyteremtési
BELUGYMINISZTERIUM Foigazgatdsig
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KOLTSEG
TIPUSA
fosorok / alsorok

Segédlet az alsorokon elszamolhato6 koltségtipusokhoz a
ROMA-NEMZ-CISZ-24 palyazati kiirashoz

Elszamolhatésagi
korlat, az elnyert
tamogatas %-0S

aranyaban
A DOLOGI KOLTSEGEK
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a szervezet tulajdonaban 1évo
vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolodo:
— kozilizemi dijakat (aram, viz, flités stb.), Maganhéz bérlése
— kozos koltséget, esetén a koziizemi
— eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok koltségét| dijak kiadasainak
Ingatlan (szén,flit6olaj, tiizifa), 15%-a szamto el.
Al |lizemeltetés — biztositasi dijat (vagyonbiztositas), Tisztitoszer
koltsegei — ingatlan karbantartdsi, javitdsi koltségeit (javitas, | kOltsége maximum
karbantartas, festés), 30 000 Ft
— ingatlan bérleti dijat (iroda helyiség ), Osszegben
— ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolodo egyéb szamolhato el.
beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok  értékét
(tisztitdszer, tizemeltetési anyagok, stb.)
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a szervezet tulajdonaban vagy
lizemeltetésében 1évo gépjarmiivekhez kapcsolodo
A2 Jarmi tizemeltetés | lizemanyagkoltséget: Elnyert timogatas
koltségei — lizemanyagkoltség (benzin, gazolaj, egyéb lizemanyag), 10%-a
— (Jarmiivel kapcsolatos tovabbi koltség a palyazat terhére
nem szamolhato el.)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet tulajdondban 1évo
vagy bérelt eszkdzok lizemeltetéséhez kapcsoldoddan felmeriilt
) L koltsegeket: Elnyert timogatas
ngeb eSZ,k(TZOk — javitas, karbantartas, )Z/I.O%-a, df
A Ezfgéeglztesenek _ esrkbzok bérleti dija, maximum 50 000
— nem jarmiivekbe (pl. flinyiréba) beszerzett lizemanyag, Ft
— szamitastechnikai fogydeszkozok (pl. egér, billentytizet,
pendrive)
Elnyert timogatas
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet adminisztracios maximum
koltségeit: irodaszer: 10%-a,
Ad Adminisztracio — irodaszer beszerzés (iigyviteli fogyoeszkozok: lyukaszto, | de max. 50 000 Ft,
koltségei tliz6gép, nyomtatopatron, toner, nyomtatvany) pénziigyi, ligyviteli

— pénziigyi szolgaltatdsok (bankkoltség,
jutalék - bankszamlakivonat alapjan),

pénzforgalmi

koltségek: 20%-a,
de max. 150 000
Ft
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— konyvelési dij, konyvvizsgaléi dij, tigyvédi munkadij,
munka-/tlizvédelmi szolgaltatas, lizemorvosi szolgaltatas,

adminisztracios
koltségek: 20%-a,

A5

PR, marketing

torvényi  megfeleléshez  sziikséges (pl.  adozasi| de max. 200 000
valtozasokrdl sz610) képzés koltsége, Ft
— a foglalkozasok anyagkoltségeit (szines papir, gyongy,
labda),
— egyéb a szervezet adminisztracios koltségei
Ezen az alsoron elszamolhato koltségek:
Elnyert timogatas

— ujsag-, tv-, radio-, internet hirdetés,

maximum 10%-a,

koltségek — szorolap, . . . de max. 50 000 Et
— PR, marketing kiadvanyok-, szolgéltatasok koltségei, stb.
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a szervezet kommunikécios | Elnyert timogatés
koltségeit: 10%-a telefon,
— postakoltség (levélfeladas), internetkoltség —
— telefonkoltség (mobil és vezetékes telefon forgalmi és kizarolag
A6 Kommunikacids elofizetési dija, mobil feltoltd kartya koltsége). A| eldfizetési dij,
koltségek szervezet tevékenységével kapcsolatos telefonkoltséggel | kartyés feltoltés
egy szamlan szamlazott koltségek keretében késziilék szdmlaval
biztositasi dij, eszkdzvasarlas, mobil parkolas dija, egyéb igazolva,
dijak nem szdmolhatoak el e soron! maximum 250 000
— internet koltség. Ft Osszegig/év
Ezen az alsoron elszdmolhato koltségek: Elnyert tamogatas
A7 |Honlap koltségei — domain dij, a folyamatos feltoltés, a tarhely dij, max. 10%-a, de
— tartalomszolgaltatas koltsége. max. 50 000 Ft
Szakkonyvek, Ezen az alsoron a szervezet tevékenységéhez kapcsolodo Elnyert
A8 | folyoiratok szakkonyvek éra, folyodiratok el6fizetése szamolhato el. tdmogatasbol max.
koltségei 30 000 Ft
Ezen az alsoron elszamolhat6 a oktatok-, el6adok-, fellépdk dija, | Elnyert tamogatés
hangositds, zene-, tanc szolgaltatas koltsége, terembérlet dija, | eldadoi dij: 20%-a,
Eldadok, fellépdk |tovabba konferencidk, programok, szakmai taldlkozok részvételi de maximum
A9 |rendezvények dija. 200 000 Ft,
koltségei hangositas: 10%-a,
de maximum
50 000 Ft
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezeti tagok személyek Elnyert
utazasi koltségeinek értékét: tamogatasbol
A10 |Utazas koltségei — tomegkozlekedési eszk6z szervezet érdekében torténd| 15%-a, de max.
hasznalata 200 000 Ft,
— buszbérlés.
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a fellépd ruha koltségét. , ,
" o . . L s .. | Elnyert timogatas
A1l F?llel?orgha kizar?lag (tar,lc)egyesuleftl tagr}yllv,ant’art:ds, ailn"yagkoys’eg yarrata}s max 20%-a, de
koltségei koltsége  és a ruhdzat datadéas-atvételérdl szold igazolas

megkiildésével szamolhato el

max. 200 000 Ft
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Ezen az alsoron lehet elszamolni:
— egyéb anyagokat (dekoraci6, evOeszkdz, pohar, tilca,

Egyéb o1t e o, Elnyert tamogatas
torolk6z6, konyharuha, lada),
Al2 |beszerzések, tor(()i”(lzo On},] ,a;l,l. Etl cgeszsegligyl lada) 10%-a, de max.
szolgaltatasok agayat, nevezest cyat, o , 100 000 Ft
— kisértéki targynyeremények koltségeit (konyv, érem,
serleg).
A ROMA-NEMZ-24 palyazat eldkészitésének, kezelésének,| Elnyert tamogata
A13 Pélyazatiras elszamolasanak koltsége (pl. palyazatiras, palyazatkezelés, 10%-a, de
koltségei palyazati tanacsadas koltsége). maximum
50 000 Ft
z m z z z 7 z , Elnyert t4 t4
B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK D BRI
maximum 30%-a
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a munkaviszony alapjan
foglalkoztatottak:
— bérkoltségét, az ahhoz kapcsolddd munkavallalét terheld
Bl |Bérkoltség adot és jarulékokat, valamint
— a munkaltatot terheld jarulékokat
— alkalmazott(ak) egyéb bérjellegli juttatds (pl: utazasi)
koltsége.
. Ezen az alsoron lehet elszamolni a megbizasi jogviszony alapjan | Elnyert timogatas
Megbizasi _ ) )
82 |iovi dii foglalkoztatottak: maximum 30%-a
ogviszony dija
) g , y‘ ' — bérszamfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsol6do
(bérszamfejtett) .
adot és kozterheket.
Egyszerisitett Ezen az alsoron lehet elszamolni az alkalmi munkavallalo
B3 |foglalkoztatas foglalkoztatasanak bérkoltségét és kozterheit.
koltsége
L, Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaltatot és a munkavallalot
B4 | Jarulékok p T TRy
terheld, fizetend6 adokat és jarulékokat.
. . . Elnyert tamogatas
C TARGYI ESZKOZOK és IMMATERALIS JAVAK .
maximum 20%-a
Téargyi eszkoz . - fe e
C1 ] Targyi eszk6zok beszerzésének koltsége , ]
beszerzés Elnyert timogatas
C2 | Immaterialis javak Szamitogépes szoftver (pl.: Windows, Office), konyvelési| maximum 20%-a

program stb.

ROMA-NEMZ-CISZ-24 palyazati Kiirasra el nem szamolhato koltségek kore:

= parhuzamosan meghirdetett roma nemzetiségi palyazati kategéria (ROMA-NEMZ-

KUL-24,) nevesitett céljainak megvalositasi koltsége;

= szeszesital, dohanyéru,
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az adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (pl. birsagok), késedelmi
kamatok;

épitési és épitési feljitasi koltségek; beruhazas — kivéve targyi eszkoz beszerzés €s
immaterialis javak a 7.2. pont szerinti mértéken feliil;

a szervezet tevékenységével, kapcsolatos telefonkoltséggel egy szamlan szamléazott
koltségek keretében késziilék biztositas, eszkozvasarlas, mobil parkolas, egyéb
dijak;

hasznalt targyi eszk6zok beszerzési koltsége;

hiteltorlesztés és hitelkamat;

kiilfoldi pénznemben kiallitott szamla 6sszege;

kiilf61don megvaldsitott program, tevékenység koltsége;

regisztracios dij;

a koltségvetésben nem tervezett kiadasok;

fellépok étkezési koltségei;

menetjegyek, jarmii biztositas, jarmi karbantartéas és javitas koltségei;
rendezvényszervezoi dij;

mas tamogatasbol megvalosuld programok pl: tanodai tevékenység koltségei,

tanodai tandrok, munkatarsak dijai, 6sztondi;.

33/40



KOLTSEG
TiPUSA
fosorok / alsorok

Segédlet az alsorokon elszamolhato koltségtipusokhoz a
ROMA-NEMZ-KUL-24 palyazati kiiras/
Kulturalis programok, rendezvények alprogram

Elszamolhatésag
. , i korlat
A DOLOGI KOLTSEGEK prorah
valamint
megjegyzések
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a szervezet adminisztracios ) )
e Elnyert timogatas
.. L koltségeit: _
Adminisztracio , e , . maximum 50 000
Al Kltséoei — nyomtatvany (kiadasi pénztarbizonylat, szdmlatomb), Ft
8 — irodaszer beszerzés (ligyviteli fogydeszkozok: lyukaszto,
tizogép, nyomtatopatron, toner).
Ezen az alsoron lehet elszamolni:
A2 | Szerz6i jogdi] — szerz6i jogdij, megbizasi szerzddés alapjan teljesitett
kifizetés szamla alapjan.
Ezen az alsoron elszamolhato koltségek:
— nemzetiségi  hagyomany6rzd kiadvany  készités
A3 [Nyomdakoltség nyomdakdltsége (nyomdai eldkészités - szerkesztés,
tordelés, lektoralas - illetve nyomtatas) és
— hagyomanyo6rzd cd, dvd készités.
Honlap Ezen az alsoron elszdmolhato koltségek: Elnyert timogatés
, — domain dij, a folyamatos feltoltés, a tarhely dij, 10%-a, de
A4 | karbantartas .
il o — tartalomszolgaltatas koltsége. maximum 80 000
koltségei Ft
AS El6adok, fellépék | Ezen az alsoron elszamolhato az oktatok-, eléadok-, fellépdk dija.
koltségei
Ezen az alsoron elszdmolhato:
, — a tolmacsolas, szinpadtechnika, hangositas, zene-, tanc
Rendezvények o o, ) I o
A6 K6ltséaei szolgaltatds  koltsége, terembérlet dija, tovabba
8 konferenciak, programok, szakmai taldlkozok részvételi
dija.
A ... |Ezen az alsoron lehet elszamolni: . .
Utikoltség, szallas- e , , | Elnyert timogatas
A7 |, s et — a kulturdlis és képzési programok megrendezése sordn .
és étkezés koltsége e legfeljebb 50 %-a
felmertil6 koltségeket.
Egyéb Ezen az alsoron lehet elszamolni:
A8 |beszerzések, — kép- és hanghordozok esetében eldallitds, sokszorositas
szolgaltatdsok koltségei (kommunikacios tabla)
Ezen az alsoron lehet elszamolni: Elnvert t .
amogatas
AQ Palyézatiras — jelen palyazat eldkészitésének, kezelésének, );naximun%
koltségei elszamolasanak koltsége (pl. palyézatiras, 50000 Ft

palyazatkezelés, palyazati tanacsadas koltsége).
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Ezen az alsoron lehet elszamolni:
- A megvalositott tevékenységgel kapcsolatos Elnyert
q e, telefonkoltség: kizardlag elofizetési dij, kartyas feltoltés| tdmogatasbol
Kommunikacios o, . , , .

Al0 Kltség koltsége (a megvalositott tevékenységgel kapcsolatos | maximum 30 000
telefonkoltséggel egy szamlan szamlazott koltségek Ft;
keretében késziilék biztositasi dij, eszkdzvasarlas, mobil
parkolés dija, egyéb dijak nem szdmolhatok el e soron).

Hitéleti Ezen az alsoron lehet elszamolni:
programok, - a hitéleti programok megrendezése soran felmeriild
All |nemzetiségi koltségek (pl.: zarandokut,)
talalkozok - nem helyben megrendezendd nemzetiségi talalkozo.
koltségei
B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a megbizasi jogviszony alapjan
foglalkoztatottak:
Megbizisi — l’)érs%émfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsolodo adot
. .. és kozterheket.
B1 |jogviszony dija e . Y ., .,
(bérszamfejtett) - s%erzm’ JOz(,gdlj,, me'gblzas? s:.zeréodes alapjan ,te,ljes1t,ett
kifizetés bérszamfejtett bérkoltsége (a kapcsolddd adok,
jarulékok, egészségligyi hozzajarulas a B3 Jarulékok soron
tervezendo)
Egyszertsitett Ezen az alsoron lehet elszdmolni az alkalmi munkavallald
B2 |foglalkoztatas foglalkoztatasanak bérkoltségét és kozterheit.
koltsége
., Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaltatot és a munkavallalot
B3 |Jarulékok . W 1s s 1z
terheld, fizetendd adokat és jarulékokat.
ROMA-NEMZ-KUL-24  palyazati  Kkiiras/Kulturalis programok, rendezvények

alprogramban el nem szamolhaté koltségek kore:

* parhuzamosan meghirdetett roma nemzetiségi palyazati kategoridk (ROMA-NEMZ-
CISZ-24, ROMA-NEMZ-KUL-24/Téaborok, Pedagbgus-tovabbképzések alkategoria)

nevesitett céljanak megvalositasi koltsége;

= 3 koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy részére megbizasi dij (tervezésénél

az Avr. 51. § (2) bekezdése figyelembevételével kell eljarni). Adminisztracios

tevékenységre, palyazat figyelési tevékenységre, rendezvényszervezdi tevékenységre

megbizasi dij, 6sztondij mint kiadas nem szamolhato el;

= természetbeni juttatdsok €s azok jarulékai;

= szeszesital, dohanyaru;
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adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi
kamatok;

beruhazas, targyi eszkdz beszerzés; épitési €s feltjitasi koltségek;

koziizemi dij tipusu kiadasok, karbantartasok, javitasok;

a megvalositott tevékenységgel kapcsolatos telefonkoltséggel egy szamlan szamlazott
koltségek keretében késziilék biztositasi dij, eszkdzvasarlas, mobil parkolés dija, egyéb
dijak;

alvallalkoz6 bevondsaval teljesitett szolgaltatas koltsége és kozvetitett szolgaltatas
koltsége;

kiilfoldi pénznemben kiallitott szamla 6sszege;

kiilf61ldon megvaldsitott program koltsége;

regisztracios dij;

hiteltorlesztés és hitelkamat;

szamviteli szolgaltatdsok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési
dij, bankkoltség);

munkaba jaras koltségtéritése;

rendezvényszervezo6i dij,

kiilfoldi szervezet altal kiallitott szamla Osszege,

a palyazat koltségvetésében nem tervezett kiaddsok;

A palyazé hivatalos képviseldje, illetve a tamogatott palyazat megvalositasaba
kozremiikdoként bevont, a hivatalos képviseld altal képviselt mas dnkormanyzat, civil,
vagy gazdasagi szervezet részére — jogcimtdl fliggetleniil —a tAmogatas terhére nyujtott

kifizetések nem szamolhatok el.
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KOLTSEG Segédlet az alsorokon elszamolhato koltségtipusokhoz a Elszamolhatosagi
TIPUSA ROMA-NEMZ-KUL-24 palyazati Kkiiras korlat, valamint
fosorok / alsorok TABOROK alkategoria megjegyzések
Ezen az alsoron lehet elszamolni:
— az utazas, a szallas, az étkezés, a programok

Utazas, szallas- és

Al |, 1T A megvaldsitasahoz kapcsolodé vasarolt szolgaltatasok kore,
étkezés koltsége o, L, L, Lo, it
ezen koltségek kizarolag a szolgaltatast nyu;jtod altal kiallitott
szadmla alapjan szamolhatok el.
Ezen az alsoron lehet elszamolni:
s er — A ROMA-NEMZ-24 palyazatok — jelen palyazat is —| Elnyert timogatas
Pélyazatiras o L , ., L i
A2 Kltséeei elokészitésének, kezelésének, elszamoldsanak koltsége (pl. maximum
g palyazatirds, palydzatkezelés, palyazati tandcsadas 50 000 Ft
koltsége).
Ezen az alsoron lehet elszamolni: Elnyert
A3 Kommunikacios - A megvaldsitott tevékenységgel kapcsolatos | tamogatasbol
koltség telefonkdltség. maximum 30 000
Ft
Ezen az alsoron lehet elszamolni: Elnyert tamogatas/
Rendezvények - h a s s .
A4 a hangositassal, hangtechnikaval kapcsolatban felmeriilt | maximum 50 000
koltségei koltség. Ft
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a szervezet adminisztracios
koltségeit: Elnvert t4 “
L, — nyomtatvany (kiadasi pénztarbizonylat, szamlatomb), ny.er AMOSAES
Adminisztracio . o oo ) L | maximum 50 000
A5 Kltséei — irodaszer beszerzés (ligyviteli fogydeszkozok: lyukaszto, Ft
& tliz6gép, nyomtatopatron, toner)
— a foglalkozasok anyagkoltségeit (szines papir, gyongy,
labda).
Eléadok, Ezen az alsoron lehet elszamolni: Elnyert
A6 |pedagogusok — a tabor megvaldsitdsdban részt vevd  eldadok, tdmogatasbol
dijazésa pedagogusok szamlaval igazolt kdltségeit. egylttesen a
Megbizési ]]cEzeInliz alsoronk.lehet elszamolni a megbizasi jogviszony alapjan fnegitéljc
B1 |jogviszony dija ogla OZ’tato:[ta 3 R o t_amogatas
., . — bérszamfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsolodd adot | maximum 20%-a
(bérszamfejtett) 1 ,
¢s kozterheket. de maximum
B2 | Tarulékok Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaltatot és a munkavallalot 200 000 Ft

terheld, fizetend6 adokat és jarulékokat.

ROMA-NEMZ-KUL-24 palyazati kiiras TABOROK alprogramban el nem_szdmolhaté

koltségek kore:

» Parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategoridk (ROMA-NEMZ-CISZ-

24,

ROMA-NEMZ-KUL-24/Kulturdlis  programok,

tovabbkeépzések) nevesitett céljanak megvalositasi koltsége.
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Munkabér és a munkabér jarulékai, valamint 6sztondij.

Természetbeni juttatasok és jarulékai.

Szeszesital, dohanyaru.

Adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi
kamatok.

Beruhazas, targyi eszkdz beszerzes; épitési €s feltjitasi koltségek.

Ko6ziizemi dij tipusu kiadasok, karbantartasok, javitasok.

Alvallalkoz6 bevonasaval teljesitett szolgaltatds koltsége és kozvetitett szolgaltatas
koltsége.

Kiilfoldi pénznemben kiallitott szamla 0sszege.

Kiilf6ldon megvaldsitott program koltsége.

Regisztracios dij.

Szamviteli szolgéltatasok és pénzforgalmi szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési
dij, bankkoltség).

Munkéba jaras koltségtéritése.

Rendezvényszervezai dij.

Nem a szallasado, étkezést nyujto szervezet altal kiallitott szdmla Gsszege.

Kiilfoldi szervezet altal kiéllitott szamla Osszege.

A palyazat koltségvetésében nem tervezett kiadasok.

A palyazo szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt
mas civil, vagy gazdasdgi szervezet részére, amennyiben részt vesz a palyazat
megvalositdsdban —jogcimtdl fliggetleniil —a tdmogatas terhére nytjtott kifizetések nem

szamolhatok el.
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KOLTSEG
TiPUSA
fosorok / alsorok

Segédlet az alsorokon elszamolhato6 koltségtipusokhoz a
ROMA-NEMZ-KUL-24 palyazati kiiras/
Pedagogus-tovabbképzés alprogram

Elszamolhatésag
. , i korlat
A DOLOGI KOLTSEGEK N
valamint
megjegyzések
Ezen az alsoron lehet elszamolni:
, L, — az wutazas, a szallas, az étkezés, a programok
Utazas, szallas- és o R N
Al |, e megvalositasahoz kapcsolodo vasarolt szolgaltatasok
étkezés koltsége . o L o L,
kore, ezen koltségek kizarolag a szolgaltatast nyujto altal
kiallitott szamla alapjan szamolhatok el.
Adminisztracios Ezen az alsoron lehet elszamolni:
, , e 1 Elnyert
A2 |tevékenység - a programok megval6sitasdhoz kapcsolodo |, ;
e g e L, L, s . tamogatas 10%-a
koltségel adminisztracios és vasarolt szolgaltatasok koltségei.
Ezen az alsoron lehet elszamolni:
A3 | Eldadok dijazasa - roma nemzetiségi nyelvteriiletr6l szadrmazd eléadok
szdmlaval igazolt koltségei.
Ezen az alsoron lehet elszamolni a szervezet adminisztracios
Adminisztracia koltségeit: Elnvert t y
. . . n amogatas
Ad | mlrnls.z raclo — nyomtatvany (kiadasi pénztarbizonylat, szamlatomb), ye &
koltségei _ L ) L ) 10 %-a
— irodaszer beszerzés (ligyviteli fogydeszkozok: lyukaszto,
tliz0gép, nyomtatdpatron, toner)
Ezen az alsoron lehet elszamolni: Elnyert
AS Kommunikacios — A megvalositott tevékenységgel kapcsolatos telefonkoltség |  tdmogatasbol
koltség maximum 20 000
Ft
Egyéb beszerzések, |Ezen az alsoron lehet elszdmolni:
Ab6 |szolgaltatasvasarlaso — A megvalositott tevékenységgel kapcsolatos koltségek,
k melyek fenti sorokon nem elszamolhatok
B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaviszony alapjan
foglalkoztatottak:
Bl | Bérkoltség — bérkoltségét, az ahhoz kapcsolédé munkavallalét terheld
adot és jarulékokat, valamint
— amunkaltat6t terheld jarulékokat.
L Ezen az alsoron lehet elszamolni a megbizasi jogviszony alapjan
Megbizasi .
.o . foglalkoztatottak:
B2 |jogviszony dija

(bérszamfejtett)

— bérszamfejtett megbizasi dijat és az ahhoz kapcsolodo adot
és kozterheket.
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Egyszerisitett Ezen az alsoron lehet elszdmolni az alkalmi munkavallalo
B3 | foglalkoztatas foglalkoztatasdnak bérkoltségét és kozterheit.
koltsége
L Ezen az alsoron lehet elszamolni a munkaltatot és a munkavallalot
B4 | Jarulékok

terheld, fizetendd adokat €s jarulékokat.

ROMA-NEMZ-KUL-24 palyazati kiiras/Pedagogus-tovabbképzés alprogramban el nem

szamolhat6 koltségek kore:

» Parhuzamosan meghirdetett nemzetiségi palyazati kategéridk (ROMA-NEMZ-CISZ-

24, ROMA-NEMZ-KUL-24/Kulturalis  programok, rendezvények, taborok
alkategoriak) nevesitett céljanak megvaldsitasi koltsége.

Osztondij.

Természetbeni juttatasok jarulékai koltségei.

Szeszesital, dohdnyaru.

Adok modjara behajthatd fizetési kotelezettségek (példaul: birsagok), késedelmi
kamatok.

Beruhézas, targyi eszkdz beszerzés.

Epitési és felujitasi koltségek.

Koziizemi dij tipust kiadasok, karbantartasok, javitasok.

Alvallalkoz6 bevonasaval teljesitett szolgaltatds koltsége és kozvetitett szolgaltatas
koltsége.

Regisztracios dij.

Hiteltorlesztés és hitelkamat.

Szamviteli  szolgaltatasok és  pénzforgalmi  szolgaltatasok, adminisztracios
szolgaltatasok koltségei (példaul konyvelési dij, bankkdltség).

Munkaba jaras koltségtéritése.

Szerz6i jogdij, felhasznéldsi szerz6dés alapjan teljesitett kifizetés, valamint a
kapcsolddo adok, jarulékok, egészségligyi hozzéjarulas.

A koltségvetésben nem tervezett kiadasok; A palyazé hivatalos képvisel§je, vagy a
hivatalos képviseld altal képviselt mas dnkorményzat, civil vagy gazdasagi szervezet
részére, amennyiben részt vesz a palyazat megvalositasaban — jogcimtdl fliggetleniil —

a tAmogatas terhére nyhjtott kifizetések szamolhatok el.
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