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1. BEVEZETO

Tisztelt Felnottképzo!

A komplex felzarkozasi képzésekrol szolo 311/2021. (VIL.7.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) a Kormédny az allamhdéztartds terhére nyujtott koltségvetési tdmogatasbol vagy
eurdpai unids és nemzetkozi forrasbol megvaldsuld komplex felzarkozasi képzések engedélyezéséért
¢s ellendrzéséért felelds szervként a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatdsagot (a tovabbiakban:
TEF) jelolte ki.

A Korm. rendelet 5.§ (2) bekezdése alapjan a felzarkozasi képzést folytatd szervezet a szolgaltatasi
programot (a tovabbiakban: SZP) a TEF altal biztositott Komplex Felzarkozéasi Képzések
Informatikai Rendszerében (a tovabbiakban: KFKIR vagy Rendszer) allitja ssze.

Az On 4ltal is elérhetd Rendszer megfelel a jogszabalyban meghatarozott tartalmi szolgaltatasi
programok felndttképzd altali Osszedllitasara, benyujtadsara, nyilvantartdsara, komplexitas- ¢és
koherencia-vizsgalat lefolytatasara és az ezt kovetd jovahagyasra.

Ez a felhasznaldi kézikonyv azzal a céllal késziilt, hogy tooltipek (helyi sugok) mellett segitse Ont a
TEF altal biztositott informatikai rendszerben valo eligazodasban és a jogszabaly altal meghatarozott
feladatai elvégzésében, mint Feln6ttképzd jogosultsaggal rendelkezd felhasznalot.

A példainkban szereplo képzések és a hozzajuk tartozo datumok, adatok csak a Rendszer bemutatasat
szolgaljak!



2. BEJELENTKEZES A KFKIR-BE

A webes alkalmazas haszndlatdhoz a felhaszndlonak be kell jelentkeznie a Rendszerbe, mely
megfeleld jogosultsagok nélkiil nem hasznalhato.

A https://kfkir.tef.gov.hu/ cimre kattintva az alabbi tajékoztato oldal lathato:

(}Iﬂ PELVGYMINISZIERIEM o Komplex Felzirkézisi Képzések
5 Tirsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosig Informatikai Rendszere

ljiik a K lex Felzirkozisi Képzések Informatikai Rendszerben!

A Tirsadalmi Esélyteremeési Féigazgarosdg (TEF) a komplex felzdrkdzdsi képzésekrsl sz6lé 311/2021. (VL.7.) Korm. rendeler alapjdn Litja el az dllami timogardshél megvaldsuld komplex felzirkézdsi képzések engedélyezésér és ellendrzésér.

valamin a tantisfrvinnyal rendelkez8 mobilitisi mentorok adarainak keresherdségére és hozziférésére szolgdla

Hozziférés

ataik megadasdval tor

Hozziférési jogosultsiggal rendelkezve, a Bejelentkezés gombra kattineva, igyfélkapus azonositissal lépher be a komplex felzrkszisi képzések informarikai rendszerbe (KFKIR).

Megérrertem &s lfogadom az Adark

A komplex felzirkdzisi képzésekkel kapesolatosan tovibbi informicisk érhetdek el a Tirsadalmi Esélyteremtési Féigazgatssig weboldalinak Komplex felzirkdzisi képaések meniipontjiban

Udvazlertel:

Térsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosig
Felzirkézdsi Képrésck Fdoszrilya

Rendszerbe 1épés elétti képernyokép

Az Adatkezelési tajékoztatd megismerése €s elfogadasa utan a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva az
alabbi ablak jelenik meg:

€< Azonositas megszakitasa

©

Bejelentkezés

Valasszon azonositasi moédot!

DAP mobilalkalmazas

Ugyfélkapu+ ~

Ugyfélkapu+ hitelesité alkalmazassal

Ugyfélkapu+ e-mailes kéddal

Sugo

Bejelentkezés KAU azonositassal

A Rendszerbe bejelentkezni csak KAU azonositassal, DAP alkalmazassal vagy Ugyfélkapu+
belépéssel (sajat felhasznalonév, jelszo és hitelesité kod megadasaval) lehetséges.

Felhivjuk a figyelmet a Rendszer idOkorlatos hasznalatira. Amennyiben a belépést kdvetden
huzamosabb ideig nem torténik munkavégzés, igy a Rendszer automatikusan kilépteti a felhasznalot
az azonositasi szolgaltatas (Ugyfélkapu) sajatossaga miatt. A nem mentett adatok elvesznek, mivel a
Rendszerben nincs automatikus mentés. Javasolt a munkavégzést kovetden mindig a ,,Mentés”
gombbal torténd rogzités!



A Rendszerben a felhasznalok kiilonb6zd jogosultsagh szerepkordkkel rendelkeznek, melyekhez
kiilonb6z6 funkciok elérése tarsul.

2.1 Felnéttképzohoz tartozo felhasznalo

A Felndttképzé szerepkorrel rendelkezd felhaszndld a szolgéltatdsi program jovahagyds iranti
kérelmeinek ligyintézését a ,,Szolgaltatasi programok” meniiponton keresztiil érheti el. Hasznalhatja
a ,,Mobilitasi mentor keres6”” meniipontot, szerkesztheti a ,,Profil” meniipont alatti adatokat.

2.1.1 Felnottképzo szerepkor

A szerepkor birtokdban a felhasznald jogosult szolgaltatasi program joévahagyas iranti kérelem
létrehozasara, szerkesztésére, benyljtasara és képzési helyszinek rogzitésére a ,,Profil” meniipontban.

2.1.2 Felnottképzo-kapcsolattarto szerepkor

A szerepkor birtokdban a felhasznald jogosult szolgaltatasi program tervezet létrehozésara,
szerkesztésére, valamint képzési helyszinek rogzitésére a ,,Profil” meniipontban.

2.1.3 Felnottképzo-adminisztrator szerepkor

Ezen jogosultsaggal a Feln6ttképzo felhasznalo tovabbi felhasznalokat tud 1étrehozni, jogosultsagot
megadni, illetve teljes korlien szerkesztheti a feln6ttképzo ,,Profil” meniipont alatti adatokat.

2.2 Szerepkor nélkiili felhasznalo

A felhasznal6 ebben az esetben még nincs hozzarendelve felndttképzd intézményhez, illetve nem
rendelkezik semmilyen mas szerepkorrel sem.

Szerepkor hozzarendelés érdekében az alabbiak szerint sziikséges eljarni:

- 0j Feln6ttképzd intézményt/szervezetet a rendelkezési nyilvantartas (RNY) szerinti
képviseletre jogosult személy regisztrdlhat. Amennyiben On a képviseletre jogosult személy,
a felhasznaloi nevével jelzett lenyild menii ,,Szerepkor” meniipontjaban kattintson az ,,Uj
képzdintézet” gombra, majd a megjelend ablakban a szervezet/intézmény addszamanak
megadasaval hozhatja 1étre a szervezet profiljat. Az intézmény alapadatai automatikusan
feltdltésre keriilnek az RNY alapjan, On pedig Felnéttképzd szerepkorrel fog rendelkezni;

- amennyiben On mar regisztralt felndttképzé szervezet/intézmény 1j iigyintézdjeként szeretne
bejelentkezni, a szervezetiik RNY szerinti képviseldje tudja Ont hozzarendelni az intézmény
profiljahoz szervezé felhasznaloként. Ezutan On Felndttképzé-kapcsolattartd szerepkorrel fog
rendelkezni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a cégkapuval nem rendelkezd felndttképzd szervezetek az addszam
megadasaval nem tudjék létrehozni szervezetiik profiljat, ezért kérjiik, regisztralaskor vegyék fel a
kapcsolatot a TEF Felzarkozasi Képzések Foosztalyaval (a tovabbiakban: Foosztaly)!



3. NAVIGACIO A FELULETEN

3.1 Navigacios menii
A navigacios menii a képerny6 bal felso részén talalhato.

@ Kezdélap [ Szolgaltatasi programok |~ Riportok Q. Mobilitasi Mentor keresé

Kezdolap: a Rendszerbe 1€pés utani 1idvozlo oldal. Itt olvashatdé a felhasznald részére sz6lo, a
jogosultsdgokhoz tartozo révid informacio.

Szolgaltatasi programok: a meniipont alatt van lehetdség a szolgaltatasi programokkal kapcsolatos
igyintézésre, ezen belil SZP létrehozdsdra, visszavonasdra, modositasara, torlésére, az
adatszolgaltatasok megtételére, valamint a képz6hoz tartozé SZP-k listdzasara, azokban vald
keresésre kiilonbozd szliréfeltételek megadasaval. Tovabbi lehetdség a meniiponton beliil a képzések
exportalasa Excel fajlba.

Riportok: statisztikai adatok kimutatasa adott id6szakra szliréssel.

Mobilitasi Mentor keresd: a Rendszer lehetOséget biztosit a TEF mobilitdsi mentor képzésén
sikeresen végzettek ¢és mentori tevékenységet vallald személyek szolgaltatasi teriilet szerinti
keresésére.

3.2 Tovabbi meniipontok
Tovéabbi meniipontok elérhetdsége a képernyd jobb felsd részén a ,,Felnbttképzd”-re kattintva.

Ly

Komplex Felzirkozisi Képzések
Informarikai Reridszere

Fel

— Szerepkdr

@ .bgzza:'a_l'éfos(.
= utmutato

vy Adatkezelési
= tajékoztatd

%, Ugyfélszolgalat
} GYIK

') Kilépés

3.2.1 Profil meniiponton beliili (szervezdi, helyszin adatok) szerkesztési lehetoségek

° profil A menilipont “Szervezdi adatok” és "Szervezd felhasznalok” funkcidi csak
Adminisztrator joggal rendelkezd FelnOttképzd vagy Felndttképzd-kapcesolattartd
szerepkorben érhetdk el és modosithatok.



A mentiponton beliili adatok szerkesztése:

® || BEEUGERYRSE Komplex Felzdrkézdsi Képzések
Tirsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsig Informarikai Rendszere

MINTA BENKE
& Kezddlap [ szolgaltatasi programok | Riportok Q, Mobilitasi Mentor keresd Felnéttképzo e

Balansz K&pz6 Kt

Profil szerkesztése

Viselt Caalédnév Viselt Keresztnév Sziiletési Csalddnév Sziiletési Keresztnév
MINTA BENKE MINTA BENKE

Anyja Csaladneve Anyja Keresztneve Sziiletés helye Saiiletés ideje
BRUDER ADELA EDELENY 1985.09.29

Telefonszam Email
06307865577 kflarkomplex@gmail.com

Képz&intézmény szerkesztése
> Szervezdi adatok
> Szervezd helyszin adatok

> Szervezé felhaszndldk

- Profil szerkesztése
A profil adatok automatikusan keriilnek 4t az uj SZP szerkeszthetd feliiletére. Lényeges az
adatok hianytalan és pontos kitoltése, az SZP tervezet mentéséhez sziikségesek!

- Képzointézmeény szerkesztése
A Képzointézmény szerkesztésén beliil lehetdség van:

- Szervezoi adatok szerkesztésére
Intézmény adatok, Képviseldi adatok, Kapcsolattartdoi adatok szerkesztésének és

mentésének lehetdsége Adminisztrator joggal rendelkezdknek.
- Szervezo helyszin adatok felvitelére

+ Uj helyszin rogzitése . .
gomb segitségével a megjelend ablakban van lehetdség 11j helyszin

felvitelére. Az 1) helyszin rogzitését minden felhaszndld megteheti. Az iranyitészam
beirasaval a telepiilés neve megjelenik. Amennyiben a helyszin egyben elméleti és
gyakorlati képzési helyszin is, akkor azt kiilon-kiilon sziikséges felvinni. Az 1j helyszin
rogzitése a képzd adatbazisaban a ,,Mentés” gombbal jon létre, amely ezutan az SZP
rogzitésekor a képzés helyszinei listabol maér kivalaszthatova valik. Uj helyszin
rogzitésére az SZP felvitele soran is van lehetdség. Ugyanaz az elméleti vagy gyakorlati
helyszin egyszer keriiljon rogzitésre!

Uj helyszin régzitése 5 IS

Intézmeénynév

Intézménynév

Iranyitoszam Telepiilés
Irényitoszam Telepiilés v
Cim
Cim
Gyakorlati képzés Elméleti képzés




- Szervezo felhasznalok felvitelére
gomb segitségével a megjelend ablakban van lehetdség 1j
felhasznalo felvitelére Felndttképzd és Adminisztrator joggal
rendelkezOknek. A felndttképzd intézménynek itt van lehetdsége ligyintézdi feladatok
elvégzésére felhasznalokat rogziteni. A rogzités alkalmaval adhatok meg a felhasznald

jogosultsagai.
= Az ,,Admin” bejeldlésével jogosultsdgot kap a szervezoéi profil adatok
szerkesztésére.

= A ,Kérelem benyujtasara jogosult” bejeldlésével jogosultsagot kap az SZP
jovahagyas iranti kérelem benytjtasara.

= Amennyiben sem az ,,Admin”, sem a ,,Kérelem benyujtasara jogosult” nincs
bejeldlve, akkor csak SZP létrehozasara, szerkesztésére és képzési helyszin
felvitelére kap jogosultsagot.

Az adatok megadasa a személyazonositd igazolvany alapjan torténjen! A , Sziiletés
helye” mezdébe, amennyiben a személyazonositd igazolvanyban szerepel keriilet, iigy azt
ugyanabban a formaban adja meg (pl. Debrecen II., Budapest 12.)!

Uj felhasznalé régzitése B X
Viselt csalddnév Viselt keresztnév Sziiletési csalddnév Sziiletési keresztnév
MINTA BENKE MINTA BENKE
Anyja csalddneve Anyja keresztneve Sziiletés helye Sziiletés ideje
BRUDER ADELA DEBRECEN Il 1985.09.01.
Telefonszam E-mail Admin Kérelem benyiijtisara
= ) - jogosult
+36307865577 mintabenke@gmail.co
@ Mentés

A ,,Profil” meniipont hasznalatat, igy az adatok atnézését, kiegészitését, javitasat, illetve
helyszinek, felhasznalok felvitelét mindenképpen az SZP bevitele el6tt meg kell tenni, mert hianyos
adatok, illetve helyszinadat meg nem adasa esetén az SZP (tervezet) nem lesz menthetd, az addig
bevitt adatok elvesznek!

= Szerepkor meniipontban a Rendszerbe bejelentkezett felhasznald a jogosultsaga(i) alapjan tud
szerepkort valasztani/valtani.
Amennyiben tobb intézményhez tartozéan van jogosultsdga (felhasznaloként
rogzitve) SZP rogzitésére, Ugy az intézmények kozotti kivalasztds az SZP
Osszeallitasa elott itt lehetséges.

Az a felhasznald, aki egy feln6ttképzO szervezetben - a rendelkezési nyilvantartasban is szerepld -
képviseletre jogosult, regisztralhatia a képviselt képzointézetét (,,+Uj képzdintézet” gombra
kattintassal), a szervezet/intézmény adészamanak megadasaval. Uj képzéintézet felvételét kovetden
Felndttképzd szerepkorben a ,,Profil” adatok szerkesztésében lehet megadni a szervezet hianyzo
adatait (képviseld0 neve ¢&s elérhetdségei, kapcsolattartd neve ¢és elérhetdségei, képzési
helyszinadatok), mivel a rendelkezési nyilvantartasbol csak a szervezet neve €s addszama keriil
kitoltésre.



Szerepkdrvaltas

Képzdintézet hozzaadasa X

Szerepkor
Felnottképzo v ‘
Adoszam
Intézmény R
ACOSZan
Eles Képzokdzpont Kecskemét Kit. v

g

Jogszabalyok,
@ Utmutatok

v, Adatkezelési
tajekoztato

%, Ugyfélszolgalat

® GYIK

O Kilépes

meniipont valasztdsaval a vonatkoz6 jogszabalyok, a TEF altal javasolt
sablonok és utmutatdk érhetdk el.

Az ,,Adatkezelési tajékoztatd” meniipontra kattintva a TEF honlapjan
keresztiil a KFKIR adatkezelési tajékoztatdja jelenik meg.

meniipontban a Fdosztaly tligyfélszolgalatdnak elérhetoségeit taldlja meg,
melyeken munkaidében (8-16 6ra) allunk szives rendelkezéstikre.

mentipont a Féosztalyra eddig beérkezett és tisztazott kérdéseket, valaszokat
tartalmazza, amelyet folyamatosan bévitiink, ezaltal segitve az Onok munkajat.

meniipont a Rendszerben végzett és mentett munkak utani kilépést biztositja.
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4. MOBILITASI MENTOR KERESO

A mobilitdsi mentor foglalkoztatdsdt mar a felmérések megkezdése eldtt meg kell kezdenie a
felnéttképzonek, mivel a 311/2021. (VL7.) Korm. rendelet eldirja, mint személyi feltételt.
Amennyiben nem ismer tanusitvannyal rendelkezd mobilitdsi mentort, vagy tobb mentor
foglalkoztatasa is indokolt, esetleg mentorcserére keriilne sor, a ,,Mobilitdsi Mentor keresd”
meniipontban, lehetdség van szolgaltatasi teriilet szerinti keresésre. A keresés eredményének soraban
szerepld ,,Adatlap”-ra kattintassal a kapcsolattartasi adatok segitségével vehetd fel a kapcsolat a
kivalasztott mentorral. A kapcsolatfelvétel soran a mobilitasi mentor tantisitvanyszamat el kell kérni,
mivel azt szerepeltetni kell a benyujtandé szolgaltatasi program adatlapjan!

Javasoljuk a mentorkeresd SZP kitdltése eldtti, vagy a tervezet mentése utani hasznalatat, mivel a
nem mentett adatok elveszhetnek a meniipontra ugrds kovetkeztében, amelyre a Rendszer
figyelmeztetd iizenetet is kiild.
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Mobilitasi mentor keresé meniipont:

Polga
@ Kezddlap D Szolgaltatasi programok 122 Riportok Q. Mobilitasi Mentor keresd ) Felnot
Eles Képzokdzpe

Mobilitasi mentor keresé

Vv Mobilitdsi mentorok szolgaltatasi teriilet szerinti keresése

Varmegye o Szabolcs-Szatmar-Bereg v m

A mobilitasi mentor neve A mobilitasi mentor szolgéltatasi teriilete (orszagos, varmegyei, jarasi, telepiilési szinteken)

Polgéri Judit Jasz-Nagykun-Szolnok,Borsod-Abauj-Zemplén,Szabolcs-Szatmér-Bereg,Hajdi-Bihar

Példa: mobilitasi mentor keresése Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye szolgaltatasi teriiletén. A bal oldali mezd listajabol a ,,Varmegye” kivalasztasa utan
a jobb oldali mezében megjelend varmegyék listabol konkrét teriilet, a ,,Szabolcs-Szatmar-Bereg” jeldlése utan a ,,Keresés” gombra kattintva jelenik meg
a mobilitasi mentorok listdja, amely tartalmazza a mentor nevét, a szolgaltatasi teriiletét és az ,,Adatlap”-jat.

A mobilitasi mentor adatai az ,,Adatlap”-ra kattintassal érhetdk el.
Adatlapra kattintas utani képernyokép:

Mobilitasi mentorok szolgaltatasi teriilet szerinti keresése

Vv A mobilitasi mentor személyes adatai

A Polgéri Judit = L

> A mobilitasi mentor tanulmanyi adatai (végzettség, iskola) valamint tapasztalata (korabbi mentori tevékenységek)
> A mobilitasi mentor mentoralasi adatai

> A mobilitdsi mentor rogzitett szolgaltatasi teriilete (orszagos, varmegyei, jarasi, telepiilési szinteken)



A megjelend lenyithatd szekcidkban talalhato adatok:

- A mobilitasi mentor személyes adatai:

A feln6ttképzo szdmara csak a kapcsolatfelvételhez sziikséges adatok jelennek meg (név, e-mail cim és telefonszam).

“ A mobilitisi mentor személyes adatai

[+] T = | e s
2 | Polgan Judit = | emailcim@emailcim.hu

- A mobilitdsi mentor tanulmadnyi adatai (végzettség, iskola) valamint tapasztalata (korabbi mentori tevékenységek):

Az iskolai végzettség, szakképzettség és mentoralasi tapasztalatok megtekintésére van lehetdség.
Vv A mobilitdsi mentor tanulmanyi adatai (végzettség, iskola) valamint tapasztalata (korabbi mentori tevékenységek)

A mobilitdsi mentor rogzitett legmagasabb iskolai végzettsége. Szakképzettsége

Kozépfoku végzettség Felsofokd végzettség

Y 06301234567

f o, z -
&  Szédmitastechnika szakos tanar
A mobilitdsi mentor mentoréldsi tapasztalata (el6z0 projektek) Munkatapasztalat (években)
2. Instruktori munkakdrben az inditott képzésekben mentorélasi feladatok elvégzése. O 27

4. Kozfoglalkoztatasi projekt keretében indult (mezdgazdasagi) ké
EFOP-5-3-1B "N az esély" projekt keretében mentorélasi feladatok elvégzése
23. EFOP-1.1.2 projekt keretében mentori feladatok ellatasa.

ntorélasi feladatok elvégzése.

- A mobilitasi mentor mentordlasi adatai:

A mobilitasi mentor referencidinak bemutatasa mellett lehet megtekinteni, hogy az adott mentor mikortol vallal mentoralasi feladatokat.
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Vv A mobilitasi mentor mentoralasi adatai

Ettol a détumtdl véllal mentordldsi feladatot komplex felzérkézdsi képzéseken Mentor aktudlis dliapota
O Mentoralast vallal Nem véllal mentorélast

2024 02 01

Mentordldsi referencia (intézmény, szervezet,_helyszin)

Debreceni Regionalis Munkaerdfejlesztd és Képzé Kézpont (DRMKK) - 4034 Debrecen, Vamospércsi Gt 84.
Debreceni Regionalis Képzo Kozpont (DRKK) - 4034 Debrecen, Vamospércsi Gt 84,

Tarr Istvan Képzd és Kutato Intézet (TKKI) - Debreceni Igazgatdsiga - 4034 Debrecen, Vamospéresi Gt 84.

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (SZGYF) - Debreceni Igazgatésaga - 4034 Debrecen, Vamospércsi Gt 84.
Térsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag (TEF) - Debreceni Igazgatésaga - 4034 Debrecen, Vémospércsi Gt 84.

A mobilitasi mentor rogzitett szolgaltatdsi teriilete (orszagos, varmegyei, jardsi, telepiilési szinteken):

Vv A mobilitdsi mentor rogzitett szolgaltatasi teriilete (orszagos, varmegyei, jarasi, telepiilési szinteken)

Orszégos

O Vérmegye
Jaras
Telepiilés
Varmegye
Jasz-Nagykun-Szolnok
Borsod-Abauj-Zemplén
Szabolcs-Szatmar-Bereg

Hajda-Bihar
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5. SZOLGALTATASI PROGRAM

Szolgaltatasi program ésszedllitasanak elozményei

A komplex felzarkozasi képzéseket kiegészitd szolgaltatdsok soran megvalosuld fejlesztések folyamata az egyének é€letkoriilményeinek felmérésénél
kezddédik, majd a problémak azonositasan, a megfeleld problémakezelési eszkdzok (szolgaltatdsok) meghatarozasan, az egyének szamara személyre
szabott fejlesztési tervek (a tovabbiakban: EFT) kidolgozasan, majd képzési csoport szinten dsszedllitott fejlesztések szolgaltatasi programban valo

megjelenitésén at vezet a szolgaltatasok tényleges megvaldsitasaig.

A felmérések, probléma azonositdsok ¢és egyéni fejlesztési tervek elkészitéséhez a TEF altal készitett formanyomtatvanyokat javasoljuk hasznalni

r

S

(www.tef.gov.hu), mig a szolgéltatasi programot a KFKIR-ben sziikséges 0sszeallitani és benytjtani legkésébb a képzés tervezett kezdési idopontja elott

tizenot munkanappal.

5.1 A szolgaltatasi program rogzitése a Rendszerben

o Kezddlap

O szolgaltatasi programok

|~ Riportok

A ,,Szolgéltatési programok™ meniipontot kivalasztva az alabbi feliiletre jutunk:

a BELUGYMINISZTERIUM

Tirsadalmi Esélyteremuési FéigazgatGsig

@ Kezddlap [ Szolgéitatasi programok

~> Riportok Q Mobilitasi Mentor keres

Q. Mobilitasi Mentor keresé

Komplex Felzirkdzisi Képzések
Informatikai Rendszere

Polgari Judit

Kecskemét Kft.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek
—

Kérelem Képzés meg

azonosité elméleti helyszinnel

statusza

datuma

15

létszama

Képzés terv/tény
kezdési datuma

Gyakorlat terv/tény
kezdési dituma

Képzés mobilitasi
mentora(i)

Képzés terv/tény

A5 Képzés statusza
végdatuma i



Amennyiben a feln6ttképzé még nem rogzitett szolgéltatasi programot, tigy a tablazat nem tartalmaz
sorokat.

Uj szolgaltatdsi program rogzitése

gombra kattintassal az SZP adatlapjanak rogzitése feliiletre jutunk.
+ Uj SzP rogzitése

5.1.1 SZP rogzités 1. lap — Alapadatok

Fontos az SZP rogzitése elott a ,,Profil” meniipont attekintése, kiegészitése, javitasa, mivel hidnyos
adatokkal az SZP nem lesz menthetd!

Mindenképpen a jovahagyott képzési program ¢€s a hatalyos cégadatok felhasznalasaval sziikséges
rogziteni a szolgaltatasi programot!

5.1.2 SZP tervezet mentése

SZP rogzitésekor kotelezd a tervezet mentéséhez a *-al jelolt mezok kitdltése:
- Komplex felzarkozasi képzési program megnevezése*
- Képzés helyszine(i)*
- Résztvevok létszama*
- Képzés 6raszama*
- Képzés célja*

,+ Uj helyszin rogzitése” gomb segitségével a legordiild listabol a mar felvitt helyszinekbél lehet
valasztani.

v Képzés helyszine(i)*

Helyszin megnevezése Iranyit6szam
Papirfalu Bt. 4034
Papirfalu Bt. 4034

+ Uj helyszin rogzitése

Uj helyszin megadhaté a ,,+ Uj helyszin” gomb vélasztasaval.
Uj helyszin régzitése & X

Intézmeény helyszineknek
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A kotelezd adatok megadasat kovetden a tervezet sikeres mentése utan az ,,Alapadatok” lap aljan
megjelend gombok:

Amennyiben a *-al jelolt mezok kitoltése utan mentésre keriil a tervezet, ugy az a ,,Szolgaltatasi
programok” meniipontra kattintas utan ,,Szerkesztés alatt” 1évé SZP-ként fog a tablazat soraban
megjelenni. ,,Szerkesztés alatt” 1évé SZP rogzitésének folytatdsa a tablazat soraban lathato
,»Szolgaltatasi program szerkesztése” ikon segitségével torténik.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

yr—

r Gyakorlat o -
Képzés kel Képzés Keépzés
terv/tény S terv/tény Képzés stitusza  mobilitsi

datuma el végdituma mentora(i)

Kérelem Képzés ése elsd yilvintartisi  Kérelem Jévihagyds  Résztvevék
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszama

Képzéskezdést
2024.01.29 megel6z6
szakasz

Csaladellato (4034 Debrecen Szerkesztés
Q27,8 Vamospércsi it 84) alatt

Az SZP rogzitése adatlapon szerepld valamennyi mezd kitoltése kotelezd az SZP
benyujthatosagahoz!

5.1.3 SZP rogzités 2. lap — Szolgaltatasok

Az Alapadatok (tervezet) mentését koveto lap a ,,Szolgaltatasok™:

® seLfGYMINISZTERIUM o Komplex Felzirkézisi Képzések
Tirsadalmi Esélyteremtési FSigazgatdsig Informatikai Rendszere
Polgari Judit
@ Kezd6lap D szolgaltatasi programok |=» Riportok Q Mobilitasi Mentor keres6 Felnéttképzo v
les Képzokbzpont Kecskemét Kit.

Szolgaltatasi program

1 2

Szolgsltatasok

A ,,Képzési cél” alapjan a Rendszer az SZP rogzités — Szolgaltatasok (2.) lapon, a Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint rendezi be a kotelezden biztositando szolgaltatasokat a tdblazat komplex
fejlesztési id6szakai tablazataiba.

Szolgaltatasok rogzitése

Kotelezéen biztositand o6 szolgaltatasoknak nevezziik azokat a szolgaltatdsokat, melyeket a Korm.
rendelet 1. sz. melléklete minimum kovetelményként tdmaszt. Ezeket a szolgaltatdsokat minden
esetben kotelez0 a szolgaltatasi programban megjeleniteni, amelyet a program ,,Szolgaltatasok™ lapja
a képzési cél alapjan kivalaszt ¢és sorokba rendez az adott komplex fejlesztési idészak szerint. Ezek
nyujtasa minden résztvevo szamara kotelezo, I1¢tszamadatat a Rendszer figyeli, az 6sszlétszamtol
eltéro adat esetében ellendrzéskor hibaiizenetet ir Kki.

A kotelezon kiviili szolgaltatasok a képzésben résztvevok személyenkénti fejlesztési igényei szerint
Osszeallitott egyéni fejlesztési terveibdl meghatarozott szolgaltatasok.
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gomb segitségével megjelend lrlap kitoltésével szolgaltatasok vehetdk fel

barmely komplex fejlesztési idészakra az alapadatok szerinti kotelezden
biztositott fejlesztéseken til, amennyiben a mobilitasi mentor altal felmért és adhato tovéabbi
fejlesztésekre is sziikség van.

A felndttképzd az SZP Osszeallitasanal a rendelkezésére allo személyi és targyi feltételek, valamint
szakmai szempontok alapjan hatarozza meg, hogy az EFT-kben hatranykompenzacios
szolgaltatasokként azonositott, egyéni €és csoportszinten rendezett, sszesitett tevékenységek koziil
melyek megvaldsitasat vallalja és rogziti a kotelezd szolgaltatasokon kiviil.

A pluszként hozzaadott szolgaltatasnal csak a feln6ttképzo altal vallalt szolgaltatasok osszesen
megvaldsitani kivant alkalmak szamat sziikséges beirni az érintettek létszamaval.

A mentéshez minden mez6 kitdltése kotelezd!

+ Sor hozzaaddsa esetén megjelend tUrlap:

Uj szolgaltatas régzitése g X

Komplex fejlesztés iddszaka

Fejlesztés szo ga tatasa

Jelenléti egyéni létszdm Jelenléti csoportos létszam

Online egyéni létszam Online csoportos létszam

Alkalmak szédma Ssszesen

Igazolé dokumentumok

Datummal és alairassal ellatott Szolgaltatasi napld Jelenléti iv
felmérolap

ezett helyszin

5.1.3.1 Képzéskezdést megelozden biztositott szolgdltatisok

A képzéskezdést megelozé kotelezé szolgaltatisok a felmérések, melyeket a Rendszer
automatikusan jelenit meg a ,,Szolgéltatasok” lapon. Ezek torlésére nincs lehetdség, kitdltésiik
minden esetben kotelezd!

A felmérések a komplex felzarkozasi képzésben minden résztvevd szamara kotelezdek, kivéve a
kompetenciamérést azon résztvevok esetében, akiket az allami foglalkoztatasi szerv delegal a
képzésbe. Utdbbi esetben, ha nem hozzaférhetdé vagy tartalmaban Iényegesen eltéré a
kompetenciamérést igazolé dokumentum, akkor kotelezd a mérés mobilitasi mentor altali elvégzése.
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A képzéskezdést megeldzo felméréseket személyenként, irasban kell régziteni, valamint datummal
¢s alairassal ellatva, nyomtatott formaban sziikséges tarolni a vonatkozd adatvédelmi
jogszabalyoknak megfelelden. Ez a TEF ellendrzésének egyik alapvetd dokumentuma.

A feln6ttképzo sajat maga altal biztositott szolgéltatasok korébe a mobilitasi mentori szolgaltatdsok
is beletartoznak. A felméréseket a mobilitasi mentornak kell elvégeznie, nem vonhat6 be kiilsd
szolgaltato, ezért ebben az esetben csak ,,4 Felnottképzo sajat maga altal biztositott szolgaltatds”™
valasztando! A mobilitasi mentori szolgaltatas biztositasa a képzo kotelezettsége, ezért a felzarkdzasi
képzést folytatd szervezet €s a mobilitdsi mentor kozotti jogviszonyt dokumentumokkal sziikséges
alatamasztani.
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Kotelezoen biztositando szolgaltatasok rogzitése képzéskezdést megelézéen:

Szolgaltatasi program

Komplex felzirkézasi képzéshez biztositand6 szolgalt L
Képzéskezdést megel6zGen biztositott szolgaltatasol
Komplex fejlesztes Szolgaltatist nyujto
szolgaltatasai szervezet

Kompetenciamérés

Lakhatasi felmeres

Mentalis allspotfelmeres

segi allapotfelméres

s caaladfeiméres

03 pénzugykezeles feimerés

Jelenleti

Csoportos
letszam

Online

Csoportos
letszam

Kezdés Befejezes

Megvalositss idoszaka és iitemezése

Heti alkalmak
sZama

20

Allalmak szama
osszesen

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

Dstummal éz alsirsssal ellstote
felmerolap

3
enorzessk
+ Sor hoxzdadisa
Igazolé dokumentumok
Tervezett
helyszin
Szolgsltatisi Jelenleti Ditummal ellstott
naplé v képernyofelvetel
Nem o Nem
Nem em Nen
em Nem Nem
bem Nem Nem
Nem em Nem
Nem e Nem



A szolgaltatasok sorainak kezd6 oszlopaban lathato ,,Szerkesztés” ikon segitségével megjelend tirlap
kitoltésével rogzithetd az adott szolgaltatas adatai:

Uj szolgaltatas régzitése & X

Fejlesztes szolga tatasa

A felmérések esetében van csak ,,Kezdés” €s ,,Befejezés” mezd. Mivel a felmérések mar megtorténtek
a benyujtas el6tt a mobilitasi mentor altal, ezért ez a datum csak és kizarolag benyijtas elétti lehet.

Felmérések esetében a felmérdlapok megléte - mint igazoldé dokumentum - és jeldlése kotelezo.
A mentéshez minden mez6 kitdltése kotelezo!

Eltérés: Kompetenciamérés esetén, ha a résztvevok létszama és a foglalkoztatasi szerv altal
delegaltak létszdma megegyezik, abban az esetben a kotelezden biztositand6 szolgaltatasok soraba
nem keriil bele a kompetenciamérés, mint kotelezd szolgaltatds. Amennyiben mégis sziikséges volt
kompetenciamérés (pl. nem elérhetdek a felmérdlapok), igy annak rogzitése a + Sor hozzdaadadsaval
tehetd meg, annyi létszdmot szerepeltetve, amennyi f6 szdmara kellett biztositani, az alkalmak
szdmahoz pedig a felmérések alkalmainak szamat kell beirni.

Amennyiben a felmérések alapjan sziikséges a kotelezden biztositandd szolgaltatasok mellett egyéb
fejlesztést (szolgaltatast) is nyujtani, ugy az a ,,+ Sor hozzdaddsa” gombbal tehetd meg. Ennek
rogzitése a listabol kivalasztva, vagy szabad szovegezéssel beirva a vallalt szolgaltatast, kivalasztva
a vonatkozo szolgaltatasi kategoriat, annyi 1étszamot szerepeltetve, amennyi f0 szdmara sziikséges
biztositani, az alkalmak szdmahoz pedig a vallalni kivant alkalmak szamat beirva torténhet.

Példa: + Sor hozzdadasaval: A ,Fejlesztés szolgaltatasa” listabol kivalasztva az ,,Egyéb szolgaltatas:
igyintézés, tajékoztatas” szolgaltatast, a komplex fejlesztési iddszakon beliill (Képzéskezdést
megeldzden), mentést kovetden egy 1) sorban megjelenik a kotelezOkon kiviil vallalt szolgaltatas.
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+ Sor hozzaadas: ,,Egyéb szolgaltatas: ligyintézes, tajékoztatas” szolgaltatas rogzitése:
Uj szolgéltatas régzitése e

Komplex fejlesztés iddszaka

KEPZESKEZDEST MEGELOZOEN v
Fejlesztés szolgéltatdsa Fejlesztés szolgéltatdsa

Egyéb szolgaltatas: Ugyintézés, tajékoztatas X v a8
Szolgéltatast nyUjto szervezet

A felndttképzo sajat maga altal biztositott szolgaitatas X v
Jelenléti egyéni létszédm Jelenléti csoportos Iétszam

2 |12 6 2 0 fo
Online egyéni |étszam Online csoportos létszdm

2 0 f6 2 0 6

Alkalmak szdma Gsszesen
2 |3

Igazolé dokumentumok

Datummal és alairassal ellatott iitatdsi napld ati Datummal elldtott
Py o @ szolgaitatasi naplé Jelenléti iv = o

Tervezett helyszin

Sajat tulajdonban/ vagyonkezelésben 1évé ingatian X v

»
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+ Sor hozzaadaséval kiegészitett képzéskezdést megeldzden biztositott szolgaltatasok listaja:

Képzéskezdést megelGzen biztositott szolgaltatasok

Formsjs

Komplex fejlesztés ot A Jelenléti Online
zolgsltatas t6 szervez
solghleatisal olgaltatist nyGjto szerveze

Egyeni Csoportos Egyeni Csoportos

létszim létszim létszim létszim

860669

Eltérés a kotelezoen biztositandé szolgaltatasok soraitol:

Megvalositas idészaka es Utemezése Igazolo dokumentumok

Heti alkalmak Allaimak sz3ma Ditummal és aldirassal ellstote Szolgaltatisi Jelenleti

z2dés fejezés 2
L Belejexk szima - Gsszesen felmérslop naplo v

- A sorok elején taldlhat6 gomboknal: itt mar megjelenik a ,, Torlés” ikon is a ,,Szerkesztés” ikon mellett.

- Létszamok: 0sszlétszamtol eltérhet.

- Nincs ,,Kezdés” és ,,Befejezés” datum, csak ,,Alkalmak szdma Gsszesen”.

5.1.3.2 Képzés alatt biztositando szolgdltatisok

Datummal ellstott
kepernyofclvetel

+ Sor hoxziadisa

Tervezett helyszin

A, Képzés célja” alapjan a Rendszer automatikusan hozzaadja a kételezOen biztositandd szolgaltatdsokat. Ezek torlésére nincs lehetdség, kitodltésiik minden

esetben kotelez6!

Amennyiben a felmérések alapjan sziikséges a kotelezden biztositandd szolgaltatasok mellett egyéb fejlesztést (szolgaltatast) is nyljtani, ugy az a ,,+ Sor
hozzaadasa” gombbal tehetd meg (a ,,Képzéskezdést megelozoen biztositando szolgaltatasok” alfejezetben leirt modon).
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Képzés alatt biztositandé szolgaltatasok

; s Jelenlé
Komplex fejlesztés Szolgaltatast S

szolgaltatasai nyujto szervezet
Egyéni (
létszam

Képzés hatékonysaganak
novelése (csoportos)

Képzés hatékonysaganak
névelése (egyeéni)

Elhelyezkedés
tanacsadas (egyéni)

Elhelyezkedés
tandcsadas (csoportos)

Képzés alatt biztositando szolgaltatasok listaja
»szakmai” képzés esetében

Képzés alatt biztositandé szolgaltatasok

2 o lenl
Komplex fejlesztés Szolgaltatast i

szolgaltatasai nyujto szervezet
Egyéni I
létszam

Képzés hatékonysaganak
novelése (csoportos)

Képzés hatékonysaganak
novelése (egyéni)

Palyacrientacios
tanacsadas (egyéni)

Palyacrientacios
tanacsadas (csoportos)

Képzés alatt biztositandd szolgaltatasok listaja
,.nem szakmai” képzés esetében

Eltérés: a képzés céljatol fliggden valasztodik ki, hogy melyik ,,Tanacsadas” (Elhelyezkedési vagy Palyaorientacios tanacsadas) biztositasa kotelezo.

A Keépzés hatékonysaganak névelése minden esetben kételezden biztositando szolgaltatés!

Az tirlapok kitoltése itt is a sorok elején talalhat6 ,,Szerkesztés™ ikon segitségével torténik.
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Urlap szerkesztése (csoportosan nytjtott szolgéltatas esetében):

Uj szolgaltatas régzitése M X

rassal ellatott Szolgaltatasi napld Jelenléti iv Déatummal elldtott

képernyofelvéte

v

A 1étszamadatok megadasanal figyelembe kell venni a sorokban szerepld ,,(egyéni)” vagy
»(csoportos)” megnevezéseket, mivel azt a Rendszer figyeli az ellendrzés soran! A ,,Heti alkalmak
szama” ¢és ,,Perc” adatok a Korm. rendeletben meghatdrozottaknak (legalabb heti 1 alkalom,
minimalisan 1 o6rdban, amelybdl egyéni forméaban legalabb 20 perc/f6 mennyiséget sziikséges
biztositani) meg kell, hogy feleljen!

5.1.3.3 Képzés zardsat kovetden biztositando szolgaltatdsok

A ,Képzés célja” alapjan a Rendszer automatikusan hozzdadja a kotelezOen biztositando
szolgaltatasokat. Ezek torlésére nincs lehetdség, kitoltésiik minden esetben kotelezo!

Amennyiben a felmérések alapjan sziikséges a kotelezden biztositando szolgaltatdsok mellett egyeb
fejlesztést (szolgaltatast) is nyujtani, Ggy az a ,,+ Sor hozzaadasa” gombbal tehetdé meg (a
Képzéskezdést megelozdoen biztositando szolgaltatasok” alfejezetben leirt mddon).
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Képzés zarasat kovetden biztositandd szolgaltatasok listaja ,,szakmai” képzés esetében:

Képzés zarasat koveté szolgaltatasok

Komplex fejlesztés Szolgaltatast Seenict
szolgaltatasai nytjté szervezet
Egyéni Csoportos
Munkavallalas

elosegitése (egyéni)

Munkavéllalds
elsegitése
{csoportos,

Képzés zarasat kovetden biztositandd szolgéltatdsok listdja ,,nem szakmai” képzés esetében:

Képzés zarasat kovetd szolgaltatasok

Komplex fejlesztés Szolgaltatast Jelenléti
szolgaltatasai nytijto szervezet
Egyéni Csoportos
Felndttképzés

tanacsadas (egyéni)

Felndttképzés
tandcsadas
(csoportos

gvalositas ido és it
Heti Da | és
Kezdés Befejezés alkalmak Perc szama aldirassal ellatott
szama Osszesen felmérélap
Nem
Nem
Megvalésitas idoszaka és iitemezése
Heti Da | és
Kezdés Befejezés alkalmak Perc szama aldirassal ellatott
szama Bsszesen felmérélap
Nem
Nen

Eltérés: a képzés céljatol fliggden valasztodik ki, hogy melyik szolgaltatas biztositasa kdtelezo.

Az tirlapok kitoltése itt is a sorok elején talalhat6 ,,Szerkesztés™ ikon segitségével torténik.
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Igazol6 dokumentumok

Szolgaltatasi Jelenléti

Datummal ellatott

naplé iv képernyéfelvétel
Nernr Nerm Nem
Nem Nem Nem
Igazol6 dokumentumok
g éti Da ellatott
naplé iv képernyéfelvétel
Nem Nen Nem
Nerr Nen Nem

Tervezett
helyszin

Tervezett
helyszin



Urlap szerkesztése (egyénileg nytjtott szolgéltatas esetében):

Uj szolgaltatas régzitése B X

Komplex fejlesztés idoszaka
KEPZES ZARASAT KOVETOEN v
Fejlesztés szolgaitatdsa

v 15

A felnottképzo sajat maga altal biztositott szolgaltatas X v
Jelenleti egyeni letszam Jelenieti csoportos létszam
< 20 & ) n A
- 20 o o v =
Online egyéni létszam Online csoportos létszam
o 0 4 2 N 4
) 0 0 o
Heti alkalmak szama rerc
- O 20
20
gazolo dokumentumok
Datummal és aldirassal ellatott Zlhabie: na Ry Datummal ellatott
Jatummal €5 alairassal eliatott Szolgéltatasi naplé Jelenléti iv Latu 3 e .,‘.C..
reimeroiap Kepernyofreivete

Tervezett helyszi

Sajat tulajdonban/ vagyonkezelésben lévd ingatian X v

A 1étszamadatok megadasanal figyelembe kell venni a sorokban szerepld ,,(egyéni)” vagy
»(csoportos)” megnevezéseket, mivel a Rendszer figyeli az ellendrzés soran! A ,,Heti alkalmak
szama” ¢és ,,Perc” adatok a Korm. rendeletben meghatdrozottaknak (legalabb heti 1 alkalom,
minimalisan 1 draban, amelybdl egyéni forméban legalabb 20 perc/f6 mennyiséget sziikséges
biztositani) meg kell, hogy feleljen!

Amennyiben a feln6ttképzd a képzési célt valamilyen okbdl megvaltoztatja az alapadatok lapon a
szolgaltatasok rogzitését kovetden, ugy Rendszer-figyelmeztetés mellett, a megvaltoztatott képzési
célnak megfelelden jelennek meg a szolgaltatdsok soraban a kotelezden biztositando szolgaltatasok.
A mar esetlegesen bevitt sorok igy torlésre keriilnek, az adatok elvesznek (szakmai képzésrél nem
szakmaira és ugyanigy visszafel¢).

5.1.4 Szolgaltatasi program Rendszer altali ellendrzése benyujtas elott

Szolgaltatasok lapon a tablazatok alatt talalhatdé gomb
< Tovébbiépés az Ellendrzés és benytijtisra s - -
hasznalataval a Rendszer elvégzi az ellenérzést.
Amennyiben a Rendszer az SZP ellendrzése soran hibat talal, azt listaszertien kiirja a felhasznalod
szamara.
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Hibalista (jelen példa esetében megjelend képernydkép):

1 2
Alapadatok Szolgaltatasok
Ellenérzések
Alapadatok - Képzés mentorai Minimum egy Képzés mentorai megadasa kotelezd!
Alapadatok - Kezdodatum A Kezd6datum leghamarabb a mai naphoz képest a 15. munkanapra eshet!
Alapadatok - Gyakoriati képzés kezdodatuma A Gyakoriati képzés kezdédatuma megadasa kotelezo!
Alapadatok - Zarédatum A Zarodatum megadasa kotelezo!
Alapadatok - A képzés foglalkoztatasi célja A képzés foglalkoztatasi célja megadasa kotelezo!
Alapadatok - Képzés formaja A Képzés formaja megadasa kotelezo!
Alapadatok - Képzés célja A Képzés finanszirozdsa megadésa kotelezo!
Alapadatok - Tamogatasi azonositészam A Témogatasi azonositoszam megadasa kotelezd!

Alapadatok - A képzés, fejlesztés célja és tovabbi
képzésekkel vagy a helyi foglalkoztatasi A képzés, fejlesztés célja és tovabbi képzésekkel vagy a helyi foglalkoztatdsi lehetoségekkel vald kapcsolodasa megadasa kdtelezo!
lehetoségekkel valo kapcsolodasa

Szolgaltatasok - Képzéskezdést megelozden Egészségi dllapotfelmérés: A megadott Iétszamok dsszege nem egyezik a képzés |étszamavall

Szolgaltatasok - Képzéskezdést megelozoen Tudatos pénzigykezelés felmérés: A megadott |étszdmok Ssszege nem egyezik a képzés létszamaval!

Szolgaltatasok - Képzés alatt Elnelyezkedési tanacsadas (egyéni) és Elhelyezkedési tandcsadas (csoportos): A megadott egyéni létszamok Ssszege nem egyezik a képzés |étszamaval!

Szolgaltatasok - Képzés alatt Elhelyezkedési tanacsadas (egyéni) és Elnelyezkedési tandcsadas (csoportos): Egyén formaban legalabb 20 perc/fo szikséges hetente a kotelezd szolgaltatdsok esetén!

5.1.4.1 Hibalista - A hiba megkeresése és javitisa
Példa egy hibara:

Szolgaltatasok - Képzéskezdést megelozéen Egészségi allapotfelmérés: A megadott Iétszamok Gsszege nem egyezik a képzés létszamaval!
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A példaban szereplo hiba elharitasanak folyamata:

1. ,,Szolgaltatasok™ (2.) lapra Iépés.

2. Egészségi allapotfelmérés szolgaltatas megkeresése a ,,Képzéskezdést megeldzden biztositott szolgaltatasok™ tablazatban.

3. A sor elején megjelend ,,Szerkesztés” ikonra kattintassal az {rlapon megjelend létszdmadatok ellendrzése és javitasa. Mivel kotelezden
biztositando6 szolgaltatasrol van sz6, ezért a megadott 1étszamok dsszegének meg kell egyeznie a képzésben résztvevok 1étszaméaval.

4. Ellenérzések™ (3.) lapra 1épés.

5. ,,Szolgaltatdsok™ lap aljan talalhat6 ,,Tovabblépés az Ellenérzés és benyujtasra” gombra kattintas.

5.1.5 SZP benyujthato allapotban

Amennyiben a Rendszer nem talal hibat, ugy a szolgaltatdsok ellendrzését kovetden megjelend képernydkép:

Szolgaltatasi program

Ellenorzések

Ellenérzések

A kérelem benyujthaté allapotban van.

< Kérelem benyiijtisa

A kérelem benyujthatd allapotba keriil. Amennyiben Felndttképzd szerepkorrel rendelkezd felhasznald rogzitette az SZP-t, Ggy a ,,Kérelem benyujtasa”
gomb jelenik meg, mellyel lehetdveé valik az SZP tényleges benytjtasa.

5.1.6 SZP benyujtasa elotti attekintés
Benytjtas elott a felndttképzo attekintheti a rogzitett SZP-t.

A meniisor ,,Szolgaltatasi programok” meniipontjara kattintva jelenik meg a felnéttképzohoz tartozo SZP-k listdja.
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Polgari Judit
@ Kezddlap () Szolgéitatssi programok ~  |=> Riportok Q. Mobilitasi Mentor keresé Felndttképzo
Eles Képzokozpont Kecskemét Kit.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

v

Kérelem Képzés é 6dleg ilvantartasi 2 Jovahagyas Résztvevok Képzés terv/tény Gyakorlat terv/tény Képzés terv/tény Képzés stitusza Képzés mobilitasi
azonosité elméleti helyszinnel szam a dat étsza kezdési dituma kezdési dat égda mentora(i)
5/2023-MK-1/1 -Va'rr;spércsi Gt 84) tlbiralas alatt 20 2023.12. 12 2024, 01. 01 2024,.70. 1 Kepzes alatti szakasz
Asztalos_ OM_nyilvantartasban ol y
.SZP-4- - 3 sk 2! 2 t : 2
alsliealo -5 étrehozva (4034 Debrecen, Vimospércsi Elbirias alatt 16 2024.01.09 2024, 02.05 2024.07.29 Képaeskezdest Szufeljak Beatrix
2/2023-JK/2 Gt 84) megelozo szakasz
oSt A " - e kel
Qlo' e ¢ksegéd (4034 Debrecen, Vamospércs| Szerkeszies 14 2024.02. 12 2024.03.25 2024,07. 26 Kepzeskezdest Szufeljék Beatrix
gt ed) alatt megelozo szakasz
TEF-SZP-4- Ovodai dajka (GDO) (4034 Debrecen, TEF-SZP-4-6/2023- = Képzéskezdést
] £ v 023.12.13 ( 2024.02. 4, 04, 24, 11, o zek
Q 8,0 203K Vamospéresi Gt 84) o fogadva 2023.12.13 20 024.02. 26 2024, 04. 22 2024.11.29 P Fazekas Csaba
Konfliktuskezelé kommunikacios - oz %
TEF-SZP-4- Moo ) g . .. TEF-SZP-4-7/2023- - N 2024.01.03 2024.01.03 2024.01.09 Képzés zardsat kovetd
tréning_P) (40: Vén Eif 023, 12. 1 1
2HL & 7/2023-JK/1 s Ll ?f:f,‘e"' Ll K o fa Lt 2 2023.12.06 2023.12.06 2023.12.12 szakasz
TEF-SZP-4- FestS, mazol6, tapétazé_PJ (5000 s = = Képzéskezdést
S £ lat ( 2024.01, 4,01, 24. 09. -
Qo B[ B Py stk Vi 65) biralas alatt 20 024.01. 03 2024.01.03 2024.09. 30 s s
1-13 talalat / 13 Osszes < L 1 > > 25 Vv

A listaban a feln6ttképzo Osszes képzésének a sora lathato.
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5.1.7 Szolgaltatasi programok lista oszlopai

5.1.7.1 A képzés sordahoz tartozo aktudlis dllapot szerinti miiveleti gombok

A kurzort a gombok f6l¢ huzva megjelenik az adott gombhoz tartozé miivelet leirdsa.

5.1.7.2 Kerelem azonosito

Minden benyujtott kérelem azonositoszamot kap: jovahagyas iranti kérelem esetén JK, mig
modositas iranti kérelem esetén MK végzddéssel. Az azonositdoszam a benyujtast kovetd
esetleges visszavonds esetén valtozik a beadott verzidszam nodvekedésével (pl. JK/1, JK/2,
MK-1/1). A Rendszer automatikusan sorszamoz, mely biztositja a valtozatok nyomon
kovethetdségét €s beazonosithatosagat.

5.1.7.3 Képzés megnevezése elsodleges elméleti helyszinnel

A képzés megnevezése az elfogadott képzési program szerinti. Az els6dleges elméleti helyszin
a beazonosithatosag miatt fontos adat.

5.1.7.4 Nyilvantartasi szam

SZP benytjtasat kovetden a TEF elbiralja a beérkezett kérelmeket, elfogadds esetén
nyilvantartéasi szdmot kap az SZP.

5.1.7.5 Kérelem statusza

A kérelem statusza mindig az SZP aktualis allapotat mutatja.

Szerkesztés alatt:

tervezet mentéséhez kotelezden kért mezdk megadasaval létrehozott mentéskor —
benyujtas elott

SZP teljes kitoltése és tervezet mentése utan, ellendrzés eldtti és utani allapotokban —
benyujtas elott

visszavondst kdvetden — benyljtas utan, elfogadas elott

modositas irdnti kérelem benyujtasait megelézéen — mar elfogadott allapota SZP
modositasi szandéka esetén

TEF altal modositasra visszakiildés esetén, amennyiben a felndttképzd a szolgaltatasi
program modositasanak folyamatat elinditotta

Elbirdlas alatt:

SZP benyujtasat kovetden a TEF elbiralja a beérkezett kérelmeket (jovahagyas iranti vagy
modositas iranti kérelmek).

Modositas sziikséges:

SZP benyujtasat kovetden a TEF elbiralja a beérkezett kérelmeket (jovahagyas iranti vagy
modositas iranti kérelmek). Amennyiben a Korm. rendeletben eldirtaknak nem felel meg
a beadott SZP, abban az esetben az modositasra visszakiildésre keriil.

Elfogadva:

SZP benyujtasat kovetden a TEF elbiralja a beérkezett kérelmeket (jovahagyas iranti vagy
modositas iranti kérelmek). Amennyiben a Korm. rendeletben eldirtaknak megfelel, gy
az elfogadasra kertil, ezzel egyiddben nyilvantartasi szam generalodik.

Kérelem visszavonva:

A kérelem benyujtast kovetden, elbiralas alatti szakaszban visszavonhato.

5.1.7.6 Jovahagyds datuma

TEF altali pozitiv elbiralast kovetd elfogadott allapot datuma.
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5.1.7.7 Resztvevok létszama

Amennyiben a képzésben résztvevok létszama valtozik (kilépok-belépdk), igy minden esetben
modositas iranti kérelem beadésa sziikséges!

5.1.7.8 Képzés terv/tény kezdési datuma

Az SZP benyujtasakor tervezett datumok keriilnek rogzitésre. A tény adatok megadéasa a
felndttképzo részerdl kotelezo az ,,Adatszolgaltatasok™ gomb segitségével megjelend tirlapon.
Az SZP listaban a terv datum a felsd, a tény datum félkovér betlivel az also.

5.1.7.9 Gyakorlati terv/tény kezdési datuma

A gyakorlat kezdé datumat szakmai képzés esetében pontosan kell megadni, mivel a Korm.
rendelet szerint ehhez kapcsolodik a foglalkoztatoi szdndéknyilatkozatok megléte, amely a
felndttképzo feleldssége. Nem szakmai képzésnél, amennyiben nincs gyakorlat, akkor a képzés
kezd6 datumat sziikséges megadni. A tény adatok megadasa a feln6ttképzo részérdl kotelezo
az ,,Adatszolgaltatasok” gomb segitségével megjelend trlapon. Az SZP listaban a terv datum a
felsd, a tény datum félkovér betiivel az also.

5.1.7.10 Képzés terv/tény végddatuma

Képzést kovetden legalabb két honapos fenntartasi idét kell a képzésben részvetteknek
biztositani fejlesztésekkel. A tény adatok megadasa a felndttképzd részérdl kotelezd az
»Adatszolgaltatasok™ gomb segitségével megjelend trlapon. Az SZP listdban a terv datum a
felso, a tény datum félkovér betiivel az als6. Az ,,Adatszolgaltatdsok™ trlapon sziikséges a
fejlesztési idoszak végének is a megadasa. Ez az idOpont az utolso felmérést kovetd legaldbb 6
honap.

5.1.7.11 Képzés statusza

A képzés aktualis allapota.

5.1.7.12 Képzés mobilitdsi mentora(i)

5.2

Mobilitasi mentor(ok) foglalkoztatasa kotelezd a komplex képzéseknél. Megbizdsra mar a
felmérések el6tt sor kell, hogy keriiljon, és a fejlesztési idészak végéig kell, hogy tartson. (Hlsz
fore legalabb egy mentor biztositasa kotelezd, de akar tobb is megbizhato.)

A képzések exportalasa Excel fajlba

Az exportalasnak két formaja van:

1. Az 6sszes kérelem, vagy csak a beallitott keresési feltételeknek megfelel6 kérelem/kérelmek Excel
fajlba torténd exportja

Szolgaltatasi programok

>

Q. Keresési feltételek

® A képzések exportalisa Excel fajlba

A szolgaltatasi programok adatai lementhetok tablazatos formaban ,,A képzések exportalasa Excel
fajlba” gomb segitségével, igy a Rendszerben lathatdo SZP lista , xIsx” kiterjesztésii fajlba mentddik.
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2. Az egyes kérelmek Excel és PDF exportja

Az SZP soraban talalhaté miiveleti ikonok segitségével:
o ’Szolgaltatasi program adatlapja letdltése Excel formatumban”

Q ’Szolgaltatasi program adatlapja letdltése PDF formatumban”
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5.3 Kereso hasznalata

A ,Keresési feltételek” funkciot lenyitva egy részletes keresdfeliilet 1athato, ahol kérelemre, képzésre €s jovahagyasra vonatkozé tulajdonsagokat beallitva
végezhetd keresés.

Keresési feltételek megaddsa

@ NISZTERIUM Komplex Felzirkézdsi Képzések

BELUGYMI
Tirsadalmi Esélyteremuési Fdigazgarésig Informatikai Rendszere

Polgari Judit

Szolgaltatasi programok

v Q Keresési foleételek

088

rm— o

A keresOben tobb feltétel megadasara is lehetdség van, majd a jobb alsé ,,Sziird” ikonra kattintassal a listdban, a megadott feltételeknek megfelelden jelennek
meg az aktudlis sorok.

Példa: A feln6ttképzo a fent rogzitett, de be nem adott Csaladellato képzés SZP-jét szeretné attekinteni még beadas el6tt. Ehhez kattintson a ,,Szolgaltatasi
programok” meniiponton beliil a ,,Keresési feltételek” gombra. Az itt megjelend lapon nyissa le a ,,Kérelem statusza” listdjat, majd jelolje a ,,Szerkesztés

199

alatt” megnevezésii kérelem statuszt, €s kattintson a ,,Sziird” ikonra.
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Szolgaltatasi programok

v Q Keresési feltételek

Kérelem statusza

Képzés statusza

Szerkesztés alatt

@ szerkesztés alatt
Elbirdlas alatt
Modositas szikséges

Elfogadva

-tol

74

Az igy megjelend lista:

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

Vélasszon

Képzés tervezett kezdodétuma -ig

»

-ig
Gyakorlat tervezett kezdédatuma -ig
] [g

Y Képzés tervezett zar6 datuma -ig

. -’g

+ Uj SzP rogzitése ® A képzések exportalisa Excel fijlba
Kérelem Képzés é tasi Kérel Jévahagyas Részvevik
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma Iétszama
Mdszaki eladé_OM_nyilvantartasban SCeci
2
Qlev| 6 szerkesztve (4034 Debrecen, eé]:ft = 13
Vamospéresi Gt 84.) .
Siseadd i o . s
Qlo' e Péksegéd (4034 Debrecen, Vamospércsi Szerkesztés “
Gt 84) alatt
m L6apol6, gondozé és belovaglé (4034 Szerkesztés i
Debrecen, Vamospércsi (t 84.) alatt
Q V @8 Csa\adlenato (j$334ADebrecen, Szerkesztés 20
Vamospércsi Ut 84.) alatt
Qlozo' e Szcba‘fes‘kc if034 F)ebnecen, Szerkesztés 2
Vamospércsi Ut 84.) alatt

1-5 taldlat / 5 dsszes

«

Képzés formaja

v Vélasszon
Képzés tény kezdddatuma -0l
-tél

Gyakorlat tény kezdédatuma -tél

Képzés tény zard datuma -0l

Képzés terv/tény Gyakorlat terv/tény

datuma kezdési datuma
2024.01.02 2024.01.02
2024.02. 12 2024.03.25
2024.01.15 2024.01.22
2024.01.30 2024.02.19
2024.01.29

s Vv

Képzés terv/tény
végdituma

2024.04.15

2024.07.26

2025.01. 31

2024.03.30

Program finanszirozéja

v Valasszon

Képzés tény kezdodatuma -ig

,ig

Gyakorlat tény kezdédatuma

-ig

Képzés tény z3rb détuma -ig

. -lg

Képzés mobilitasi

Kpzes mentor(i)

Képzéskezdést megel6z6

Szufeljak Beatrix
szakasz

Képzéskezdést megel6zo

Szufeljak Beatrix
szakasz
Képzéskezdést megel6z6 .
" e Polgari Judit
szakasz
Képzéskezdést megel6z6 .
P 9 Polgéri Judit
szakasz

Képzéskezdést megeldzo
szakasz



A keres0 az 0sszes ,,Szerkesztés alatt” 1évé SZP-t megjelenitette.
Amennyiben sziikitenénk a keresést, ugy tovabbi feltételek is megadhatok.

A fenti példaban a Csaladellato képzés SZP attekintésének legegyszerlibb formaja a ,,Szoveges keresd”-n keresztiil a keresési feltétel szilikitése a képzés
megnevezésére. Ebben az esetben a ,,Szoveges keres6”-be a Csaladellato szo — vagy a roviditése pl. csaldd — beirasaval elérhetd az SZP.

Szolgaltatasi programok

v Q Keresési feltételek

Kérelem statusza

Szerkesztés alatt

Képzés tervezett kezdodatuma -t6

Képzés statusza

Valasszon

Képzés tervezett kezdédatuma -ig

Képzés formaja

Valasszon

Képzés tény kezdodatuma -to!

Program finanszirozéja

Vélasszon

Képzés tény kezdddatuma -ig

-to -ig -to -9
Gyakorlat tervezett kezdédatuma -té Gyakoriat tervezett kezdédatuma -ig Gyakorlat tény kezdédatuma -té Gyakorlat tény kezdoédatuma -ig
- . - B -

Képzés tervezett zaro datuma -tol

-10

Jévéhagyés détuma -td

-tol

Képzés célja

Képzés tervezett zard datuma -ig
Jovahagyés détuma -ig

-9

Képzés foglalkoztatasi célja

Képzés tény zard détuma -tol

-to

Képzés jellege

Képzés tény zard datuma -ig

-9

Képzés tovabbi képzésekkel vald kap

Valasszon v Vaélasszon v Vélasszon v Valasszon
Azonositd Szdveges keresd

Csaladellato




fgy a listaban (példankban) csak ez az egy képzés sora latszik:

Szolgaltatasi programok

v (1 Keresési feltetelek

-
yrm—— o

Kepzes megnevezese clsodleges elmeleti

Keérclem azonosito hek B

Nyilvantartasi szsm Kérelem stituszs Jovshagyas dstums Résztvevok létszams Képzés terv/tény ditums Gyakorlat terv/tény kezdési dtums Képzés terv/tény végdituma Kepzes stitusza Képzés mobilitisi mentora(i)

Szolgaltatasi program meniipontbdl kilépve a beallitott keresési feltételek torlddnek.

5.4 Miiveleti lehetoségek ,,Szerkesztés alatt” allapotban

@ a ,,Szolgaltatasi program megtekintése” ikonra kattintassal csak megnézheté az SZP. Szerkeszteni, beadni ebben a nézetben nem lehetséges.

° a ,,Szolgaltatasi program szerkesztése” ikonra kattintva szerkesztési feliilet jelenik meg. Amennyiben a felhasznalonak van alairasi joga, gy
szerkesztés utan az SZP benytjthato.
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0 a ,,Szolgaltatasi program adatlapja letoltése Excel formatumban” ikon addig lathat6 a feliileten ebben az allapotban, amig a kérelem benyujthatd
allapotba nem kertil. Az ikonra kattintassal Excel formatumban t61tédik le az adatlap.

a ,,Kérelem torlése” ikonra kattintassal torélheté az SZP, amennyiben még nem keriilt benyujtasra az adott képzéshez tartozé kérelem. A Rendszer
megerdsitd iizenetet kiild.

5.5 Kérelem benyujtasa

Az alapadatok és a szolgaltatasok rogzitésével, ellendrzésével (esetleges hibajavitast kovetden) az aldirasi joggal rendelkez6 felndttképzd benyujthatja az
elkésziilt SZP-t.

Ellenérzések

A kérelem benyujthaté allapotban van.
< Kérelem benytijtisa

A benyujtassal valtozik az SZP allapota, ,,Elbiralas alatt™ allapotba kertil.
A TEF csak az ,,Elbiralas alatt” 1évé SZP-ket tudja komplexitas-vizsgélat ald vonni €s elbirdlni azokat, a komplexitési igazolas kiadasa céljabol.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi Kérelem Jévahagyas Résztvevik Kepzef Gyakog'lat o Kép = A Pl i

= e ¢ A : 2 Zo terv/tény terv/tény kezdési terv/tény Képzés statusza
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza dituma létszdma 5 z e
dituma datuma végdatuma

TEF-SZP-4- Csaladellats (4034 Debrecen, Elbirdlas Képzéskezdést

; : b 2 2024.01.3 2024.02.1 2024.03.3 i

Q S ® ® 1/2024-JK1 Vamospéresi Gt 84.) alatt : 024,01.:30 024, 0. 19 024,03, 20 megeldz6 szakasz
1-1 talélat / 1 6sszes 1 25 Vv
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Vialtozasok a kérelem benyujtasa utan:

- Az SZP sordban megvaltoznak a miiveleti ikonok:

Q,o,B,0

- A benyujtott SZP kérelemazonositd szdmot kap.
- A Rendszer automatikus levelet kiild a felndttképzének a benyujtott SZP-rél, amely

tartalmazza a kérelemazonositdé szamot is.
- A kérelem statusza ,,Elbiralas alatt”-ra valtozik.
5.6  Miiveleti lehetoségek ,,Elbiralas alatt” allapotban

Az SZP benyujtasat kovetden, de még az elbiralasa elott lehetdség van az SZP lista soraban:

a ,,Szolgaltatasi program megtekintése” ikonra kattintdssal megnézni az SZP-t. Szerkeszteni,
beadni ebben a nézetben nem lehetséges.

o a ” Szolgaltatasi program visszavonasa” ikonnal az SZP benyujtasat kovetden, de még az
elbiralasa eldtt visszavonni (Ujraszerkesztés, javitas céljabol) a kérelmet.

”Szolgaltatdsi program adatlapja letoltése Excel formatumban” ikonnal a szolgaltatasi
program excel formatumban torténd letoltésre.

@

”Szolgéaltatasi program adatlapja letoltése PDF formatumban” ikonnal a szolgéltatasi program
PDF formatumban torténd letoltésre.

5.6.1 SZP visszavonasa

a ’Szolgaltatasi program visszavondsa” ikonra kattintva a Rendszer megerdsito lizenetet kiild:

Visszavonas X

A Biztosan visszavonja a kérelmet?
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Az ,Igen” gomb valasztasaval a benytjtott SZP visszavonasra keriil, melyet kovetden valtozik a kérelem statusza ,,Kérelem visszavonva” allapotra, amely

a listaban is lathato:

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek
+ Uj SzP rogzitése ® A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges
azonosité elméleti helyszinnel

TEF-SZP-4- Csaladellats (4034 Debrecen
1/2024-JK/1 Vamospéresi Gt 84.)

Gyakorlat
terv/tény kezdési
datuma

2024.02.19

Képzés
terv/tény Képzés statusza
végdatuma

2024.03. 30 Képzéskezdést

megel626 szakasz

Az SZP-t benyujtast kovetden, de még az elbiralas eldtt vissza lehet vonni, akar tobb alkalommal is (pl. valtozik a 1étszam, vagy helyszin stb.). Ebben az
esetben a ,,Jovahagyds iranti/Modositas iranti kérelem” azonositoszama valtozik (JK/1 a példaban) a beadott verzidszamnak megfeleléen, amelyet a

Rendszer kezel.

5.7 Miiveleti lehetoségek ,,Kérelem visszavonva” allapotban

G a ,,Szolgaltatasi program megtekintése” ikonra kattintdssal csak megnézhetd az SZP. Szerkeszteni, beadni ebben a nézetben nem lehetséges.

a a ,,Szolgaltatasi program 0j valtozat szerkesztése” ikonra kattintassal az SZP szerkesztési lapjai jelennek meg €s ezzel ,,Szerkesztés alatt” allapotba

keril.



Az ,,Alapadatok” (1.) lapon a beadési verzio szdma névekszik.

Szolgaltatasi program

1
Alapadatok

Vv Komplex felzark6zasi képzési program alapadatai

Komplex felzdrkozési képzési program megnevezése

B Csaladellats

Beadasi verzid

© 2 . Verzié

Az esetleges javitast/javitasokat kdvetden az SZP-t Gijra be kell nyqjtani (a fentebb leirt médon), hogy ismét ,,Elbiralas alatt” allapotba keriiljon.

A példaban benyujtast kovetden az SZP soraban a kérelemazonositd JK/2 valtozatot kapott és ,,Elbiralés alatt™ allapotba keriilt ismét.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

o ljj SzP rogzitése ® A képzések exportilisa Excel fjlba

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi Kérelem Jévahagyas Résztvevik Kepzef Gyako.ﬂat o Kepzef P s P
el St ; s - . S terv/tény terv/tény kezdési terv/tény Képzés statusza
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszama 2 < a2
dituma datuma végdatuma
TEF-SZP-4- Csaladellatd (4034 Debrecen Elbiralas Képzéskezdést
2 202 3 2024. 02 4 3
2 @ 1/2024-JK/2 Vamospércsi Gt 84.) alatt - AR RO A megel6z6 szakasz
1-1 taldlat / 1 dsszes < 1 25 v
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5.8 Elbiralasi folyamat

,,Elbiralas alatt” allapotban az SZP-t a TEF komplexitas-vizsgalattal ellendrzi, amely soran a Korm. rendeletben foglalt kvetelmények teljesiilését és

megfeleldségét vizsgalja.

A komplexitas-vizsgalat pozitiv elbirdlasanak eredményeként a TEF komplexitasi igazolast (minta megtekintheté mellékletként) allit ki, melynek

birtokaban kezdheté meg a képzés.
Komplexitasi igazolas csak egyszer keriil kiallitasra, amely a fejlesztési idoszak végéig érvényes.

5.8.1 Maodositasra visszakiildés — ,,Maddositas sziikséges” allapot

Amennyiben a benytjtasra keriilt SZP-ben a komplexitas-vizsgalat soran hiba taldlhato, igy a TEF a Rendszeren keresztiil e-mailben értesiti a felndttképzot
a tovabbi teendokkel kapcsolatban. Az értesitd levél tartalmazza a megallapitott eltéréseket, a lehetséges mddszertani ajanlasokat, amelyek az SZP

modositasanak benyujtasaval javithatok.

Modositasra visszakiildott SZP sora a listaban:

s l® Gyakorlat

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi Kérelem Jovahagyas Résztvevok teer'\,/;::n terv/tény
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszama : y kezdési
e datuma

TEF-SZP-4- Csaladellatd (4034 Debrecen Modositas 20 5024. 01. 30 >024. 02. 19
1/2024-JK/2 Vamospércsi Ut 84.) sziikséges N I I

Modositasra visszakiildésre keriilhet az SZP:
- jovahagyasi (még el nem biralt) kérelem és
- modositasi (mar elfogadott) kérelem esetében is.

Képzés
terv/tény
végdatuma

2094 N2 20
U4, Us, 5V

Képzés statusza

A szolgaltatasi program javitdsa a ,,Szolgéltatasi program szerkesztése” ikonra kattintassal lehetséges. A hiba megkeresése €s javitasa utan az SZP Ujra

benytjthato.
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Beadasi verziészam valtozik:

Szolgaltatasi program

Alapadatok

Vv Komplex felziark6zasi képzési program alapadatai

Komplex felzérkozasi képzési program megnevezése

8 Csaladellato

Beadasi verzid

™ 2

Amennyiben a képzés kezdése a 15. (hataridés) munkanapra volt tervezve az SZP benytjtasakor, a modositas utani benytjtas pedig kevesebb, mint 15
munkanap, gy a Rendszerben hibaiizenet jelenik meg:

Szolgaltatasi program

asok Ellenérzések

Ellenérzések

Alapadatok - Kezdédatum A Modositas benyljtasa legkésobb a képzés kezdése eldtti 15. munkanapra eshet!

Jovahagyas iranti kérelembenytjtasanal a 15 munkanapos hataridé betartdsa minden esetben kotelezo!

A képzés tervezett id6pontjait (kezdés-befejezés) modositani sziikséges, majd a kérelem benyujthatd jovahagyasra.
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SZP adatainak valtozasa utani SZP lista sora:

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi
azonosité elméleti helyszinnel szam

Csaladellato (4034 Debrecen
Vamospéresi Gt 84.)

Q,o,B6,0

Kérelem
statusza

Elbirdlas
alatt

Jévahagyas
dituma

Résztvevik
létszama

Képzés
terv/tény
dituma

2024. 02. 01

Gyakorlat
terv/tény kezdési
datuma

2024.02.19

Képzés
terv/tény Képzés statusza
végdituma

Képzéskezdést

2024. 03. 31 .
megeloz6 szakasz

A modositas benyujtasat kovetden (mint minden benyujtas utan) a felndttképzo a Rendszeren keresztiil e-mailben értesitést kap a kérelem benyujtasarol.

5.9 Elfogadott allapot

Amennyiben a benyujtasra keriilt SZP-ben a komplexitas-vizsgalat soran nem talalhat6 hiba, az SZP , Elfogadva” allapotba kertil.

SZP listdban megjelend sor:

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi
azonosité elméleti helyszinnel szam
TEF-SZP-4- Csaladellatd (4034 Debrecen TEF-SZP-4-
Q 8 e 1/2024-JK/3 Vamospércsi Gt 84.) 1/2024-JK

Az SZP jovahagyasat kovetoen, azaz a komplexitasi igazolas megkiildésével indithato a képzés!

A képzés soraban ismét megvaltoznak a miiveleti lehetdségek:

Kérelem
statusza

Elfogadva

Jévahagyas
datuma

2024.01.12

Résztvevék
létszama

Képzés
terv/tény
datuma

2024.02. 01

Gyakorlat Képzés
terv/tény kezdési terv/tény Képzés statusza
datuma végdituma

2024, 02.19 2024, 03. 31 T

megel6zo szakasz

Jovéhagyast kovetden a Rendszer nyilvantartasi szamot, valamint elektronikusan alairt szolgaltatasi programot és komplexitasi igazolast general, melynek
megtekintése, letdltése az SZP adatlapjan is lehetséges. A jovahagyasrol €s a komplexitasi igazolds kiadasarol a felndttképzd elektronikus levélben is

tajekoztatast kap.
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Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

+ Uj SzP rogzitése B A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi Kérelem Jévahagyas f
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma I
Szolgéltatasi program TEF-SZP-4- Csaladellato (4034 Debrecen, TEF-SZP-4- i
Vi 2024 2
Q 4 megtekintése 1/2024-JK/3 Vimospéresi Gt 84) 1/2024-IK Elfogadva 2024.01.12

A ,,Szolgaltatasi program megtekintése” ikon segitségével attekinthetd az SZP részletes adatlapja.

Az adatlapon az eddig elkésziilt dokumentumok ¢és a feltltott fajlok megnézhetdk (elézmények) vagy letdlthetok (hatdlyos dokumentumok):

Szolgaltatasi program - részletes adatlap

v irkszisi képaési prog

Komplex feizarkozasi képzési program megnevezése

B csalddellits
Beadasi verzié

© 3 . verzié

v Dokumentumok

TEF-SZP-4-1_2024-JK_3.pdf

TEF-SZP-4-1_2024_Komplexitdsi_igazolds.pdf

v El6zmények
Kérelemazonosit6 arkézasi képzési prog g é Jévahagyas dituma Ervényesség kezdete Ervényesség vége
TEF-SZP-4-1/2024-JK/1 Csaladellato
TEF-SZP-4-1/2024-JK/2 Csaladelléto
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5.10 Miiveleti lehetéségek ,,Elfogadva” allapotban

TEF-SZP-4- Csaladellatd (4034 Debrecen TEF-SZP-4- B ,
HEDE 1/2024-JK/3 Vamospércsi Gt 84.) 1/2024-JK Eifogadva

5.10.1 Szolgaltatasi program megtekintése

”Szolgaltatasi program megtekintése” ikonra kattintassal attekinthetd az SZP. Szerkeszteni, beadni ebben a nézetben nem lehetséges. Lehetdség
van az eddig elkésziilt dokumentumok megnézésére (el6zmények) vagy a hatalyosak letoltésére (SZP, Komplexitasi igazolas).

5.10.2 Adatszolgaltatasok rogzitése
Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges
azonosité elméleti helyszinnel
Q =) Adatszolgaltatésok ZP-4- Csaladellato (4034 Debrecen
rogzitése 24-JK/3 Vamospéresi Gt 84.)

az “Adatszolgaltatasok rogzitése” ikonra kattintassal megjelend trlapon tehetok meg a képzésre vonatkozo adatok rogzitése, valamint a
felnottképzotdl kért dokumentumok feltdltése. A Rendszer automatikus levelek kikiildésével hivja fel a figyelmet az adatszolgéltatasok
rogzitésének sziikségességére.
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Adatszolgaltatasok:

far Kezddlap [ szolgaltatasi programok |= Riportok Q. Mobilitasi Mentor keresé Felncttképzd A g
Balansz Képzd Kft.

Adatszolgaltatasok

Képzes tény kezdd datuma A kepzés gyakorlat tény kezdd datuma Fejlesztesi idoszak tény befejezésének datuma Képzés tény zaro datuma

Fejlesztés sziineteltetésének idoszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezdd datuma A fejlesztés sziineteltetésének zaré dituma Megjegyzés

Dokumentumok

Foglalkoztatdi szandéknyilatkozat_kerti munkas.pdf o o
+ Dokumentum feltélése
+ Képzés tény kezdé dituma rigzitése + Foglalkoztatéi szindéknyilatkozat régzitése

- Képzés tény kezdd datuménak rogzitése

- Fejlesztés sziineteltetése hozzaadas
Amennyiben a képzés iddszakaban valamilyen okbol a képzés sziineteltetésére keriil sor, abban az esetben ennek datumait (kezdés €s zaras),
valamint ,,Megjegyz€s”-ben a szilineteltetés okat a Rendszerben rogziteni sziikséges az ,,Adatszolgéltatasok™ tirlapon megtalalhato ,,+ Fejlesztés
sziineteltetése hozzaadas™ gomb segitségével. A datumok €s az ok beirasat kovetden a ,,Hozzdadas” gombra kattintassal megjelenik a Rendszerben.
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Fejlesztés sziineteltetésének idoszakai X

A fejlesztés szlneteltetésének kezdd datuma A fejlesztés szineteltetésének zard datuma
2024.01.29 B 2024.02.02 B

Megjegyzés

A gyakorlati helyszinnel torténd szerzodéskotés elh(Gzodasa miatt képzési szlinet elrendelése szikséges.

N

- Dokumentum feltoltése

Dokumentumok

Név

+ Dokumentum feltoltése

A ,,+ Dokumentum feltoltése” gombbal tolthetok fel PDF formatumban (fajlonként maximum
25 MB) a TEF altal kért dokumentumok a megadott hatariddig.

Dokumentumok

Név

Foglalkoztatoi szandéknyilatkozat_kerti munkas.pdf e °

A |, Torlés” ikont csak téves feltoltés esetén kell alkalmazni!
A feltoltott dokumentumokat a TEF torli a Rendszerbdl felhasznalast kdvetden.

- A képzés gyakorlat tény kezdd datumanak rogzitése

- Képzés tény zaroé datumanak rogzitése

- Fejlesztési idoszak tény befejezésének datumanak rogzitése

- Foglalkoztat6i szandéknyilatkozat rogzitése (szakmai képzés esetében)
Szakmai képzés esetében a képzésben résztvevok 25%-ara vonatkoz6 foglalkoztatoi
szandéknyilatkozatokat a gyakorlat megkezdéséig be kell szerezni, dokumentaltan
rendelkezésre kell allnia. A szandéknyilatkozatban érintettek 1étszamanak rogzitését a
gyakorlat tény kezdd datumaig sziikséges megtenni, 1étszamvaltozas esetében modositasa
barmelyik id6északban lehetséges.
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Foglalkoztatoi szandéknyilatkozat megléte *

oglalkoztatoi szandéknyilatkozat hany fore sz6
- s
- Méroszamok

A listaban szerepld mérdszamok rogzitése a képzés befejezését kovetden lehetséges. A
mérdszamok véglegesitése — a fejlesztési idoszak végén aktualis adatok megadasaval - az SZP
lezarasa eldtt torténjen meg. A ,,+ Mérdészamok hozzaadds” gombra kattintassal a lenyild
meniiben 4j sor vihet6 fel. Az ikonokkal a sor szerkeszthetd vagy tordlhetd.

Megnevezés Mennyiség

Allaskeresé (f6) 10

Foglalkoztatésba Iépett (f6)

Nincs adat a foglalkoztatasrdl (f6)

- Képzés meghitsulasanak rogzitése
Amennyiben a képzés barmilyen okbol meghiusul, azt a Rendszerben rogziteni sziikséges az
»Adatszolgaltatasok” tirlapon megtalalhato ,,Meghitasult” gomb segitségével. Az SZP soraban
a ,Képzés statusza” ,Meghitsult”-ra valtozik, melynek eredményeként az SZP
szerkesztésének tovabbi lehetdsége megsziinik.

A ,,tény” adatokat eldre rogziteni nem lehet! A képzésre vonatkozo tény datumadatok, a meghitsulés
¢és a képzés lezdrasanak rogzitésére csak egyszer van lehetdség, igy kiemelten fontos a helyes adatok
megadasa

5.11 Mbédositas iranti kérelem benyujtasa

Az SZP-t jovéhagyast kovetden (,,Elfogadva” allapotban) visszavonni mar nem lehet, viszont
médositas iranti kérelem barmikor benyujthatod, illetve barmilyen adat valtozasakor kotelezo (a
tervezett képzési datumokon és a szolgaltatasok tervezett helyszinén kiviil).

A modositott SZP a benyujtas idépontjaban valik hatalyossa.
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Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

=+ Uj SzP rogzitése B A képzések exportalisa Excel fjlba

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi Kérelem Jévahagyas
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma

Q =) o Médositasi kérelem Csaladellato (4034 Debrecen TEF-SZP-4-

E / 202 2
benytjtasa b Vamospéresi Gt 84.) 1/2024-JK Elfogadva 2024.01.12

A ,Modositasi kérelem benyujtasa” ikonra kattintdssal modositas irdnti kérelem benyujtasa
kezdeményezheto.

A Rendszer rakérdez a modositas okara, amit be kell jelolni a megadott listdban, ezutan a
,Hozz4adas” gombra kattintassal az SZP szerkesztésbe iranyit.

Modositas oka X

Médositas oka

’ Vélasszon WV ‘

[ | Q ] ” Médositas oka X
. Médositas oka
Alapadatok valtozasa Szolgéltatds médositasa X v
Képzési program éltaldnos informacidinak valtozasa
Szolgaltatds moédositasa
v/ Hozzaadas

A szolgaltatast nyujto szervezet valtozasa

Az ,,Alapadatok” lapon megjelenik a beadasi verzid szam, amely a példa esetében 1 lesz, a
kérelemazonositd szam vége ,,MK” végzddést kap, mivel mddositas iranti kérelem lesz benyujtva.
Nyilvantartasi szam csak a jovahagyas utan generalodik ujra. A Rendszer a modositads okat is
feltiinteti.
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Szolgaltatasi program
1
Alapadatok

N
o

Vv Komplex felzarkézasi képzési program alapadatai

Komplex felzarkozasi képzési program megnevezése

=

Vv Médositas oka

Szolgaltatas modositasa

Beadasi verzié
Uj valtozat szerkesztése utan mentés sziikséges, majd be kell nyujtani a kérelmet. A modositas iranti
kérelem beérkezésérdl, majd elfogadasarol (vagy modositdsra visszakiildésérdl) elektronikus

levélben kap tajékoztatast a felndttképzo.
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Az SZP a listdban modositas iranti kérelem benyujtasa utan ,,Elbiralas alatt” statuszba kertil:

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

+ Uj SzP rogzitése ® A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés megnevezése elsédleges Nyilvantartasi
azonosité elméleti helyszinnel szam
TEF-SZP-4- Csalddellato (4034 Debrecen,

Q,o,B,0D

1/2024-MK-1/1 Vamospércsi Gt 84.)

Jovahagyast kovetden az SZP , Elfogadva” statuszba kertil:

1<adl.

Kérelem

Képzés Nyilvantartasi

azonosité elméleti helyszinnel szam
Qa'8'n TEF-SZP-4- Csaladellato (4034 Debrecen, TEF-SZP-4-

1/2024-MK-1/1 Vamospércsi Gt 84.) 1/2024-MK-1

Kérelem
statusza

Elbiralas
alatt

Kérelem
statusza

Eifogadva
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Jévahagyas
datuma

Jévahagyas
datuma

2024.01.12

Résztvevik
létszama

20

Résztvevik
létszama

20

Képzés
terv/tény
datuma

2024.02.01

Képzés
terv/tény
dituma

2024.02. 01

Gyakorlat
terv/tény kezdési
datuma

2024.02.19

Gyakorlat
terv/tény kezdési
dituma

2024.02.19

Képzés
terv/tény
végdituma

2024.03. 31

Képzés
terv/tény
végdituma

2024.03. 31

Képzés statusza

Képzéskezdést
megeldz6 szakasz

Képzés statusza

Képzéskezdést
megeldz6 szakasz



5.12 Képzés indulasanak jelzése a Rendszerben

A képzés inditasat, mint tény adatot a Rendszerben az indulds napjan sziikséges rogziteni az
»Adatszolgaltatasok™” tirlapon, a ,,+ Képzés tény kezdd datuma rogzitése” gomb segitségével
megjelend ablakban a képzés tényleges kezdd napjanak kivalasztasaval.

Képzés tény kezd6 datuma X

Képzés tény kezd6 datuma

Képzés tény kezd6 datuma B

< januar 2024 >

H K Sz Cs P Sz v

1 2 3 - 5 6 7
8 9 10 1" 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

A datum kivalasztasa utan ellendrizni sziikséges, hogy az megfelelden kertilt-e beirésra.

Képzés tény kezd6 datuma X

Képzés tény kezd6 datuma

2024.01.29 B
v/ Hozzdadas

A ,,Hozzaadas” gomb segitségével rogzithetd a beirt datum, mely a késébbiekben nem modosithato,
errdl a Rendszer figyelmeztetd lizenetet is kiild.

Figyelem X

Q A megadott érték nem modosithaté a

késobbiekben!
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Amennyiben a datum helyesen szerepel és az ,,Igen” gomb keriil kivalasztasra, gy a tény adat beirddik, a képzés statusza ,,Képzes alatti szakasz-ra valtozik.

Ezzel a tobbi tény adat beirasara is lehetdség nyilik a késObbiekben.
Adatszolgaltatasok

Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakorlat tény kezdd datuma Fejlesztési idoszak tény befejezésének datuma

A fejlesztés sziineteltetésének kezdé dituma

+ Fejlesztés sziineteltetése hozzaadas
+ A képzés gyakorlat tény kezd6 dituma rogzitése + Képzés tény zar6 dituma rogzitése + Foglalkoztatéi szandéknyilatkozat rogzitése © Meghidsult

Az SZP lista soraban a tervezett datum alatt félkovér betiivel jelenik meg a tény datum:

A fejlesztés szii Itetésének zar6 da

Kérelem Képzés meg ise elsGdleg Nyilvantartasi Kérelem Jévahagyas Résztvevik i Sy
= = = : s ¢ G terv/tény terv/tény kezdési
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszama 3 z
dituma dituma
TEF-SZP-4- Csaladellato (4034 Debrecen TEF-SZP-4- 2024.02.01
Q.8 , 0 1/2024-MK-1/1 Vamospércsi t 84) 1/2024-MK-1 Eilogadva 0280812 ed 2024.01. 12 202 0e. 19

A tobbi tény datum rogzitését is a fenti példa alapjan kell megtenni.
A képzés tény zar6 datumanak megadasaval a képzés statusza ,,Képzés zarasat kovetd szakasz”-ra mdodosul.

TEF-SZP-4- Csaladellts (4034 Debrecen TEF-SZP-4- 2024.02.01 2024.02.19
Qe D 1/2024-MK-1/1 Vamospéresi Gt 84) 1/2024-MK-1 EMogadis e 28 2024.01. 12 2024.01. 14
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Képzés tény zaré ddtuma

Megjegyzés
Képzés terv/tény Képzés
2024, 03. 31 Képzés alatti
szakasz
2024.03. 31 Képzés zdrasat
2024.01. 15 kovetd szakasz



5.13 A fejlesztési idoszak vége, az SZP lezarasa

A ,Fejlesztési idoszak tény befejezésének datuma” rogzitése csak abban az esetben adhatdo meg, ha a képzés befejezését kovetden legalabb 2 honap eltelt.
A fejlesztés kotelezo ideje a Korm. rendeletben foglaltak alapjan legalabb 6 honap! A fejlesztési idoszak az utolsé képzésben résztvevo felmérésének
datumatol szamitand6! A mobilitasi mentor foglalkoztatasat dokumentalt formaban (legalabb) eddig sziikséges biztositani.

A fejlesztési id6szak végén az SZP-t le kell zarni, melyet kdvetden tovabbi adatok nem rogzithetdk, a meglévd adatok nem modosithatok.

Zarashoz tartozik: az adatszolgaltatdsok rogzitése — tény zaré datum, mérészamok és szakmai képzés esetén a foglalkoztatdsra vonatkozo
szandéknyilatkozatok.

Adatszolgaltatasok
Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakorlat tény kezdd datuma Fejlesztési idoszak tény befejezésének ddtuma Képzés tény zar6 ddtuma
Fejleszté d
A fejlesztés sziineteltetésének kezd6 datuma A fejlesztés sziineteltetésének zar6 datuma Megjegyzés
Méroszamok
Megnevezés Mennyiség
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Mérdszamok X

Tipus

>on Vv

Valasszon

Mennyiség

0

A Rendszer a képzés befejezését kdvetden legalabb két honap elteltével ad lehetdséget a fejlesztési iddszak zardsara. A fejlesztési iddszak datumanak meg

« ey

datumaval!
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Adatszolgaltatasok rogzités utani képernydképe:

Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakoriat tény kezd6 datuma Fejlesztési idoszak tény befejezésének datuma Képzés tény zar6 détuma

2A733 1007 A2 1002 Ea
2025.10.02 2023.10.03

i

A fej és szii ésének kezd6 da A 2 ésének zaré
Mérdszs

Megnevezés Mennyiség

Lemorzsol6dottak létszama (f6) 4 “
Utdlag képzésbe kerlltek |étszama (f0) 5 “
Tovabbi képzésen vesz részt (f0) 2 “
Foglalkoztatasba Iépett (f6) 7 “
Allaskeresd (£6) 2 °°
Nincs adat a foglalkoztatasrél (f6) 0 m

+ Mérdszamok hozziadas
+ Fejlesztési idGszak tény befejezésének dituma rogzitése + Foglalkoztatéi szandékmyilatkozat rogzitése (]
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Fejlesztési iddszak tény datumanak rogzitése, lezaras:

>

Fejlesztési id6szak tény befejezésének datuma <
Fejlesztési idoszak tény befejezésének datuma

Fejlesztési idoszak tény befejezésének datuma

2

PO

Fejlesztési id6szak tény befejezésének datuma <

Fejlesztési idoszak tény befejezésének datuma

2024.01.25

< januar 2024 >
H K Sz Cs P Sz \
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31 2 3 4
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“

Figyelem X

/\ A megadott érték nem médosithatd a késobbiekben!

Jlgen




A tény zar6 datum, a mérészamok és a foglalkoztatasra vonatkoz6 szdndéknyilatkozatok meglétének megaddsa utdn van lehetdség az SZP lezarasara a
,Lezaras” gomb segitségével.
Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakoriat tény kezd6 datuma Fejlesztés idoszak tény befejezésének datuma Képzés tény zard détuma

32100 5A33 10 A3 - 2
2025.10.0< 2025.10.05 U24.01.25 V23,1004

Fejlesztés sziineteltetésének idGszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezd6 datuma A fejlesztés sziineteltetésének zaré dituma
Mérgszamok

Megnevezés Mennyiség

Lemorzsolodottak |étszama (f6) 4

Utblag képzésbe kerlitek |étszama (f0) 5

Tovabbi képzésen vesz részt (f0) 2

Foglalkoztatasba Iépett (f6)

~

Alldskereso (£6) 2

Nincs adat a foglalkoztatasrél (f6)

e

[S]

59



Adatszolgaltatas trlap a lezarast kovetden:

Adatszolgaltatasok

Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakoriat tény kezdd dituma

A fejlesztés sziineteltetésének kezd6 datuma A fejlesztés sziinetelteté

ének zar6 dat

<+ Foglalkoztat6i szandéknyilatkozat rogzitése

A lezarast kovetden az SZP listdban a képzés statusza lezartra valtozik:

Kérelem Képzés ése elsodleg yilvantartasi Kérelem Jovahagyas Résztvevok
azonosité elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszama
TEF-SZP-4- Kémives_PJ (4034 Debrecen, TEF-SZP-4-
b A Elf /i 24,01, 2 2
4/2023-JK/2 Vamospéresi it 84.) 4/2023-)K Eifogadva 202 9 0

Lezart allapotban tovabbi adatszolgéltatasra és az SZP szerkesztésére nincs lehetdség.
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Képzés terv/tény
kezdési datuma

2024.01.02
2023. 10. 02

Fejlesztési idoszak tény befejezésének datuma

Gyakorlat terv/tény
kezdési datuma

2024.01.02
2023.10.03

Képzés tény zarb détuma

Képzés terv/tény Képzés

végdatuma statusza
2024.11.08 o
2023. 10. 04 LSS



6. RIPORTOK MENUPONT HASZNALATA

(} BELUGYMINISZTERIUM

%4 Tarsadalmi Esélyteremtési FSigazgatosig

@ Kezddlap D Szolgaltatasi programok [ Riportok Q. Mobilitési Mentor keresd

BELUGTMDGELTARUMN Komplex Felzdrkézdsi Képzések
Tirsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatésig Informatikai Rendszere

Polgsri Judit
@ ssiprogramok | | Ripotok QU Motslitisi Mentor keres Felndttkénz
fles Kepzékozpont Kecskemet Kit

K‘AAi‘b A nu

Komplexitisi igazolassal rendelkez6 képzések sz3ma

Képzeskezdest megelozo szakasz Kepzes alatti szakasz Képzészarast kovetd szakasz Lezirt Meghiusult Osszesen

Adott kerelmek

Beadott jovahagyssi kérelmek Beadott modositasi kérelmek Osszesen

Adott idészakban benyujtott kérelmek statusz szerinti megoszliss

Jovhagyasra vire Modositisra vare Jowshagyott Visszavont Osszesen
Adotti j komplex
Képzesck szama Kepzesben resztvevok szama Adatszolgaltatassal rendelkezo kepzesck szama keépzésck szama
Adott idészakban lezarult komplex i adatai
Képzések képzések képzésck i Allaskeress Foglalkoztatisha lépett Lemorzsolodottak létszama Nincs adat 3 foglalkoztatasrol Tovabbi képzésen vesz részt Utolag képzésbe keriltek létszima
s23ma szama sz3ma szama rendelkezok (f6) (f6) (£6) (f6) (fo) (f6)

A ,,Riportok” meniipont segitségével kiilonb6z06 statisztikai adatokat lehet megtekinteni.

. ﬂ
Sziirés

Sziir6 segitségével adott idoszakra lehet sziirni.
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A ,,Letoltés” ikon segitségével tablazatos (Excel) formaban keriilnek letoltésre az adatok.
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7. SZOLGALTATASOK ELLENORZESE

A TEF a komplex felzark6zési képzésekrol szo616 311/2021. (VL.7.) Korm. rendelet 7.§ (2) bekezdése
értelmében ellendrzi, hogy a felzarkozasi képzést folytatd szervezet a képzés soran a mobilitasi
mentori szolgaltatast a képzésre sz6ldo komplexitasi igazolasban és e rendeletben foglaltaknak
megfelelden végzi-e.

A képzésre vonatkozo6 ellendrzési eljarast az ellendrzési referensek végzik irdsbeli megbizéssal.

Az ellendrzés lefolytatdsanak elOkészitése érdekében telefonon veszi fel a kapcsolatot a
felndttképzovel a TEF ellendrzésre kijelolt munkatarsa. Az ellendrzésrdl hivatalos értesitést kap e-
mailben a feln6ttképzo.

A TEF altal végzett ellendrzés soran a felnéttképzonek egyiittmiikodési kotelezettsége van, amely
értelmében az ellendrzés soran valamennyi informaciot €s dokumentumot teljes kortien rendelkezésre
kell bocsatania, valamint a megjelolt idépontban és helyszinen rendelkezésre kell allnia.
Jogszabalysértés esetén a TEF a felndttképzési allamigazgatasi szervnél a hatosagi eljaras
meginditasat kezdeményezi, amirdl a felzarkozasi képzéshez allami tAmogatast nyajtod szervezetet is
értesiti.
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8. MELLEKLET

mg BELOGYMINISZTERIUM
Tirsadalmi Esélyteremtési FSigazgat6sig
KOMPLEXITASI IGAZOLAS

a 311/2021. (VI.7.) Korm. rendelet 5.§. alapjdn kidllitott igazolds a komplex felzérkézési képzés szolgdltatési programjénak megfelelGségérdl

Képzési informaciok

Komplex felzdrkézasi képzési program megnevezése: Csaladellaté
A program tdmogatasi azonositészama: 123455
Képzés szervezdje: Eles KépzGkdzpont Kecskemét Kft.

A Tarsadalmi Esélyteremtési FGigazgatdsag képviseletében aldirasommal igazolom, hogy a képzéshez dsszedllitott szolgaltatasi program megfelel a 311/2021. (VI.7.) Korm. rendelet
elGirdsainak. A komplex felzark6zasi képzés az aldbbi szamon a mai napon intézményink nyilvantartasaba kerdlt.
Komplex felzarkézasi képzés nyilvantartasi széma: | TEF-SZP-4-1/2024

Datum: 2024. 01. 12. 7:48:37

Tarsadalmi Esélyteremtési FGigazgatdsag

Ez a dokumentum kizdrélag elektronikus uton keril aldirasra és megkildésre.
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