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1 BEVEZETO

Tisztelt Felné6ttképzo!

A komplex felzarkézasi képzésekrdl szolo 311/2021. (VI7.) Korm. rendeletben a Kormany az
allamhaztartas terhére nyujtott koltségvetési tamogatasbol vagy eurdpai unids és nemzetkdzi forrasbol
megvalosuld komplex felzarkozasi képzések engedélyezéséért és ellendrzéséért felelds szervként a
Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosagot (TEF) jelolte ki.

A Korm. rendelet 5.§ (2) bekezdése alapjan a felzarkozasi képzést folytatd szervezet a Szolgaltatasi
programot a TEF altal biztositott Komplex Felzarkézasi Képzések Rendszerében (KFKIR) allitja ossze.
Az On altal is elérheté online informatikai rendszer (KFKIR) megfelel a jogszabalyban meghatarozott
tartalmi Szolgaltatasi programok Felnottképzd altali Gsszeallitasara, benyujtasara, nyilvantartasara,
komplexitasi és koherencia vizsgalat lefolytatasara és az ezt kdvetd jovahagyasra.

Ez a Felhasznaloi kézikonyv azzal a céllal késziilt, hogy Tooltipek (helyi sugok) mellett segitse Ont a TEF
altal biztositott informatikai rendszerben valo eligazodasban ¢és a jogszabaly altal meghatarozott feladataik
elvégzésében, mint Felndttképzd jogosultsaggal rendelkezd felhasznalot.

Példainkban szereplé képzések és a hozzdjuk tartozo datumok, adatok csak a rendszer bemutatasat
szolgaljak!
2 BEJELENTKEZES A KFKIR-BE

A webes alkalmazas hasznalatahoz, a felhasznalonak be kell jelentkeznie a rendszerbe. Megfeleld
jogosultsagok nélkiil a rendszer nem hasznalhato.

A https://kfkir.tef.gov.hu/ cimre kattintva az alabbi tajékoztato oldalt lathatjak:

e Komplex Felzirkozdsi Képzések
Tarsadalmi Esélyteremeési Féigazgat6sig Informatikai Rendszere

Udvozoljiik 2 Komplex Felzirkozisi Képzések Informatikai Rendszerben!

inak Komplex felzirkézdsi képrésck meniipont

Tirsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosig

Rendszerbe 1épés elotti képernyokép


https://kfkir.tef.gov.hu/

- gombra kattintva az Ugyfélkapu azonositas ablaka jelenik meg.
£ Bejelentkezés
>

Ggyintézés szabadon

UGYFELKAPU

AZONOSITAS .

FELHASZNALONEV

JELSZO

BEJELENTKEZES
Azonositas megszakitasa =

Még nem regisztralt?

Elfelejtett jelszo

Bejelentkezés KAU azonositassal
A rendszerbe bejelentkezni csak KAU azonositassal, sajat felhasznalonév és jelszé6 megadasaval lehetséges.
Rendszeriinkben a felhaszndlok kiilonb6zd jogosultsaghi szerepkordkkel rendelkeznek, melyekhez
kiilonb6z6 funkciok elérése tarsul.

2.1 Felnéttképzohoz tartozé felhasznalo

Feln6ttképzo szerepkorrel rendelkezd felhasznéld, a szolgaltatdsi program jovahagyds iranti kérelmeinek
ligyintézését a ,,Szolgaltatasi programok™ meniiponton keresztiil érheti el. Hasznéalhatja a Mobilitasi mentor
keresé meniipontot. Szerkesztheti a ,,Profil” meniipont alatti adatokat.

2.1.1 Feln6ttképzo szerepkor

A szerepkor birtokdban a felhasznald jogosult szolgaltatdsi program elfogaddsa iranti kérelem
létrehozasara, szerkesztésére, benyujtasara €s képzési helyszinek rogzitésére a ,,Profil” meniipontban.

2.1.2 Felnéttképzo-kapcsolattarto szerepkor

A szerepkor birtokaban a felhasznald jogosult szolgéltatasi program tervezet létrehozésara, szerkesztésére,
valamint képzési helyszinek rogzitésére a ,,Profil” meniipontban.

2.1.3 Felné6ttképzoé adminisztratora

Ezen jogosultsaggal a Felndttképzd felhasznald tovabbi felhasznaldkat tud létrehozni, jogosultsagot
megadni, illetve teljes korlien szerkesztheti a Feln6ttképzo ,,Profil” mentipont alatti adatokat.

2.2 Szerepkor nélkiili felhasznalo

Ebbe az allapotba kertiil egy felhasznald, amikor még nincs hozzarendelve Feln6ttképzd intézményhez.
Szerepkor nélkiili felhasznaloként a kovetkez6é miveleteket végezheti: 1 Felndttképzo regisztracioja, uj
felhasznal6 regisztracidja.

2.2.1 Uj Feln6ttképzo regisztracioja

Uj Felnéttképzoként regisztrald és rendelkezési nyilvantartis (RNY) szerinti képviseletére jogosult
természetes személy, felhasznaléi nevével jelzett lenyildé menii ,,Szerepkor” meniipontjaban ,,Uj
képzdintézet” nyomdgombra kattintds utdn megjelend ablakban a szervezet/intézmény adoszdmanak

megadasaval regisztralhat.
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A sikeres regisztracioval Felndttképzoi adminisztratori jogosultsdgot szerez, amellyel tovabbi
felhasznalokat rendelhet sajat képzdintézetéhez, valamint szerkesztheti a képzdintézmény ,,Profil”
mentipont alatti adatokat.

2.2.2 Uj felhasznalé regisztracioja

Bejelentkezését kovetden kérjiik, vegye fel a kapcsolatot az intézményiik adminisztratoraval
(rendszeriinkben felhasznalok kezeléséhez jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsaval) a hozzaférése
biztositasa érdekében.

3 NAVIGACIO A FELULETEN

3.1 Navigacios menii
A navigacios menii a képerny6 bal fels6 részén talalhato.

~
(o]

@ Kezdblap O Szolgéltatasi programok [~ Riportok Q. Mobilitasi Mentor keresé

l'['

nt

Kezdolap: a rendszerbe 1épés utani iidvozld képernydkeép. Itt olvashatd a jogosultsagokhoz tartozo funkciok
rovid ismertetése.

Szolgaltatdsi programok (tovabbiakban SZP): meniipont alatt van lehetdség a szolgaltatasi programokkal
kapcsolatos iigyintézésre, ezen beliil SZP létrehozasara, visszavonasara, modositasara, torlésére, az
adatszolgaltatdsok megtételére, valamint a képzOohdz tartoz6 SZP-k listazasara, azokban valo keresésre
kiilonboz6 sziirdfeltételek megadasaval. Tovabbi lehetdség a meniiponton beliil a képzések exportalasa
Excel fajlba.

Riportok: statisztikai adatok kimutatasa adott id6szakra sziliréssel.

Mobilitdasi Mentor keresd: a rendszeren beliil lehetdséget biztositunk a TEF mobilitdsi mentor képzésén
sikeresen végzettek €s mentori tevékenységet vallalo személyek szolgaltatasi teriilet szerinti keresésére.

3.2 Tovabbi meniipontok
Tovabbi mentipontok elérhetésége a képerny6 jobb felsé részén a ,,Feln6ttképz6™-re Kattintva.

Komplex Felzarkézisi Képzések
Informatikai Rendszere

Polgari Judit
Felndttképzd 4
Eles Képzokdzpont Kecskemét Kft,
I C Profi] |
= Szerepkdr

@ Jogszabalyok

=l

, Ugyfélszolgélat
@ GviIK

() Kilépés




3.2.1 Profil meniiponton beliili (szervezoi, helyszin adatok) szerkesztési lehetoségek

2 profii - A mentipont “Szervez6i adatok” és Szervezd felhasznalok™ funkcidi csak Admin joggal
rendelkezd Feln6ttképzd vagy FelnOttképzo-kapesolattartd szerepkorben érhetoek el és
modosithatoak.

A meniiponton beliili adatok szerkesztése:

Profil szerkesztése

Képzdintézmény szerkesztése

» Szervezdi adatok
» Szervezd helyszin adatok

» Szervezd felhasznaldk

- A képzd profiladatainak szerkesztése
A Profil adatok hidnytalan és helyes kitoltése a Felndttképzd/felhasznald feleldssége. Az SZP

(tervezet) mentéséhez ezen adatok megléte sziikségszerii!
- Képzointézmény szerkesztése
A Képzdintézmény szerkesztésén beliil lehetdség van:

- Szervezoi adatok szerkesztésére
Intézmény adatok, Képviseldi adatok, Kapcsolattartoi adatok szerkesztésének és mentésének

lehetésége Admin joggal rendelkezéknek.

- Szervezd helyszin adatok felvitelére

+ Uj helyszin rigzitése o o W oo g ,
_gomb segitségével a megjelend ablakban van lehetdség 1) helyszin

felvitelére. Az 0j helyszin rogzitését minden felhasznalé megteheti. Az iranyitészam beirasaval
a telepiilés neve megjelenik. Amennyiben a helyszin egyben elméleti és gyakorlati képzési
helyszin is, akkor azt kiilon-kiilon sziikséges felvinni. Az 0 helyszin rogzitése a képzd
adatbazisdban a ,,Mentés” gombbal jon létre, amely ezutdn az SZP rogzitésekor a képzési
helyszinei listabol mar kivéalaszthatdva valik.

7l
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Uj helyszin régzitése
ntézmenynev
Intézménynéy
ranyitdszam Telepilés
Iranyitoszam Teleplilés N
Cim

Cim

Gyakorlzti kepzés Elmeleti képzés




- Szervezo felhasznalok felvitelére

T gomb segitségével a megjelend ablakban van lehetdség Uj
felhasznald felvitelére Felndttképzé ¢és Admin jogokkal

rendelkezOknek. A Felnbttképzd intézménynek itt van lehetésége tigyintéz6i feladatok
elvégzésére felhasznaldkat rogziteni. A rogzités alkalmaval adhatja meg a felhasznélo

jogosultsagait.
» Az ,Admin” bejelolésével jogosultsagot kap a Szervezéi profil adatok
szerkesztesére.

= A, Kérelmet benyujthat” bejeldlésével jogosultsagot kap az SZP elfogadas iranti
kérelem benyujtdasara.

= Amennyiben sem az ,,Admin”, sem a ,,Kérelmet benyujthat” nincs bejeldlve, akkor
csak SZP létrehozésa, szerkesztése és képzési helyszin felvitelére kap jogosultsagot.

Az adatok megadasa a személyi igazolvanyban szerepld adatai alapjan torténjen! A ,,Sziiletés
helye” mezdbe amennyiben a személyi igazolvanyban szerepel keriilet, ugy az adatot
ugyanabban a formaban adja meg! (P1. Debrecen II., Budapest 12.)

Uj felhasznilé régzitése FoX
Viselt csaladnév Viselt keresztnév Sziiletési csalddnév Sziiletési keresztnév
Anyja sziiletéskori csalddneve Anyja sziiletéskori keresztneve Sziiletés helye Sziiletés ideje
2024.01.05 B
Telefonszam E-mail cim Admin Kérelmet benyujthat

A ,,Profil” meniipont hasznalatat, igy az adatok atnézését, kiegészitését, javitasat, illetve helyszinek,
felhasznalok felvitelét mindenképpen az SZP bevitele elott meg kell tenni, mert hianyos adatok, illetve
helyszinadat meg nem adasa esetén az SZP (tervezet) nem lesz menthetd, az addig bevitt adatok elvesznek!

= Szerepkér meniipontban a rendszerbe bejelentkezett felhasznaldé a jogosultsaga(i) alapjan tud
szerepkort valasztani/valtani.
Amennyiben tobb intézményhez tartozéan van jogosultsaga (felhasznaloként rogzitve) SZP rogzitésére,
ugy az intézmények kozotti kivalasztas az SZP felvitele elott itt lehetséges.

Olyan felhasznalo, aki egy Feln6ttképzo szervezetben - a rendelkezési nyilvantartasban is szerepld -
képviseletre jogosult, regisztralhatja a képviselt képzdintézetét (+ Uj képzbintézet gombra kattintassal), a
szervezet/intézmény adoszamanak megadasaval. Uj képzdintézet felvételét kovetden kérjiik, Felnottképzo
szerepkorben a ,,Profil” adatok szerkesztésében adja meg a szervezet hidnyzo adatait (képviseld neve €s
elérhetdségei, kapcsolattartdé neve és elérhetOségei, képzési helyszinadatok), mivel a rendelkezési
nyilvantartasbol csak a szervezet neve és adoszama kertil kitoltésre.




Szerepkérvaltas

Szerepkor Képzdintézet hozzdadasa *
Felnéttkeépzd v
Adoszan
ntézmény P .
Eles Képzdkdzpont Kecskemét Kit, e o

e g

@ Jogszabalyok ~ meniipont valasztisival a vonatkoz6 jogszabalyok, a TEF éltal javasolt sablonok és
utmutatok érhetok el.
%, Ugyfélszalgalst menipontban az lgyfelszolgalatunk elerhetdségeit talalja meg, melyeken
munkaidében (8-16 6ra) allunk szives rendelkezésiikre.
@ GvIKk  meniipont a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Felzarkozasi Képzések Foosztalyara
eddig beérkezett és tisztdzott kérdéseket és valaszokat tartalmazza, amelyet folyamatosan

bovitiink, ezéltal segitve az Ondk munkajat.
() kilépés ~ meniipont a rendszerben végzett ¢s mentett munkak utani kilépést biztositja.

Itt hivjuk fel a figyelmiiket a rendszer idékorlatos hasznalatara. Amennyiben a rendszerbe 1épést
kovetéen huzamosabb ideig nem torténik munkavégzés, gy a rendszer automatikusan kilépteti a
felhasznalot. Az el nem mentett adatok elvesznek, mivel a rendszerben nincs automatikus mentés.
Javasoljuk, hogy munkavégzést kovetéen mindig a ,,Mentés” gombbal rogzitsék a bevitt adatokat.

4 MOBILITASI MENTOR KERESO

Mobilitasi mentor foglalkoztatasat mar a felmérések megkezdése elott meg kell kezdenie a
Felnéttképzonek, mivel a 311/2021. (V1.7.) Korm. rendelete eldirja, mint személyi feltételt. Amennyiben
személyesen nem ismer tandsitvannyal rendelkezé mobilitasi mentort, vagy tobb mentor foglalkoztatasa is
indokolt, esetleg mentorcserére keriilne sor, hasznalja a ,,Mobilitasi Mentor keresé” meniipontunkat, ahol
szolgaltatasi teriilet szerinti keresésre van lehetdség. A keresés eredményének soraban szerepld ,,Adatlap”-
ra kattintassal a kapcsolattartasi adatok segitségével tudja felvenni a kapcsolatot a kivalasztott mentorral.
A kapcsolatfelvétel soran a mobilitasi mentor tantsitvanyszamat el kell kérni, mivel azt szerepeltetni kell
a benytjtando szolgaltatasi program adatlapjan!

Javasoljuk, a mentorkeresé SZP kitoltése el6tti, vagy a tervezet mentése utani hasznalatat, mivel a nem
mentett adatok elveszhetnek a meniipontra ugras kovetkeztében, amelyre a rendszer figyelmeztetd lizenetet
1s kiild.



Mobilitasi mentor keresé meniipont:

Polga
@ Kezddlap [ Szolgaltatasi programok |2 Riportok O Mabilitési Mentor keresd . Felndt
Eles Képzdkazpc

Mobilitisi mentor keresé

~ Mobilitdsi mentorok szolgaltatasi teriilet szerinti keresése

Varmegye hd Szabolcs-5zatmar-Bereg hd Q. Keresés
A mobilitisi mentor neve A mobilitasi mentor szolgéltatasi teriilete (orszagos, varmegyei, jardsi, telepiilési szinteken)
Polgan Judit Jasz-Magykun-5zolnok, Borsod-Abauj-Zemplén, Szabolcs-Szatmar-Bereg,Hajdd-Bihar B Adatlap

Példankban Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegye szolgaltatasi teriileten keresiink mobilitasi mentort. A bal oldali mezd listajabol a ,,Varmegye” kivalasztasa
utan a jobb oldali mezdben megjelend varmegyék listabol konkrét teriiletet ,,Szabolcs-Szatmar-Bereg”-et jeloltiik be. A ,,Keresés” gombra kattintva jelenik
meg a mobilitasi mentorok listdja, amely tartalmazza a mentor nevét, a szolgaltatasi teriileteit és az ,,Adatlap”-jat.

A mobilitasi mentor adatait az ,,Adatlap”-ra kattintassal érhetjiik el.
Adatlapra kattintas utani képernydkép:

Mobhilitasi mentorok szolgaltatasi teriilet szerinti keresése

~ A mobilitdsi mentor személyes adatai

2 | Polgér Judit = L

> A mobilitisi mentor tanulmanyi adatai (végzettség, iskola) valamint tapasztalata (kordabbi mentori tevékenységek)
? A mobilitdsi mentor mentoralasi adatai

» A mobilitisi mentor riigzitett szolgiltatasi teriilete (orszigos, varmegyei, jarasi, telepiilési szinteken)



A megjelend lenyithaté szekcidokban talalhato adatok:

- A mobilitisi mentor személyes adatai:

A Feln6ttképzo szamara csak a kapcsolatfelvételhez sziikséges adatok jelennek meg (név, e-mail cim és telefonszam).

Vv A mobilitasi mentor személyes adatai

O Tasdn Ai = H P ilei Q
2 | Polgéri Judit = | emailcim@emailcim.hu S

- A mobilitasi mentor tanulmadnyi adatai (végzettség, iskola) valamint tapasztalata (korabbi mentori tevékenységek):

Az iskolai végzettség, szakképzettség és mentoralasi tapasztalatok megtekintésére van lehetdség.
~ A mobilitdsi mentor tanulmanyi adatai (végzettség, iskola) valamint tapasztalata (korabbi mentori tevékenységelk)

A mobilitdsi mentor régzitett legmagasobb iskolal végzetisége. Szakképzetisége

Kézépfokli végzettség Felzafoka végzettség ©  Szamitastechnika szakos tandr

A mobilitdsi mentor mentordldsi tapasztalata (elozd projekiek) Munkatapasztalat (években)

1997-2012. Instruktori munkakérben az inditott képzésekben mentoralasi feladatok elvégzése. O | 27
2012-2014. Kdzfoglalkoztatasi projekt keretében indult (mezdgazdasagi) képzésekben mentordlasi feladatok elvégzése.
2014-2016. EFOP-5-3-1B "Ng az esély” projekt keretében mentordlasi feladatok elvégzése

2018-2023. EFOP-1.1.2 projekt keretében mentori feladatok ellatasa.
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A mobilitasi mentor mentordlasi adatai:

A mobilitdsi mentor referencidinak bemutatisa mellett lehet megtekinteni, hogy az adott mentor mikortol vallal mentoraldsi feladatokat.

~ A mobilitasi mentor mentoralasi adatai

Mentor aktudlis dllapota

Ettal a ddtumid! vdllal mentordldsi feladatot komplex felzdrkbézdsi kénzéseken
Mentoralast valla MNem vallal mentoralast

Mentordldsi referencia (intézmény, szervezet_helyszin)

Debreceni Regionalis Munkaersfejlesztd és Képzd Kézpont (DRMEKK]) - 4034 Debrecen, Vamospércsi Gt 84.
Debreceni Regionalis Képzd Kozpont (DRKK) - 4034 Debrecen, Vamospércsi Gt 84,

Tarr Istvan Képzd és Kutatd Intézet (TKKI) - Debreceni lgazgatdsaga - 4034 Debrecen, Vamospércsi ut 54.

Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag (SZGYF) - Debreceni lgazgatosaga - 4034 Debrecen, Vamospércsi Gt 84,
Tarsadalmi Eselyteremtési Fdigazgatosag (TEF) - Debreceni lgazgatosaga - 4034 Debrecen, Vamospércsi at 84,

A mobilitasi mentor rogzitett szolgaltatdsi teriilete (orszagos, varmegyei, jardsi, telepiilési szinteken):
~ A mobilitdsi mentor régzitett szolgaltatasi terilete (orszdgos, varmegyei, jardsi, telepilési szinteken)

Orszagos

Varmegye

Jards

Telepilés
Varmegye
Jasz-Magykun-Szolnck
Borsod-Abadj-Zemplén
Szabolcs-Szatmar-Bereg

Hajdd-Bihar
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5 SZOLGALTATASI PROGRAM

Szolgaltatasi program ésszedllitasanak elozményei

A komplex felzarkozasi képzéseket kiegészitd szolgaltatdsok soran megvalosuld fejlesztések folyamata az egyének ¢€letkoriilményeinek felmérésénél
kezddédik, majd a problémak azonositasan, a megfeleld problémakezelési eszkdzok (szolgaltatdsok) meghatdrozasan, az egyének szamara személyre
szabott fejlesztési tervek kidolgozasan, majd képzési csoport szinten osszeallitott fejlesztések Szolgaltatasi programban valé megjelenitésén at vezet a
szolgéltatasok tényleges megvalositasaig.

A felmérések, probléma azonositasok és egyéni fejlesztési tervek elkészitéséhez a TEF altal készitett formanyomtatvanyokat javasoljuk (www.tef.gov.hu),
mig a szolgaltatasi programot a KFKIR-ben sziikséges dsszeallitani és benyujtani.

5.1 A Szolgaltatasi program rogzitése a rendszerben

@ Kezdblap (3 Szolgaltatasi programok |~ Riportok (), Mobilitési Mentor keresé

A ,,Szolgaltatasi programok” meniipontot kivalasztva az alabbi feliiletre jutunk:

(}l "Hi-'mwms_”“mm . Komplex Felzirkdzisi Képzések

5 Tirsadalmi Esélyteremedsi Féigazgatdsdg Informartikai Rendszere
Polgari Judit

o Kezddlap [ Szolgaltatasi programok | Riportok Q, Mobilitasi Mentor keresd Felnd 1 v

Eles Képzoki Kecskemét Kft.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

+ 0 52P rogzitése ® A képzések exportalisa Excel fijlba

Képzés mobilitasi
mentora(i)

Kérelem Képzés meg éze elsddleg Myilva tasi 5 Jovahagya 2 & Képzés terv/tény Gyakorlat terv/tény Képzés terv/tény

L P . . » . = - P PR L Képzés statusza
azonositd elméleti helyszinnel szam statusza datuma |étszama kezdési datuma kezdési datuma végdatuma E
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Amennyiben a Felndttképzd még nem rogzitett Szolgaltatasi programot, tigy a tablazat nem tartalmaz sorokat.

Uj Szolgaltatdsi program régzitése

] gombra kattintassal az SZP adatlapjanak rogzitése feliiletre jutunk:

14



5.1.1 SZP rogzités 1. lap — Alapadatok megadasa

Uj szolgéltatisi program rogritése

v Mgk

v emrenssl mbetsl

wepanan

A Szolgaltatasi program kitdltését/rogzitését az oldalakon elhelyezett Tooltipjeink (helyi stigok) segitik.

Itt is felhivjuk figyelmiiket, hogy az SZP rogzitése el6tt mindenképpen eldszor a ,,Profil” meniipont attekintését,
kiegészitését, javitasat, illetve a helyszinek felvitelét tegyék meg, mivel hidnyos adatokkal az SZP nem lesz
menthetd!
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Mindenképpen a jovahagyott Képzési programja ¢és a hatalyos cégadatok felhasznalasaval rogzitse a
Szolgéltatasi programjat!

5.1.2 SZP tervezet mentése
SZP rogzitésekor a *-al jelolt mezok kitoltése kotelezo a tervezet mentéschez.
*-al jelolt mezok: Komplex felzarkozasi képzési program megnevezése™
Képzés helyszine(i)*
Résztvevok 1étszama*
Képzés oraszama*
Képzés célja*
Mentést kovetden az ,,Alapadatok™ lap aljan megjelend gombok:

Terr—

Amennyiben a *-al jelolt mezok kitoltése utan mentik a tervezetet, ugy az a ,,Szolgaltatasi programok”
meniipontra kattintas utan ,,Szerkesztés alatt” 1évé SZP-ként fog a tablazat sordban megjelenni. ,,Szerkesztés
alatt” 1évé SZP rogzitésének folytatasa a tablazat sordban lathato ,,ceruza” ikon segitségével torténik.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

—

Képzés zi';:::; Képaés Képzés
terv/tény - terv/tény Képzés stitusza  mobilitasi

détuma dituma végdatuma mentora(i)

Kérelem Képzés ése elsadl ilva tasi Kérelem Jévahagyas Résztvevik
azonosité elméleti helyszinnel szdm statusza datuma létszima

Képzéskezdést

e (aeaa P z é
avlola Csalddellato (4034 Debrecen, Szerkesztés 20 2024, 01. 28 geldzd

Vamospércsi ut 84.) alatt

1-1 talélat / 1 Gsszes 25 v

Az SZP rogzitése adatlapon szerepld valamennyi mez6 kitoltése kdtelezd az SZP benytjtasdhoz!
5.1.3 SZP rogzités 2. lap — ,,Szolgaltatasok” rogzitése a rendszerben

Alapadatok (tervezet) mentését kovetden atléphetiink a ,,Szolgaltatasok™ lapra:

@ )] prrbemmszrérton . Komplex Felzirkdzdsi Képzések

j  Tirsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosig Informarikai Rendszere
Polgari Judit

@ KezdSlap [ szolgltatsi programok |2 Riportok Q Mobilitsi Mentor keresé FelnGttképz =

Eles Képzdkazpont Kecskemét Kft.

Szolgaltatasi program

1 2 3

Alapadatok Szolgéltatisok Ellendrzések

A ,Képzési cél” alapjan a rendszer az SZP rogzités 2. —,,Szolgaltatasok™ lapon, a rendeletben meghatarozottak
szerint rendezi be a kotelezben biztositandd szolgaltatasokat a tablazat komplex fejlesztési iddszakai
tablazataiba.

Szolgaltatasok rogzitése

Kotelezéen biztositando6 szolgaltatasoknak nevezziik azokat a szolgéltatdsokat, melyeket a rendelet 1. sz.
melléklete minimum kovetelményként tamaszt. Ezeket a szolgéltatdsokat minden esetben kotelezd a
szolgaltatasi programban megjeleniteni, amelyet a program ,,Szolgaltatasok™ lapja a képzési cél alapjan
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kivalaszt és sorokba rendez az adott komplex fejlesztési idészak szerint. Mivel ezek nytdjtasa minden
résztvevo szamara kotelez6, ezért ezek létszamadatat a rendszer figyeli, az Osszlétszamtol eltéré adat
esetében ellenérzéskor hibaiizenetet ir ki.

A Kkotelezon Kiviili szolgaltatasok a képzésben résztvevok személyenkénti fejlesztési igényei szerint
Osszeallitott egyéni fejlesztési terveibdl (tovabbiakban: EFT) meghatarozott szolgaltatasok.

gomb segitségével megjelend tUrlap kitoltésével vehet fel szolgaltatdsokat barmely
komplex fejlesztési idOszakra az alapadatok szerinti kotelezOen biztositott
fejlesztéseken kiviil, amennyiben a mobilitasi mentor altal felmért és adhat6 tovabbi

+ Sor hozziadisa

fejlesztésekre is sziikség van.

A Feln6ttképzo az SZP Gsszeallitasanal a rendelkezésére allo személyi és targyi feltételek, valamint szakmai
szempontok alapjan hatarozza meg, hogy az EFT-kben hatranykompenzaciés szolgaltatasokként azonositott,
egyéni és csoportszinten rendezett, Osszesitett tevékenységek koziil melyek megvalositasat vallalja és rogziti a
kotelezd szolgaltatasokon kiviil. Ezen szolgéltatdsok esetében az osszlétszamtol eltéré — akar kevesebb —
létszam is beirhato.

Sor, vagyis Szolgaltatds hozzdadasa esetén eltérés a tobbi (kotelezd) tirlapokhoz képest az ,,Alkalmak szama
Osszesen” mezd. A pluszként hozzdadott szolgaltatasnal csak a Felndttképzd altal vallalt szolgaltatasok
osszesen megvaldsitani kivant alkalmak szamat sziikséges beirni. A megvaldsulds tényét vagy a
Szolgaltatasi naploban vagy egyéb modon sziikséges igazolni.

A mentéshez minden mez6 kitdltése kotelezd!

+ Sor hozzaadadsa esetén megjelend trlap:

Uj szolgaltatas régzitése & X

Komplex fejlesztés iddszaka

KEPZESKEZDEST MEGELGZOEN v
Fejlesztés szolgaltatisa Fejlesztés szolgéltatasa
Valasszon h g

Szolgaltatast nyljtd szervezet

Valasszon W
lelenléti egyéni |étszam Jelenléti csoportos |étszam

i fa 2, &
Online egyéni létszam Online csoportos |étszam

2 & “, 5

Alkalmak szama Gsszesen
Igazeld dokumentumok
Datummal és aldirdssal ellatott Szolgéltatasi napld Jelznléti v Datummal elldtott
felmérdlap - képernydfelvéte
Tervezett helyszin

Vlasszon
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A felzarkozasi képzést folytatd szervezet a szolgaltatasi programot legkésébb a képzés tervezett kezdési
idopontja elott tizen6t munkanappal allitja 6ssze és nyujtja be.

5.1.3.1 Képzéskezdést megelozoen biztositott szolgaltatdsok

A képzéskezdést megel6zo kotelezé szolgaltatasok a felmérések. A felméréseket a rendszer automatikusan
jeleniti meg a ,,Szolgaltatasok™ 2. lapon. Ezek torlésére nincs lehetdség! Kitoltése minden esetben kotelezd!

A felmérések a komplex felzarkdzasi képzésben minden résztvevé szamara kotelezéek, kivéve a
kompetenciamérést azon résztvevok esetében, akiket az dllami foglalkoztatasi szerv delegal a képzésbe. Utdbbi
esetben, ha nem hozzaférheté vagy tartalmaban Iényegesen eltéré a kompetenciamérést igazolé dokumentum,
akkor kotelez6 a mérés mobilitasi mentor altali elvégzése.

A képzéskezdést megel6zo felméréseket személyenként, irasban kell rogziteni, valamint datummal és aléirassal
ellatva, nyomtatott formaban sziikséges tarolni a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden. Ez a
TEF ellenérzésének az egyik alapveté dokumentuma.

Fontos! ,, 4 szolgaltatdast nyujto szervezet”: A Feln6ttképzo sajat maga altal biztositott szolgaltatasok korébe a
mobilitdsi mentori szolgaltatasok is beletartoznak. A felméréseket a mobilitasi mentornak kell elvégeznie,
nem vonhaté be kiilsé szolgaltato, ezért ebben az esetben csak ,,4 Felnottképzo sajat maga dltal biztositott
szolgadltatas” valasztand6. A mobilitasi mentori szolgéltatds biztositasa a képzd kotelezettsége, ezért a
felzark6zasi képzést folytatd szervezet és a mobilitasi mentor kozotti jogviszonyt dokumentumokkal sziikséges
alatdmasztani.
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Kotelezoen biztositando szolgaltatdasok rogzitése képzéskezdést megelozoen:

Szolgaltatdsi program

Srolgaltatizok Ellanbrzesek

Komplex felzarkozasi képzéshez biztositandé szolgaltatasok

Képzéskezdést megeldzden biztositott szolgaltatasok

Formija
Megualésitis idaszaka g iitemenien igazols dolumentumale
Komplex fojlesztés Szalgiltatist nyGjis Jelentiti Online Tervezett
szolgiltatisai szerveze helyszin
Egyéni Cooportos Eqyéni Csapartos = || g Heti alkaimal Alkalmak szima Dtummsl és alsirsssal ellstott Szolgaltatssi Jelenléti Ditummal ellstott
létszim Iétszim létszam létszim = = szima e asszesen felmérilap napla i leépernydfelvétel
e Kompetenciamerss Nem Mem Nem MNemn
e Lakhatisi felmirés Mem hem ham Mem
° Mentilis dllapotfeimérs Mem bem hem, Mem
e Egészsiégi allapotfelméns Mem Mem N =
e KBmiemy- Bs coalicfelmeris Mem Mam Na, Mem
e sraigykezeles felmenés Mem bem hem, Mem
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A szolgaltatasok sorainak kezd6 oszlopaban lathato ,,ceruza” ikon segitségével megjelend Urlap kitoltésével
rogzithetd a szolgaltatas:

Uj szolgaltatas régzitése & X

Komplex fejlesztés iddszaka

KEPZESKEZDEST MEGELOZOEN v
Fejlesztés szolgaltatésa Fejlesztés szolgaltatdsa
Lakhatasi felmérés hd B

Szolgaltatast nyljtd szervezet
.
Jelenléti egyéni létszam Jelenléti csoportos létszam
Online egyéni l&tszam Online csoportos létszam
(|
Kezdés
Igazold dokumentumok
Datummal &z aldirassal ellétott Szolgéltatisi naplé Jelenléti iv Détummal ellatott

képernyofehvétel

Az trlapok kitoltését itt is a Tooltipek segitik.

A felmérések esetében van csak ,,Kezdés” és ,,Befejezés” mez6. Mivel a felmérések mar megtorténtek a
benyujtas eldtt a mobilitadsi mentor altal, ezért ez a datum csak és Kizarélag benyijtas elétti lehet.

Felmérések esetében a felmérélapok megléte kotelezd, igy mint igazoldé dokumentum kotelezd a jelolése!
Elmaradésa esetén a rendszer hibanak jeloli.

A mentéshez minden mezo kitoltése kotelezo!

Eltérés: Kompetenciamérés esetén, ha a Résztvevok 1étszama és a Foglalkoztatasi szerv altal delegaltak
létszama megegyezik, abban az esetben a kotelezOen biztositandd szolgéltatdsok sordba nem keriil bele a
Kompetenciamérés, mint kotelez szolgaltatas. Amennyiben mégis sziikséges volt kompetenciamérés (pl. nem
elérhetdek a felmérdlapok), ugy azt a + Sor hozzdadasdval tehetik meg, annyi létszamot szerepeltetve, amennyi
f6 szamara kellett biztositani, az alkalmak szamahoz pedig a felmérések alkalmainak szamat beirva.

Amennyiben a felmérések alapjan sziikséges a kotelezden biztositandd szolgaltatasok mellett egyéb fejlesztést
(szolgaltatast) is nyujtani, ugy azt a ,,+ Sor hozzdaddsa” gombbal tehetik meg. Az tirlapon beliil vagy a listabol
kivalasztva, vagy (szabadon) beirva a vallalt szolgaltatast, annyi 1étszamot szerepeltetve, amennyi {6 szdmara
sziikséges biztositani, az alkalmak szdmahoz pedig a vallalni kivant alkalmak szamat beirva.

Példa: + Sor hozzaadasaval: A ,JFejlesztés szolgaltatasa” listabol kivalasztva az ,,Egyéb szolgaltatas:
ligyintézés, tajékoztatas” szolgaltatast, a komplex fejlesztési iddszakon beliil (Képzéskezdést megeldzden),
mentést kovetden egy 11j sorban megjelenik a kotelezkon kiviil vallalt szolgaltatas.
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+ Sor hozzaadas: ,,Egyéb szolgaltatas: ligyintézés, tajékoztatas” szolgaltatast rogzitése:

Uj szolgéltatas régzitése X

Komplex fejlesziss iddszaka

KEPZESKEZDEST MEGELOZOEN W
Fejlesziés szolgéliatasa Fejlesztés szolgaltatisa
Egyéb szolpdltatds: Ogyintézés, tajékoztatis ®ow =

Szolgdltatdst nyljtd szerverzet

A felndttképzd sajat maga dital biztositott szolgiitatds oW
Jelen|&ti egyéni létszam Jelenléti csoportos |étszam

A |12 fa = 0 6
Online egyéni |&tszém Online csoportos |étszém

2 0 g £ 0 i3]

Alkalmak szama Osszesen

23

Igazolé dokumentumaok

Détummal és alairassal ellatott Srolgdltatist napld Jelenlét iy Détummal ellatott
felméndlap Q@ g e képernyofeivétel

Tervezett helyszin

Sajat tulajdonban/ vagyenkezelésben |évd ingatlan Moo
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+ Sor hozzaadasaval kiegészitett képzéskezdést megeldzden biztositott szolgaltatasok listaja:

Képzéskezdést megeldzden biztositott szolgaltatasok 3P

Farmdja
Megualdsitis iddszaka és itemezése lgazols dokumentumak

Komplex fejlesztés . ; Jelenléti online
e Szolgdltatast myujtd szervezet Tervez ett helyszin
szalgiltatizai

Egyéni Csopartas Egyéni Csapartos . Heti alkalmak Az imak szima és Jelenbéti Diatummal ellitott
. . . . Kezdes Befejezes Perc
létszim létszim létszim létszim smima % Bsszesen felmérdlap napht v képernyafehvetel

866@@6

Az eltérés a kotelezéen biztositando szolgaltatasok soraitol:

- A sorok elején talalhaté gomboknal: megtalalhaté a szerkesztd ,,ceruza” ikon ugyantigy, viszont itt mar megjelenik a torlés ,,piros x” is, tehat torolheto.
- Létszamok: 6sszlétszamtol eltérhet.
- Nincs ,,Kezdés” és ,,Befejezés” datum, csak ,,Alkalmak szama 0sszesen”.

5.1.3.2 Képzés alatt biztositando szolgaltatdsok
Az tirlapok kitoltését itt is a Tooltipek segitik.

A ,Képzés célja” alapjan a rendszer automatikusan hozzaadja a kotelezden biztositandd szolgaltatasokat. Ezek torlésére nincs lehetdség! Kitdltése minden
esetben kotelezd!

Amennyiben a felmérések alapjan sziikséges a kotelezéen biztositando szolgaltatdsok mellett egyéb fejlesztést (szolgaltatast) is nyujtani, ugy azt a ,,+ Sor
hozzdaddasa” gombbal tehetik meg (a fentebb leirt modon). Az tirlapon beliil vagy a listabol kivalasztva, vagy (szabadon) beirva a vallalt szolgaltatast, annyi
létszamot szerepeltetve, amennyi f6 szamara sziikséges biztositani, az alkalmak szamahoz pedig a véllalni kivant alkalmak szamat beirva.
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Képzés alatt biztositandd szolgéltatasok

Jelenlé
Komplex fejlesziés Szolgaltatast GaLY

szolgaltatasai nyujto szervezet
Egyéni 1
létszam

Képzés hatékonysaganak
navelése (csoportos)

Képzés hatékonysaganak
naveldse (egyeni)

Elhelyezkedési
tanacsadas (eqyéni)

Elhelyezkedési
tandcsadas (csoportos)

Képzés alatt biztositando szolgaltatasok listaja
,,5zakmai” képzés esetében

Képzés alatt biztositando szolgaltatasok

a e Jelenl
Komplex fejlesztés Szolgaltatast alaLy

szolgaltatasai nyLjtd szervezet
Egyéni
Iétszam

Képzés hatékonysaganak
navelése [csoportos)

Képzés hatékonysaganak
nivelése (egyani)

Palyaorientacias
tanacsadas (egyeni)

Palyaorientacios
tanacsadas (csoportos)

0000

Képzés alatt biztositandd szolgaltatasok listaja
,nem szakmai” képzés esetében

Eltérés: a képzés céljatol fliggden valasztodik ki, hogy melyik ,,Tanacsadas” (Elhelyezkedési vagy Palyaorientacios tanacsadas) biztositasa kotelezo.

A Képzés hatékonysaganak névelése minden esetben kotelezden biztositando szolgaltatas!

Az trlapok kitoltése itt is a sorok elején talalhato ,,ceruza” ikon segitségével torténik.
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Urlap szerkesztése (csoportosan nytjtott szolgéltatas esetében):

Uj szolgéltatas régzitése

Komplex fejlesziés idoszaka

W

Fejlesztés szolgaltatasa

v =l

Jelenleti egyéni letszam Jelenleti csoportos 1étsza

Eri l&FeTam nline csopartos

Etezdm

Sajat tulajdonban/ vagyonkezelésben lévo ingatlan oo

Fontos! A létszamadatok megadasdnal kérjiik, vegye figyelembe a sorokban szerepld ,,(egyéni)” vagy
»(csoportos)” megnevezéseket, mivel azt a rendszer figyelembe veszi az ellendrzés soran! A ,,Heti alkalmak
szdma” ¢és ,,Perc” adatok a rendeletben a legalabb megadottaknak (legalabb heti 1 alkalom, minimalisan 1
6raban, amelybdl egyéni formaban legalabb 20 perc/f6 mennyiséget sziikséges biztositani) meg kell, hogy
feleljen!

-

5.1.3.3 Képzés zardsat kovetden biztositando szolgaltatdisok

Az Urlapok kitoltését itt is a Tooltipek segitik.
A ,képzés célja” alapjan a rendszer automatikusan hozzaadja a kételezden biztositando szolgaltatasokat. Ezek

torlésére nincs lehetdség! Kitdltése minden esetben kotelezo!

Amennyiben a felmérések alapjan sziikséges a kotelezben biztositando szolgaltatasok mellett egyéb fejlesztést
(szolgaltatast) is nyujtani, ugy azt a ,,+ Sor hozzdaddsa” gombbal tehetik meg (a fentebb leirt modon), az
trlapon beliil vagy a listabol kivalasztva, vagy (szabadon) beirva a vallalt szolgéltatast, annyi 1étszamot
szerepeltetve, amennyi 6 szamara sziikséges biztositani, az alkalmak szamahoz pedig a vallalni kivant alkalmak
szamat beirva.
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Képzés zarasat koveten biztositando szolgaltatasok listaja ,,szakmai” képzés esetében:

Képzés zarasat kovetd szolgaltatasok

Formdja
Komplex fejlesztés Szolgaltatast pelenich line
szolgaltatasai nyljtd szervezet
Egyéni Csoportos Egyéni Csoportos
létszam leétszam létszam létszam

Munkavallalas
cldsegitése (egyéni)
Munkavallalas
eldsegitése

(esoportos)

Kezdés

Megvaldsitas idoszaka és litemezése

Heti Alkalmak
Befejezés alkalmak Perc szama
szama Osszesen

Képzés zarasat kovetden biztositandd szolgaltatasok listaja ,,nem szakmai” képzés esetében:

Képzés zarasat kovetd szolgaltatasok

Formdja
Komplex fejlesztés Szolgaltatist Jelenlet niline
szolgaltatasai nyljto szervezet
Egyéni Csoportos Egyéeni Csoportos
létszam Iétszam létszam Iétszam

e tandcsadas (egyeni)
° Felnottképzesi

Kezdés

Megvaldsitas iddszaka és litemezése

Heti Alkalmak
Befejezés alkalmak Perc szama
szama dsszesen

Eltérés: a képzés céljatol fiiggden valasztodik ki, hogy melyik szolgaltatas biztositasa kotelezo.

Az trlapok kitoltése itt is a sorok elején talalhato ,,ceruza” ikon segitségével torténik.
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aldirassal ellatott

alairassal ellatott

Datummal és

felmérdlap

Datummal és

felmeérdlap

Nem

Igazold dokumentumok

Szolgaltatasi Jelenléti
napla v
Nem Mem
Nem Mem
Igazold dokumentumok
Szolgaltatasi Jelenléti
napld iv
Nem Mem
Mem MNem

Datummal ellatott
képernyofelvetel

Datummal elldtott
képernydfelvétel

Tervezett
helyszin

Tervezett
helyszin



Urlap szerkesztése (egyénileg nytjtott szolgaltatas esetében):

Uj szolgéltatas régzitése M x

Komplex fiejlesziés idoszaka

KEFZES ZARASAT KOVETOEN w

Fejlesziés szo

galtatasa Fejlesztés szolgéltatasa

i

Felnottkepzési tanacsadas (egyeni) e
Szolgaltatdst nyljtd szervezet

A felndttképzd sajat maga attal biztositott szolgéltatas W
Jelenléti egyéni létszam Jelenléti csoportos létszam

e 20 & £ 8 0 fo
Online egyéni létszdm Online csoportos létszédm

2 | fé Lo fo
Heti alkalmak szama Perc

2 2 | 2

Qaz0l & dokumentumok

Datummal &s aldirassal elldtott Szolgéltatast napla Jelenlét i Datummal elldtott
felméerdlap kepermyofeivetel

'_I'e rvezett helyszin

Sajat tulajdonban/ vagyonkezelésben 1Evo ingatlan Moo

Fontos! A létszdmadatok megadédsanal kérjiik, vegye figyelembe a sorokban szerepld ,,(egyéni)” vagy
»(csoportos)” megnevezéseket, mivel a rendszer figyelembe veszi az ellendrzés soran! A ,,Heti alkalmak szdma”
¢és ,,Perc” adatok a rendeletben a legalabb megadottaknak (legalabb heti 1 alkalom, minimalisan 1 6rdban,
amelybdl egyéni formaban legalabb 20 perc/fé6 mennyiséget sziikséges biztositani) meg kell, hogy feleljen!

-

Amennyiben a FelnOttképz6é a képzési célt valamilyen okbol megvaltoztatja az alapadatok lapon a
szolgaltatasok rogzitését kovetden, ugy rendszer figyelmeztetés mellett, a megvaltoztatott képzési célnak
megfelelden jelennek meg a szolgaltatasok soraban a kotelezden biztositandd szolgéltatasok. A mar esetlegesen
bevitt sorok igy torlésre keriilnek, az adatok elvesznek. (Szakmai képzésrél nem szakmaira és ugyanigy
visszafelg.)

5.1.4 Szolgaltatasi program rendszer altali ellenérzése benyujtas elott
_ (Szolgaltatasok lapon a tablazatok alatt talalhatd) gomb
¥ Tovibblépés az Hlendrzés és benyiijtisra L L. .
hasznalataval a rendszer elvégzi az ellendrzést.

Amennyiben a rendszer az SZP ellendrzése soran hibat talal, azt listaszertien kiirja a felhaszndlo szamara.
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Hibalista (jelen példa esetében megjelend képernydkép):

1 2
Alapadatok Szolgéltatdsok
Ellendrzések
Alapadatok - Képzés mentorai Minimum egy Képzés mentorai megaddsa kdtelezd!
Alapadatok - Kezdodatum A Wezdodatum leghamarabb a mai naphoz képest 5 15. munkanapra eshet!
Alapadatok - Gyakorlati képzés kezdddatuma A Gyakoriat képzés kezdddatuma megadasa kitelezd!
Alapadatok - Zaradatum A Zarddatum megadasa kitelezd!
Alapadatok - A képzés foglalkoztatisi célja A képzés foglalkoztatasi célja megadasa kitelezd!
Alapadatok - Képzés formaja A Képzés formaja megadasa kotelezd!
Alapadatok - Képzés célja A Képzés finanszirozésa megaddsa kdtelezd!
Alapadatok - TAmogatasi azonositdszam A Tamogatasi azonositoszdm megadasa kitelezd!

Alapadatok - A képzés, fejlesztés célja és tovabbi
képzésekkel vagy a helyi foglalkoztatasi A képzes, fejlesztés célla és tovabbi képzésekkel vagy a helyi foglalkoztatasi lehetdségekkel vald kapcsolodésa megadasa kitelezd!
lehetdségekkel vald kaprsolodasa

Szolgaltatasok - Képzéskezdést megeldzden Egészsdai dllapotfalmérés: A megadott (étszdmok Esszege nem egyezik a képzés [Stszémaval!

Szolgaltatasok - Képzéskezdést megeldzden Tudstos pénzigykezelés falmérés: A meazdott [&tszémak Ssszege nem egyezik a képzés [#tszémaval!

Szolgaltatasok - Képzés alatt Elhelyezkedési tandcsadas (egyéni) &s Elhelyezkedési tanacsadas (csoporios) A megadott egyéni |étszamok Gsszege nem egyezik a képzés |szamavall

Szolgaltatasok - Képzés alatt Elhelyezkedési tandcsadas (egyeéni) és Elhelyezkedés tanacsadas (cooportos): Egyéni formaban legaldbb 20 perc/fd szlikséges hetente 3 kbtelezd szolgdltatasok esetén!

5.1.4.1 Hibalista - A hiba megkeresése és javitisa

Példa 1 hibara:

Szolgéltatasok - Képzéskezdest megeldzden Egeszségi allapotfelmérés; A megadoit |étszamok Gsszege nem egyezik a keépzés letszamaval!
A példaban szereplo hiba elharitasanak folyamata:

2. ,,Szolgaltatasok™ lapra 1épés.
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Képzéskezdést megeldzden biztositott szolgaltatdsok tablazatban.

Egészségi allapotfelmérés: kotelezden biztositandd szolgaltatas sor elején megjelend ,,ceruza” ikonra kattintassal a megjelend Urlapon ellendrizni és javitani
sziikséges a 1étszamadatokat. (Kotelezo szolgaltatas, 0sszlétszamnak megfeleld 1étszamok beirasa sziikséges.)

Atkattintas a 3. ,,Ellen8rzések” lapra.

Hiba/hibak javitasa utan ismét a Szolgaltatasok lap aljan talalhat6 ,,Tovabblépés az Ellendrzés és benyujtasa” gombra kattintas sziikséges.

5.1.5 SZP benyujthato allapotban

Amennyiben a rendszer nem talal hibat, Ggy a szolgéltatasok ellendrzését kovetden megjelend képernyo:

Szolgaltatasi program

2 3
Alapadatok Szolgaltatasok Ellendrzeésel

Ellenérzések

A kérelem benyujthaté allapotban van.
I Kérelem benyiijtisa
A kérelem benytjthat6 allapotba keriil. Amennyiben a Feln6ttképzd vagy alairasi joggal rendelkezd tigyintézdje rogzitette az SZP-t, igy a ,,Kérelem benyujtasa”
gomb jelenik meg, ezzel lehetdve téve az SZP tényleges benyljtasat.

5.1.6 SZP benyujtasa elotti attekintés
Benyjtas eldtt a Felndttképzo attekintheti a rogzitett SZP-t.

A mentisor ,,Szolgaltatasi programok” meniipontjara kattintva jelenik meg a Feln6ttképzohoz tartozd SZP-k listaja.
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SZP lista:

Polgari Judit
@t Kezddlap [ Szolgltatési programok |+ Riportok O, Mobilitasi Mentor keresd Felndttképzd
Bles Képzokazpont Kecskemét Kit,

Szolgaltatasi programok

> O Keresési feltételek

o &

Kérelem Képzés megnevezése elsidleges Myilvantartasi Kérelem Jovdhagyds Résztvevik Képzés terv/tény Gyakorlat terv/tény Képzés terv/tény SR Képzés mobilitasi
ito Sleti innel szam statusza datuma Iétszama kezdési datuma kezdési datuma végdatuma b mentorali)
= L] Lt /2023-MK-1/1 _Vél'r‘aspé-l'tsi Gt 84) ) tlbiralas alatt 20 2023. 12.12 204,01, 202410, 31 Kepzes alath szakasz
Asztalos_OM_nyilvantartdsban Képzéskezdést
Z t

S7P-4- L
Qs ] 1] ez étrehozva (4034 Debrecen, Vamospércsi Elbirdlas alatt 16 2024.01.09 2024, 02,05 2024, 07. 29

2/2023-JK/2 Szufeljak Beatrix

megeldzd szakasz

it 84
o . i N . I .
alz' @ Skseged (4034 Debrecen, Vamospercs| seefieszies 14 2024.02.12 3024, 03. 25 2024, 07. 26 Kipaeskezdest Szufelak Beatrix
ut 54 alatt megelozo szakasz
TEF-5ZP-4- Ovodai dajka (GDO) (4034 Debrecen, TEF-SIP-4-6/2023- Képzéskezdést
Q86 — Ua U] ' ! Elfogadva 2023.12.13 0 2024.02, 26 2024, 04, 22 2024, 11,29 pesene Fazekas Csaba
/2023-JK/2 Vamospércsi ut 84.) K megelozo szakasz
Konfliktuskezeld kemmunikacias PP
TEF-SZP-4- . . - P TEF-SZP-4-7/2023- - 2024.01.03 2024, 01,03 2024, 01, 09 Kepzées zarasat kivetd
tréning_PJ (4034 Debrecen, Vamospercs Elfogadva 2023.12.13 10
Q.8 & f2023-1K41 e it 84 ' P K g 2023.12. 06 2023.12. 06 2023.12.12 szakasz
a'ls B [ TEF-5ZP-4- Festd, mazold, tapétazd_P) (5000 Elbiralss alatt 20 2024, 01. 03 302401, 03 3024, 08,30 Képzéskezdést
.'.'.'. /2023-IK/14 Szolnok, Véd (it 9. masEE < < - meqeldzé szakasz
1-13 taldlat / 13 Gsszes < < 1 » ¥ 5 v

A listaban a Feln6ttképzo Osszes képzésének a sora lathato.
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5.1.7 Szolgaltatasi programok lista oszlopai
5.1.7.1 A képzés sorahoz tartozo aktudlis dllapot szerinti miiveleti gombok.

A kurzort a gombok f6l¢ hizva megjelenik az adott gombhoz tartozé miivelet leirasa.

5.1.7.2 Kérelem azonosito

Minden benyujtott SZP kérelem azonositot kap: jovahagyasi kérelem esetén JK, mig modositasi kérelem
esetén MK végzddéssel. Az azonositdé a benyujtast kovetd esetleges visszavondsok esetén valtozik a
beadott verzidszamok névekedésével (Pl. JK/1, JK/2, MK-1/1). A rendszer automatikusan sorszamoz. A
valtozasokat a Feln6ttképz6 is nyomon tudja kovetni a képzés sordban taldlhatd szdmok segitségével.
Amennyiben az SZP elfogadasra kertil, gy az nyilvantartasi szamot kap.

5.1.7.3 Képzés megnevezése elsodleges elméleti helyszinnel

A képzés megnevezése az elfogadott képzési program szerinti. Az elsédleges elméleti helyszin a
beazonosithatosag miatt fontos adat.

5.1.7.4 Nyilvantartasi szam

SZP benyujtasat kovetden a TEF elbiralja a beérkezett kérelmeket, elfogadas esetén nyilvantartasi szamot
kap az SZP.

5.1.7.5 Kérelem stditusza - SZP aktudlis dllapotai

A kérelem statusza mindig az SZP aktualis allapotat mutatja.
Szerkesztés alatt:
- tervezet mentéséhez kotelezéen kért mezok megadasaval 1étrehozott mentéskor — benyujtas elott
- SZP teljes kitoltése és tervezet mentése utan, ellendrzés elétti €s utani allapotokban — benytjtas elott
- visszavonast kovetéen — benyujtas utan, elfogadas eldtt
- modositasi kérelem benyujtasat kovetéen — mar elfogadott allapot esetén
- TEF altali médositasra visszakiildés esetén — TEF elbiralés alatt

Elbiralas alatt:

SZP benyujtasat kovetden a TEF elbiralja a beérkezett kérelmeket (jovahagyasi vagy modositasi
kérelmek).

Modositas sziikséges.

- SZP benytjtasat kovetden a TEF elbiralja a beérkezett kérelmeket (jovahagyasi vagy modositasi
kérelmek). Amennyiben a rendeletben eldirtaknak nem felel meg a beadott SZP, illetve mddszertani
ajanlas kertil megfogalmazasra javitas céljabol, abban az esetben az SZP mddositasra visszakiildésre
kertil.

Elfogadva:

- SZP benyujtasat kovetden a TEF elbirdlja a beérkezett kérelmeket (jovahagyasi vagy modositési
kérelmek). Amennyiben a rendeletben eldirtaknak megfelel, gy az elfogadasra Kkeriil.
(Kérelemazonosito, illetve nyilvantartasi szam modosul.)

Kérelem visszavonva:
- A kérelem benyujtast kovetden, elbiralas alatti szakaszban visszavonhat6. Visszavonas tobbszor is
megtehetd (pl. javitas céljabol) az elfogadva allapotig.

5.1.7.6 Jovdahagyads ddatuma
TEF altali pozitiv elbiralast kovetd elfogadott allapot datuma.
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5.1.7.7 Résztvevok létszama

Amennyiben a képzésben résztvevok létszama valtozik (kilépdk-belépdk), gy minden esetben
modositasi kérelem beadasa sziikséges!

5.1.7.8 Képzés terv/tény kezdeési datuma

Az SZP benyujtasakor tervezett datumok keriilnek rogzitésre. A tény adatok megadasa a Feln6ttképzo
részérdl kotelezo az ,,Adatszolgaltatasok™ gomb segitségével megjelend tirlapon. Az SZP listaban a terv
datum a felsd, a tény datum vastagitva az also.

5.1.7.9 Gyakorlati terv/tény kezdési datuma

A gyakorlat kezdé datuma szakmai képzés esetében kotelezd, mivel a rendelet szerint ehhez kapcsolodik
a foglalkoztatéi szandéknyilatkozatok megléte, amely a Felndttképzo feleldssége. A tény adatok
megadasa a Feln6ttképzo részérdl kotelezd az ,,Adatszolgéltatasok” gomb segitségével megjelend
tirlapon. Az SZP listaban a terv datum a felsd, a tény datum vastagitva az also.

5.1.7.10 Képzés terv/tény végddtuma

A képzés végén legalabb két honapos fenntartidsi idét kell a képzésben részvetteknek biztositani
fejlesztésekkel. A tény adatok megadasa a Feln6ttképzd részérdl kotelezd az ,,Adatszolgéltatdsok™ gomb
segitségével megjelend Girlapon. Az SZP listaban a terv datum a felsd, a tény datum vastagitva az als6. Az
»Adatszolgaltatdsok™ lrlapon sziikséges a fejlesztési iddszak végének is a megadasa. Ez az id6pont az
utols6 felmérést kovetd legalabb 6 honap.

5.1.7.11 Képzés statusza
A képzés aktualis allapota.

5.1.7.12 Képzés mobilitasi mentora(i)

Mobilitasi mentor(ok) foglalkoztatdsa kotelezé a komplex képzéseknél. Megbizasra mar a felmérések
elétt sor kell, hogy keriiljon, és a fejlesztési idGszak végéig kell, hogy tartson. (20 fére egy mentor
kotelezd, de akar tobb is megbizhatd.)

5.2 A képzések exportalasa Excel fajlba
Az exportalasnak két forméaja van:

1. az Osszes kérelem, vagy csak a beallitott keresési feltételeknek megfeleld kérelem/kérelmek Excel fajlba
torténd exportja

Szolgaltatasi programok

> O Keresési feltételek

+ ()j SzP rogzitése B A képzések exportalisa Excel fajlba

A Szolgaltatasi programok adatai lementhetdk tablazatos formaba ,,A képzések exportalasa Excel f4jlba” gomb
segitségével. A funkciogomb megnyomdsaval a programban lathato SZP lista ,xIsx™ kiterjesztésli fajlba
mentddik. A gomb megnyomasaval a letdltés automatikusan megindul, tovabbi visszajelzést nem kap a
felhasznalo a letoltésrol.

2. az egyes kérelmek Excel és PDF exportja
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Az SZP soraban talalhat6é miiveleti ikonok segitségével:

o ”Szolgaltatasi program adatlapja letdltése Excel formatumban”

o ”Szolgaltatasi program adatlapja letoltése PDF formatumban”
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5.3 Kereso hasznalata

A ,Keresési feltételek™ funkciot lenyitva egy részletes keresofeliiletre jutunk, ahol a kérelemre, képzésre €s jovahagyasra vonatkozoé tulajdonsagokat beallitva
végezhetiink keresést.

Keresési feltételek megaddsa

f}r HERUGMINISTTERILA Komplex Felzdrkdzdsi Képadsek
Tarsadalmi Esélyreremudsi Féigazgardsdg Informarikai Rendszere

@ Kezddlap " Srolgaltatisi programok ~ Riportok

Szolgaltatisi programok

w [ Keresési feltételek

= = o =

yre— o

ey

A keresOben tobb feltétel megadasara is lehetoség van. A feltétel megadasaval, majd a jobb also ,,sziird” ikonra kattintassal a listaban a megadott feltételeknek
megfelelden jelennek meg az aktudlis sorok.

Példa: A Feln6ttképzd a fent rogzitett, de be nem adott Csaladellatd képzés SZP-jét szeretné attekinteni még beadas eldtt. Ehhez kattintsunk a ,,Szolgéltatési
programok” meniiponton beliil a ,,Keresési feltételek” gombra. Az itt megjelend lapon valasszuk ki a ,Kérelem statusza” lenyild listdjabol a
»Szerkesztés alatt” 1évé SZP-ket a jelolonégyzetet, majd kattintsunk a ,,sz{ir6” ikonra.
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Szolgaltatasi programok

~ O Keresési feltételek

Kérelem stitusza

Szerkesztés alatt

X oW
Q| X
-
a Szerkesztés alatt
| Elbiralas alatt
IModositas sziikséges
Elfogadva -

bk #AL

Szolgaltatasi programok
> Q Keresési feltételek

+ 0 5zP rogzitése

Képrés statusza Képzés farmaja

Valasszon hd Valasszon

Képzes tervezett kezdodatuma -ig Képzés tény kezdodatuma -tal

-ig -tal

Gyakorlat tervezett kezdddatuma -ig Gyakorlat tény kezdodatuma -tol

- . o

Képrés terverett zard datuma -ig Keépzés tény zard datuma -0l

- . o

L Slmm s e ol S vmmm T

Az igy megjelend lista:

Kérelem Képzés & i y tasi Kérelem Jovahagyds Részvevik Képzés teru/tény Gyakorlat terv/tény
azonositd elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszama datuma kezdési dituma
Idszaki eladd_OM_nyilvantartasban crerkeszt
Q. # @ szerkesthve (4034 Debrecen, rlei‘ = 15 2024, 01,02 2024.01, 02
alat
Vamospéncsi it 8§4.)
alsele Eksegéd (4034 Debrecen, Vamospércsi Szerkeszhés 1 034,02 12 304,03, 35
Gt 84 alatt
ce s .. ol 1 .
M Lodpold, gondozé és belovagld (4034 Szerkesztés 16 024,01 15 024,01, 22
Debrecen, Vamospéresi it 84 alatt
alslg Csa\ec'ella'.u |'433.4’Debrecen. Szerkesztes 0 2024, 07, 30 2024, 02,19
Vamospércsi ut 84.) alatt
—— .
Q Vi & Sznba:estn |,¢}D3 ’Debrecen, Szerkesztés 20 2024.01.29
Vamospércsi ut 84.) alatt
1-5taldlat /5 Bsszes < ¢ 1 3 » 25w

Képzés terv/tény
wvégdatuma

2024.04. 15

2024.07. 26

2025.01. 31

2024, 03. 30

Program finanszirozdja

hd Valasszaon

Képzés tény kezdadatuma -ig

|ig

Gyakorlat tény kezdddatuma

-ig

Képzés tény zard datuma -ig

. _Ig

Keépzés stitusza

Képzéskerdést megeldzd
szakasz

Képzéskerdést megeldzd
5ZakasT

Képzéskezdést megeldzd
szakasz

Keépzeskerdest megeldzo
szakasz

Képréskerdést megeldzd
szakasz

Képzés maobilitasi
mentor(i)

Szufieljdk Beatriv
Szufeljak Beatrix

Polgari Judit

Polgari Judit



A keres0 az Gsszes ,,Szerkesztés alatt” [évé SZP-t megjelenitette.
Amennyiben sziikitenénk a keresést, ugy tovabbi feltételeket is megadhatunk.

A fenti példankban a Csaladellatd képzés SZP-jét kell attekinteni. Igy kereshetiink névre is. A ,,Szoveges keresé”-be irjuk be a Csaladellatd szot — vagy a
roviditését pl. csalad - (a ,,Szerkesztés alatt” kérelem statusszal).

Szolgaltatasi programok

~ O Keresési feltételek

Kérelem statusza Képzas statusza Képzés formaa Program finanszirozaja
Szerkesztes alatt X v Vélasszon A4 Valasszon v Walasszon

Képzés tervezett kezdodatuma -tal Képzas tervezett kezdodétuma -ig Képzés tény kezdddatuma -tol Képzés tény kezdadétuma -ig
- - o “

Gyakarlat tervezett kezdddatuma -t Gyakorlat tervezstt kezdddétuma -ig Gyakarlat tény kezdddatuma -td Gyakaorlat tény kezdddatuma -ig
o - o -

Képzés tervezett zara datuma -tal Képzas tervezett zard datuma -ig Képzés tény zard datuma -5l Képzés tény zard datuma -ig

Jovahagyas datuma -0l Jovahagyas datuma -ig
- -

Képzés cdljz Képrés foglalkoztatas célja Képzés jellege Képrés tovdbbl képzésekkel vald kap
Valasszon v Vélasszon v Vélasszon v Valasszon

Azonosito Széveges kereso

Csaladellato
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Szolgaltatdsi programok

w U Weresési feltételek

*
i
=]
akoe terve ez m b
ezett zen détuma -16l
=]
avihagyis dituma -15
[=]
Kéqz
Azars ha

em—

Kiépzés megnevezése elsidleges elmeleti

Kérelem azanosits .
helyszinnel

fgy a listaban (példankban) csak ez az egy képzés sora latszik:

Képzes tervezett kezdddituma -ig
Gyakoriat tervezett kezdddituma -ig
Képzis tervezett zand datuma -ig
ivahagyas diturma -ig

Kipzes foglaloztatasi célja

Nyilvintartisi szim

Csaladellato (4034 Debirecen, Vamospercsi ot
LN

Kepzés formaja

Kispzs tény kezdodatuma -t
’

Gyakarlat tény kezoddituma -tal
’

Kispaés: téry Zar6 dituma -t
’

Képaés jellege

Bragram finarsziazija

fizés tiny kezdddituma -ig
=]
Gyskaelat tény kezddatima i
=]
Képzés thy Zam datma -ig
=}
iz sovibhi k = vaki kapicsolata

i3

i3

(]

Hérclem stitusza Jévihagyds dituma Résztvendk Iétszima Képzés terv/tény dituma

2024. 01,30

Szolgaltatasi program meniipontbol kilépve a beallitott keresési feltételek torlddnek.

5.4 Miiveleti lehetoségek ,,Szerkesztés alatt” allapotban

yakorlat torv/tény kezdési dituma Képaés terv/tény végdituma Képzés stitusza

2024.02.19 2024.03. 30 Keépzeskezdest mepekizo szakasz

0 a ,,megtekintés” ikonra kattintassal csak megnézhetjiik az SZP-t. Szerkeszteni, beadni ebben a nézetben nem lehetséges.

o

nyUjtani.

e a ,,torlés” ikonra kattintassal torolheté az SZP. A rendszer meger6sito iizenetet kiild.
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Képzés mobilitasi mentora(i)

Palgari Judit

a ,,ceruza” ikonra kattintva szerkesztési feliiletet kapunk. Amennyiben a felhasznalonak van alairasi joga, ugy szerkesztés utan az SZP-t be is tudja



9.5 Kérelem benyujtasa

Az alapadatok ¢€s a szolgaltatasok rogzitésével, ellendrzésével (esetleges hibajavitast kovetden) az alairasi joggal rendelkezd Felndttképzd benyujthatja az
elkésziilt SZP-t.

Ellendrzések

A kérelem benyujthato allapotban van.

A benytjtassal valtozik az SZP allapota, ,,Elbiralas alatt” allapotba kertil.
A TEF csak az ,,Elbiralas alatt” 1évé SZP-ket tudja komplexitasi-vizsgalat ala vetni és elbiralni azokat, a komplexitasi igazolas kiadasa céljabol.

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

+ Uj SzP rogzitése [ A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges Nyilvantartasi Kérelem Jovahagyas Résztvevik Kepzes’ Gyalmrlat A Kepzes. i s
g g i . - 2 — terv/tény terv/tény kezdési terv/tény Képzés statusza
azonosité elméleti helyszinnel szam stdtusza datuma létszama - - P
dituma datuma végddtuma
TEF-SZP-4- Csaladellato (4034 Debrecen, Elbiralas Képzéskezdést
Q0 B 1/2024-JK1 Vamaospércsi Gt 84.) alatt 2 2024.07.20 2024.02.79 2024.02.30 megeldzd szakasz
1-1 talalat / 1 Gsszes 1 25 v

Viltozasok a ,,Szerkesztés alatt” allapot utan:

Q,o, b B
- Az SZP sordban megvaltoznak a miiveleti ikonok:

- A benyujtott SZP , Kérelem azonositd” szamot kap.
- A rendszer automatikus levelet kiild a feln6ttképzonek a benyujtott SZP-rol, amely tartalmazza a kérelemazonosité szamot is.
- A, Kérelem statusza” ,,Elbiralas alatt”-ra valtozik.
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5.6 Miiveleti lehetoségek ,,Elbiralas alatt” allapotban

Az SZP benyujtasat kovetden, de még az elbiralasa eldtt lehetdség van az SZP lista soraban:
o a ,,megtekintés” ikonra kattintassal csak megnézhetjiik az SZP-t. Szerkeszteni, beadni ebben a nézetben
nem lehetséges.

a “visszavonas” ikonnal az SZP benyujtasat kovetéen, de még az elbirdldsa eldtt visszavonhatjuk
(Gjraszerkesztés, javitas céljabol) a kérelmiinket.

o ’Szolgéltatasi program adatlapja letdltése Excel formatumban”

5.6.1 SZP visszavonasa

o ’Szolgaltatasi program adatlapja letoltése PDF formatumban”
o a “’visszavonas”ikonra kattintva a rendszer megerdsitd iizenetet kiild:

Visszavonas *

& Birtosan visszavonja a kérelmet?
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Az ,Igen” gomb lenyomdséval a benytjtott SZP visszavonasra keriil. Visszavonast kovetden valtozik a kérelem statusza ,,Kérelem visszavonva” allapotra, amely

a listaban is lathato:

Szolgaltatasi programok

> Q Keresési feltételek

+ Uj 5zP rogzitése B A képzések exportilisa Excel fijlba

Képzés megnevezése elsddleges
elméleti helyszinnel

Csalddellats (4034 Debrecen,

Vamospércsi Ot 84.)

Nyilvantartasi Kérelem
szam statusza
Kérelem
visszavonva
1-1 taldlat / 1 Ssszes

Jovahagyas
dituma

Résztvevik Kepzes
|étsz3ma terv/tény
dituma
20 2024,01, 30
25 v

Gyakorlat
terv/tény kezdési
datuma

2024.02. 19

Képzés
terv/tény Képzés statusza
végdatuma

3024, 02, 30 Képzéskezdést

megeldzd szakasz

Az SZP-t benytjtast kovetden, de még az elbirasa eldtt vissza lehet vonni, akar tobb alkalommal is (pl. valtozik a 1étszam, vagy helyszin stb.). Ebben az esetben
a ,,Jovahagyasi/Modositasi kérelem” azonositoszama valtozik (JK/1 a példankban) a beadott verzidszdmoknak megfelelden, amelyet a rendszer kezel.

5.7 Miiveleti lehetoségek ,,Kérelem visszavonva” allapotban

o a ,,megtekintés” ikonra kattintassal csak megnézhetjiik az SZP-t. Szerkeszteni, beadni ebben a nézetben nem lehetséges.

e a ,,Szolgaltatasi program j valtozat szerkesztése” ikonra kattintassal visszajutunk az SZP szerkesztési lapjaira.

Az 1. ,,Alapadatok” lapon a beadasi verzio szama novekszik.
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Szolgaltatasi program

1
Alapadatok

~ Komplex felzirkozasi képzési program alapadatai

Komplex felzérkdzasi képzési program megnevezése

B Csalddelldts

Beadési verzid

e |2 . Verzid

Az esetleges javitast/javitasokat kovetden az SZP-t Gijra be kell nyujtani (a fentebb leirt médon), hogy ismét ,,Elbiralas alatt” allapotba kertiljon.
Benyujtast kovetden az SZP sordban a kérelem azonositd JK/2 véltozatot kapott és ,,Elbiralas alatt” allapotba keriilt ismét.

Szolgaltatasi programok

> O Keresési feltételek

=+ 0j 5zP rogzitése A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges Nyilvantartasi Kérelem Jovahagyds Résztvevik Kepzes’ Gyalmrrlat . KEPZES, L. .
o e B . . - . terv/tény terv/tény kezdési terv/tény Képzés statusza
azonositd elméleti helyszinnel SZam statusza datuma létszama B L .
datuma datuma végdatuma
TEF-SEZP-4- Csaladellatd (4034 Debrecen, Elbiralas Képzéskezdést
Q o, 0, B 1/2024-JK/2 Vamospércsi Gt 84.) alatt 0 2024.01.20 2024.02.719 2024.03.20 megeldzd szakasz
1-1 taldlat / 1 Gsszes  « 1 » 25 v
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5.8 Elbiralasi folyamat

A benyujtott szolgaltatasi program ,,Elbiralas alatt” allapotban van. Az SZP-t a TEF komplexitas-vizsgalattal ellendrzi, amely soran a rendeletben foglalt
kovetelmények teljesiilését €s megfeleloségét vizsgalja.

A sikeres komplexitas-vizsgalat eredményeként a TEF komplexitasi igazolast (minta megtekinthetd a 8.1 mellékletként) allit ki, melynek birtokaban
megkezdhetd a képzés.

Komplexitasi igazolast a TEF csak egyszer allit ki, amely a fejlesztési idGszak végéig érvényes, illetve a vonatkozo rendelet stulyos megsértése esetén
visszavonasra keriilhet.

5.8.1 Maédositasra visszakiildés — ,,Maddositas sziikséges” allapot

Amennyiben a benyujtasra keriilt SZP-ben a TEF komplexitas-vizsgalat folyaman hibat talal, ugy a vizsgalat végeztével a rendszer e-mail iizenetben értesiti a
Feln6ttképzot a tovabbi teenddkkel kapcsolatban. A levél tartalmazza a megallapitott eltéréseket, mddszertani ajanlasokat, amelyek az SZP mddositasanak
benytjtasaval javithatok.

Modositasra visszakiildott SZP sora a listdban:

Gyakorlat

Képzés Képzés
Kérelem Képzés megnevezése elsddleges MNyilvantartasi Kérelem Jovihagyas Résztvevék pzes terv/tény paes s s
o o . ; . B o . terv/tény .. terv/tény Képzés stitusza
azonositd elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszama " kezdési R
datuma N végdatuma
datuma
e s Képzéskezdést
TI -C7D-A- 2 alh WA
TEFS2Pa Csaladellato (4034 Debrecen, Modositas 20 2024, 01. 30 2024,02.19 2024, 03. 30 megelézé
[2024-JK/2 Vamospércsi Ut 84.) szikséges

£Z3kKasZ

Modositésra visszakiildésre keriilhet az SZP:
- jovahagyasi (még el nem biralt) kérelem és
- modositasi (mar elfogadott) kérelem esetében is.

A javitashoz a ,,ceruza” ikonra kattintassal beléplink a szerkesztésbe. A hiba megkeresése és javitdsa utan az SZP 1Gjra benyujthato.

41



Beadasi verzidszam valtozik:

Szolgaltatasi program

1
Alapadatok

~ Komplex felzirkdzasi képzési program alapadatai
Komplex felzarkozasi képzési program megnevezése

B Csalidellats
Beadési verzic

G | 2 . Verzié

o

Amennyiben a képzés kezdése a 15. (hataridés) munkanapra volt idézitve az SZP benyujtasakor, a modositas utani benyujtas pedig kevesebb, mint 15 munkanap,
ugy a rendszerben hibaiizenet jelenik meg:

Szolgéltatasi program

1 2 3
Alapadatok Szolgaltatasok Ellendrzések
Ellendrzések
Alapadatok - Kezdddatum A Madositas benydjtasa legkésdbb a képzés kezdése eldtti 15, munkanapra eshet!

Elfogadott allapot el6tti SZP benyujtasanal a 15 munkanapos hatarid6 betartasa minden esetben kotelezd!

A képzés idépontjait (kezdés-befejezés) modositani sziikséges, majd benyujthato a kérelem jovahagyasra.
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SZ adatainak valtozasa utani SZP lista sora:

Képzé
Kérelem Képzés megnevezése elsddleges Nyilvantartasi Kérelem Jovahagyas Résztvevdk teerp\:l’::n
azonosito elméleti helyszinnel szam statusza datuma létszdma . ¥

dituma
TEF-5ZP-4- Csaladellato (4034 Debrecen Elbiralas _
- . . e ' 20 2024, 02
Q o ® ® 1/2024-JK/3 Vamospércsi Ut 84.) alatt

Gyakorlat Képzés
terv/tény kezdési terv/tény Képzés statusza
datuma végdituma

.01 2024,02.19 2024.03. 31

A modositas benyujtasat kovetden (mint minden benyujtas utdn is) a rendszerbdl e-mail lizenet fog érkezni a benyujtas fogadasarol, és a ,,Kérelem azonositd”

szamanak valtozasarol.

5.9 Elfogadott allapot

Amennyiben a benyujtasra keriilt SZP-ben a TEF komplexitas-vizsgalat folyaman nem talal hibat, a jovahagyasi folyamatban az SZP , ,Elfogadva” allapotba

keril.

SZP listaban megjelend sor:

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges Nyilvantartasi Kérelem Jovahagyas Résztvevik
azonosito elméleti helyszinnel SZAm statusza dituma létszama
Csaladellato (4034 Debrecen, TEF-SZP-4- — » I . -n
Q.8 b Vémospéresi Gt 84) 1/2024-JK Elfogadia “oea 01z =

Képzés
terv/tény
datuma

2024, 02,01

Gyakorlat
terv/tény kezdési
datuma

2024.02,19

Q

Az SZP jovahagyasat kovetéen indithaté a képzés! A képzés soraban ismét megvaltoznak a miiveleti lehetdségek:

8

Képzés
terv/tény
végdatuma

Képzés statusza

Képzéskezdeést

2024, 03,31 .
megeldzd

SKas5Z

G

Jovéhagyast kovetden a rendszerben nyilvantartdsi szam generalodik. Jovéhagyési kérelem elfogadasat kovetden a rendszerben komplexitdsi igazolas
generalodik. Megtekintése, letdltése az SZP adatlapjan is lehetséges. A jovahagyasrol és a komplexitdsi igazolas kiadasarol a Felndttképzd levélben is

tajékoztatast kap.
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Szolgéaltatasi programok

> O Keresési feltételek

+ 0] SzP rogzitése B A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés meg; IsGdleg Nyil tasi
it6 Iméleti hely | szim
Szolgéltatisi program TEF-5ZP-4- Cealddellatd (4034 Debrecen, TEF-5ZP-4-
megtekintése 1/2024-1K/3 Vamospeércsi Gt 84.) 1/2024-JK

A ,,Szolgaltatasi program megtekintése” ikon segitségével attekintheté az SZP részletes adatlapja.

Az adatlapon az eddig elkésziilt dokumentumok megnézhetdek (elézmények) vagy letdlthetdek (hatalyos dokumentumok):

Szolgaltatasi program - részletes adatlap

~ Komplex felzarkozasi képzési program alapadatai

Komplex felzarkozasi képzési program megnevezese

B csaladelats
Beadasi verzié

o 3 . Verzio

~ Dokumentumok

TEF-5ZP-4-1_2024-JK_3.pdf

TEF-5ZP-4-1_2024_Komplexitési_igazolds.pdf

~ Eldzmények

Kérelemazonosito Komplex felzarkozasi képzési program megnevezése
TEF-5ZP-4-1/2024-JKA1 Csaladelldte
TEF-5ZP-4-1/2024-JK/2 Csaladellatd

Kérelem
stitusza

Elfogadva

Jovihagyas
dituma

2024, 01.12
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Ervényesség vége



5.10 Miiveleti lehetdségek ,,Elfogadva” allapotban

TEF-5ZE-4- : At -5ZP-
Q 8 o Csaladellata (4034 Debrecen, TEF-5ZP-4-

1/2024-JK/3 Vamospéresi Gt 84) 1/2024-JK Flfogadva

’Szolgaltatasi program megtekintése” ikonra kattintassal attekinthetjiik az SZP-t. Szerkeszteni, beadni ebben a nézetben nem lehetséges. Lehetdség van
az eddig elkésziilt dokumentumok megnézésére (eldzmények) vagy a hatalyosak letdltésére (SZP, Komplexitéasi igazolas).

5.10.1 Adatszolgaltatasok rogzitése

Szolgaltatasi programok

> O Keresési feltételek
=+ Uj SzP riogzitése [B A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés megnevezése elsodleges
azonosito elméleti helyszinnel

Csaladellats (4034 Debrecen,
Vamospércsi at 84.)

"o

e az ” Adatszolgaltatasok rogzitése” ikonra kattintassal megjelend trlapon tehetok meg.

Fontos! A Felndttképzd kotelessége az adatszolgaltatasok rendszerben valo pontos rogzitése! A rendszer automatikus levelek kikiildésével hivja fel a
Felndttképzo figyelmét erre.
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Adatszolgaltatasok:

F
@ Kezddlap [ Szolgaltatdsi programok |~ Riportok Q, Mobilitési Mentor keresd ) F
Eles Képzah

Adatszolgéltatasok

Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakorlat tény kezdd datuma Fejlesztési iddszak tény befejezésének datuma Képzés tény zard datuma

Foglalkoztatdi szandéeknyilatkozat megléte

Fejlesztés sziineteltetésének idoszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezdé datuma A fejlesztés sziineteltetésének zaré datuma Megjegyzés

+ Fejlesztés sziineteltetése hozziadis
+ Képzés tény kezdd dituma rogzitése + Foglalkoztatéi szandéknyilatkozat rogzitése ® Meghiisult

- Képzés tény kezdd datumanak rogzitése

- Fejlesztés sziineteltetés hozzaadas

- A fejlesztés sziineteltetésének kezdd datuma

- A fejlesztés sziineteltetésének zard datuma

- A képzés gyakorlat tény kezd6 datumanak rogzitése

- Képzés tény zar6 datumanak rogzitése

- Fejlesztési idészak tény befejezésének datumanak rogzitése

- Foglalkoztat6i szandéknyilatkozat rogzitése (szakmai képzés esetében)

- Foglalkoztatoi szandéknyilatkozat hany fére szol (szakmai képzés esetében)

- Mérészamok rogzitése a listdban szerepld adatok megadasaval (,,+ Mérdszadmok hozzaadas” gombbal ;) sor felvitele, ,,ceruza” ikonnal modosithat6,
,»piros X" sor torlése). A méroszamok rogzitésére csak a képzés befejezése utan (tényadat megadasaval) van lehetdség.
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Mérdszamok

Megnevezés Mennyiség

Allsskeress (£8) 10 “
Lemorzsolédottak |étszédma (fa) 2 “
Utdlag képzéshe keriiltek |étszama (f3) 2 “
Tovabbi képzésen vesz részt (fd) 10 “
Foglalkoztatasba lépett (fa) 0 °°
Mincs adat a foglalkoztatasral (f8) 0 °°

+ Mérgszamok hozzdadis

Fejlesztes sziineteltetés hozzdadas

Amennyiben a képzés idészakaban valamilyen okbol a képzés sziineteltetésére keriil sor, abban az esetben ennek datumait (kezdés és zaras), valamint
»Megjegyzés”-ben a sziineteltetés okat a rendszerben rogziteni sziikséges, az ,,Adatszolgaltatasok” tirlapjan megtalalhat6 ,,+ Fejlesztés szilineteltetés hozzaadas”
gomb segitségével. A datumok és az ok beirdsat kovetden a ,,Hozzdadas” gombra kattintassal megjelenik a rendszerben.

Fejlesztés sziineteltetésének idészakai X
A fejlesztés sziineteltetésének kezdd datuma A fejlesztés szineteltetésének zard datuma

2024.01.29 B 2024.02.02 B
Megjegyzés

A gyakaorlati helyszinnel térténd szerzddéskités elhlzadasa miatt képzési szinet elrendelése sziikséges.

+ Hozzdadas
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Képzés meghiusuldasanak rogzitése

Amennyiben a képzés barmilyen okbol meghiusul, azt a rendszerben rogziteni sziikséges az
»Adatszolgaltatdsok™” trlapjan megtaldlhatd ,,Meghiusult” gomb segitségével. Az SZP sordban a ,Képzés
statusza” ,,Meghitsult’-ra valtozik, melynek eredményeként az SZP szerkesztésének tovabbi lehetdsége
megszinik.

Foglalkoztatoi szandéknyilatkozattal rendelkezok létszamanak rogzitése

Szakmai képzés esetében a képzésben résztvevok 25%-ara vonatkozé foglalkoztatdi szandéknyilatkozatokat a
gyakorlat megkezdéséig be kell szerezni, dokumentéltan rendelkezésre kell allnia. A szandéknyilatkozatban
érintettek 1étszaméanak rogzitését a gyakorlat tény kezdd datumaig sziikséges megtenni, létszamvaltozas
esetében modositasa barmelyik idészakban lehetséges.

Foglalkoztatoi szandéknyilatkozat megléte *

Foglalkoztatoi szandéknyilatkozat hany fare szo

: N

~' Hozzaadas

Figyelem! A ,tény” adatok nem jovébeli adatok, igy azokat elére rogziteni nem lehet! Rogzitésiikre csak
egyszer van lehet6ség, igy megadaskor kérjiik, figyeljen a helyes adat megadésara!

5.11 Médositasi kérelem benyujtasa

Az SZP-tjovahagyasat kdvetden (,,Elfogadva” allapotban) visszavonni mar nem lehetséges, viszont médositasi
kérelem barmikor benyujthato, illetve barmilyen adat valtozasakor kotelezé (a tervezett képzési
datumokon kiviil).

Fontos! A modositott SZP a benyujtas iddpontjaban valik hatalyossa.

Szolgaltatasi programok

> O Keresési feltételek

aF l]i SzP rogzitése Ba képzések exportilisa Excel fajlba

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges Nyilvantartasi Kérelem Jovahagyas
azonosite elméleti helyszinnel szam statusza dituma

Q a o Maédositasi kérelem Csalddellatd (4034 Debrecen, TEF-5ZP-4-

benyuijtisa : Vamospércsi Gt 84, 1/2024-JK Fifogadva 2bes. 0102

o ikonra kattintassal ,,Mddositasi kérelem benytjtasa” kezdeményezheto.
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A rendszer rakérdez a modositas okara, amit be kell jelolni a megadott listaban, ezutan a ,,Hozzdadas” gombra

kattintassal az SZP szerkesztésbe iranyit.

Maodositas oka

Mddositas oka

| Valasszon A4 ‘

[ a] x

Alapadatok valtozasa
Képzési program altalanos informacidinak valtozasa

Szolgaltatas médositasa

A szolgaltatdst nydjtd szervezet valtozdsa

Modaositas oka X
Maodositas oka

Szolgaltatas médositdsa

v Hozzaadas

Az ,Alapadatok” lapon megjelenik a modositasi verzid szam, amely a példank esetében 1 lesz, a
kérelemazonosit6é szam vége ,,MK” végzddést kap, mivel ,,Mddositasi kérelem” lesz benytjtva. Nyilvéantartasi
szam csak a jovahagyas utan generalodik ujra. A rendszer a modositas okat is feltlinteti.

Szolgaltatasi program

1
Alapadatok

v Komplex felzarkozasi képzési program alapadatai

Komplex felzérkdzasi képzési program megnevezése

B Csalad

Beadési verzid

o 1 . Verzid

~ Modositas oka

Szolgéltatas modositasa

Modositas utan mentés sziikséges, majd a benyujtas. A modositasi kérelem beérkezésérdl, majd elfogadasarol
(vagy modositasra visszakiildésérdl) is levélben kap tajékoztatast a Feln6ttképzo.
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Az SZP sora a listaban modositasi kérelem benyujtasa utan:

Szolgaltatasi programok

» O Keresési feltételek

=+ Uj SzP rogzitése

[ A képzések exportilisa Excel fijlba

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges
azonositd elméleti helyszinnel
TEF-SZP-4- Csalddellats (4034 Debrecen,

1/2024-MK-1/1 Vamospércsi it 84.)

Q, 0,6, B

Jovahagyast kdvetden az SZP sora a listaban:

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges
azonositd elméleti helyszinnel
TEF-5ZP-4- Csaladellats (4034 Debrecen,

1/2024-MK-11 Vamospércsi it 84.)

Nyilvintartasi
szam

Nyilvantartasi
szam

TEF-5ZP-4-
1/2024-MK-1

Kérelem
statusza

Elbirélas
alatt

Kérelem
stitusza

Eifogadva
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Jovihagyas
datuma

Jovihagyas
datuma

2024.01.12

Résztvevdlk
létszama

20

Résztvevik
létszama

20

Képzés
terv/tény
détuma

2024.02.01

Képzés
terv/tény
datuma

2024. 02. 01

Gyakorlat
terv/tény kezdési
ddtuma

2024,02.19

Gyakorlat
terv/tény kezdési
datuma

2024. 02. 19

Képzés
terv/tény
végdatuma

2024.03. 31

Képzés
terv/tény
végdatuma

2024.03. 31

Képzés statusza

Képzéskezdést
megelézd szakasz

Képzés stitusza

Képzéskezdést
megelézd szakasz



5.12 Képzés indulasanak jelzése a rendszerben

A képzés inditasat, mint tény adatot a rendszerben lehetdleg az indulas napjan rogzitse, az ,,Adatszolgéltatasok”
tirlapon!

gomb segitségével megjelend ablakban valassza ki a képzés
+ Képzés tény kezds dituma rogzitése , i .,
tényleges kezdd napjat.

Képzés tény kezdd datuma <

Képzés tény kezdd datuma

Képzés tény kezdd datuma B8

< januar 2024 >

H K 5z Cs P Sz v

1 2 3 - 5 6 7
8 9 10 " 12 13 14
15 16 17 13 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 2 4

A datum kivalasztasa utan ellendrizni sziikséges, hogy az megfelelden keriilt-e beirasra.

Képzés tény kezdd datuma

Képzés tény kezdd datuma

2024.01.29 E

+* Hozzdadas

gomb segitségével rogzithetd a beirt datum.

A rendszer figyelmeztetd lizenetet kiild arrdl, hogy a beirt datum a késébbiekben nem maddosithato.

Figyelem X

A megadott érték nem modosithats a

késobbiekben!
m
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Amennyiben a ddtum helyesen szerepel és az ,,Igen” gombot valasztjuk, Ggy a tény adat beirddik, a ,,Képzés statusza” ,,Képzés alatti szakasz”-ra valtozik. Ezzel

a tobbi tény adat beirasara is lehetdség nyilik a tovabbiakban.

Adatszolgaltatasok

Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakorlat tény kezdd datuma Fejlesztési iddszak tény befejezésének datuma

Foglalkoztatdi szandéknyilatkozat meglét

Fejlesztés sziineteltetésének iddszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezdd dituma A fejlesztés sziineteltetésének zird datuma

+ Fejlesztés sziineteltetése hozzdadsis
+ A képzés gyakorlat tény kezd& dituma rogzitése + Képzés tény zar6 dituma rogzitése + Foglalkoztatéi szandéknyilatkozat rogzitése © Meghidsult

Az SZP lista sordban a tervezett datum alatt kiemelten jelenik meg a tény datum:

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges Nyilvantartasi Kérelem Jévihagyas Résztvevik Kepzes’ Gyakorlat ar
g g = . . . P terv/tény terv/tény kezdési
azonositd elméleti helyszinnel szam stitusza détuma létszdma . -
dituma dituma
TEF-5ZP-4- Csaladellats (4034 Debrecen, TEF-5ZP-4- 2024.02.0
Q. .8, 06 1/2024-MK-1/1 Vamospéresi Ut 84 1/2024-MK-1 Bifogadva 20240192 20 2024.01. 12 20240219

A tobbi tény datum rogzitését is a fenti példa alapjan kell megtenni.

A képzés tény zaré datumanak megadasaval a ,,Képzés statusza” ,,Képzés zarasat kovetd szakasz’-ra modosul.

TEF-5ZP-4- Csaladellsts (4034 Debrecen, TEF-5ZP-4- 2024.02. 01 2024.02. 19
Q,8, b 1/2024-MK-1/1 Viimospéresi Gt 84) 1/2024-MK-1 Eifogadva 2024.01.12 20 2024.01. 12 2024.01. 14

5.13 A fejlesztési idoszak vége, az SZP lezarasa

Képzés tény zaré datuma

Képzés terv/tény
végdatuma

2024, 03. 31

2024.03. 31
2024.01. 15

Megjegyzés
Képzés <
stdtusza -
n
Képzés alatti
szakasz

Képzés zarasat
kdvetd szakasz

Figyelem! A | Fejlesztési idoszak tény befejezésének datumanak rogzitése” csak abban az esetben adhatdo meg, ha a képzés befejezését kovetden legalabb 2

e

honap eltelt. A fejlesztés kotelezo ideje a rendeletben foglaltak alapjan legalabb 6 honap! A fejlesztési idoszak az utolso képzésben részvevo felmérésének
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datumatol szamitando! Kérjik, ennek figyelembe vételével rogzitse be a fejlesztési idészak tény zard datumat! A mobilitasi mentor foglalkoztatasat
dokumentalt formaban (legalabb) eddig sziikséges biztositani.

A fejlesztési idoszak végén az SZP-t le kell zarni.

Zarashoz tartozik: az adatszolgaltatasok rogzitése — tény zard datum, mérdszamok és szakmai képzés esetén a foglalkoztatasra vonatkoz6 szdndéknyilatkozatok.

Adatszolgéltatiasok

Képzés tény kezdd datuma A képzés gyakarlat tény kezdd datuma Fejlesztési iddszak tény befejezésének datuma Képzés tény zard datuma

Foglalkoztatdi szandéknyilatkozat

Fejlesztés sziineteltetésének iddszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezdd datuma A fejlesztés sziineteltetésénck zard datuma Megjegyzés
Mérdszamok
Megnevezés Mennyiség

+ Mérdszamok hozzdadis
+ Fejlesztési idGszak tény befejezésének dituma rogzitése + Foglalkoztatéi szandéknyilatkozat rogzitése {7 Lezéras

Méraszamok X
Tipus
Valasszon hd

Mennyiség

0

' Hozzaadas
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A rendszer a képzés befejezését kovetden legalabb két honap elteltével ad lehetOséget a fejlesztési iddszak zarasara. A fejlesztési iddszak datumanak meg kell
egyeznie a képzésben részvettek dokumentaciojaban (EFT-ben) szerepl6 (utolsoként felmért, képzésbe 1épett személy fejlesztési idészakanak) zarasi datumaval!
A fejlesztési idészaknak legalabb 6 honapnak kell lennie minden képzésbe vont személy esetében!

Adatszolgaltatasok — rogzités utani képernydképe:

Kepzés 1ény kezdd datuma A képzés gyakoriat ény kezdd datuma Fejlesziési iddszak tény befejezésénak datuma Képzés tény Zard détuma

2023, 1002 2025, T3 Fejlesziesi doszak 12 peTejezesens

)
=
o
2]
=]
=
[=1
[
=
o
Fl
)
Ll
L
i
L

Fejlesztés szineteltetésénak id dszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezdd datuma A fejlesztés sziineteltetésének zand datuma Megjegyzes
Mérdszamok
Megnevezés Mennyiség

Lemorzselddottak Iétszama (fa) 4

Utdlag képzesbe keriiltek |&tszama (fa) 5

Foglalkoztatasba |épett (fG)

=l

Alldskeresd (i) 2

Mings adat a foglalkoztatasrdl (f6) a

Tovabbi képzésen vesz részt (fd) 5 °°
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Fejlesztési idoszak tény datumanak rogzitése, lezaras:

Fejlesztési idGszak tény befejezésének datuma *

g™

Fejlesztés’ idoszak tény befejezésénsk datuma

Fejlesrtési iddszak tény befejezésénak datuma

Fejlesztési id&szak tény befejezésének datuma *

Fejlesztés! iddszak tény befejerésénak datuma

2024.01.25
L4 januar 2024 >
H K Sz Cs P Sz v
1 2 3 4 5 B 7
& g 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 2T 28
29 30 3 1 2 3 <4
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Figyelem *

& A megadott érték nem madosithatd a késobbiekben!




Minden adat megadésa utan van lehetéség az SZP lezarasra a ,,Lezaras” gomb segitségével.

Képzés tény kezdd datuma A képrés gyakoriat tény kezdd datuma Fejlesztési iddszak tény befejezésénsk datuma Képzés tény zéro détuma

2023.10.02 2023.10.03 2024.01.25 20

29004

e

oglalkoztatoi szandéknyilatkozat megléte

Fejleszies szineteltetésének iddszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezdd datuma A fejlesztés sziineteltetésének zaro datuma
Mérdszamaok

Megnevezés Mennyiség

Lemarzsolddottak [Etszama (fd) 4

Utdlag képzésbe kerliltek |&tszama (f8) 5

Tovabbi képzésen vesz részt (fa) 2

=1

Foglalkoztatasba |épett (fa)

Allgskeresa (fa) 2

[=]

Nincs adat a foglalkoztatasrol (fo)

e
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Adatszolgaltatas trlap a lezarast kovetden:

Adatszolgaltatasok

Kepzeés tény kezdd datuma A k2pzés gyakoriat teny kezdd datuma Fejlesztési iddszak tény befejezésenek datuma

23 123,103,073 124

.
un

Fejlesztés sziineteltetésénak iddszakai

A fejlesztés sziineteltetésének kezdd datuma A fejlesztés sziineteltetésének zard datuma

+ Foglalkoztat6i szandélmyilatkozat rogzitése

A lezarast kovetden az SZP listdban a ,, Képzés statusza” lezartra valtozik:

Kérelem Képzés megnevezése elsddleges Nyilvantartasi Kérelem Jdvahagyas Résztvevik Képzés terv/tény
azonosito elméleti helyszinnel sZzam statusza datuma Iétszama kezdési dituma
TEF-5ZF-4- Kamives_F) (4034 Debrecen, TEF-SZF-4- _ 2024, 01.02
- , - ; 201, 5
4/2023-IK/2 Vémaspéresi Gt 84) 4/2023-1 Hfogadia b2 0l.z2 . 2023. 10. 02

Lezart allapotban tovabbi adatszolgaltatasra és az SZP szerkesztésére nincs lehetdség.

6 RIPORTOK MENUPONT HASZNALATA

f}” BELUGYMINISZTERIUM

%" Tirsadalmi Es¢lyteremtési Féigazgatosig

@ Kezddlap [ Szolgéltatdsi programok l= Riportok Q0 Mobilitési Mentor keresd
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Gyakorlat terv/tény
kezdési datuma

2024, 01,02
2023, 10. 03

Képzés terv/tény
végdatuma

2024, 11,08
2023, 10. 04

Kepzés tény zaro datuma

Képzés
statusza

Lezart

Képz
men



| BELUGYMINISZTERIUM

@)

™ Soolgiltatisi programok

Tirsadalmi Esélyreremeési Fdigazgardsig

|= Riporiok 1 Mohilitasi Mentor keress

Komplex Felzdrkozdsi Képaések
Informatikai Rendszere

Képzéskezdést megelozs szakasz

Beadatt jévahagyisi kércimek

Jéwshagydsra vird

Képzések szama

20241231

Képzéshen résztvevik szima

Képzésch
szama szima

szama

& képzésck

Kamplexitisi igazolissal rendelkezs képzésok szima

Képzés alatti szakasz Képészrist kavetd sakasz Lezirt Meghitsult
1 1
uuuuuu kérelmek
Beadott madasitasi kérelmek
1
Adott idgszakban bemytjtott kérelmek stitusz szerinti megoszisa
Madositisra virs Jévihagyott Visszavont
1
Adott ida komplex
Adatszolgittatissal rendelkezs kepzések szima 5 képzésck ré Sinek szima
Adott i lezirult komplex ési adatai
5 képassek ré lépatt letszima Nincs adat a foglalkoztatisral
szima rendelkeztk &) L] ) &)
0

Dsszesen
Bizszesen
4
tizszesen
Tovabbi képzésen vesz részt Utolag képzésbe kerultek létszama
if) [fg)
4

A riportok meniipont segitségével a kiilonboz9 statisztikai adatokat lehet megtekinteni.
]

Szilird segitségével adott iddszakra lehet sziirni.

A, Letoltés” ikon segitségével tablazatos (Excel) formaban kertilnek letdltésre az adatok.
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7 SZOLGALTATASOK TEF ALTALI ELLENORZESE

A TEF a komplex felzarkézési képzésekrdl szolo 311/2021. (VL7.) Korm. rendelet 7.§ (2) bekezdése
értelmében ellendrzi, hogy a felzarkozasi képzést folytatd szervezet a képzés sordn a mobilitdsi mentori
szolgaltatast a képzésre sz616 komplexitasi igazolasban és e rendeletben foglaltaknak megfeleléen végzi-e.

A képzésre vonatkozo ellendrzési eljarast az ,,Ellendrzési referensek” végzik irasbeli megbizassal.

Az ellenérzés lefolytatdsanak el0készitésére telefonon, illetve e-mailben felvessziikk a kapcsolatot a
Felné6ttképzovel.

A Felnéttképzonek kotelezd egylittmikodési kotelezettsége van a Foigazgatosaggal, amely értelmében az
ellendrzés soran valamennyi informaciot €s dokumentumot teljes kortien rendelkezésre kell bocsatania,
valamint a megjelolt idopontban €s helyszinen rendelkezésre kell allnia.

Szabalytalansag esetén a TEF a felndttképzési allamigazgatasi szervnél a hatosagi eljards meginditasat
kezdeményezi, amirdl a felzarkdzasi képzéshez allami tdmogatast nyajtd szervezetet is értesiti.
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8 MELLEKLET

8.1 Komplexitasi igazolas

BELOGYMIMISE TERLIL M

" Tirsadalmi Esélyteremuési Féigazgatosdg

KOMPLEXITASI IGAZOLAS

o 311/2021. (VI.7.) Korm. rendelet 5.%. alapjan kigllitott igazolds o kemplex felzdrkozasi képzés szolgdltatasi programjanak megfeleldségerdl

Képzési informaciok
Komplex felzarkdzasi képzési program megnevezése: Csaladellatd
A program tamogatasi azonositdszama: 123455
Eles Képzkdzpont Kecskemét Kft.

Képzés szervezdje:
A Tarsadalmi Esélyteremtési FGigazgatdsag képviseletében aldirdsommal igazolom, hogy a képzéshez dsszedllitott szolgaltatasi program megfelel a 311/2021. (VI.7.) Korm. rendelet

eldirasainak. A komplex felzarkbzasi képzés az alabbi szamon a mai napon intézményink nyilvantartasaba keriilt.
Komplex felzarkozasi képzés nyilvantartasi szama: TEF-5ZP-4-1/2024

Datum: 2024. 01. 12, 7:48:37
Tarsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatdsag

Ez a dokumentum kizdrdlag elektronikus uton kerdl aldirasra és megkdldésre.
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