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HASZNALATI UTMUTATO

SZOLGALTATASI PROGRAM OSSZEALLITASAT SEGITO
EGYENI FEJLESZTESI TERVEKET OSSZESITO TABLAZATHOZ



Altaldnos tudnivalok

A komplex felzarkozasi képzésekrol szolo 311/2021. (V1. 7.) Korm. rendelet értelmében a szolgaltatasi
program (SZP) készitése a feln6ttképzo kotelezettsége.

A feln6ttképzd a szolgaltatasi programban a képzésben résztvevok egyéni fejlesztési igényei Szerint
Osszeallitott egyéni fejlesztési terveib6l (EFT) csoportszinten meghatarozott szolgaltatasok biztositasat
vallalja a kotelez6en biztositandd szolgaltatasokon tul.

A jovahagyasra benyujtott és elfogadott SZP-nek minden esetben alkalmasnak kell lennie arra, hogy abbol
az egyéni igények azonosithatoak, nyomonkdvethetéek és ellendrizhetéek legyenek.

Az egyéni fejlesztési terveket a mobilitasi mentor allitja 6ssze a felmérések alapjan. A problémafelmérést
¢s azonositast kovetéen a mentor legjelentdsebb feladata az egyéni és a csoportos fejlesztési igények
szintetizalasa, 6sszhangba hozasa.

E tevékenység megkonnyitése érdekében keriilt kidolgozasra egy olyan mddszer, melynek alkalmazéasaval
a szolgaltatasi program kitoltéséig tartd folyamat 1ényegesen leegyszeriisithet6. A moddszer alapja egy
adatbazis, mely az Osszes felzarkozasi képzésben résztvevd egyéni fejlesztési igényét, azonositott
problémajat, a problémakezelés tervezett eszkozét tartalmazza a szolgaltatasi program kitoltése szerinti,
rendezett formaban. Jelen utmutatd az Excel funkciok hasznalatara épiil.

Az EFT-k alapjan Osszeallitando segédtabla (amely egy Excel adatbazis) a Kormanyrendelet
1. mellékletében kotelezden iitemezett szolgaltatasokon kiviili feladatok rendezését tartalmazza, azok
SZP szerinti csoportositasat, a szolgaltatasok szlirését teszi lehetévé, valamint 6sszesitését konnyiti meg.

Példdinkban szereplo adatok, szolgadltatasok csak a folyamat szemléltetését szolgaljak!

Az Osszesito segédtabla osszeallitasa
Elkészitéseéhez sziikség lesz:

- a komplex felzarkdzasi képzésben résztvevok kész, véglegesitett egyéni fejlesztési terveire
(EFT — Fejlesztési terv munkalap) Excel formatumban,

- az,, Osszesitd segédtabla szolgaltatdsi programhoz” nevii Excel tablazatra, mely letdlthetd az aldbbi
cimr6l: https://tef.gov.hu/szolgaltatasi-program-osszeallitasa-es-benyujtasa/




A segédtabla 0sszeallitasanak, kitoltésének 1épései:

1. Nyissa meg az ,,Osszesité segédtabla szolgaltatasi programhoz” nevii Excel tablat.
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2. Nyissa meg az els6 képzésben résztvevo egyéni fejlesztési tervét (EFT — Fejlesztési terv munkalap).
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Egyéni fejlesztési terv - szolgdltatisi informaciok
Szolgaltatisok iite é
2 Probléma megnevezése zo'galasok tlemeztse
Minden azonositott nehézség, ania Komplex fejlesztés s=olgiltatésai
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Fehéraviing Koz .
ashoz sziikséges anyagok ener %’“u“ {_’Z,HSZ““ .
. ey . P L. o N . . . Egyesiilet, Karitasz Hungarica
Kis alapteriiletii lakas, fehijitasta  |beszerzésére karitativ szervezetek L B Elérhetd szolgaltatas, a o L
j Lakhatasi helyzetkezelés . Ozdi Szervezete, Magyar Képzés alatt 4
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R B Maltai Szeretetszolgalat
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Szeretetszolgalat
Kerel P
Zajos, szemetes lakokornyezet 91? E_m megiasa a _]Eg", z'u m-z N L. ) A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
. ) - lakokormyezet megtisztitasa, ill. a  [Lakhatasi helyzetkezelés ) . Ao Y 2
kobor allatokkal . i . B i biztositott szolgaltatassal megelézden
5 kobor allatok befogasa érdekében
A lakéhely nehéz -Al\eli‘i m\k.m:n'\éﬂyz;ati képviseld, o ) o )
- Y - jegvzd, a kézatkezeld L B A mobilitasi mentor altal Keépzéskezdést
3. |megkozelithetdsége a szilard ) o L Lakhatasi helyzetkezelds ) . e . 2
K . K megkeresése, az 1t jarhatova tétele K biztositott szolgaltatassal megelézden
utburkolat hianya miatt R B R .
. - érdekében kérelmek megirasa
Keves a jovedelem, Addssagrendezéssel k lat
evés a jove ’eem’ ) Adossagrendezéssel kapesolatas o - | a mobilitasi mentor attal o
4. |kozszolgaltatok felé felhamozddott |figyintézés segitése, tudatos Tudatos pénziigykezelés fejlesztése| | . Képzés alatt 10
. . 9y o . - biztositott szolgaltatassal
N tartozasa van (viz, iram) pénzkezelési tandcsadas
4 L Mentélis dllapat (output) Onértékelés EFT - Problémaazonosita EFT - Fejlesztési terv EFT - Szolgaltatasi napld --}3 4




az ,,Alkalmak szama osszesen” oszlopig) a segédtabla ,,B-H” oszlopaiba.

3. Masolja at az EFT — Fejlesztési terv munkalap ,,B-H oszlopait” (,,Probléma megnevezése” oszloptol

B C D E F G H
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mlapte € 5, TSR | ervezetek megkeresése, Lakhatasi helvzetkezelés = ) :al' & Hungarica Ozdi Szervezete, | Képzés alatt 4
5Z0! szolgaltato neve:
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A helyi énkormanyzati
Alakohely nehe: keépviseld rz6, a kozutkezeld
b N R eee— - , A mobilitasi mentor &ltal Képzéskezdést
megkizelithetdsége a szilard megkeresese, az ut jarhatova Lakhatasi helyzetkezelés — altata Lz 2
biztositott szolgaltatassa megelézden
utburkolat hignya miatt teétele érdekeben keérelmek e
6 megirasa
Kevés a jovedelem, Adéssa dezéssel
ossagrendezeéssel
kozszolgaltatok fele . . Tudatos pénziigykezelés ‘A mobilitasi mentor altal ..
B . kapcsolatos tigyintézes segitése, . ) . . . Képzés alatt 10
felhamozodott tartozasa van B . . . |Eejlesztese biztositott szolgaltatassal
L. tudatos pénzkezelési tanacsadas
7 {viz, aram)
Kevés a jovedelem, Adasss Derserdl
Gssagrendezéssel
kozszolgaltatok fele X S e Egyeb szolgaltatas: iigyintézes, |A mobilitasi mentor altal Kepzeskezdest 3
apcsolatos ligyintézes segitése,
felhamozddott tartozasa van P . 24 . . & ' |tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzden
L. tudatos pénzkezelesi tanacsadas
8 (viz, aram)
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Nem ism unkaerdpl helyben keresett szakmak -
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4. Jelolje az ,,A” oszlopban a sorokat a felmért személy azonositdjaval (név vagy sorszam)!
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szakemberek bevonasa Magvar Maltai
szervezeteken keresztil Szeretetszolgalat Egyesiilet,
4 Magvar Reformatus
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7 sziitasa, il hatasi helyzetkezelés By A -
kébor allatokkal [_’ Dm_} =z mEgh N asd, biztositott szolgaltatassal megeldzden
5 a kébor allatok befogasa
A helyi énkormanyzati
4 lakéhely nehé képviseld rz6, a kézitkezeld
one j. e 1?2. CPVISE, JVES, .a o ?ZE ° . A mobilitasi mentor altal Keépzeskezdest
megkozelithetdsége a szlard megkeresese, azutjarhatéva  |Lakhatasi helyzetkezeles biztositott szolgaltatassal 1626 2
utburkolat hianva miatt tetele exdekeben kerelmek SRR R e
6 megirasa
Keves a jovedelem, Addsss dezéssel
Adossagrendezéssel
kozszolgaltatdk felé & . Tudatos pénziigykezelés A mobilitasi mentor altal
. . . kapcsolatos ligvintézés segitése, | . - ) I Kepzes alatt 10
felhamozddott tartozasa van .. . . |fejlesztése biztositott szolgaltatassal
tudatos pénzkezelesi tanacsadas
7 (viz, aram)
Kevés a jovedelem, Addssa dezdssel
kozszolgaltatdk fele 5 Duagren. EZ‘_EHTE . Egyeb szolgaltatas: ugyintézeés, |A mobilitasi mentor altal Képzéskezdest
kapcsolatos tigyintézes segitése, . 2
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8 (viz, aram)
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lehetdségeit, nem tudja milven  |feltérképezése, regisztracic az q - s loaltats Foglalkoztatast Osztil 1626 2
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szakmat valasszon 'Ozdi Jarasi Hivatal & &
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a lakohelve vonzaskorzetében . . . (képzéssel)
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5. Torolje az alabbi sorokat:

- A képzésszervezd dltal biztositott szolgdltatdssal (képzéssel)” nyujtandd szolgaltatasok sora(i)
(1asd az alabbi tablazat pirossal jeldlt sorait), mivel a komplex képzés alapszolgaltatas, igy annak
a szolgaltatasi programban valdé megjelenitése indokolatlan

A B C D E F G H
f Probléma megnevezése Egyéni feflesztési terv - szolgdltatés! informaciok
2 B B Komplex fejlesstés szolgaltatisai Szolgaltatisok ditemezése
Problémakezelés eszkize P p : P P -
- L : . | Felndtiicpzsi teoikenységet kiegészits Ssolgdltaté/bevonhato . .
felesztéssel enphithets, | (azonos az EFT-Problémanzonositis elintis ity . ssolgiltatis | . Ssolgaltatds
- " E= s szolgdltaté(k) megnevezése Inak szdma
0 Rezelliets vagy megazint ethetd naoalapjinak G os=lopdval) < Szolgdltatist biztosits 3 megnenes Bixtositasdnak hmal 5= formdja
(azomos az EFT-Problémanzonosttis (mmerayyiber az eloz5 oszloy d6s=aka osszesen (EICS)
3 naadalapidnak C oszlopdval) |~ hd 7 hd Kiegészitést igényel) hd -

Az allergias és az alacsony
A mentoralt meggyézése az orvosi A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
1 |vémyomasos tiinetekkel nem o o Egészségi allapotfejlesztés . o . 1
ellatas igénybevételérsl biztositott szolgaltatassal megeldzden
1 fordult szakorvoshoz
A csaladsegité partnerszervezeti
kozrenmikddése altal szocialis
4 coalad szamara kicsi zslfolt az bo‘zlalc . Ab‘ ijtasa a hel Elérhets szolgaltata Csaladsegits Szolgalat épzéskezdést
sigeny rajtas: vi rhetd szolgaltatas, a saladsegits Szolgalat Képzéskezdés
2 |ingatian, mely nehezits az otthons |° o geny benyijtasa ahelyl \; o4y o) helyzetkezelés B, saaceegy & ! 2
. P onkormaényzathoz, lehetséges . szolgaltaté neve: Gaborjan megelézéen
tanulast, felkésziilést is
tanuléhely keresése (tanuldszoba,
12 kényvtar, miivelddési haz)
, |Aramszolgaltatoval szemben  |Adéssagrendezéssel kapesolatos  |Egyeb szolgaltatas: figyintézés, | A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést 5
13 fennalls koziizemi tartozas agyintézés segitése tanacsadas iztositott szolgaltatassal gelozé
Rossz jovedelmi helyzet, Tudatos pénziigykezelés A mobilitasi mentor altal
2 o ) Tudatos pénzkezelési tanacsadas i 2 . o Képzés alatt 10
14 folyamatos adéssagnovekedés fejl i t szolg, 1
Onismereti tréning, pszicholégus
3 |Roses mentatie slasot N e ‘hel 5;' :l‘“ °t°5“ S Elérhets szolgaltatas, a Csaladsegits Szolgalat N "
Ross: s as: i csaladsegt s allapotfejlesztés Kepzes ala
e evonasa anelyl csaladsegio szolgaltato neve Gaborjan
15 szolgalat kézremiikodésével
Alacsony iskolai végzettség (8. \PelnStthépzesitanacsadds, oo o ooaitatas: figyintézes, | A mobilitasi mentor ltal Képzéskezdést
2 |altalanos iskola), ami akadalyozza |egészségi allapotanak megfelels . ’ o I o 2
tanacsadas biztositott szolgaltatassal megelézéen
16 az elhelyezkedésben €pzés kivalasztasa

- amelyek olyan problémat tartalmaznak, ahol a problémakezelés eszkdze jogszabaly altal
kotelezden nyujtando és litemezett szolgaltatas (példaul a ,,Képzés hatékonysaganak novelése”; a
»~Palyaorientdcios tanacsadas” vagy ,.Felnottképzési tandcsadds™ azon felndtteknél, akiknél a
felnétt- vagy szakképzésre valo felkészités a képzés célja; az ,,Elhelyezkedési tandcsadas™ vagy a
»Munkavallalas elsegitése” azon felndtteknél, akiknél a képzést kovetd foglalkoztatasba keriilés
a fejlesztési cél)

A B c D E F G H
1 Probléma megnevezése Eapen fejlesziest tery “azoigdl £ -
2 nanden azonosttott neliézség, and a Problémakesclie cocki Komplex fejlesztés sxolgdltatdsai Szolgaltatisok iitemezése
cépzésiez, ki 24 dltatdshoz T eszkoze o c 5 : P, - = ~
w’s“hf".h_mmkx Seaen B .. | Felubttképzési tevékeny séget kisgésziis Szolgditatéibevonhatd o o
Kapesolods fejlesztéssel enylithetd, (azonos az EFT-Problémanzonasitis P 2 . Szolgdltatis 3 Szolgdltatds
S _ - ., . szolgdltatis L L szolgaltato(k) megnevesése L Alkabnak szdma N
N° kezelhetd vagy megszindethet nagvalapjinak G oszlopival) Szolgdltatdst biztosits L bistositdsinak . formija
(azanos az EFT-Problémanzonosit s (amenyiben az elbz idGszaka dsszesen EICS
3 nuokalapidnak C oszlopdval) |~ - - - Rasgéscitést igiuyel) |~
Részlethizetési lehetéség
reztetésének, a kérelem
o |Gazseolgaltate felé elgyle BYez ;m a2 a: Egyeb szolgaltatas: igyintézés, | A mobilitasi mentor altal Kepzéskezdést L
tartozas megiogaimazasanak s tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzden
benyujtasanak segitdse a
19 azszolgaltato felé

Helyi nkormanyzat és
szervezetek megkeresése, igényb
R z“’h:e( © m‘igk"f"l‘ TETYOE | Tudatos penzigykezelés A mobilitasi mentor altal i e )
wvagi gondok, pénzhiny s Képzés ala
5 goncen veneto tamogatasotrot fleszte biztositott szalgaltatassal
adomanyokrol tajekoztatas,
21 tamogatas igénvlése
3 |Beszikiilt kapesolatok k. m‘im’;- le: S Mentalis allapottejleszté R —— Képzes alatt 5
esz apcsolatok solat: jlesztes veni s alla) sZtés zés alaf
e apesolatok fejlesztese, egyen biztositott szolgaltatassal
2 tanacsadas
A grerekek iskolan kiviili egvent . ) o . o o L
e A csalad tanodai Egyéb szolgaltatas: iigyintézés,  |Elérhetd szolgaltatas, a Képzéskezdést
3 |tejlesztése nem megoldott, e L b : sose Info-Tanoda o 1
SepesEiesE e o szolgaltatasokban vald részvétele |tanacsadas szolgaltats neve megeldzéen
» informatikai ismereteik hidnyosak
[smerethiany a helvi Helyi intézmenyek, civil
5 [reolpaltatasok igénybevetelének  |szervezetek, alapitvanyok Egyeb szolgaltatas: igyintézés, | A mobilitasi mentor altal Kepzéskezdést L
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3. szint: ,,E” -, Szolgdltatdst biztosité” 0szlop szerint.
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Ezzel elkésziilt az az adatbazis, melynek hasznalataval mar konnyen kitoltheté a szolgaltatasi program
»Szolgaltatasok™ ide vonatkozo része. A tablazat a szolgaltatasok biztositasanak idészakaira bontva, sorba
rendezve tartalmazza a tervezett komplex fejlesztés szolgaltatasait.

A feln6ttképz6 szamara ezaltal korvonalazodik, hogy a feltart és kezelhetd problémak milyen titemezésben,
azaz mikor (képzéskezdést megeldzden, képzés alatt vagy a képzés zarasat kdvetden) és hany alkalommal
(alkalmak szdma 0sszesen), hogyan (egyéni vagy csoportos forméban), kinek a kdzremtkodésével (képzo
vagy kiils6 partnerszervezet altal) keriilhetnek megoldasra annak érdekében, hogy a tarsadalmi felzarkozas,
a hatranyok enyhitése megvalosulhasson a fejlesztési iddszakban.

A szolgaltatasok Osszesitése a szolgaltatasi program Kkitoltéséhez

A https://kfkir.tef.gov.hu/ cimre kattintva jelentkezzen be a TEF Komplex Felzarkozasi Képzések
Informatikai Rendszerébe (tovabbiakban: KFKIR), ahol rdgzitheti, majd benyujthatja a szolgaltatasi
programjat.

Az informatikai rendszer hasznalatdhoz késziilt részletes ,.Felhasznaloi letoltheto:

https://tef.gov.hu/szolgaltatasi-program-osszeallitasa-es-benyujtasa/ cimrol.

kézikonyv”

A ,.Szolgaltatasi programok” meniipontban az ,,Uj SZP rogzitése” gombra Kkattintva jelenik meg a
szolgaltatasi program felvitelének oldala az alapadatok lappal. A szolgaltatasi program alapadatainak
(Felhasznaloi kézikonyv: SZP rogzités 1. lap — Alapadatok megadasa) felvitele, mentése utan van lehetéség
a szolgaltatasok megadasara (Felhasznaloi kézikonyv: SZP rogzités 2. lap — ,,Szolgaltatasok™ rogzitése a
rendszerben).

Kotelezoen biztositandé szolgaltatasok azok a szolgaltatasok, amelyek a rendelet 1. sz. melléklete
minimum kovetelményként tamaszt. Ezeket a szolgaltatdsokat minden esetben kdotelezd a szolgaltatasi
programban megjeleniteni, amelyet a program ,,Szolgaltatdsok™ lapja a képzési cél alapjan kivalaszt és
sorokba rendez az adott komplex fejlesztési idészak szerint. Mivel ezek nywjtasa minden résztvevé
szamara kotelezo.


https://kfkir.tef.gov.hu/
https://tef.gov.hu/szolgaltatasi-program-osszeallitasa-es-benyujtasa/

A Feln6ttképzd az SZP 0Osszedllitasanal a rendelkezésére allo személyi és targyi feltételek, valamint
szakmai szempontok alapjan hatarozza meg, hogy az EFT-kben hatranykompenzécios szolgaltatasokként
azonositott, egyéni €s csoportszinten rendezett, Osszesitett tevékenységek koziil melyek megvalositasat
vallalja és rogziti a kotelez6 szolgaltatasokon kiviil (a rendezett dsszesité segédtabla segitségével).

A szolgaltatasok rogzitése el6tt elsé 1épésként valassza Ki a mar rendezett dsszesitd tdabldazatbol a
képzéskezdést megel6zo idészakot, majd azon beliil egyet a biztositandd szolgaltatasok koziil.

Példankban az ,,Egyéb szolgaltatas: iigyintézés, tanacsadas™ szolgaltatas kivalasztasaval mutatjuk be az
oOsszesités 1épéseit, amelyet minden szolgaltatas esetében el kell végezni.

Az Osszesités 1épései:
1. Végezziink sziirést:
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, |Aramszolgaltatoval szemben  [Adossagrendezéssel kapesolatos [Egyeb szolgaltatas: tigyintézes, [ A mobilitasi mentor altal ; 5 o
6 fernalls koziizemi tartozas iigvintézés segitése tanacsadas biztositott szolgaltatassal Kereses £
Alacsony iskolai végzettség (8. |Felnottképzési tanacsadas, W/ (Az osszes kijelolése]
acsony isko al vegzetiseg [ EMOITNEpzest TANACSACAS  |Egyéb szolgaltatas ligyintézés, | A mobilitasi mentor altal Képazés alatt
2 |altalanosiskola), ami akadalyozza |egészségi allapotanak megfelels ) . ) ) . P . 2 E
. . - | tanacsadas biztositott szolgaltatassal Képzés zarasat kdvetden
7 az elhelyezkedésben képzés kivalasztasa T
Részletfizetési lehetdség [JiUres)
reztetésének, a kérels
Gazszolgaltato felé felgyiilt cpyeztetesenek, a kerelem Egvéb szolgaltatas: ligvintézés, | A mobilitasi mentor altal
3 : megfogalmazasanak és L - o - 1 s
tartozas = ) tanacsadas biztositott szolgaltatassal
benyijtasanak segitése a
8 gazszolgaltato felé
Ismerethiany a helyi Helyi intézmeények, civil
5 |seolgaltatasok igenybevételinek  |szervezetek, alapitvanyok Egyeb szolgaltatas: igyintézés, | A mobilitasi mentor altal ok || Mégse L E
lehetoségeirsl, intézmenyekrsl,  [bemutatasa, kapcsolatfelvétel tanacsadas biztositott szolgaltatassal
9 ahonnan segitséget kaphat segitése
Oktatasi intézmény, pedagégiai
o [Robi tanulisi és viselkedési szakszolglat - pszichologus, Egy<b szolgaltatas: gyintézés,  |A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést 5 .
problémai tanoda, helyi szervezetek tanacsadas biztositott szolgaltatassal megelazéen
o megheresése
Szakorvoshoz iranyitas,
Szemiiveg szitkséges, amirenines | s oy A%, Egveéb szolgaltatas: iigyintézés, | A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
4 tamogatasok igénylése, ) . g o s . 2 E
penz tanacsadas biztositott szolgaltatassal megelézden
1l szervezetek megkeresése
Csoport sszesits (O] ]



w

tanacsadas”-ra (,,D” oszlop)

majd a ,, Komplex fejlesztés szolgdltatisai” kozil az ,,Egyéb szolgaltatas:

ligyintézés,

A B C D E F H |
Probléma megnevezése Egyeni fejlesziési terv - szolgal ol
‘ntinden azonositatt el . i Szolgaltatasok fitemezése
Répzdaiiez. konl Prob] k eszkéze A é §
i L. Szolgdltats/bevonhats o o
Fap dd feflesztéssel emyl (zomnos az EFT-Problémanzonositis o R Szolgdltatis R Szolgiltatds
S . . i L » szolgdltatd(k) megnevezése S Alkalmak szdma N
N kezelhetd vagy megszivtethetd nuodkalayjinak G oszlopdval) Szolgdltatist biztosits . N o5 s biztositdsinak N formdja
tnmomos a= FET Problé : (amenmyiben az eldz8 oszlop . dssxesen
{azonos az EFT-Problémaa : : idEssaka EICS)
- Ll I C os=l e - - - Jeodszitést igdyel) -
Rendezés (A~
Tajékoztatas a meltanyos e
alapti hozzatartozsi Rendes
Nincs ismerete azokrél az elérhetd o L
j L. . nyugellatasok, valamint & Rendezés szin szerint 3 . . ) ) Sarandi Csaladsegité és . )
. |tamogatasokrdl, ellatasckrol és o Elérhetd szolgaltatas, a o ; Keépzéskezdést
5 ‘ betegség utan jars emelt ¢ - Gyermekjoléti Szolgalat, 2 E
azok igénvlésérsl, amelvek a i szolgaltatd neve: K T megelszden
csaladi pstlék, egvéb tamd Derecskei Jarasi Hivatal
csalad bevételeit ndvelhetnék .
lehetSségeirsl, azok igény
modjardl a cealadsegitg al 0 E9sEok '
A leghisebb latasserult gyermek  |Segitségnuijtas a debreca |0 L
i N E Ertsegryuytas = el A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
5 |bslesédei elhelvezése a telepiilésen latassériilt gyerekeket fog (Az Osszes kijelalése] o o 3 E
. ) Egészségi dllapotfejlesztés biztositott szolgaltatassal megelézden
nem megoldott intézménvek megheresésé o P ————
- gyéb szolgaltatas: Ggyintézés, tanad
Zajos, szemetes lakokbmyezet | T o o IEEirasa 3 jegyz) [kezosség- és csaladrejlesztés A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
1 lakekornyezet megtisztiti [ Lakhatési helyzetkezelés ) ) L 2 [
kébor allatokkal - O P " : biztositott szolgaltatassal megeldzden
kébor allatok befogasa érq Mentalis dllapotfejlesztés
[ Tudatos |é5 fejlesztése
A helvi énkormanvzati ke
A lakohely nehéz ; N i i L i
> i jegv2s, a kozitkezels meg A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
1 |megkdzelithetSsége a szilard ) o S 2 cs
B i az ut jarhatova tetele érde biztositott szolgaltatassal megelszoen
utburkolat hianya miatt .
! kérelmek megirasa
Helyi dnkormanvzat és ta
SZEerve SE5 5 A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
4 |Téli tiizels nincs biztositva zervezetek megheresése, onallo |y ) tasi helyzetkezelés meniitast mentor et 4 cs
tigvintézésben vald jartassag biztositott szolgaltatassal megeldzden
kialakitasa
Segitségnvjtas a helyi
_ |Az albérlet draga az anva Snkorminyzat szaciitis . ) A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést
5 osztalyanak megkeresésében Lakhatasi helyzetkezelés e Tere 1 cs
szamara biztositott szolgaltatassal megelszéen
szocialis bérlakas igénvlése
céljabol
Csoport dsszesitd 4
oz . 17 J4 e . r r r 78 T4
Sziirést kovetden 1étrejott minta tablazatunk képernydképe:
A B C D E F G H
Egyéni ési terv - isi infi ok
. - Komplex feflesztes szolgidltatdsai Szolgdltatdsok iitemezése
Problanakeselés eszkdse q) - fq, : o - 2l
) - o J— e Feindttképzési tevekenységet Szolgaltato/bevonhato 3 : o
Kapesolsds fejleszté (azomos az EFT-Probiémaazonasttds im0 e s . i Szolgdltatds Solgdltatds
e e g - Iaegéscit§ szolgdlintds . L . szolgidltatd(k) megnevesése N . Alkalnak ..
N feezelletd va gy megsTiniethetd nookalapiinak G aszlapival) Ssolgdltatist bistositd (am o e o | bistesitdsdnak | formdja
(azonos oz EET Froblnagsonositic (a .rsmryﬂwmj ’a aszlop iddssaka sxma Gssesen (ECS)
e nokalapidnak C -4 " -7 - Kegészitést igémyel) |~
Kevés a jovedelem, Ad 4 L
Adossagrendezéssel
1 kozszolgaltatok felé X lgt fevintézs e Egveb szolgaltatas: igyintézes, |A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést 2 cs
apcsolatos Ugyintézés segitése, . . . e
felhamozodott tartozasa van P . &7 - & . [tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzden
. tudatos pénzkezelési tanacsadas
(viz, aram)
5 Aramszolgaltatéval szemben Adéssagrendezéssel Egyeb szolgaltatas: iigyintézes, |A mobilitasi mentor altal Kepzeskezdest 2 cs
fennallé kidziizemi tartozas kapcsolatos ligyintézés segitése |tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzéen
5 ‘;‘lt‘:?mw 1511:01131 vegzettseg (3 Pehwtﬂ?ep:]alm tatnaiadas, el Egveb szolgaltatas: igyintézes, |A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést 2 E
anos iskola), ami egeszsegl allapotanak megtelelo tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzden
akadalvozza az képzés kivalasztasa
Részletfizetési lehetdség
) . . . egveztetésenek, a kérelem . . L . o . . .
. |Gazszolgaltats felé felgyilt i X Egyeb szolgaltatas: igyintézés, |A mobilitasi mentor altal Képzéskezdést 1 cs
3 megfogalmazasanak és.
tartozas gt..g . . tanacsadas hiztositott szolgaltatassal megeldzden
benwijtasanak segitése a
gazszolgaltats felé
Ismerethiany a helyi Helyi intézmények, civil
. |szolgaltatasck igénvhevételénsk | szervezetek, alapitvanyok Egyéb szolgaltatas: iigyintézés, |A mobilitasi mentor ltal Képzéskezdést T E
3
lehetdségeirdl, ntézménvekrd], |bemutatasa, kapcsolatfelvétel  [tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzden
ahonnan segitséget kaphat segitése
Oktatasi intézmeény, pedagogiai
. |Robitanulasi s viselkedesi szakszolgalat - pszicheldgus, Egyeb szolgaltatas: iigyintezes, |A mobilitasi mentor altal Képzeskezdest 3 E
=+ L. - - N . - - o
problémai tanoda, helyi szervezetek tanacsadas biztositott szelgaltatassal megelozden
megkeresése
Szakorvosh anyitas,
_ |Szemiiveg szilkséges, amire zakomve mz. franyas, Egyeb szolgaltatas: igyintézes, |A mobilitasi mentor altal Képzeskezdest
4 . tamogatasok igenylese, 5 o e J—_—— . 2 E
nincs pénz - tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzden
szervezetek megkeresése
1 Nagymama napktzbeni ellatasa |Szocialis szakemberrel, Egyeb szolgaltatas: iigyintézeés, |A mobilitasi mentor altal Kepzeskezdest a3 E
nem biztositott intézménvekkel, szervezetekkel |tanacsadas biztositott szolgaltatassal megeldzden
Palvacrientacios tanacsadas,
Nem ismeri a munkaerdpiaci helvben keresett szakmak -
. P e . L Egyeb szolgaltatas: iigyintezes, |Elerhetd szolgaltatas, a Ozdi Jarasi Hivatal Képzeskezdest
1 |lehetdségeit, nem tudja milven |feltérképezése, regisziracis az o -, 4 - lealtats Foglalkoztatas: Osztil - 2 E
anacsadas szolgaltatd neve: 0] oztatasi Osztaly megeldzden
szakmat valasszon Ozdi Jarasi Hivatal & - &
Foglalkoztatasi Osztalvan
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A gverekek iskolan kiviili egyeni

A csalad tanodai
3 J:.Ei.lE sziese 1.1fam me gD.ltht, szolgaltatasckban vals Eg_v’éb szr:»lgéltatés. ligyintézes, Elerh«’até szolgaltatas, a Info-Tanoda Kepze skfaz?iést 1 E
informatikai ismereteik . tanacsadas szolgaltats neve: megeldzden
R reészvetele
hidnyvosak
Vita a feltételezhetd vizkar Segitségninijtas a bérleti
- |rendezéseben, a bérlet szerzddes jogi értelmezésében, |Egyeb szolgaltatas: igyintézes, |Elérhetd szolgaltatas, a Togi segitségnyijto Képzéskezdest 2 E
" |szerzodes jogi értelmezeésenek |a vizszivargas okanak feltarasa [tanacsadas szolgaltato neve: szervezet, vizszereld megelézden
hianya szakember segitségével
Tajekoztatas a méltanvossagi
Nincs ismerete azokrdl az alapti l]lc.)tz.zat:rto:]ol t 2 tartd
slérheto tamegatasolscl, E\TEE i} aJtD fsns eme 1: o P tézés, |Elérhets szolgalats Sarandi Csaladsegits s Mesmesvee
5 v€h szolgaltatas: igyintézés, |Elérhets szolgaltatas, a s Epzéskezdést
5 |ellatasokrol s azok .e c8 e“gua]afld]jaro?ﬂeT:e 4 tg}' i & 2 Izaltat & Gvermekjolét Szolgalat, P Ny 2 E
55; s 7 anacsadas szolgaltats neve: R megelézden
igénviésérdl, amelyek a csalad D_ Z=guC 1:1 IFD _E 3 E_g"_IE & Derecskei Jarasi Hivatal &
beveteleit novelhetmek tamogatasokle 1Eto.ae?geuo "
azok igénvlesi maodjardl a
csaladsegito altal

Az ,,A” oszlop adatai alapjan megallapithato, hogy hany képzésben résztvevot érint ez a szolgaltatas. A
példankban mindenki érintett a képzés megkezdése eldtt biztositando ,,Egyéb szolgaltatas: tigyintézés,
tanacsadas” szolgaltatasban.

A szolgaltatas felvitele a KFKIR rendszerbe

A KFKIR-ben az ,,Alapadatok” felvitelét és mentését kovetden atlépiink a ,,Szolgaltatasok™ lapra.
Minden szolgaltatasi id6szak (képzéskezdést megelézden, képzés alatt vagy a képzés zarasat kovetden)
tablazata mar tartalmazza az alapadatokban megadottaknak megfeleléen (szakmai vagy nem szakmai
képzések esetében eltérden) a kotelezéen nyljtandd szolgaltatasokat. Ezek torlésére nincs lehetdség!
Kitdltése minden esetben kotelezd!

Formija
Megyaldsitss idészaka és ltemezése
Komplex fejlesztés Szolgaltatist Lot e
szolgaltatisai nyijté szervezet
. L Heti
Fayeni Csoportos Egyéni CSoPOros  yrgés  Befejezés  alkaimak  Perc
1étszam 1étszim Kétszim Iétszim .
széma
Kompetenciamérés
aknands| femers

Az , Egyéb szolgaltatas: iigyintézés, tanacsadas”

Szolgaltatasok

Igazolé dokumentumok

Datummal és

aliirdssal ellatott 52"'93“?(‘\’5'
felmérslap L)
Nem e
Nem e
Nem e
Nem e
Nem e
Nem e

Jelenléti
iv

+ Sor hozzhadisa

Tervezett
helyszin
Datummal ellitott
képernySfelvétel

szolgaltatds kotelezoén kiviili szolgaltatasnak

mindsiil. A kotelezokon kiviil vallalt szolgaltatasok felvitelére a ,,+ Sor hozzdadasa” gomb segitségével
megjelend lrlapon van lehetdség. (Felhasznaldi kézikonyv: Képzéskezdést megeldzden biztositott

szolgaltatasok)
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A ,,Sz0lgdltatasok ”-ban régzitéshez fontos informdciok:

1. Az EFT - Fejlesztési terv munkalapjan szereplo ,,Szolgaltatdst biztosito”:

- ,,A mobilitasi mentor daltal biztositott szolgaltatassal”. A Felnottképzd sajat maga dltal
biztositott szolgdltatasok korébe a mobilitdsi mentori szolgaltatasok is beletartoznak.
Példankban 8 sorban szerepel ezzel adat.

>

-, Elérheto szolgaltatas, a szolgaltato neve:”. Partnerszervezet dltal biztositott
szolgaltatds. Elérhetd szolgaltatast a mobilitdsi mentor a példankban 4 esetben talalt, igy
4 sorban szerepel ezzel adat.

Uj szolgaltatas régzitése

Tipus

KEFZESKEZDEST MEGELOZOEN

Fejlesziés szolgdltatasa g

SCZOn W

f £ i e i i Sltatas

A TEINOTIKEPID Sajat maga altal DIZI0SITOT 5201galtatas

O5ITOTL 5Z010aliaias

Szolgéltatas rogzitése elott fontos tisztdzni, hogy mobilitasi mentori, illetve a partnerszervezet altali
szolgaltatashoz egyéni, vagy csoportos létszdmok tartoznak, mivel ezeket kiilon sorokba sziikséges
felvinni.

Példankban a mentori szolgaltatasba egyénileg adott szolgaltatdshoz 5 sor, mig csoportosba 3 sor
tartozik. Partnerszervezet altali egyénileg adott szolgéltatashoz pedig 4 sor. Ez azt jelenti, hogy a
szolgaltatasokba a 2. lapon + Sor hozzéadaséaval legalabb 3 sort sziikséges rogziteni.

2. Szolgaltatasban résztvevik létszamadatai:

- Alétszamokat az ,,A” 0szlop jel6lése alapjan lehet és sziikséges Osszesiteni.

- A mentoraltak jelenléti €s online formaban is kaphatjak a szolgéltatasokat. Amennyiben
nem egységesen jelenléti egyéni/csoportos vagy online egyéni/csoportos formdban lesz
nyUjtva a szolgaltatas, tigy azt + sorokban sziikséges felvinni a szolgaltatas adasok
alkalmainak eltéré szama miatt is.

riléti csoportos [étszam

Jelenléti egyeni letsza Jelenlat etszal

Online egyéni létszam Online csoportos étszam
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A szolgaltatasok Gsszeallitasa soran a felnottképzonek lehetdsége van arra, hogy a mentor altal javasolt
szolgaltatdsi forman moddositson. A csoportos formar6l egyénire attérni moddszertani szempontbol
tamogatott, hiszen az egyéni forma alkalmazasa mindenképp noveli a felzarkozas hatékonysagat.

3. A nyujtando szolgadltatds addsok alkalmainak a szama:

- A csoportos formaban tervezett, eltéré alkalomszamu szolgéltatdsok esetén az egyéni
fejlesztési igényeket figyelembe véve, a csoportra iranyado, azzal 6sszhangban 1€vo
alkalomszamot javasoljuk megadni. Példankban: 1-2 alkalom szerepel.

- Amennyiben egyéni szolgaltatis adasa indokolt, Gigy a rogzitett alkalmak szamat
személyenként Ossze kell adni. Példankban: 6sszesen 16 alkalom, viszont az 1. pontban
leirtak alapjan meg kell bontani a szolgaltatast biztositok szerint, igy mentori
szolgaltatdsban 9 alkalom, mig partnerszervezet altali szolgaltatdsban 7 alkalom fog
szerepelni.
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A példankban szereplo ,,Egyéb szolgaltatas: iigyintézés, tanacsadas” szolgaltatas rogzitése a
rendszerben

Minden iddszakra (képzés elbtt, alatt, utan) vonatkozoan szinekkel kiemelve az ,,Egyéb szolgaltatés:

ligyintézés, tanacsadas” szolgaltatast:

z c o ¢ G -
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g o A o el T L
B Rl i muegioded el el £ velpisal ) Saebgaliatint bis toemildh N R [ —" ) e
S e EFT- P . fammarriive e il Az,
. unwne ws EFT-Problimanmes - T — o - (ECS) -
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: e E : T T b Crr e e e T
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. tvie, dramm) i s ki e i
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A téblazatban lathato szinkiemelések:
- létszamadatok: vilagos zold

- mentori szolgaltatés: sziirke

- partnerszervezet: sététzold

- komplex fejlesztés idGszaka:
- Képzéskezdést megeldzbden: sotét narancs,
- Képzés alatt: sarga,
- Képzés zarasat kovetden: barna

- egyénileg adando szolgaltatas: fehér

- csoportosan adando6 szolgaltatas: kék
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Elészor rogzitsiik a rendszerben a ,,Képzéskezdést megelozden” idOszakot és az egyénileqg a mobilitdsi
mentor altal adando szolgaltatdsokat. (Esetiinkben egységesen jelenléti formaban torténik a szolgaltatas
adasa.)

Az 0sszesitd tablazat ide vonatkozo sorai:

A [ o E F [ H
Egvé mi Wy -
2 S oo W L, ke e e
Predbmakezokis o hifse — -
[ — T ——— eabilios
. o o _ s el l k) wmegreeins dne Mtk e | L1
L) mmrduig il C s’ S algallatasl bis laild N . - Jenrmraj
- - - .- e . - ECE| W
i i d Sl
Alacscery mehaolai vigreStag & Fulealvsh i s v vt i, ) i i B . iz, B erwblit o il
2 |k aeole | o aladilyos va [ dllgotinak gkl . i . 2 I
EEHES Y e oreit 88 sl Ba i |
T ains ane Bl v it
Hudyi e wieny, cinvil
1 urvund, alapitvimak By st ol B R Syt i, A, bl s e il . ;
’ et s, s shibviiad micis v acesitret s Bt
-] it
CHhm i vk mrmiry, paalaprncia i
g R el i et - praiacbuskingars, Fuyibs s ool B i Sy v i, A, vkl mmeer Gkl . ;
probhindi By s aerv ik EEEE M v w8t sl B i v |
=]
Suminugg e ks, amin i o Enderyins. B wobgiltin dgwnios, | A mobilitis meor §il
4 v ok gy, vtk [ . — 2 f
e - ELHEE Y v w22 sl B i v |
11 i SO e ]
P T T e —— Pyl s B i gy s, P T — . |
1z rmarn Eei seitos ety e, we ey el bl va ks | smdcsdia v mrsitonst sl i sl
r r 99 Y Ll 7 . . r 7 rr
A 1étszam (,,A” oszlop): érintett a 2-3-4 szdmmal jelolt személy, tehat 3 f0.
’
Alkalmak szama: 9.
’ 4 Iz s 7 7 . o H .
,, + Sor hozzaaddsa” gomb segitségével megjelend tirlapon az adatok felvitele:
Uj szolgaltatas régzitése B X
s
Komplex figjlesziés idoszaka
KEPZESKEZDEST MEGELOZOEM e
Fejlesziés szolgdliatdsa Fejlesztés szolgaltatisa
Egyeb szolgaltatas: gyintézés, tajékoztatas How E
Szolgaltatdst nyljto szervezet
A felndttképzd sajat maga dltal biztositott szolgélitatés Hoow
Jelenléti egyéni létszam Jelenléti csoportos 1étszam
&3 fd & 0 f
Onling egyéni |&iszam Online csoportos 1étszam
£ 0 f6 &0 i
Alkalmak szama Dsszesen
& g
gazold dokumentumok
Datummal és alairassal ellatott Szolgéltatasi napld Jelenlét v Datummal ellatott
felmérdlap képernySfehétel
Tervezett helyszin
I Egyéb helyszin ®ow
B Menté
w
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Majd rogzitsiik a rendszerben a ,, Képzéskezdést megelozoen” idOszakot €és a csoportosan a mobilitasi
mentor altal adando szolgaltatasokat. (Esetiinkben egységesen jelenléti formdban torténik a szolgaltatés
adasa.)

Az 0sszesitd tablazat ide vonatkozd sorai:

A ] c o E F G H
T T Pl o ™ TP
s Frotlimakeselis e ke Kemmples: firiless I acobgallat s i Ezl?:b‘hum? e
[ _'&",J“*"J"_"“h'm'_”_ Seelpallaiis | sk
e iy G i STttt b Ll ":"*_’]""Tmm_“l":'_“ (PN il Y
- - T - e v | seca| ] T | @i
Ky i S|
Wit irwa bk, i ol B 5k | A ki il s pussains - e T
U [ e o o st vam [y gt sadiae F"f“:k“‘ A : H: "::: - 11 1 o=
. iz, I i i e i i e
3 [P it i Ak koo Ragusaslate | s sceolici Bt Sy, P e p——" = =
& o M B S ol S rduns i SRy ALY i A i i it rsitonss sl o i sl
Rz bt uting hifndira
O P e ||_-f‘,\.1'u. 1:‘:'1:1.:‘.. .ﬁ.;.:}--,,...wmua Sy et i, A ml-jﬂm'-.. rr-r:i-r‘d:'l‘a'l 1 =
& it tricsnikin bt ritorst sl oo i sl
& i o ol e '
A 1étszam (,,A” oszlop): érintett a 1-2-3 szammal jelolt személy, tehat 3 f6 (a csoport 1étszama 3).
Alkalmak szama: 1-2.
Esetiinkben a 2 alkalom lesz rogzitve.
,, + Sor hozzaadasa” gomb segitségével megjelend irlapon az adatok felvitele:
Uj szolgaltatas régzitése BoX
rY
Komplex figjlesziés iddszaka
KEPZESKEZDEST MEGELOZCOEN ~
Fajlesziés szolgéltatasa Fejlesztés szolgaltatasa
Egyéb szolgdltatds: dayintézés, tdjékoztatas o E
Szolgaltatast nydjto szervezet
A felndttképzd sajat maga dltal biztositoft szolgaltatds Hoow
Jelen|&ti egyéni |&tszém Jelenléti csoportos IEtszém
& 0 6 L i
Online egyéni létszdm Online csoportos |Etszam
& 0 6 Lo i
Alkalmak szdma Osszesen
2z
gazold dokurnentumok
Datummal és aldirdssal elldtott W Srolgdltatis nanld B Jelerld By Datummal elldtott
felmérdlap . g = nEp - képermydfevéte
'_I'e rvezett helyszin
W

| Egyéb helyszin X
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Ezutan rogzitsiik a rendszerben a ,, Képzéskezdést megelézéen ” idészakot és az egyénileg a partnerszervezet
altal adando szolgaltatasokat. (Esetiinkben egységesen jelenléti forméban torténik a szolgaltatas adasa.)

Az 0sszesitd tablazat ide vonatkozo sorai:

A = c o B F G -
1 Presléwns sy meise: dad Egyaini fojlese bl beory - sealgiia s infarmicsh
B sl unvarill mhEs g, umi . L g ki Karwrples: fejlesz 163 s olg Ll o Sanlgibatiooh Bremade
st et itk exzhiize
st Byl saiy . ; JR— . Frlmitliipati il T —— il bt
sl S oS o ik, wavne we FFT-Frifdimuaa wed - Bz, - ! 5z . ;
bupresuic s cfseet ouyhithed] o R R it kgl ) mogmeves i Sl LT S
W Btaelhh g skt AT muicrkaligriirnal G isaipnieal| Srakpaltataal biz londld iz bl ik N e
| [ ] s s EFT R masame] = X -+
3 g _
Pl Ty vt avud coanie,
uarn it 4 ek e b 7
o ot by bt huamic? sz ik T e e
1 s, s el milyin ik, mggres S az Chadi .E'_ - . =
o ricndia
it vl o Kirdsi Hivatal Foglalos isia
12 (b sihio

A pryiniddh ek kvl woie
3 | mis man kb,
il Sk rommavdak B ook

A, i s i B s B | Py s ol e Sy,
vals nic vy EEHE

14
gty o Exirks st era il
Vita o ek B’ vizkir oy Siia 4 A P
il Fardb gt i,
5 [, o bk seere ki ":' 1:“’_‘“““"“'“"“ e ~A—
ki Rt icadia
g e riensk, B erya R
15 ! ascitapivad
T maie st ity i o
L i e 5 pryenrdll sk,
T P
R B va o o Saraes Busarai o n juin| L —
B I f 0 & f 0 &
o [, s o e L1l o, g |PEE SRR Sy i,
2ok, gy iaind, wevnadyik i coabid| - e . [ecT—
. o . - i i ok héndieagpanil, arok
s e TSR T [ TX e
ikl
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A 1étszam (,,A” oszlop): érintett az 1-3-5 szdmmal jelolt személy, tehat 3 £6.
Alkalmak szama: 7.

o

., + Sor hozzaadasa” gomb segitségével megjelend lrlapon az adatok felvitele:

&
k4

Uj szolgaltatas régzitése

Komplex fiejlesziés iddszaka

KEPZESKEZDEST MEGELOZOEN ~
Fejlesziés szolgdliatasa Fejlesztés szolgaltatasa

Egyeb szolgaltatds: Ogyintézés, tajékoztatas oW E|
Szolgaltatast nydjtd szervezet

Partnerszervezet dltal biztositott szolgaltatas Moo

Jelenléti egyeni létszam Jelenléti csoportos |Etszém

203 fd 20

&

Online egyeni létszam Online csoportos létszam

2 0 fd 2 0

o

Alkalmak szama Osszesen

&7

Igazold dokumentumok

Daturnmal é&s aldirdssal ellatott Szolgaltatisi napld Jelenléti i Datummal ellatatt
felmérdlap & seoigaitatesi napié & seeniciiv képermyafetvétel

Tervezatt helyszin

[ Egyéb hefyszin x o

B Memés
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A rendszerben val6 rogzitést kovetden megjelend tablazat:

Komplex felzarkszasi képzé

Kamplex fefiesztes e omime

- Seolgaltstast nyits szervezst Terveztt helyszin

888999

A kotelezéen nyujtandd szolgaltatasok sorai utdn beirodtak a képzd altal vallalt egyéb (esetiinkben az
., Egyéb szolgaltatas: ligyintézés, tanacsadas”) szolgaltatas.

Tovabbi idészakokra vonatkozd rogzitések:

Képzés alatt biztositott szolgaltatdsok

Képzés alatt biztositandé szolgaltatasok

Formija
Megualésitds iddszaka s iitemezése Igazolé dokumentumok
Jelenléti Online
Komplex fejleszté Szolgaltatist nydits
omplex fejlesztés zolgaltatast nydjt Tervezett helyszin
szolgiltatisai szervezet i .
et Alcmak Détummal és
Egyéni Csoportos Egyéni Csoportos . . ! alma alirassal Stolgiltatisi  Jelenléti  Datummal ellitott
o B s s Kezdés  Befejerés  alkalmak  Perc sz3ma : : p umma) e
Iétszim Iétszim Iétszim 1étszam ! ellitott napié iv képernybtetvétel
szima Bsszesen i
feimérélap
0 0 0 er gen Iger Ner
o 0 er gen Nem Ner
o o E er gen Iger Ner
o 0 er gen Nem Nem

A ,Képzés alatt” idészakban a kotelezOen nyujtandd szolgaltatasok felvitelét kdvetden rogzitsiik a
tovabbiakban a rendszerben az egyénileg és csoportosan a mobilitasi mentor daltal adando szolgaltatasokat.
(Esetiinkben egységesen jelenléti formaban torténik a szolgaltatas adésa.)

Az 3sszesito tablazat ide vonatkozo sorai:

Fgyeni fu et si wory - s alich ha i infonma Gk

Kawrpley fieiloss s az anlg ol laaard Srolicalabssh o
Szolpallatdibeionkald - N
A Szolgpallalas Szolgallalis
. sz kgl i ) mmgmeves e Uk arkrrark =z v 5
Erabparllataat bis taedld N Kevrmra o
Ty izt N
- - . - ECS w
By sl I o gy adias,
3 e | ) Koigusis alatt 2 i
. i
Uy hindirannd rrmetde, |k aroke Bt Seyehiae,
B |yt B viaks i Sl sraig i Kaiguoin allat 3 (==
. iy akEne sninis i

Mivel a csoportosan nyujtandd szolgaltatasok soron csak 1 f6 szerepel, igy nem csoportosan, hanem
egyénileg adott forma lesz rogzitve! A két sort egy szolgaltatdsként fogjuk felvinni, a nagyobb
alkalomszammal (feln6ttképz6 dontésének megfelelden) rogzitve.

18



., + Sor hozzaadasa” gomb segitségével megjelend lrlapon az adatok felvitele:

Uj szolgaltatds régzitése

Komplex fejlesziés idoszaka

KEFZES ALATT

b, . ..
KEPZESKEZDEST MEGELOZOEM

KEPZES ALATT
KEPZES ZARASAT KOVETOEM

Jelenl&ti egyéni [étzzam

i

Uj szolgéltatas rogzitése

Komplex fejlesztés iddszaka

KEPZES ALATT
Fejlesztés szolndliatdsa

Egyeb szolgdltatds: dgyintézés, téjékoztatas
Srolgaltatast nydjto szervezet

A felndttképzd sajat maga dltal biztositott szolgéltatas

Jelenl&ti egyéni [étszam

S E

Online egyéni |étszam
L

Alkalmak széma Gsszesen

&3

Igazald dokumentumok

Datummal &s aldirassal ellatott Crolndltatisi nanla
felméndlap E g P

Tervezett helyszin

Sajat tulajdonban vagyonkezelésben lévd ingatlan

Jelenléti csoportc

- oy

Fejlesztés szolgdltatdsa

~ E

Jelenléti csoportos |étszam

fa 0

Online csoportos 1étszam

i &2 0

Jelenléti iv Datummal ellgtott
képernyofelvetel

h

o
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A rendszerben val6 rogzitést kovetden megjelend tablazat:

Képzés alatt biztositandé szolgaltatasok

Farmsja
Megualisitis idészaka 65 Gemezése Igazalé dokumentumak
Kompiex fejlesstes saolgaltatasi Saolgaitatast nyijs szsrveset Jeteniert e Tervezsts hlyszin
Egyéri Coopartos Egyéni €eoportos. o | mete R Alkalmskszsma  Ditummal ée slsirssesl llitott | Ssolgsltatis  Jelenléti Dstummsl slstott
letszim letszim letszam [ =4 || == szima e Geszesen Felmérclan ragl képemydfolvite!

A ,,Képzés zardsat kovetoen” idOszakban a kotelezden nyujtandd szolgaltatasok felvitelét kdvetden
rogzitsiik a tovabbiakban a rendszerben a csoportosan a mobilitasi mentor altal adando szolgaltatdasokat.
(Esetiinkben egységesen jelenléti formaban torténik a szolgaltatas adasa.)

Az Osszesito tablazat ide vonatkozo sora:

o r o H P
[T Ep——————— Fgwd i f e i e o - ek W s infenmi cidh
. g W, ke e e

Prosblimaka — -
EFT Bz olpaliatldibevonkald " "
fuawae us - Ezolpallatis Szokpallatis
; . . R . azalgalta i) mogmeves le o [T i
M mcralupriiud, © ] Sz kgl el B Loaildh degz | enatlamimak N e o
) Enz e N
- - - addazaki - - ECE| -
. i Uiy i himrail. ot | Fgyis sttt i iy aviisa A, ekt v dbal
3 |Uhgyemicssadbam va b oy | . N ) 3 =
Sy irrairiadkban aaniai, ELHE v st swild i et 1

Mivel ezen a soron csak 1 {6 szerepel, igy nem csoportosan, hanem egyénileg adott forma lesz rogzitve!

,, + Sor hozzaaddsa” gomb segitségével megjelend trlapon az adatok felvitele:

Uj szolgéltatds régzitése

Komplex fejlesztés iddszaka

KEPZES ZARASAT KOVETOEN

KEPZESKEZDEST MEGELOZOEN
KEPZES ALATT

KEPZES ZARASAT KOVETOEN
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Uj szolgadltatds régzitése Box
rY
Komplex fejlesztés iddszaka
KEPZES ZARASAT KOVETOEN b
Fajlesziés szolgaltatasa Fejlesrtés srolgaltatasa
Egyéb szolgditatds: Ogyintézés, tajékoztatas wow =
Szolgaltatast nydjto szervezet
A felndttképzd sajat maga dltal biztositott szolgéltatds oo
Jelenl&ti egyéni létszam Jelenléti csoportos |Etszam
LN f6 &0 5
Onling egyéni |&tszam Online csoportos letszam
2 0 s} A |0 iie]
Alkalmak széma Osszesen
2|3
gazold dokumentumok
TyE+ ER I rry p - . - . rg n = =
Datummal es alairassal ellatott Szolgditatsi napld Jelenléti v Datummal ellatott
felmérdlap kepernyofehétel
Tervezett helyszin
Sajat tulajdonban/ vagyonkezelésben lévd ingatlan How
O Mentés
-
Lo s " P . POVIR T
A rendszerben val6 rogzitést kovetéen megjelend tablazat:
Képzés zarasat kdvetd szolgaltatasok
Formdja
Megvalésitss iddszaka és iitemezése Igazolé dokumentumok
Jelenléti Online
Komplex fejlesztés  Szolgaltatast nyiijto N
szolgdltatisai szervezet Tervezett helyszin
P P Heti Alkalmak Datummal és - . . B -
Egyéni Csoportos Egyéni Csoportos B 3 : S i szolgaltatasi Jelenléti Détummal elldtott
\étszém \étszam \étszim B | = | BEEEE “';‘::" = e “'a‘ffﬁ'rg::’:’“ naplé W Képernyéfelvétel
Munkavallalds A felnttieépzo sajat Sajét tulajdonban/
e eldsegitése maga ltal biztositott 0 5 o 0 1 45 Nem Igen Igen Nem vagyonkezelésben lévd
(esoportos) szolgaltatds ingatian
[ Afelndttképzé sajat Sajét tulgjdenban/
e LIS P magaditel bittostott | S 0 ) 0 1 25 Nem Igen Nem Nem vagyonkezelésben [éve
siosegitese leoverll o nditas ngatian
2 ltatas: A felnttieépzo sajat Sajét tulajdonban/
m L 7és, maga &tal biztositott 1 0 o 0 3 Nem Igen Nem Nem vagyonkezelésben v
téjékoztatds szolgltatds ingatian

Amennyiben tovabbi szolgaltatasokat kivan megjeleniteni a ,,Szolgéltatdsok”-ban, Ggy az a fentiekben
ismertetettek alapjan megtehetd.
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A rendszerben megjelend példankat bemutatd képerny6kép:

Valamennyi nyujtani kivant szolgaltatds felvitelét és ellendrzését kovetden a szolgaltatasi program
benytjthato.

A szolgaltatasi programban szerepld szolgéltatisok addsa a benyujtas utan a felndttképzdre vonatkozoan
kotelezd érvénytveé valik a ,,Komplexitasi igazolas” TEF altali kiadasaval, melyeket a szolgaltatasi
programban szerepld adatok alapjan az igazolé dokumentumokkal alatdmasztani sziikséges.
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