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Intézményi iktatdszam: 30050/101/499-2/2024

ALLASPALYAZAT
TARSADALMI ESELYTEREMTESI FOIGAZGATOSAG
Program-végrehajtasi és Mdodszertani Féosztaly

palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Koordinacios referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Kezeli a F6osztaly dokumentumait.
Kezeli az iktatorendszert.

El6készit feljegyzéseket, levelet.

Szakmai dokumentumok, kimend levelek el6készitését, iktatasat végzi.
Kozremiikodik a féosztaly altal kezelt projektek el6készitésében.

Kapcsolatot tart az intézmény tarsosztalyaival.

Egytittm{ikodik, kapcsolatot tart a Féosztdly munkatarsaival, a Féigazgatosag féosztalyainak
munkatarsaival, valamint az Igazgatdsagok, projektek vezetdivel, munkatarsaival.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3190 Egyéb miiszaki foglalkozasu

Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Bet6ltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1043 Budapest, Dugonics u. 11.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: A TEF - a Magyar Nemzeti Tarsadalmi Felzarkézasi
Stratégiaval o6sszhangban a tarsadalmi felzarkézas, a mélyszegénység megsziintetése és az
esélyteremtés terén - ellatja a felzarkozas képzési, szervezési és mdodszertani feladatait, illetve
hozza kapcsoldd6 mentori tdimogatast nyujt.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozipiskolai/gimnaziummi érettségi

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Motivacids levél, havi brutt6 illetmény megadasaval

- Harom hdénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany masolata vagy annak
igénylését igazolo irat masolata

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- kozigazgatasi teriileten szerzett tapasztalat

- Kozigazgatasi  alapvizsga, Kkozigazgatasi  szakvizsga/kozigazgatasi
tanulmanyok szak-iranyt tovabbképzés

- MS Office programok felhasznaléi szintli ismerete

- Robotzsaru iratkezelési- és iktatorendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egylittm{ikddés (alap)
- Munkabiras (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.12.01. 23:59

Palyazat benyujtasanak maddja: A palyazatokat elektronikus dton a Humanpolitikai Osztaly
részére a allaspalyazat@tef.gov.hu oldalon tudjak beadni. A palyazati kiirdssal kapcsolatban
tovabbi informaciét Sdndor Noémi nyujt a +36-30-570-8096-0s telefonszamon. A munkaltato
altal kijel6lt birald bizottsag csak a palyazati feltételeknek megfelel6 palyazokat hallgatja meg.

A palyazat elbiralasanak moédja: A személyes elbeszélgetéseket kovetéen
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.12.06. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.tef.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.12.09.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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