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ALLASPALYAZAT
TARSADALMI ESELYTEREMTESI FOIGAZGATOSAG
Felzarkozasi Képzések Fbosztalya

palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Képzési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - Ellatja az Igazgatésagoktol érkezd aktak/ligyiratok
ellendrzési, tovabbitasi, nyomon-kovetési és visszajelzési feladatait.

- Ellatja a feln6ttképzési adatszolgaltatassal (FAR, F-Kréta) kapcsolatos adatbeviteli, adatkérési,
ellendrzési és visszajelzési feladatokat.

- Részt vesz az EUROPASS bizonyitvanyok kiallitadsanak koordinalasaban.

- Részt vesz az Feln6ttképzési Osztaly modszertani feladatainak elvégzésében (MIR aktualizalasa,
Moodle kezelése stb.).

- Ellatja a bels6é adatszolgaltatasi rendszerrel kapcsolatos, feltoltési, ellendrzési és visszajelzési
feladatokat.

- Részt vesz az FelnoOttképzési Osztaly altal mikodtetett OneDrive feliilet tartalmanak
karbantartasaban és ellendrzésében.

- Részt vesz az Feln6ttképzési Osztaly osztalyértekezletein, szakmai megbeszélésein és az ott
elhangzott irdnymutatas szerint végzi el feladatait.

- Tamogatja az Igazgatdsagok és kiemelt projektek szakmai munkavégzését.

- Részt vesz az Feln6ttképzési Osztdly tervezési, szervezési, beszdmolasi és ellendrzési
feladataiban.

- Ellatja a kdzvetlen vezetd altal delegalt helyettesitési feladatokat.
- El6késziti a kiils6 intézményektodl/ligyfelektdl érkezé megkeresésekre adandé valaszlevelet.

- Ellatja a Felzarko6zasi Képzések Féosztaly aktdinak/ligyiratainak a tovabbitasi, nyomon-kovetési
és visszakiildési feladatait.

- A kozvetlen vezetdje altal meghatarozott feladatok elvégzése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: oktatas
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltend6  allas  munkakoérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
eréforrasi/oktatasi, képzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1135 Budapest, Szegei ut 35-37.
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A TEF - a Magyar Nemzeti Tarsadalmi Felzarkézasi
Stratégiaval oOsszhangban a tarsadalmi felzdrkézas, a mélyszegénység megsziintetése és az
esélyteremtés terén - ellatja a felzarkdzas képzési, szervezési és modszertani feladatait, illetve
hozza kapcsolddé mentori tamogatast nyujt.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, féiskolai/egyetemi diploma

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idotartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- felnottképzési teriileten szerzett szakmai tapasztalat, referencia
igazolassal

- Harom hénapndl nem régebbi hatdsagi bizonyitvany masolata vagy annak
igénylését igazol6 irat masolata

- Motivacids levél, havi brutt6 illetmény megadasaval

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasi szervnél szerzett tapasztalat

- MS Office programok felhasznaléi szintli ismerete

- Robotzsaru felhasznaléi szintd ismerete

- Oktatas, féiskolai/egyetemi diploma végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

- Onallésag (alap)
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- Hatékony munkavégzés (alap)

- Probléma-megold6 készség (alap)
- Egytittm{ikodés (alap)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.12. 23:59

Palyazat benyujtasanak maddja: A palyazatokat elektronikus dton a Humanpolitikai Osztaly
részére a allaspalyazat@tef.gov.hu oldalon tudjak beadni. A palyazati kiirdssal kapcsolatban
tovabbi informaciot

Sandor Noémi nyujt, a +36-30-570-8096-0s telefonszamon. A munkaltat6 altal kijeldlt biralé
bizottsag csak a palyazati feltételeknek megfelel6 palyazokat hallgatja meg.

A palyazat elbiralasanak mdédja: A személyes elbeszélgetéseket kovetéen

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.17. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.tef.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.02.03.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.12.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.

EEMB \Kézszolgéllés
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