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ALLASPALYAZAT
TARSADALMI ESELYTEREMTESI FOIGAZGATOSAG
Gazdasagi Féosztaly

palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
F6osztalyvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): - A fGigazgatd, a gazdasagi f6éigazgatd-helyettes
utasitdsai, valamint a Gazdasagi Féosztaly ligyrendje alapjan irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt
all6 féosztaly munkajat,

- Felel6s a f6osztdly feladatkorébe tartozé operativ, pénziigyi, szamviteli, addzasi és
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vagyonnyilvantartasi tevékenység szabalyszeriiségének biztositasaért,

- Felel6s a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmolasi, tovabba a pénziigyi és szamviteli rend
betartasaért,

- Felel6s a pénzforgalommal kapcsolatos, valamint a konyvvezetési és vagyonnyilvantartasi
feladatok ellatasaért,

- Felel6s az éves beszamold, a havi idékozi koltségvetési jelentés a negyedéves/féléves
mérlegjelentés és a zarszamadas elkészitésében /ellendrzésében, tovabba az adatszolgaltatasok
id6ben torténd teljesitésében,

- Gondoskodik az adatvédelem és -biztonsag f6osztalyi szintli megvalosulasarol,

- A szervezetszabalyozassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat iranyitja és
koordinalja,

- El6késziti és végrehajtja a Gazdasagi Féosztaly feladatkorébe tartozé dontéseket,
- Gondoskodik a f6osztaly foglalkoztatottjainak helyettesitésérdl,

- Felel6s a feladatok hataridében torténd végrehajtasaért, a jogszabalyok és a TEF rendelkezések
osztaly munkajaban torténd érvényesitéséért,

- El6késziti a kiils6 partnerekkel és szolgaltatokkal valo egyeztetéseket, szerzddéseket,
targyalasokon vesz részt,

- Felligyelete ala tartozik a kozbeszerzés/beszerzés/lizemeltetés/ingatlangazdalkodas, tovabba a
szamvitel /pénziigy /bér teriilet munkafolyamatainak ellenérzése, koordinalasa,

- Helyettesiti a gazdasagi Féigazgatd-helyettest tavolléte ideje alatt,

- A feladat- és hataskorébe tartozd tigyekben - a bels6 szabalyozdkban foglaltak szerint - dontési,
utasitasi, egyetértési, egylittdontési, véleményezési és javaslattételi joga van,

- Az SZMSZ-ben foglaltak szerint munkaltatoi jogkort gyakorol,

- Felel6s a Foéigazgatosag gazdalkodasara vonatkoz6d beszamolasi, zarszamadasi és
maradvanyelszamolasi kotelezettség teljesitéséért,

- Felel6s a munkafolyamatba épitett ellenérzés végrehajtasaért,

s s

- Felel6s az ingatlan-vagyonkataszter vezetéséért
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- Felel6s a f6osztdlyon a vezetdi ellendrzés ellatasaért és a feladatkorébe tartozd megfelel
ellendrzési nyomvonal kialakitasaért, miikodtetéséért

- Egylttmiikodik, kapcsolatot tart a féigazgatdsag féosztalyainak vezetdivel, munkatarsaival,
valamint az igazgatdsagok, projektek vezet6ivel, munkatarsaival, valamint egyéb Kkiils6
szervekkel.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 1411 Szamviteli és pénziigyi tevékenységet folytatd egység vezetdje

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1135 Budapest, Szegedi ut 35-37.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: A TEF - a Magyar Nemzeti Tarsadalmi Felzarkézasi
Stratégiaval o6sszhangban a tarsadalmi felzarkézas, a mélyszegénység megsziintetése és az
esélyteremtés terén - ellatja a felzarkdzas képzési, szervezési és modszertani feladatait, illetve
hozza kapcsolddé mentori tamogatast nyujt.

A kormanytisztvisel6k a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény ( a tovabbiakban:
Kit.) hatalya ala tartoznak.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el4élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Nemzetbiztonsagi ellendrzés

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, féiskolai/egyetemi diploma

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 5

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
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- Motivacids levél, havi brutt6 illetmény igény megadasaval

- Harom hénapnal nem régebbi hat6sagi bizonyitvany a Kit. 84. §-a szerint

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Pszichés terhelhetdség (alap)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezetdi)

- Kommunikacids készség (vezetdi)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

Adatkezelési nyilatkozat

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.15. 23:59

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazat elektronikus uton a Humanpolitikai Osztaly részére
az allaspalyazat@tef.gov.hu e-mail cimen benyujthaté. A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi
informaciét Sandor Noémi nyujt, a +36/30/570-8096-0s telefonszamon. A munkaltat6é altal
kijelolt biral6 bizottsdg csak a palyazati feltételeknek megfelelé palyazékat hallgatja meg.
Meghallgatasra kizarélag azok kertilnek behivasra, akik a palyazat részeként megjel6lt iratokat
hidnytalanul benyujtjak.

A palyazat elbiralasanak mdédja: A személyes elbeszélgetéseket kovetéen
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.28. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tef.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.10.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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