KOZSZOLGALLAS sorszam: 102568

Intézményi iktatészam: 30050/101/119-2/2025.

ALLASPALYAZAT
TARSADALMI ESELYTEREMTESI FOIGAZGATOSAG
Program-végrehajtasi és Mdédszertani F6osztaly SM10-MIN-PC2 azonositészamu, , Képzések
biztositasa a kedvezményezett szervezetek valamint hatranyos helyzetli személyek, koztiik
romak szdmara” cimii programba

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
Projektasszisztens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - A projektmenedzser feladatainak elGsegitése,
- Adminisztracios feladatok ellatasa,

- Projektdokumentumok begyfijtése, rendszerezése,

- Elektronikus és papir alapu levelek el6készitése belsd és kiils6 partnereknek,

- Emlékeztetok készitése,

- Iktatds, irattarazas.

Amit kinalunk:
- Felel6sségteljes, valtozatos feladatok,
- Baratsagos és tdmogaté munkakornyezet,

- Szakmai fejlédési lehet6ség és tapasztalatszerzés tarsadalmi esélyteremtési projektek tertiiletén.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézo

Betoltend allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1043 Budapest, Dugonics u. 11.

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatésagot (TEF) a
Belligyminisztérium - a kormdany felhatalmazasaval - 2019. augusztus elsejével hozta létre. A TEF
ellatja a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsagrol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag egyes feladatainak atadasaval kapcsolatos

modositasardl szolé 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendeletben foglalt feladatokat.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozipiskolai/gimnaziummi érettségi

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Elvart vezetdi tapasztalat idotartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Motivacids levél, havi brutt6 illetmény megadasaval
- Harom honapnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvany a Kit. 84. §-a szerint
- MS Excel és Word haladé szint(i ismerete
- Pontos, preciz és 6nallé munkavégzés

- J6 szervezd- és kommunikacids készség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoéria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Gyakorlat eurépai unids projektek megvalositasaban vagy tervezésében

- Ko6zszféraban vagy nonprofit szervezeteknél szerzett munkatapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlttm{ikddés (alap)
- Munkabiras (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.06. 23:59

Palyazat benyudjtasanak mddja: A palyazatokat elektronikus dton a Humanpolitikai Osztaly
részére az allaspalyazat@tef.gov.hu email cimen tudjak benyujtani. A fényképes 6néletrajz minta
a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsag honlapjan érhet6 el. A palyazati kifrassal kapcsolatban
tovabbi informaciét Dobrovicz Anita a +36-30-129-2564-es telefonszamon és Frank-Csaszar Zita
a +3630-333-1138-as telefonszamon nyujt. A munkaltaté altal kijeldlt birald bizottsag csak a
palyazati feltételeknek megfelel palyazokat hallgatja meg.

A palyazat elbiralasanak mdédja: A személyes elbeszélgetéseket kovetéen
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.11. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tef.gov.hu

Allas tervezett betoltésének id6épontja: 2025.04.14.

Allas tervezett betdltés végének idépontja: 2025.12.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.20.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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