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1. A PALYAZATI UTMUTATO CELJA

Jelen palyazati utmutatd (a tovabbiakban: ,Palyazati Gtmutat6”) a 2025/2026. tanév 1. és II. félév
tekintetében, 2025. évben kiirandd UTR-25-UD szamu Utravalé Osztondijprogram — Ut a diploméhoz
alprogram Palyazati kiirassal (a tovabbiakban: ,,Palyazati Kiiras”) kapcsolatban jott létre (annak
részletezése céljabol).

Az utmutatd 2025. évre vonatkozd Pélyazati kiiras elvalaszthatatlan részét képezi, amely tartalmazza a
Palyazati kiirasokban nem szerepld altalanos feltételeket, részleteket.

Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy az utmutatd, valamint a Palyazati kiiras esetén — a
palyazatra vonatkozo jogszabalyi rendelkezések keretén beliil —a Belligyminisztérium (a tovabbiakban:
BM) a valtoztatas jogat fenntartja.

A palyazattal Osszefiiggd feladatok lebonyolitdja a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag (a
tovabbiakban: TEF).

A Palyazati kiiras a hatalyos jogszabalyok alapjan, kiilonos tekintettel az allamhéztartasrol szol6 2011.
évi CXCV. trvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az Utravalé Osztondijprogramrol
sz016 152/2005. (VIIL. 2.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: ,, Korm. rendelet”) rendelkezései alapjan
keriiltek kidolgozasra.

2. AZ UTMUTATOBAN HASZNALT FOGALMAK

a) Palyazé: A Palyazati kiiras 5. pontjaban megjelolt palyazat benytjtasara jogosultak.

b) Kedvezményezett: A nyertes palyazo az eldiranyzat terhére folydsitott tdmogatis végsod
felhasznaldja.

C) BM: Az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds szerv.

d) TEF: Jogszabaly vagy a BM-mel kotott lebonyolitdéi megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati program tartalmi és pénziigyi megvalositasat
kezel6 ellendrzo szerv.

e) Osztondij: nyertes tanul6 részére nyujtott tamogatasi 6sszeg ,,A” komponens esetén.
f) Onkoltség tAmogatas: nyertes tanuld részére nyujtott timogatasi Osszeg ,.B” komponens
esetén.

3. A PALYAZAT ELKESZITESEVEL ES BENYUJTASAVAL KAPCSOLATOS
TUDNIVALOK

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos részletes leiras a Palyazati kiiras 5. pontjaban talalhato.
3.1. Tamogatasi idoszak

A Téamogatési id0szak a tAmogatasi igénytol fiiggéen az alabbiak szerint keriil megallapitasra:

e Amennyiben a palyazo a 2025/2026. tanév I. (6szi) félévére nyujt be tamogatasi igényt, a
tdmogatasi idoszak 2025. szeptember 1. napjatol 2026. januar 31. napjaig tart.

e Amennyiben a palyazé a 2025/2026. tanév I1. (tavaszi) félévére nyujt be timogatasi igényt, a
tamogatasi idészak 2026. februar 1. napjatol 2026. janius 30. napjaig tart.
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e Amennyiben a palyazé a 2025/2026. tanév I. és II. félévére nyhjt be tdmogatasi igényt, a
tamogatasi idészak 2025. szeptember 1. napjatol 2026. junius 30. napjaig tart.

3.2 A palyazat benyujtasanak lépései

Jelen Palyazati kiiras elektronikus palyaztatasi rendszere (feliilete) az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyiittmikodési Rendszer (a tovabbiakban: ,,EPER”). Az EPER elérése a https://tef.gov.hu oldalon
keresztil az  ,,EPER  belépési pont”  feliratra  kattintva, vagy  kozvetlenil a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon lehetséges.

3.2.1. Regisztracio

A Pélyazat benyujtasat megelézéen a regisztracidval nem rendelkezd palyazénak regisztralnia
sziikséges az EPER-ben, amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus levélcimmel (e-mail
cim).

Az internetes palyazati adatlapot a Palyazati kiirasban kozolteknek megfelelden hidnytalanul, a
kérdésekre valaszt adva, és az ott megjelolt elektronikusan felcsatolt mellékletekkel kell benyujtani.

Figyelem! A korabbi évek gyakorlatatél eltéréen kizardlag elektronikusan, a palyazati feliiletre
sziikséges valamennyi dokumentumot feltolteni. Postai titon, papir alapon dokumentum,
nyilatkozat, regisztracids adatlap bekiildése nem sziikséges.

A mar regisztralt palydzoknak nem kell ismételten regisztrdlnia, azonban a Palyazat benyujtasat
megel6zéen adatait az EPER-ben ellendriznie kell. Amennyiben az adatokban valtozas kdvetkezett be,
a modosult adatokat sziikséges az EPER-ben megadni, illetve a regisztracios nyilatkozatot a fentiek
szerint ismételten benyujtani. A megvaltozott adatokat hivatalos iratokkal is igazolni sziikséges, ezen
dokumentumokat a regisztraciés nyilatkozathoz csatolva kell a palyazat@tef.gov.hu email cimre
megkiildeni.

crer

ben.

A palyazoé korabbi regisztracidjarol informaciot a ,,Regisztracio keresd” funkcio segitségével kaphat. A
korabbi regisztracid keresése adészam alapjan torténik.
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Uj regisztracié inditasa

Az EPER-ben torténd regisztracidhoz egyetlen miikodod elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van
sziikség.

FIGYELEM! A regisztracié soran megadott e-mail cim a TEF és a palyazo kozotti kapcesolattartas
elengedhetetlen eszkoze.

Ha a regisztracid sordn megadott e-mail cim megsziinik, mdédosul, Gj e-mail cim megadasa
szlikséges, ellenkezd esetben a palyazoval a kapcsolattartas nem lesz lehetséges.
Az ,,EPER belépési pont” a TEF honlapjanak kezd6 oldalan is elérhet6 (www.tef.gov.hu).

A https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon a ,Regisztraci6” nyomégombra Kattintva
regisztralhat a rendszerbe.

Jelen Palyazati kiirasra kizarolag természetes személyek (maganszemélyek) adhatnak be palyazatot,
tehat valassza a ,,Személyregisztracié” gombot.

& Undesiage x 4+
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Udvozoljuk az EPER regsztracios oldalsn!

A rogszirdcid sordn az Altalanos adatok: Alapadatok; MUkodési szint, hatokér; Cimadatok; Telephely
adatok; Banki adatok; adatok és fuloken végigiap meg kel adna a
regsirdini kivant szervezet vagy személy leglontosabd adatat (ndv, székhely, addszam, bankszémiaszam
stb ). amelyek nétkulozhetetlonek a palyazati ejdrashoz Emeliett kérunk egyéd adatokat s, de ezek megadasa
nem kotelezs,

A regisztracio csak akkor lesz sikeres ha mnden szukséges adatmezOt kiolott effogadta az Altaldnos
Szerzdés! Feltételoket és rakattnt a _Regisztracio™ akciogombra Felhiviuk Sigyeimét hogy a kitoltés sordn
szabadon mozoghat a fulek kozott Visszalépésre a lap akn taiainatd Mégse” gombbal van lehettség

Skores rogrziréo0 uidn rendszerink azonnal elkiid egy Uzenetet a megadott e-mail cimre Kérjok
ogyellen ara hogy pontos és érvényes e.mad cimet adon meg. mer ez & levél lantaimazza mad &
regisztracié aktivaldsahoz szikséges linket A lnkio katinitva regisztracioja aktivalodik ezutdn
toi @5 ol dnak megad: | bérmikor jogosult az EPER haszndiatéra

Szervezel regszirdcioa esetén, kénuk Ugyehen ama hogy a szervezet vagy intézmény nevében
regisztraljon. ne a regiszirdcot lechniaiag lebonyollld személy nevében mivel a regisziracid sordn megadott
adatok keruinek minden egyes beadott palyazatndl a Palydzd szervezet adatal’ részhez

jogl nem (Hosdgi gok  informales
csoporiok st ) Is lehetdségUk van regisztracidra de felhiviuk figyeimét arma hogy az dyen jellegd
csoportoknak az egyes pdlydzatok jogi Vs 690 delkezd szevezetet kell megjeloinik
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A regisztracié soran az ,,Altalanos”, »Alapadatok”, ,,Cimadatok™, ,,Banki adatok”, ,Informacios
adatok” és ,,Nyilatkozatok” elnevezésli meniipontokon, flileken végig lapozva (bal oldali meniisor)
meg kell adnia a legfontosabb adatait, amelyek a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlenek.

& Untitled Page ® +

= c 8 eper.emethu/PALY/PalyRegSzem.aspx
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Alapadatok
Cimadatak
Banki adatek

Informéciés adatek  E-mail megerdsités

* Nyllathoaatok Kiép szim mezd
° -~ @

= Mégas & AN azerz eblalek | Regazideid

A regisztracio akkor sikeres, ha a ,,Regisztrdcid” nyomogombra kattintva nem kap iizenetet hidnyzo

crer

Az EPER e-mailben egy értesitést kiilld és az abban szerepld aktivacios linkre kattintva 72
(hetvenkettd) 6ran beliil van lehetOség a regisztracio érvényesitésére. 72 (hetvenkettd) ora letelte utdn
a rendszer automatikusan torli a regisztraciban megadott adatokat, ujra kell kezdeni az eljarast. Ha
72 (hetvenkettd) oran beliil ismételten regisztralni probal, hibatizenetet fog kapni, hogy ilyen
adoszdmmal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon
segitségért a TEF tligyfélszolgalatahoz (utravalo@tef.gov.hu).

Sikeres regisztraciot kovetden ki kell nyomtatnia a ,,Regisztracios nyilatkozatot”. A nyilatkozat
kinyomtatasahoz 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,,Nyilatkozat
nyomtatasa” gombot. A nyomoégomb PDF formatumt dokumentumot készit. Amennyiben nincs
szamitogépén PDF formatumu dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie sziikséges

egyet.

@ Eper(M) V-8.04 EPERWEB-IIl: P2l X = +
& (&) # eper.emet.hu/PALY/PalyRegNyilatk.aspx
yregiNy
5 15:27:17 | Szerencs Német Nemzetiségi Kozosségéért Alapitvany

Szerencsinemet

Aktudlis regisztracids nyilatkozat szama: REG-160803-11

Regisztracios nyilatkozat dllapota: Rendben

Tennivald a regisztracios nyilatkozattal: Regisztraciés nyilatkozata 2099.12.31. 0:00:00-ig érvényes

= Mégse o Nyilatkozat nyomtatasa

FIGYELEM! Amennyiben a regisztracids nyilatkozaton valamely adata nem megfeleléen szerepel,
vagy a kés6ébbiekben megvaltozik, az adatvaltozasrol a TEF-et értesiteni sziikséges. Ezt a ,,Sajat adatok”
meniipontban, az ,,Adatmodositds” gombra kattintva lehet megtenni. Adatmodositast kovetden a
,Reg.nyilatkozat” meniipontbol 0j regisztracids nyilatkozat nyomtatasa és elkiildése sziikséges. (Az
utolsé mentést kdvetden kinyomtatott nyilatkozatot tudja csak fogadni rendszeriink.)
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Figyelem! A korabbi évek gyakorlatatol eltéréen kizardlag elektronikusan sziikséges az alairt
regisztracios nyilatkozatot megkiildenie!

Az EPER-be valo belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat, kiirasokat. A kategoria megjelolése utan a ,,Megtekintés és wj palyazat
beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria alapadatait, és megkezdheti
Uj palyazat benyujtasat.

A regisztracids eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon un. lapozofiileket, meniipontokat talal,
amelyeken végig haladva toltheti ki a program trlapjat:

Alapadatok A rendszer automatikusan tolti ki.

Palyazé adatai Nem lehet tolteni, a rendszer a megadott paraméterck alapjan a
regisztracios adatalapon megadott adatok alapjan tolti ki.

Kotelezettségvallalo Jelen kiiras esetén a kotelezettségvallalo azonos a palyazoval, ezért a

adatok gorditésavban a ,kotelezettségvallald a palyazdval azonos” adatmezéd

értékét ,,igen”-re kell allitani. A rendszer a regisztracio soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kit6ltendé mezdkbe.

Szamlatulajdonos adatok | A palyazonak sziikséges sajat nevére sz6l6 bankszamlaszerzodéssel
rendelkeznie. Amennyiben rendelkezik fizetési szamlaszammal
(bankszamlaszammal), kérjik, ,igen” értéket jeldljon meg a

»Szamlatulajdonos a palyazoval azonos” adatmezOben. Ennek hatasara
a rendszer a regisztracid soran megadott adatokat automatikusan
beemeli a kit6ltendé mezokbe.

Nem adhaté meg mas személy bankszamlaszama, tovabba Revolut
szamla.

Projektadatok A projektnek egyedi cimet kell adni. Ez tetszdleges valasztott cim lehet.
A honlapon kozzé tett nyertes palyazok azonositdsa ezzel a
projektcimmel torténik.

Meg kell jelolni a tamogatasi idészak kezdete diatum és a vége
datumot, amely

amennyiben a palyazo csak a 2025/2026. tanév 1. félévére nyujt be
tamogatasi igényt (palyazatot), ugy 2025. szeptember 1. napja 2026.
januar 31. napja kozotti idészak.

amennyiben a palyazo csak a 2025/2026. tanév II. félévére nyujt be
tamogatasi igényt (palyazatot), gy 2026. februar 1. napja 2026.
junius 30. napja kozotti idészak.

amennyiben a palyazo a 2025/2026 tanév 1. és II félévére nyujt be
tamogatasi igényt (palyazatot), ugy 2025. szeptember 1. napja 2026.
junius 30. napja kozotti idészak.

A megvalosulas helyénél Magyarorszagot és az adott felsdoktatasi
intézmény telepiilésadatat kell megadni.

A kapcsolattartéra vonatkozo informaciokat kotelezd megadni (sajat
adatokkal) a konnyebb egyiittmiikodés miatt kérjiik, valos adatokkal
toltsék ki.

Pénziigyi adatok Az itt talalhato adatmezdket az EPER a palydz¢ altal megadott adatok
és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.
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Tovabbi banki adatok

A tamogatas folyodsitasahoz sziikséges banki adatok rogzitése
sziikséges a lapfiilon.

Koltségvetés

A palyazati projektjének koltségvetési adatait kell megadni, a
koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadds” oldalanak kitdltésével. A
koltségvetés ugynevezett f6- €s alsorokra oszlik, melyet betiitipussal és
szamozassal is megkiilonboztetlink.
Az ,,A” komponensben a ,,Bevétel tipusa”,, T” sordban kell rogziteni
a palyazaton igényelt teljes tamogatasi Osszeget.
A ,,Kiadas tipusa”,,A1” és ,,A2” sorok 1. TAmogatasbol
fedezett kiadasok oszlopaban félévre bontva kell
megadni a kért 6sszeget. (pl.: Ha egész évre palyazik, akkor
al. oszlop Al sora 250 000 Ft, az I. oszlop A2 sora 250 000
Ft.)
A ,,B” komponensben a ,,Bevétel tipusa”,,A1” soraban kell rogziteni
az Onrész Osszegét (az Osszes Onkoltség 5%-at), és a ,, T sorban kell
rogziteni a palyazaton igényelt tamogatasi Osszeget (0sszes Onkoltség
95%-at, maximum 400 000 Ft/félév).
A ,Kiadas tipusa”,,A1” és ,,A2” soraban . Tamogatasbol
fedezett kiadasok oszlopaban félévre bontva kell megadni
a kért Osszeget, illetve a II. Onrészbdl és egyéb
tamogatasbol fedezett kiadasok oszlopban is félévekre
bontva kell megadni az 6nkoltség Osszegét.

Projekt alapadatai

A palyazonak a palyazati Urlapban specifikus, palyazati kategoriara
jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Jogosultsag:

A palyazati anyag
kotelezo mellékletei,
melyet  elektronikusan
kell felcsatolni az EPER

palyazati feliiletére

A palyazati anyag kotelezd mellékleteit a Palyazati kiiras 18. pontja
részletezi.

Ertékeléskor csak a hiteles dokumentumokkal igazolt/alatimasztott
kritériumok veheto6k figyelembe.

FIGYELEM! A csatoland6 mellékletek kizarodlag elektronikus titon
nyudjthatéak be, az internetes palyazati adatlap fajlcsatoléjanak
segitségével. Egy fajlcsatoloban egy dokumentum rogzithet6.
Amennyiben az eredeti dokumentumot Kkiilonallé oldalanként
mentette el kérjiik, flizze 6ssze azokat és ugy csatolja. Ennek az egyik
legegyszeriibb modja, hogy egy iires Word dokumentumban képként
beszlrja az egyenként lementett oldalakat, és a Word dokumentumot
csatolja.

Figyelem! A palyazati jogosultsag megallapitasahoz sziikséges
dokumentumok felcsatolasinak elmulasztasa a  palyazat
elutasitisat vonja maga utin, azok nem hianypotoltathatok.

Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benytjtasaval tudomasul kell vennie az tirlapon szerepld
nyilatkozat tartalmat.

Nyilatkozatok

Itt nyilatkoznia kell tobbek kozott
- apénzforgalmi szamlarol, a palyazatban kozolt tények

hitelességérol, a korabban elnyert timogatasokrol;
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- arrol, hogy a tamogatott tevékenység vagy tamogatasi cél
tekintetében jogosult-e az altalanos forgalmi ado levonasara.
Természetes személyként erre nem jogosult, és nem harithatja
at.

- palyazati dokumentacio és a timogatas szabalyszer(i
felhasznalasat igazolo elkiilonitett nyilvantartas tarolasi
helyérdl (pl. alland6 vagy ideiglenes lakhely cime).

A palyazat megirdsat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett palydzatot
elmentheti. A ,,Mentés bezaras nélkiil” funkciogomb arra szolgal, hogy munkaja kozben elmentse a
mar beirt adatokat. A ,,Mentés €s bezaras” gomb hasznalatanak hatasara a rendszer elmenti a beirt
adatokat €s a palyazat atkeriil a ,,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a ,,Megkezdett
palyazat médositasa” gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellendrzést nem végez
az EPER.

Amennyiben szeretné ellendrizni, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, tgy az ,,Ellenérzés” gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibatizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az ,,Ellendrzés”
gomb barmikor hasznalhat6. Az ,,Ellendrzés” funkciogombot egyetlen esetben kotelezd hasznalni, a
palyazat véglegesitése eldtt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés
funkciot, hogy elegend6 ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A péalyazat mindaddig ,,megkezdett” stituszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
»Véglegesités” gomb segitségével. ,,Megkezdett statusz(” palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor modosithato, valtoztathato. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetoség. A ,,Véglegesités”
gomb megnyomasa utan tekinti a TEF a palyazatot beadottnak. A véglegesités hatasara a palyazat
statusza automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,,Beadott palyazatok™ nézetre, a rendszer
palyazati azonositot és iktatoszamot ad, valamint a rendszer egy e-mail iizenetben errdl tdjékoztatast
kiild. Kérjiik, hogy a kapott palyazati azonositdjat jegyezze meg, mely a késdbbiekben segitségiil szolgal
palyazata kezelésében, informéaci6 nyujtasaban.

3.3. A Palyazat kotelezden feltoltend6 mellékletei:

e els6 éves hallgatok esetében a felvételi besorolasi dontés masolata, felsdbb éves hallgatok
esetében a felsdoktatasi intézménybe tortént beiratkozast hitelesen igazoldé dokumentum,
illetve a beiratkozasi id6szakot megelozden benyujtott, valamint kizarolag a 2025/2026.
tanév II. félévére benyujtott Palyazat esetében szandéknyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a
hallgato a 2025/2026. tanév 1. és 11. félévében, vagy az I. vagy a II. félévében a felsdoktatasi
intézménybe be fog jelentkezni (beiratkozni), amelyet a jelen Palyazati kiirds mellékletében
talalhato sablon szerint sziikséges benytjtani;

e a,B” komponens esetében: a felsdoktatasi intézmény igazolasa az dnkoltség/koltségtérités
Osszegérdl (magyar allami részosztondijas hallgatd esetében is).

3.3.1. Szocialis jogosultsagot igazolo dokumentumok
o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult hallgatd esetében a Palyazat
benyujtasakor érvényes hatarozat/igazolas a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosultsagrol.

e hatranyos helyzetli palyazoé esetében:
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e alakéhely szerint illetékes gyamhatosag hatalyos hatarozata/igazolasa arrdl, hogy a palyazo
az Nftv. 108. § 10. pontja szerint hatranyos helyzet{inek mindsiil vagy

e alakohely szerint illetékes gyamhatosag hatalyos hatarozata/igazolasa arrdl, hogy a palyazo
az Nftv. 114/F §—a szerint hatranyos helyzetli hallgatonak mindsiil.

¢ halmozottan hatranyos helyzetii palyazoé esetében:

e a lakohely szerint illetékes gydmhatosag hatdlyos hatdrozata/igazolasa arrdl, hogy palyazo
az Nftv. 108. § 9. pontja szerint halmozottan hatranyos helyzetlinek mindsiil vagy

o alakohely szerint illetékes gyamhatosag hatalyos hatarozata/igazolasa arrdl, hogy a palyazo
az Nftv. 114/F. §-a szerint halmozottan hatranyos helyzet{i hallgatonak mindsiil vagy

e az utdogondozoi ellatas elrendelésérdl hozott hatalyos hatirozat vagy a gyamhatdsag altal
kiallitott igazolas.

e utoégondozott palyazo esetében az utdgondozas elrendelésérdl hozott hatalyos hatarozat,
vagy a gyamhatdsag altal kiallitott igazolas;

e utdégondozodi ellatdsban részesiild palydzo esetében az utdgondozoi ellatds elrendelésérdl
hozott hatdlyos hatarozat vagy a gyamhatdsag 4ltal kiallitott igazolas.

A 25. életévét betoltott hallgatod esetén a nagykoruva valasat megel6z6 1 (egy) évben kiallitott legutolso
hatarozat/igazolas sziikséges.

FIGYELEM! A hatosag altal kiallitott igazolast/hatarozatot akkor lehet elfogadni, ha az tartalmazza:
o apalyazo nevét és természetes személyazonositod adatait (sziiletési hely és 1d6, anyja sziiletési
neve, lakcim),
e jogosultsag tényét és érvényesség idotartamat,
o akiallité megnevezését és az elrendeld igazolds/hatarozat szamat,
o akiallitasra jogosult hatdsag hiteles aldirasat és pecsétjét.

3.3.2. Az elényben részesités feltételeként csatolt mellékletek mindkét komponens esetében:

A szocidlis jogosultsagokkal rendelkezd palyazok koziil a hatranyos helyzeti, illetve a halmozottan
hatranyos helyzetii hallgatok az elbiralaskor elonyben részesiilnek, ezért javasoljuk, hogy amennyiben
a palyazo hatranyos helyzetli vagy halmozottan hatranyos helyzetii, az err6l sz6l6 — gyamhatosag altal
kiadott — hatarozat a Palyazat mellékleteként feltétleniil keriiljon csatolasra.

A hallgat6 roma szdrmazasardl szol6 onkéntes nyilatkozata és a helyi, annak hianyaban a teriileti roma
nemzetiségi onkormanyzat, ennek hidnyaban a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzata
ajanlasanak eredeti példanya, amelyet a jelen Palyazati kiiras mellékletében talalhato sablon szerinti
sziikséges benyujtani (1. sz. melléklet). E dokumentum hidnyaban a palyazat értékelésekor csak a
szocialis jogosultsag keriil figyelembevételre.

4. APALYAZATOK BEFOGADASA ES ERVENYESSEGENEK VIZSGALATA
A TEF legfeljebb a Palyazat beérkezését kovetd 7. (hetedik) napig tajékoztatja a Palyazot a palyazat
érdemi elbiralasanak megkezdésérdl, vagy érdemi vizsgalat nélkiil elutasitdsarol. A Palyazat elutasitasa

esetén az értesités tartalmazza az elutasitas indokat is.

A palyazat befogadasa soran a TEF vizsgalja, hogy
a) a meghatarozott hataridén beliil kerlilt-e benyujtasra a palyazat
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b)

c)

az igényelt koltségvetési tamogatas/0sztondij 6sszege meghaladja-e a maximalisan igényelhetd
mértéket, és a tamogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast, és

a palyazoé a Palyazati kifrasban meghatarozott lehetséges tdmogatast igényldi korbe tartozik-e.

A TEF a benyujtott palyazatot a palyazat benyujtasat kovetd 7. (hetedik) napig érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitja, ha:
a) a palyazatot nem a Palyazati kiiras 5. pontjaban meghatarozott jogosulti korbe tartozo palyazo

nyujtotta be;

b) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridon tal keriilt benyujtasra;

C) azigényelt timogatas 6sszege meghaladja a maximalisan igényelhet6 mértéket, és a tamogatasi

arany meghaladja a Péalyazati kiirasban meghatarozott maximalis tAmogatési intenzitast, illetve

d) a palyazat nem tartalmaz olyan csatolt dokumentumokat/mellékleteket, amelyek révén

megallapithato a palyazoi jogosultsag ténye;

e) haapalyazé mindkét komponensre beadott palyazatot, akkor a késébb benyujtott palyazat kertil

elutasitasra.

A vizsgalat soran a tdmogatasra valo jogosultsagot a TEF az alabbi dokumentumok alapjan vizsgalja:

e az els6 éves hallgatok esetében a felvételi besoroldsi dontés méasolata,

o felsébb éves hallgatok esetében a felsdoktatdsi intézménybe tortént beiratkozast hitelesen
igazol6 dokumentum, illetve a beiratkozasi id6szakot megel6zéen benyujtott, valamint
kizardlag a 2025/2026. tanév 1. félévére benyhjtott palyazat esetében szandéknyilatkozat
arra vonatkozoan, hogy a hallgatdo a 2025/2026. tanév 1. és Il. féléveiben, vagy az I.
félévben vagy Il. félévben a felsdoktatdsi intézménybe be fog jelentkezni (beiratkozni),
amelyet a Palyazati kiiras mellékletében talalhato sablon szerint sziikséges benyujtani;

FIGYELEM! A fentebb felsorolt dokumentumok a befogadasi ellen6érzés soran a jogosultsag
megallapitiasahoz sziikségesek, ezért elmulasztott felcsatolasuk nem hianypdtoltathato!

Amennyiben a fenti esetek egyike sem all fenn, a TEF a palyazat befogadasardl nyilatkozatot bocsat ki.

A TEF az értesitett palyazoknak — 1 (egy) alkalommal — elektronikus uton a regisztracioban megadott
e-mail cimre a kikiildést6l szamitott 8 (nyolc) napos hatarid6 kittizésével, hianypoétlasi felszolitast kiild

az alabbi esetekben:

a hallgat6i jogviszony igazolas/beiratkozasrol szold szandéknyilatkozat vagy a felvételi
besorolasi dontés formai hibai (pl. alairas, pecsét vagy datum hianya);

a szocialis jogosultsagot igazoldé dokumentum hidnya, vagy formai hibai,

a roma/cigany szadrmazasrol szold oOnkéntes nyilatkozat, illetve a teriileti roma/cigany
nemzetiségi dnkormanyzat, annak hidnyaban a Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzat
ajanlasanak hianya, vagy formai hibai;

az onkoltség/koltségtérités dsszegérol szolo igazolas hidnya vagy formai hibai;

tiresen csatolt dokumentumok;

az igényelt Tamogatas Osszege nem a Palyazati kiiras 4.1.1.-4.1.2. pontjaban foglaltaknak
megfelelden keriilt rogzitésre a palyazo altal.

Ha a palyazo mindkét komponensre beadott Palyazatot, akkor hianypotlas keretében nyilatkoznia kell
arrol, hogy melyik komponensre kivan ténylegesen palyazni.
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A hianypoétolt dokumentumokat elektronikus tton, szkennelve kell csatolni az EPER feliileten a beadott
palyazat Jogosultsag lapozo fiilén. A dokumentum feltoltésére a megadott hianypétlasi hataridon
beliil van lehetdség.

A TEF a benyujtott palyazatot elutasitja, ha a hidnypdtlasi felszolitasat a palyazo a megadott hataridén
beliil egyaltalan nem, vagy nem az abban foglaltaknak megfelelden teljesiti.

A palyéazattal kapcsolatos kommunikécio az EPER feliileten keresztiil, elektronikus aton torténik, ezért
kérjiik a palyazokat, hogy folyamatosan figyeljék a feliileten kiildott iizeneteket és a regisztracid soran
megadott e-mail fiokjukat.

Kérdés, probléma felmeriilése esetén a palyazati kategoria kozponti e-mail cimére -
utravalo@tef.gov.hu — varjuk elektronikus leveleiket. Tovabbi segitséget a TEF honlapjan
www.tef.gov.hu feltiintetett tigyfélszolgalati elérhetéségeken kaphatnak.

5. A PALYAZATOK ELBIRALASANAK SZAKMAI SZEMPONTRENDSZERE ES
HATARIDEJE

Amennyiben a palyazati keretet meghaladd tamogatasi igény érkezik, a palyazatok elbirdlasakor
elényben részesiilnek azok a hallgatok, akik az alabbi feltételek koziil az alabb meghatarozott
sorrendben el6bb 4llé feltételnek megfelelnek:

= apalyazo a korabbi években mar részesiilt az Ut az érettségihez, Ut a szakmahoz palyazat vagy
a Roma Nemzetiségi Tanulmanyi Osztondij keretén beliil timogatasban;

= apalyazo a korabbi években mér részesiilt az Ut a diplomahoz palyazat keretében tamogatasban
¢és beszamolasi kotelezettségének teljes mértékben eleget tett;

= a hallgat6 halmozottan hatranyos helyzetii;

= ahallgato hatranyos helyzetii;

= a palyazo6 allando lakhelye a 105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet szerinti kedvezményezett
telepiilésen vagy a 290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet szerinti kedvezményezett jarasok
valamelyikében helyezkedik el;

= a Pélyazatok beérkezési sorrendje szerint elobb benyujtasra keriilt palyazatok.

Mindkét komponens esetében a tamogatott hallgatok legalabb 50%-ig roma/cigany szarmazasu hallgatot
kell bevonni. Ett6l eltérni abban az esetben lehetséges, ha a jogosultsagi feltételeknek megfeleld
roma/cigany szarmazasu palyazok szdma ezt nem teszi lehetévé. Mindkét komponens esetében a
tamogatas megitélésénél elonyt élveznek a Nftv. 108. § 9-10. pontja szerint hatranyos, illetve
halmozottan hatranyos helyzetl palyazok.

Az Ertékeld Bizottsag (a tovabbiakban: ,,EB”) dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél
szamitott 60 (hatvan) napon beliil teszi meg.

A palyazatokrol az EB javaslata szerint a TEF elSterjesztése alapjan a BM tarsadalmi esélyekért és roma
kapcsolatokért felelos allamtitkara dont (a tovabbiakban: ,,Dontés”).

A palyazatokkal kapcsolatos Déntés 5 (6t) napon belil a TEF honlapjan (https://tef.gov.hu) keriil
kozzétételre, ezzel egy id6ben az EPER rendszerben is rogzitésre keriil a Dontés. A TEF honlapjan
kozzétett Dontés kizarolag a Nyertes palyazo palyazati azonositdjat, a felsdoktatasi intézmény szerinti
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telepiilést, valamint az elnyert tamogatasi 0sszeget tartalmazza. Elutasitas esetén kiilon értesité levél
keriil kikiildésre, mely tartalmazza az elutasitas indokait.

6. TAMOGATOI OKIRAT KIADASA

A Dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a Tamogatoi okirat kiallitdsanak feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére Tamogatoi okirat
kiallitasat kovetden van lehet6ség, a Tamogatdi okirat kiallitasahoz sziikséges dokumentumokat a
Nyertes palyazonak — a tamogatott hallgatonak — az értesitésben megjelolt hataridére kell megkiildenie.
A Tamogatdi okirat kiallitdsahoz sziikséges dokumentumok sablonjainak elérését a TEF az értesitd
levélben kozli vagy elkiildi.

A TEF a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a Tamogatdi okirat kiallitasahoz sziikséges
dokumentumok valamelyike nem 4all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a Nyertes palyazo
elmulasztotta az értesitésben szerepld hatariddt, a TEF a Nyertes palyazot 10 (tiz) napos hataridével, 1
(egy) alkalommal hianypotlasra szoélitja fel. A felszolitast elektronikus uton kiildi meg.

Hatalyat veszti a Dontés, ha a Tamogatoi okirat a tdimogatasrol szo16 értesités kézhezvételétol szamitott
30 (harminc) napon beliil — de legkés6bb 2025. december 12. napjaig — a palyaz6 mulasztasabol, vagy
neki felréhatd egyéb okbol nem jon létre. A Tamogatdi Okirat kiallitdsdnak meghiusulasarol a TEF
elektronikus és postai uton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesiilének a sziikséges valamennyi feltétel hataridében valo teljesiilése esetén a
Tamogatdi okiratot a TEF allitja ki.

a. Mindkét komponens esetében megfelel biztositékot kell kikdtni a Tamogatoi okiratban a
koltségvetési tamogatds visszavonasa, a Tamogatoi okirat felmondasa, vagy az attdl torténd
elallas esetén visszafizetendd koltségvetési tamogatas visszakovetelése céljabol. Biztositék a
Nyertes palyazé6 — vagy szamlatulajdonos — valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhetd — fizetési szamlajara vonatkezd, a TEF javara szolo ,,Beszedési
megbizas felhatalmazé nyilatkozata”. A kikotott biztositék rendelkezésre allasat a Tamogatoi
okirat kiadasat megelozden kell igazolni a beszedési megbizasra felhatalmaz6 nyilatkozata,
pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb 35
(harminc6t) napra vald sorba allitdsara vonatkozo rendelkezéssel egyiitt. A biztositéknak a
tamogatasi jogviszony alapjan fennalld kotelezettségek megsziinéséig — visszavonasig -
rendelkezésre kell allnia.

b. Tobb fizetési szamla esetén a Nyertes palyazonak nyilatkoznia kell a fizetési szamlak
sorrendiségérol.

C. A biztositékadasi kotelezettség elmulasztasa esetén a Tamogatoi okirat kiadasa annak poétlasaig
felfiiggesztésre kertil.

d. A Nyertes palyazo nyilatkozik, hogy a bejelentetteken kiviil tovabbi fizetési szamlaja nincs; ezzel
Osszefliggésben kotelezettséget vallal arra, hogy ha 0j fizetési szdmlat nyit, azt annak
megnyitasatol szamitott 8 (Nyolc) napon beliil kételes bejelenti a TEF-nek, egyuttal csatolja az j
pénzforgalmi vagy fizetési szamlara vonatkozo beszedési megbizas benyujtasara szo6lod
felhatalmazast, és egyidejlileg nyilatkozik a felhatalmazasok érvényesitésének sorrendjérdl.
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e. Amennyiben a barmely okbdl visszafizetésre kotelezett Nyertes palyazo hataridon beliill nem
teljesiti a visszafizetési kotelezettségét, annak érvényesitése beszedési megbizassal torténik.

f. A biztositék fennallasanak hatarideje visszavonasig érvényes. A palyazati program lezarasanak
tényérdl a TEF értesiti a Nyertes palyazot, és egyuttal intézkedik a felhatalmazo levél
visszavonasarol.

g. A Tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges dokumentumok, melyek letdlthetok a www.tef.gov.hu

oldalon:
Dokumentum megnevezése Benyujtas modja
Tamogato6i adatlap elektronikus
Nyilatkozat Avr. 75. § (2) bekezdés a) pontja szerint elektronikus
Aktiv hallgatéi jogviszony igazolasa (Amennyiben a Nyertes elektronikus

palyazo kizardlag a 2025/2026, tanév I1. félévre nyert
Tamogatast, abban az esetben szandéknyilatkozat a
2025/2026. tanév II. félévre torténd beiratkozasrol.)

Nyilatkozat a Nyertes palyazo/szamlatulajdonos fizetési elektronikus
szamlajarol vagy szamlairol

Felhatalmaz6 levél a Nyertes palyazo/szamlatulajdonos elektronikus és eredetben postai
valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizassal uton
terhelhetd — fizetési szamlajara vonatkozd azonnali beszedési
megbizas alkalmazasahoz.

Figyelem! A korabbi évek gyakorlatatél eltérden kizardlag elektronikusan, a palyazati feliiletre
sziikséges valamennyi dokumentumot feltolteni a palyazat benyujtasa soran, illetve dontést
kovetéen modositasi kérelem keretében.

h. A Tamogatéi okirat kiadasahoz sziikséges valamennyi dokumentum rendelkezésre allasa
esetén a TEF kiadja a TaAmogatdi okiratot a Nyertes palyazo részére. A timogatési jogviszony a
Tamogatdi okirat kdzlésével jon 1étre. Amennyiben a Tamogatoi okirat a Dontésrol szol6 értesités
kézhezvételétél szamitott 30 (harminc) napon beliil (de legkés6bb 2025. december 12. napjaig),
a Nyertes palyazo mulasztasabol, vagy neki felréhatd egyéb okbol nem adhatd ki, a Dontés
hatalyat veszti.

7. ATAMOGATOI OKIRAT KIALLITASA ELOTTI MODOSITASI KERELEM

A palyazat médositasait a dontést kovetden az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az
alabbiak:

= A meniibdl a ,,Beadott palyazatok™ meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a ,,Mbdositasi kérelem” gombra majd az ,,Uj” nyomogombra kattintva
lehet kezdeményezni a modositasi kérelmet. A kérelem elkészitésekor elsoként a beadott
palyazat adatai lathatok a rendszerben, melyek feliilirasaval készithetd el a modositas.

= A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha elétte az ,,Ellenérzés” funkciégomb segitségével a rendszer ellendrzi a
kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd a kérelem a
»Véglegesités” gomb segitségével, errél az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet az
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,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A modositas eredményérdl az EPER-ben az
el6zbéekben leirt elérési Gton, az ,,Elbiralas megtekintése” gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve a rendszerben kiildott {izenetben is.

8. A TAMOGATASI OSSZEG FOLYOSITASA

A tdmogatas kifizetése félévente, az EPER rendszer palyazati feliiletén megadott bankszamlaszamra,
utalassal torténik.

Részleteit a Palyazati kiiras 14. pontja tartalmazza.

9. A TAMOGATOI OKIRAT KIALLITASA UTANI MODOSITASI KERELEM

A Tamogat6i okiratban a Nyertes palyazonak kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a timogatott
program megvalositdsa meghitsul, tartds akadélyba iitkzik, a Tdmogatdi okiratban foglalt itemezéshez
képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban barmely
koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 (nyolc) napon beliil bejelenti ezt a TEF-nek.

- A moddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a jelen utmutato 8. pontjaban leirtaknak
megfelelden.

- Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb a Tamogatoi okiratban megjelolt ,,Tamogatasi
idészak vége” datumig van lehetéség.

10. ATAMOGATAS RESZELSZAMOLASA, ELSZAMOLASA ES ELLENORZESE
10.1. Részbeszamolo

A 2025/2026-0s tanév mind a két félévére igényelt Tamogatas esetében a Nyertes palyazok
részbeszamolo benyujtasaval és annak TEF altal torténd elfogadasaval - ami nem jelenti a
teljesitésigazolas kiallitasat - valnak jogosulttda a II. félévre esedékes Osszeg kifizetésére. A
részbeszamold benyujtasi hatarideje: 2026. februar 27.

A részbeszamolo kotelezo elemei:

o Azl féléves lezart leckekonyv felsdoktatdsi intézmény altal hitelesitett masolata (elektronikus
leckekonyv esetén a tanulmanyi hivatal altal hitelesitett tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott
eredmény igazolasa).

e A felsdoktatasi intézmény altal kiadott mintatanterv tanulmanyi hivatal altal hitelesitett
példanya.

o AL félévre vonatkozo felsdoktatasi intézmény altal hitelesitett hallgatdi jogviszony igazolas.
tovabba kizardlag a ,,B” komponens esetében:

o Az ecls6 félévére vonatkozoan az Onkoltség/koltségtérités befizetését igazold szamviteli
bizonylat (szamla) Nyertes palyazo altal zaradékolt és hitelesitett példanya.

A részbeszamolot mindkét komponens esetében az EPER-ben, elektronikus tton kell elkésziteni a
,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztdsa utan a ,,Szakmai beszamolé 1.” nyomogomb
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hasznalataval. A részbeszamol6 kotelezé mellékleteinek véglegesitése utan ne felejtse el véglegesiteni
a részbeszamolot, a véglegesitéssel érkezik be a részbeszamold rendszeriinkbe.

10.2.  Zaro6 beszamolo

A Nyertes palyazonak 2026. julius 31-ig zar6 beszamolot sziikséges benyujtania az alabbiak
szerint:
e Szakmai beszdmolo: Az ,,A” és,,B” komponens esetében a beszamol6 részeként sziikséges
feltolteni a II. félév lezart leckekdonyvének felsdoktatasi intézmény altal hitelesitett
masolatat (elektronikus leckekdnyv esetén a tanulmanyi hivatal altal hitelesitett tanulmanyi

rendszerbdl kinyomtatott eredmény igazolésa).

e Pénziigyi elszamolds: Kizarolag ,,B” komponens esetében sziikséges benyujtani. A
Tamogatas kizarolag onkoltségre fordithatd, melynek felhasznalasat a tandijrol kiallitott
szdmlakkal sziikséges igazolni. Amennyiben a tandij Didkhitelbdl keriil finanszirozésra, a
beszamolo részét képezi a Didkhitel Kozpont altal kiallitott igazolas, egyenlegk6z16.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Nyertes palyazonak igazolnia kell, hogy a timogatas
rendeltetésszerlien, a Dontése szerinti célnak megfelelden, a Tamogatoi okiratban rogzitett keretek
kozott keriilt felhasznalasra. A beszdmolo erre vonatkozd adatainak megfeleld kitoltésével €s a
szilkséges mellékletek csatoldsaval a Nyertes palyazonak hitelt érdemléen bizonyitania kell az
0sztondij Tamogatoi okirat szerinti felhasznalasat.

A zard beszamolot a TEF vizsgalja meg és maximum 2 (kettdé) alkalommal a hidnyossagok
kijavitasara, poétlasara 10-10 (tiz-tiz) napos hataridével felszolitja a Nyertes palyazot. Az 1.
felszolitast elektronikus tuton, a 2. felszolitast elektronikus €s postai tton, tértivevényes
kiildeményként kiildi meg. Ha a Nyertes palyazo nem poétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a
hianypotlasi kiirasban meghatarozott modon tett eleget a felszolitdsban megjeldlt hataridore, ugy
tovabbi hianypotlasra nincs lehetdség. A rész- €s zard beszamoloban (a tovabbiakban egyiittesen:
,beszamolo”) szerepl6 informaciokat a TEF a honlapjan kozz¢é teheti.

A Nyertes palyazé az ,,A” komponensben a szakmai beszamolé, a ,,B” komponensben kizarélag
a szakmai és a pénziigyi elszamolas egyiittes elfogadasa esetén tekintheti a Tamogato6i okiratban
foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beadott beszamolo elbirdlésra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:

= a beszamol6 elfogadasa: a beszamol6 elfogaddsa azt jelenti, hogy megéallapithato a
szerzodésszer teljesités;

= a beszamol6 elutasitdsa: a beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Nyertes palyazo a
tamogatassal vald elszamolasi kotelezettségének nem vagy nem megfeleléen tett eleget, vagy
szerzOdésszegést kovetett el. Ennek esetei kiilondsen, de nem kizarolagosan a kovetkezok:

= a Nyertes palyazo a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kdvetéen sem kiildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi
hatarid6t elmulasztotta;

= a Nyertes palyazé szakmai beszamoloja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes
egészében elfogadhatatlan;

= a Nyertes palyazo nem teljesiti a mintatanterv szerinti kreditek legalabb 50%-at,
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= a Nyertes palyazdé a beszamolasi kotelezettség teljesitése soran szerzodésszegést
kovetett el.

FIGYELEM! Elutasité dontés esetén sor keriil a Tamogatoi okirattdl vald elallasra, illetleg
annak felmondasara. A Tamogatoi okiratot megszegd hallgatéonak ilyen esetben a TEF
felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi (rész)osszeget az Aht. szerint
meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten a Tamogatdi okiratban részletezettek szerint.

= a beszamol6 részbeni elfogadasa: a beszamold részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a
benyujtott beszamolo alapjan csak részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra
keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei
lettek elfogadva, illetve elutasitva.

10.3. Pénziigyi elszamolas (csak a ,,B” komponensben)

Az elszamolast az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban: ,,AFA
torvény”), a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: ,,Szamviteli torvény”), valamint a
23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi
esemény felmeriilt koltségeit aldtdmasztdé szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni.

FIGYELEM! Az elszdmoldskor benyujtott szamviteli bizonylatok (szamla) csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltdtten fogadhatdak el. Az elszamolés soran hianyos, vagy hianyosan
kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat
masolat nem fogadhato el.

10.3.1. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkez6 modon:

= azeredeti szamviteli bizonylaton (szamlan) szdveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ft az UTR-25-UD-
B-......... palyazati  azonositoszami ~ Tamogatéi  okirat  terhére  elszamolva”
(=ZARADEKOLAS),

= a(zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”
(vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

= ezutin a fénymasolatot kék tollal cégszeri alairasaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

FIGYELEM! A hitelesitést a tamogatott hallgatonak kell elvégeznie.

10.3.2. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

A fels6oktatasi intézménynek megfizetett tandijat — annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazolo bizonylatot csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:

= akoltség csekken torténd megfizetése esetén:
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= acsekkszelvény/ek;

= atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= Dbank 4ltal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
= a felsGoktatasi intézet igazolasa a banki atutalas megtorténtérol, vagy
= aNpyertes palyazo internetbankjabol kinyert szdmlatorténet, amennyiben az tartalmazza
a nyito- és zar6 egyenleget is.

10.3.3. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma:

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezoket minden esetben be kell kiildeni papiralapon:

= az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesitd a tamogatott hallgato altal alairt, eredeti példanya,
amely az elszamolni kivant kiadasokat alatimasztd szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

= az elszdmolni kivant kiad4sokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok (szamla) hitelesitett
masolata;

= apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata.

10.3.4. Pénziigyi elszamolas benyujtasa:

= a pénziigyi elszamolast is az EPER-ben kell elkésziteni. A tételes pénziigyi elszamolast is az
EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi
dokumentumok papiralapon torténd benyujtasat.

= a pénziigyi elszamolas részét képezo szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni
sziikséges az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyljt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor
elszamolt szdmviteli bizonylatokrdl stb.

A tamogatas a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény rendelkezései szerint
adomentes bevételnek mindsiil.

Az allamhaztartasrol sz6lo. torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: ,,Avr.”) 93. § (2) alapjan a Nyertes palyazo kizarolag a Tamogatéi okiratban
meghatarozott idGtartam (tamogatasi idészak) alatt felmeriilt, és a tamogatott tevékenység
megvalositasahoz kapcsolodo koltségeket szerepeltetheti a részbeszamoldban, beszamoldban. A
részbeszamolohoz, beszamolohoz csatolni kell a szamlak masolatat.

A palyazatban csak a tdmogatasi id6szakban megvaldsult, a palyazat megvaldsitasdhoz kapcsolodo
gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tamogatasi Osszeg felhasznalasat igazolod szamviteli
bizonylatok értékei szdmolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden
esetben a tamogatasi id6szakhoz, a palyazat megvaldsitasahoz kell kapcsolodniuk, és a szamviteli
bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi idészakon beliil, de legkésébb az
elszamolasi idészak végéig meg kell torténnie.

10.4. Szakmai beszamolo benytjtasa
A szakmai beszamolot mindkét komponens esetében az EPER-ben, elektronikus uton kell elkésziteni a

»Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utan a ,,Szakmai beszamol6 2.” nyomdégomb hasznalataval
a palyazat benyujtasanal mar megszokott modon, a lapozo flileken végig haladva. A szakmai beszamold
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kotelez6 mellékleteként csatolni kell a tdmogatott idészakra vonatkozo lezart leckekdnyvet, hallgatoi
jogviszony igazolast, mintatantervet. Az 6sszes adatmez6 kitdltése utan ne felejtse el véglegesiteni a
beszamolot, a véglegesitéssel érkezik be a szakmai beszamold rendszeriinkbe. A szakmai beszamoldban
felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolés koltségvetési soraihoz.

FIGYELEM! Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran valtozasok torténtek a Tamogatoi
okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

11. PALYAZAT LEZARASA

A palyazati program lezarasa — a timogatott palyazati cél megvalosulasat kovetden — az ,,A” komponens
esetében a szakmai beszamolo, a ,,B” komponens esetében a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas
alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérdl — teljesitésigazolas - a TEF postai Gton értesiti
a Nyertes palyazot, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazd levél visszavonésarol is.

12. ADATMODOSITAS

Amennyiben a Tamogatoi okirat kiadasat kovetéen a Nyertes palyazo adataiban valtozas kovetkezik be,
azt a Nyertes palyazo haladéktalanul, legkésbb 8 (nyolc) napon beliil kiteles a TEF-nek bejelenteni a
valtozast igazoldé dokumentumok megkiildésével egyidejlileg. Kérjiik, ebben az esetben 1épjen be az
EPER-be, valassza a ,,Sajat adatok” meniipontot és az ,,Adatmodositas” gomb segitségével sziveskedjen
javitani az adatait. A modositast kdvetden a ,Mentés” gomb segitségével mentse el a modositott
adatokat. A modositds utdn — amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti — a ,,Reg.
nyilatkozat” meniipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmazé nyilatkozatot, és az alairt
nyilatkozat 1 (egy) eredeti példanyat kiildje el a szamunkra.

13. IRATBETEKINTES SZABALYAI

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol szo6lo 2011. évi CXII. térvény szabélyai alapjan lehetséges.

14. ELLENORZESEK

Nyertes palyazé tudomésul veszi, hogy a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett monitoring
rendszerben nyilvéantartott adataihoz a koltségvetési timogatas folyositoja, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, az Eurépai Tédmogatasokat Auditaldo TEF, a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal, a csekély 0Osszegii tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, valamint az e
rendeletben meghatarozott mas jogosultak hozzaférhetnek.

Az ellendrzések lefolytatasara a tamogatasi dontés meghozatalat, vagy a Tamogatdi okirat kiallitasat
megeldzden, a koltségvetési tamogatas igénybevétele alatt, a tamogatott tevékenység befejezésekor,
illetve lezarasakor, valamint a beszamolo elfogadasat kdvetd 5 (6t) évig keriilhet sor.

A pélyazat benyujtasaval a palyazo elfogadja, hogy a tiamogatas megitélése esetén a TEF a tamogatott
idészak alatt is bekérhet a Nyertes palyazotol beszamolot. A palyazo hozzajarul, hogy a tamogatott
id6szak alatt, a palyazat keretében bekiildott anyagokat, beszamolot a TEF korlatozas nélkiil
felhasznalja, és nyilvanosan kozzé tegye.
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A Palyazati kiiras és a Palyazati Gtmutatd esetleges eltéré rendelkezése esetén a Palyazati kiirasban
foglaltak az iranyadok.

15. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

A Dontés ellen érdemben nincs helye jogorvoslatnak. A Nyertes palyazoé a Dontés kézhezvételétdl
szamitott 10 (tiz) napon beliil kifogast nyujthat be, ha véleménye szerint a palyazati eljarasra, a Dontés
meghozatalara, vagy a Tamogatoi okiratok kiadasara, a Tamogatas folyositasara, visszakovetelésére
vonatkozd eljaras jogszabalysértd, a Palyazati kiirasba vagy a TAmogatdi okiratba iitkdzik.

A kifogast az Avr. 102/D§-a alapjan, a kifogasolt intézkedésrél vagy mulasztasrol vald
tudomasszerzéstdl szamitott 10 napon beliil sziikséges a BM tarsadalmi esélyekért és roma
kapcsolatokért felelds allamtitkéra részére cimezve, azonban a TEF postacimére, az Avr. 102./D § (4)
bekezdésében meghatarozott tartalommal irasban benyujtani.

16. ADATKEZELES

A palyazé a palydzat benyujtasaval egy idoben nyilatkozatot tesz amelyben hozzajarul személyes
adatainak az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679. 2016. éprilis 27-i rendeletével
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet), Magyarorszag Alaptorvényében foglaltakkal és az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: ,Infotv.”)
foglaltakkal Gsszhangban, az Adatvédelmi tajékoztatoban foglaltak alapjan a Palyazati kiirasban
meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

A palyazatokkal kapcsolatos részletes adatvédelmi tajékoztato a TEF honlapjan, a https://tef.gov.hu
elérhet6ségen talalhato.

17. EGYEB TUDNIVALOK

A Palyazati kiirassal kapcsolatos tovabbi informaciokat a palyazat@tef.gov.hu elérhetdségen és a
www.tef.gov.hu honlapon, valamint az ott feltiintetett tigyfélszolgalati elérhetéségeken kaphat.
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