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ALLASPALYAZAT
TARSADALMI ESELYTEREMTESI FOIGAZGATOSAG
Gazdasagi Féosztaly

palyazatot hirdet Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Szamviteli referens, targyi eszkoz konyvelo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): A targyi eszkoz és készletmozgasok rogzitése,
nyilvantartasa a Forras.NET programban.

Elvégzi az 4j eszkozok bevezetését, leltari szammal ellatja azokat, elkésziti az allomanyba vételi
bizonylatot.

Feladata az eszkdzok nyilvantartasba vétele az lizembe helyezés napjaval.

A targyi eszkozok értékvaltozasardl negyedévente feladast készit a konyvelés felé.
Havonta ellendrzi a nyilvantartasok egyezdségét a f6konyvi konyveléssel.

Ellatja a leltarozasi és selejtezési feladatokat.

A leltarozashoz, selejtezéshez bizonylatokat és leltariveket elkésziti. Feliigyeli a szervezeti
egységek leltarozasat. Elkésziti a leltar kiértékelését, a zarast atadja a f6konyvi konyvelés részére,
mint a mérleg alapdokumentumat.

Az ingatlanok és a kapcsoldédé vagyoni értékii jogok foldhivatali nyilvantartasi adatokkal vald
egyezésének biztositasa és ellen6rzése a leltarozas keretében.

A vagyonnyilvantartast vezeti, a vagyonkezelt allami tulajdon jelentését elkésziti az MNV Zrt.
részére a kért hataridére (vagyonkataszteri jelentés)

KSH adatszolgaltatas elkészitése.

Az iddszaki konyvviteli zarlatok végrehajtdsdban, palyazati elszdmoldsok, beszamoldk
Osszedllitdsaban kozremiikodik.

Kozremiikodik az éves szdmszaki beszamolasi feladataiban, ill. a szoveges beszamol6hoz és a
kovetkezd évi koltségvetés tervezéséhez adatot szolgaltat.

Az allamhaztartas rendje szerint a vagyonkezelésben 1év6 targyi eszkozok nyilvantartasa,
allomanyvaltozasok f6konyvi feladasa, értékcsokkenések elszamolasa.

A targyi eszk6zok negyedéves egyeztetése a f6konyvi nyilvantartassal.
Kapcsolattartas a kiils6 szervezetekkel.

Kozremiikodés a vezetdi informacidszolgaltatasban, tajékoztatd kimutatasok készitése.

A kormanytisztvisel6k a kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény ( a tovabbiakban:
Kit.) hatalya al4 tartoznak.

s

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
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FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1135 Budapest, Szegedi ut 35-37.

Allashirdet6é szervezet bemutatasa: A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosagot (TEF) a
Belligyminisztérium - a kormany felhatalmazasaval - 2019. augusztus elsejével hozta 1étre. A TEF
ellatja a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsagrol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Foéigazgatésag egyes feladatainak atadasaval kapcsolatos
modositasardl sz616 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendeletben foglalt feladatokat.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Konyvelés és ad6zas, fels6foku végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Elvart vezetd6i tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Motivacids levél, havi brutt6 illetmény igény megadasaval.

- Harom hénapnal nem régebbi, a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi
CXXV. torvény (Kit.) 84. § szerinti, specialis erkélcsi bizonyitvany benyujtasa legkésébb az
allashely betoltéséig.

- Megbizhato, felhasznaléi szint(, aktiv MS Office ismeretek.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
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Egyéb palyazati el6nyok:
- Forras NET program ismerete.
- Gazdasagi ismeretek.
- J6 kommunikacids készség, hatarozott fellépés.
- Preciz, pontos munkavégzés.

- Mérlegképes kdnyvelbi végzettség.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.10. 23:59

Palyazat benyudjtasanak modja: palyazatokat elektronikus uton a Humanpolitikai Osztaly
részére az allaspalyazat@tef.gov.hu email cimen tudjak benyujtani. A fényképes 6néletrajz minta
a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsag honlapjan érhet6 el. A palyazati kiirassal kapcsolatban
szakmai kérdésekben Fehér Anita tud segitséget nyujtani a +3670-500-9168-as telefonszamon,
egyéb kérdéssel kapcsolatban a Humanpolitikai Osztaly a +36-1-896-9508-as telefonszamon és
Dobrovicz Anita a +3630-129-2564-es telefonszamon tud tdjékoztatast adni. A munkaltato altal
kijelolt biral6 bizottsag csak a palyazati feltételeknek megfelel palyazdkat hallgatja meg.

A palyazat elbiralasanak maédja: A személyes elbeszélgetéseket kovetden.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.09.15. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tef.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.22.

Publikalas tervezett idé6pontja: 2025.08.08.
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A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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