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ALLASPALYAZAT
TARSADALMI ESELYTEREMTESI FOIGAZGATOSAG
Program-végrehajtasi és Modszertani Féosztaly, Program-végrehajtasi, Koordinacios és
Modszertani Osztaly

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
Pénziigyi asszisztens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

s sz

feladatok ellatasa, kiilonds tekintettel az eurdpai unidés tdmogatasbo6l megvaldsuld hatranyos
helyzetli csoportok tarsadalmi felzarkdztatasat célzé programokra. Feladatai kozé tartozik: az
EPTK (Elektronikus Palyaz6 Tajékoztatd és Kommunikacids rendszer) hasznalata: az el6legek,
kifizetési kérelmek és moddositadsok rogzitése. Konkrét feladatok: EPTK rendszer hasznalataval
és nyomon kovetése, palyazati modositasi igények adminisztrativtimogatasa, kifizetési kérelmek
el6készitése, rogzitése az EPTK rendszerben, a pénziigyi vezetd részére torténd adatszolgaltatas
biztositasa a mdédositasokhoz, el6legekhez, projektzarassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa, helyszini ellenérzéshez dokumentumok 6sszedllitdsa a pénziligyi vezet6 utasitdsai
alapjan.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idoétartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: TEF székhelye és telephelyei. (Budapest, Pécs, Nyiregyhaza,
Debrecen, Miskolc, Szolnok, Kecskemét, Gy6r).

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatésagot (TEF) a
Belligyminisztérium - a kormany felhatalmazasaval - 2019. augusztus elsejével hozta létre. A TEF
ellatja a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsagrol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Fo@igazgatosadg egyes feladatainak datadasaval kapcsolatos
modositasardl szolé 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendeletben foglalt feladatokat.

Feltételek, E16nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Minimum kozépfoku végzettség (érettségi).

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Elvart vezetdéi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Harom hoénapndl nem régebbi specidlis tipusd, 227-es sorszamu
munkavallal6i hatdsagi erkoélcsi bizonyitvanya, a 2018. évi CXXV. térvény (KIT) 279. § (6)
bekezdése alapjan legkés6bb az allashely betoltéséig.

- Motivacids levél, havi brutt6 illetmény megadasaval

- Magasszintl MS Office ismeretek.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Allamilag elismert szakképesités gazdasagi teriileten (pl.: mérlegképes

konyveld).

- Gyakorlat az eur6pai unios projektek tervezésében, megvalositasaban.

- Ko6zigazgatasi vagy projektalap gazdasagi feladatokban szerzett
tapasztalat.

- Kozponti kozigazgatasi, onkormanyzati vagy civil szervezeti projektek

V4

- Felhasznal6i szint(i jartassag az EPTK rendszer hasznalataban, kiilonésen
elszdmolasok, szerz6désmoddositasok és szakmai beszamolok kezelésében.

- Kifizetési kérelmek, el6legigénylések és mddositasi kérelmek pénziigyi

Ve

- Dokumentumkezelé6 rendszerek (pl. Forrds program, SharePoint,
Robotzsaru vagy egyéb iktaté rendszerek) ismerete.

- Tapasztalat pénziigyi elszamolasok, projektzarasi dokumentaciok és
helyszini ellen6rzésekhez kapcsol6do iratok el6készitésében.

- Ismeretek a  kozszféra  pénziigyi-szamviteli  szabdlyozasairdl
(allamhaztartasi szamvitel, kincstari eljarasok).
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- Preciz adminisztrativ munkavégzés, hatarid6k betartdsaban szerzett
gyakorlat.

- J6 problémamegoldd és egylittmiikodési készség pénziigyi vezetok,
projektmenedzserek és ellendrzé szervezetek tAmogatasaban.

- Hatranyos helyzetli személyekkel valé6 terepmunkdban szerzett
tapasztalat.

- A tarsadalmi felzark6zasban, esélyteremtésben val6 szakmai tapasztalat.

- B kategorias jogositvany.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Munkabiras (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.20. 23:59

Palyazat benyujtasanak modja: A palyazatokat elektronikus uton a Humdanpolitikai Osztaly
részére az projektpalyazat@tef.gov.hu email cimen tudjak benyujtani. A fényképes onéletrajz
minta, hozzajarulé nyilatkozat és az adatkezelési nyilatkozat a Tarsadalmi Esélyteremtési
Féigazgatosag honlapjan érhet6 el. A palyazati kiirdssal kapcsolatban szakmai kérdésekben
Kovacs Zsanett tud tovabbi informaciét nydjtani a +36-70-179-7731-es telefonszamon, egyéb
kérdéssel kapcsolatban a Humanpolitikai Osztaly a +36-1-896-9508-as és Csomos Csilla a +36-
70-504-8492-es telefonszamon tud tajékoztatast adni. A munkaltaté altal kijelolt birdl6 bizottsag
csak a palyazati feltételeknek megfelel6 palyazokat hallgatja meg.

A palyazat elbiralasanak modja: Személyes meghallgatas. A palyaztato6 fenntartja a jogot arra,
hogy a palyazat elbirdlasanak id6tartamat a lent jelzett hatarid6hoz képest 30 nappal
meghosszabbitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.27. 23:59
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tef.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.11.01.
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Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2029.12.31.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.10.03.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

(g ): lkazszolgéués
M vadl



