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24/2019. (XII. 13.) BM utasitas

a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

A kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvény 36. §_(3)_bekezdésében meghatarozott hatdskdromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4)_bekezdés c) pontjara, a kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az 1. melléklet allapitja meg.

2. § Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon 1€p hatalyba.

1. melléklet a 24/2019. (XII. 13.) BM utasitishoz

A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1 Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag jogallasa, megnevezése

1.§ (1) A Tarsadalmi Esé¢lyteremtési FOigazgatosag (a tovabbiakban: FOigazgatosag) a belliigyminiszter (a tovabbiakban:
miniszter) iranyitasa alatt allo, 6nalloan miikodo és gazdalkodod, jogi személyiséggel rendelkezé kdzponti hivatalként mitkodo
kozponti koltségvetési szerv.

(2) A Fdigazgatdsag alapadatai a kdvetkezok:

a) megnevezése: Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag,

b) roviditett megnevezése: TEF,

¢) angol nyelvli megnevezése: General Directorate of Social Inclusion,

d) székhelye: 1135 Budapest, Szegedi u. 35-37.,

e) statisztikai szamjele: 15840510-8412-312-01,

f)! addigazgatasi szama: 15840510-2-41,

g) torzskonyvi azonositd szama: 840516,

h) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00359191-00000000,

1) alapito szerv neve, szé€khelye: Kormany, 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.,

j) alapitasarol szOolo jogszabaly: a Tarsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatdsagrol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a
Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag egyes feladatainak atadasaval kapcsolatos modositasarol szold 180/2019. (VII. 26.)
Korm. rendelet,

k)? irdnyito szerv neve, székhelye: Beliigyminisztérium, 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.,

'Az 1. melléklet 1. § (2) bekezdés f) pontja az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitds 1. §-a, a 9/2021. (V1. 30.) BM utasitds 1. §-a szerint modositott széveg.
2Az 1. melléklet 1. § (2) bekezdés k) pontja a 3/2025. (IIL. 14.) BM utasitis 8. §-a szerint modositott szoveg.

https://njt.jog.gov.hu/ajax/getPrintWindow 1/26



2026. 06. 09. 9:31 24/2019. (XII. 13.) BM utasitas a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsag Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatardl
_2-
24/2019. (XII. 13.) BM utasitas

a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Hatalyos: 2025. 10. 31. — Lekérdezés ideje: 2026.06.09 09:31:11

1) az alapitas idépontja: 2019. augusztus. 01.,

m)* a Féigazgatosag alapit okiratanak kelte, szama: 2022. julius 15., A-228-1/2021.,

n) a Foigazgatosag fétevékenységének TEAOR szama: 8412 Egészségiigy, oktatas, kultiira, egyéb szocidlis szolgaltatas (kivéve:
tarsadalombiztositds) igazgatasa,

0) a Féigazgatosag alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazata: 841215 szocialis és joléti szolgaltatasok igazgatasa,

p) a koltségvetési szerv illetékessége, mikodési teriilete: orszagos.

(3)°

(4)® A Féigazgatosag termeld, szolgaltatd, értékesitd tipusi vallalkozasi tevékenységet folytat.

(5)’
2. A Foigazgatosag szervezete és feladatai

2. § (1) A Féigazgatdsag az Alaptérvény XV. cikk (4)_bekezdésében, valamint az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol szoldo 2003. évi CXXV. toérvényben foglaltak érvényre juttatdsa céljabol a Magyar Nemzeti Tarsadalmi
Felzarkozasi Stratégiaval Osszhangban ellatja a tarsadalmi felzarkozas képzési, szervezési, teriileti modszertani és kutatdsi
feladatait.

(2) A Foigazgatosag

a) az es€lyteremtés fejlesztése érdekében

aa) tamogatja a telepiilési Onkormanyzatokat a helyi esélyegyenldségi programjuk tervezésében, feliilvizsgalataban és
megvalositasaban, nyilvantartja a helyi esélyegyenldségi programokat, és mitkddteti a programok informacios rendszerét,

ab) mukodteti az orszagos esélyegyenldségi mentorhalozatot,

ac) szakmai tdmogatast nyujt a kedvezményezett jarasok és telepiilések részére a fejlesztésre meghirdetett tarsadalomfejlesztési,
modernizacids €s egyéb — hazai és eurdpai uniods finanszirozasi — programok, projektek elokészitéséhez és menedzseléséhez;

ad)® tamogatast kihelyez szervként miikodik az Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Program Plusz éves fejlesztési keretében
meghatarozott, egyes palyazati felhivasaihoz kapcsolodd, kedvezményezettként €s tdmogatast igényloként ellatando feladatai
kapcsan;

s

tamogatja

ba) a hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek koragyermekkori nevelését, az ezt c€lzd, kdznevelésen
kiviili, csaladi hattérkdrnyezettel egytittmikodod, szabadidds, szocializacios, hatranykompenzald programokat, szolgéltatasokat,
részt vesz a kdznevelési dgazaton kiviili, a korai iskolaelhagyas és lemorzsolodas tarsadalmi felzarkozasi agazat oldalardl torténd
kezelésében,;

¢) a hatranyos helyzetl felndttek felzarkozasanak elésegitése érdekében

ca) elésegiti a hatranyos helyzetii felndttek képzését, foglalkoztatasi lehetdségeik bovitését,

cb) ellatja a hatranyos helyzetl felnottek képzettségének, kompetencidinak fejlesztésével, szolgaltatasokhoz vald hozzaférésiik
javitasaval és e személyek mentoralasaval kapcsolatos feladatokat,

cc) a képzésben részt vevoknek megélhetési tamogatast nyujthat;

cd)’ a komplex felzarkozasi képzésekrdl sz016 korméanyrendelet alapjan ellatja a komplex felzarkozasi képzések engedélyezési
és ellendrzési feladatait;

d)'? tarsadalmi felzarkozasi céli hazai és eurdpai uniés finanszirozasi programokat valdsit meg, egyiittmiikodve a
Beliigyminisztérium Tarsadalmi Esélyekért és Roma Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsagaval;

e) a képzési, kutatasi és modszertani tevékenysége keretében

ea) jogszabalyban meghatarozott esetben és szakkérdésben modszertani szakértoként jar el a gyermekek esélynoveld
szolgaltatasait nyujto szolgaltatok nyilvantartasaval kapcsolatos hatosagi tigyekben,

3Az 1. melléklet 1. § (2) bekezdés 1) pontja az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitis 1. §-a szerint modositott szoveg.

4Az 1. melléklet 1. § (2) bekezdés m) pontja az 1/2024. (1. 18.) BM utasitds 1. §-a szerint modositott szoveg.

SAz 1. melléklet 1. § (3) bekezdését az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

%Az 1. melléklet 1. § (4) bekezdését az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a iktatta be, szévege a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-dval megéllapitott
szoveg.

TAz 1. melléklet 1. § (5) bekezdését az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a iktatta be, a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
$Az 1. melléklet 2. § (2) bekezdés a) pont ad) alpontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.

Az 1. melléklet 2. § (2) bekezdés ¢) pont cd) alpontjat a 9/2021. (V1. 30.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.

10A7 1. melléklet 2. § (2) bekezdés d) pontja az 1/2024. (L 18.) BM utasitas 1. §-a, a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a szerint médositott szoveg.
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eb) kiemelten figyelemmel kiséri és szakmai modszertani tdmogatast nytjt a gyermekek esélyndveld szolgéltatdsaihoz, tovabba
kidolgozza a gyermekek esélyndveld szolgaltatasaihoz kapcsolodd szakmai modszertani dokumentumokat, ajanlasokat, valamint
ellatja a gyermekek esélyndveld szolgaltatasai tekintetében a palyaztatasi eljarashoz kapcsolodo szakmai ellenérzési és monitoring
feladatokat,

ec) tarsadalmi felzarkozasi programokhoz sziikséges tananyagokat fejleszt, hatasvizsgalati tanulméanyokat készit, kiadvanyokat
szerkeszt,

ed) tarsadalmi szemléletformalashoz sziikséges modszereket dolgoz ki,

ee) tarsadalomfejlesztési kutatasi tevékenységet végez, Osszegylijti a tarsadalmi felzarkozassal kapcsolatos jo gyakorlatokat,
nyilvantartja és kdzzéteszi azokat,

ef) gondoskodik a tarsadalmi felzarkozas tertiletén felmeriild — és egyéb modon meg nem valosulo — képzésrol, tovabbképzésrol;

eg)'! ellatja a komplex felzarkozasi képzések engedélyezési és ellendrzési feladataihoz kapcsolddd szakmai, médszertani
tevékenységeket;

f) a teriileti felzarkdzas elésegitése érdekében a Kormany altal kijelolt telepiiléseken célzott felzarkoztatd programokat haijt
végre, illetve szakmailag tdmogatja a teriileti felzarkdzast segité programok végrehajtasat;

g) a hatdron tili magyarlakta teriileteken felzarkozasi modellprogramok atvételét segiti.

(3) A Foigazgatdsag ellatja a gyermekek esélyndveld szolgaltatdsai (a Biztos Kezdet Gyerekhazak és a Tanoda program)
palyaztatasaval és finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat. A Fdigazgatdsdg e feladatai ellatasa tekintetében a Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatosag elektronikus palyazatkezeld rendszeréhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik.

(32)'? A Féigazgatosag ellatja a Biztos Kezdet Alapképzés szervezésével és megvaldsitasaval kapesolatos feladatokat.

bekezdése szerinti ,,Biztos Kezdet Gyerekhaz Dokumentacios Rendszer” elnevezésii nyilvantartasi rendszert.

(5) A Foigazgatosag ellatja a ,,Felzarkozo telepiilések” hosszil tdva programjaval, illetve a munkaerd-piaci hatranyok
csokkentése, a helyi foglalkoztatas bovitése, a vidék lakossagmegtartd képességének novelése céljabol sziikséges gazdasagélénkitd
programokkal kapcsolatos feladatokat.

(6)'3 A Féigazgatosag a koltségvetési fejezetet iranyitd szervvel kétstt lebonyolitoi és kezeléi megallapodasok alapjan ellatja a
tarsadalmi felzarkozast eldsegitd koltségvetési tamogatasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

(7) A Foigazgatosag kozremitkodik a roma nemzetiséghez kapcsolodo feladatok ellatasaban.

3.8 (1) A Foigazgatdosag a kdzponti szervezeti egységre és a teriileti szervezeti egységként miikodé 5 igazgatosagra (a
tovabbiakban: igazgatdsag) tagolodik.

(2)'* A Féigazgatosag kozponti szerve 6nalld szervezeti egysége a foosztaly, nem 6nallo szervezeti egysége — az e §-ban foglalt
kivétellel — az osztaly. Foosztaly alatt a Foigazgatoi Hivatalt is érteni kell.

(3) Az igazgatosag osztaly besorolasu, 6nalld szervezeti egység, amely terilileti kozpontokat, kirendeltségeket mitkodtet.

(4) A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hatdskoroket jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat), az egyes szervezeti egységeken beliili feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak.

(5) Ugyrend készitésére minden 6néllo szervezeti egység kotelezett.

(6)"° A Féigazgatosag szervezeti egységeinek feladatait az 1. fiiggelék, szervezeti felépitését a 2. fiiggelék, a vagyonnyilatkozat-
tételhez kotott munkakoroket a 3. fiiggelék tartalmazza.

(7)'® A Foigazgatosag nem vezetd munkakort betoltd, a feladatellatisa tekintetében kozvetleniil a foigazgaté iranyitésa és
ellendrzése ala tartozo foglalkoztatottjai a sajtofondk, a belso ellendrzési vezetd, az integritas tanacsado, a belso kontroll felelds, az
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds megbizott, valamint az adatvédelmi tisztviseld. Az adatvédelmi tisztviseld
¢s az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés megbizott altal betoltdtt munkakor kiilsé szolgaltatoval kotott
megbizasi szerz6dés alapjan is betdltheto.

(8)'7 Az integritas tanacsado feladatai:

a) kozremiikodik a Féigazgatosag miikddésével kapcsolatos integritasi €s korrupcids kockazatok felmérésében,

b) kdzremiitkodik az integritasi és korrupcids kockazatok kezelésére szolgalo intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasarol
sz616 integritas jelentés elkészitésében,

1Az 1. melléklet 2. § (2) bekezdés e) pont eg) alpontjat a 9/2021. (V1. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.

12A7 1. melléklet 2. § (3a) bekezdését a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.

Az 1. melléklet 2. § (6) bekezdése a 19/2025. (X. 30.) BM utasitis 1. §-a szerint modositott széveg.

%Az 1. melléklet 3. § (2) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitds 1. §-aval megallapitott, a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a szerint modositott
szoveg.

5Az 1. melléklet 3. § (6) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

A7 1. melléklet 3. § (7) bekezdését az 1/2024. (1. 18.) BM utasitds 1. §-a iktatta be, szovege a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-aval megallapitott
szoveg.

17Az 1. melléklet 3. § (8) bekezdését az 1/2024. (1. 18.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.
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¢)'® gondoskodik az integralt kockazatkezelés koordinaciojarol,

d) ellatja a szervezet miikddésével Osszefiiggd integritasi és korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat,

e) javaslatot tesz hivatasetikai és antikorrupcios témaju képzések megtartasara, valamint kozremiikddik azok lebonyolitasaban,

f) tajékoztatast és tanacsadast nyujt hivatasetikai kérdésekben.

(9)19 A belsé kontroll felelos feladatai:

a) el6késziti a belsd kontrollrendszer kialakitasaval és miikddtetésével kapcsolatos intézkedéseket, koordinalja és nyomon kdveti
az eldirt intézkedések megvaldsitasat,

b) kdzremiikodik az integritdsi és korrupcios kockazatok felmérésében,

¢) elemzi, vizsgalja és értékeli kiilondsen a belsd kontrollrendszer kiépitését, mitkodését, tovabba a jogszabalyoknak és a
szabalyzatoknak valé megfeleloségét, valamint a belsé kontrollrendszer miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét, a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az
elszamolasok megfeleldségét, a stratégiai és operativ dontések meghozatalat.

(10)*° Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai:

a) az adatkezelések folyamatos atfogd azonositasa, nyilvantartasba vétele, a meglévd adatkezelési nyilvantartas feliilvizsgalata,

b) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szo6lo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti
¢€s tanacsi rendelet, valamint az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
rendelkezéseinek vald megfelelés folyamatos ellendrzése,

¢) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok, igy kiillondsen a jogszabalyok és bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok érvényesiilésének folyamatos ellendrzése,

d) szabalyzatok, adatfeldolgozoi szerzOdések adatvédelmi szempontu feliilvizsgalata,

e) érdekmérlegelések lefolytatasa, feliilvizsgalata,

f) adatvédelmi hatasvizsgalatok feliilvizsgalata,

g) ) adatkezelési folyamatok auditalasa, rendszerbe torténd integralasa, a kapcsolodd dokumentacio elkészitése, feliilvizsgalata,
véleményezése, javaslattétel,

h) éves munkaterv alapjan ellendrzések lefolytatasa.

(11)*! Az elektronikus informéacios rendszer biztonsagaért felelés megbizott feladatai:

a) gondoskodik a Fd&igazgatosag elektronikus informacidés rendszereinek biztonsagaval Osszefiiggd tevékenységek
jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol,

b) elvégzi vagy iranyitja az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinalasat és ellendrzését,

c) elokésziti a Féigazgatdsag elektronikus informacios rendszereire vonatkozoé informatikai biztonsagi szabalyzatot,

d) el6késziti a Foigazgatosag elektronikus informacids rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat és a szervezet biztonsagi
szintbe torténd besorolasat,

e) véleményezi az elektronikus informacios rendszerek biztonsaga szempontjabdl a Foigazgatosag e targykort érintd
szabalyzatait és szerzodéseit,

f) feladataval 6sszefliggésben kapcsolatot tart a hatésagokkal €s az eseménykezeld kozponttal,

g) kozremikodik a Foigazgatosag valamennyi elektronikus informacidos rendszerének a tervezésében, fejlesztésében,
létrehozasaban, lizemeltetésében, auditalasaban, vizsgalataban, kockazatelemzésében €s kockazatkezelésében, karbantartasaban
vagy javitasaban,

h) amennyiben a Féigazgatosag az adatkezelési vagy az adatfeldolgozési tevékenységhez kdzremiikodot

vesz igénybe, felligyeli a kozremlikodonek a Magyarorszag kiberbiztonsagardl sz6lo torvény hatalya ala tartozo elektronikus
informacids rendszereit érintd, biztonsaggal dsszefliggd tevékenységét.

(12)?? A sajt6fénsk feladatai:

a) felel a Foigazgatosag stratégiai kommunikacios tevékenységéért;

srrr

¢) kezdeményezi, szervezi, koordinalja a Fdigazgatosag szakmai tevékenységével Osszefiiggd kommunikacios feladatokat,
aminek keretében

ca) kdzremiikodik a féigazgatd nyilvanos szerepléseinek lebonyolitasaban,

A7 1. melléklet 3. § (8) bekezdés ¢) pontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
YAz 1. melléklet 3. § (9) bekezdését az 1/2024. (1. 18.) BM utasités 1. §-a iktatta be.

20A7 1. melléklet 3. § (10) bekezdését az 1/2024. (L. 18.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.

2IAz 1. melléklet 3. § (11) bekezdését a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.

22A7 1. melléklet 3. § (12) bekezdését a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.
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s

cc) lebonyolitja a féigazgatoi interjukat, gondoskodik azok rogzitésérdl, és intézkedik a rogzitett anyag publikalasardl;

d) intézkedik

da) a sajtokdzlemény ¢€s

db) a sajtonyilvanos valasz
kiadasarol;

e) feladatai ellatasa korében az érintett szervezeti egységt6l kozvetleniil informaciot kérhet;

f) feladatai ellatasa korében kozvetlen kapcsolatot tart és egylittmitkodik

fa) az ujsagirokkal és a médiatartalom-szolgaltatokkal,

fb) az iranyitd minisztérium altal kijeldlt minisztériumi szervezeti egységekkel és munkatarsakkal,

fc) a Foigazgatdsag fenntartasaba, iranyitasa vagy felligyelete ala tartozo szervezettel;

g) jovahagyasi jogkorrel rendelkezik az 1. fliggelek 1. alcim 1.1. pont 1. alpont c) pontjdban meghatarozott feladatok
tekintetében.

(13)%® A belsé ellenérzési vezetd feladatai:

a) elokésziti, 6sszehangolja, végrehajtja és elemzi a szervezeti belsé ellendrzés mitkodését meghatarozo jogszabalyokbol eredd,
az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve a foigazgato altal soron kiviil elrendelt feladatokat,

b) elemzi és vizsgidlja a Foigazgatosag rendelkezésére allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat €s
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatosagat, amely vizsgalat kiterjed a Foigazgatdsag valamennyi
tevékenységére, kiilonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésére, felhasznalasara és elszamolasara, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodasra, a vezetdi tevékenységre, a dontés-elokészitésre, a hibak, hianyossagok feltarasara,
valamint a Gandhi Gimnazium Ko6zhasznu Nonprofit Kft. tevékenységére,

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket €s értekeléseket készit a
foigazgatd részére a mikodés eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése
érdekében,

d) fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado tevékenységet lat el,

e) elkésziti és legalabb kétévente feliilvizsgalja a belsd ellenérzési tevékenység végrehajtasat szabalyozo belsé ellendrzési
kézikonyvet,

f) gondoskodik a belsd ellenérzési kézikonyvben meghatarozott, a belsd ellendrzési tevékenység mindségét biztositod eljarasok
alkalmazasarol,

g) Osszedllitta és folyamatosan karbantartja a Fodigazgatosag stratégiai tervdokumentumaival Osszhangban 4llo,
kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, illetve megszervezi, iranyitja, nyomon koveti az ellenérzési
terv megvalositasat, végrehajtasat,

h) vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollrendszerek kiépitését, miikddését, jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdé megfelelését,
valamint miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

1) biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyantjanak felmeriilése esetén — haladéktalanul — tdjékoztatja a foigazgatot, a féigazgatd érintettsége esetén az irdnyitd szerv
vezetdjét, és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara,

j) javaslatot készit a fOigazgatd részére a Fdigazgatdsag tevékenységét €s munkaszervezetét érintd szabalyozo rendszer
szlikséges modositasara,

k) a belsd ellendrzési tevékenység mindségének fenntartasa, javitasa érdekében éves képzési tervet allit 6ssze,

1) 6sszeallitja az éves ellendrzési jelentést, amelynek keretében onértékelést ad a belsé ellendrzés mindségérol, targyi €s személyi
feltételeinek alakulasarol,

m) kapcsolatot tart a Féigazgatosag mitkodésének ellenérzését végzo kiilsé szervek képviseldivel, a kiilsé szervek altal végzett
ellendrzésekrdl Gsszesitett nyilvantartast vezet.

1. Fejezet
A FOIGAZGATOSAG VEZETESE
1. Foigazgato

4. § (1) A foigazgato egyszemélyi felelds vezetoként vezeti a Foigazgatosagot.
(2) A foigazgatdt a miniszter hatarozatlan idére nevezi ki.

23 Az 1. melléklet 3. § (13) bekezdését a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.
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(3) A munkaltatdi jogokat a foigazgato felett a miniszter gyakorolja.

(4) A foigazgatd egy személyben jogosult képviselni a Foéigazgatosagot. A foigazgatd képviseleti joga korlatlan, minden
szervezeti, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed. A foigazgatd kotelezettségvallalasa korlatlan, erre mas személyt targykori
vagy O0sszeghatar korlatozassal felhatalmazhat.

(5) A f6igazgaté a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra vonatkozo jog gyakorlasara irdsban mas személyt is kijel6lhet.

(6)** A féigazgatot akadalyoztatisa esetén az altalanos féigazgatd-helyettes, a féigazgaté és az altalanos fSigazgato-helyettes
egyiittes akadalyoztatasa esetén a gazdasagi foigazgato-helyettes helyettesiti.

(7) A foigazgatod felelos a Foigazgatosag torvényes mikodéséért, biztositja a feladatok végrehajtasdhoz sziikséges feltételeket,
ennek keretében:

a) elokésziti és felterjeszti a miniszterhez a Féigazgatdsag Szervezeti ¢s Miitkodési Szabalyzatanak tervezetét,

b) iranyitja a Féigazgatosag gazdalkodasat,

¢) szabalyzatokat, utasitasokat, dontéseket ad ki,

d) dont az intézményi hataskorh eldiranyzat-modositasokrol,

e) felelds a Foigazgatosag informatikai stratégiajanak kialakitasaért, az informatikai rendszer fejlesztéséért,

f) iranyitja és feliigyeli a Féigazgatosag informatikai és adatkezelési feladatainak ellatasat,

g) ellatja az Eurdpai Unid pénziigyi alapjaibol vagy mas kiilfoldi vagy hazai programokbol tamogatott programok
megvaldsitdsat,

h) gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasardl és megfelelé mikddtetésérol,

1) javaslatot tesz jogszabalyok megalkotasara, modositasara,

J) a Foigazgatosag feladatellatasat érintd jogszabalyokat véleményezi,

k) évente beszdmolot készit a miniszternek a Féigazgatdsag tevékenységérol,

1) gondoskodik a jogszabalyok altal eldirt tajékoztatasi kotelezettséggel kapcesolatos feladatok végrehajtasarol,

m) hatdsagi jogkort gyakorol.

n)*° felels a Féigazgatosag eredményes mitkodéséért, észszerii és takarékos gazdalkodasaért,

0)?® felelés a szakmai és pénziigyi monitoringrendszer mitkodtetéséért, a tervezési, beszamolési, valamint a kozérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adatok szolgaltatasara vonatkozo kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a
szamviteli rendért,

p)*’ felelés a Foéigazgatosag egészét érintben az adatvédelemmel és a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasaért,

q)*® kijelslés alapjan, az allam nevében személyesen gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Gandhi Gimnazium Kozhaszni
Nonprofit Kft. felett.

1)?° a komplex felzarkozasi képzésekrdl szolo6 korméanyrendelet alapjan javaslatot tesz a tarsadalmi felzarkozasért felelSs
miniszternek a Tarsadalmi Mobilitasi Szakért6i Bizottsag tagjainak kinevezésére, valamint a komplex felzarkozasi képzések
szakmai, modszertani kérdéseivel kapcsolatban kezdeményezi a Tarsadalmi Mobilitasi Szakért6i Bizottsag allasfoglalasanak
kiadasat.

(8)*" A féigazgatd kozvetleniil irdnyitja

a) az altalanos féigazgato-helyettes,

b) a gazdasagi féigazgato-helyettes,

c) a hivatalvezeto,

d) a belsé ellendrzési vezetd,

e) az adatvédelmi tisztviselo,

f) az integritas tanacsado,

g) a belso kontroll felelos,

h) az elektronikus informacios rendszer biztonsagéért felel6s megbizott,

1) a sajtéfonok
tevékenységét.

2. Altalanos féigazgato-helyettes

24A7 1. melléklet 4. § (6) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-dval megallapitott szoveg.
Az 1. melléklet 4. § (7) bekezdés n) pontjat az 5/2021. (IV. 9.) BM utasités 1. §-a iktatta be.

2647 1. melléklet 4. § (7) bekezdés o) pontjat az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.

27Az 1. melléklet 4. § (7) bekezdés p) pontjat az 5/2021. (IV. 9.) BM utasités 1. §-a iktatta be.

28 A7 1. melléklet 4. § (7) bekezdés q) pontjat az 5/2021. (IV. 9.) BM utasités 1. §-a iktatta be.

YAz 1. melléklet 4. § (7) bekezdés r) pontjat a 9/2021. (VI. 30.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.

30Az 1. melléklet 4. § (8) bekezdése a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott széveg.
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5. § (1) A foigazgato tevékenységét altalanos foigazgato-helyettes segiti.

(2) Az altalanos foigazgatd-helyettes feladatait a féigazgatd kdzvetlen vezetése €s ellendrzése mellett latja el.

(3) Az altalanos foigazgato-helyettes helyettesiti a foigazgatot tavolléte vagy tartos akadalyoztatasa esetén. A foigazgatoi tisztség
betoltetlensége esetén a foigazgatd hataskorében eljarva az altalanos fOigazgatd-helyettes latja el a fdigazgatd feladatait. Az
altalanos foigazgato-helyettest a miniszter nevezi ki €s menti fel, az egyéb munkaltatdi jogokat felette a foigazgatd gyakorolja.

(4)*! Az altalanos féigazgatd-helyettes kozvetleniil iranyitja

a) a Program-végrehajtasi és Modszertani Foosztaly vezetdjének,

b)*2 a Tamogataskezelési Fosztaly vezetjének

0)33

d) a Felzarkozasi Képzések Foosztalya vezetdjének,

e) az igazgatok
tevékenységét.

(5)** Az altalanos foéigazgato-helyettest tavolléte, akadalyoztatisa esetén a Program-végrehajtasi és Modszertani Féosztaly
vezetdje helyettesiti. Az altalanos foigazgato-helyettes tisztség betdltetlensége esetén az altalanos féigazgatd-helyettes feladatait,
hataskorét a gazdasagi féigazgato-helyettes latja el.

(6)35

(7)36

3. Gazdasagi foigazgato-helyettes

6.§ (1) A gazdasagi foigazgato-helyettes a Foigazgatdosidg gazdasagi vezetOje. Feladatait a foigazgatd kozvetlen vezetése és
ellendrzése mellett latja el.

(2) A gazdasagi fSigazgato-helyettes pénziigyi ellenjegyzésre jogosult, e jog gyakorlasara irasban az Avr. 55. §-a és 60. §-a
szerinti mas személyt is kijelolhet, a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirasmintajukrol — elektronikus alairas alkalmazésa esetén a hasznalt tantsitvanyokrol
és az elektronikus alairashoz kapcsolodo tanusitvany nyilvanos adatairdl — a belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

(3)%7 A gazdasagi féigazgato-helyettes felelés a Féigazgatosag gazdasagi feladatainak ellatasaért.

(4) A gazdasagi foigazgatd-helyettest a miniszter nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatoéi jogokat felette a foigazgato
gyakorolja.

(5) A gazdasagi foigazgato-helyettes felelds a gazdalkodast érintd belso szabalyzatok elkészitéséért.

(6) A gazdasagi fOigazgato-helyettes felel a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért, a pénziigyi és szamviteli rend
betartasaért és a vagyon hasznalataval 6sszefliggd feladatok teljesitéséért.

(7) A gazdasagi féigazgatd-helyettes felel az eldiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozd eldirdnyzat-modositassal,
készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a bevallasi kotelezettséggel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaért.

(8) A gazdasagi foigazgato-helyettes irdnyitja a Féigazgatdsag ingatlanjainak iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

(9) A gazdasagi foigazgato-helyettes feliigyeli a beszerzések és kozbeszerzések jogszerliségét.

(10) A gazdasagi foigazgatd-helyettes ellendrzi a Foigazgatosag altal megvaldsitott projektek pénziigyi gazdalkodasat.

(11)*8 A gazdasagi féigazgato-helyettes kozvetleniil iranyitja

a) a Gazdasagi Foosztaly,

b) a Jogi, Humanpolitikai és Informatikai FGosztaly,

c) a Tertileti és Gazdasagfejlesztési Programok Fdosztalya
vezetdjének tevékenységét.

(12)*° A gazdasagi féigazgato-helyettest akadalyoztatisa esetén a Gazdasagi Féosztaly vezetSje helyettesiti. A gazdasagi
foigazgato-helyettesi tisztség betdltetlensége esetén a gazdasagi féigazgato-helyettes feladatait, hataskorét a Gazdasagi Féosztaly
vezetdje latja el.

31Az 1. melléklet 5. § (4) bekezdése az 1/2024. (L 18.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott széveg.

2Az 1. melléklet 5. § (4) bekezdés b) pontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
3Az 1. melléklet 5. § (4) bekezdés c) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
34 Az 1. melléklet 5. § (5) bekezdése az 1/2024. (L. 18.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

35Az 1. melléklet 5. § (6) bekezdését az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

36A7 1. melléklet 5. § (7) bekezdését az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

37Az 1. melléklet 6. § (3) bekezdése a 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §-4val megallapitott széveg.

38Az 1. melléklet 6. § ( 11) bekezdése a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

Az 1. melléklet 6. § (12) bekezdése a 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §-a szerint médositott szoveg.
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(13)* A gazdasagi fSigazgato-helyettes feligyeli a Gandhi Gimnazium Kozhaszni Nonprofit Kft. tevékenységét, dontésre
elokeésziti a tevékenységét érintd ligyeket.

4.4 Fgosztalyvezetd

7.§ (1) A fOosztalyvezeté az altala vezetett fGosztaly feladatkorét érintéen kozvetlenill, a jogszabalyi és szakmai
kovetelményeknek megfelelden iranyitja a féosztaly munkajat, felelds a foosztaly feladatainak ellatasaért.

(2) A féosztaly vezetdje elkésziti a féosztaly ligyrendjét.

(3) A féosztalyvezetd szervezi a féosztalyhoz tartozo feladatok végrehajtasat.

(4) A féosztalyvezetd helyettesitésérol az Ugyrendben kell rendelkezni.

5. 42 Az igazgat6

8. § (1) Az igazgato vezeti és képviseli a Féigazgatosag teriileti egységeként miikodo igazgatdsagot.

(2)* Az igazgato osztalyvezetdi besorolast vezetd, akit az altalanos foigazgato-helyettes kozvetleniil iranyit.

(3) Az igazgatdt akadalyoztatasa esetén az iigyrendben kijeldlt személy helyettesiti.

(4) Az igazgato

a) a Szabalyzatban meghatarozottak szerint — atruhazott jogkdrben — munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) ellatja az altala vezetett igazgatosagon megvalosulo vallalkozasi tevékenység elokészitését és végrehajtasat,

c) gondoskodik az altala vezetett igazgatosag altal kezelt adatvagyon, illetve hasznalt ingatlanok és az abban talalhatod targyi
eszk6zok biztonsagarol,

d)* felelés a munkakoriilményeket érinté jogszabalyok és egyéb normédk betartasaért és betartatdsaért.

e) kozremiikodik a projektek helyi megvaldsitadsaban.

6. ¥ Az osztalyvezet6 és a kirendeltségvezet6

9. § (1) Az igazgatdsagok iranyitasa alatt miikodo kirendeltségeket osztalyvezetdi besorolasu kirendeltségvezetd vezeti.

(2) Az osztalyvezet6 €s a kirendeltségvezetd (a tovabbiakban ezen alcim alkalmazasaban egyiitt: osztalyvezetd) az altala vezetett
osztaly és kirendeltség (a tovabbiakban ezen alcim alkalmazasaban egyiitt: osztaly) feladatkorét érintGen irdnyitja az osztaly
munkajat.

(3) Az osztalyvezetd

a) a féosztaly €s az igazgatdsag ligyrendjében meghatarozottak szerint — atruhazott jogkorben — munkaltatoi jogkort gyakorol,

b) kiilon iranyitd eszkdzben meghatarozottak szerint — atruhazott jogkdrben — kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

¢) megallapitja az osztaly foglalkoztatottainak feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, feliillvizsgalja az altaluk
készitett tervezeteket,

d) elésegiti az osztaly foglalkoztatottainak szakmai fejlodését,

e) gondoskodik az osztaly foglalkoztatottainak sziikség szerinti helyettesitésérdl,

f) ellenorzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly foglalkoztatottait,

g) felelds a feladatok hataridében torténé végrehajtasaért, a jogszabalyoknak és iranyitd eszk6zoknek az osztaly munkdjaban
torténd érvényesitéséeért.

1l Fejezet
A FOIGAZGATOSAG MUKODESENEK SZABALYAI

1.46

10.§

40A7 1. melléklet 6. § (13) bekezdését az 1/2024. (L. 18.) BM utasités 1. §-a iktatta be.

41Az 1. melléklet I1. fejezet 4. alcime (7. §) a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-4val megéllapitott szoveg.
Az 1. melléklet II. fejezet 5. alcime (8. §) az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitds 1. §-dval megallapitott szoveg.
Az 1. melléklet 8. § (2) bekezdése az 1/2024. (1. 18.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szdveg.

Az 1. melléklet 8. § (4) bekezdés d) pontja az 1/2024. (L._18.) BM utasitds 1. §-dval megéllapitott szdveg.
Az 1. melléklet II. fejezet 6. alcime (9. §) az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitds 1. §-dval megallapitott szoveg.
46A7 1. melléklet III. fejezet I. alcimét (10. §) az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a hatélyon kiviil helyezte.
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2. Munkaltatéi jogkorgyakorlas

11. § (1)*’ A munkaltatéi jogkorgyakorlas szabalyozasa a Kit., valamint az Mt. szabélyain alapul.

(2)* A féigazgato gyakorolja — az éltalanos és a gazdasagi fSigazgaté-helyettes kinevezése, felmentése kivételével — a
munkaltatoi jogokat a Féigazgatosag foglalkoztatottai felett.

(3)* A munkaltatéi jogkor gyakorlas szempontjabol a Kit. hatilya ald tartozé foglalkoztatottak tekintetében az alapvetd
munkaltatoi jog korébe tartozik:

a) kinevezés,

b) jogviszony-megsziintetés,

¢)*? kinevezés modositésa,

d) fegyelmi és kartéritési eljaras,

e) sérelemdij megfizetésére iranyuld eljaras meginditésa,

f) fegyelmi biintetés,

g) kartérités,

h) sérelemdij megallapitasa,

1) Osszeférhetetlenség megallapitasa,

N

(4) A munkaltatéi jogkor gyakorlasa szempontjabol az Mt. hatilya ald tartozo foglalkoztatottak tekintetében az alapvetd
munkaltatoi jog kdrébe a jogviszony létesitése, modositasa és megsziintetése tartozik.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott munkaltatoi jogokon feliil a féigazgato kizardlagos jogkorébe tartozik a munkaltatoi
jogkorok gyakorlasa:

a) munkaltato engedélyéhez kotdtt munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony létesitésének engedélyezése,

b) munkaltatoé engedélyéhez nem kotott munkavégzésre iranyulod tovabbi jogviszony 1étesitésének tudomasul vétele,

¢) kirendelés vagy munkaszerzddéstol eltérd foglalkoztatas,

d) kiilfoldi kikiildetés,

e) illetmény, illetve munkabér és egyéb jarandésagok megallapitasa,

f) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

g) szaktanfolyamokon val6 részvétel engedélyezése,

h) tanulmanyi szerz8dés megkotése.

(6)53 A foigazgatot, a foigazgatd-helyettest, a féosztalyvezetot és az igazgatdt megilleté munkaltatoi jogkorok:

a) rendes szabadsag kiadasa,

b) utasitasi és rendelkezési jog,

¢) rendkiviili munkavégzés elrendelése,

d) belfoldi kikiildetés elrendelése,

e) munkakori leiras, feladatleiras elkészitése és atadasa,

f) feladatkijel6l utasitas adésa,

g) teljesitményértékelés,

h) jelenléti ivek hitelesitése.

(7) A projektmenedzsereket megilletd jogkorok:

a)°* rendes szabadsag kiad4sa a projektmunkatarsakat illetden, a munkavégzés helyétdl fliggetlentiil,

b) utasitasi és rendelkezési jog,

¢) a projekt koltségvetésébol elszamolhato belfoldi kikiildetés elrendelése,

d) munkakori leiras elkészitése és atadasa,

e) feladatkijel6l utasitas adésa,

£)°3 jelenléti ivek hitelesitése, azzal, hogy az igazgatosag miikodési teriiletén dolgozod projektfoglalkoztatottak tekintetében is

Az 1. melléklet 11. § (1) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitds 1. §-dval megallapitott szoveg.
48Az 1. melléklet 11. § (2) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a szerint modositott szoveg.
YAz 1. melléklet 11. § (3) bekezdés nyito szovegrésze az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a szerint modositott szoveg.
30Az 1. melléklet 11. § (3) bekezdés c) pontja az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitds 1. §-aval megallapitott szoveg.
S1Az 1. melléklet 11. § (3) bekezdés j) pontjat az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
2Az 1. melléklet 11. § (4) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a szerint modositott szdveg.
33Az 1. melléklet 11. § (6) bekezdése a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-aval megallapitott szoveg.
34Az 1. melléklet 11. § (7) bekezdés a) pontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
35Az 1. melléklet 11. § (7) bekezdés f) pontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitis 1. §-aval megallapitott széveg.
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(8)°® A Program-végrehajtasi és Modszertani Féosztaly vezetSje gyakorolja a projektmenedzserek felett az egyéb munkaltatoi
jogokat.

(9) A foigazgatd a nem alapvetd munkaltatdi jogkorok gyakorlasat a foigazgato-helyettesre, a gazdasagi vezetdre, a
foosztalyvezetdre és az igazgatora atruhazhatja. Az atruhdzott munkaltatéi jogkdr tovabb nem ruhazhato.

3. A Féigazgatésag miikodésének szabalyai

12. § (1)°7 A Féigazgatosag foglalkoztatottai feladataik ellatasa tekintetében egyiittmitkodésre kotelezettek.

(2) A kapcsolattartas formai a Féigazgatdsagon beliil:

a) vezetoi ¢rtekezlet,

b) gazdasagi vezetoi értekezlet,

c) projekt elorehaladasi értekezlet.

(3) 8 A vezetsi értekezleten a foigazgato-helyettesek és a fOosztalyvezetdk, sziikség esetén az igazgatok, illetve a
projektmenedzserek vesznek részt.

4. A kiadmanyozas

13. § (1) A kiadmanyozas a dontés meghozatalat és az ahhoz kapcsolodo irasbeli intézkedést jelenti.

(2) A kiadmanyozasi jog jogosultja a foigazgatd nevében jar el, akit a féigazgatd biz meg a kiadmanyozas gyakorlasaval.

(3) A kiadmanyozasra elokészitett iratot a hivatali Gt betartasaval kell a féigazgato elé terjeszteni, ugy, hogy az irat minden tényt,
adatot, koriilményt, dontési lehetdséget tartalmaz, valamint kell6 id6 all rendelkezésre a megalapozott dontéshozatalhoz.

(4) A féigazgatonak cimzett, valamint a féigazgat6 altal kiadmanyozand¢ iratokat ellenkezd f8igazgatdi rendelkezés hidnyaban

a) a szervezeti egység iranyitasat ellatd foosztalyvezetd vagy

b) a foigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egység vezetdje, illetve feladatkor betdltdje
utjan kell felterjeszteni.

(5) Kiilso szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmanyozast kovetden lehet tovabbitani.

(6) A kiadmanyozasra jogosult vezeté a kiadmanyt sajat nevében irja ala. Ha a vezetd a kiadmanyozast mas vezetd helyett
gyakorolja, az alairasbol e mindségének ki kell tinnie.

5. Az utasitasi jog gyakorlasanak szabalyai

14. § (1)> Vezetdi utasitas irasban és szoban is adhaté. A foigazgatoi irasbeli utasitas kiadasat a targykor szerint hataskorrel
rendelkezd szervezeti egység vezetdje késziti eld, melyet kiadas elott a Jogi, Humanpolitikai és Informatikai Fdosztaly
véleményez, kiadasa utan nyilvantartasba vesz ¢s gondoskodik a kozzétételérol.

(2) A vezetd az utasitast a beérkezd iratokra is ravezetheti (szignalds). Az utasitasnak egyértelmiinek és kozérthetonek kell
lennie.

6. Képviselet

15.§ (1) A Foigazgatosag teljes jogh képviseldje a foigazgatd. A foigazgatd akadalyoztatisa esetén a képviselet rendjére a
féigazgatd helyettesitésének rendjére vonatkozd rendelkezések az iranyadoak.

(2)°° Az 4ltalanos féigazgato-helyettes, a gazdasagi foigazgato-helyettes, valamint az igazgato a vonatkozo jogszabalyok keretei
kozott, kiilon meghatalmazas nélkiil képviseli a Féigazgatosagot.

(3) A Féigazgatosag vezetd beosztasu kormanytisztviseldi, a projektmenedzser, a szakmai és pénziigyi vezetd a feladatkoriikben
meghatarozott iigyekben és beosztdsuknak megfeleld szinten, a hivatali ut szabalyainak megfeleld eldzetes és utdlagos
tajékoztatast kovetden képviselhetik a Foigazgatosagot, illetve a projektet.

(4)%! A Féigazgatosag képviseletében eljaré foglalkoztatottak e tevékenységiikrél a vezetéjiiket haladéktalanul tajékoztatni
kotelesek.

36Az 1. melléklet 11. § (8) bekezdése az 1/2024. (1. 18.) BM utasitas 1. §-a szerint médositott szdveg.
STAz 1. melléklet 12. § (1) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §-a szerint modositott szoveg.
3BAz 1. melléklet 12. § (3) bekezdése az 1/2024. (1. 18.) BM utasitds 1. §-aval megallapitott szdveg.
%Az 1. melléklet 14. § (1) bekezdése a 9/2021. (V. 30.) BM utasitds 1. §-a szerint modositott szoveg.
%Az 1. melléklet 15. § (2) bekezdése a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-adval megallapitott szoveg.
1Az 1. melléklet 15. § (4) bekezdése az 5/2021. (IV. 9.) BM utasités 1. §-a szerint médositott szoveg.
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16. §

L. fiiggelék

A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

1. A Foigazgato altal kdzvetlenill iranyitott szervezeti egységek

1.1. Féigazgatéi Hivatal®

1. A Féigazgatoi Hivatal a foigazgato feladatellatasat segiti. Ennek keretében

a) gondoskodik a Fdigazgatosagra érkezo iratok feldolgozasardl, igy kiilondsen azok érkeztetésérol, hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitasarol, a vezetdi ligyelosztasnak az elektronikus iratkezeld rendszerben torténd rogzitésérol, az ligyintézésre kijeldlt
szakteriiletnek e rendszerben torténd tovabbitasarol, ligyintézésérdl, a titkarsagi tigyviteli munka ellatasarol,

b) szervezi a féigazgato hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a megvalosulasukhoz sziikséges feltételek
biztositasat,

c) a féigazgato altal kiadott vagy a felettes szerv altal meghatarozott feladatokat az illetékes szervezeti egység vezetdjének
tovabbitja, és figyelemmel kiséri azok hatarid6ben toérténd végrehajtasat, valamint jogkdrében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt
felel6soktol,

d) végzi a foigazgatoi értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

e) kdzremikodik a Féigazgatdsag altal kdtendo egylittmiikddési megallapodasok eldkészitésében, szervezi az egylittmikodési
megallapodasok alairatasat,

f) Osszeallitja a Féigazgatosag éves munkatervét, €s nyomon koveti annak végrehajtasat,
64
g
1.1.1.%° Kommunikaciés és Szervezetfejlesztési Osztaly
a) gondoskodik a Féigazgatosag internetes honlapjanak tartalmi frissitésérdl az Informatikai Osztallyal egyiittmitkdésben;

b) gondoskodik a belsé kommunikaci6 elésegitése érdekében a Fdigazgatosag belsd intranetes halozatanak frissitésérdl,
karbantartasarol az Informatikai Osztallyal egyiittmiikodésben;

¢) a sajtofonok jovahagyasaval

ca) ellatja a Foigazgatosagot érintd kommunikacios €s sajtokapcsolati feladatokat,

cb) ellatja a Foigazgatosag orszagos szintii kommunikacios tevékenységét,

cc) kidolgozza a Foigazgatdosag kommunikacios tevékenységének o iranyait, teriileteit, modszereit,

cd) a Foigazgatosag éves munkaterve alapjan elkésziti az éves kommunikacios tervet,

ce) elkésziti a Foigazgatosag sajtokozleményeit, sajtomeghivait és sajtohattéranyagait,

cf) szerkeszti és moderdlja a Féigazgatosag hivatalos kozosségi oldalat,
92Az7 1. melléklet II1. Fejezet 7. alcimét (16. §-t) a 14/2022. (VIIL. 5.) BM utasitas 1. §-a iktatta be, a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon
kiviil helyezte.
93 Az 1. melléklet 1. fiiggelék 1. alcim 1.1. pontja az 1/2024. (L_18.) BM utasitas 1. §-aval megéllapitott szveg.

%Az 1. melléklet 1. fliggelék 1. alcim 1.1. pont 1. alpont g) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
95Az 1. melléklet 1. fiiggelék 1. alcim 1.1. pont 1.1.1. alpontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-aval megallapitott szoveg.
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cg) kezdeményezi, szervezi, koordinalja a Féigazgatosag szakmai tevékenységével dsszefliggd kommunikacios feladatokat,
ch) koordinalja a média részérdl érkezo kérdésekre adando valaszok Osszeallitasat, jovahagyasat €s megkiildését;

d) 6sszeallitja a Foéigazgatosag tevékenységerol késziilo éves értékeld jelentést, beszamolot;

e) ellatja a Foigazgatdsag nemzetkdzi ligyeinek szervezését €s intézését,

) gondoskodik a panaszok és kozérdekil bejelentések elintézésének rendjérdl sz616 szabalyzatban foglaltaknak megfelelden a
Foigazgatosagra érkezd panaszok, kozérdekii bejelentések kivizsgalasarol, nyilvantartasarol;

g) megszervezi €s lebonyolitja a Foigazgatosag, az Igazgatdsagok és a kiemelt projektek altal rendezett eseményeket,
rendezvényeket, konferenciakat, sszeallitja ezek hattéranyagait.

1.1.2.% Stratégiai Elemz6 Osztaly

a) koordindlja a stratégiai tervdokumentumok el6készitését, valamint ellatja az azok nyomon kovetéséhez, értékeléséhez és
feliillvizsgalatahoz kapcsolodo feladatokat;

b) a szervezeti stratégia céljainak megalapozasa, elérése érdekében rendszeres helyzetértékelési, adatfelvételi €s elemzési
tevékenységet végez;

c) értékeld, elemz0 anyagokat készit a szervezetben folyd tevékenységekrol és azok eredmeényeirdl;

d) biztositja a vezetdi elemzésekhez sziikséges statisztikai kimutatasokat, térképeket, kontrolling adatokat, tovabba értékelo,
elemz0 tablakat, teriileti és szektoralis folyamatleirasokat készit;

e) folyamatosan elemzi, értékeli a Foigazgatosag tevékenységét, az azokat befolyasold tényezdket, valamint azok hatasait;
f) tamogatja a Féigazgatosag felsoktatasi, tudomanyos és kutatasi kapcsolatrendszerének kialakitasat, fejlesztését.

1.2.57

1.3.%8

1.4.9

2. Az altalanos féigazgato-helyettes altal iranyitott szervezeti egységek

2.1.7° Program-végrehajtasi és Modszertani Féosztaly

1.71 A Program-végrehajtasi és Modszertani Fosztaly ellatja és koordindlja az eurdpai unids és mas nemzetkozi forrast

projektek megvalositasaval kapesolatos feladatokat.

2.1.1.72

2.1.2.73 Program-végrehajtasi Koordinaciés és Médszertani Osztaly

%Az 1. melléklet 1. fiiggelék 1. alcim 1.1. pont 1.1.2. alpontjat a 16/2021. (X. 14.) BM utasités 1. §-a iktatta be, szovege a 19/2025. (X. 30.) BM
utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

%7Az 1. melléklet 1. fliggelék 1. alcim 1.2. pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

%8A7 1. melléklet 1. fiiggelék 1. alcim 1.3. pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

%Az 1. melléklet 1. fiiggelék 1. alcim 1.4. pontjat az 1/2024. (L_18.) BM utasités 1. §-a iktatta be, a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-a hatalyon
kiviil helyezte.

70A7 1. melléklet 1. fiiggelék 2.1. pont cime és bevezetd rendelkezése a 9/2021. (V1. 30.) BM utasitas 1. §-aval megéllapitott szoveg.

7LAz 1. melléklet 1. fiiggelék 2. alcim 2.1. pont 1. alpontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-dval megallapitott szdveg.

2Az 1. melléklet 1. fiiggelék 2. alcim 2.1. pont 2.1.1. alpontjat a 9/2021. (VI. 30.) BM utasitds 1. §-a hatdlyon kiviil helyezte.

3Az 1. melléklet 1. fiiggelék 2. alcim 2.1. pont 2.1.2. alpontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-aval megallapitott szoveg.
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A Program-végrehajtasi Koordinacios és Mddszertani Osztaly feladatai:

a) segiti az eurdpai unios €s mas nemzetko6zi forrasu projektek szakmai elvarasainak teljesiilését, folyamatosan monitorozza a
projektek megvaldsitasat, segiti és ellendrzi a projektek adatszolgaltatasait,

b) ellatja az eurdpai unids és mas nemzetkozi forrasi projektek megvaldsitasanak és fenntartasanak igazolasaul szolgald

crer

¢) a tarsosztalyokkal egyiittmiikddve gondoskodik a Program-végrehajtasi és Modszertani Féosztalyt érinté adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésérdl, adatszolgaltatast nyujt a benyujtott, nyertes, megvalositasi, illetve fenntartasi szakaszban 1évo
palyazatokrol, projektekrdl a Féigazgatosag vezetésének,

d) részt vesz az elszamolhatosagi szabalyok értelmezésében, a jogszerii gyakorlat kialakitasaban,

e) figyelemmel kiséri a jogszabalyok, a kozponti iranymutatasok, atmutatok, kozlemények keretében megjelend 11j szabalyokat,
a palyazati informatikai rendszerek megfelelé hasznalatahoz sziikséges tudnivalokat a projektek megvalositasaban dolgozé
munkatarsak megfeleld tajékoztatasa, felkészitése érdekében,

f) nyilvantartja, dokumentalja, koordinalja a kiils6 és belso ellendrzésekkel 6sszefiiggd feladatokat, sziikség szerint részt vesz a
Program-végrehajtasi és Modszertani Foosztaly feladatait érint6 ellendrzésekben, koordinalja az ellendrzésekre valo felkésziilést,
az intézkedési tervek elkészitését és végrehajtasat,

g) az eurdpai unids és mas nemzetkozi forrasu projektek kezelése kapesan az ellendrzések soran feltart és igazolt, visszafizetési
kotelezettséggel érintett szabalytalansagok kezelésére tett intézkedésekben kozremiikodik,

h) a projektfenntartasi id6szakban ellatja és koordinalja a nyilvantartassal, iratmeg0Orzéssel, tovabba a fenntartasi jelentések
elkészitésével és benyujtasaval osszefliggd feladatokat, e feladatok ellatasa soran egylittmiikddik a Beliigyminisztériummal, a
Tamogato, valamint a Féigazgatdsag feladatkorrel rendelkezd szervezeti egységeivel,

i) A Program-végrehajtasi és Modszertani Fosztaly hataskorébe utalt eurdpai unios és mas nemzetkozi forrast projektek
megvalositasi feladatkorében

ia) a Tamogato feladatkdrrel rendelkezd féosztalyaival, valamint a Féigazgatosag mint kedvezményezett feladatkdrrel
rendelkez6 szakmai szervezeti egységeivel egylittmiikodve feliigyeli a projektek miikddtetésével, elérehaladasaval kapcsolatos
menedzsment- és szakmai feladatokat, melynek keretében gondoskodik a projektszinten rogzitett szakmai elvarasok, indikatorok
teljesiilésérdl, timogatasiszerzodés-modositasi kérelmek és valtozasbejelentések el6készitésérol, a projekt szakmai zarasarol,

ib) feliigyeli a kifizetési igénylések Osszeallitasat és benyujtasat, tovabba a projekt pénziigyi zarasat,

ic) részt vesz a projektek megvaldsitasaval 0sszefiiggd kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok elékészitésében €s
lebonyolitasaban,

s

ie) elokésziti és benyjtja a Tamogato felé a projektek tamogatasi szerz6désének megkdtéséhez vagy a tamogatoi okirat
kiadashoz sziikséges dokumentumokat,

if) gondoskodik a projektek lezarasahoz sziikséges zard beszamold benyujtasarol.

2.1.3.74 Helyi Esélyegyenléségi Programok Osztalya

A Helyi Esélyegyenl6ségi Programok Osztalya feladatai:

a) szakmai tamogatast nyujt a kedvezményezett jarasok és telepiilések részére a fejlesztésre meghirdetett tarsadalomfejlesztési,
modernizacids €s egyéb hazai és eurdpai unids finanszirozast programok, projektek elokészitésében, menedzselésében;

74Az 1. melléklet 1. fiiggelék 2.1.3. pontjat az 5/2021. (IV. 9.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.
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b) 6sszehangolja az esélyegyenloség fejlesztése terén meghatarozott feladatokat, €s iranyitja az Orszagos Esélyegyenldségi
Mentor Halo6zat (a tovabbiakban: OEMH) miikddését, megszervezi az esélyegyenldségi mentorok kdtelezd képzését, a mentorok
kivalasztasat és felkészitését;

¢) tamogatja a telepiilési onkormanyzatokat a helyi esélyegyenldségi programjuk tervezésében, feliilvizsgalataban és
megvaldsitasaban, mikodteti a helyi esélyegyenldségi programok informacios rendszerét, kozzéteszi és nyilvantartja az
esélyegyenldségi programokat, tovabba feldolgozza és 6sszegzi a programokhoz kapcsolédd informaciokat;

d) helyi esélyegyenldségi programok Osszeallitasara felkészitd képzéseket tart, vizsgaztat, tanusitvanyt ad ki, timogatja az
OEMH miikddését, és 6sztonzi a telepiilési egylittmiikodéseket, tarsadalmi felzarkozasi forumokat, amelyek keretében szakértoi
segitséget nyujt;

8)75
2.2.76 Tamogataskezelési Foosztaly

A Foosztaly feladata a palyazati kiirasok kezelése és lebonyolitasa. Jogszabalyban meghatarozott esetben, szakkérdésben
modszertani szakértoként jar el, kiemelten figyelemmel kiséri, valamint szakmai modszertani timogatast nyujt a gyermekek
esélynoveld szolgaltatasaihoz, tovabba a Biztos Kezdet Gyerekhazak és Tanodak részére tanacsadoi haldzatot tart fenn. A
Tamogataskezelési Foosztaly mellett titkarsag miikodik, amely iligyfélszolgalati tevékenységet is ellat.

2.2.1. Palyazatkezelési Osztaly
A Palyazatkezelési Osztaly feladata:

a) a palyaztatasi feladatok el6készitésének, a palyaztatas koordinalasanak, lefolytatasanak és a palyazok tamogatasanak
biztositasa;

b) a tdmogatd szolgaltatasok és a kozdsségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl szolé 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Tkr.) 6. §-a szerinti palyazati bizottsag miikodtetése (a tovabbiakban: bizottsag), valamint a bizottsag javaslatanak
miniszteri dontésre elkészitése;

¢) a palyaztatashoz kapcsolodo szakmai anyagok, kimutatasok, dsszegzések elokészitése;

d) kezeli a Nemzeti Szocialpolitikai Intézet (a tovabbiakban: NSZI) altal miikodtetett Elektronikus Palyazatkezeld és
Szerzédésmenedzsment Rendszert (a tovabbiakban: Pkr.), az Utravalé Osztondijprogram — Hazai rendszert (a tovabbiakban: Utr.),
a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld (a tovabbiakban: NKTK) altal mtikddtetett Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyiittmiikddési Rendszert (a tovabbiakban: EPER), ellatja az abban felmertiild palyazatkezelési feladatokat a Biztos Kezdet
Gyerekhazak, a Tanoda szolgaltatés, valamint az egyéb lebonyolitoi és kezel6i megallapodasok szerinti palyazatok
vonatkozasaban;

e) intézkedik a palyazok dontésrol torténd kiértesitésérol,

/) elvégzi a Magyar Allamkincstér altal mitkodtetett Orszagos Tamogatas-ellendérzési Rendszerben a beérkezé palyézatokkal,
miniszteri, allamtitkari dontéssel kapcsolatos feladatokat;

g) adatszolgaltatasok teljesitése;
h) — kiilon felkérésre — a palyazatok végrehajtdsanak monitorozasa.

2.2.2. Tamogataskezelési és Modszertani Osztaly
A Tamogataskezelési és Modszertani Osztaly feladatai:

1. Ellatja a Tkr. szerint timogatott Biztos Kezdet Gyerekhazak és Tanoda szolgaltatassal, valamint az egyéb lebonyolitoi
megallapodasok alapjan lebonyolitasra keriilé palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, az alabbiak szerint:

T5Az 1. melléklet 1. fliggelék 2. alcim 2.1. pont 2.1.3. alpont e) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
76Az 1. melléklet 1. fiiggelék 2. alcim 2.2. pontja 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
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a) kezeli az NSZI altal mitkodtetett Pkr., Utr., az NKTK altal miikodtetett EPER palyazatkezeld rendszereket, ellatja az abban
felmeriilt szerzodéskotéssel, szerzodésmodositassal kapesolatos feladatokat, elokésziti a fejlesztésekhez sziikséges adatlapokat a
Biztos Kezdet Gyerekhazak, a Tanoda szolgaltatas, valamint az egyéb lebonyolitoi és kezeloi megallapodasok szerinti palyazatok
vonatkozasaban;

b) a Palyazatkezelési Osztallyal és az Elszamolasi és Monitoring Osztallyal kozosen 0sszeallitja a timogatasi, finanszirozasi
szerz6dés, okirat mintajat, és elkésziti a finanszirozasi, timogatasiszerzodés- és okirat-modositasi sablonokat;

¢) a dontési lista alapjan elokésziti a finanszirozasi, timogatasi szerzddéseket, intézkedik azok mindkeét fél részérdl torténd
alairatasarol,

d) a finanszirozasi, tAmogatasi szerzodések mindkét fél altali alairasat kdvetoen atadja az alairt szerzodés egy eredeti példanyat a
Gazdasagi Foosztaly részére a kiutalas teljesitéséhez;

e) elvégzi a finanszirozasi, timogatasi szerz6dések évkozi modositasait, tovabba — a Beliigyminisztérium szakmai foosztalyaival
egyeztetve — el6késziti a finanszirozasi, tdmogatasi szerzddések megsziintetéséhez sziikséges dokumentumokat;

) a Palyazatkezelési Osztallyal és az Elszamolasi és Monitoring Osztallyal k6zosen elkésziti a kezel6i és lebonyolitasi
megallapodédsokban foglalt tevékenységek szakmai beszamoloit a megallapodasokban rogzitett hataridoig;

g) segiti a finanszirozasi feladatokhoz kapcsolodd folyamatokat eljarasrendek, tajékoztatok, iratmintak készitésével,
karbantartasaval, sziikség szerint operativ segitségnytjtassal;

h) a Belligyminisztérium szakmai fosztalyai részére Gsszeallitja a sziikséges adatszolgaltatasokat;

i) kozremiikddik a palyazati uton finanszirozott ellatdsokkal kapcsolatos jogi szabalyozas tapasztalatainak értékelésében,
javaslatot tesz a Tkr. modositasara,

j) elvégzi a Magyar Allamkincstar altal mitkodtetett Orszagos Tamogatas-ellenérzési Rendszerben a szerzGdéskotéssel, utalassal
kapcsolatos feladatokat;

k) elvégzi a Fenntartok altal benyujtott, valamint a Magyar Allamkincstar ellendrzést végzé igazgatdsagai altal megkiildott
elszamolasokrol, helyszini ellendrzésekrodl szo6l6 jegyzokonyvek ellendrzését, sziikség szerint felszolitja a Fenntartdt a
visszafizetendd dsszegek rendezésére;

/) analitikus nyilvantartast vezet a timogatasi idészakon beliil, a Biztos Kezdet Gyerekhaz és Tanoda szolgaltatasoknal a
tamogatasi idoszakot kovetden is a visszafizetési kotelezettségekrdl, a részletezé nyilvantartas tartalmazza mindazon
informaciokat, adatokat, allapotokat, amelyek a kovetelés eredményes beszedése érdekében sziikségesek.

2. Ellatja a gyermekek esélyndveld szolgaltatasai tekintetében a modszertani feladatokat, illetékességi teriiletén segiti a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok munkdjat, az alabbiak szerint:

a) amiikodést engedélyezd szerv kirendelése alapjan — a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények
¢s halézatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl szo16 369/2013. (X. 24.) Korm. rendeletben foglaltak szerint —
szakértOként véleményezi a gyermekek esélynoveld szolgaltatasait nyljto szolgaltatok szakmai programyjat, és részt vesz azok
hatosagi ellendrzésében, ellatja a szakmai programban foglaltak megvalosulasa és a szolgaltatasok szakmai megfelel6ségének
kérdésében beérkez6 szakértdi feladatokat;

b) elkésziti és folyamatosan frissiti a szakért6i tevékenység elvégzéséhez sziikséges iratmintakat, jegyz6konyveket;
¢) figyelemmel kiséri az ellatérendszer valtozasait, informaciokat gytjt az ellatorendszer sajatossagairdl, problémairol;

d) a gyermekek esélyndveld szolgaltatasai hatékonysaganak és hatasossaganak javitasa érdekében javaslatot tesz szakmai
fejlesztésekre, sziikség szerint konkrét jogszabaly-modositasokra, a fejlesztéshez sziikséges forrasok tervezésére;

e) konzultacidval, tanacsadassal segiti a szolgaltatasok keretében megvaldsuld szakmai tevékenységet;

1) kezdeményezi, fejleszti és koordinalja a gyermekek esélyndveld szolgaltatasaihoz kapcsolodd modszertani tevékenységeket,
egylittmikodésben a felkért szakértokkel;

g) kapcsolatot tart a fenntartokkal, tanacsot ad a halozatfejlesztéssel, tervezéssel kapcsolatban;

h) gyijti, értékeli a hazai j6 gyakorlatokat, eljardsokat, modszereket, elésegiti azok kozzétételét, elterjesztését;
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i) figyelemmel kiséri a hazai szakirodalmat és tapasztalatokat;

Jj) a gyermekek esélynoveld szolgaltatasai tekintetében szakmai dsszejoveteleket, tanacskozasokat szervez, €s elésegiti az
informaciocserét;

k) részt vesz a gyermekek esélyndveld szolgaltatasait érintd témaban szervezett forumokon, igy kiilondsen konferencidkon,
szakmai miihelytalalkozokon, mddszertani egyeztetéseken, €s az ott szerzett informaciokat tovabbitja a szolgaltatok felé;

/) egylttmiikodik a teriilet témajat illetden a szocialpolitika, a kdzoktatas, a rendészet és az egészségiigy orszagos szerveivel,
valamint a fels6oktatas ¢és szakképzés intézményeivel és szervezeteivel;

m) Biztos Kezdet Gyerekhazak és Tanoda tanacsado haldzatot miikddtet az igazgatdosagok bevonasaval.
2.2.3. Elszamolasi és Monitoring Osztaly

Az Elszamolasi és Monitoring Osztaly ellatja a Tkr. szerint tamogatott Biztos Kezdet Gyerekhazak és Tanoda szolgaltatassal,
valamint az egyéb lebonyolitéi megallapodasok alapjan lebonyolitasra keriild palyazatokkal kapcsolatos elszamolasi és
monitoringfeladatokat, az alabbiak szerint:

a) kezeli az NSZI altal miikodtetett Pkr. rendszert, az NKTK altal miikodtetett EPER rendszert, valamint az Utr. rendszert, ellatja
az abban felmertilt elszdmoléssal kapcsolatos feladatokat, elokésziti a fejlesztésekhez sziikséges adatlapokat a Biztos Kezdet
Gyerekhazak, a Tanoda szolgaltatas, valamint az egyéb lebonyolitoi megallapodasok szerinti palyazatok vonatkozasaban;

b) elvégzi a Magyar Allamkincstar altal mitkddtetett Orszagos Tamogatas-ellenérzési Rendszerben az elszamolassal kapcsolatos
feladatokat;

¢) analitikus nyilvantartast vezet a timogatasi idoszakot kovetden a visszafizetési kotelezettségekrol, a részletez6 nyilvantartas
tartalmazza mindazon informéaciokat, adatokat, allapotokat, amelyek a kdvetelés eredményes beszedése érdekében sziikségesek;

d) részt vesz a finanszirozasi, tamogatasi szerz6déssel rendelkezd szolgaltatok helyszini ellenérzéseinél, az ellenérzés soran az
ellendrzéshez kiadott eljarasrend és dokumentécios rend szerint jar el;

e) a Palyazatkezelési Osztallyal és a Tamogataskezelési és Mddszertani Osztallyal kozdsen elkésziti a kezeldi és lebonyolitési
megallapodédsokban foglalt tevékenységek szakmai beszamoloit a megallapodasokban rogzitett hataridoig;

) felkérés esetén elvégzi a palyazatok végrehajtasainak monitorozasaval kapcsolatos feladatokat;
g) a Beliigyminisztérium szakmai féosztalyai részére 0sszedllitja a sziikséges adatszolgaltatasokat;

h) kozremlikodik a palyazati titon finanszirozott ellatasokkal kapcsolatos jogi szabalyozas tapasztalatainak értékelésében,
javaslatot tesz a Tkr. modositasara;

i) a Beliigyminisztérium szakmai fosztalyainak iranymutatasa és felkérése alapjan a palyazati tamogatas felhasznalasanak
ellendrzése érdekében mintavételes vagy kockazatelemzésen alapuld dokumentélt pénziigyi és szakmai, tovabba helyszini
ellendrzéseket végez.

2.3.77

2.4.78 Felzarkozasi Képzések Foosztalya

1. A Felzarkozasi Képzések Fdosztalya ellatja a komplex felzarkozasi képzések engedélyezésével, nyilvantartasaval,
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, valamint a komplex felzarkdzasi képzések szakmai €s modszertani feladatait, tovabba a
Féigazgatosag felndttképzési és mindségiranyitasi feladataival kapcsolatos tevékenységet. A Felzarkozasi Képzések Foosztalya
mellett titkarsag miikodik.

2.4.1. Nyilvantartasi, Engedélyezési és Ellenorzési Osztaly

7TAz 1. melléklet 1. fliggelék 2. alcim 2.3. pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
78Az 1. melléklet 1. fiiggelék 2.4. pontjat a 9/2021. (VL 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.
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1. A Nyilvantartasi, Engedélyezési és Ellendrzési Osztaly feladata:

a) a komplex felzarkozasi képzések orszagos engedélyezési eljarasainak feliigyelete a szolgaltatasi programok vonatkozasaban,
az engedélyezési eljaras dokumentaciojanak fejlesztése és aktualizalasa;

b) a komplex felzarkozasi képzések szervezoi altal Gsszeallitott szolgaltatasi programok jovahagyasara iranyul6 kérelmek
fogadasa, regisztralasa, informaciok feldolgozasa, formai és tartalmi ellendrzése és a komplexitasi igazolasok kiallitasa;

¢) a papir alapon Osszeallitott szolgaltatasi programok kérelmezési és jovahagyasi eljarasanak dokumentalasa, nyilvantartasa,
archivalasa;

d) a szolgaltatasi programok online elektronikus kérelmezési €s nyilvantartasi rendszerének kialakitasa, aktualizalasa, szakmai
lizemeltetése;

e) a komplexitasi igazolas alapjan folytatott komplex felzarkozasi képzések ellenorzése, dokumentalasa, az ellendrzési feladatok

crer

2.4.2. Felzarkozasi Modszertani Osztaly
1. A Felzarkozasi Modszertani Osztaly feladata:

a) a komplex felzarko6zasi képzések szabalyozasaval kapcsolatos szakmai anyagok és modszertani eljarasok kidolgozasa, a
szabalyozasi dokumentumok elokészitése, egyeztetése, véglegesitése és sziikség szerinti feliilvizsgalata;

b) szakmai és modszertani kérdések egyeztetése, allasfoglalas kialakitasa a Tarsadalmi Mobilitasi Szakértdi Bizottsaggal torténd
egylittmiikodés keretében;

¢) a Tarsadalmi Mobilitasi Szakértdi Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatasa;

d) kozremlikodés a komplex felzarkozasi képzések engedélyezési, nyilvantartasi, ellenérzési, valamint modszertani feladataihoz
kapcsolddo, papiralapt eljards és online elektronikus rendszer feliigyeletében, miikddésének biztositdsaban, a Helpdesk
szolgaltatas elérhetdségének fenntartasaban.

2.4.3. Felnottképzési Osztaly
1. A Felnéttképzési Osztaly feladata:

a) a Féigazgatosag felndttképzési tevékenységeinek és a kapcsolodd mindségiranyitasi feladatainak koordinalasa, tdmogatésa,
nyilvantartasa ¢és ellendrzése;

b) a Foigazgatosag felndttképzési tevékenységei engedélyezési, nyilvantartasi, modszertani és tananyagfejlesztési feladatainak
ellatasa, koordinalasa, dokumentalasa;

¢) a Foigazgatosag altal szervezett komplex felzarkozasi képzések koordinalasahoz, tamogatasahoz, nyilvantartasahoz és
ellenérzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa.

d)7® A képzési és oktatési beszerzésekrél sz016 jogszabalynak vald megfelelés céljabol a Kormanyzati Képzésszervezési Kozpont
altal mikodtetett portalon a Foigazgatosag éves képzési tervének a rogzitéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa, a képzést tervezd
szervezeti egységek adatszolgaltatasaval és egyiittmiikodésével.

2.5.30 Igazgatésagok
1. A Foigazgatdsag teriileti egységei:
a) Eszak-Magyarorszagi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,
b) Eszak-Alfoldi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,

¢) Dél-Alfoldi Tarsadalmi Esélyteremtési [gazgatosag,

Az 1. melléklet 1. fliggelék 2. alcim 2.4. pont 2.4.3. alpont 1. pont d) alpontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.
89Az 1. melléklet 1. fiiggelék 2. alcim 2.5. pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.
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d) Dél-Dunantuli Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,
e) Nyugat-Dunantuli Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatdsag.
2. Az igazgatdsag feladatai:

a) a Foigazgatosag feladatainak végrehajtasa, kiilonds tekintettel az illetékességebe tartozo térség sajatossagaira és
specifikumaira,

b) a miikddési teriiletére vonatkozo éves szakmai terv készitése,
¢) a teriileti illetékessége ala tartozo Fejlesztési Kozpontok mikddtetésével kapesolatos feladatok ellatasa,

d) a helyi civil szervezetekkel, egyhazakkal, gazdasagi tevékenységet végzo szervezetekkel kapcsolat épitése, megbeszélések
szervezeése, egylittmiikodési lehetoségek kialakitasa,

e) tamogatas nyUjtasa a helyi civil k6zosség fejlesztésében, a k6zosségi gondolkodas elémozditasaban,

) részvétel a tarsadalmi felzarkdzasi, kiilondsen a feln6ttképzési, kozfoglalkoztatasi, szocialis programokhoz sziikséges
modszertani fejlesztésben, szolgaltatds- és tananyagfejlesztésben,

g) kapcsolattartas a tarsadalmi felzarkozassal Osszefiiggd tevékenységben érintett intézményekkel, szervezetekkel,
h) kézremiikddés a helyi esélyegyenldségi programokkal kapcsolatos teriileti feladatok ellatasaban,

i) kozremiikodés a hazai és unios programok szakmai feladataival kapcsolatos teriileti feladatok ellatasaban a program
projektmenedzserének és szakmai vezet6jének kozvetlen iranyitasa mellett,

Jj) a felzarkdzaspolitikai iranyelveknek megfeleléen, a jogszabalyok alapjan mindségi, piacképes és gyakorlatorientalt szakmai,
kompetenciafejlesztd képzések nyujtasa az igazgatosag teriileti illetékességébe tartozo hatranyos helyzetii tarsadalmi csoportok
részére, figyelemmel a felmeriil6 igényekre, a helyi kozosségek kompetencia- és ismeretszintjére,

k) kozremiikodik a tdrsadalmi felzarkdzast elosegitd koltségvetési timogatdsok lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

/) kidolgozza a termelémiuhelyekre vonatkozé koncepcidt, megvaldsitja a termelomiihelyek teljes kora kialakitasaval kapcsolatos
feladatokat, tovabba ehhez kapcsolodoan egyiittmiikodik a tarsfoosztalyokkal.

3. A gazdasagi féigazgatd-helyettes altal kdzvetlenill irdnyitott szervezeti egységek

3.1.8! Gazdasagi Féosztaly

1. A Gazdasagi Foosztaly feladata a Féigazgatosag koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli és beszerzési feladatainak
elvégzése, a projektek pénziigyi feladatainak segitése, ellenérzése. A Gazdasagi Fosztaly mellett titkarsag miikodik.

3.1.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly f6 feladatai:
a) a gazdasagi események teljes korli konyvelése,

b) eldiranyzatok, eliranyzat-modositasok kdnyvelése, nyilvantartasa,

81Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pontja a 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.

https://njt.jog.gov.hu/ajax/getPrintWindow 18/26



2026. 06. 09. 9:31 24/2019. (XII. 13.) BM utasitas a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsag Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatardl
-19-
24/2019. (XII. 13.) BM utasitas

a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Hatalyos: 2025. 10. 31. — Lekérdezés ideje: 2026.06.09 09:31:11

¢) gazdalkodasi keretek szakfeladatonkénti nyilvantartasa,

d) a Féigazgatosag koltségvetésének tervezése, az éves koltségvetések végrehajtasa, annak elemzése,
)% bankszamla kezelése és a szamlaforgalom biztositasa,

f) szerzédésallomany nyilvantartasa,

g) kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, fizetési kotelezettségek teljesitése,

h) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlak vezetése,

i) analitikus nyilvantartasok vezetése, kozérdekii adatok kozzététele,

Jj) adobevallas és adatszolgaltatasi kotelezettsegek teljesitése,

k) beszamolasi, mérlegkészitési és egyeb jogszabalyokban eloirt adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitése,
/) munkaerd-gazdalkodassal kapcsolatos gazdasagi feladatok,

m) bérszamfejtéssel, egyéb juttatasok és jarulékok szamfejtésével kapcsolatos teenddk elvégzése,
n) munkatigyi adatszolgaltatasok teljesitése,

o) feladatkorét érintd belsd szabalyzatok el6készitése,

p)¥® gazdalkodast érint6 kérdésekben iranymutatas adasa a projektek pénziigyi vezetdi részére,

q )84

)35

5)%6

0%

)8

v )89

1)

x)°! cafetéria-rendszer kidolgozasa.

3.1.2.7 Beszerzési és Uzemeltetési Osztaly
A Beszerzési és Uzemeltetési Osztaly feladatai:
a) vagyongazdalkodasi koncepcio készitése,

b) vagyonkezelési, hasznalati szerzédések elokészitésével, modositasaval, megkdtésével kapesolatos feladatok ellatasa,

$2Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont €) pontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-dval megéllapitott szoveg.

8 Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont p) pontja a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
$4Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont q) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
$5Az 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont r) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

8 Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont s) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatélyon kiviil helyezte.

87Az 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont t) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.

88Az 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont u) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
89Az 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont v) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. aleim 3.1. pont 3.1.1. alpont w) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
1Az 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.1. alpont X) pontjat az 1/2024. (1. 18.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.

92Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.2 alpontja a 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
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¢) az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

d) a vagyonnal kapcsolatos selejtezési feladatok ellatasa,

e) az elhelyezési céli hasznalatba vételhez vagy bérbevételhez kapcsolddo feladatok ellatasa,
f) beruhazasok tervezése, a megvalositasban valo kézremiikodes,

g) beruhézasi és felujitasi targyu dontések elokészitése, azok lebonyolitasa,

h) tizvédelmi, munkavédelmi, katasztrofavédelmi, 6rzés-védelmi feladatok végrehajtasa,
i) az épiiletek miiszaki karbantartasa,

Jj) a gépjarmiivek karbantartasa, miikodtetése,

k) a kikiildetések teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

/) a selejtezési, leltarozasi feladatok ellatésa,

m) az épiiletiizemeltetési feladatok ellatasa,

n) a koltoztetésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

o) feladatkorét érintd belsd szabalyzatok elokészitése,

p) beszerzési, kozbeszerzési ligyek attekintése, ellendrzése, koordinalasa,

q) sziikség esetén kdzbeszerzesi dontobizottsag elbtti eljarasban valo részvétel,

r) beszerzési, kozbeszerzési ligyek szabalyozésa,

s) projektek beszerzéseinek, kdzbeszerzéseinek engedélyezése, koordinalasa,

t) éves kozbeszerzeési terv készitése,

u) a Kdzbeszerzeési és Ellatasi Foigazgatosag, a Nemzeti Kommunikacios Hivatal, a Kozponti Humanfejlesztési Nonprofit Kft.
részére torténd bejelentések intézése.

v)%3 képzési és oktatasi beszerzésekrdl sz016 jogszabalyoknak valo megfelelés céljabol a Korméanyzati Képzésszervezési
Kozpont altal mikodtetett portal beszerzési igénybejelentéseihez kapcsolodo feladatok elvégzése a beszerzést inditod szervezeti
egység egylittmiikodésével,

w)** beszerzési és lizemeltetési szakértelem biztositisa a Féigazgatosag szervezeti egységei, valamint a projektek részére,

x)%° beszerzési és lizemeltetési feladatok tekintetében részvétel a projektek eldkészitésben és megvaldsitasaban, egyiittmiikodve
a Program-végrehajtasi és Modszertani Féosztallyal.

3.1.3.%° Fejezeti Kezelésii Szamlak Osztalya
A Fejezeti Kezelésti Szamlak Osztalyanak feladatai:

1. A Roma nemzetiségi szakmai és beruhazasi timogatasok fejezeti kezelésii eliranyzat lebonyolitoi feladatainak ellatasa
keretében:

a) a lebonyolitdi megallapodasok nyilvantartasa,
b) a biztositott pénziigyi forras nyilvantartasa,

¢) a kifizetésekr6l, jovairasokrol, kiadascsokkentd tételekrol, kovetelésekrdl és egyéb helyesbitésekrdl havi analitika elkészitése
€s az iranyitd szerv felé torténd megkiildése,

93 Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.2. alpont v) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-a iktatta be.
%Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. aleim 3.1. pont 3.1.2. alpont w) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-a iktatta be.
%Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.2. alpont x) pontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.
%Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.1. pont 3.1.3. alpontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.
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d) a kapcsolodo pénziigyi adatszolgaltatasok elkészitése,
e) az €ves beszamolo részeként a pénziigyi beszamolo elkészitése,

f) a szakmai feladatokat ellato szervezeti egység altal adott nyilatkozatok, értesitok, megallapodasok feldolgozasa, a
nyilvantartas naprakész vezetése,

2) utalasok rogzitése a Magyar Allamkincstar banki Szamlavezetd Rendszerében (SZR),

h) az atadott kovetelések NAV felé torténd érvényesitése, valamint a Magyar Allamkincstéar felé torténd inkasszo
kezdeményezése.

2. Az Utravalé és felzarkdzast segitd osztondij programok fejezeti kezelésii eldiranyzat lebonyolitoi feladatainak ellatisa
keretében

a) a lebonyolitéi megallapodasok nyilvantartasa,
b) a biztositott pénziigyi forras nyilvantartasa,

c) a nyertes palyazok adatainak nyilvantartasa, kezelése a Magyar Allamkincstar illetményszamfejtd rendszerében (a
tovabbiakban: KIRA),

d) a Tamogataskezelési Foosztaly EPER adatai alapjan a KIRA rendszerben az dsztondijak €s a mentori dijak szamfejtése,
valamint azok kifizetése az el6allitott utaldsi dllomanyok alapjan,

e) a kifizetésekrol, jovairasokrol, kiadascsokkento tételekrol, kovetelésekrol és egyeb helyesbitésekrol havi analitika elkészitése
€s az iranyitd szerv felé torténé megkiildése,

f) akapcsolddo pénziigyi adatszolgaltatasok elkészitése,
g) az éves beszamolod részeként a pénziigyi beszdmolo elkészitése,

h) az atadott kovetelések NAV felé torténd érvényesitése, valamint a Magyar Allamkincstar felé torténd inkasszo
kezdeményezése.

3. A tarsadalmi esélyekért és roma kapcsolatokért felelds allamtitkar feladatainak tdmogatésa, a Biztos Kezdet Gyerekhazak,
valamint a Tanoda program fejezeti kezelésu eldiranyzatokhoz kapcsolodoan a kezeldi feladatok ellatasa keretében

a) a kezeléi megallapodasok nyilvantartasa,

b) a biztositott pénziigyi forras nyilvantartasa,

¢) a kotelezettségvallalasok rogzitése,

d) a pénziigyi bizonylatok utalvanyozasra torténo elokészitése a Forras.NET integralt igyviteli rendszerben,

e) a bizonylatok utalvanyozas el6tti ellenérzése, az érvényesitdi feladatok szabalyszer(i végrehajtasa, utalasi csomag eldallitasa
és utalasa a Magyar Allamkincstar banki Szamlavezeté Rendszerében (SZR),

) a kapcsolddo pénziigyi adatszolgaltatasok elkészitése,
g) az éves beszamolo részeként a pénziigyi beszamolo elkészitése,

h) a szakmai feladatokat ellatd szervezeti egység altal adott nyilatkozatok, értesitok, megallapodasok feldolgozasa, a
nyilvantartas naprakész vezetése,

i) az atadott kovetelések NAV felé torténd érvényesitése, valamint a Magyar Allamkincstar felé torténd inkasszo
kezdeményezése,

J) a fokonyvi konyvelési feladatok ellatasa, amelynek keretében
Jja) az azonositas alatt allo tételekkel kapcsolatos feladatok,

jb) ERA kddok kincstari rendezése,
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Jjc) a beérkezo bevételek beazonositasa,
Jjd) a jovairasok alapbizonylatainak sszeallitasa,
Jje) anapi banki kivonat felszereltségének ellendrzése,

Jjf) a havi, negyedéves, féléves, éves zarasi feladatok végrehajtasa.

3.2.%7 Jogi, Huménpolitikai és Informatikai Fosztaly

1.9 A Jogi, Humanpolitikai és Informatikai Féosztaly ellatja, illetve koordinalja a jogi, szabéalyozasi, igazgatési feladatokat,
valamint elvégzi a humanerdforras-gazdalkodassal €s az informatikai ellatassal kapcsolatos feladatokat. A Jogi, Humanpolitikai és
Informatikai Féosztaly mellett titkarsag miikodik.

3.2.1. Jogi és Szabalyozasi Osztaly

1. A Jogi és Szabalyozasi Osztaly feladatai:

a) szerzodések, birdsagi és hatdsagi beadvanyok készitése, véleményezése,
b) jogi vélemények készitése,

¢) egységes szerzodéstar kialakitasa, kezelése,

d) jogi képviselet ellatasa,

e) jogszabaly-modositasi javaslatok kezdeményezése, elokészitése, véleményezése,
f) jogszabalykovetés,

g) egyedi utasitasok, szabalyzatok, korlevelek, tigyrendek elkészitése.
h)99 kozérdekii adatigénylések kezelése,

)19 koveteléskezelésben valo részvétel.

7)1 jogi tAmogatés nyujtasa a projektek megvalésitasahoz,

k)'9? jogi tanacsadas nyujtasa.
3.2.2.103

3.2.3. Humanpolitikai Osztaly
1. A Humanpolitikai Osztaly feladatai:
a) a Foigazgatosag feladat- és hataskorébe tartoz6 humanpolitikai intézkedések el6készitése,

b) humanstratégia kidolgozésa,

97Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3.2. pontja a 9/2021. (VL 30.) BM utasitas 1. §-dval megéllapitott szoveg.

%Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.2. pont 1. alpontja a 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §-a szerint modositott szdveg.

P Az 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.1. alpont h) pontjat az 1/2024. (1. 18.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.

10047 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.1. alpont i) pontjat az 1/2024. (1. 18.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.

10TAZ 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.1. alpont 1. pont j) alpontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-a iktatta be.
10277 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.1. alpont 1. pont k) alpontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitds 1. §-a iktatta be.
103Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.2 alpontjat a 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte.
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6)104

d) a foglalkoztatottak képzésével és tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
e) a felvételi, a kivalasztasi és a palyazati rendszer mitkodtetése,
f) a Foigazgatdsag 1étszamgazdalkodasaval osszefiiggd feladatok ellatasa,

g) a foglalkoztatottak személyi anyagainak, a személyligyi szamitogépes nyilvantartas vezetése és kezelése, a személyiigyi
adatok karbantartasa,

h) a foglalkoztatottak joléti és szocialis timogatasi rendszerének kialakitasa €s fejlesztése,

i) a vagyonnyilatkozat-tétellel, a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a foglalkozas-egészségiiggyel, valamint a
teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

j) a fegyelmi iigyek lefolytatasaval kapcsolatos el6készitési, nyilvantartasi feladatok ellatésa,
k) célfeladatok nyilvantartasa,
/) a kormanytisztviselok kartéritési felelosségének megallapitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

m)'9 részvétel a projektekkel kapcsolatos huménpolitikai feladatok ellatasaban.

3.2.4. Informatikai Osztaly

1. Az Informatikai Osztaly feladatai:

a) a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.-vel torténd kapcsolattartas,
b) a Foigazgatdosag honlapjanak fejlesztése, miikddtetése,

¢) a Fdigazgatosag interneten — adatszolgaltatoként és iizemeltetoként — torténd megjelenésével kapcsolatos informatikai
feladatok ellatasa,

d) a Foigazgatosag teljes informatikai rendszerének miikddtetése, fejlesztése,

e) az informaciobiztonsag megvaldsitasa,

1) a Féigazgatosag informatikai koncepcidjanak kialakitasa és végrehajtasa,

g) az informatikai infrastruktira teljes leltaranak (hardver, szoftver) elkészitése,

h) az esélyteremtéshez, felzarkozashoz kapcsoloddan kialakitando nyilvantartasi rendszerek 1étrehozasa, miikddtetése,
szakrendszerek iizemeltetése,

i) az informatikai beszerzésekben vald kozremikodés.

])106 részvétel az informatikai rendszereket érint6 hazai és nemzetk6zi palyazatok, projektek kidolgozasaban, azok
megvalositasaban, a Féigazgatosag szervezeti egységeivel egyiittmiikodve.

3.3.7 Teriileti és Gazdasagfejlesztési Programok Féosztalya

A Teriileti és Gazdasagfejlesztési Programok Féosztalya feladata a gazdasagélénkito, teriileti felzarkozasi projektek szakmai
tamogatasa, segitése, 0j projektek elékészitése, monitoringozasa, modszertani szakmai anyagok készitése. A Teriileti és
Gazdasagfejlesztési Programok Foosztalya két osztallyal és titkarsaggal miikodo hivatali egység.

3.3.1. Gazdasagélénkité Programok Osztaly

104A7 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.3. alpont c¢) pontjat az 1/2024. (1. 18.) BM utasitas 1. §-a hatdlyon kiviil helyezte.

10547 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.3. alpont 1. pont m) alpontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-a iktatta be.

106Az 1. melléklet 1. fiiggelék 3. alcim 3.2. pont 3.2.4. alpont 1. pont j) alpontjat a 19/2025. (X. 30.) BM utasités 1. §-a iktatta be.

107Az 1. melléklet 1. fliggelék 3. alcim 3.3. pontjat a 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §-a hatalyon kiviil helyezte, Gjonnan a 19/2025. (X. 30.) BM
utasitas 1. §-a iktatta be.
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A Gazdasagélénkité Programok Osztaly a feladatait a Beliigyminisztérium kozfoglalkoztatasi helyettes allamtitkaranak szakmai
irdanyitasa mellett 1atja el. A Gazdasagélénkité Programok Osztaly feladatai a gazdasagfejlesztésben érintett telepiilések
fejlesztéséhez kapcsoldddan:

a) szakmai segitséget nyujt a programokban érintettek részére, koordinalja a gazdasagi egyenldtlenség csokkentése, a
munkaerdpiaci hatranyok lekiizdése érdekében a helyi foglalkoztatas bovitését és a vidék lakossagmegtartod képességét ndveld
feladatok végrehajtasat;

b) felméri a Kedvezményezett Telepiilések Gazdasagélénkité Programjaban (a tovabbiakban: Gazdasagélénkitd Program) érintett
telepiilések fejlesztési elképzeléseit, és javaslatot tesz a Beliigyminisztérium Koézfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacios
Foosztalya (a tovabbiakban: KSKFO) részére az altala kidolgozasra érdemesnek itélt programokra;

¢) modszertani, szakmai anyagokat készit, javaslatot tesz a gazdasagi egyenldtlenség, valamint a munkaerdpiaci hatranyok
csokkentése, a helyi foglalkoztatas bévitése és a vidéki lakossagmegtartd képességet ndveld fejlesztésekhez, véleményezi ¢s
javaslatot tesz a KSKFO altal elokészitett Tamogatasi Felhivasra;

d) folyamatos szakmai segitséget nyujt a kérelmez6knek a kérelem Osszeallitdsaban, az dsszeallitott kérelemcsomag szakmai
véleményét irasban elkiildi a KSKFO részére;

e) részt vesz a gazdasagfejlesztésben érintett telepiilések fejlesztéséhez kapcsolodo dontés-elokészitd feladatokban;

) a projektkoordinatorokon keresztiil a helyszinen menedzseli a Gazdasagélénkité Program keretében az 6nkormanyzatoknak
nyujtott tamogatasokat, fejlesztési programcsomagokat;

2) a fejlesztésekhez kapcsoldodoan rendszeres monitoringtevékenységet végez, a programok elérehaladasarol fotddokumentaciot
készit, az dnkormanyzatok altal kidolgozott szakmai beszamolokat (idészaki/zard beszamolo, fenntartési és foglalkoztatasi
kotelezettség teljesitésérdl szolo jelentés) zaradékkal latja el, a programok nyilvanossaga biztositdsahoz kapcsolddo tajékoztato
tablakat véleményezi, valamint kimutatasokat, beszamolokat, 6sszefoglalo jelentéseket, elemzéseket készit a programok
megvaldsitasanak iddszakaban, tovabba a fenntartasi iddszakban 1évé Tamogatoi okirat / Hatosagi szerz6dés szerinti
kotelezettségeket illetden;

h) jelzérendszerként is mitkddve, a monitoringtevékenység soran felmertiilé akadély esetén, haladéktalanul tajékoztatja a
Tamogatot, megoldasi javaslatot készit, a timogatasi és fenntartasi idészakban segiti a program keretében létrehozott kapacitas
fenntarthatosagat;

i) adatokat szolgaltat a tdmogatott Gazdasagélénkitd Programokhoz kapcsoléddan (dashboard, Orszagos Beruhazasi Monitoring
Rendszer), segiti és tamogatja a fejlesztési programokhoz kapcsolodo adatszolgaltatasok elkészitését;

J) a programok hivatalos ataddiinnepségét megel6zGen sajtoanyagot allit 9ssze, amelyet elézetes egyeztetésre elkiild a KSKFO
részére, a rendezvényrdl fotodokumentaciodt készit;

k) segiti, tamogatja, figyelemmel kiséri a kedvezményezett jarasok és telepiilések mikro-, kis- és kozépvallalkozasai (a
tovabbiakban: MKKYV) részére nyujtott timogatasok, fejlesztési programcsomagok eredményes megvalodsitasat;

/) kiemelt figyelemmel kiséri a kedvezményezett jarasok és telepiilések, az MKKV-k és az 6nkormanyzatok részére meghirdetett
komplex fejlesztési, modernizacids, valamint egyéb hazai és eurdpai unios finanszirozasi programokat, palyazati kiirasokat,
amelyekrdl informaciot nyujt az érintettek szamara;

m) feldolgozza és 0sszegzi a programokhoz kapcsoldodo informaciokat, az érzékelhetd eredményekrél, a gyakorlati megvaldsulas
tapasztalatairol, a foglalkoztatast érintd kdzvetlen vagy kozvetett hatasokrol, tovabba a munkahelyteremtésben ¢€s a telepiilés
szocialis gondoskodasaban elért konkrét eredményekrol elemzést készit;

n) felmérések alapjan folyamatosan vizsgalja a gazdasagi egyenlétlenség csokkentése, a munkaerdpiaci hatranyok lekiizdése
érdekében a helyi foglalkoztatas bovitését segitd hazai, europai unids programok eredményeit, hatékonysagat, hatasait, az
elemzések alapjan javaslatokat fogalmaz meg;

o) aktiv helyszini részvétellel segiti a telepiilési egyiittmiikodéseket, tarsadalmi, vallalkozéi forumokat;

p) egyittmilkodik a KSKFO gazdasagélénkitd programkoordinatoraival és a KSKFO Programkoordinacios Osztaly varmegyei
programkoordinatoraival, valamint a kozfoglalkoztatasért felelds varmegyei szakmai fotanacsadoival a programok
elokészitésében, a kérelmek kidolgozasaban, a programok megvalositasa soran €s a fenntartasi idészakban;

https://njt.jog.gov.hu/ajax/getPrintWindow 24/26



2026. 06. 09. 9:31 24/2019. (XII. 13.) BM utasitas a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatésag Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatardl
-25-
24/2019. (XII. 13.) BM utasitas

a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Hatalyos: 2025. 10. 31. — Lekérdezés ideje: 2026.06.09 09:31:11

q) egylittmtikddik a kormanyzati szervekkel, kormanyhivatalokkal, dnkormanyzatokkal, teriiletfejlesztésért felelos
szakemberekkel, vallalkozasokkal, munkaadokkal, falugondnokokkal, civil szervezetekkel.

3.3.2. Teriileti Programok Tervezési Osztaly
A Teriileti Programok Tervezési Osztaly feladatai:

a) folyamatosan nyomon koveti a tarsadalmi felzarkozasi programokat, amelynek soran vizsgalja azok el6rehaladasat, szakmai
megvaldsitasat, eredményeit és tarsadalmi-telepiilési hasznossagat;

b) 1j teriileti egyenlStlenségek csokkentésére iranyuld, elsésorban foglalkoztatast elésegitd innovativ programokat dolgoz ki;

¢) kdzremiikodik a meglévo programok, fejlesztések és a Foigazgatosag alapfeladatai kozotti koordinacioban, valamint a
Foigazgatosag céljainak hatékonyabb megvalositasaban;

d) adatgytjtést, felmérést végez a helyi foglalkoztatas bévitése céljabol termelémihelyek 1étrehozasa érdekében;
e) szakmai segitséget nyujt az igazgatdsagok részére a termeldmiihelyekre vonatkozo koncepcid teljes korii dsszeallitasahoz;

f) menedzseli és koordinalja a termelémiihelyek megvalositasat, az elérehaladas érdekében rendszeres monitoringtevékenységet
végez, beszamolokat, 6sszefoglalo jelentéseket, elemzéseket készit;

g) egyiittmiikodik a regionalis, a varmegyei €s helyi szintli esélyteremtési programokban részt vevokkel, a Foigazgatosag
tarsfoosztalyaival, igazgatdsagaival, valamint a KSKFO-val és a kozfoglalkoztatasért felelds varmegyei szakmai fotanacsadoival.
2. fiiggelék! ™

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag

3. fiiggelék'”

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. toérvényben meghatarozott idészakonként és
esedékességgel vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett az a kozszolgalatban allo vagy kozszolgalatban nem allo, a Féigazgatdsagon
foglalkoztatott,

a) aki — onalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
aa) kdzigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési ligyben,
ab) kdzbeszerzési eljaras soran,

ac) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagyonnal valo gazdalkodas,
valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésii eldiranyzatok tekintetében,

ad) egyedi allami tamogatasrol valo dontésre iranyulo eljaras lefolytatasa soran, vagy
ae) allami tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valo elszamoltatas soran,
b) aki

ba) az altala betoltott allashelyen vezetdi feladatokat lat el, vagy

10877 1. melléklet 2. fiiggeléke a 19/2025. (X. 30.) BM utasitas 1. §-aval megallapitott szoveg.
10947 1. melléklet 3. fiiggelékét a 7/2021. (V. 6.) BM utasités 11. §-a iktatta be.
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bb) az altala betoltott allashelyen ellatando feladatai koziil barmelyik tekintetében is jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi
ellendrzés ala esd feladatokat lat el,

¢) aki belso ellenori feladatokat lat el.
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